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Versión
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952010

Octubre de 2025REGIONAL CESAR
CENTRO AGOREMPRESARIAL-CESAR ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 41547-676330ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHENombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
36.178.008Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
carmen.medina@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0084284728

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: SI

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7503233/2025 Nº Compromiso SIIF 22825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR TITULADA Y/O
COMPLEMENTARIA EN MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL COMO INSTRUCTOR EN EL ÁREA DE CIENCIAS DE LA
INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN CPE NO. 20-9-2025-001493

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 13.185.262Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 47.221.636
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.585.752Valor Bruto Pago: $ 4.599.510,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.510 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.307.021 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.906.531
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.029.431 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 4.029.431,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7985239376 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 0%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%29.533,00Pro-UniversidadAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.343.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.176.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.569.977,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Impartir formación a la ficha 2995880
Impartir formación a la ficha 3142292
Impartir formación a la ficha 3114750
Impartir formación a la ficha 3313663
Apoyo en la formación a las fichas 2995877,3230492 por Vacaciones Instructor
Apoyo a la inducción

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA
INSTRUCTOR G08

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

20/10/25 16:20:59 USUARIO: SIC - C.C. 36178008



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 36178008
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE

BARRANCABERMEJA SANTANDER
CLL 31 D # 30-33 B. CINCUENTENARIO 6106335

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7985239376 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2025 septiembre 2025

0
2025/10/03 1823924886

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

231001 231001-COLFONDOS 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS017 EPS017-FAMISANAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.700 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700
SUBTOTALES: $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
36178008

MEDINA
BOTACHE
CARMEN
MIREYA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.804 231001-
COLFOND
OS

30 $
1.839.804

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS017-
FAMISANA
R

30 $
1.839.804

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.804

36178008 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 534.100

2025/10/03 8:23 AM USUARIO: SOI CC36178008 1PÁGINA 1 DE
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País QUINTERO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de agosto de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 114225 Fecha Solicitud 2025-08-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENNOVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
7025 

Dependencia Solicitante 
952065 CENTRO AGROEMPRESARIAL-APROPIACION DE CIENCIAY TECNOLOGIA Y CULTURA DE 
INNOVACION EN CENTROS 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3605-1300-3-40402A-3605009-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE PROMOCIÓN 
Y DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3605-1300-3-40402A-3605009-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA GESTIÓN DEL 
CONOCIMIENTO - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 

 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 

Cargo 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 

 

 

 

 

CARMEN MIREYA 
MEDINA BOTACHE 

 

 

 

 

 

CC: 36178008 

 

 

 

 

 

CONTRATIS 
TA 

 

 

 

 

 

Autorizada 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025-08-24 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025-08-26 

 

 

 

 

 

 

 

 

CESAR / AGUACHICA 

 

 

 

 

 

 

 

SAN ANDRES Y 
PROVIDENCIA / SAN 

ANDRES 

 

 

 

 

 

 

 

 

2,5 

 

 

 

 

 

 

 

 

No 

 

 

 

 

 

 

 

 

50 

 

 

 

2,5 

 

 

 

4.599.510,00 

 

 

 

313.570,00 

 

 

 

783.925,00 

 

 

 

133.096,00 

 

 

 

917.021,00 

VIATICOS FORMACION 24 AL 27 
AGO BUCARAMANGA SAN ANDRES 
ISLAS - PRTICIPAR CON EL 
SEMILLERO DOCUMIND 
ENCUENTRO ZONAL DE 
SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN 
LÍNEA SOCIEDAD CULTURA Y 
PEDAGOGÍA - TASA 530.096 

 
Totales Solicitud de Comisión 783.925,00 133.096,00 917.021,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/08/08 19:17:27 -05:00 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION 24 AL 27 AGO BUCARAMANGA SAN ANDRES ISLAS - PRTICIPAR CON EL SEMILLERO DOCUMIND ENCUENTRO ZONAL DE SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN LÍNEA SOCIEDAD CULTURA Y PEDAGOGÍA - TASA 530.096 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 
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Firma Responsable 

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificación: 08/08/2025 19:13:14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 
Cédula de ciudadanía: 1062906432 
Usuario SIIF: MHoaguilar 
8/08/2025 7:17:42 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-020- 
952010 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 

CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
CESAR 

viernes, 8 de agosto de 2025 



 

 

 

Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/07/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: C.C. No. 36178008 

CONTRATO No. 
7503233/20 
25 AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 26 12 2025 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación REGULAR (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el área de las 

CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA.Ficha 3169590 T. Asistencia 

Administrativa sede Tamalameque 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Agroempresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA --BUCARAMANGA - SAN ANDRES ISLAS / SAN ANDRES ISLAS-BUCARAMAN - AGUACHICA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
San_Andrés 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Formación Turística, Gente de Mar y de 

Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

 
San_Andrés 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Centro Agroempresarial 
- Centro Formación Turística, Gente de 

Mar y de Servicios 

 

CONTACTO 

 

 

3134971603 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 24 08 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 08 2025 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

Prticipar con el Semillero Documind Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación – Línea Sociedad, Cultura y Pedagogía 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera. 

2 
Participar en la formulación de proyectos de investigación aplicada, innovación pedagógica y desarrollo tecnológico, de interés institucional 
SENNOVA. 

3 
Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo 
máximo de 5 días, posteriores a la finalización de la comisión. 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 24 08 2025  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA -BUCARAMANGA- SAN ANDRES ISLAS 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: ÁEREO 

Actividades a ejecutar: 

24 HORA: 12 a 6 Pm Participar con el Semillero Documind Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación – Línea Sociedad, Cultura y Pedagogía 

25 HORA: 12 a 6 Pm Participar con el Semillero Documind Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación – Línea Sociedad, Cultura y Pedagogía 

26 HORA: 12 AM Participar con el Semillero Documind Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación – Línea Sociedad, Cultura y Pedagogía 

Desplazamiento ruta de regreso: SAN ANDRES ISLAS - BUCARAMANGA- AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: ÁEREO 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
Firmadodigitalmentepor ORLANDO 
ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
Fecha: 2025.08.08 15:19:53 -05'00' 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 
Firmado digitalmente por JOSE 

ALEJANDRO OROZCO OCHOA 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO 

Nombres y Apellidos: 

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 

Cargo: Sibdirector ( E ) Cargo: Coordinador Académico Nombres y Apellidos: 

 

GTH-F-090 V.05 



FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:  Aguachica – Cesar 25/09/2025
PRESENTADO A:    Orlando Aguilar Quintero
ORDEN DE VIAJE  No: 

 114225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24/08/2025 26/08/2025

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Cesar/Centro Agroempresarial

Aguachica-Bucaramanga-Bogotá-San
Andrés

San Andrés-Bogotá-Bucaramanga-
Aguachica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Participar al Encuentro Zonal Semilleros de Investigación, con el 
Semillero Documind y la Investigación Diagnóstico Integral de la Gestión Documental y el Servicio de 
Atención al Ciudadano en los entes de Fonvisocial y Valorización Municipal de Aguachica.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Registro y Participación en el evento 25-08-2025 Hora 10:00 am
2. Asistir a la inauguración del evento 25-08-2025 Hora 2:00 pm
3. Apoyar la participación en Poster 26-08-2025 todo el día con el Semillero Documind
4. Apoyar como Evaluadora de 5de los 72 Poster exhibidos el 26-08-2025 todo el día:

3 Sistematización del impacto de la FPI -BPO - Contac center en la calidad de vida de los aprendices del
Centro de Comercio.
64 Estrategia metodológica para la gestión de las emociones en entornos productivos y sociales de los
aprendices del regional norte de Santander.
65 Diseño de estrategias de formación en entornos simulados para el desarrollo de habilidades
administrativas, empresariales y mercadeo en los programas de Gestión Administrativa y Empresarial del
SENA Regional Norte de Santander.
67 Didáctica aplicada a la formación en hotelería: una propuesta desde la integración tecnológica en la
FPI del SENA Risaralda
80 Metodología de aprendizaje de idiomas basado en input comprensible y repetición espaciada. 

5. Participación y Apoyo como Evaluadora de Ponencias:

Prototipo Social para Mejorar las Condiciones de Vida de Mujeres Piangueras y su familia en La Plata,
Bahía Málaga, Buenaventura.
RESULTADOS: 
1. Afianzar el conocimiento en investigación
2. Participación y visibilizarían del proyecto de investigación del semillero Documenid



3. Elaboración y entrega de un catálogo de Investigaciones que participaron en el
Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación, para socializarlo en el grupo de
WhatsApp de instructores CAE y consultado en la Biblioteca.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe

1. Registros fotográficos
2. Informe Participación del evento de Semilleros de Investigación 25-26/08/2025.
3. Catálogo de Ponencias e Investigaciones que participaron del encuentro zonal 

Semilleros de Investigación.
4. Soporte gastos

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Subir Informe y
Catálogo al portafolio
(Drive)

Carmen Mireya Medina
Botache

Instructora

A partir de la fecha hasta el día 31
de agosto 2025

2. Revisar actividades
correspondientes

Carmen Mireya Medina
Botache

Instructora

A partir de la fecha asignada
31-8-2025

CONCLUSIÓNES:
1. Se logra la participación y atención durante el evento en todas la ponencias y póster 

presentados, en el Encuentro Zonal de Semilleros San Andrés Islas 25-26/ 08 / 2025
2. Intercambio y enriquecimiento del conocimiento y metodologías de Investigación.

OBSERVACIÓN: NO SE PRESENTAN EVIDENCIAS DE LOS DÍA 24 Y 27 DE AGOSTO 2025, 
PORQUE ESOS DÍAS SE ESTUVO VIAJANDO.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carmen Mireya Medina Botache

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico José Alejandro 
Orozco Ochoa



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS

1. Registro y Participación en el evento 25-08-2025 Hora 10:00 am

2. Asistir a la inauguración del evento 25-08-2025 Hora 2:00 pm



3. Apoyar  la  participación  en  Poster  26-08-2025  todo  el  día  con  el  Semillero
Documind

4. Apoyar como Evaluadora de 5 de los 72 Poster exhibidos el 26-08-2025 todo el día:



EVALUADORA DE PONENCIA

TIQUETES DE VIAJE TERRESTRE





25 y 26 de Agosto 2025 

Lugar: Casa de la Cultura North End 

Catálogo del Evento 

elaborado por 

Carmen Mireya Medina B 
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INTRODUCCIÓN 

El Encuentro Zonal de Semilleros de Investigación, fue un espacio que buscó fortalecer los 
procesos de formación investigativa mediante el diálogo interdisciplinar, el pensamiento 
crítico y la construcción colectiva del conocimiento en torno a las realidades sociales, 
culturales y educativas que configuran nuestras comunidades.  Su eje temático es 
Sociedad, Cultura y Pedagogía, se consolida como un escenario académico e investigativo 
orientado al intercambio de saberes, experiencias y metodologías entre semilleros de 
diferentes regiones del país.   

Con un enfoque integrador y contextualizado, el Encuentro representa una oportunidad para 
articular esfuerzos institucionales y comunitarios que promuevan la investigación formativa 
como herramienta de cambio social, en coherencia con los principios de equidad, diversidad, 
sostenibilidad y compromiso con el bienestar colectivo. Al convocar aprendices, 

estudiantes, docentes, investigadores y actores sociales a reflexionar sobre los desafíos 

contemporáneos que enfrentan nuestras sociedades en temas como educación, cultura, 
identidad, inclusión y transformación social; para participar con ponencias, talleres, 
,,conversatorios, muestras académicas y expresiones culturales, se visibilizan iniciativas 
investigativas comprometidas con la comprensión y transformación de las realidades 
locales y nacionales, desde una mirada plural, participativa y colaborativa. 1 

1 Centro de Formación Turística, Gente de Mar y de Servicios-Sena: Encuentro Zonal de Semilleros 
Investigación. San Andrés Islas, 2025. 
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 Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

Recordando las costumbres y tradiciones 

del viejo Valledupar
Mentes Brilantes

Yulian I Ochoa Sánchez, 

Marcos D Arroyo Sosa

Centro Innovación y de Gestión 

Empresarial Cesar - 9521

Riesgos aociados a la comercialización 

de medicamentos en
Semsalud

Cristian E Castañeda 

Vásquez, Darlis E 

Córdoba Martínez

Centro de Servicios de Salud- 

Antioquia 9401

Semillero Centro 

de Servicios 

Financieros  

Michele A Medina 

Quenora, Andrés F Gómez 

Arias

Centro de Servicios Financieros 

Distrito Capital- 9405

Sistematización del impacto de la FPI-

BPO-Contac Center en la calidad de vida 

de los aprendices del Centro del 

Comercio

ICI- Investiga, 

Crea, Innova

Centro de Comercio Antioquia 

9301

Tiempos de reacción en adultos mayores 

como indicador de buena condición física

Siscafed- Semillo 

investigación 

ciencias 

actividad

Item Nombre Proyecto Nombres InvestigadoresNombre Semillero Institución

28

29

30

31

32

33

34

35

36

 física 

y entrenamiento 

deportivo

Leidy Daniela Garcés 

Gómez, Melisa Tifany de 

Arcos Molina

ComplejobTecnólogico 

Agroindustrial , Pecuario y 

Turístico- Antioquia 9504

Semci
Marlon E Lara Martínez, 

Iris C Alba de la Oz

Centro Industrial y de Aviación 

-Atlántico 9208

Un Viaje educativo hacia la prevención 

en seguridad y salud en el trabajo
Previve

Valeria S Castillo 

Fernández, Luisa F 

Castrillón Vanegas

Centro Tecnológico del 

Mobiliario. Antioquia 9205

Sena Esport desde el deporte hacia la 

formación profesional ntegral en el 

Centro de Servicios Financieros del 

Distrito Capital

Sendero Kua Chika,el latido del Amazonas Tagua

Robinson Javier 

Hernández Vásquez, 

Laura Nicolle

Ventura Estrella

Amazonas - 9517 - Centro para 

la Biodiversidad y  el turismo 

del Amazonas

Valentina  S á nchez, 

Freddy  Alexander 

Sánchez Valencia

Traducción del reglamento del Aprendiz 

Sena, a lenguas de señas Colombianas

Somos Sena Hipnos
Néider D Rojas Mesa, 

Mariana Castillo
Centro Minero Boyacá 9111



Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

Item Nombre Proyecto Nombre Semillero Nombres Investigadores Institución 

37 

 Aplicabilidad de la PNL como disciplina  
potencializadora de  las competencias blandas en el 
personal encargado de las ventas en las 
organizaciones. 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros 

 Vivian Estefan Molina 
Joya. 

 Centro de Servicios  
Financieros. Distrito Capital -
9405 - 

38 
Análisis comparativo del rendimiento neuromuscular 
en el salto vertical en aprendices de los programas de 
actividad física y entrenamiento deportivo del Sena. 

SYAFID Semillero de 
Investigación en  
Actividad Física y 

Deporte 

Jhoan M. García Z  
Laura V. Libreros A 

Centro de Gestión  
Biotecnología Industrial Valle 
- 9544

39 
Aprovechamiento Gastronómico de Especies Nativas 
en la Zona Norte de Bolívar para el Desarrollo 
Comunitario y la identidad Cultural. 

SEMILLERO DE  
BIOTECNOLOGIA 

APLICADA 
Udaldo Herrera Garcia 

Centro de Gestión y 
Desarrollo Sostenible  

Surcolombiano. Huila - 9528 - 

40 
Caracterización del IMC en etapas de formación 
deportiva en niños y niñas de 6 a 12 años en el 
municipio de Málaga Santander Fase I. 

SISDES- Semillero de 
investigación en  

salud y desarrollo 
social 

Faiber O. Palacio H 
Leidy K. García A  

Centro Agroempresarial y 
turístico de los Andes- 
Santander - 9545 

41 
Contavision Santander: megatendencias para la 
innovación y el desarrollo empresarial aplicadas 
desde la formación profesional integral. INCONTANIIF 

Juan David Gómez P 
Juan Sebastián Ortiz. 

Centro Agroturístico- 
Santander - 9541 

42 

Creación de contenidos audiovisuales y digitales en 
temas de ciencia , tecnología , innovación y arte que 
visibilizan procesos de investigación y la identidad 
cultural de las provincias guanentina y comunera. HABITAT 

Álvaro Ruíz Ascencio. 
Centro Agroturístico- 
Santander - 9541 

43 

Diagnóstico de la Comunicación Efectiva y Resolución 
de conflictos de los aprendices que ingresan a la 
etapa productiva en los programas que hacen parte 
de la Red de Conocimiento en Gestión  
Administrativa y Financiera del Centro de Servicios 
Financieros, Distrito Capital. 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros 

Dilan Fabián Cárdenas 
Santa 

 Centro de Servicios  
Financieros. Distrito Capital -
9405 - 



Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

44 

Didáctica aplicada a la formación en hotelería: una 
propuesta desde la integración tecnológica en la FPI 
del SENA Risaralda. 

SETRAFO: Entre tambore 
fogones 

Laura Sofía García Jurado. 
Isabella Velásquez López. 

Centro de Comercio y 
Servicios. Risaralda - 9308 
- 

45 

Diseño de estrategias de formación en entornos 
simulados para el desarrollo de habilidades 
administrativas, empresariales y mercadeo en los 
programas de Gestión Administrativa y Empresarial 
del SENA Regional Norte de Santander. 

CEO, Semillero de 
investigación 

organizacional 

Jennifer Natalia Delgado A 
Fanery Alicia Ruiz Peña. 

Centro de la Industria, la  
Empresa y los Servicios.- 

Norte de Santander - 9537 

46 

Diseño de un programa de entrenamiento físico  
para atletas con discapacidad físicacategorías altas y 
categorías bajas. 

SI GESICOM Jineth Lorena Duarte C  
Wilmer Capera González. 

Centro de Comercio y 
Servicios.- Tolima - 9310 - 

47 

Diseño y ejecución de un plan operativo para los 
procesos logísticos en una empresa de la ciudad de 
Ibagué. 

SI GESICOM 

John Fredy Ospina 
Agudelo. 
Laura Vanesa  Vanegas 
Rosario. 

Centro de Comercio y 
Servicios.- Tolima - 9310 - 

48 

Diseño, aplicación y validación de un instrumento 
guía para optimizar el uso racional de los 
antibióticos y adherencia al tratamiento en 3 
servicios farmacéuticos de la ciudad de Ibagué 

SI GESICOM 
Ahileen Daniela  Ovalle V  
Mariana Soleimi  Rodríguez 
O  

Centro de Comercio y 
Servicios.- Tolima - 9310 - 

49 

Eco-senderismo como plan piloto del desarrollo de 
actividades de turismo en la finca Lope del SENA- 
Pasto en 2025 impulsado por aprendices para el 
sector educativo de la Región. 

Ventas nova 

Diego Fernando Bastidas T 
. 
Dangelly Marcela Díaz O  

Centro Internacional de 
producción limpia LOPE. 
Nariño 93 



 

Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

50 

EL aprendizaje del español escrito como segunda 

lengua y su efecto en la comunicación de 

aprendices sordos del Centro de Servicios 

Financieros DC 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros   

Daniela Hernández  Fula, 
Jimmer Davian García 

 Centro de Servicios  
Financieros. Distrito 
Capital -9405 - 

51 
El poder del color en la educación: análisis de su 
influencia en espacios de estudio HEADBOX 

Nicole Cruz Amaya. 
David Arboleda Perdomo. 

 
Centro de Comercio y  
Turismo.Quindío - 9538 - 

52 

Elaboración del primer calendario ecológico de 
las aves como proceso de estudio y monitoreo 
de la diversidad biológica en los senderos 
aledaños al municipio de Mitú departamento del 
Vaupés. 

EtnoOrnitología 
Amazonian  

motmot. 

Juan A Quintero Escobar. 
Víctor Javier Muñoz F  

 
Centro de Gestión  
Biotecnológico Valle - 
9544 

53 

Escuela de mujeres: un espacio para que  la 
maternidad sea una oportunidad de vida, 
educación, trabajo y progreso familiar. 

Vive Sena 
América Reyes Lombana. 
Danna Gabriela 
Chicangana Ramos. 

Centro Agroecológico y  
Empresarial 
Cundinamarca - 
9510 -  

54 

Estrategia metodológica para la gestión de las 
emociones en entornos productivos y sociales de 
los  
aprendices de la regional norte de Santander. 

Semillero de 
Investigación e 

Innovación Pedagógica 
JOHN DEWEY. 

Jean Andrés Carrillo 
Mora. 
Karen Johanna Pardo  C 

 
Centro de la Industria, la  
Empresa y los Servicios.- 

Norte de Santander - 
9537  

55 

Estrategia Pedagógica para estimular la memoria 
instrumental en el Adulto mayor del Sena 
Palmira. 

SYAFID Semillero de 
Investigación en  
Actividad Física y 

Deporte 

José Antonio Román 
López  
Omar David López 
Jiménez. 

 
Centro de Gestión  
Biotecnología Industrial 
Valle - 9545 

56 

Estrategias de educación en seguridad y salud en 
el trabajo (SST) orientada en la prevención de 
riesgos laborales en los agricultores 
independientes del corregimiento del confuso, 
municipio de Fonseca, La Guajira. 

Seine-Bioinnovación 
Leisby Yolanis Henríquez 
V V 
Zueler José Solano H   

Centro Agroempresarial  
y Acuícola.Guajira-9524 



Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

57 

Etnobotánica para la salud y bienestar de la 
comunidad Indígena wayuu de la Institución 
Etnoeducativa #3 AUJERO 

Bioinnovación 
Elion Eduardo Peñalver E. 
Brunis Isabel Epinayu 
uriana. 

Centro Agroempresarial 
y Acuícola.Guajira-9524 

58 

Fortalecimiento de competencias laborales que 
impulsen el desarrollo de micronegocios de  
comercialización de productos y servicios. 

Innovación Empresarial 
Ma. Camila Valencia C  
Génesis Saraí Sánchez A 

Centro Náutico Pesquero 
de Buenaventura.-Valle - 
9126 - 

59 
Influencia de la promoción , percepción y 
motivación de los turistas en san Gil. SITHO 

Xiomara Rivera Motta. 
Luna Alejandra Calderón R 

Centro Agroturístico- 
Santander - 9541 

60 

La cocina campesina y la innovación tecnológica 
como componente esencial de la economía 
popular en el departamento de Córdoba. 

Cocina Colombiana 

Juan Pablo Sombredero. 
Jesús Rafael Herazo Mesa. 
Francisco Castro Acosta. 
Michael Estiven Fonseca  
P 

 Centro Nacional de  
Hotelería, Turismo y 
Alimentos.. Distrito 
Capital - 
9406 - 

61 

Metodologías participativas rurales para el  
reconocimiento de bioindicadores de calidad de 
agua. 

Sembrando Saberes: 
“Jiyuwa`  

ja`s Uhnxii”.  

Anny Cecilia González S 
Sara Sofía Martínez B  

Centro Latinoamericano 
de Especies Menores.- 
Valle - 9125 - 

62 

Monitoreo para el aprendizaje estrategia 
pedagógica para la construcción del conocimiento 
en la comunidad de la  institución educativa rural 
ecológica Cuembí 

INVIA (investigadores 
Visionarios de la 

Amazonia) 
Dayana Acosta Osorio  
Danna Sirley Pillimue C Regional Putumayo 

63 

Narración gráfica como Estrategia  Didáctica para 
el desarrollo de habilidades de la lectura crítica en 
los aprendices del SENACLEM de Tuluá. 

Sembrando Saberes: 
“Jiyuwa`  

ja`s Uhnxii”.  

Tatiana Andrea Franco V 
Sara Sofía Martínez B  

Centro Latinoamericano 
de Especies Menores.- 
Valle - 9125 - 



Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

64 

Optimización de los procesos administrativos mediante 
protocolos de atención al servicio al cliente para la 
empresa SURGAS de Pitalito 

Socioeconómico 

Yurany Carolina  Vargas 
Galindo 

Centro de 
Gestión y 
Desarrollo 
Sostenible  
Surcolombiano. 
Huila - 9528 -  

65 

Optimización de los procesos administrativos mediante 
protocolos, con el uso de herramientas digitales, de la 
empresa EXIPLASTIKOSS JM 

Socioeconómico 
Lina Tatiana Cardona 
Rojas 

Centro de 
Gestión y 
Desarrollo 
Sostenible  

Surcolombiano. 
Huila - 9528 -  

66 

Pertinencia del programa de Tecnólogo de gestión  
contable e información financiera en el sector 
productivo del Centro de Servicios Financieros, Distrito 
Capital. 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros 

Blanca Lucero Guevara 
Cuellar. 

 Centro de 
Servicios  
Financieros. DC 
-9405 -

67 

Prototipo funcional para interpretar la lengua de señas 
colombiana en tiempo real, Centro de Servicios  
Financieros, Distrito  Capital. 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros 

Sergio Denilson Soares Varela. 
Lady Juliana Solano  Ruiz. 

 Centro de 
Servicios  
Financieros. D 
C -9405 - 

68 

Prototipo Social para Mejorar las Condiciones de Vida 
de Mujeres Piangueras y su  familia en La Plata, Bahía 
Málaga, Buenaventura. 

Gastronomía, Hotelería y 
Turismo 

Cristian David Ortiz López. 
Katherine Andrea  Osorio R 

Centro de 
Gestión  
Tecnológica de 
Servicios. Valle 
- 9311 -

69 
Recetas ancestrales de los abuelos cocina provincia 
guannetina y comunera. SICAT Laura Juliana Rodríguez Flórez 

Centro 
Agroturístico- 
Santander - 
9541 



Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes 

Item Nombre Proyecto Nombre Semillero Nombres Investigadores Institución 

70 

Sistema de seguimiento y trazabilidad de las 
actividades relacionadas con el cultivo y la 
producción agrícola (control fitosanitario, riego, 
fertilización, insumos y monitoreo) que se 
encuentran en el C.G.D.S.S. y sus áreas de 
influencia. 

TIC aplicadas al 
desarrollo sostenible 

Juan David Pérez Tovar 
Centro de Gestión y 

Desarrollo Sostenible 
Surcolombiano.      

Huila - 9528  

71 

STEAM ZANC3D:  Prototipado de trampas 3d para el 
control del aedes aegypti en nuevo girón Santander 

IGATARE 
Cristian Alejandro Ojeda U. 
Yinna Gabriela  Hernández 
Sánchez. 

- Centro de Servicios
Empresariales y Turísticos.
Santander - 9309 .

72 

Viabilidad del Crowdfactoring como herramienta de 
financiación para los contratistas públicos en 
Bogotá, centro de Servicios Financieros, Distrito 
Capital. 

Semillero Centro de 
Servicios Financieros 

Mariana Moncada 
Flórez. 
Juan Sebastián Gutiérrez 
Vallejo 

 Centro de Servicios  
Financieros. Distrito 
Capital -9405 - 



Ponencias – 
1-Análisis comparativo del rendimiento neuromuscular en el salto vertical en aprendices de los programas de
actividad física y entrenamiento deportivo del Sena.

2-Estrategia Pedagógica para estimular la memoria instrumental en el Adulto mayor del Sena Palmira.

3-Herramienta tecnológica para la autogestión emocional a través del ejercicio físico en aprendices con
síntomas de ansiedad y/o depresión.

4-Sistema de Seguridad Social Integral.

5-Revitalización sustentable de Vivero del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios: Un enfoque
desde la Economía Ecológica.

6-Avifauna del Centro de Biotecnología agropecuaria y su área de influencia.

7-Perfil morfofuncional de la población campesina de la zona de influencia del centro agropecuario de Buga.

8-Diseño de estrategias participativas en la construcción de monitoreos de la calidad de agua en comunidades
vulnerables de la cuenca alta del río Dagua.



9-Comunidades energéticas "Estrategias para la gestión eficiente del sector productivo en el marco de una
transición energética Justa, fortaleciendo las capacidades de las comunidades campesinas mineras capítulo
Boyacá; 2. Somos SENA Centro Minero. Proyecto de inmersión social en comunidades campesinas mineras
2025.

10- Análisis del nivel de implementación de métodos de filtrados y técnicas de preparación de cafés especiales
en los establecimientos y cafeterías del área metropolitana de Cúcuta.

11- Sistema de enseñanza lúdica de cálculo diferencial para estudiantes de grado 11.

12- Características de la fuerza explosiva de miembros inferiores, CMJ/SJDIFF, e índice reactivo de fuerza y
fuerza isocinética de cuádriceps e isquiotibiales en deportistas de la liga de ciclismo del Quindío, Colombia
2025.

13- El poder del color: Influencia del tono del papel en la creatividad visual en estudiantes de diseño gráfico.

14- Eco-senderismo como plan piloto del desarrollo de actividades de turismo en la finca Lope del SENA- Pasto
en 2025 imp.

15- Fortalecimiento de la FPI mediante la validación de siete prototipos de movilidad marítima y fluvial integrando
la actualización tecnológica de aulas móviles en su infraestructura y sistemas energéticos sostenibles para
las  regionales del Chocó, Cauca, Nariño y Orinoquía.

16- Creación de una plataforma digital para potenciar la competitividad en MIPYMES productivas, logísticas y
comerciales del  Sector Agrícola del Tolima.



17- RADIX: Diseño y Construcción de Entidades Autónomas  Integrando Tecnología, Electrónica y Diseño de
Productos. 

18- Raíces y rumbos: tesoros culturales ocultos y emergentes de la ciudad de santa Marta.

19-Elementos ancestrales basados en la talasoterapia para la implementación de una propuesta emprendedora
que mejore la salud y el bienestar integral.

20-Reconocimiento de saberes gastronómicos de cocineras tradicionales de barrios y veredas de Manizales
Caldas.

21-Conservación del Cangrejo Negro en el Archipiélago.

22- Aprovechamiento gastronómico de especies Nativas en la Zona Norte de Bolívar para el Desarrollo

Comunitario y la identidad cultural.

23- Tecnologías para el acercamiento al español escrito como segunda lengua para estudiantes sordos de básica
primaria.

24-Percepción del Servicio al cliente en la Isla de San Andrés.

25-Prototipo funcional para interpretar la lengua de señas colombiana en tiempo real.

26-Seguridad Alimentaria y Formación Integral: Una Estrategia Educativa desde el SENA.



Talleres – 

1. Taller práctico sobre oficios en el set cinematográfico.

2. Taller de Innovación y Creatividad: metodología de Design Thinking.

Conferencias – 

1. Conferencia Temática: La integralidad desde la formación profesional Integral.
2. Foro Académico: Sociedad, Cultura y Pedagogía en acción: relatos y experiencias de los semilleros de

investigación.
3. Conferencia Temática: La investigación intercultural. Un acercamiento al dialogo de saberes. 
4. Conferencia Temática: Entre la Poesía y el Mar.
5. Conferencia Temática: "Voces que no callan: la memoria oral como fuente primaria para comprender San

Andrés".
6. Conversatorio: Raíces y Saber: Cultura, Sociedad e Investigación en el Contexto Insular.

(Nacional, Sena, Infotep).

7. Conferencia Temática: Entre la Poesía y el Mar.



Conferencias – 

8. Conferencia Temática: "Voces que no callan: la memoria oral como fuente primaria para

comprender San Andrés".

9. Conferencia Temática: El SENA, una estrategia de transformación social, que fortalece el desarrollo

comunitario.

10. Sociedad, comunidad y pedagogía en el Archipiélago: una mirada crítica desde las investigaciones

desarrolladas en la Reserva de Biosfera SEAFLOWER.

11. Conferencia Temática: ¡Rodemos juntos! Los Bootcamp como estrategia de integración entre

procesos de aprendizaje inmersivo y el sector productivo audiovisual.

12. Conferencia Temática: Producción Audiovisual en el Contexto de la Reserva de Biosfera Seaflower.

13. Conferencia Temática: Experiencias exitosas en investigación gastronómica



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de agosto de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 134825 Fecha Solicitud 2025-08-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARMEN MIREYA 
MEDINA BOTACHE CC:  36178008 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-04 2025-09-04 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
TAMALAMEQUE 0,5 No 50

2025-09-05 2025-09-05 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

1 4.599.510,00 266.535,00 266.535,00 130.000,00 396.535,00

VIATICOS FORMACION 04 05 SEP 
TAMALAMEQUE CURUMANI - 
IMPARTIR FORMACIÓN EN LAS 
3169590 3142302 GARANTIZANDO 
EL DESARROLLO EFECTIVO DEL 
PROCESO FORMATIVO SEGÚN LOS 
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.

Totales Solicitud de Comisión 266.535,00 130.000,00 396.535,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 04 05 SEP TAMALAMEQUE CURUMANI - IMPARTIR FORMACIÓN EN LAS 3169590 3142302 GARANTIZANDO EL DESARROLLO EFECTIVO DEL PROCESO FORMATIVO SEGÚN LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/27 10:11:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de agosto de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificación: 26/08/2025 17:21:11

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ORLANDO ANTONIO  AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadanía: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
27/08/2025 10:12:05 a. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36178008

No. 
7503233/20

25
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 315425478

245798

04 09 2025 04 09 2025

1

2

3

Dia Inicio 04 09 2025

04 HORA: 12 M a 6 Pm

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirector ( E ) Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Nombres y Apellidos: 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

 Nombres y Apellidos:

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación en el municipio de TAMALAMEQUE (Ficha No. 3169590) Programa Asistencia Administrativa

Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA 

Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 

días, posteriores a la finalización de la comisión.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - TAMALAMEQUE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en el municipio Tamalameque (Ficha No. 3169590), garantizando el desarrollo efectivo del proceso formativo 

según los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 

programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación.

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Cesar

SUBSEDE DEL CENTRO 

-ALCALDÍA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA --TAMALAMEQUE / TAMALAMEQUE - AGUACHICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA COORDINADOR ACADEMICO 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación REGULAR (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el área de las 

CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/07/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

X

Firmado 
digitalmente por 
JOSE ALEJANDRO 
OROZCO OCHOA 
Fecha: 2025.07.25 
10:07:36 -05'00'

Firmado digitalmente por ORLANDO 
ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
Fecha: 2025.07.29 11:28:35 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36178008

No. 
7503233/20

25
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 315425478

245798

05 09 2025 05 09 2025

1

2

3

Día Inicio 05 09 2025

05 HORA: 6 Am a 12 Pm

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirecor ( E ) Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Nombres y Apellidos: 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

 Nombres y Apellidos: 

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación en el municipio de Curumaní (Ficha No. 3142302) Programa Asistencia administrativa

Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA 

Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 días, 

posteriores a la finalización de la comisión.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en el municipio Curumani (Ficha No. 3142302) Asistencia Administrativa, garantizando el desarrollo efectivo del 

proceso formativo según los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 

programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación. 

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Cesar

SUBSEDE DEL CENTRO 

CURUMANI

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA - CURUMANI / CURUMANI - AGUACHICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA COORDINADOR ACADEMICO 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación REGULAR (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el área de en 

el área de las CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25-07-2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

X

Firmado 
digitalmente por 
JOSE ALEJANDRO 
OROZCO OCHOA 
Fecha: 2025.07.25 
10:20:32 -05'00'

Firmado digitalmente por 
ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 
Fecha: 2025.07.29 11:27:51 -05'00'



GTH-F-087 V.02

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica – Cesar 11/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No:

134825
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
04/09/2025

05/09/2025
LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Cesar/Centro Agroempresarial Tamalameque
Curumani

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formación profesional integral a los municipios de Tamalameque
y Curumani
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formación profesional integral en las fichas 3169590 y 3142302 Asistencia
Administrativa

2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte
3. Experiencia práctica de aplicación 8 procesos de Gestión Documental que abarca el Ciclo Vital

del los documentos, de conformidad al Acuerdo 001/2024: P laneac ión, P roducc ión, G estión
y T rám ite , O rgan izac ión, T ransferenc ia , D ispos ic ión de Docum entos, P reservac ión a Largo
P lazo y Valorac ión, en el archivo del Concejo Municipal de Tamalameque y Alcaldía
Curumaní, atendiendo a su solicitud del 28 y 29-08-2025.

RESULTADOS:
1. Se retroalimenta la formación anterior en temas de comunicación escrita: elaboración de

comunicaciones, radicación y registro de control de comunicaciones oficiales,
2. Formación y actividad lúdica en tema de Conservación y Preservación Documental de

conformidad a los videos vistos y a la visita de campo al archivo central del Concejo Municipal
de Tamalameque y Curumaní, se genera evidencia para entregar.

3. Visita de campo para conocer y reconocer el estado del archivo central del Concejo Municipal
de Tamamameque y Alcaldía Curumaní, a fin de atender solicitud de apoyo.

4. Exposición previa y práctica sobre levantamiento fondo acumulado, identificación de carpetas
y cajas, señalización mobiliario y levantamiento inventario en su estado natural.

5. Experiencia práctica y adquisición de habilidades y conocimiento sobre desarrollo empresarial
y generación de valor agregado.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Registros fotográficos
3. Propuesta de apoyo al Concejo Municipal de Tamalameque y Alcaldía Curumaní

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Subir actividades
correspondientes al
portafolio (Drive)

Aprendices
A partir de la fecha hasta el día

10 y 11 - 09 - 2025

2. Revisar actividades
correspondientes

Carmen Mireya Medina Botache
Instructora

A partir de la fecha asignada
12-09-2025

04/09/2025
05/09/2025



GTH-F-087 V.02

CONCLUSIÓNES:
1. Se logra la participación y atención durante la formación de los Aprendices, en las actividades ejecutadas

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carmen Mireya Medina Botache

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Academico Jose Alejandro Orozco Ochoa

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3169590 Técnica Asistencia Administrativa Tamalameque

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 31142302 Técnica Asistencia Administrativa Curumaní



GTH-F-087 V.02

REGISTRO FOTOGRAFICO

Actividades Levantamiento del Fondo Acumulado e Inventario en su Estado Natural

Fuente: Archivo Concejo municipal de Tamalameque

Prácticas Archivo Central Alcaldia Curumani

Fuente: Archivo Central Municipal Curumaní





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de septiembre de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 139125 Fecha Solicitud 2025-09-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARMEN MIREYA 
MEDINA BOTACHE CC:  36178008 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-11 2025-09-11 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
TAMALAMEQUE 0,5 No 50

0,5 4.599.510,00 266.535,00 133.268,00 70.000,00 203.268,00

VIATICOS FORMACION 11 SEP 
TAMALAMEQUE - IMPARTIR 
FORMACIÓN EN LA FICHA 3169590 
GARANTIZANDO EL DESARROLLO 
EFECTIVO DEL PROCESO 
FORMATIVO SEGÚN LOS 
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 70.000,00 203.268,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 11 SEP TAMALAMEQUE - IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3169590 GARANTIZANDO EL DESARROLLO EFECTIVO DEL PROCESO FORMATIVO SEGÚN LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/03 11:38:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de septiembre de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULIO Fecha Verificación: 03/09/2025 8:47:34
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36178008

No. 
7503233/20

25
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 315425478

245798

11 09 2025 11 09 2025

1

2

3

Dia Inicio 11 09 2025

11 HORA: 12 M a 6 Pm

GTH-F-090 V.05

Cargo: Sibdirector ( E ) Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Nombres y Apellidos: 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

 Nombres y Apellidos:

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación en el municipio de TAMALAMEQUE (Ficha No. 3169590) Programa Asistencia Administrativa

Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA 

Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 

días, posteriores a la finalización de la comisión.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - TAMALAMEQUE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en el municipio Tamalameque (Ficha No. 3169590), garantizando el desarrollo efectivo del proceso formativo 

según los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 

programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación.

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Cesar

SUBSEDE DEL CENTRO 

-ALCALDÍA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA -TAMALAMEQUE / TAMALAMEQUE - AGUACHICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA COORDINADOR ACADEMICO 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación REGULAR (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el área de las 

CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/07/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

X

Firmado 
digitalmente por 
JOSE ALEJANDRO 
OROZCO OCHOA 
Fecha: 2025.07.25 
10:01:50 -05'00'

Firmado digitalmente por ORLANDO 
ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
Fecha: 2025.07.29 11:28:24 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica – Cesar 11/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No:

139125
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11/09/2025 11/09/2025

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Cesar/Centro Agroempresarial Tamalameque

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formación profesional integral a los municipios de Tamalameque

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Impartir formación profesional integral en las fichas 3169590 Asistencia Administrativa
2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte
3. Práctica de aplicación 8 procesos de Gestión Documental que abarca el Ciclo Vital del los

documentos, de conformidad al Acuerdo 001/2024: P laneac ión, P roducc ión, G estión y
T rám ite , O rgan izac ión, T ransferenc ia , D ispos ic ión de Docum entos, P reservac ión a Largo
P lazo y Va lo rac ión, en el archivo del Concejo Municipal de Tamalameque, atendiendo a su
solicitud del 28-08-2025.

RESULTADOS:
1. Se retroalimenta los procesos de Clasificación, Ordenación y Descripción documental en la

exeriecia práctica de levantamento fondo acumulado del Concejo Municipal Tamalameque.
2. Almacenamieto y distribución de cajas en el mobliaio del archivo central del Concejo Municipal

de Tamamameque, a fin de atender solicitud de apoyo.
3. Exposición previa y práctica sobre levantamiento fondo acumulado, Armado de cajas,

identificación de carpetas y cajas, señalización mobiliario y levantamiento inventario en su
estado natural.

4. Experiencia práctica y adquisición de habilidades y conocimiento sobre bodegaje en archivo
cental y generación de valor agregado.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Registros fotográficos
3. Rótulos carpetas y cajas diseñadas para el archivo central del Concejo Municipal de

Tamalameque
COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Subir actividades

correspondientes al
portafolio (Drive)

Aprendices
A partir de la fecha hasta el día

16 - 09 - 2025

2. Revisar actividades
correspondientes

Carmen Mireya Medina Botache
Instructora

A partir de la fecha asignada
16-09-2025

CONCLUSIÓNES:
1. Se logra la participación y atención durante la formación de los Aprendices, en las actividades ejecutadas
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DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carmen Mireya Medina Botache

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Academico Jose Alejandro Orozco Ochoa

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3169590 Técnica Asistencia Administrativa Tamalameque

REGISTRO FOTOGRAFICO

Actividades Levantamiento del Fondo Acumulado e Inventario en su Estado Natural

Fuente: Archivo Concejo municipal de Tamalameque
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Rótulos carpeta y cajas

TIQUETES DE TRANSPORTE
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de septiembre de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 146625 Fecha Solicitud 2025-09-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARMEN MIREYA 
MEDINA BOTACHE CC:  36178008 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-19 2025-09-19 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

0,5 4.599.510,00 266.535,00 133.268,00 60.000,00 193.268,00

VIATICOS FORMACION 19 SEP 
CURUMANI - IMPARTIR FORMACIÓN 
EN LA FICHA 3142302 ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 60.000,00 193.268,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 19 SEP CURUMANI - IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3142302 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/11 17:34:46 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de septiembre de 2025

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULIO Fecha Verificación: 11/09/2025 15:29:17

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ORLANDO ANTONIO  AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadanía: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
11/09/2025 5:35:26 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 36178008

No. 
7503233/20

25
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 315425478

245798

19 09 2025 19 09 2025

1

2

3

Dia Inicio 19 09 2025

19 HORA: 6 Am a 12 Pm

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirecor ( E ) Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Nombres y Apellidos: 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

 Nombres y Apellidos: 

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación en el municipio de Curumaní (Ficha No. 3142302) Programa Asistencia administrativa

Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA 

Presentar agendas e informes de legalización correspondientes a las órdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 días, 

posteriores a la finalización de la comisión.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en el municipio Curumani (Ficha No. 3142302) Asistencia Administrativa, garantizando el desarrollo efectivo del 

proceso formativo según los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 

programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación. 

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Cesar

SUBSEDE DEL CENTRO 

CURUMANI

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA - CURUMANI / CURUMANI - AGUACHICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA COORDINADOR ACADEMICO 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación REGULAR (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el área de en 

el área de las CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar Centro Agroempresarial

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25-07-2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

X

Firmado 
digitalmente por 
JOSE ALEJANDRO 
OROZCO OCHOA 
Fecha: 2025.07.25 
10:15:36 -05'00'

Firmado digitalmente por ORLANDO 
ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
Fecha: 2025.07.29 11:28:57 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica – Cesar 22/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No:

146625
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
19/09/2025 19/09/2025

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Cesar/Centro Agroempresarial Curumaní
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formación profesional integral a los municipios de Curumaní

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Impartir formación profesional integral en las fichas 3142302 Asistencia Administrativa
2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte
3. Exposición práctica y temática: Inventario Documental en su estado natural, ubicación y

señalización de unidades de conservación y mobiliario de archivo.
RESULTADOS:

1. Levantamiento de Inventario, distribución e identficación de mobiliario y cajas de archivo.
2. Participación y percepción de la experiencia
3. Desarrollar habilidades para elaborar inventarios documentales en el FUID.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Registros fotográficos
3. Inventario levantado hasta la fecha
4. Tiquetes de Movilización a formación

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Subir actividades pertinentes
Portafolio (Drive) Aprendices

A partir de la fecha hasta el día
22 de septiembre 2025

2. Revisar actividades
correspondientes

Carmen Mireya Medina
Botache- Instructora

A partir de la fecha asignada
23-09-2025

CONCLUSIÓNES:
1. Se logra la participación y atención durante la formación de los Aprendices, en las actividades ejecutadas

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carmen Mireya Medina Botache

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Academico Jose Alejandro Orozco Ochoa



GTH-F-087 V.02

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3142302 Técnica Asistencia Administrativa Curumaní

REGISTRO FOTOGRÁFICO

Levantamiento de inventario en su estado Natural del archivo central

Fuente: Archivo Central Alcaldía municipal Curumani
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Almacenamiento de unidades de conservación y señalización de mobiliario archivo central

Fuente: Archivo Central Alcaldía municipal Curumani

INVENTARIO DOCUMENTA EN SU ESTADO NATURAL
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO A FORMACIÓN
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