FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 20
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 952010
7AV REGIONAL CESAR Fecha Elaboracion Octubre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO AGOREMPRESARIAL-CESAR Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 41547-676330
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Banco a consignar: BANCO BBVA
Cédula de Ciudadania 36.178.008 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: carmen.medina@sena.edu.co Numero de Cuenta: 0084284728
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: Sl
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7503233/2025 N° Compromiso SIIF 22825 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11
INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION REGULAR TITULADA Y/O
OBJETO CONTRACTUAL: COMPLEMENTARIA EN MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL COMO INSTRUCTOR EN EL AREA DE CIENCIAS DE LA
(Descripcion del servicio prestado) INFORMACION Y LA DOCUMENTACION CPE NO. 20-9-2025-001493

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/10/2025 Al 31/10/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 13.185.262
Numero de pago 9 Valor Total del Contrato: $47.221.636
Valor Bruto Pago: $ 4.599.510,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.585.752
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.510 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.307.021 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.906.531 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.029.431 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Octubre Setiembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  4.029.431,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 7985239376 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA| 0,00 0%
ARL | $ 9.700 | $ 9.700 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-Universidad 29.533,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775|$ 1.343.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 8.176.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.569.977,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formacion a la ficha 2995880

Impartir formacion a la ficha 3142292

Impartir formacion a la ficha 3114750

Impartir formacion a la ficha 3313663

Apoyo en la formacién a las fichas 2995877,3230492 por Vacaciones Instructor

Apoyo a la induccién

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados Py ~
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los f
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados J

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA
INSTRUCTOR GO08

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

20/10/25 16:20:59 USUARIO: SIC - C.C. 36178008




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
Pagos de SOPORTE DE PAGO GENERAL - B I b'
Seg d
SOl = Z Bancolombia
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 36178008 | | NUMERO PLANILLA: 7085239376  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE || peR|iopO COTIZACION OTROS MES septiembre ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES septiembre ARNO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: BARRANCABERMEJA DEPARTAMENTO: SANTANDER || DiAS DE MORA. o
DIRECCION: CLL 31 D #30-33 B. CINCUENTENARIO  TELEFONO: 6106335 | | FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/10/03 NUMERO AUTORIZACION: 1823924886
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
231001 231001-COLFONDOS 1 $ 294.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 294.400 $0 $294.400
SUBTOTALES: $294.400 $0 $294.400

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS017 EPS017-FAMISANAR 1 $0 $0 $0 $ 230.000 $0 $0 $0 $ 230.000 $0 $0 $ 230.000
SUBTOTALES: $230.000 $0 $0 $230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. g $0 $0 $0 $9.700 $9.700 $0 $0 $9.700
SUBTOTALES: $9.700 $0 $0 $9.700

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % 2 % < Oo|lFjWwwolax a | =|z| 2| w| < O |al k| a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
N° : NOMBRES i s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = I |35 0| %) 7 VOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL ) TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|[COTIZANTE| BASICO [SALARIO S| |FFKFFO 3| 3| ® | 0| =| 3 S | > | = i
9 i i g ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA APORTE ADMIN ® IBC |COTIZACION ADRES| APORTE ADMIN ® IBC DE APORTE %: ADMIN APORTEAPORTEIAPORTEAPORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC EASTD/LA(I:/:' . :\II\ITDEEPENDIE $ 1.839.804 NO 231001- (30 $ $294.400 $0 $0 $0 $0 Normal $ 294.400EPS017- 30 $ $ 230.000 $0 $230.00014-23- 30 $ 36178008 | $9.700 $0 $0 $0 $0 $0 $0
36178008 CARMEN  CONTRATO COLFOND 1.839.804 FAMISANA| | 1.839.804 POSITIVA 1.839.804
MIREYA PRESTACION 0S R COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

2025/10/03 8:23 AM USUARIO: SOI CC36178008 PAGINA 1 DE 1



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais QUINTERO
Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020-  CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de agosto de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 114225 Fecha Solicitud 2025-08-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-08 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENNOVA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 7025 Dependencia Solicitante 952065 CENTRO AGROEMPRESARIAL-APROPIACION DE CIENCIAY TECNOLOGIA Y CULTURA DE
p INNOVACION EN CENTROS
C-3605-l300—3-40402A-3605009—02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE PROMOCION C-3605-13Q0-3-40402A—3605009—02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlC!O DE
L Y DIFUSION DE LOS RESULTADOS DE LA GESTION DEL CONOCIMIENTO - - PROMOCION Y DIFUSION DE LOS RESULTADOS DE LA GESTION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION APLICADA, DESARROLLO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje CONOCIMIENTO - IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION
TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD APLICADA, DESARROLLO TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD
. a L . R A=l © Pernocta |Porcentaje A
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio Ne. o ’ ’ Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a ; s
fombre Documento cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias gg:g;soigr']a Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objetoidela ComisionipariTercero
VIATICOS FORMACION 24 AL 27
AGO BUCARAMANGA SAN ANDRES
ISLAS - PRTICIPAR CON EL
SEMILLERO DOCUMIND
25 4.599.510,00 313.570,00 783.925,00 133.096,00 917.021,00 | ZNEUENTRO ZONAL DE ’
CARMEN MIREYA . CONTRATIS . SEMILLEROS DE INVESTIGACION
MEDINA BOTACHE | CC+ 36178008 | Autorizada SAN ANDRES v LINEA SOCIEDAD CULTURA Y
2025-08-24 2025-08-26 | CESAR/AGUACHICA | PROVIDENCIA/SAN 25 No 50 PEDAGOGIA - TASA 530.096
ANDRES
Totales Solicitud de Comisién 783.925,00 133.096,00 917.021,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 24 AL 27 AGO BUCARAMANGA SAN ANDRES ISLAS - PRTICIPAR CON EL SEMILLERO DOCUMIND ENCUENTRO ZONAL DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION LINEA SOCIEDAD CULTURA Y PEDAGOGIA - TASA 530.096

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

M I N I STERIO DE HAC I EN DA EIE[E%??SI%WWWDH:HIU DEHACIENDAY

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PU BLICO Entidad: Persona Juridica

IR : : o NN WS PNT=
tntaaca-Organtzacionar-SUBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/08 19:17:27 -05:00
Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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pJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenaciéon de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

QUINTERO

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-

Reporte:

952010 CESAR

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI

Fecha Verificacion:

08/08/2025 19:13:14

Sl

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:

Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

Cédula de ciudadania: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar

8/08/2025 7:17:42 p. m.
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SERMNA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

MBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pblica Pblica Clasificada D Pablica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: cc No. 36178008
7503233/20 & FECHA VENCIMIENTO N
CONTRATO No. | 2 ANO 2025 DEL CONTRATO 26 12 2025
Prestar los servicios personales de caracter temporal en los programas de formacion REGULAR (titulada y/o complementaria) del
OBJETO CONTRACTUAL: Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencialy/o virtual como instructor en el rea de las
CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA. Ficha 3169590 T. Asistencia
Administrativa sede Tamalameque
DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTORE
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DELCONTRATO JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA AGUACHICA --BUCARAMANGA - SAN ANDRES ISLAS / SAN ANDRES ISLAS-BUCARAMAN - AGUACHICA
DIRECCION GENERAL/ San Andrés DEPENDENCIA/ Centro de Formacién Turistica, Gente de Mary de
REGIONAL - CENTRO Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDADO Centro Agroempresarial
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O - Centro Formacién Turistica, Gente de | CONTACTO
CIUDAD/PAIS San_Andrés EMPRESA: Mary de Servicios 3134971603
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 24 08 2025 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 26 08 2025
OBJETIVO DEL - . " . o P i .
DESPLAZAMIENTO Prticipar con el Semillero Documind Zonal de de — Linea Sociedad, Cultura y Pedagogia
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.
5 Participar en la formulacién de proyectos de investigacion aplicada, innovacion pedagdgica y desarrollo tecnoldgico, de interés institucional
SENNOVA.
Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo
3 maximo de 5 dias, posteriores a la finalizacion de la comision.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dial
Dia o 24 | 08 [ 025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA -BUCARAMANGA- SAN ANDRES ISLAS
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: AEREO
ejecutar:
2 HORA: 12 a 6 Pm Participar con el Semillero i Zonal de Semil de igacion — Linea Sociedad, Cultura y Pedagogia
2 HORA: 12 a 6 Pm Participar con el Semillero i Zonal de Semi de igacion — Linea Sociedad, Cultura y Pedagogia
26 HORA: 12 AM Participar con el Semillero i Zonal de i de igaci Linea Sociedad, Cultura y Pedagogia
Desplazamiento ruta de regreso: | SAN ANDRES ISLAS - BUCARAMANGA- AGUACHICA

Met

de transporte: aéreo, terrestre, fluvi

REO

Observacione:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

A Fmadgnerpa A0 k) Firmado digitalmente por JOSE

Fecha: 20250808 151953 05 i ALEJANDRO OROZCO OCHOA

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: c/éé W‘, /é
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA i
Cargo: Sibdirector (E ) Cargo: Coordinador Académico Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Aguachica — Cesar 25/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24/08/2025 26/08/2025
114225
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO Aguachica-Bucaramanga-Bogota-San
Andrés
Cesar/Centro Agroempresarial
San Andrés-Bogota-Bucaramanga-
Aguachica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar al Encuentro Zonal Semilleros de Investigacion, con el
Semillero Documind y la Investigacion Diagnostico Integral de la Gestion Documental y el Servicio de
Atencion al Ciudadano en los entes de Fonvisocial y Valorizacion Municipal de Aguachica.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Registro y Participacién en el evento 25-08-2025 Hora 10:00 am

2. Asistir a la inauguracion del evento 25-08-2025 Hora 2:00 pm

3. Apoyar la participacién en Poster 26-08-2025 todo el dia con el Semillero Documind
4. Apoyar como Evaluadora de 5de los 72 Poster exhibidos el 26-08-2025 todo el dia:

3 Sistematizacién del impacto de la FPI -BPO - Contac center en la calidad de vida de los aprendices del
Centro de Comercio.

64 Estrategia metodoldgica para la gestidén de las emociones en entornos productivos y sociales de los
aprendices del regional norte de Santander.

65 Disefio de estrategias de formacién en entornos simulados para el desarrollo de habilidades
administrativas, empresariales y mercadeo en los programas de Gestion Administrativa y Empresarial del
SENA Regional Norte de Santander.

67 Didactica aplicada a la formacion en hoteleria: una propuesta desde la integracion tecnoldgica en la
FPI del SENA Risaralda

80 Metodologia de aprendizaje de idiomas basado en input comprensible y repeticién espaciada.

5. Participacién y Apoyo como Evaluadora de Ponencias:

Prototipo Social para Mejorar las Condiciones de Vida de Mujeres Piangueras y su familia en La Plata,
Bahia Méalaga, Buenaventura.

RESULTADOS:

1. Afianzar el conocimiento en investigacion
2. Participacién vy visibilizarian del proyecto de investigacion del semillero Documenid




SENA

N

3. Elaboracion y entrega de un catalogo de Investigaciones que participaron en el

Encuentro Zonal de Semilleros de Investigacion, para socializarlo en el grupo de
WhatsApp de instructores CAE y consultado en la Biblioteca.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Registros fotograficos
2. Informe Participacion del evento de Semilleros de Investigacion 25-26/08/2025.
3. Catdlogo de Ponencias e Investigaciones que participaron del encuentro zonal
Semilleros de Investigacion.
4. Soporte gastos
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Subir Informey Carmen Mireya Medina |A partir de la fecha hasta el dia 31
Catdlogo al portafolio Botache de agosto 2025
(Drive) Instructora
2. Revisar actividades Carmen Mireya Medina A partir de la fecha asignada
correspondientes Botache 31-8-2025
Instructora
CONCLUSIONES:
1. Se logra la participacion y atencién durante el evento en todas la ponencias y pdster
presentados, en el Encuentro Zonal de Semilleros San Andrés Islas 25-26/ 08 / 2025
2. Intercambio y enriquecimiento del conocimiento y metodologias de Investigacion.
OBSERVACION: NO SE PRESENTAN EVIDENCIAS DE LOS DIA 24 Y 27 DE AGOSTO 2025,
PORQUE ESOS DIAS SE ESTUVO VIAJANDO.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carmen Mireya Medina Botache —En  ofeect—
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado
Coordinador Académico 5 Alei  digitalmente por
i i José Alejandro . JOSE ALEJANDRO
Orozco Ochoa i ﬂ* (L OROZCO OCHOA
Fecha: 2025.09.25
17:15:06 -05'00'
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

1. Registroy Participacion en el evento 25- 08 2025 Hora 10:00 am
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3. Apoyar la participacion en Poster 26-08-2025 todo el dia con el Semillero

Documind
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EVALUADORA DE PONENCIA

TIQUETES DE VIAJE TERRESTRE
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INTRODUCCION

El Encuentro Zonal de Semilleros de Investigacion, fue un espacio que busco fortalecer los
procesos de formacion investigativa mediante el didlogo interdisciplinar, el pensamiento
critico y la construccion colectiva del conocimiento en torno a las realidades sociales,
culturales y educativas que configuran nuestras comunidades. Su eje tematico es
Sociedad, Cultura y Pedagogia, se consolida como un escenario académico e investigativo
orientado al intercambio de saberes, experiencias y metodologias entre semilleros de
diferentes regiones del pais.

Con un enfoque integrador y contextualizado, el Encuentro representa una oportunidad para
articular esfuerzos institucionales y comunitarios que promuevan la investigacion formativa
como herramienta de cambio social, en coherencia con los principios de equidad, diversidad,
sostenibilidad y compromiso con el bienestar colectivo. Al convocar aprendices,

estudiantes, docentes, investigadores y actores sociales a reflexionar sobre los desafios

contemporaneos que enfrentan nuestras sociedades en temas como educacion, cultura,
identidad, inclusién y transformacion social; para participar con ponencias, talleres,
,,conversatorios, muestras académicas y expresiones culturales, se visibilizan iniciativas
investigativas comprometidas con la comprensién y transformacién de las realidades
locales y nacionales, desde una mirada plural, participativa y colaborativa.

! Centro de Formacién Turistica, Gente de Mar y de Servicios-Sena: Encuentro Zonal de Semilleros
Investigacién. San Andrés Islas, 2025.




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Item

Nombre Proyecto

Nombre Semillero

Nombres Investigadores

Institucion

Adherencia a la normatividad Colombiana parala
comercializacion de medicamentos en lastiendas

Sandra L Jaramill o Pérez,

Centro de Servicios de Salud-

de comercio en el municipio de Santa Rosa de Semsalud Sandra Marcel aVasquez Antioguia 9401
1 |Ososenel afio 2025
Fomert o e nacn e o s ane | Sludy Binedar /1S SFEMaropaoimino, |Corrode Comercioy Saniios
P : i udysienesiar | psé D Avila villa Atlantico 9302
2z |esquema nacional devacunacion.
Analisis, perpectivas y ertinencia de laformacion in Sipcob Estefany Redondo Vidal, Alexg Centro Innovaciony de on

Empresarial Cesar- 9521

Aprovechamiento gastronoémico de especies
nativas enlazona nort e de Bolivar para el
desarrollo comunitario y la identidad cultura

SemillerosCy 5
Investiza

Rosa Ma. Ramirez dngulo, Diana
M Idarraga Welasquez

Centro de Comercio y Servicios -
Atlantico 9304

ArtedelaFe

Colmena {Ciencia,
Organizacion,
Liderazgo,

Met odol ogia, ética,
novedad, accidn)

Sara G Carrillo Borda,
Gabriela Quintana

Centro Industrial de Mantenimiento
¥ Manufactura- Boyaca 9514

Caracteristicas morfol 6gicas y petfil condicional
de patinadores de carrera de la Liga Caucana de

Sinafred- Semillero
de investigacién en

JLan C Mart inez Collazos,

Centro Teleinforméatica y Produccidn

- Actividad Fisica, Eider JGutiérez Ramiirez Industrid Cauca- 9221
patinaje <
6 Recreacion
Caracterizacion de habilidades fisicas, motricesy ComplejobTecndlogico Agroindustrial ,
estado nutricional en nifios y nifias de escuelas de Seivisa Darniel Prado Villa, enry Andn Pecuario y Turistico del Occidente-
7 |fatbol de Santafé de Antioquia Antioguia 9549
(I;entro Comer::l Ic_’asl Pl;;gas er; | % Juan de la Cruz Tapias Centro Industrial del Disefioyla
ucaramgnga ndela basura deunossuple |Imago Sonus Ramirez Manufactura Santander - 9225
g |lasnecesidades de otros
Desarroll o de tecnol ogias para el acercamiento al . . - i0v Servici
espariol escrito en estudiant es sordos de una Sinergia Niny C Gjeda Idrobo, Leidi M | Centro Comercioy clos Caca-

institucién educativa en Popayan

Claros Rodriguez

9307




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

em

Nombre Prayecto

Nombre Semillero

Nomhres Investigadores

Institucion

Diagnastico lntegral del estado actual de la gestidn
documental v servicio de atencidn al ciudadano en

Aprendices Tecnologia de GO

los entes municipales de Fornwvisocial v DOCUMIND Jornada Maoctuma (ertro Agroempresarial Cesar - 9520
Valarizacion Murnicial de Aguachica Cesar
10
Diagnastico sabre las acciones medoambiantales ldeas Santiago Sema Mendoza, Certro Pecuano y Agroemprasarial
11 |dela comunidad Daniela AMontariez Vallejo  |Caldas- 9515
Comena (Ciencia,
Digtalizacion dellegado pictérico Organizacion . -
o J MOSERo &Gcaiacgyfotogaﬁa digital | Liderazgo ’ Laura SAvella Salamanca, |(Centro Industrnal de Mant enimiento
9 e T Siveliz M Aguime Tarazona v Manufactura - Boyaca 9514
de obras artisticas Metodol ogia, ética, y
12 novedad, accion)
Ert iento de | ilidad articul I
rerEmISnio de i3 moviiidad artictiar y 1= ! . . oo Centro de Servicios de Salud-
flexibilidad en adulto que practican natacion en Sideraf Adriana Maria Pul garin Rios : )
. Antioguia 9401
12 [Medellin
Esti del | administrati = at i . “
SHIME a8 persanal administrative enia stencion Sandra M Lopez Castana, Certro de Servicios de Salud-
a usuanosconsultantes conla patologias mental es Semsalud . : )
. . Sandra P COsorio Rave Antioquiz 9401
enunalPSen el departamenrto de Antioquia
14
Infrasstructura
Fartalecim |er‘|-tr:: del a apropiacian del S3G-55T en el Construccian v ' Certro para el Desarralla del Habitat
SEM A, COHC: Desafios v Limitaciones en el Centro para el Yanessa Suarez Yarse hy . ;
o ) L - v Construccion. Matioguia 9203
Cumplimienta MNammativa Servicios publicos
15 SEDEICOS
Ident|f|c_act:|on fo_r:estal el senderodmte:pretatlvo, o Hellen S Zifiga Certro Biotecnolégico del Caribe
para sUIntegracion n procesas educativas, raser Revyes, Yulieth P Cliveros Disz [Cesar-9114
16 [tecnicosy de investigacion
Incremento de la hakilidad de speaking de un
grupo de aprendices através de la practica en un Yadir Londofio Csorio, Biana |Compl gjobTecndlogico Agraindustrial |
- . A Research Lovers Only . . . . .
club de canversacian del ComplejobTecndlogico W Salas Lopez Pecuano v Turistico- Antioguizs 9504
17 |Agoindustrial | Pecuara y Turistico-
Implementacion de un programa de actividad
fisica guiado para funcionarios y cortratistas del Sied Lniffr & Medellin Rodirguez, |Certro Agroecoldgico v Empresarial.
Centro Agroecaldgico y Empresanal Sena 1eqsp Cados EAguilar Morales Cundinamarca - 9510
18 |Fusagasuga




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Item

Nombre Proyecto

Nombre Semillero

Nombres Investigadores

Institucion

Innovacion enla ensefianza del Arhuacoenla

Centro Innovaciény de Gestién

13 |comunidad Engsena Mian C .imes il donado Empresarial Cesar- 9521
. - . Leidy M Carajal Baez , .
Las comunidades energeticas Topocemin . . Centro Minero Boyaca 9111
20 o P Jlian A Segura ime ¥a
Manihot Ancestral: Raices culturales y
dimensiones socioecondmicas delayucaen Turismo baratodos Reichel P Castro Ballestero, |Centro de Comercio y Senvicios -
Colombia entre lamem oria indigena ylos desafios P Saray \ Contreras de laVega |Atlantico 9302
21 contemporaneos
M ial 3D I iacion cultura en el
apa.l s.o.cla [?ara f':lapremacm.n culitura &n . Mariana Bell o Rojas, Daniel |Centro de Desarrollo Agroempresaria
municipio de Chiay Liga Dragons: Desarrollo de Designare ; . .
o . Stiven Rodriguez Ochoa Cundinamarca- 9513
72 | lose-sportsy la cultura competitiva en Colombia
Mas all & del aplauso: & Valor econdmico y social Hutin Vanesa Landeros Algarin, Centro de Servicios de Salud-
23 |de laDarzaen Caucacia Maira A Garcés Ballesteros  |Antiocuia 9501
Cdmena (Ciencia,
Metodologia de aprendzaje deidomas Crganizacion - . . . -
basado engin ; ch'm ren é blevreneticion  |Li df ’ Cristian D Gutiérrez Pérez, | Centro Industrial de Mantenimiento
. P P yrep 90, L Karol C. Figueroa Cardozo |y Manufactura- Boyaca 9514
espaciada Metodologia, elica,
24 novedad, accion)
N ion del Procedimiento de int i . .
egacm.n e Frocedimiento de inferripclon Carolay Narvaez Tenorio, Centro de Servicios de Salud-
voluntaria del embarazo ( IVE) y €l aumento de Semsalud Solany Mirlev Titano Lucas | Anfiocuia 9401
25 |abortos clandestinos en Medell h 2020 al 2024 y Mirey M
Nuevos petfiles contabl es paral os escenatios .
laborales dinamizados por las tecnol ogias |G- Investiga, Crea, Susaniil ZapdalL.opera, Centro de Comercio Antioquia 9301
Innova Geraldine Gallego Ochoa
26 |emergentes
Ond.a t.rlcolor convergenc.l ? delos Ieng:JaJeS . Samuel Torres Castafieda, |Centro de Formacion enActividad
arttisticos, enla produiccion de contenidos Whipala Laura Sofia Martinez Barajas |Fisicay Cultura Distrito Capital 9508
27 |creativos parala industria en el CFAFC J y P




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Item Nombre Proyecto Nombre Semiller|Nombres Investigadores Instituciodn
Recordando las costumbres y tradiciones . Yulian I Ochoa Sdanchez, |Centro Innovacién y de Gestidén
L. Mentes Brilantes .
28 |del viejo Valledupar Marcos D Arroyo Sosa Empresarial Cesar — 9521
. . . . Cristian E Castaneda ..
Riesgos aociados a la comercializacion . . Centro de Servicios de Salud—
. Semsalud Vasquez, Darlis E . .
de medicamentos en ) ) Antioquia 9401
29 Cordoba Martinez
Sena Esport desde el deporte hacia la . . .
,? . P Semillero Centro |Michele A Medina .. . .
formacién profesional ntegral en el . | . Centro de Servicios Financieros
L. . . de Servicios Quenora, Andrés F Gomez |- . . .
Centro de Servicios Financieros del . . . Distrito Capital— 9405
. . . Financieros Arias
30 [Distrito Capital
Robinson Javier
Herndndez Vdsquez Amazonas — 9517 — Centro para
Sendero Kua Chika, el latido del Amazonas Tagua . d ’ la Biodiversidad y el turismo
Laura Nicolle
del Amazonas
31 Ventura Estrella
Sistematizacion del impacto de la FPI- . )
. . . Valentina S @& nchez, . .
BPO-Contac Center en la calidad de vida ICI- Investiga, Centro de Comercio Antioquia
. Freddy Alexander
de los aprendices del Centro del Crea, Innova ) . 9301
. Sanchez Valencia
32 |Comercio
. Néider D Rojas Mesa, .
Somos Sena Hipnos . “]. Centro Minero Boyacda 9111
33 Mariana Castillo
Siscafed— Semillo
investigacioén . . . .
. . V_ g Leidy Daniela Garcés ComplejobTecndlogico
Tiempos de reaccién en adultos mayores ciencias . . . . . .
.. .., L. .. L. Gomez, Melisa Tifany de |Agroindustrial , Pecuario y
como indicador de buena condicioén fisica | actividad fisica . . . .
. Arcos Molina Turistico— Antioquia 9504
y entrenamiento
34 deportivo
Traduccion del reglamento del Aprendiz Semei Marlon E Lara Martinez, |Centro Industrial y de Aviacion
35 [Sena, a lenguas de senas Colombianas Iris C Alba de la Oz —Atldantico 9208
.. . . . Valeria S Castillo .
Un Viaje educativo hacia la prevencion . . . Centro Tecnologico del
. . Previve Ferndndez, Luisa F .. . .
en seguridad y salud en el trabajo L Mobiliario. Antioquia 9205
36 Castrillén Vanegas




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Item Nombre Proyecto Nombre Semillero Nombres Investigadores Institucién
Aplicabilidad de la PNL como disciplina i
- . . . . Centro de Servicios
potencializadora de las competencias blandas en el Semillero Centro de | Vivian Estefan Molina | _. . L .
37 .. . . Financieros. Distrito Capital -
personal encargado de las ventas en las Servicios Financieros |Joya. 9405 -
organizaciones.
e . - SYAFID Semillero de
Analisis comparativo del rendimiento neuromuscular L , L
. . Investigacion en Jhoan M. Garcia Z Centro de Gestion
38 en el salto vertical en aprendices de los programas de . .. . . , .
L . . . Actividad Fisicay |Laura V. Libreros A Biotecnologia Industrial Valle
actividad fisica y entrenamiento deportivo del Sena.
Deporte - 9544
Aprovechamiento Gastrondmico de Especies Nativas SEMILLERO DE .
. . Centro de Gestidn y
39 en la Zona Norte de Bolivar para el Desarrollo BIOTECNOLOGIA Udaldo Herrera Garcia .
Comunitario y la identidad Cultural APLICADA Desarrollo Sostenible
y ' Surcolombiano. Huila - 9528 -
oy . SISDES- Semillero de
Caracterizacion del IMC en etapas de formacidn . . .
. . o o investigacion en Centro Agroempresarial y
40 deportiva en nifios y nifias de 6 a 12 afios en el . . e
municipio de Malaga Santander Fase | salud y desarrollo | Faiber O. Palacio H turistico de los Andes-
P g ‘ social Leidy K. Garcia A Santander - 9545
Contavision Santander: megatendencias para la
41 innovacion y el desarrollo empresarial aplicadas Juan David Gdmez P | Centro Agroturistico-
desde la formacion profesional integral. INCONTANIIF Juan Sebastian Ortiz. | Santander - 9541
Creacidn de contenidos audiovisuales y digitales en
temas de ciencia, tecnologia , innovacion y arte que < , .
42 o ’ . S ) . Alvaro Ruiz Ascencio. L
visibilizan procesos de investigacion y la identidad Centro Agroturistico-
cultural de las provincias guanentina y comunera. HABITAT Santander - 9541
Diagndstico de la Comunicacion Efectiva y Resolucion
de conflictos de los aprendices que ingresan a la -
etapa productiva en los programas que hacen parte Semillero Centro de | Dilan Fabian Cardenas Centro de Servicios
43 pap brog q P Financieros. Distrito Capital -

de la Red de Conocimiento en Gestidn
Administrativa y Financiera del Centro de Servicios
Financieros, Distrito Capital.

Servicios Financieros

Santa

9405 -




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Did4ctica aplicada a la formacién en hoteleria: una
propuesta desde la integracion tecnolégica en la FPI
del SENA Risaralda.

SETRAFO: Entre tambore
fogones

Laura Sofia Garcia Jurado.
Isabella Velasquez Lépez.

Centro de Comercio y
Servicios. Risaralda - 9308

44 -
Disefio de estrategias de formacidn en entornos
S|mu.Ia.dos para el desarrol_lo de habilidades ¢ S\l/ii?lasirc’?nde Jennifer Natalia Delgado A | Centro de la Industria, |a
administrativas, empresariales y mercadeo en los . & . Fanery Alicia Ruiz Peiia. Empresa y los Servicios.-
programas de Gestion Administrativa y Empresarial organizacional Norte de Santander - 9537
45 del SENA Regional Norte de Santander.
Disefio de un programa de entrenamiento fisico
para atletas con discapacidad fisicacategorias altas y SI GESICOM Jineth Lorena Duarte C Centro de Comercio y
46 |categorias bajas. Wilmer Capera Gonzélez. | Servicios.- Tolima - 9310 -
Disefio y ejecucidn de un plan operativo para los John Fredy Ospina
rocesos logisticos en una empresa de la ciudad de Agudelo. .
Fba e gistl ! P ' SI GESICOM LagtlJJra Vanesa Vanegas Centro de Comercio y
gue. . & Servicios.- Tolima - 9310 -
47 Rosario.
Dis:eno, apIicaTcic.)n y validacior) de un instrumento Ahileen Daniela Ovalle V
gmé ;.)?r.a optimizar el u§o racional .de los SI GESICOM Mariana Soleimi Rodriguez | Centro de Comercioy
antllE)I9tICOS y adf\er.enma al tra.tamlento en3 , o Servicios.- Tolima - 9310 -
48 servicios farmacéuticos de la ciudad de Ibagué
Eco-senderismo como plan piloto del desarrollo de Diego Fernando Bastidas T | Centro Internacional de
actividades de turismo en la finca Lope del SENA- Ventas nova . produccion limpia LOPE.
Pasto en 2025 impulsado por aprendices para el Dangelly Marcela Diaz O Narifio 93
49 sector educativo de la Region.




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

EL aprendizaje del espafiol escrito como segunda
lengua y su efecto en la comunicacion de
aprendices sordos del Centro de Servicios

Semillero Centro de
Servicios Financieros

Daniela Hernandez Fula,
Jimmer Davian Garcia

Centro de Servicios
Financieros. Distrito
Capital -9405 -

50 Financieros DC
El poder del color en la educacidn: andlisis de su Nicole Cruz Amaya. Centro de Comercio y
51 |influencia en espacios de estudio HEADBOX David Arboleda Perdomo. | Turismo.Quindio - 9538 -
Elaboracién del primer calendario ecoldgico de
las aves como proceso de estudio y monitoreo EtnoOrnitologia . L
v . . P o udioy I ! : &l Juan A Quintero Escobar. | Centro de Gestion
de la diversidad bioldgica en los senderos Amazonian ) ) o . .
o . i Victor Javier Mufoz F Biotecnoldgico Valle -
aledaiios al municipio de Mitu departamento del motmot.
. 9544
52 Vaupés.
Centro Agroecolégico y
Escuela de mujeres: un espacio para que la Vive Sena América Reyes Lombana. | Empresarial
maternidad sea una oportunidad de vida, Danna Gabriela Cundinamarca -
53 | educacidn, trabajo y progreso familiar. Chicangana Ramos. 9510 -
Estrategi todoldgi I tion de | Semillero d .
stra .eg|a metodoldgica para la ges ién ? as em|. ero” e Centro de la Industria, la
emociones en entornos productivos y sociales de Investigacion e , . .
., . Jean Andrés Carrillo Empresa y los Servicios.-
los Innovacion Pedagdgica
aprendices de la regional norte de Santander JOHN DEWEY Mora. Norte de Santander -
54 P g ) ) Karen Johanna Pardo C 9537
, . . . SYAFID Semillero de |José Antonio Roman
Estrategia Pedagdgica para estimular la memoria L , L
. Investigacion en Lépez Centro de Gestidn
instrumental en el Adulto mayor del Sena . .. D . , .
Palmira Actividad Fisica 'y Omar David Lépez Biotecnologia Industrial
55 ) Deporte liménez. Valle - 9545
Estrategias de educacion en seguridad y salud en
el trabajo (SST) orientada en la prevencion de Leisby Yolanis Henriquez .
. . . - L Centro Agroempresarial
riesgos laborales en los agricultores Seine-Bioinnovacion |V V , "
. . . , y Acuicola.Guajira-9524
independientes del corregimiento del confuso, Zueler José Solano H
56 municipio de Fonseca, La Guajira.




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Etnobotanica para la salud y bienestar de la
comunidad Indigena wayuu de la Instituciéon

Bioinnovacion

Elion Eduardo Pefialver E.
Brunis Isabel Epinayu

Centro Agroempresarial

57 Etnoeducativa #3 AUJERO uriana. y Acuicola.Guajira-9524
Fortalecimiento de competencias laborales que . . A
. P . . g L . Ma. Camila Valencia C Centro Nautico Pesquero
impulsen el desarrollo de micronegocios de Innovaciéon Empresarial L ;ox
e . Génesis Sarai Sdnchez A | de Buenaventura.-Valle -
comercializacidn de productos y servicios.
58 9126 -
Influencia de la promocidn , percepciény Xiomara Rivera Motta. Centro Agroturistico-
59 motivacion de los turistas en san Gil. SITHO Luna Alejandra Calderdn R | Santander - 9541
Juan Pablo Sombredero. Centro Nacional de
La cocina campesina y la innovacion tecnolégica Jesus Rafael Herazo Mesa. | Hoteleria, Turismo y
como componente esencial de la economia Cocina Colombiana Francisco Castro Acosta. | Alimentos.. Distrito
popular en el departamento de Cérdoba. Michael Estiven Fonseca | Capital -
60 P 9406 -
Metodologias participativas rurales para el Sembrando Saberes: - , . .
. g P p . P . - R Anny Cecilia Gonzdlez S Centro Latinoamericano
reconocimiento de bioindicadores de calidad de Jiyuwa , , .
. Sara Sofia Martinez B de Especies Menores.-
agua. ja's Uhnxii”.
61 Valle - 9125 -
Monitoreo para el aprendizaje estrategia
pedagdgica para la construccion del conocimiento | INVIA (investigadores
en la comunidad de la institucién educativa rural Visionarios de la Dayana Acosta Osorio
62 ecolégica Cuembi Amazonia) Danna Sirley Pillimue C Regional Putumayo

63

Narracion grafica como Estrategia Diddctica para
el desarrollo de habilidades de la lectura critica en
los aprendices del SENACLEM de Tulua.

Sembrando Saberes:
“Jiyuwa’
ja's Uhnxii”.

Tatiana Andrea Franco V
Sara Sofia Martinez B

Centro Latinoamericano
de Especies Menores.-
Valle - 9125 -




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Centro de
o o . Gestiony
Optimizacién de los procesos administrativos mediante Desarrollo
protocolossUd:Ga:SZC|<TDr.1taII.ierV|C|o al cliente para la Socioecondmico Sostenible
empresa e Pitalito .
P Yurany Carolina Vargas Surcolombiano.
64 Galindo Huila - 9528 -
Centro de
Lo . . . Gestion
Optimizacién de los procesos administrativos mediante . . Y
. L . - Lina Tatiana Cardona Desarrollo
protocolos, con el uso de herramientas digitales, de la Socioecondmico Roias Sostenible
empresa EXIPLASTIKOSS JM ) .
Surcolombiano.
65 Huila - 9528 -
Pertinencia del programa de Tecndlogo de gestion Centro de
contable e informacion financiera en el sector Semillero Centro de Blanca Lucero Guevara Servicios
productivo del Centro de Servicios Financieros, Distrito Servicios Financieros Cuellar. Financieros. DC
66 | Capital. -9405 -
. . . o Centro de
Prototipo funcional para interpretar la lengua de sefias . . . .
. . - Semillero Centro de Sergio Denilson Soares Varela. | Servicios
colombiana en tiempo real, Centro de Servicios L ) . . . . .
Financieros. Distrito Capital Servicios Financieros Lady Juliana Solano Ruiz. Financieros. D
67 ’ pitar C -9405 -
Centro de
Gastronomia, Hoteleriay | Cristian David Ortiz Lépez. Gestion
Prototipo Social para Mejorar las Condiciones de Vida Turismo Katherine Andrea Osorio R Tecnolégica de
de Mujeres Piangueras y su familia en La Plata, Bahia Servicios. Valle
68 | Malaga, Buenaventura. -9311-
Centro
Agroturistico-
Recetas ancestrales de los abuelos cocina provincia Santander -
69 |guannetinay comunera. SICAT Laura Juliana Rodriguez Flérez | 9541




Investigaciones, Semilleros e Instituciones Participantes

Item Nombre Proyecto Nombre Semillero Nombres Investigadores Institucion
Sistema de seguimiento y trazabilidad de las
actividades relacionadas con el cultivo y la .
. , . N . Centro de Gestidony
produccién agricola (control fitosanitario, riego, TIC aplicadas al o .
I . . Juan David Pérez Tovar Desarrollo Sostenible
fertilizacion, insumos y monitoreo) que se desarrollo sostenible .
. Surcolombiano.
encuentran en el C.G.D.S.S. y sus dreas de .
. . Huila - 9528
70 influencia.
. Cristian Alejandro Ojeda U. -
STEAM ZANC3D: Prototipado de trampas 3d para el . J J, - Centro de Servicios
. S IGATARE Yinna Gabriela Hernandez . -
control del aedes aegypti en nuevo girén Santander , Empresariales y Turisticos.
Sanchez.

71 Santander - 9309 .
\{|ab|I|f:|a<.:l'deI Crowdfactorm_g comol h(?rramlenta de semillero Centro de M?rlana Moncada Centro de Servicios
fmana}aaon para los cc?n.tratl.stas p.ubl|cos.en. i _ ( Flérez. 5 5 Financieros. Distrito
Bogot3, centro de Servicios Financieros, Distrito Servicios Financieros Juan Sebastian Gutiérrez Capital -9405 -

72 Capital. Vallejo




Ponencias -

1-Analisis comparativo del rendimiento neuromuscular en el salto vertical en aprendices de los programas de
actividad fisica y entrenamiento deportivo del Sena.

2-Estrategia Pedagdgica para estimular la memoria instrumental en el Adulto mayor del Sena Palmira.

3-Herramienta tecnoldgica para la autogestion emocional a través del ejercicio fisico en aprendices con
sintomas de ansiedad y/o depresion.

4-Sistema de Seguridad Social Integral.

5-Revitalizacion sustentable de Vivero del Centro de la Innovacion Agroindustrial y de Servicios: Un enfoque
desde la Economia Ecoldgica.

6-Avifauna del Centro de Biotecnologia agropecuaria y su area de influencia.

7-Perfil morfofuncional de la poblacion campesina de la zona de influencia del centro agropecuario de Buga.

8-Diseno de estrategias participativas en la construccion de monitoreos de la calidad de agua en comunidades
vulnerables de la cuenca alta del rio Dagua.




9-Comunidades energéticas "Estrategias para la gestion eficiente del sector productivo en el marco de una
transicion energética Justa, fortaleciendo las capacidades de las comunidades campesinas mineras capitulo
Boyaca; 2. Somos SENA Centro Minero. Proyecto de inmersion social en comunidades campesinas mineras
2025.

10- Analisis del nivel de implementacion de métodos de filtrados y técnicas de preparacion de cafés especiales
en los establecimientos y cafeterias del area metropolitana de Cucuta.

11- Sistema de ensefianza ludica de calculo diferencial para estudiantes de grado 11.
12- Caracteristicas de la fuerza explosiva de miembros inferiores, CMJ/SIDIFF, e indice reactivo de fuerzay

fuerza isocinética de cuadriceps e isquiotibiales en deportistas de la liga de ciclismo del Quindio, Colombia
2025.

13- El poder del color: Influencia del tono del papel en la creatividad visual en estudiantes de diseno grafico.

14- Eco-senderismo como plan piloto del desarrollo de actividades de turismo en la finca Lope del SENA- Pasto
en 2025 imp.

15- Fortalecimiento de la FPI mediante la validacién de siete prototipos de movilidad maritima y fluvial integrando
la actualizacién tecnoldgica de aulas moviles en su infraestructura y sistemas energéticos sostenibles para
las regionales del Chocd, Cauca, Narifio y Orinoquia.

16- Creacion de una plataforma digital para potenciar la competitividad en MIPYMES productivas, logisticas y
comercialesdel Sector Agricola del Tolima.




17- RADIX: Diseno y Construccion de Entidades Auténomas Integrando Tecnologia, Electronica y Disefio de
Productos.

18- Raices y rumbos: tesoros culturales ocultos y emergentes de la ciudad de santa Marta.

19-Elementos ancestrales basados en la talasoterapia para la implementacion de una propuesta emprendedora
gue mejore la salud y el bienestar integral.

20-Reconocimiento de saberes gastrondmicos de cocineras tradicionales de barrios y veredas de Manizales
Caldas.

21-Conservacion del Cangrejo Negro en el Archipiélago.

22- Aprovechamiento gastronomico de especies Nativas en la Zona Norte de Bolivar para el Desarrollo
Comunitario y la identidad cultural.

23- Tecnologias para el acercamiento al espafiol escrito como segunda lengua para estudiantes sordos de basica
primaria.

24-Percepcion del Servicio al cliente en la Isla de San Andrés.

25-Prototipo funcional para interpretar la lengua de sefias colombiana en tiempo real.

26-Seguridad Alimentaria y Formacion Integral: Una Estrategia Educativa desde el SENA.




Talleres -

1. Taller practico sobre oficios en el set cinematografico.

2. Taller de Innovacion y Creatividad: metodologia de Design Thinking.

Conferencias -

1. Conferencia Tematica: La integralidad desde la formacidn profesional Integral.

2. Foro Académico: Sociedad, Culturay Pedagogia en accion: relatos y experiencias de los semilleros de
investigacion.

3. Conferencia Tematica: La investigacion intercultural. Un acercamiento al dialogo de saberes.

4. Conferencia Tematica: Entre la Poesiay el Mar.

5. Conferencia Tematica: "Voces que no callan: la memoria oral como fuente primaria para comprender San
Andrés".

6. Conversatorio: Raices y Saber: Cultura, Sociedad e Investigacién en el Contexto Insular.

(Nacional, Sena, Infotep).
7. Conferencia Tematica: Entre la Poesiay el Mar.




Conferencias -

8. Conferencia Tematica: "Voces que no callan: la memoria oral como fuente primaria para
comprender San Andrés".

9. Conferencia Tematica: El SENA, una estrategia de transformacion social, que fortalece el desarrollo
comunitario.

10. Sociedad, comunidad y pedagogia en el Archipiélago: una mirada critica desde las investigaciones
desarrolladas en la Reserva de Biosfera SEAFLOWER.

11. Conferencia Tematica: jRodemos juntos! Los Bootcamp como estrategia de integracion entre
procesos de aprendizaje inmersivo y el sector productivo audiovisual.

12. Conferencia Tematica: Produccion Audiovisual en el Contexto de la Reserva de Biosfera Seaflower.

13. Conferencia Tematica: Experiencias exitosas en investigacidon gastrondmica
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020-
Reporte: 952010

Fecha y Hora Generacién Reporte:

ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

miércoles, 27 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 134825 Fecha Solicitud 2025-08-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-27 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 04 05 SEP
TAMALAMEQUE CURUMANI -
IMPARTIR FORMACION EN LAS
1 4.599.510,00 266.535,00 266.535,00 130.000,00 396.535,00 3169590 3142302 GARANTIZANDO
EL DESARROLLO EFECTIVO DEL
PROCESO FORMATIVO SEGUN LOS
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.
2025-09-04 CESAR/ AGUACHICA | | Amﬁi/?\nRE/QUE 05 No 50
CARMEN MIREYA ) CONTRATIS )
MEDINA BOTACHE CC: 36178008 TA Autorizada
2025-09-05 CESAR / AGUACHICA | CESAR / CURUMANI 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 266.535,00 130.000,00 396.535,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 04 05 SEP TAMALAMEQUE CURUMANI - IMPARTIR FORMACION EN LAS 3169590 3142302 GARANTIZANDO EL DESARROLLO EFECTIVO DEL PROCESO FORMATIVO SEGUN LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.

[MINISTERIO DE HACIENDA E8sd

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
erial defl certificado: 5540827336374662968

ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/27 10:11:42 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




f ~J., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

n- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais QUINTERO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020-  CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

Fechay Hora Generacion Reporte:  miércoles, 27 de agosto de 2025

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificacion: 26/08/2025 17:21:11

r Firmado digitalmente por:
i Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
Nﬂ[:][ll] 27/08/2025 10:12:05 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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® i6n:
SENA Versién: 05

7A< Cédigo:
GTH-F-090

PROCESO

GEST DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

]

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: cc No. 36178008
CONTRATO No. 7503233/20 | o 2025 FECHA VENCIMIENTO 26 12 2025
25 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en los programas de formaciéon REGULAR (titulada y/o complementaria) del

OBJETO CONTRACTUAL: Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el rea de las
CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA.
DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO € P
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
o o o ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO CARGO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA AGUACHICA --TAMALAMEQUE / TAMALAMEQUE - AGUACHICA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Cesar Centro Agroempresarial

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O SUBSEDE DEL CENTRO

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ALCALDIA CONTACTO 315425478
CIUDAD/PAIS Cesar : 245798
FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 04 09 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 04 09 2025

Impartir formacién en el municipio Tamalameque (Ficha No. 3169590), garantizando el desarrollo efectivo del proceso formativo
segun los lineamientos institucionales.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accidn, se determine por parte del centro de formacion.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las érdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacion de la comision.

ACTIVIDADES ( (Debera
[ 04 [ 09 2025

Desplazamiento ruta de ida:

informacién llada de las tareas a realizar dia a dia)

AGUACHICA - TAMALAMEQUE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a eji

Impartir formacién en el municipio de TAMALAMEQUE (Ficha No. 3169590) Programa Asistencia Administrativa

04 |HORA:12Ma6Pm|

Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
P Firmado digitalmente por ORLANDO
ANTONIO AGUILAR QUINTERO
Fecha: 2025.07.29 11:28:35 -05'00"

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Fi d

digialmente por
JOSE ALEJANDRO

7 “OROZCO OCHOA .
Fecha: 2025.07.25 L

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA

10:07:36 -05'00" i

e

Cargo: Subdirector (E )

Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.05




® i6n:
SENA Versién: 05

7AV Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GEST DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25-07-2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: c.c No. 36178008
CONTRATO No. 7503233/20 A0 2025 FECHA VENCIMIENTO % 12 2025
25 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de caracter temporal en los programas de formacién REGULAR (titulada y/o complementaria) del
OBJETO CONTRACTUAL: Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el area de en
el area de las CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ :

Cesar Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién) a CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA AGUACHICA - CURUMANI / CURUMANI - AGUACHICA
DIRECCIGN GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO € P
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O SUBSEDE DEL CENTRO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CURUMANI CONTACTO 315425478
CIUDAD/PAIS Cesar ) 245798
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 05 09 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 05 09 2025

Impartir formacién en el municipio Curumani (Ficha No. 3142302) Asistencia Administrativa, garantizando el desarrollo efectivo del
proceso formativo segun los lineamientos institucionales.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accidn, se determine por parte del centro de formacion.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comision.
ACTIVIDADES ( (Deberd informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio | 05 [ 09 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ej

05 | HORA: 6 Am a 12 Pm | Impartir formacién en el municipio de Curumani (Ficha No. 3142302) Programa Asistencia administrativa
Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADPOR DF GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por Firmado
I ORLANDO ANTONIO AGUILAR digitalmente por
N 720 1127551 s b JOSE ALEJANDRO

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: Fecha: 2025.07.25 ﬂ’é{ b
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 10:20:32-05'00" i
Cargo: Subdirecor (E) Cargo: Coordinador Académico Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 11/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

04/09/2025
134825 83/83;%8%? 05509;2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cesar/Centro Agroempresarial Tamalameque

Curumani

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formacién profesional integral a los municipios de Tamalameque

y Curumani

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién profesional integral en las fichas 3169590 y 3142302 Asistencia
Administrativa

2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte

3. Experiencia prdctica de aplicacion 8 procesos de Gestién Documental que abarca el Ciclo Vital
del los documentos, de conformidad al Acuerdo 001/2024: Planeacion, Produccion, Gestion
y Tramite, Organizacion, Transferencia, Disposicion de Documentos, Preservacion a Largo
Plazo y Valoracion, en el archivo del Concejo Municipal de Tamalameque y Alcaldia
Curumani, atendiendo a su solicitud del 28 y 29-08-2025.

RESULTADOS:

1. Se retroalimenta la formacidn anterior en temas de comunicacién escrita: elaboracion de
comunicaciones, radicacion y registro de control de comunicaciones oficiales,

2. Formacién y actividad ludica en tema de Conservacién y Preservacion Documental de
conformidad a los videos vistos y a la visita de campo al archivo central del Concejo Municipal
de Tamalameque y Curumani, se genera evidencia para entregar.

3. Visita de campo para conocer y reconocer el estado del archivo central del Concejo Municipal
de Tamamameque y Alcaldia Curumani, a fin de atender solicitud de apoyo.

4. Exposicién previa y practica sobre levantamiento fondo acumulado, identificacién de carpetas
y cajas, sefalizacion mobiliario y levantamiento inventario en su estado natural.

5. Experiencia practica y adquisicién de habilidades y conocimiento sobre desarrollo empresarial
y generacion de valor agregado.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Registros fotograficos
3. Propuesta de apoyo al Concejo Municipal de Tamalameque y Alcaldia Curumani

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Subir actividades A partir de la fecha hasta el dia
correspondientes al Aprendices 10y 11-09 - 2025
portafolio (Drive)
2. Revisar actividades Carmen Mireya Medina Botache A partir de la fecha asignada
correspondientes Instructora 12-09-2025

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Selogra la participacion y atencién durante la formacién de los Aprendices, en las actividades ejecutadas

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Carmen Mireya Medina Botache

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIR'VIArmado
digitalmente por

Coordinador Academico

Jose Alejandro Orozco Ochoa

“JOSE ALEJANDRO |
OROZCO OCHOA
Fecha: 2025.09.11
16:12:48 -05'00'

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3169590 Técnica Asistencia Administrativa Tamalameque

25-07-/ 10/10/2025 TRIMESTRE 111-2025
Programa de Formacion: IﬁmﬁzﬁEENuA ADMINISTRATIVA Codigo: 2773792 Ficha de Caracterizacic
Comg ia TRAMITAR CORRESPONDENCIA Cédigo Proyecto 3169590 Proyecto :
Jornada: DIURNA 12 M- 06:00 PM Fecha de inicio: \ 7/25/2025 Fecha 10/26/2025 Instructor: Carmen Mir«
fio No. APRENDIZ DIA]MES] DIA [MES] DIA[MES] DIA[MES] DIA[MES] DIA |MES] DIA[MES]| DIA [MES| DIA [MES] DIA [MES] DIA[MES| N
Cédula Ciudadania NOMBRES Y APELLIDOS 31] 7 [07[08[14 0821082808 04 091109180925 0902 101610
1 1003336318 ANGIE MARCELA OVIEDO GOMEZ Asistié Festivo Asistid Asistio Asistio Asistid
2 1003335667 |ANA KARINA CONTRERA ROMERO | Asistis | Festivo | Asisti6 | Asistis | Asistio | Asistié
3 1094270693 |DERLIS YANETH DIAZ GOMEZ Asistio | Festivo | Asistic | Asistio | Asistie | Asistio
4 1065006658 [ILENIA CAROLINA _ |SAUCEDO BELENO Asistio | Festivo | Asistio | Asistio | Asistio | Asistio
1067031572 JINETH KATERINE BARRIOS TELLEZ Asistié Festivo Asistid Asistio Asistio Asistio
5 1065999645 JOSE FERNANDO ROBLES VEGA Asistié Festivo Asistid Asistid Asistid Asistié
6 1067030718 KELLY JHOANA CAMACHO MACHUCA| _ Asistio Festivo Asistio Asistio Asistio Asistio
z 1085045676 KENIA TATIANA MIRANDA BELERO Asis Festivo Asisti6 | NO ASISTIO| _ Asistié Asistié
3 1003334747 | MAIA YARITH RUIDIAZ GUILLEN Asi Festivo | Asistis | Asistis | Asistio | Asistié
s 1098745536 |MARIELISTATIANA | OSPINO ARDILA Asi Festivo | Asistid |NOASISTIG| Asistié | _Asistio
10 1067032046 MYSHELL CAROLINA  |GOMEZ MARTINEZ Asistié Festivo Asisti6 | NOASISTIO|  Asistio Asistio
1 1085047281 NEVIS ARRIETA CABALLERO Asistié Festivo Asisti6 | NOASISTIO| _ Asisti6 Asistio
12 1067031158 NICOLLE ANDREA ZAMBRANO ANAYA Asistié Festivo Asisti6 | NOASISTIO| _ Asisti6 Asistid
13 1067033370 TI. |LUIS RAFAEL GOMEZ PALLARES Asistié Festivo Asisti6 | NO ASISTIO| _ Asisti6 Asistié
14 1065600797 [SOLCARIS RAMIREZ LARA Asistié | Festivo | Asistid |NOASISTIG| Asisti6 | _Asisti
15 1067036229 [YESICA MARIA BELENO CARDENAS | Asisti6 | Festivo | Asistio |NOASISTIO| Asistic | Asistio
16
17 M
REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 31142302 Técnica Asistencia Administrativa Curumani
Programa de Formacién: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CURUMANI  |Cédigo: 2773792 Fichi
[+ ia TRAMITAR CORRESPONDENCIA Cédigo Proyecto 3142302 Proy
Jornada: DIURNA 6AM - 12:00 M Fecha de inicio: [ 7/25/2025 Fecha Terminacion: 10/26/2025 Instr
No. | Mo APRENDIZ DIA [MES] DIA [ MES| DIA [MES] DIA [MES| DIA [ MES] DIA [MES[ DIA [MES[ DIA [MES[ DIA [MES| D
" |Cedula Ciudadania NOMBRES Y APELLIDOS 25 | 7 (01 [08 08 081508 [22 08 [29 [08 0509 12 9 [19] 9 2
1 1003166509 | ANDREA CAROLINA [MENESES ROYERO | SinExcusa | SinExcusa Asistid Asisti Asisti Asisti Asistio
2 1065588099 |ANGIE DANIELA  |LOPEZ FERNANDEZ| Asistio Sin Excusa Asisti Asistic Asisti Asisti Asistio
3 1064710003 |ARELYS SAYAS ROMERO Asistio Sin Excusa Asistid Asistic Asisti Asisti Asistio
4 11064714018 [CARMEN JOHANA |ROBLES HERNANDE| _ Asisti6 Sin Excusa Asisti Asistic Asistid Asisti Asistic
5 1065667263 | DANIELA SARAI MEJIA SUTA Sinxcusa | SinExcusa | SinExcusa Asistio Asistid Sin Excusa Asistic
6 1143116908 | DARLING ANDREA |PORRAS FERREIRA | _Sin Excusa Asisti Asisti Asistio Asisti Asisti Asisti
7 1092182366 |DARLIS YAJARA __|BONITO ALCAZAR Asistio Sin Excusa Asistic Asistio Asisti Asistic Asistio
8 TI1064713615 [DAYANA ELIBETH |[ORTIZ CARRENO Asistio Sin Excusa Asistic Asistio Asisti Asistic Asistic
9 1063949093 |KAREN MARGARITA [ CONTRERA DIAZ Asistid Sin Excusa Asistis Asistic Asistid Asistid Asistio
10 1067718107 _|KAREN MARGARITA |RUIZ HERNANDEZ Asistio Sin Excusa Asistid Asisti Asisti Asisti Asistio
1 1064716113 |KATTY YULIE HERNANDEZ VIDES | Asistié Sin Excusa Asistid Asistic Asistid Asisti Asistio
0 1056771383 |KENNIANICOLL _ |GARCIA GIRALDO Sin Excusa EXCUSA Asistis Asistio Asistid Asistio Asistio
13 1082894859 | KIXY ALEJANDRA | CANAS ALVAREZ Sin Excusa Asisti Asisti Asistio Asisti Asisti Asistio
14 1003804578 |LAURAANDREA | DIAZ GIRALDO SinExcusa | SinExcusa Asistic Asistio Asisti Asisti Asistio
15 1064709103 |LEIDYS MARCELA _|VEGAPACHECO Sin Excusa EXCUSA Asistic Asistio Asisti Asistic Asistio
16 1067722713 [LISANA PAOLA CHAVEZ AYALA Asistid EXCUSA Asisti Asistic Asistic Asistic Asistio
17 1003168352 [ LUIS MARIO AMAYAVILLEGAS C | Sin Excusa EXCUSA Asisti Asisti Asisti Asisti Asistio
18 MARIA ALEJANDRA |RANGEL PACHECO | SinExcusa EXCUSA Asisti Asistio Asisti Asisti Asistio
19 1064726399 |MARIAVANESSA _ |SUAREZ HOYOS SinExcusa | SinExcusa Asistis Asistio Asistis Asistio Asistio
20 1065660988 | MARIANIS SALCEDO RODRIGUE __ Asisti6 Sin Excusa Asisti Asistio Asisti Asisti Asistio
21 1084707178 |NAYELIS LEON BOLANOS Asistio Sin Excusa Asistic Asistio Asisti Asistic Asistio
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Actividades Levantamiento del Fondo Acumulado e Inventario en su Estado Natural

Fuente: Archivo Concejo municipal de Tamalameque

Practicas Archivo Central Alcaldia Curumani

Fuente: Archivo Central Municipal Curumani
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHoaguilar

36-02-00-020-

952010

ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

miércoles, 3 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 139125 Fecha Solicitud 2025-09-02 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-03 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 11 SEP
TAMALAMEQUE - IMPARTIR
FORMACION EN LA FICHA 3169590
0,5 4.599.510,00 266.535,00 133.268,00 70.000,00 203.268,00 GARANTIZANDO EL DESARROLLO
EFECTIVO DEL PROCESO
CARMEN MIREYA . CONTRATIS . FORMATIVO SEGUN LOS
MEDINA BOTACHE | CC+ 36178008 Autorizada LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES
2025-09-11 20250011 | CESAR/AGUACHICA| AM‘;E&’?\ARE’QUE 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 133.268,00 70.000,00 203.268,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 11 SEP TAMALAMEQUE - IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3169590 GARANTIZANDO EL DESARROLLO EFECTIVO DEL PROCESO FORMATIVO SEGUN LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
MINIS TERIO DE HACLIENDA  crebimo PusLico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/09/03 11:38:51 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais QUINTERO

HHI} IfIII Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020- ~ CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 3 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULIO Fecha Verificacion: 03/09/2025 8:47:34

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
Nﬂ[:][l 3/09/2025 11:39:16 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Versién: 05

7AT Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GEST DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: c.C No. 36178008
CONTRATO No. 7503233/20 ARO 2025 FECHA VENCIMIENTO 26 12 2025
25 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en los programas de formaciéon REGULAR (titulada y/o complementaria) del
OBJETO CONTRACTUAL: Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el rea de las
CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA.

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO € P
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

o o o ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO CARGO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA AGUACHICA -TAMALAMEQUE / TAMALAMEQUE - AGUACHICA
DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO entro Agroempresarial
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O SUBSEDE DEL CENTRO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ALCALDIA CONTACTO 315425478
CIUDAD/PAIS Cesar 3 245798
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 11 09 ‘ 2025 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 11 09 2025

Impartir formacién en el municipio Tamalameque (Ficha No. 3169590), garantizando el desarrollo efectivo del proceso formativo
segun los lineamientos institucionales.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accidn, se determine por parte del centro de formacion.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.

Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las érdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5

dias, posteriores a la finalizacion de la comision.
ACTIVIDADES ( (Deberd informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
I 1 [ 09 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - TAMALAMEQUE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ej
11 | HORA:12 M a 6 Pm | Impartir formacién en el municipio de TAMALAMEQUE (Ficha No. 3169590) Programa Asistencia Administrativa
Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORNDFNANNR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por ORLANGO Firmado
ANTONIO AGUILAR QUINTERO digitalmente por
Fecha: 2025.07.29 11:28:24-05'00' fa JOSE ALEJANDRO
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: Fech: 2025.07.25 ng M" /é
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 1001:50-0500 i
Cargo: Sibdirector (E ) Cargo: Coordinador Académico Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 11/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11/09/2025 11/09/2025
139125
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cesar/Centro Agroempresarial Tamalameque

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formacién profesional integral a los municipios de Tamalameque

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién profesional integral en las fichas 3169590 Asistencia Administrativa

2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte

3. Prdctica de aplicacidn 8 procesos de Gestion Documental que abarca el Ciclo Vital del los
documentos, de conformidad al Acuerdo 001/2024: Planeacién, Producciéon, Gestioén y
Tramite, Organizacién, Transferencia, Disposicion de Documentos, Preservacion a Largo
Plazo y Valoracién, en el archivo del Concejo Municipal de Tamalameque, atendiendo a su
solicitud del 28-08-2025.

RESULTADOS:

1. Se retroalimenta los procesos de Clasificacién, Ordenacién vy Descripcion documental en la
exeriecia practica de levantamento fondo acumulado del Concejo Municipal Tamalameque.

2. Almacenamieto y distribucién de cajas en el mobliaio del archivo central del Concejo Municipal
de Tamamameque, a fin de atender solicitud de apoyo.

3. Exposicidon previa y practica sobre levantamiento fondo acumulado, Armado de cajas,
identificaciéon de carpetas y cajas, sefializacién mobiliario y levantamiento inventario en su
estado natural.

4. Experiencia prdctica y adquisicién de habilidades y conocimiento sobre bodegaje en archivo
cental y generacién de valor agregado.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia

2. Registros fotogréaficos

3. Rétulos carpetas y cajas disefiadas para el archivo central del Concejo Municipal de
Tamalameque

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Subir actividades A partir de la fecha hasta el dia
correspondientes al Aprendices 16 - 09 - 2025
portafolio (Drive)
2. Revisar actividades Carmen Mireya Medina Botache A partir de la fecha asignada
correspondientes Instructora 16-09-2025

CONCLUSIONES:
1. Selogra la participacion y atencién durante la formacion de los Aprendices, en las actividades ejecutadas

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Carmen Mireya Medina Botache ,y‘é.\' D{fu,éaﬁw—f /4

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Academico Jose Alejandro Orozco Ochoa

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3169590 Técnica Asistencia Administrativa Tamalameque

25-07-/ 10/10/2025 11-2025
Programa de Formacion: :ﬁ;mg‘sJEENCIA ADMINISTRATIVA Cadigo: 2773792 Ficha de Caracterizacic
Competenci TRAMITAR CORRESPONDENCIA Cédigo Proyecto 3169590 Proyecto :
J ja: DIURNA 12 M- 06:00 PM Fecha de inicio: \ 7125/2025 Fecha 10/26/2025 Ir : Carmen Mir
NG No.Identificacion APRENDIZ DIAMES] DIA [MES] DIA|MES] DIA[MES] DIAMES] DIA[MES] DIA[MES] DIA [MES| DIA|MES] DIA[MES| DIA|MES|
) Cédula Ciudadania NOMBRES Y APELLIDOS 31| 7 [07]08[14[08 210828 08 04091109 18092509 02101610

1 1003336318 ANGIE MARCELA ‘OVIEDO GOMEZ Asistié Festivo Asisti6 Asisti6 Asisti6 Asistic Asisti6

2 1003335667 ANA KARINA 'CONTRERA ROMERO Asistié Festivo Asisti6 Asisti6 Asisti6 Asistio Asisti6

3 1094270693 |DERLIS YANETH DIAZ GOMEZ Asistio | Festivo | Asistio | Asistio | Asistic | Asistio | Asistis

4 1065906658 [ILENIA CAROLINA __|SAUCEDO BELERIO Asistio | Festivo | Asistio | Asistio | Asistic | Asistio | Asistis

5 1067031572 [JINETHKATERINE __|BARRIOS TELLEZ Asistio | Festivo | Asistio | Asistio | Asisti6 | Asistio | Asistié

6 1065999645 |JOSE FERNANDO ROBLES VEGA Asistio | Festivo | Asistio | Asistio | Asisti6 | Asistio | Asistié

7 1067030718 |KELLY JHOANA CAMACHO MACHUCA] Asistis | Festivo | Asistic | Asistié | Asistio | Asistis | Asistio

8 1085045676 |KENIA TATIANA MIRANDA BELENO Asistio | Festivo | Asistio |NOASISTIO| Asisti6 | Asisti6 | Asistié

o 1003334747 |MAIA YARITH RUIDIAZ GUILLEN Asistié | Festivo | Asistio | Asistio | Asisti6 | Asisti6 | Asistié

10 1098745536 |MARIELISTATIANA | OSPINO ARDILA Asistié | Festivo | Asistis |NOASISTIO| Asisti6 | Asistié | Asistis

1 1067032046 |MYSHELL CAROLINA |GOMEZ MARTINEZ Asistio | Festivo | Asistic |NOASISTIO| Asistis | Asistio | Asistié

12 1085047281 |NEVIS ARRIETA CABALLERO Asistio | Festivo | Asistié |NOASISTIO| Asistis | Asistié | Asistié

13 1067031158 |NICOLLE ANDREA ZAMBRANO ANAYA | Asistis | Festivo | Asistid |NOASISTIO| Asistié | Asisti6 | Asistid

14 1067033370 TI. |LUIS RAFAEL ‘GOMEZ PALLARES Asistié Festivo Asistié | NO ASISTIO| _ Asistié Asistié Asistié

15 1065600797 SOLCARIS RAMIREZ LARA Asistié Festivo Asisti6 | NO ASISTIO| _ Asisti6 Asistié Asistié

16 1067036229 YESICA MARIA BELENO CARDENAS Asisti6 Festivo Asistié | NO ASISTIO| _ Asisti6 Asisti6 Asisti6
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Actividades Levantamiento del Fondo Acumulado e Inventario en su Estado Natural

Fuente: Archivo Concejo municipal de Tamalameque
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Rotulos carpeta y cajas

CONCEJO MUNICIPAL DE TAMALAMEQUE Versin: 1.0

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Fecha: XoOK
CONCEJO MUNICIPAL =
| W!mim FORMATO: ROTULO DE CARPETA Citigo: GOCFXX
OFICINA PRODUCTORA
cODIGO NOMBRE
, SERIE DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE
SUBSERIE DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE
CONTENIDO DE LA CAJA
NUMERO
o Gk EXPEDIENTE DE
usicacion] w. | | .. [Farha Ininial:|

TIQUETES DE TRANSPORTE
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020-
Reporte: 952010

Fecha y Hora Generacién Reporte:

ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

jueves, 11 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 146625 Fecha Solicitud 2025-09-10 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-11 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 952045 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 19 SEP 6
CURUMANI - IMPARTIR FORMACION
0,5 4.599.510,00 266.535,00 133.268,00 60.000,00 193.268,00 EN LA FICHA 3142302 ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
CARMEN MIREYA . CONTRATIS )
MEDINA BOTACHE CC: 36178008 TA Autorizada
2025-09-19 CESAR / AGUACHICA | CESAR/ CURUMANI 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 133.268,00 60.000,00 193.268,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 19 SEP CURUMANI - IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3142302 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
IVITNTS TERTO DE HACUIENDA  crebitopustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/11 17:34:46 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais QUINTERO

HHI} IfIII Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020- ~ CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 11 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULIO Fecha Verificacion: 11/09/2025 15:29:17

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
Nﬂ[:][l[l 11/09/2025 5:35:26 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Versién: 05

7AT Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25-07-2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARMEN MIREYA MEDINA BOTACHE Tipo: c.C No. 36178008
CONTRATO No. 7503233/20 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 26 12 2025
25 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en los programas de formaciéon REGULAR (titulada y/o complementaria) del
OBJETO CONTRACTUAL: Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial y/o virtual como instructor en el drea de en
el drea de las CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA.

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO € P
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién) a CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA AGUACHICA - CURUMANI / CURUMANI - AGUACHICA
DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO entro Agroempresarial
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O SUBSEDE DEL CENTRO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CURUMANI CONTACTO 315425478
CIUDAD/PAIS Cesar . 245798
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 19 09 2025 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 19 09 2025
Impartir formacién en el municipio Curumani (Ficha No. 3142302) Asi ia Administrativa, gar lo el desarrollo efectivo del

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO . , . . e
proceso formativo seglin los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accion, se determine por parte del centro de formacién.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comision.
ACTIVIDADES ( (Debera informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
[ 19 | 09 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ej

19 | HORA: 6 Am a 12 Pm | Impartir formacién en el municipio de Curumani (Ficha No. 3142302) Programa Asistencia administrativa
Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

) Firmado digitalmente por ORLANIDO Firmado
ANTONIO AGUILAR QUINTERO digitalmente por
Fecha: 2025.07.29 11:28:57 -05'0¢' faz »JOSE ALEJANDRO

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: ?m. 202507.25 g’é;( )
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 10:15:36.-0500' i
Cargo: Subdirecor (E) Cargo: Coordinador Académico Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica — Cesar 22/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Aguilar Quintero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
19/09/2025 19/09/2025
146625
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cesar/Centro Agroempresarial Curumani

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: : Impartir formacién profesional integral a los municipios de Curumani

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién profesional integral en las fichas 3142302 Asistencia Administrativa

2. Tomar registro de asistencia y guardar reporte

3. Exposicién prdctica y tematica: Inventario Documental en su estado natural, ubicacién vy
sefializacién de unidades de conservacion y mobiliario de archivo.

RESULTADOS:

1. Levantamiento de Inventario, distribucion e identficacidn de mobiliario y cajas de archivo.
2. Participacidn y percepcién de la experiencia
3. Desarrollar habilidades para elaborar inventarios documentales en el FUID.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia

2. Registros fotogréaficos

3. Inventario levantado hasta la fecha
4. Tiquetes de Movilizacién a formacién

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Subir actividades pertinentes A partir de la fecha hasta el dia
Portafolio (Drive) Aprendices 22 de septiembre 2025
2. Revisar actividades Carmen Mireya Medina A partir de la fecha asignada
correspondientes Botache- Instructora 23-09-2025

CONCLUSIONES:
1. Selogra la participacién y atencién durante la formacion de los Aprendices, en las actividades ejecutadas

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Carmen Mireya Medina Botache /15.4 Dfi%:;‘_,_, =
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR __Firmado

digitalmente por
. . : JOSE ALEJANDRO
Coordinador Academico Jose Alejandro Orozco Ochoa NCO7CO OCHOA

Fecha: 2025.09.22
14:49:53 -05'00'

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA Ficha 3142302 Técnica Asistencia Administrativa Curumani

Competenci | TRAMITAR CORRESPONDENCIA Cadigo Proyect | 3142302 |Proy |
Jornada: DIURNA 6AM - 12:00 M | Fecha de inicio: [ 7/25/2025 [Fecha Terminacion: | 1012612025 instr
No. | Noldentifcacis APRENDIZ DIA [ MES | DIA [ MES] DIA [ MES| DIA [ MES[ DIA [ MES] DIA [MES| DIA [MES| DIA [MES| DIA [MES| D
" |Cédula Ciudadania NOMBRES Y APELLIDOS 25 [ 7 (0108 08 08 [15 08 22 08 [29 [08 05 09 [12] 9 [19 [ 9 2
1 1003166509 |ANDREA CAROLINA [MENESES ROYERO Sin Excusa Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio Asistic
2 ANGIE DANIELA LOPEZ FERNANDEZ |  Asistid Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistié Asisti6 Asistié Asistié
3 1064710003 |ARELYS SAYAS ROMERO Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistié Asisti6 Asisti Asistid Asistié
4 T11064714018 [CARMEN JOHANA |ROBLES HERNANDE| Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti6 Asistio Asistio
5 1065667263 |DANIELA SARAI |MEJIA SUTA Sin Excusa Sin Excusa Sin Excusa Asistio Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio
6 1143116908 |DARLING ANDREA |PORRAS FERREIRA Sin Excusa Asistié Asistié Asistio Asistié Asistié Asistié Asistid Asistié
7 1092182366  |DARLIS YAJAIRA BONITO ALCAZAR Asistié Sin Excusa Asistid Asistid Asistié Asisti6 Asistié Asistié
8 T11064713615 [DAYANAELIBETH [ORTIZ CARRENO Asistio Sin Excusa i Asistio Asistié Asistid Asistié
9 1063949033 |KAREN MARGARITA | CONTRERA DIAZ Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio
10 1067718107 |KAREN MARGARITA |RUIZ HERNANDEZ Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio
11 1064716113 |KATTY YULIE HERNANDEZ VIDES Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti6 Asistio Asisti6é
12 1056771383 |[KENNIANICOLL GARCIA GIRALDO Sin Excusa EXCUSA Asistio Asistid Asistié Asistié Asistié Asistié Asistié
13 1082894859  |KIXY ALEJANDRA  |CANAS ALVAREZ Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistié Asisti6 Asisti Asistid Asistié
14 1003804578 |LAURA ANDREA DIAZ GIRALDO Sin Excusa Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti6 Asistio Asistio
15 1064709103 |LEIDYS MARCELA |VEGA PACHECO Sin Excusa EXCUSA Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti6 Asistio Asistio
16 1067722713 |LISANA PAOLA CHAVEZ AYALA Asistio EXCUSA Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti6 Asistio Asistié
17 1003168352  |LUIS MARIO AMAYA VILLEGAS C Sin Excusa EXCUSA Asistio Asistio Asistio Asistid Asistio EXCUSA Asistio
18 MARIA ALEJANDRA |RANGEL PACHECO Sin Excusa EXCUSA Asistid Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio
19 1064726333 |MARIA VANESSA SUAREZ HOYOS Sin Excusa Sin Excusa i Asistio Asistio Asistio Asistio
20 MARIANIS SALCEDO RODRIGUH Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asisti
21 1064 707178 |NAYELIS LEON BOLANOS Asistio Sin Excusa Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio Asistio Asistié v

REGISTRO FOTOGRAFICO

Levantamiento de inventario en su estado Natural del archivo central

Fuente: Archivo Central Alcaldia municipal Curumani
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Almacenamiento de unidades de conservacion y sefalizacion de mobiliario archivo central

Fuente: Archivo Central Alcaldia municipal Curumani

INVENTARIO DOCUMENTA EN SU ESTADO NATURAL

GTH-F-087 V.02
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ALCALDIA MUNICIPIO DE CURUMANI _—
&=
"!-F‘ PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
ALCALDIA ?«5 -
CURLIMA, FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
cODIGO FONDO ALCALDIA MUNICIPAL CURUMANI Hoja No.
€ODIGO SECCION REGISTRO DE ENTRADA
€ODIGO OBIETIVO INVENTARIO DOCUMENTAL EN SU ESTADO NATURAL FECHA TP | N T
I I 1
FECHAS EXTREMAS FUNCIOR
L it S UBICACION UNIDAD BE CONSERVACION SOPORTE i o
NOMBRE DE LA SERIE NO. DE FECHA DE
iTem| coniso o SUBSERIE ASUNTO consE cONSECIT No. | oies DIGITALO |  ADE ENTREGA RESPONS
Iniclal Final AG | AC Al CARPETA EXPEDIENTE PAPEL | ELECTRONIC| CONSULTA LEDEL
3 ] ENTREG
1| 1393 | ORDENESDE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 30an2015 | 30dan-2015 % PAPEL BAIA
2 | 1393 | ORDENESDE PAGO |[COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 23Feb-2015 | 23Feb-2015 X PAPEL BAIA
3 | 1393 | ORDENESDE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 26Feb 2015 | 26-Feb-2015 X PAPEL BAIA
4 | 1393 | ORDENESDE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 T-Apr-2015 7-Apr-2015 X PAPEL BAIA
- 139.3 ORDENES DE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 &-Apr2015 BApr2015 o PAPEL BAIA
6 | 1393 | ORDENESDE PAGO |[COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL 2015 15Apr2015 | 16-Apr-2015 X PAPEL BAIA
7 | 1393 | ORDENESDEPAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL201S 10-4pr-2015 | 10-Apr-2015 X PAPEL BAIA
8 | 1393 | ORDENESDEPAGO [COMPROBANTE DE EGRESD ABRILZO1S 15042015 | 30-Apr-2015 b PAPEL BAIA
9 | 1393 | ORDENESDEPAGD [COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL201S 16-Apr-2015 | 10-0e1-2015 b PAPEL BAIA
10 | 1393 | ORDENESDE PAGO [COMPROBANTE DE EGRESO ABRILZDIS 292015 | 27-Apr-2017 X PAPEL BAIA
1 139.3 ORDENES DE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRIL2015 20-Apr-2015 27-Apr-2015 X PAPEL BAIA
12 | 1393 | ORDENESDEPAGO |COMPROBANTE DE EGRESD ABRILZ01S 29-Apr2015 | 30-Apr-2015 X PAPEL BAIA
13 | 1393 | ORDENESDEPAGO |COMPROBANTE DE EGRESO ABRILZ01S 30-Apr2015 | 30-Apr-2015 X PAPEL BAIA
15 139.3 ORDENES DE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO MAYO 2015 19-May-2015 19-May-2015 X PAPEL BAIA
16 139.3 ORDENES DE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO MAYO 2015 19-May-2015 19-May-2015 X PAPEL BAIA
17 139.3 ORDENES DE PAGO |COMPROBANTE DE EGRESO MAYO 2015 19-May-2015 23-Nov-2015 X PAPEL BAIA

TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO A FORMACION

GTH-F-087 V.02
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