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Octubre de 2025REGIONAL CAQUETÁ
CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA-CAQUETÁ ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 15946-274351ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
40.075.613Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
sltoledo@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 46600018442

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7427525/2025 Nº Compromiso SIIF 23325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar temporalmente los servicios profesionales en la Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y
Construcción y revisión de instrumentos de evaluación, en el área clave de Producción Pecuaria definidas para los proyectos bajo
estrategias de proyectos Regulares y Economía Popular, para el cumplimiento de las metas establecidas en este proceso.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 1.774.667Saldo Anterior del Contrato:11/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 38.720.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 1.774.667,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 1.774.667 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.323.203 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.097.870
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.775.383 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 1.775.383,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7987941094 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 2.692.070,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.936.000$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 242.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 309.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 14.900 20.300 Reteica - 8299 - FLORENCIA 16.152,00 0,600%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 309.787$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00592.000$29.505.907$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.630.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $1.758.515,00
SON: UN MILLÓN SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS QUINCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Registré en el aplicativo DNSFT a 104 candidatos y verifique con la dinamizadora los instrumentos de evaluacion.
Aplique instrumentos de evaluación, publique los resultados y emiti juicio de los grupos evaluados correspondientemente.
Elabore informe cualitativo y cuantitativo de los grupos evaluados P185 y P3585.
Cumpli con la revision metodologica y tecnicas del proyecto de instrumentos 8833.
Apoyé con la entrega del portafolio de los proyectos 185 G1 y 2 NSCL 270501116, G5 y 6 NSCL 270501042 y G 4 NSCL 270501115.
Realice legalizacion de las ordenes de viajes No. 107125
Recurso: Nación
Ver informe anexo GTH-F062 V.10 del mes de septiembre del 2025
Florencia-Caquetá

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

20/10/25 15:25:01 USUARIO: SIC - C.C. 40075613



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40075613
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA

FLORENCIA CAQUETA
CRA 10 CLL 7 4444444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7987941094 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2025 septiembre 2025

14
2025/10/17 1859199712

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 309.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 2.700 $ 0 $ 309.800 $ 2.700 $ 312.500
SUBTOTALES: $ 309.800 $ 2.700 $ 312.500

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 242.000 $ 0 $ 2.100 $ 0 $ 242.000 $ 2.100 $ 0 $ 244.100
SUBTOTALES: $ 242.000 $ 2.100 $ 0 $ 244.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 20.300 $ 20.300 $ 200 $ 0 $ 20.500
SUBTOTALES: $ 20.300 $ 200 $ 0 $ 20.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
40075613

TOLEDO
GUEVARA
SANDRA
LORENA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.936.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.936.000

$ 309.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 309.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.936.000

$ 242.000 $ 0 $ 242.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.936.000

40075613 $ 20.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 577.100

2025/10/17 8:45 AM USUARIO: SOI CC40075613 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40075613
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA

FLORENCIA CAQUETA
CRA 10 CLL 7 4444444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7987941094 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2025

septiembre

2025
14

2025/10/17 1859199712

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

8002248088 230301 230301-PORVENIR $ 312.5001

SUBTOTAL: $ 312.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

9001562642 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 244.1001

SUBTOTAL: $ 244.1001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 20.5001

SUBTOTAL: $ 20.5001

VALOR MORA: $ 5.000

VALOR SIN MORA: $ 572.100

TOTAL PAGADO: $ 577.100

2025/10/17 8:45 AM USUARIO: SOI - CC40075613 PÁGINA 1 DE 1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-03-2:50 p. m.

36-02-00-018-
951610

MHmquintac MARLE  QUINTANA CHILITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107125 Fecha Solicitud 2025-09-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMPETENCIAS LABORALES Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 951684 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA, SENA EMPRENDE RURAL -ECONOMIA 
POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA LORENA 
TOLEDO 
GUEVARA

CC:  40075613 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-11 2025-09-12 CAQUETA / 
FLORENCIA CAQUETA / EL PAUJIL 1,5 No 50

1,5 4.840.000,00 270.058,00 405.087,00 136.000,00 541.087,00

Realizar sensibilizacion del proceso de 
Evaluacion en Competencias 
Laborales e Induccion de las normas 
270501115 Ordeño de animales según 
manuales técnicos y normativas de 
bienestar animal y 270501042 Aplicar 
Plan Sanitario en especie animal , en

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 136.000,00 541.087,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar sensibilizacion del proceso de Evaluacion en Competencias Laborales e Induccion de las normas 270501115 Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de bienestar animal y 270501042 Aplicar Plan Sanitario en especie animal , en

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17656565 Nombre: MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

Firma Responsable

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-03-2:50 p. m.

36-02-00-018-
951610

MHmquintac MARLE  QUINTANA CHILITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JOSE  EDWARD JOVEN CAMARGO Fecha Verificación: 03/09/2025 11:37:11
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Pasajero

SOMOS LOS PIONEROS DEL  TRANSPORRSINLYKET

CODNONSCAДUETÁ unaTels.: 4357272 Fax: 4355591 Termina1 Terminal 4353381

ndr 17ledoあ

Ciudad Origen
Tlorencra
Placas

FECHA

Ciudad Destino
Puesto No. No. Orden

Valor
Me A

17 B805 Vatord
Tau

Nivel Servicio

Fima y Sello Agencia
Valido para la hora, fecha

y vehiculo indicado
TIQUETE N 456107

IMPRESOS TRUJILLO TEL. 435 6350
SUPERTRANSPORTE

Pasajero

SOVIOS LOS

COUTNANSCADIETÁ LTOATels.: 4357272 Fax: 4355501 Terminal

Sdra Loronetaledo
Cludad Destino
Plarenere

Ciudad Origen
Payl

Placas Puesto No. No. Orden
Nivel Servicio

Año
FECHA

Firma y Sello Agencia

SUP

Valor  $2800
Valido para la hora, fecha

y vehiculo Indicado
TIQUETE No 456183

IMPRESOS TRUJILLO TEL. 435 6350



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

11/09/2025 40.000

12/09/2025 40.000

80.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA

7427525

MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA
Coordinador Misional

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

Director Regional con funciones de 

Subdirector de Centro (E)

Fecha de elaboración: 01/10/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Municipio El Paujil -  Vereda Buenos Aires de Suncillas Campero

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 Vereda Buenos Aires de Suncillas - Municipio El Paujil Campero

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
Vereda Buenos Aires de Suncillas -El Paujil, 11 de septiembre 

del 2025
Código Regional : 18

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA Código Centro: 9516

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40.075.613

En desarrollo de la comisión No.  107125   durante los días    11 y 12   el mes de     Septiembre de   2025  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Firmado digitalmente por 
LOZADA OLAYA LUIS ANGEL 
Fecha: 2025.10.02 11:36:08 
-05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Florencia, 10 de octubre del 2025 

PRESENTADO A: Mario Daniel Cardoso Cordoba- Coordinador Misional

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de septiembre del 2025 12 de septiembre del 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la Amazonia Vereda Buenos Aires de Suncillas-
El Paujil 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Realizar sensibilización del proceso de Evaluación en Competencias Laborales e Inducción de las normas 
270501115 "Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de bienestar animal" y 270501042 "Aplicar 
Plan Sanitario en especie animal” en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como 
campesinos ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil. 
. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1.Realizar sensibilización del proceso de Evaluación en Competencias Laborales e Inducción de las normas

270501115  y 270501042,   en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como

campesinos ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil.

RESULTADOS: 
1. Realizar sensibilización del proceso de Evaluación en Competencias Laborales e Inducción de las

normas 270501115 y 270501042, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos
caracterizados como campesinos ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio
de El Paujil.

El jueves 11 de septiembre de 2025, se llevó a cabo la jornada de sensibilización resaltando la Gratuidad del proceso 
e inducción de las normas sectoriales 270501115 “Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de 
bienestar animal” y 270501042 "Aplicar Plan Sanitario en especie animal y legislación vigente”, en la vereda Buenos 
Aires de Suncillas del municipio de El Paujil, proyecto a desarrollar bajo la estrategia CampeSENA. 

Durante el inicio de la actividad, la evaluadora dio unas palabras de bienvenida a los aspirantes que aspiran a 
integrar al Proyecto Nacional. En su discurso, destacó la relevancia de la gratuidad del proceso de evaluación, 
enfatizando que la participación es completamente voluntaria y se realiza en conjunto con los aspirantes, 
garantizando así un enfoque colaborativo. Asimismo, hizo hincapié en las distintas actividades que se ejecutarán 
en cada una de las fases del proceso como Planeación, Evaluación, Verificación y Certificación. A través de la 
presentación de un diagrama, la evaluadora ilustró de manera clara y efectiva la ruta que seguiría el proceso, lo que 
contribuyó a una mejor comprensión por parte de los participantes.  

Se dio a conocer los requisitos para el proceso de formalización del grupo como lo es fotocopia legible del 
documento  de  identidad,  Constancia  laboral  formato  Sena  o  certificación  laboral  que  acredite  la  experiencia 
establecida en la normatividad legal vigente, en caso contrario, acreditar seis (6) meses de experiencia en la función 

ORDEN DE VIAJE No: 
107125
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a evaluar de acuerdo con el referente de evaluación; registro del aspirante en el aplicativo de la Dirección del 
Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y aceptación de términos y condiciones; y la Asistencia a 
sensibilización e inducción. 

Diagrama 1. Ruta del Proceso 

Se abordó el proceso de recolección de las evidencias de Conocimiento, Desempeño y Producto, de acuerdo con 
las normas en la que se basa la certificación. También se socializó los derechos y deberes de los candidatos. 

Así mismo, se explicaron los casos de novedades y las valoraciones correspondientes, así como los niveles de 
certificación. Se hizo hincapié en los beneficios y la importancia del proceso, resaltando la gran responsabilidad que 
conlleva culminarlo con éxito.  Así mismo, se dio inducción a las normas de competencia laboral 270501115 y 
270501042, informando a los aspirantes sobre el nombre de cada norma, su código, la mesa sectorial 
correspondiente y las distintas evidencias a recopilar, junto con las estrategias específicas para llevar a cabo cada 
una de ellas.    

La evaluadora también aclaró a los participantes los criterios de desempeño que se tendrán en cuenta al recopilar 
la evidencia, enumerando los documentos y formatos necesarios para la recolección de evidencias relacionadas 
con el producto. Finalmente, se expuso los conocimientos esenciales incluidos en las normas, que serán la base 
de la prueba de conocimientos.   

Por lo anterior, y para finalizar se dio lectura al formato de términos y condiciones, siendo un documento requerido 
para la formalización del proyecto, donde cada candidato dio su aprobación, como resultado de esta actividad 
asistieron 55 productores del sector agropecuario, quienes expresaron haber comprendido plenamente la 
información presentada y manifestaron su deseo de continuar con el proceso, firmando la lista de asistencia.   
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Registro Fotográfico –Recolección de toma de evidencias.
2. Listado de asistencia (Anexo1)

Fotografía 1,2 y 3. Sensibilización del Proceso ECCL e Inducción a la NSCL 270501115 y 270501042, el día 
11 de septiembre del 2025 en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil. 

 Elaboración:  Fuente Propia 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Recolección y recolección de la
documentación de los
aspirantes.

Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

Mes de septiembre del 2025 

2. Registro en el sistema DNSFT Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

Mes de Septiembre del 2025. 

3. Toma de las evidencias de
conocimiento, desempeño y
producto.

Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

Mes de Septiembre del 2025. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Sensibilización resaltando la GRATUIDAD del Proceso de Evaluación y Certificación en Competencia

Laboral e Inducción de las normas 270501115 y 270501042 en donde participaron 55 aspirantes
pertenecientes al sector agropecuario.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional MARIO DANIEL CARDOSO 
CORDOBA 



OBJETIVO (S)

SENA

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA_11_ DEL MES DE Sept. DEL AÑO 2025

Presentar SensibilizacIOn Y GRATUIDAD del proceso de Evaluarion 4y Certificacion de (ompetmius laborales e induecion en las

270501115 270501042, 0un qrupo de compesinos dela veredas Buenus Aires de Sunallas en el munirero de E

bajo la estrategra Campesana.

normus

Pauj

No NOMBRES Y APELLIDOS
PLANTA OTRO

No. DOCUMENTO
DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICО AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION

CONTRATISTA TELÉFONO/EXT.
¿CUAL? EMPRESA GRABACIÓN VIRTUAL

1 N

Yessica P. cardona.
cardonaaluarez

3212360642
1117.527219 NA NA SOCN Buenus Aires

2

Franusco l. Parez 96.333 628

Yessica paoa @yrenl

fp6485820 e ymil
NA Ycssicap CA

NA NA 5aN Moravia 3227695183 NA
3 Lizcanoleer@gmo 302649

Fabian Lizcano Lee 1192794033 NA NA San Moravia

Sulaima lizcano 1118.027.028 NA NA SO0w
V
ula

Lizcanoleef

5

Rubelina lee diaг 40.087951 NA NA 50c Moravra
9

Renerio Calderon.
U

6 681.877 NA NA Socro Buenus Airn

@gmail.com
Lizcanofeef
@gmail.com
Calderonreinerio

eymail.com

cor 9336
32363
9262

NA Fabicn Lizcano Lee

NA Sutute
3026ub
9336 NA Rubelina Lee
3118614454 NA

기

Joonel Solazar 96328.669 NA NA Son Buenus Arres
Saleonel1960@gmail

com

Junqia
3213782374

N.A Leous Solezor
8

Wibar Solazar
Buenos

1110.562.970 NA NA 50N

Jorlinson Barres 1118.026976 NA NA 501

Alres.

V. Santa
Teresa

salazarmwt@
ymaiil.com. 13124307685 NA

smtra7@gmaї cn 3722683506 NA Jos
10

Me Carmen Muñoz. 36279.041 NA NA Soln

11

V. Santa
esa

V. Sointr

mcormemmb99

Marly Corea

eqmail.cum. l.com
Kary 04 Chaux@

3228378509 NA Hariadlco

1.006.514392 NA NA 600 Teresa. grhail.ccn 3227054385 NA Raiclen
12

Nubra Calderon 40.740.391 NA NA Sorra

V

Sunta Toresa.
ncaldaonprada@
9mail.com. 3107900564 NA Nubieca) diron.

13

Wilter Sunchez. 96343.654 NA NA Socn Santa Teresa
wilfersanchez
tryille@gmal-com1 3228489894 NA

14

N wilfler Soucher't
Enka Morek (apera .1118027.599. NA NA SOIN Moravra

15 Suxw

Lurs A. Ayola 96.330.977 N1 NA

EAku MCpCi
HeplbtoYors AlloevOA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

eriKa.capPracal
Pamatl.com. 3118842801 NA

V

Buenus Airy
Luısayala 7t@

gmail.com 3236071276 NA
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SENA

No No. DOCUMENTO

16 Rogelio Caleño 1117.532910 NA NA

こ! Joaquin Gontalez 1118 020416 NA NA 6000

N Santa
feres a

ОВJETIVO (S) Presentor la sans

REGISTRO DE ASISTENCIA/ DÍA 11

nsıbilızacion y GRATUIDAD

270501042 1, 270501l15, a un grupa
bajo la

NOMBOMBRES Y APELLIDOS

estnategra Campesena
PLANTA

DEL MES DE5epti DELAÑO 2025

del proroo ce Evaluaciun y (atificacion de competencron labarcles e Incuccion de las normes

de campesinos de la vereda Bunos Aires de Suncillas de lmunicipro de El Paujıl,

CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

5o

DEPENDENCIA/
EMPRESA

V Santa
Teresa

CORREO ELECTRÓNICO

calenorogel1o12@
.gmail.com

TELÉFONO/EXT.

3128208535

317662009S

AUTORIZA

GRABACIÓN

NA

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

Rogel10

caleno

j98543109@ Joaquin
gmail.com NA

V Santa aguilargonialetnicolas
18 Nicolos Aguilar

3161875530
1 118.0z2217 NA NA Socw Teresa SumudFo@gmail.coM NA

V Santa aguilargonzalezncolas이

Karen Bermudez 23161875530
1118.023 55 NA NA 50 Teresa Samuelt@gmail.com NA

20 Sulio Monto ya 1117.497.770 NA NA Sow

V.Santa
Teresa

cesar montoya0y001 3248287308
@gmail.com NA

Nicolas Samuel

kaven Bermudez

JUliO HOтOA
22

12
Oliva Gonzalez 40.085.074 NA NA So1n

U Santa
Teresa.

rodrigonzalez451@
gmail.com

3102803922 NA Oliva Conzal2
V anyFranq01248@3182196841

Anyilo Perez 059.844.464 NA NA 501w BantaTeresa gmail com NA Anyilo Pérer
anyamiled

23 Franqui 48.679 41 NA NA Sorw Bunta TeresT.
anyFranqui248 3112704262 NA
gmail.com Anyami Let-

U

24 Maria Sogamoto 40092 129 NA NA SoIN buntaTeresa
sogamozo maria lucero
709@gmail. com

"3203822594 N.A
V Suaquingontalezopez

Jose Gonzalez
25 96.330.043 NA NA So Bunta Teresa 220@gmail com

3214387000 NA

mariaSom

Joogoin 6
Baviermauricio

26 Mercedes Gondalez 40.085.062 NA NA 50N GontuTeresa. 30ntales1s@gmail.com322231313767 NA aMercedes L
27 Deysı Tunjano 1.117232.467 NA NA Borw tunjanoort1zdeisy &3143805784

Suntu Tero gMail.com NA Desy tonzno

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, elServicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-04-9:14 a. m.

36-02-00-018-
951610

MHmquintac MARLE  QUINTANA CHILITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107925 Fecha Solicitud 2025-09-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMPETENCIAS LABORALES Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 951684 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA, SENA EMPRENDE RURAL -ECONOMIA 
POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA LORENA 
TOLEDO 
GUEVARA

CC:  40075613 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-25 2025-09-26 CAQUETA / 
FLORENCIA CAQUETA / EL PAUJIL 1,5 No 50

1,5 4.840.000,00 270.058,00 405.087,00 136.000,00 541.087,00

Realizar la toma de evidencias de 
Conocimiento, Desempeño y Producto 
de las normas sectoriales 270501115 
Ordeño de animales según manuales 
técnicos y normativas de bienestar 
animal y 270501042 Aplicar Plan 
Sanitario en especie animal, en el ár...

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 136.000,00 541.087,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar la toma de evidencias de Conocimiento, Desempeño y Producto de las normas sectoriales 270501115 Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de bienestar animal y 270501042 Aplicar Plan Sanitario en especie animal, en el ár...

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17656565 Nombre: MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

Firma Responsable

1 de 2Página
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Reporte:
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/09/2025 40.000

26/09/2025 40.000

80.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA

7427525

MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA

Profesional G02

LUIS ANGEL LOSADA OLAYA

Director Regional con funciones de Subdirector 

de Centro

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 Vereda Buenos Aires de Suncillas-El Paujil Mixto

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Municipio El Paujil-Vereda Buenos Aires de Suncillas Mixto

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
Vereda Buenos Aires de Suncillas, El Paujil; 27 de septiembre 

del 2025
Código Regional : 18

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA Código Centro: 9516

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40.075.613 Fecha de elaboración: 5/10/2025

En desarrollo de la comisión No.107925 durante los días    25 y 26 el mes de  Septiembre de   2025  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte

 informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Firmado digitalmente 
por LOZADA OLAYA 
LUIS ANGEL 
Fecha: 2025.10.20 
11:49:47 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Florencia, 10 de octubre del 2025 

PRESENTADO A: Luis Ángel Lozada Olaya, Director Regional (E), con funciones de Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 

107925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de septiembre del 2025 26 de septiembre del 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la Amazonia Vereda Buenos Aires de Suncillas-
El Paujil. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de las normas sectoriales 270501115 
"Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de bienestar animal" y 270501042 "Aplicar Plan 
Sanitario en especie animal" , en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como 
campesinos ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil.  Proyecto a desarrollar 
estrategia CampeSENA.
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de las normas sectoriales  270501115

y 270501042, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como campesinos

ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil.

RESULTADOS: 

1. Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de las normas sectoriales
270501115 y 270501042, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados
como campesinos ubicados en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil.

El jueves 25 de septiembre, me desplacé hacia la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil, 
donde se llevó a cabo la toma de evidencias de conocimiento, desempeño y producto a un grupo de 20 candidatos 
de los cuales asistieron 13 candidatos, quienes se identificaron como Campesinos y forman parte del Proyecto 
Nacional 185, en las normas sectoriales 270501042 denominada “. Aplicar plan sanitario según especie animal y 
legislación vigente y 270501115 denominada”. "Ordeño de animales según manuales técnicos y normativas de 
bienestar animal”.  Esta actividad tuvo lugar a las 9:00 a.m. en la caseta comunal de la vereda.  

Con el objetivo de garantizar una correcta presentación de la evidencia de conocimiento, se proporcionó 
orientaciones claras y precisas a todos los candidatos. Se hizo especial hincapié en la importancia de mantener sus 
teléfonos celulares guardados, ya que esto era fundamental para proteger la confidencialidad de la información que 
se iba a manejar durante la actividad, se les indicó la forma de rellenar los óvalos y en caso que el candidato se 
equivocara en la opción de respuesta de acuerdo al enunciado, se debía proceder de acuerdo a la ilustración según 
“Instructivo para la recolección de evidencias de conocimiento, Desempeño y Producto GCC-I-003-V.07”; también 
se les socializo el número de preguntas que constaba los cuestionarios y se les indicó el lugar donde deberían 
firmar en cada uno de los formatos (Hoja de Respuesta). Asimismo, se realizó un llamado a lista en el que cada 
candidato verificó su información para la presentación de esta prueba.  
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El mismo día, como resultado del desempeño, los candidatos iban diligenciando los formatos requeridos, siguiendo 
las directrices estipuladas en las diferentes normativas. 
 
Gracias a la organización de la actividad y las instrucciones claras proporcionadas, cada uno de los candidatos 
presentaron las evidencias de conocimiento, desempeño y producto de manera adecuada, firmando la lista de 
asistencia como evidencia de participación de esta actividad.  
 
Por lo anterior, este evento no solo representó una oportunidad para que los candidatos demostraran sus 
habilidades y conocimientos, sino que también contribuyó al fortalecimiento de su formación y al desarrollo de 
competencias relevantes en el contexto del proyecto 185. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Registro Fotográfico –Recolección de toma de evidencias. 
2. Listado de asistencia (Anexo1)  

Fotografía 1 y 2.  Toma de Evidencia de Conocimiento en las NSCL 270501042 y 270501115, el día 25 de 
septiembre del 2025 en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil. 
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Fotografía 3.  Toma de Evidencia de Desempeño en las NSCL 270501042 y 270501115, el día 25 de 
septiembre del 2025 en la vereda Buenos Aires de Suncillas del municipio de El Paujil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboración:  Fuente Propia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Calificación de las pruebas de 
conocimiento. 

Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

11 de octubre  del 2025 

2. Notificación de los resultados  Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

11 de octubre del 2025 

CONCLUSIÓNES: 

1. 13 candidatos caracterizados como campesinos presentaron las pruebas de conocimientos 

en la norma 270501115 y 270501042. 

2. 13 candidatos caracterizados como campesinos presentaron las pruebas de desempeño y 

producto en la norma 270501115 y 270501042.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 MARIO DANIEL CARDOSO 
CORDOBA 
 

 
 

 







Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 2 de octubre de 2025

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 121725 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMPETENCIAS LABORALES Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 951684 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA, SENA EMPRENDE RURAL -ECONOMIA 
POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA
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Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA LORENA 
TOLEDO 
GUEVARA

CC:  40075613 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-08 2025-10-08 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / EL 
DONCELLO 0,5 No 50

0,5 4.840.000,00 270.058,00 135.029,00 106.000,00 241.029,00

Realizar tomas de evidencias de 
conocimiento, desempeño y producto 
de la norma sectorial   270501042 
Aplicar Plan Sanitario en especie 
animal , en el área de produccion 
pecuaria a un grupo de candidatos 
caracterizados como campesinos 
ubicados en la

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 106.000,00 241.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de la norma sectorial   270501042 Aplicar Plan Sanitario en especie animal , en el área de produccion pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como campesinos ubicados en la

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Vo.Bo Mario Daniel Cardoso Cordoba 
Cargo: Coordiandor Misional 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

8/10/2025 20.000

8/10/2025 20.000

40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA Código Centro: 9516

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40.075.613

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Vereda San Jose, El Doncello; 8 de octubre del 2025 Código Regional : 18

 Vereda San Jose-Municipo de El Doncello Mototaxi

En desarrollo de la comisión No. 121725  durante los días    8   el mes de     Octubre de   2025  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 11/10/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Municipio El Doncello-Vereda San Jose Mototaxi

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA

7427525

MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA

Profesional G02

LUIS ANGEL LOSADA OLAYA

Director Regional con funciones de Subdirector 

de Centro
Firmado digitalmente 
por LOZADA OLAYA 
LUIS ANGEL 
Fecha: 2025.10.20 
14:40:00 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Florencia, 11 de octubre del 2025 

 

PRESENTADO A: Luis Ángel Lozada Olaya, Director Regional (E), con funciones de Subdirector de Centro  

ORDEN DE VIAJE No: 

121725 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8 de octubre del 2025 8 de octubre del 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la Amazonia Vereda San Jose-El Doncello 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de la norma sectorial   270501042 Aplicar 
Plan Sanitario en especie animal, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como 
campesinos ubicados en la vereda San José de municipio de El Doncello. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1.Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de la norma sectorial   270501042 Aplicar 

Plan Sanitario en especie animal, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos caracterizados como 

campesinos ubicados en la vereda San José de municipio de El Doncello. 

RESULTADOS:  

1. Realizar tomas de evidencias de conocimiento, desempeño y producto de la norma sectorial   270501042 
Aplicar Plan Sanitario en especie animal, en el área de producción pecuaria a un grupo de candidatos 
caracterizados como campesinos ubicados en la vereda San José de municipio de El Doncello. 
 

El miércoles 8 de octubre, me desplacé hacia la vereda San José del municipio de El Doncello, donde se llevó a 
cabo la toma de evidencias de conocimiento, desempeño y producto a un grupo de 14 candidatos de los cuales 
asistieron 7 candidatos, quienes se identificaron como Campesinos y forman parte del Proyecto Nacional 185, en 
la Norma Sectorial 270501042 denominada “. Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente”. 
Esta actividad tuvo lugar a las 11:00 a.m en la caseta comunal del centro poblado de San José.  
 
Con el objetivo de garantizar una correcta presentación de la evidencia de conocimiento, se proporcionó 
orientaciones claras y precisas a todos los candidatos. Se hizo especial hincapié en la importancia de mantener sus 
teléfonos celulares guardados, ya que esto era fundamental para proteger la confidencialidad de la información que 
se iba a manejar durante la actividad, se les indicó la forma de rellenar los óvalos y en caso que el candidato se 
equivocara en la opción de respuesta de acuerdo al enunciado, se debía proceder de acuerdo a la ilustración según 
“Instructivo para la recolección de evidencias de conocimiento, Desempeño y Producto GCC-I-003-V.07”; también 
se les socializo el número de preguntas que constaba los cuestionarios y se les indicó el lugar donde deberían 
firmar en cada uno de los formatos (Hoja de Respuesta). Asimismo, se realizó un llamado a lista en el que cada 
candidato verificó su información para la presentación de esta prueba.  
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Registro Fotográfico –Recolección de toma de evidencias. 
2. Listado de asistencia (Anexo1)  

Fotografía 1 y 2.  Toma de Evidencia de Conocimiento en las NSCL 270501042, el día 8 de  
octubre del 2025 en la vereda San José del municipio de El Doncello.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fotografía 3.  Toma de Evidencia de Desempeño en la NSCL 270501042, el día 8 de octubre del 2025 en la 
vereda San Jose del municipio de El Doncello.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Elaboración:  Fuente Propia 

El mismo día, como resultado del desempeño, los candidatos iban diligenciando los formatos requeridos, siguiendo 
las directrices estipuladas en las diferentes normativas. 
 
Gracias a la organización de la actividad y las instrucciones claras proporcionadas, cada uno de los candidatos 
presentaron las evidencias de conocimiento, desempeño y producto de manera adecuada, firmando la lista de 
asistencia como evidencia de participación de esta actividad.  
 
Por lo anterior, este evento no solo representó una oportunidad para que los candidatos demostraran sus 
habilidades y conocimientos, sino que también contribuyó al fortalecimiento de su formación y al desarrollo de 
competencias relevantes en el contexto del proyecto 185.
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Calificación de las pruebas de 
conocimiento. 

Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

11 de octubre  del 2025 

2. Notificación de los resultados  Evaluadora Sandra Lorena 
Toledo 

11 de octubre del 2025 

CONCLUSIÓNES: 

1. 7 candidatos caracterizados como campesinos presentaron las pruebas de conocimientos 

en la norma 270501042.  

2. 7 candidatos caracterizados como campesinos presentaron las pruebas de desempeño y 

producto en la norma 270501042.  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
SANDRA LORENA TOLEDO GUEVARA  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 MARIO DANIEL CARDOSO 
CORDOBA 
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