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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartadd, 31 de octubre de 2025

Sefior

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7486859 DEL ANO 2025
Coordinador Académico

Complejo Tecnolégico Agroindustrial Pecuario y Turistico Apartadd

Asunto: Informe mensual de ejecucién

contractual del 1 al 31 de octubre de 2025 Referencia: No CO1.PCCNTR. 7486859 DEL ANO 2025

Adriana Milena Castafno Pereira, identificado con la cédula de ciudadania No. 39414092 de
Apartadd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Atencidn a victimas y
grupos étnicos de la regién de Uraba, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL TRECE PESOS M/CTE. ($46.915.013). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un (1) pago correspondiente al mes de febrero
de 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE.
(52.606.390), b) nueve (9) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de
2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE
PESOS M/CTE ($4.599.511) cada uno, c) un (1) ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de
2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE
($2.913.024).

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025

OBJETO:

Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacion Profesional Complementaria
en las redes de conocimiento en el programa de atencion a poblacion victimas y grupos étnicos
en Urabd, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico.

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la Formacion Se desarrolla las siguientes | Portafolio de evidencias
Profesional  Integral acciones de formacion en el mes
como un proceso de octubre: Registro de asistencia,
educativo tedrico- Servicio al cliente — Chigorodd, |registro fotografico Acta
practico y desarrollar las Carepa y Formalizacion de |de apertura y cierre
actividades contractuales empresas — Apartado, Acta de concertacion
de acuerdo con |Ia Carta solicitud del curso Y
necesidad del otras  evidencias de

servicio y la trabajo en Sofia plus para

programacion poder  garantizar el
establecida  en los proceso de creaciéon de
procesos formativos del aprendices nuevos,
centro de formacion. cambios de TI A CC,

creacion de rutay en rutar
aprendices a la ficha.

Participar activamente en
los equipos ejecutores, con
el fin de garantizar la
unidad técnica en la
ejecucion de la formacion
de acuerdo con los
lineamientos y politicas
establecidas desde la
Direccién de Formacién
Profesional: formulacién de
proyectos formativos,
disefio de actividades de
aprendizaje, elaboracién de
talleres, estrategias
pedagdgicas a implementar
en la formacién,
elaboracion de pruebas,
items que alimentaran los
bancos de pruebas para la
seleccidn de aprendices si a

ello da lugar, entre otras

No se desarrolla durante este
periodo

No se desarrolla durante
este periodo
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Participar en la
programacion y ejecucion
del proceso de induccidn
de aprendices de formacion
titulada,enelreconoci
mientode

Se realizo el proceso de
induccién de aprendices de

formaciéon complementaria, en el
reconocimiento de aprendizajes
previos y gestionar la anulacién

de la matricula de

Portafolio de evidencias

Registro de asistencia,
registro fotografico Acta
de apertura y cierre
Acta de concertacion

Carta solicitud del curso

aprendizajes previos y
gestionar la anulacién de la
matricula de los
aprendices que no se
presentan en la fase de
Induccion y manifiesten su
deseo de no
continuar, una vez de
contactado el aprendiz,
antes de asociar los
aprendices a la ruta de
aprendizaje

los aprendices que no se
la fase de
Inducciéon y manifiesten su
deseo de no continuar, una vez
de contactado el aprendiz,
antes de asociar los aprendices

presentan en

a la ruta de aprendizaje
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Entregar al Supervisor del

Contrato la
informacion que le sea
solicitada en relacién con
el proceso de ejecucién de
la formacién: proyecto

formativo, guias

de aprendizaje,
planeacion  pedagdgica
del proyecto formativo,
portafolio de evidencias,

verificacion de
condiciones del
ambiente de

aprendizaje, planeacion,
diligenciamiento
formato
concertado, acta de
apertura y acta de cierre
de la formacion,
seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva y en general
los informes
quelaformacidénpo
r

competencias exija

plan

Se da cumplimiento oportuno a
la informacion solicitada por el
supervisor de contrato.

Portafolio de evidencias

Registro de asistencia,
registro fotografico Acta
de apertura y cierre
Acta de concertacion

Carta solicitud del curso

Emitir e informar en un
plazo maximo de 8 dias
habiles a los aprendices y
Coordinacion Académica
el juicio de aprendizaje
obtenido en cada fase y/o
competenciade

| proceso de
formacion.

Se emite e informar en un plazo
maximo de 8 dias habiles a los
aprendices y Coordinacion
Académica el juicio de
aprendizaje obtenido en cada
fase y/o competencia del
proceso de formacion

Portafolio de evidencias

Registro de asistencia,
registro fotografico Acta
de apertura y cierre
Acta de concertacion
Carta solicitud del curso
Juicios evaluativos
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Participar en los comités
de evaluacion y
seguimiento ordinario vy
extraordinarios, que se
programen para los
aprendices, garantizando
en todo momento el
debido proceso definido
en el Reglamento de
Aprendices, asi como
diligenciar el formato de
novedades y elaborar el
acta

No se desarrolla durante este
periodo

No se desarrolla durante
este periodo

Reportar en el sistema
Sofia Plus todas las
actividades qgue de
acuerdo con los procesos
que son de su

responsabilidad,
garanticen la calidad de la
informacion y su
coherencia con el proceso
formativo tales como:
inasistencias de aprendices
a la formacion, creacién de
rutas de aprendizaje

y asociacion de aprendices
a la ruta, reconocimiento
de aprendizajes previos y
comunicar al supervisor del
contrato

oportunamente

anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de
la informacion.

Se reporto en el sistema Sofia
Plus todas las actividades que
de acuerdo con los procesos
gue son de su responsabilidad,
garanticen la calidad de la
informacién y su coherencia con
el proceso formativo tales
como: inasistencias de
aprendices a la formacion,
creacion de rutas de aprendizaje
y asociacion de aprendices a la
ruta,

reconocimiento de aprendizajes
previos y comunicar al
supervisor del contrato
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion

Portafolio de evidencias
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y gestionar las
plataformas

Usar
diferentes
tecnoldgicas
institucionales de apoyo
académico y
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y

Portafolio de evidencias en el
correo institucional.

Portafolio de evidencias

Registro de asistencia,
registro fotografico Acta
de apertura y cierre
Acta de concertacion

Carta solicitud del curso

registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el  proceso
formativo

Participar en la generacion
y desarrollo de disefio
curricular, proyectos de
investigacion aplicada,
innovacién pedagdgica vy
desarrollo tecnolégico, de
interés institucional.

No se desarrolla durante este
periodo

No se desarrolla durante
este periodo

10

Efectuar todas las
actividades de  apoyo
concernientes en la etapa
precontractual, contractual
y poscontractual, de los
procesos de contratacion
designados por el
supervisor u ordenador del
gasto.

Se participa en la semana de
induccion politica Sena 2025,
entrega de fichas, cuentas de
cobro y otras actividades.

Entrega a drea
administrativa

11

Participar en las
actividades indicadas por
el Centro para el
mejoramiento  de  los
procesos establecidos en la
Red de Procesos del
Sistema Integrado de
Gestion de la Calidad

No se desarrolla durante este
periodo

No se desarrolla durante
este periodo
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12
la divulgacién de la oferta
educativa del
Centro de
Tecnoldégico
Agroindustrial, Pecuario
y Turistico, acorde a la
especialidad técnica

Realizar el apoyo técnico en

Formacion Complejo

Se realiza socializacién de la
oferta académica de formacion
complementaria del Complejo
Tecnolégico Agroindustrial
Pecuario y Turistico en la
dependencia de inclusion social.

Se hizo reunién con
lideres y la comunidad
para la solicitud de los
cursos solicitados para
el mes de octubre.

13 | Implementar estrategias
para la retencion de los
aprendices vy justificar
plenamente de acuerdo
con el reglamento del

aprendiz cuando se

Se Implemento las estrategias
de retencidn de los aprendices
con facilitando o flexibilizando
los horarios establecidos, las
practicas de campo, y el
muestreo de productos y el

Listado de asistencias y
registro fotografico

presente la desercién

aprovechamiento de los
recursos como capital semilla

14 | Estar certificado 0
actualizarse en la Norma
de Competencia
ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO

TECNICO Y NORMATIVO.

Certificado por competencias se
encuentra actualizado con fecha
de mayo de 2024

Actualizado

15 demads
asignadas
supervisor del

que tengan
relacién con la
especialidad del
programa de formaciony

el objeto contractual

Realizar las
actividades
por el

contrato

Se realizan las actividades
asignadas por el supervisor del
contrato que tengan relacién
con la especialidad del
programa de formacién y el

objeto contractual.

Portafolio de evidencias

Registro de asistencia,
registro fotografico Acta
de apertura y cierre
Acta de concertacion

Carta solicitud del curso

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN| LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 171825 TURBO — CHIGORODO —| 3 DE OCTUBRE DE | 25 DE OCTUBRE
CAREPA - TURBO 2025 DE 2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. N/A de la planilla 4620720603, operador SOI y periodo SEPTIEMBRE de
2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en () folios

Planilla

Soporte de pago Seguridad social septiembre
Diagrama de horario de Sofia plus
Cronograma de Sofia plus

Listado de asistencia

Evidencias fotograficas

Otras evidencias

Actas de apertura de la formacién
Informe de supervisién Octubre
Certificados de antecedentes penales

Cordialmente,

5 J—\—\)rjr‘i}»'ﬁ;;&_ ol
ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA

Contratista
C.C. No. 39.414.092
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Recibi a satisfaccion:

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO
Supervisora Contrato N°CO1.PCCNTR. 7486859 DEL ANO 2025 Coordinador

Académico
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SENA Version: 02

7/\? Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: APARTADO, OCTUBRE 6 DE 2025 Cddigo Regional : 5
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA Cédigo Centro: 9504
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39414092 Fecha de elaboracién: OCTUBRE 6 DE 2025
En desarrollo de la comisién No. 138725 durante los dias del 1-al 29 - de septiembre 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
12-19-26 DE OCTUBRE
DE 2025 TURBO - CHIGORODO - TURBO BUSETA S 85.800
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 85.800

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica dnicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA |Nombre completo: | OSMAN JOSUE PEREA CASTRO [Nombre completo: | HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO
Numero de Contrato: |CO1.PCCNTR. 7486859 DEL ANO 2025 |Cargo: COORDINADOR ACADEMICO |Cargo: SUBDIRECTOR (E)

-

/f\%d% Firma: Q)W\‘V-\ \3‘%@0\ Firma: /\LD\; _2,

Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Apartado, octubre 6 de 2025

PRESENTADO A: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO

ORDEN DE VIAJE No: 138725 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

12 DE SEPTIEMBRE DE 2025 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION
TURBO - CHIGORODO - Antioquia / CTAPT TURBO - CHIGORODO - TURBO
TURBO

1. OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion complementaria en los cursos de: Mercadeo y
Venta ID 3332445.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

2. DAR FORMACION COMPLEMENTARIO EN EL CURSO DE MERCADEO Y VENTA ID 3332445

RESULTADOS:

1. SEDIOINICIO A LA FORMACION DEL CURSO DE MERCADEO Y VENTA ID 3332445

EVIDENCIAS O SOPORTES:

- Listados de Asistencias
- Registro Fotografico
- Comprobante de reintegro

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Ninguna N/A N/A

CONCLUSIONES:

Se desarrolla con normalidad el proceso de formacién y de acorde a lo establecido en la programacion de
transporte y en la agenda de desplazamiento.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA Fal pon T -y
/L-\M %/f
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO OSMAN JOSUE PEREA CASTRO
O}m\) o ?f TR
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w2 Banco
ces it Ca]a SOC]al FUNDACION

Su banco amigo. S

jTransaccion exitosal

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcién “Regresar al comercio” y verifique el estado final
de la transaccion. Si tiene algdn inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con el
comercio desde el cual estd realizando la compra o pago.

Fecha y hora: 04 octubre 2025 06:32 p.m.
Direccién IP: 181.205.124.37
Numero de transaccion: API15277329620766202
Numero de confirmacién: 819384382825

Cuenta Origen: Cuentamiga *******(0844
Comercio: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nit del comercio: 8999990902
Cddigo del servicio: 1007

Referencia de Pago: 114367
REFERENCIA 1:181.205.124.37
REFERENCIA 2: 39414092
REFERENCIA 3:

Cédigo de la transaccién (CUS): 1828541222
Fecha de la solicitud: 04 octubre 2025
Ciclo de la transaccién: 1

Valor: $ 449.600,00
Descripcién de la transaccién: COM 001 TRANSPORTE

Valor del impuesto: $ 0,00
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

MHnrendon

36-02-00-005-
950410

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ

COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

2025-08-25-6:04 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6325 de fecha 2025-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

. ’ " . 5 % . " 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL ﬁ’ECUARIO Y
Numero: 241525 Fecha Registro: |2025-08-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 000
Valor Inicial: 535.400,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 535.400,00 | Saldo x Obligar: 535.400,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’;‘;ﬁg‘:‘ﬂ""l Codulaide | 39414092 | Razén Social: IADRIANA MILENA CASTARO PEREIRA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: ] 24045900844] Banco: [BANCO CAJA SOCIAL S A. [Tipo: [Anorro Estado:  [Aciiva
ORDENADOR DEL GASTO
. . & . SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
Identificacion: I 1088267594 | Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: lAGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. o Fecha de e Num. Solicitud de . " - — .
Identificacion: Registro: ) Genera Viiticos: Comision: 138725 |Numero: |COM 138725 ‘Tlpo. ‘SOLICITUD Fecha: |2025-08-25
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
T
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
950410 COMPLEJO COMPETENCIAS PARA LA
TECNOLOGICO INSERCION LABORAL - VALOR
AGROINDUSTRIAL MEJORAMIENTO DE LAS Nacion CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PECUARIO Y TURISTICO - |COMPETENCIAS PARA LA )
ANTIOQUIA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
535.400,00 0,00
Total: 535.400,00 0,00 535.400,00 535.400,00
‘Obje(o' SOLICITUD DE COMISION N° 138725-IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO BASICO DE MERCADEO Y EMPRENDIMIENTO INNOVADOR COD 63220082-1 1220053, TURBO-CHIGORODO-
i z

VEREDA CARAMBOLOS-CHGORODO-TURBO, LOS DIAS 12-17-19.24.26-1-4-8-11-15-18-22-25-29 DE SE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-08-27 535.400,00 535.400,00 | NINGUNO
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF
Pagina 7 de 46
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Documento de Autorizacién,
Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Reconocimiento y

Usuario que Genera Repore:

Unidad ¢ Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacitn Reporte:

MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO
36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO
950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y

TURISTICO-ANTIOQUIA

lunes, 25 de agosto de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

o _— 138725 . 2025-08-25 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-25 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 16325 Dependencia Solicitante 950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
= C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. i - - s % Pernocta |Porcentaje —_—
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./Municipio N°. By 5 - Base de Valor Viatico Valor Total Valar Gastos Valor total a & 3 1k
Nombre Documento CGargo, Exiado Comision Comision Origen Destino Dias %m&;‘: Pemocta | Totalidiss Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN EL CURSO
BASICO DE MERCADEO Y
EMPRENDIMIENTO INNOVADOR
28 4.599.511,00 0,00 0.00 535.400,00 535.400,00 gg%g:gg%ogzvégéggss TURBO-
CARAMBOLOS-CHGORODO-TURBO,
ANTIOQUIA / 17 -1-4-8-11-15-
— 2025-09-01 20250929 | ANTIOQUIA/ TURBO e 28 No o %gzz[.)g\:z5132015751515?[&52;31;58015‘ 15
ADRIANA MILENA A 2025
CASTANO CC: 39414092 Autorizada
INSTRUCTO
PEREIRA R
2025-09-29 2025-09-29 il oy ANTIOQUIA / TURBO 0 No o
Totales Solicitud de Comision 0,00 535.400,00 535.400,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO BASICO DE MERCADEO Y EMPRENDIMIENTO INNOVADOR COD

SEPTIEMBRE DE 2025

63220082-11220053, TURBO-CHIGORODO-VEREDA CARAMBOLOS-CHGORODO-TURBO, LOS DIAS 12-17-19.24.26-1-4-8-11-15-18-22-25-29 DE

[MINISTERIO DE HACIENDA Gresnotases
Y CREDITO PUBLICO

55408273383

Entidad: Persona Juridica

UA'Y

ORDENADOR DEL GASTO

4

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato el

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/25 10:31:45 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporie: MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO

Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO
Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

Fecha y Hora Gereracion Reporte!  lunes, 25 de agosto de 2025

SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO

Identificacion: 1088267594 Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo:
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: I"” ICargo; -~
Firma Responsable
|7eriﬂcado Por: lNORBEY ALONSO RENDON MUNOZ IFecha Verificacién: 25/08/2025 10:20:57
f";"ﬁ‘? ol b 9 Firmado digitalmente por:
R - Nombre: HAROL EDUARDO VELEZ
@ i CASTRO
Cédula de ciudadania: 1088267594
- : = .. Usuario SIIF: MHhvelez
%e.;» HEs 1071 2510812025 10:32:03 a. m.
Pagina 2 de 2
se en formato el y goza de idad, integridad y no repudiacion. Los

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este
certificados dicitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



Version: 05

Caodigo:
GTH-F-03C

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica i x Pablica Clasificada iy PublicaReservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA } 12 DE AGOSTO DE 2025
NOMBERES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ADRIANA MILENA CASTARO PEREIRA Tipo: c.c No. 39414092
5 I COLPCCNTRT FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ARO 2025 19 12 2025
s b e | J DEL CONTRATO
|Prestar tempora‘mente servicios personales para impartir formacion Profesional Complememarla en las redes de conocimiento en el
OBIETO CONTRACTUAL: iprograma de atencion a poblacien victimas y grupos etnicos en Uraba, mudalidad presencial en e! Complejo Tecnolégico Agroindustrial,
. e KS’ecu:ma y Turistico =T . £ ] en)
DIRECCION GENERAL/ ! Aol DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y
ntio
REGIONAL = |centro Turistico
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
HARCLO ARD CASTR: DIR :

GASTO [de fa Movilizacién) [ LD/ EDUARDO VELEZ 0 CARGO SUBDIRECTOR (E)

e : RS s e — " e
NOMBR PERVISOR{A) DEL
thTRAETgEL SUPEAVISORIA) OSMAN JOSUE PEREZ CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPS

RUTA l TURBO - CHIGORODO - VEREDA CARAMBOLO - CHIGORODO - TURBO
5“"5&'5“ GEP:ET?E/- T R or ‘ £ . 3 DEPEN[_E;J‘CTA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario T
' Anticquia e

REGIONAL . CENTRO Turistico

I PARTAMENT ¥ s D Ay e
sl gl T_ lENTlDAD [0} CCORDINACION ACADEMICA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA PROGRAMAS ESPECIALES CONTACTO
CIUDAD/PAIS - ____Antioguia : 3 VL 3116396893
FECHA INICIO DEL ]

H. P

JESPLAZAMIENTO 1 1 9 ! 2025 |[FECHA FIN DESPLAZAMIENTO I 29 9 2025

impartir formacion complcmemaua en los cursos de Mercadeo y Venta coaigo 63220082 y Emprendimiento innovador codigo
11220053
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
{Ormmir ta Formacicn Profesional integra! como un proceso ecucativo tecrico- préctico y desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la
'necesidad dey servicio v Ia programacidr establecida en los procesos formativos del centro de formacion.

DBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO [

2 Participar en la programacion y ejecuc én del process de induccién de aprendices de formacién titulada, en el reconccimiento de aprendizajes previos y
o S _gsrtlc'\ar la anutacién de 12 matricuia de los aprendices que no se presentan en 'a fase de (nduccién y manifiesten su deseo de no continuar, una vez de
3 Realicar las demds actividades asignadas por el supervisor dei contratc que tengan relacion con la especialidad de! programa de formacién y el cbjeto
contractual,
ACTIVIDADES { [Deberd ¢ informacién detal de las tareas a realizar dia a ¢ia)
Dia Inicio 1 [ 9 [ 2025 e J
Llicsplaumlento ruta de ida: TURBO- CHIGORCDO
[Medio de transporte: aédreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

| HORA: 01:00 PM DESPLAZAMIENTO DE IDA DE TURBO - CHIGORODO- VEREDA CARAMBOLO

| 1, HORA: 02:00PM ; IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO DE EMPRENDIMIENTO INNOVADOR CODIGO 11220053

! e o iy e —
| ! HORA: 06:00 PM DESPLAZAMIENTO DE REGRESO DE VEREDA CARAMBOLO - CHIGORODO - TURBO

i

e = -

Actividades a ejecutar:
DESPLAZAMIENTO DE IDA DE TURBO - CHIGRODO
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSOS DE MERCADEO Y VENTA CODIGO 63220082
e DESPLAZAMIENTO DE REGRESO DE CHIGORODO - TURBO :

(R e I - ¥ o 1)

HORA: 01:00 PM DESPLAZAMIENTD DEIDA DE TURBO - CHIGORODO- VEREDA CARAMBOLO

4-8-11-15-18.22-
25-29 DE

STPTIEMBRE DE

2025

HORA: 02:00 PM IMPARTIR FORMACION COMPLEMENYARIA EN EL CURSO DE EMPRENDIMIENTO INNOVADOR CODIGO 11220053

HORA: 06:00 PM DESPLAZAM!ENTO DE REGRESO DE VEREDA CARAMBOLO - CHIGORODO - TURBO

e, TR W/ e S $E T : g S LR O T W A
l Actividades a ejecutor: w .
29 0F HORA: 01:00 PM DESPLAZAMIENTO DE IDA OE TURBO - CHIGORODO- VEREDA CARAMBOLO 4
SEPT)EMERF DE HORA 02:00 PM IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO DE EMPREND!MIENTO INNOVADOR CODIGO 11220053
2925 | HORA:06:00 PM DESPLAZAMIENTO DE REGRESO DE VEREDA CARAMBOLO - CHIGORODO - TUREO
IDesplazamiento ruta de regreso: | CHIGORGDO - TURBO
S S o 2 S
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Ob \ri0
Se liquidan gastos de transporm entre terminales aéreas por valor de $0
[ = e ol
| se Hguidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0
{Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por vaior dc $535.400 {cuando aplique)
FIRMA ﬁosmuon DEGASTO: G TFIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : = FIRMA DEL CONTRATISTA:
e Yoo % - >
OO A PN R AR ( )OW/I\ e ¢ R 'Jn;yk,k
Nombres y Apeliidos: hombres Y Apeilidas: \
HARQLD EDUARDO VELEZ CASTRO {OSMAN JOSUE PEREA CASTRO
T T T AT T i TR SR TR S T <[ NombresyApeidas: |
SUBDXREUOR (€) iCOORDINADOR ACADEMICO ADRIANA MILENA CASTARO PEREIRA

GTH-F 090 V.05

EEAY



UNA EMPRESA DE

O

2. Banco
° :.";'.‘; © CaJa SOCIal FUNDACION

. GRUPD SOCIAL
Su banco amigo.

jTransaccion exitosa!

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcién “Regresar al comercio” y verifique el estado final
de la transaccién. Si tiene algun inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con el
comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

Fechay hora: 04 octubre 2025 06:32 p.m.
Direccion IP: 181.205.124.37
Numero de transaccion: API115277329620766202
Numero de confirmacién: 819384382825

Cuenta Origen: Cuentamiga *******(0844
Comercio: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nit del comercio: 8999990902
Codigo del servicio: 1007

Referencia de Pago: 114367
REFERENCIA 1: 181.205.124.37
REFERENCIA 2: 39414092
REFERENCIA 3:

Cadigo de la transaccion (CUS): 1828541222
Fecha de la solicitud: 04 octubre 2025
Ciclo de la transaccion: 1

Valor: $ 449.600,00
Descripcion de la transacciéon: COM 001 TRANSPORTE
Valor del impuesto: $ 0,00
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Evidencias fotograficas correspondientes a la ejecucion de la formacion.

Nombre del programa | MERCADEO Y VENTA
de formacion:
Numero de ficha (ID): | ID 3332445

Lugar:

ALCALDIA DE CHIGORODO

Municipio:

CHIGORODO

Responsable:

ADRIANA CASTANO PEREIRA

Tipo de programa:

ATENCION A POBLACION VICTIMAS

REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Network: 12 sept 2026128589 mMAGVT-0500R
Remark: COMPLEJO TECNOEOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO




[ 4
SENA
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Network: 19 sept 2025 3:04:26 p. m. GMT-05:00
Remark: COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y. TUR!STICO

BISERIZN? 5 3:04:40 p. m. GMT-05:00
BIEI0 TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECWARIO Y TURISTICO

£

NO HAY REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA

CENTRO QE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3364690 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3355388 - FORMALIZACION EMPRESARIAL PARA UNIDADES
DE APRENDIZAJE: PRODUCTIVAS

Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica 'y
normativa contable

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: DEFINIR OPORTUNIDADES DE CREACION DE EMPRESA, VALORANDO SU IMPACTO EN EL ENTORNO E INCORPORANDO
VALORES ETICOS

RA 2: REALIZAR ACTIVIDADES PARA LA CONSTITUCION Y PUESTA DE LA EMPRESA, SEGUN SU FORMA JURIDICA E IDENTIFICANDO
OBLIGACIONES LEGALES ASOCIADAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

21/10/25 9:53 Page 1 of 4



RA 3: ESTABLECER ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS BASICAS DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO PRINCIPALES
OBLIGACIONES CONTABLES, LABORALES Y TRIBUTARIAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3361008 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ﬁ(’tﬁ;(iaetirvglentes de acuerdo con procedimiento de servicio y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3328848 - MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICA PRECIOS A LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS SEGUN COSTOS, VARIABLES INTERNAS Y VARIABLES DE LA MEZCLA DE
MERCADEO, TENIENDO EN CUENTA EL MERCADO OBJETIVO Y A LA COMPETENCIA.

APLICA TECNICAS DE VENTA DE ACUERDO AL FORMATO COMERCIAL, GENERANDO CIERRES DE VENTA POSTERIOR AL MANEJO
DE OBJECIONES.

IDENTIFICA EL MERCADO OBJETIVO Y LO SEGMENTA DE ACUERDO A SUS NECESIDADES DE COMERCIALIZACION Y A LAS
CARACTERISTICAS DE SUS PRODUCTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

21/10/25 9:53 Page 2 of 4



FICHA 3332445 - MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICA PRECIOS A LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS SEGUN COSTOS, VARIABLES INTERNAS Y VARIABLES DE LA MEZCLA DE
MERCADEO, TENIENDO EN CUENTA EL MERCADO OBJETIVO Y A LA COMPETENCIA.

APLICA TECNICAS DE VENTA DE ACUERDO AL FORMATO COMERCIAL, GENERANDO CIERRES DE VENTA POSTERIOR AL MANEJO
DE OBJECIONES.

IDENTIFICA EL MERCADO OBJETIVO Y LO SEGMENTA DE ACUERDO A SUS NECESIDADES DE COMERCIALIZACION Y A LAS
CARACTERISTICAS DE SUS PRODUCTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3333794 - EMPRENDIMIENTO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

FORMULAR PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ACUERDO CON LAS
OBSERVACIONES Y PROBLEMAS TECNOLOGICOS SURGIDOS EN LOS SISTEMAS PRODUCTIVOS AGROPECUARIOS, PRESENTADAS
EN INFORMES PERIODICOS DE ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.

FORMULAR PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE ACUERDO CON LAS
OBSERVACIONES Y PROBLEMAS TECNOLOGICOS SURGIDOS EN LOS SISTEMAS PRODUCTIVOS AGROPECUARIOS, PRESENTADAS
EN INFORMES PERIODICOS DE ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES TECNOLOGICAS Y
OPERATIVAS EN LA EMPRESA AGROPECUARIA DE ACUERDO CON LAS LINEAS PRODUCTIVAS PROPIAS DE SU PERFIL,
UTILIZANDO TECNICAS Y TECNOLOGIAS VIGENTES, AUTOMATIZADAS Y SISTEMATIZADAS SEGUN LA POLITICA EMPRESARIAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3354071 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

21/10/25 9:53 Page 3 of 4



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 184,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

21/10/25 9:53 Page 4 of 4



‘( e, W7 P o
l{’, :
h 1 ¥

Uk

-

."rn'@“}
INOUIU)

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

MHnrendon

36-02-00-005-
950410

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ

COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

2025-09-24-4:14 p. m.

1
|
|

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6325 de fecha 2025-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

' . S ’ " " ) 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
Nuamero: 311825 Fecha Registro: |2025-09-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 257.400,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 257.400,00 | Saldo x Obligar: 257.400,00
TERCERO ORIGINAL
gﬁ’;’;’;ﬁ:ﬁ?": Cedulade 39414092 | Razén Social: IADR(ANA MILENA CASTANO PEREIRA IMedio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: ] 24045900844 Banco: [BANCO cAJA SOCIAL S A [ ripo: [Anorra Estado:  [Actva
[ ORDENADOR DEL GASTO
. . i SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
Identificacion: l 1088267594 | Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: ‘AGRO'NDUSTRIAL. PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: 5 8Ehd do Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 471855 | Namero: |com 171825 Tipo: SOLICITUD  |Fecha:  |2025-09-24
. Registro: N Comisién: . % B
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
950410 COMPLEJO COMPETENCIAS PARA LA
TECNOLOGICO INSERCION LABORAL - VALOR
AGROINDUSTRIAL MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PECUARIO Y TURISTICO - |COMPETENCIAS PARA LA .
ANTIOQUIA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
257.400,00 0,00
Total: 257.400,00 0.00 257.400,00 257.400,00

Objeto:

SOLICITUD DE COMISION N* 171825-IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN SERVICIO AL CLIENTE Y MERCADEO Y VENTA COD 63220082 ID 3269869, TURBO-CHIGORODO-CAREPA-TURBO, 3-10-
17-21-31-4-11-18-25 DE OCTUBRE DE 2025

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2025-09-26 257.400,00 257.400,00 { NINGUNO
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF
Pagina 151  de 160
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
; Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

\ j‘ \(Lw"; |
bmui Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ¢ Subunidad que Genera

Reporie:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhvelez

36-02-00-005-
950410

HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO

COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y

TURISTICO-ANTIOQUIA

martes, 23 de septiembre de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

5 s I 171825 i 2025-09-23 - Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut/ Rech. 2025-09-23 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 6325 Dependencia Solicitante If0410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
® C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
o i 2 N e - Pemocta |Porcentaje —
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. ek . " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor totat a o -
Nombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Qrigen Destino Dias lg:;mi.;idé’: Pemocta | Total dias Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN SERVICIO
AL CLIENTE Y MERCADEO Y VENTA
28 4.599.511,00 0,00 0,00 257.400,00 257.400,00 |COD 63220082 ID 3269869, TURBO-
CHIGORODO-CAREPA-TURBO, 3-10-
17-21-31-4-11-18-25 DE OCTUBRE
DE 2025
ANTIOQUIA /
2025-10-03 2025-10-31 ANTIOQUIA / TURBO CHIE R 6o 28 No 0
ADRIANA MILENA CONTRATIS
CASTANO CC: 39414092 Autorizada
PEREIRA LSRG
2025-10-31 2025-10-31 é:;“é%%"ggé ANTIOQUIA f TURBO o No 0
Totales Solicitud de Comisién 0,00 257.400,00 257.400,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN SERVICIO AL CLIENTE Y MERCADEO Y VENTA COD 63220082 ID 3269869, TURBO-CHIGORODO-CAREPA-TURBO, 3-10-17-21-31-4-11-18-25 DE OCTUBRE DE 2025

[MINISTERIO DE HACIENDA Srsaraamas e

Y CREDITO PUBLI

U UERACIENDAY

540827336374662988

ORDENADOR DEL GASTO

Este documento se encuentra fimado digitalmente de acuerdo a los lineamientos
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una enti

CO

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/23 19:35:09 -05:00

legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentanos. Por lo tanto, el oniginal de este documento se encuentra en
dad de certificacion digital Abierta de confianza.

formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Pagina 1 de 2




, N Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO
| aﬁ e ’ o = -y " . . ) )
v ‘é . Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO
1Y Jezrvirys Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
WmE Nacion TURISTICO-ANTIOQUIA
Fecha y Hora Generacién Reporte:  martes, 23 de septiembre de 2025
|dentificacion: 1088267594 Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: |"" ‘Cargo: =
Firma Responsable
Verificado Por: INORBEY ALONSO RENDON MUNOZ |Fecha Verificacién: 23/09/2025 19:28:08

Firmado digitalmente por:

Nombre: HAROL EDUARDO VELEZ
CASTRO

Cédula de ciudadania: 1088267594

Usuario SIIF: MHhvelez
{ 23/09/2025 7:35:23 p. m.
Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firnado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por la tanto, &l original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de ici idad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada D Publica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ADRIANA MILENA CASTANO PEREIRA Tipo: C.C. No. 8029238
GhTRATE o, l COl.PCCNTR| Afio — FECHA VENCIMIENTO 20 15 5005
- 7486859 | DEL CONTRATO
" Prestar poral servicios para impartir i ional Ce /! ia en las redes de imi en el programa de atencidn a poblacién
OBJETO CONTRACTUAL: victimas y grupos étnicos en Urabd, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico.
DIRECCION GENERAL/ Aiiticaiita DEPENDENCIA/ Complejo Tecnol6gico Agroindustrial, Pecuario y
REGIONAL 4 CENTRO Turistico
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO
N o (de HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO CARGO SUBDIRECTOR (E)
ia Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
SOR(AY OSMAN JOSUE PEREA CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA TURBO - CHIGORODO - CAREPA- TURBO
DIRECCION GENERAL/ P DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y
REGIONAL 4 CENTRO Turistico
GiLIDAIDEARTAMENRO O ENTIDAD O COORDINACION ACADEMICA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia CONTACTO 3016532309
CIUDAD/PAIS EMPRESA: PROGRAMAS ESPECIALES
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 3 OCTUBRE 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 OCTUBRE 2025
Impartir Formacién Profesional Titulada Complementaria en las redes de conocimiento en el programa de articulacién con la media
OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO modalidad presencial en el Complejo Tecnologico Agroindustrial, Pecuario y Turistico los cursos de Mercadeo y Venta COD €3220082 Y
Servicio al Cliente
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
3 Orientar la Formacidn Profesional Integral como un proceso educativo tedrico-practico y desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la necesidad

del servicio y la programacién establecida en los procesos formativos dei centro de formacién.
Participar en la programacién y ejecucion del praceso de induccidn de aprendices de formacion titulada, en el reconocimiento de aprendizajes previos y

2 gestionar la anulacidn de la matricula de los aprendices que no se presentan en la fase de Induccién y manifiesten su deseo de no continuar, una vez de
contactado el aprendiz, antes de asociar los aprendices a ia ruta de aprendizaje.

Realizar las demds actividades asignadas por el supervisor del contrato que tengan relacién con la especialidad del programa de formacién y el objeto

3
contractual.
A DA
ACTIVIDADES { (Deberd contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 3 [ ocrusre | 2025
Desplazamiento ruta de ida: CAREPA - CHIGORCDO - CAREPA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:
HORA: 1PM:00 AM |DESPLAZAMIENTOQ DE IDA TURBO - CHIGORODO

3-10-17-21-31 DE

RA: 02: impartir formacion complementaria en los cursos de: servicio al cliente ID 3269869
OCTUBRE DE 2025 HO) 0zi00/PV P B

HGORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CHIGORODO -TURBO

| Dia2 | I I
Actividades a ejecutar:

HORA: 1PM:00 AM [DESPLAZAMIENTO DE IDA TURBO- CAREPA

7-14-21-23 DE HORA: 02:00 PM  [Impartir formacion complementaria en los cursos de MERCADEC Y VENTA COD 63220082 (PENDIENTE POR CREAR)
OCTUBRE DE 2025

HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CAREPA - TURBO
Dia 31 OCTUBRE | 2025 ]

Actividades a ejecutar:
HORA: 1PM:00 AM [DESPLAZAMIENTO DE IDA TURBC-CHIGORODO

31 DE OCTUBRE DE 5 " " - :
HORA: 02:00 PM |Impartir formacion complementaria en los cursos de: servicio al cliente

2025
HORA: 06:0C PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CHIGORODO -TURBO
Desplazamiento ruta de regreso: DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CHIGORODO -TURBO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $257.400

FIRMA ORDENADOR DE G.

)T—_/—’W— 9 g~ ?C SO\ g ) e . N
Nombres y Apellidos: HARabQ‘EDL ARBO VELEZCASTRO Nombres y Apellidos: OSMAN JOSUE PEREA CASTRO & —

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos:ADRIANA PAILENA CASTARO
PEREIRA

FIRpA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA:

GTH-F-090 V.05
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Evidencias fotograficas correspondientes a la ejecucion de la formacion.

Nombre del programa | MERCADEO Y VENTA
de formacion:

Numero de ficha (ID): | ID 3328848

Lugar: ALCALDIA DE CHIGORODO
Municipio: CHIGORODO

Responsable: ADRIANA CASTANO PEREIRA

Tipo de programa: ATENCION A POBLACION VICTIMAS

REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 8 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Netwqu}&‘s‘epti‘ 53100 LB 05 . »
Remark: COMPLEJO" GICOAGR THIF P.ECUA,RiOYTUR!STIm

REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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Evidencias fotograficas correspondientes a la ejecucion de la formacion.

Nombre del programa | MERCADEO Y VENTA
de formacion:
Numero de ficha (ID): | ID 3332445

Lugar:

ALCALDIA DE CHIGORODO

Municipio:

CHIGORODO

Responsable:

ADRIANA CASTANO PEREIRA

Tipo de programa:

ATENCION A POBLACION VICTIMAS

REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Network: 12 sept 200528510 B TIGIT 000N
Remark: COMPLE.JO TEONOLOGICO AGROINDUSTRIAL PEGUARIO Y TURISTICO
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Network: 19 sept 2025 3:04:26 p. m. GMT-05:00
Remark: COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y. TURISTICO

JISEPT /f 5 3:04:40 p. m. GMT-05:00
BIEY0 TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO

p =

NO HAY REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 3 DE OCTUBRE DE 2025

!

RIALREGIARID v TURIS

REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 10 DE OCTUBRE DE 2025
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ACTA No. 2025-879-PVGE-FOR

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
CIERRE DEL CURSO DE MERCADEO Y VENTA ID 3328848, CON LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CHIGORODO.

CIUDAD Y FECHA: Chigorodd, 6 de octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 3:00 pm 4:00 pm
CHIGORODO, INCLUSION | DIRECCION / REGIONAL /
SOCIAL CENTRO:
LUGAR Y/O ENLACE: COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo.

Retroalimentacion del proceso formativo.
Socializacion de los juicios evaluativos obtenidos.
Orientaciones para la descarga de certificados.

vk wnN e

Agradecimientos.
6. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Socializar el cierre de la formacidon complementaria con los aprendices del curso de Mercadeo
y Venta del municipio ID 3328848 de Chigorodd Antioquia.

DESARROLLO DE LA REUNION.

Se inicia la reunién con un cordial saludo y bienvenida a todos los participantes.

Se expresa el agradecimiento por su dedicacidon y compromiso durante el desarrollo del
programa de formaciéon Mercadeo y Venta ID 3328848 del municipio de Chigorodd Antioquia;
el cual dioinicio el dia 13 de septiembre de 2025, cumpliendo con la programacidn establecida
en el acta de apertura No. 2025-712-PVGE-FOR, levantada durante la reuniéon de socializacién
inicial. A lo largo de los encuentros, se desarrollaron las actividades planificadas en la guia de
aprendizaje, haciendo uso del ambiente de formacién validado, el cual demostré ser
adecuado para los requerimientos del programa.

A continuacién, se abre un espacio para que los participantes compartan sus opiniones,
experiencias y aprendizajes mas significativos durante la formacion. Se les invita a destacar

GOR-F-084 V02
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los aspectos que consideraron mas valiosos, las metodologias que les resultaron efectivas y
cualquier sugerencia que tengan para futuras ediciones del programa.

El instructor procede a socializar de manera general los resultados obtenidos de los juicios
evaluativos del proceso formativo. Se destacan los logros alcanzados por el grupo en relacion
con los objetivos de aprendizaje y las competencias desarrolladas. Se pueden mencionar
tendencias generales observadas en el desempefio de los participantes, resaltando los puntos
fuertes y las dreas de mejora identificadas de forma constructiva y respetuosa. Se menciona
gue es importante recordar que esta socializacién es de caracter general y no individual.

Se brindan instrucciones claras y detalladas sobre el proceso para acceder y descargar los
certificados del programa. Se especifican las plataformas virtuales a las que deben acceder
los participantes, https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/certificaciones.html y/o
https://certificados.sena.edu.co/ y los pasos a seguir para la descarga, igualmente se
resuelven las dudas e inquietudes al respecto.

Por ultimo, se expresa un sincero agradecimiento a todos los participantes por su activa
participacién, dedicacidon y valiosos aportes durante el desarrollo de la formacién. Se
reconoce el esfuerzo invertido y el compromiso demostrado.

CONCLUSIONES

Se declara formalmente finalizada el curso de MERCADEO Y VENTA ID 3328848, Se reitera la
disposicion del SENA para futuros procesos formativos y se anima a los participantes a aplicar
los conocimientos y habilidades adquiridos en sus respectivos contextos, con un total de 27
matriculados y 3 certificados de acuerdo con los listados de asistencias y/o el cumplimiento
al proceso de formacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Participar activamente del | A partir del dia
desarrollo de la formacién 13 de Adriana M De acuerdo con el
de acuerdo con los | septiembre de | Castafio Pereira listado de asistencia
horarios concertados. 2025.
Desarrollar la formacion | A partir del dia
de acuerdo con el 13 de Adriana M De acuerdo con el
cronograma establecido | septiembre de | Castafio Pereira listado de asistencia
en Sofia Plus. 2025.

GOR-F-084 V02
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Realizar la asignacién de
juicios evaluativos dentro
de los siguientes 8 dias
calendario, una

finalizada la formacidn.

vez | 6 de octubre de
2025.

Adriana M
Castaio Pereira

De acuerdo con el
listado de asistencia

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Adriana M Inclusidn social, Si N/A De acuerdo con el
Castafio Pereira | atencién a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Maria Michel Inclusién social, Si 3148062327 De acuerdo con el
Cuadrado atencién a listado de
poblacion victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Maria Camila Inclusién social, Si 3213124408 De acuerdo con el
Usuga atencioén a listado de
poblacién victima asistencia

y grupos étnicos
de Uraba.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

AGREGAR ANEXOS AQUI

ANEXOS

GOR-F-084 V02




LISTADO DE ASISTENCIA DEL 8 DE SEPIEMBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 8 DE SEPTEIMBRE DE 2025

Network: 8isept 2025850D: 5
Remark: COMPLEJO TECRGL
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LISTADO DE ASISTENCIA DEL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ECUARIO Y TURISTICO
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LISTADO DE ASISTENCIA DEL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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LISTADO DE ASISTENCIA DEL 6 DE OCTUBRE DE 2025
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REGISTRO FOTOGRAFICO DEL 6 DE OCTUBRE DE 2025
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Reporte de Juicios de Evaluacion
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(©  GESTION DE LA FORMACION °
COMPLEMENTARIA SENA CTAPT weses mane BERA
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