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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ipiales, 31 de octubre de 2025.

Sefor

JUAN CARLOS TREJO CASTRO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7463558

COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES

Centro Sur Colombiano De Logistica Internacional

Ipiales, Regional Narifo
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de octubre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7463558 del afio 2025

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1085938435 de Ipiales, en mi calidad de Contratista del SENA, en, en Centro Sur Colombiano
De Logistica Internacional en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: la suma DE CUARENTAY UN MILLONES TRECIENTOS NOVENTA
Y CINCO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($41.395.599). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pago por mes de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
M/CTE. ($4.599,511) cada uno y b) El equivalente por fraccién de mes.

Plazo: Sera hasta el 10 de noviembre de 2025.

OBIJETO: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo de caracter temporal como
instructor para el desarrollo de programas de Formacion Institucional de la
Ensefianza de idiomas - ingles presencial, para formacion titulada y/o
complementaria, aportando en la planeacién y ejecucion de la formacidn, asi como
la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares
asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la
poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular,
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familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por

la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y la Coordinacidn

Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar, asesorar y acompafar de | Ejecucidén de formacidon | Formato de asistencia
forma permanente a los presencial titulada:
aprendices en el desarrollo de las
actividades establecidas en la guia | Técnico en Produccidn
de aprendizaje de acuerdo lo agropecuaria. Ficha:
establecido en las guias, los 3231895
procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestiony Técnico en Produccién
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el agropecuaria. Ficha:
cual se encuentra documentado en
. 3229868
la plataforma Compromiso, en los
prc?gramas del area tem,atlca Técnico en Produccion
objeto del contrato segln o
: ., agropecuaria. Ficha:
asignacion de grupos.
3223987
Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3225841
2 Realizar reconocimiento de Desarrollo de Guias de aprendizaje
aprendizajes previos y estilos de actividades de para los diferentes
aprendizaje. contextualizacién para procesos de formacion.
identificar saberes ) )
. - Saberes previos y estilos
previos y estilos de o
o de aprendizaje
aprendizaje de los ) o
. identificados.
aprendices
3 | Acompafiar a la  poblacién | Formacion titulada Oferta de servicios-
campesina; en la planificacion de | presencial enla Secop
mejoras de produccién familiar, | competencia
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capacidad productiva y condiciones
ambientales en concordancia con el
protocolo de atencién definido por
la Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA

transversal:
comprender textos en
inglés de forma escrita y
auditiva

Reportar la informacién académica
y administrativa requerida en el
proceso de formacidn con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el
SENA para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato.

Elaboracién
participativa de actas de
concertacioén de
horarios con los
aprendices atendidos en
el marcodela
estrategia CAMPESENA,
en los municipios de:
lles, Guaitarilla,
Sucumbios y Funes.

Actas de concertacion
de horarios

Planes semanales
subidos a la carpeta
drive.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una semana
las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice
por escrito su movilizacidn previa a
la salida, en el marco de su objeto
contractual.

Elaboracién y envié de
plan semanal de
actividades el jueves de
la semana anterior.

Planes semanales
subidos a la carpeta
drive.

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias  del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina, en un plazo maximo
de tres (3) dias después de haber
terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente.

Elaboracién de
instrumentos de
evaluacién para los
diferentes procesos de
formacion asignados
para la vigencia 2025.

Elaboracién de
instrumentos de
evaluacién para los
diferentes procesos de
formacién asignados
para la vigencia 2025.

Reportar la informacion para la
creacion de unidades productivas,
bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad, cuando

Ejecucion de formacién
presencial titulada:
Técnico en Produccién

Aplicativo Sofia plus
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se le haya asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacién de unidades productivas.

agropecuaria. Ficha:
3231895

Técnico en Produccién
agropecuaria. Ficha:
3229868

Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3223987

Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3225841

Participar y apoyar en el proceso de
induccion de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de \wvalor,
metodologia, procedimientos e

Asistencia participativa
en la reunidn solicitadas
por el equipo.

Formato de asistencia

Registro de fotografia

impacto.

Informar a la subdireccion de | Ejecucidon de formacién | Aplicativo Sofia plus
centro las oportunidades de | presencial titulada:

relacionamiento con el sector

productivo o social que en el | Técnico en Produccién

cumplimiento de su  objeto | agropecuaria. Ficha:

contractual pudieran ser | 3931895

gestionadas.

Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3229868

Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3223987

Técnico en Produccidn
agropecuaria. Ficha:
3225841
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10 | Participar mensualmente en la Participacién en la Actas de reunién con el
reunion de seguimiento operativo | jornada de elaboracidon | equipo del técnico de
del programa convocadas por la colaborativa de produccion
coordinacién académica y/o formatos e agropecuaria.
misional con observancia del instrumentos de
esquema operativo establecido desarrollo curricular
por la Coordinacién Nacional de para las estructuras
Atencidn Integral, Diferencial e asignadas al equipo de
Incluyente a la Economia popular — | instructores del Técnico
CampeSENA para tal fin y generar produccidn
las respectivas evidencias. agropecuaria.

11 | Participar en eventos de cardcter | Participacién en la de Formato de asistencia
técnico, estratégico, de | reunidn de visita de Registro fotografico
socializacion y de otro tipo de | centros con el
evento al que sea convocado por la | subdirector,
direccion general, regional o centro | instructoresy
de formacién, garantizando la | funcionarios para
transferencia de conocimiento | revisar avances de los
obtenido al equipo de trabajo. diferentes compromisos

12 | Presentar informe mensual sobre la | Elaboraciény Informe mensual
ejecucion de las obligaciones | presentacion de
contractuales donde se evidencie el | informe de ejecucién de
avance a las metas asignadas, asi | las obligaciones
como el respectivo andlisis y | contractuales
acciones de mejora cuando dé a | desarrolladas en el mes
lugar y a la terminaciéon del | de octubre de 2025
contrato presentar al supervisor de
contrato informe anual de gestion
de centro en los términos
solicitados

13 | Vigilar y salvaguardar los bienes | Socializaciéon de normas | Acta de concertacion

gue hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de
la entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan sujetarse a
las guias y/o procedimientos

de convivenciay
cuidado de los
ambientes de formacion
a los aprendices
atendidos en los
municipios de: lles,
Guaitarilla, Sucumbios y
Funes.
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aplicables a los bienes fijados en Ia
plataforma Compromiso;
adicionalmente  deberd  estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de vida
de los bienes en la cual se date la
informacién actualizada de los

mismos, dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al supervisor
y/o interventor del contrato

respectivo y a los drganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

14 | Realizar de manera oportuna el | No asignacidon de No asignacidn de
proceso de seguimiento vy | seguimientoy seguimientoy
evaluacién de la etapa productiva | evaluacién de la etapa evaluacion de la etapa
del aprendiz, implementando los | productiva en vigencia productiva en vigencia
formatos vigentes para tal fin, | del afio 2025 del afio 2025
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado.

15 | Validar novedades académicas y Durante el mes de Durante el mes de
disciplinarias de los aprendices octubre no se han octubre no se han
conforme al reglamento del presentado novedades presentado novedades
aprendiz: Reintegros, traslados, académicas y/o académicas y/o
aplazamientos, deserciones; disciplinarias con los disciplinarias con los
conforme lo establece el aprendices atendidos. aprendices atendidos.
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacidn, cuando aplique.

16 | Mantener actualizado el Portafolio | Alimentaciény Drive personal

del Instructor, adjuntando los
formatos actualizados del sistema
Integrado de gestidn dispuestos en
la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado

actualizacién del Drive
personal, hasta que el
institucional este activo
para tal fin de acuerdo
al avance de los

adjuntado al final en
evidencia de folios
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minimo los siguientes soportes: a.
Plan de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segun guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de aprendizaje.
c. Actas con los planes de
mejoramiento académicos para
aprendices que lo requieran. d.
Planeacion, seguimiento
evaluacién de etapa productiva (si
aplica). e. Bitacora del Aprendiz en
etapa productiva (si aplica) f.
Formato de asistencia y Registro
de inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado
de aprendizaje.

diferentes procesos
formativos

17 | Participar en la formulacién vy | Reunidén con el equipo Formato de asistencia
ejecucion de los proyectos cuando | ejecutor de la formacién | Acta
sea requerido segun el drea de su | técnica de produccion
especialidad y de conformidad con | agropecuaria.
la programacion académica
establecida
GENERALES
18 | Realizar su afiliacion ante la | Afiliacidony pago de Planilla aportes SOI,
administradora de riesgos laborales | aportes a seguridad mes de octubre
gue disponga el SENA, bajo la clase | social correspondiente
de riesgo relacionada con el disefio | al mes de octubre del
curricular a ejecutar, en el caso de | 2025
tener disefios curriculares de varias
lineas productivas tener en cuenta
el mayor riesgo asociado.
19 | Las demas que sean asignadas por | Atencidén a los Correo electrénico

el supervisor de contrato segun
aplique de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la
Direccion del Sistema Nacional de
Formacidn para el Trabajo — Grupo
de Atencion Integral, Diferencial e

diferentes grupos de
comunicacion para el
cumplimiento de los
lineamientos emitidos
por la Direccién del
Sistema Nacional de

Whatsapp
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Incluyente a la Economia popular — | Formacion para el
CampeSENA Trabajo

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 100125 Jardin de Sucumbios 15 de septiembre 19 de septiembre
2. 102625 Jardin de Sucumbios 22 de septiembre 26 de septiembre

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, expedidos por el pago de soporte SOI 7987455424 del mes
de octubre . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias: YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
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Cordialmente,

Firma

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
Contratista
C.C. No. 1085938435- Ipiales

Recibi a satisfaccion:

Firma

JUAN CARLOS TREJO CASTRO
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7463558 DE 2025
Coordinador Académico De Programas Especiales
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

CENTRO DE ]
FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3231895 - PRODUCCION AGROPECUARIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS
ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS
ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

COORDINAR PRODUCCION DE ESPECIE PECUARIA SEGUN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

MANTENER EL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AGRONOMICAS.

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS TECNICOS.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3225841 - PRODUCCION AGROPECUARIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS
ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO
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REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

COORDINAR PRODUCCION DE ESPECIE PECUARIA SEGUN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.

MANTENER EL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AGRONOMICAS.

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS TECNICOS.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
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DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3223987 - SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y
AUDITIVA

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS
ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS
ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

COSECHAR PRODUCTOS AGRICOLAS ECOLOGICOS SEGUN
CRITERIOS TECNICOS Y DE CALIDAD EXIGIDOS.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

ESTABLECER CULTIVOS SEGUN TIPO DE PRODUCTO,
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y NORMAS DE LA
AGRICULTURA ECOLOGICA.

MANEJAR LA PRODUCCION DE LAS ESPECIES PECUARIAS
CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA AGRICULTURA
ECOLOGICA.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y
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REGULAR POBLACIONES ASOCIADAS A CULTIVOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFORME A CRITERIOS TECNICOS Y NORMAS DE LA
AGRICULTURA ECOLOGICA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3229868 - PRODUCCION AGROPECUARIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS
ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

COORDINAR PRODUCCION DE ESPECIE PECUARIA SEGUN

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  cqpEc|FICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

MANTENER EL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AGRONOMICAS.

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS TECNICOS.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

CENTRO DE .
FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada I:I Publica Reservada I:I

Publica

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA Tipo: C.C. No. 1085938435
CONTRATO No. CO1.PCCNT ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 10 11 2025
R. 7463558 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo de caracter temporal como instructor para el desarrollo de programas de
Formacidn Institucional de la Ensefianza de idiomas —inglés presencial, para formacién titulada y/o complementaria,
aportando en la planeacidn y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacidn de los resultados de aprendizaje definidos
OBJETO CONTRACTUAL: en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion
campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con
lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacion Nacional
de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ = DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL Narifio CENTRO Internacional
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA CARGO SUBDIRECTOR (E)
Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JUAN CARLOS TREJO CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES
RUTA IPIALES /CORREGIMIENTO JARDINES DE SUCUMBIOS /IPIALES
DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO EMPRESA: CABILDO: ISHA AWA CONTACTO
0O CIUDAD/PAIS 3105860550
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 15 9 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 19 9 2025
OBIJETIVO DEL Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS en el Corregimiento JARDINES DE SUCUMBIOS
DESPLAZAMIENTO comunidad ISHA AWA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el
1 cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del area tematica objeto del contrato segun asignacion de
grupos.
2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.
3 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los
procedimientos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3) dias después de haber terminado el




A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

)E 0 15 9

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Ipiales-Jardines de Sucumbios

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRETRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

HORA: 09:00 PM

15 L, . , . L.
HORA: 09:00 PM transversal: comprensidne textos en inglés en forma escrita y auditiva.
| Dia2 | 16 9 [ 2025 |
Actividades a ejecutar:
16 HORA: 01:00PM | |mpartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

17

[ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
17

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

18

[ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
18

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

19

2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
19

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

Desplazamiento ruta de regreso:

Retorno del contratista desde el Corregimiento Jardines de Sucumbios hasta el municipio de

digitalmente por
Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera

Fecha: 2025.08.08
11:04:06 -05'00'

/

Ipiales
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $250.000
FIRMA ORDENADOR DE SASTQ o FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente
por Juan Carlos Trejo
Castro

Fecha: 2025.08.06
17:19:27 -05'00'

Nombres y Apellidos: ANDRES OSWALDO
FAJARDO CABRERA

Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS TREJO

Cargo: : SUBDIRECTOR(E) CENTRO SUR
COLOMBIANO DE LOGISTICA

Cargo: : COORDINADOR ACADEMICO PROGRAMAS

ESPECIALES

Nombres y Apellidos: YENNY DANIELA
GUERRERO CASANOVA

GTH-F-090 V.05




: Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CABRERA

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 11 de agosto de 2025

s r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHafajardo ANDRES OSWALDO FAJARDO
\;

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 100125 Fecha Solicitud 2025-08-11 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subynidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
. INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3125 Dependencia Solicitante 35;3;3?8 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-ECONOMIA CAMPESINA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Ejecucion de la formacion en
SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS en el Corregimiento
4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 250.000,00 1.308.301,00 JARDINES DE SUCUMBIOS
comunidad ISHA AWA, del 15 al 19 de
YENNY DANIELA : '
GUERRERO cc: 1085038435 [SONTRATIS | Autorizada septiembre de 2025
CASANOVA . i
202509-15 2025-09-19 NARINO /IPIALES | NARINO/IPIALES 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.058.301,00 | 250.000,00 | 1.308.301,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS en el Corregimiento JARDINES DE SUCUMBIOS comunidad ISHA AWA, del 15 al 19 de septiembre de 2025

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 87572767 Nombre: ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/11 17:35:01 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHafajardo ANDRES OSWALDO FAJARDO

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais CABRERA

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- ~ CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 11 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: RICARDO FERNANDO HIDALGO VERA Fecha Verificacion: 11/08/2025 17:11:55

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ANDRES OSWALDO FAJARDO
ERA
Cedula de ciudadania: 87572767
Usuario SIIF: MHafajardo
Nﬂ[:][l[l 11/08/2025 5:35:13 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Ipiales 24 de Septiembre, 2025

PRESENTADO A: Andrés Oswaldo Fajardo Cabrera- Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
100125 15/09/2025 19/09/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Jardin de Sucumbios Narifio/ Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS en el Corregimiento Jardines de Sucumbios comunidad ISHA AWA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 15/09/2025

Desarrollo de actividades de formacidn concernientes con la competencia: comprender textos en
inglés en forma escrita y auditiva. : Introduccién personal y presentacién del plan a concertar con los
aprendices, sobre las evidencias de la primera guia de aprendizaje, que conecta con vocabulario basico
y tematica de presentacion personal, saludos y expresiones basicas para interactuar y el verbo to be.

Dia 2: 16/09/2025

Desarrollo de actividades de formacidn concernientes a la competencia: comprender textos en inglés
en forma escrita y auditiva. Se trabajo en la evidencia de desempefio; por medio, de un taller llamado:
“nice to meet you” sobre la primera guia de aprendizaje evaluando vocabulario basico y temdtica de
presentacién personal, saludos y expresiones basicas para interactuar y el verbo to be.

Dia3:17/09/2025

Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacién concernientes a la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Trabajo de interaccion por medio de una
mesa redonda practicando preguntas de presentacidn personal, nimeros, saludos y vocabulario de
paises.

Dia 4:18/09/2025

Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacién concernientes a la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Trabajo en clase sobre la evidencia de
producto, grabando un video reponiendo a preguntas de informacion personal y saludos basicos tanto
formales como informales.

GTH-F-087 V.02




4
SENA

N

Dia 5:19/09/2025.

Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacidn concernientes con la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Se trabajo en la evidencia de conocimiento
por medio de un taller- cuestionario sobre la primera guia de aprendizaje relacionando vocabulario
basico y temdtica de presentacion personal, saludos y expresiones bdsicas para interactuar con otra
persona.

RESULTADOS:
1. Desarrollo de la competencia transversal en comprender textos en inglés en forma escrita y
auditiva.

2. Retroalimentacidn sobre las actividades y exploracidén de tematicas bdsicas para fortalecer la
competencia oral y el resultado de aprendizaje: comunicarse en tareas sencillas y habituales
gue requieren un intercambio simple y directo de informacidn cotidiana y técnica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Lunes:

!' i

~

J

GTH-F-087 V.02
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Jueves:
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Desarrollo de Daniela Guerrero Casanova Septiembre 2025
actividades

correspondientes al
segundo y tercer
resultado de
aprendizaje, enfocadas
en los conceptos basicos
de una segunda lengua
(inglés) para la
respectiva evaluacion y
evidencias de
conocimientos, producto
y desempeiio.

CONCLUSIONES:

Desarrollo y evaluacion de actividades, que representaran evidencias en la competencia transversal:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico De JUAN CARLOS TREJO CASTRO Firmado

Programas Especiales

digitalmente por
~Juan Carlos Trejo

Fecha: 2025.10.15

09:46:31 -05'00'

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Ipiales, 15y 19 de septiembre de 2025

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
1085938435

Codigo Regional : 52
Codigo Centro: 52-953410
Fecha de elaboracién: 10/14/2025

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

100125 de

durante los dias 15y 19 del mes de

Septiembre

2025 se informa

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

que en los tramos detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO

15-Sep-25 IPIALES - TERMINAL TULCAN TAXI 15,000
15-Sep-25 LAGO AGRIO - PUENTE DE SAN MIGUEL CAMIONETA 14,000
15-Sep-25 PUENTE DE SANMIGUEL - HORMIGA CAMIONETA 17,000
15-Sep-25 HORMIGA- EMPALME CAMIONETA 17,000
19-Sep-25 EMPALME- HORMIGA CAMIONETA 17,000
19-Sep-25 HORMIGA- PUENTES SAN MIGUEL CAMIONETA 17,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 97,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: JUAN CARLOS TREJO CASTRO

INSTRUCTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO PROGAMAS ESPECIALES -
" . . .
i ‘ Firmado digitalmente
A g 9N por Juan Carlos Trejo
v Firma: Fecha: 2025.10.15

09:46:59 -05'00'

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA

SUBDIRECTOR ( E)

Firmado digitalmente
/ por Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera
Fecha: 2025.10.17
17:18:22 -05'00'

GRF-F-076 V.01




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 52
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: |Ipiales, 15y 19 de septiembre de 2025 Codigo Centro: 52-953410
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA Fecha de elaboracién: 10/14/2025

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1085938435

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No. 100125 durante los dias del mes de Septiembre de 2025

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

15y 19

se informa que en los tramos detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
19-Sep-25 PUENTE SAN MIGUEL- LAGO AGRIO CAMIONETA 14,000
19-Sep-25 TERMINAL TULCAN-IPIALES TAXI 15,000
HORMIGA- PUENTES SAN MIGUEL
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 29,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
INSTRUCTOR

Nombre completo:
Cargo:

|

Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO
Nombre completo: JUAN CARLOS TREJO CASTRO
Cargo: COORDINADOR ACADEMICO PROGAMAS ESPECIALES -
Firmado digitalmente
por Juan Carlos Trejo
Firma: Fecha: 2025.10.15

09:47:16 -05'00'

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO
ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA

SUBDIRECTOR ( E)
Firmado

/ digitalmente por
Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera
Fecha: 2025.10.17
17:18:31 -05'00'

GRF-F-076 V.01
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada I:I Publica Reservada I:I

Publica

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA Tipo: C.C. No. 1085938435
CONTRATO No. CO1.PCCNT ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 10 11 2025
R. 7463558 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo de caracter temporal como instructor para el desarrollo de programas de
Formacién Institucional de la Ensefianza de idiomas —inglés presencial, para formacién titulada y/o complementaria,
aportando en la planeacidn y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacidn de los resultados de aprendizaje definidos
OBJETO CONTRACTUAL: en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion
campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con
lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacion Nacional
de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ = DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL Narifio CENTRO Internacional
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA CARGO SUBDIRECTOR (E)
Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JUAN CARLOS TREJO CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES
RUTA IPIALES /CORREGIMIENTO JARDINES DE SUCUMBIOS /IPIALES
DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO EMPRESA: CABILDO: ISHA AWA CONTACTO
0O CIUDAD/PAIS 3105860550
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 22 9 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 26 9 2025
OBIJETIVO DEL Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS en el Corregimiento JARDINES DE SUCUMBIOS
DESPLAZAMIENTO comunidad ISHA AWA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el
1 cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del area tematica objeto del contrato segun asignacion de
grupos.
2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.
3 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los
procedimientos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3) dias después de haber terminado el




A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

)E 0 22 9

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Ipiales-Jardines de Sucumbios

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRETRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

HORA: 09:00 PM

22 ., . , . .
HORA: 09:00 PM transversal: comprensidne textos en inglés en forma escrita y auditiva.
| Dia2 | 23 9 [ 2025 |
Actividades a ejecutar:
23 HORA: 01:00PM | |mpartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

24

[ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
24

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

25

[ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
25

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

26

2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 01:00 PM
26

HORA: 09:00 PM

Impartir Fomacion presencial del programa Sistema Agropecuarios Ecologicos, orientada al desarrollo de la competencia

transversal: comprensione textos en inglés en forma escrita y auditiva.

Desplazamiento ruta de regreso:

Retorno del contratista desde el Corregimiento Jardines de Sucumbios hasta el municipio de

digitalmente por
Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera
Fecha: 2025.08.08
11:04:38 -05'00'

/

Ipiales
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $250.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTQ¢ o FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente
por Juan Carlos Trejo
Castro

Fecha: 2025.08.06
17:19:55-05'00"

Nombres y Apellidos: ANDRES OSWALDO
FAJARDO CABRERA

Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS TREJO

Cargo: : SUBDIRECTOR(E) CENTRO SUR
COLOMBIANO DE LOGISTICA

Cargo: : COORDINADOR ACADEMICO PROGRAMAS

ESPECIALES

Nombres y Apellidos: YENNY DANIELA
GUERRERO CASANOVA

GTH-F-090 V.05




: Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CABRERA

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 14 de agosto de 2025

s r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHafajardo ANDRES OSWALDO FAJARDO
\;

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 102625 Fecha Solicitud 2025-08-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subynidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
. INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3125 Dependencia Solicitante 35;3;3?8 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-ECONOMIA CAMPESINA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Ejecucion de la formacion en
SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS en el Corregimiento
4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 250.000,00 1.308.301,00 JARDINES DE SUCUMBIOS
comunidad ISHA AWA, del 22 al 26 de
YENNY DANIELA : '
GUERRERO cc: 1085038435 [SONTRATIS | Autorizada septiembre de 2025
CASANOVA . i
2025-09-22 2025-09-26 NARINO /IPIALES | NARINO/IPIALES 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.058.301,00 | 250.000,00 | 1.308.301,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS en el Corregimiento JARDINES DE SUCUMBIOS comunidad ISHA AWA, del 22 al 26 de septiembre de 2025

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 87572767 Nombre: ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/14 16:02:08 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHafajardo ANDRES OSWALDO FAJARDO

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais CABRERA

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- ~ CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 14 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: RICARDO FERNANDO HIDALGO VERA Fecha Verificacion: 14/08/2025 14:12:24

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ANDRES OSWALDO FAJARDO
ERA
Cedula de ciudadania: 87572767
Usuario SIIF: MHafajardo
Nﬂ[:][l[l 14/08/2025 4:02:22 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Ipiales 26 de Septiembre, 2025

PRESENTADO A: Andrés Oswaldo Fajardo Cabrera- Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
102625 22/09/2025 26/09/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Jardin de Sucumbios Narifio/ Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecucion de la formacion en SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS en el corregimiento JARDINES DE SUCUMBIOS comunidad ISHA AWA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:22/09/2025

Desarrollo de actividades de formacidn concernientes con la competencia: comprender textos en
inglés en forma escrita y auditiva. Presentacion de vocabulario y reconocimiento de temdtica sobre
hablar con alguien mds, en este caso sobre la familia y sobre oficios de trabajo, mediante juegos que
conectaban las cuatro habilidades: escucha. Habla y escritura.

Dia 2: 23/09/2025

Desarrollo de actividades de formacidén concernientes a la competencia: comprender textos en inglés
en forma escrita y auditiva. Aplicacién de un taller que reune las habilidades del habla, de escritura 'y
escucha. Taller enfocado en oficios y sobre la familia.

Dia 3:24/09/2025

Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacion concernientes a la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Continuacion y desarrollo del taller sobre
oficios, retroalimentacidn individual de la parte escrita y pronunciacidn de la temética sobre la familia.

Dia 4: 25/09/2025

Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacidn concernientes a la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Trabajo en la evidencia de conocimiento,
preparacién de la exposicién sobre la familia, con las respectivas indicaciones a ejecutar la
presentacién individualmente.

Dia 5:26/09/2025.

GTH-F-087 V.02
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Actividades a ejecutar: Desarrollo de actividades de formacién concernientes con la competencia:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva. Se trabajo en la recopilacién de tematica guia
uno y dos, con preguntas tipo entrevista para trabajar la pronunciacion y retroalimentaciéon general.

RESULTADOS:

1. Desarrollo de la competencia transversal en comprender textos en inglés en forma escrita y
auditiva.

2. Retroalimentacién sobre las actividades y exploracién de temdticas basicas para fortalecer la
competencia oral y el resultado de aprendizaje: comunicarse en tareas sencillas y habituales
gue requieren un intercambio simple y directo de informacién cotidiana y técnica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Lunes:

GTH-F-087 V.02
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Miércoles:
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Jueves:

il

1)
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Desarrollo de Daniela Guerrero Casanova Septiembre 2025
actividades
correspondientes al
segundo y tercer

resultado de
aprendizaje, enfocadas
en los conceptos basicos
de una segunda lengua
(inglés) parala
respectiva evaluacién y
evidencias de
conocimientos, producto
y desempeiio.

CONCLUSIONES:

Desarrollo y evaluacion de actividades, que representaran evidencias en la competencia transversal:
comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

GTH-F-087 V.02
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YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Académico De
Programas Especiales

JUAN CARLOS TREJO CASTRO

Firmado
digitalmente por
~Juan Carlos Trejo
Fecha: 2025.10.15
10:18:10 -05'00

GTH-F-087 V.02




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

J"C]O 3

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Ipiales, 22 y 26 de septiembre de 2025

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA
1085938435

Codigo Regional : 52
Codigo Centro: 52-953410
Fecha de elaboracién: 10/14/2025

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

102625

durante los dias 22y 26 del mes de de

Septiembre

2025

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

se informa

que en los tramos detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO

22-Sep-25 IPIALES - TERMINAL TULCAN TAXI 15,000

22-Sep-25 LAGO AGRIO - PUENTE DE SAN MIGUEL CAMIONETA 14,000

22-Sep-25 PUENTE DE SANMIGUEL - HORMIGA CAMIONETA 17,000

22-Sep-25 HORMIGA- EMPALME CAMIONETA 17,000

26-Sep-25 EMPALME- HORMIGA CAMIONETA 17,000

26-Sep-25 HORMIGA- PUENTES SAN MIGUEL CAMIONETA 17,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 97,000

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA
YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: JUAN CARLOS TREJO CASTRO

INSTRUCTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO PROGAMAS ESPECIALES -
:,“l ) Firmado digitalmente
Aot por Juan Carlos Trejo
A9 S
Firma: Fecha: 2025.10.15

10:18:25 -05'00'

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO
ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA

SUBDIRECTOR ( E)

Firmado digitalmente
/ por Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera
Fecha: 2025.10.17
17:17:58 -05'00"

GRF-F-076 V.01




J"C]O 3

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

continuacion, fue necesario utilizar

transporte informal sin generacidén de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Regional : 52
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Ipiales, 22 y 26 de septiembre de 2025 Codigo Centro: 52-953410
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA Fecha de elaboracién: 10/14/2025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1085938435
ID Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 102625 durante los dias 22y 26 del mes de Septiembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
26-Sep-25 PUENTE SAN MIGUEL- LAGO AGRIO CAMIONETA 14,000
26-Sep-25 TERMINAL TULCAN-IPIALES TAXI 15,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 29,000

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA

YENNY DANIELA GUERRERO CASANOVA

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: JUAN CARLOS TREJO CASTRO

Nombre completo:

ORDENADOR DEL GASTO
ANDRES OSWALDO FAJARDO CABRERA

INSTRUCTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO PROGAMAS ESPECIALES - | Cargo:
n
| ) Firmado digitalmente /
"{_‘ ) por Juan Carlos Trejo
7 ! Firma: Fecha: 2025.10.15 Firma:
10:18:40 -05'00'

SUBDIRECTOR ( E)

Firmado
digitalmente por
Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera
Fecha: 2025.10.17
17:18:05 -05'00"

GRF-F-076 V.01
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