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Octubre de 2025REGIONAL AMAZONAS
CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 91614-460960ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YEISON ALEXANDER MOLINA ARTEAGANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
1.128.385.551Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
yamolinaa@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0570398370123117

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7952753/2025 Nº Compromiso SIIF 37025 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN
DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS
CURRICULARES ASIGNADOS. RAD. 91-9-2025-001800

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 10.845.442Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 31.469.561
Nuevo Saldo del Contrato: $ 5.511.618Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.333.824 4,99%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 4.861.044 Retencion en la Fuente del Periodo $ 320.373
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 10.194.868
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 6.417.081 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 320.373

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 6.417.081,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 34664556 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.333.824,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.133.530$2.133.530$ 0,00Valor base IVA

$ $ 266.700266.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 341.400 4,99%320.373,00341.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.200 11.200 Reteica - 8299 - LETICIA 37.337,00 0,700%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

1,000%53.338,00Pro-Univesidad de la AmazoniaAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 1.019.487$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,002.139.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.609.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.922.776,00
SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS VEINTIDOS MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1.1 y 1.2
3.1
4.1
5.1
7.1
11.1
15.1

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YEISON ALEXANDER MOLINA ARTEAGA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SUSANA DE LAS MERCEDES  CORTES FRANCO
PROFESIONAL G01

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

PABLO FERNANDO HURTADO CUEVAS
SUBDIRECTOR DE CENTRO (E) CON FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL

17/10/25 11:24:20 USUARIO: SIC - C.C. 1128385551



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

YEISON ALEXANDER MOLINA ARTEAGA

CC-1128385551

0

0

2025-10-10

2025-09

I

34664556

2025-09

34664556

2025-10-10

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-10-14

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 266.800 $ 266.800$ 0 $ 0$ 2.134.000

231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 0 $ 341.500 $ 341.500$ 0 $ 0$ 2.134.000

$ 608.300Total a pagar $ 608.300$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 14/11/2025
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

Leticia, 16 de octubre de 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad         
 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 
deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

T.I. 1013348828 JOHAN STICK MOLINA HIGUITA HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 
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Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 
 

________________________________________ 
FIRMA 
YEISON ALEXANDER MOLINA ARTEAGA     
C.C. 1128385551 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   Leticia, 2 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: 
 PABLO FERNANDO HURTADO - subdirector con funciones de Director (E) 
ORDEN DE VIAJE No: 
33125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22 de septiembre 2025 29 de septiembre 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
La Pedrera 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Amazonas/Centro para la 
Biodiversidad y el Turismo del 
Amazonas. 

Leticia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación a la población de emprendedores de la economía popular en la Pedrera. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
1) Se imparte formación en ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD en la Pedrera. 

 

 
RESULTADOS: 
  
 
Dia 1 
 
Reunión con Andrea Cubeo líder del territorio para concertar el inicio de las inscripciones en el programa 
ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD. 
 
Día 2 
 
Inscripciones en el programa ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD, registro en la 
plataforma Sofía Plus e inducción a la ESTRATEGIA FULL POPULAR. 
 
Día 3 
 
Se imparte acciones de formación en el programa ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD. 
 
Día 4 
 
Se imparte acciones de formación en el programa ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD. 
 
Día 5 
 
Se imparte acciones de formación en el programa ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD. 
 
Día 6 
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En concertación con la comunidad se envían actividades por Whatsapp con retroalimentación por este 
canal de comunicación. 
 
Día 7 
 
En concertación con la comunidad se envían actividades por Whatsapp con retroalimentación por este 
canal de comunicación. 
 
Día 8 
 
Se hace cierre en la formación en el programa ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD. 
 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 
(2) GTH-F-087_Informe_Legalizacion_Desplazamiento_Del_Contratista_V.02. 
(1) Carta de radicación. 
(3) Acta No 1 Inducción a la estrategia Full Popular. 
(3) Evidencia fotográfica. 
(6) Listas de asistencias. 
(1) Tiquete. 
 

COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
Continuar con la formación en 
SECOP II para la contratación 
estatal. 
 

Yeison Molina 30 de septiembre de 2025. 

CONCLUSIÓNES: 
 
Se lleva a cabo la formación en ECONOMÌA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD en la comunidad de 
la Pedrera en el marco de la primera ruta de la estrategia Full Popular. 
 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
 
Yeison Alexander Molina Arteaga 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinación del Grupo de 
Formación Profesional Integral, 
Gestión Educativa y Promoción y 
Relaciones Corporativas. 

 
SUSANA CORTES 

 
 
 

 



Leticia, 02 de octubre de 2025 
 
 
 
 
Señor 
 
Pablo Fernando Hurtado 
Subdirector con funciones de Director (E) 
Regional Amazonas 
Servicio Nacional de Aprendizaje 
 
 
 

Asunto: Legalización Orden de Viaje N° 33125 
 
 

 
 
Cordial Saludo, 
 
La presente es con el fin de anexar documentos de soporte para la Legalización Orden de 
Viaje N° 33125 
 
 
 
(2) GTH-F-087_Informe_Legalizacion_Desplazamiento_Del_Contratista_V.02. 
(1) Carta de radicación. 
(3) Acta No 1 Inducción a la estrategia Full Popular. 
(3) Evidencia fotográfica. 
(6) Listas de asistencias. 
(1) Tiquete. 
 
 
 
Folios (16) 

 
 
Cordialmente, 
 
 

Yeison Alexander Molina Arteaga 
Instructor FULL POPULAR. 
CC  1128385551 de Medellín 
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inducción a la estrategia Full Popular programa 

en la Pedrera. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Pedrera, 23 de 

septiembre de 2025 

HORA INICIO: 

5:00 pm 

HORA FIN: 

9:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  Pedrera. DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO PARA LA 

BIODIVERSIDAD DEL AMAZONAS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de los participantes. 

2. Presentación de la Estrategia Full Popular y del programa de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Realizar inducción en el programa de ECONOMÌA SOLIDARIA Y ASOCIATIVIDAD en el marco 

de la estrategia Full Popular en la Pedrera. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realiza presentación de los participantes. 

2. Se realiza socialización de la Estrategia Full Popular y del programa de formación. 

3. Se concretan los horarios de formación los cuales se desarrollarán los dìas miércoles, 

jueves y viernes de manera presencial; sábados y domingos con actividades por Whatsapp y 

retroalimentación para ECONOMÌA SOLIDARIA en la primera semana. 

En la segunda semana en el programa de SECOP II las formaciones se desarrollarán los dìas 

lunes, martes y miércoles de manera presencial; los dìas jueves, viernes, sábado y domingo 

se enviarán actividades por Whatsapp con retroalimentación por este medio de 

comunicación.  

Nota: Las actividades por Whatsapp se programan por las dificultades de los aprendices 

para asistir de manera presencial los sábados y domingos, por lo que se concreta esta 

estrategia teniendo en cuenta las necesidades de la comunidad. 

CONCLUSIONES 

Se realizó la inducción de la estrategia Full Popular: Objetivos, alcance, estrategias, cadena 

de valor, metodología, procedimientos e impacto a los aprendices de las fichas 3343150 y 

3343149 en la Pedrera. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Inicio de las 

formaciones en las 

estrategias Full 

Popular. 

Del 22 de septiembre 

al 9 de octubre de 

2025 

Yeison Molina Asistencia de la 

inducción 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Anexo 1: Asistencia de participantes. 
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Anexo 2: Evidencia fotográfica 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   Leticia, 18 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: 
 PABLO FERNANDO HURTADO - subdirector con funciones de Director (E) 
ORDEN DE VIAJE No: 
34225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
29 de septiembre 2025 9 de octubre 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
La Pedrera 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Amazonas/Centro para la 
Biodiversidad y el Turismo del 
Amazonas. 

Leticia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación a la población de emprendedores de la economía popular en la Pedrera. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
1) Se imparte formación en APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN ESTATAL en la Pedrera. 

 

 
RESULTADOS: 
  
 
Dia 1 
 
Socialización del programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN ESTATAL. 
 
Día 2 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
 
Día 3 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
 
Día 4 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
 
Día 5 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
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Día 6 
 
En concertación con la comunidad se envían actividades por Whatsapp con retroalimentación por este 
canal de comunicación 
 
 
Día 7 
 
En concertación con la comunidad se envían actividades por Whatsapp con retroalimentación por este 
canal de comunicación. 
 
 
Día 8 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
 
 
Día 9 
 
Se imparte acciones de formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN 
ESTATAL. 
 
 
Día 10 
 
Se hace cierre en la formación en el programa APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN ESTATAL 
y se firman las matrículas. 
 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 
(3) GTH-F-087_Informe_Legalizacion_Desplazamiento_Del_Contratista_V.02. 
 
(1) Carta de radicación. 
 
(4) Evidencia fotográfica. 
 
(7) Listas de asistencias. 
 
(1) Tiquete. 
 

COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
Matricula de los asistentes al 
proceso formativo. 
 
 

Yeison Molina 20 de octubre de 2025. 
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CONCLUSIÓNES: 
 
Se lleva a cabo la formación en APLICATIVO SECOP II PARA LA CONTRATACIÒN ESTATAL en la comunidad 
de la Pedrera en el marco de la primera ruta de la estrategia Full Popular. 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
 
Yeison Alexander Molina Arteaga 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinación del Grupo de 
Formación Profesional Integral, 
Gestión Educativa y Promoción y 
Relaciones Corporativas. 

 
SUSANA CORTES 

 
 
 

 



Leticia, 18 de octubre de 2025 
 
 
 
 
Señor 
 
Pablo Fernando Hurtado 
Subdirector con funciones de Director (E) 
Regional Amazonas 
Servicio Nacional de Aprendizaje 
 
 
 

Asunto: Legalización Orden de Viaje N° 34225 
 
 

 
 
Cordial Saludo, 
 
La presente es con el fin de anexar documentos de soporte para la Legalización Orden de 
Viaje N° 34225 
 
 
 
(3) GTH-F-087_Informe_Legalizacion_Desplazamiento_Del_Contratista_V.02. 
(1) Carta de radicación. 
(4) Evidencia fotográfica. 
(7) Listas de asistencias. 
(1) Tiquete. 
 
 
Folios (16) 

 
 
Cordialmente, 
 
 

Yeison Alexander Molina Arteaga 
Instructor FULL POPULAR. 
CC  1128385551 de Medellín 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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