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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

Facatativa, Marzo de 2025

Doctora

GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ
Secretaria General

Municipio de Facatativa

REFERENCIA: Certificacion de no existencia de funcionario en la planta de personal

Respetada Doctora:

De manera comedida solicito su colaboracion a fin de expedir una CERTIFICACION, en la que conste que no
existe en la planta global de personal que realice las siguientes funciones:

Efectuar la organizacion, instruccion, planeacién, direccion y realizacion de las actividades que se requieran para
la consecucién de grupos de formacion artistica en la escuela de Danza folclérica modalidad adultos edades
entre veintinueve (29) y cincuenta (50) afios), en la zona urbana y rural; para esto debera adelantar y gestar los
procesos de convocatoria e inscripcion de la escuela que lidera, manteniendo una cobertura minimo de treinta
(30) personas por grupo o una cobertura global de cien (100) beneficiarios activos como minimo durante el mes
e informando las novedades de cobertura y demaés relacionadas.

Preparar y ejecutar las sesiones de formacion o instruccion a la semana con la escuela de formacion a cargo:
Minimo ocho (8) sesiones a la semana, minimo treinta y dos (32) sesiones al mes; cada sesion esta compuesta
por veinte (20) minutos de preparacion, noventa (90) minutos de formacion y diez (10) minutos de cierre. Para el
desarrollo de estas sesiones debera mantener en excelente cuidado el inventario a su cargo.

Realizar apoyos culturales a los eventos solicitados por la Administracion Municipal

Registrar la asistencia de los beneficiados por sesion realizada, adjuntando: Bases de datos, soporte fotogréfico
(minimo dos fotografias), conforme al formato dispuesto para ello, informar sobre el plan de trabajo, cumplir con
el calendario programado por la Secretaria en los lugares dispuestos para ello, y deméas requerimientos
establecidos o acordados con la Secretaria de Cultura y Juventud.

Apoyar las muestras y/o presentaciones mensuales del proceso de formacion, en diferentes sectores dentro y
fuera del municipio (urbano y rural), de acuerdo a lo solicitado por el supervisor del contrato.

Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales de la Entidad.

Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP II; informe de ejecucion contractual con sus respectivos
soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago, condiciones técnicas y/o productos establecidos.
Realizar la entrega al supervisor del contrato de los documentos, estudios y demés productos elaborados
durante la ejecucion del contrato a la entrega del informe final del mismo en formato digital y modificable.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestacion de servicios cuyo objeto es
‘CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL PARA QUE SE DESEMPENE COMO
INSTRUCTOR DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL EN DANZA FOLCLORICA
MODALIDAD ADULTOS EN LA ZONA URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO DE FACATATIVA” para desarrollar
las actividades en esta Secretaria.

ULTURA'Y JUVENTUD

PATRICIA GONZALEZ MARTINEZ/P.C
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE FACATATIVA
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CERTIFICA

Que dentro de la planta de personal de la Administracion Municipal no existe persona que desarrolle las
siguientes funciones:

Efectuar la organizacion, instruccion, planeacion, direccion y realizacion de las actividades que se requieran para
la consecucion de grupos de formacion artistica en la escuela de Danza folclérica modalidad adultos edades
entre veintinueve (29) y cincuenta (50) afios), en la zona urbana y rural; para esto debera adelantar y gestar los
procesos de convocatoria e inscripcion de la escuela que lidera, manteniendo una cobertura minimo de treinta
(30) personas por grupo o una cobertura global de cien (100) beneficiarios activos como minimo durante el mes
e informando las novedades de cobertura y demas relacionadas.

Preparar y ejecutar las sesiones de formacion o instruccion a la semana con la escuela de formacion a cargo:
Minimo ocho (8) sesiones a la semana, minimo treinta y dos (32) sesiones al mes; cada sesion esta compuesta
por veinte (20) minutos de preparacion, noventa (90) minutos de formacion y diez (10) minutos de cierre. Para el
desarrollo de estas sesiones deberé mantener en excelente cuidado el inventario a su cargo.

Realizar apoyos culturales a los eventos solicitados por la Administracion Municipal

Registrar la asistencia de los beneficiados por sesion realizada, adjuntando: Bases de datos, soporte fotografico
(minimo dos fotografias), conforme al formato dispuesto para ello, informar sobre el plan de trabajo, cumplir con
el calendario programado por la Secretaria en los lugares dispuestos para ello, y demas requerimientos
establecidos o acordados con la Secretaria de Cultura y Juventud.

Apoyar las muestras y/o presentaciones mensuales del proceso de formacion, en diferentes sectores dentro y
fuera del municipio (urbano y rural), de acuerdo a lo solicitado por el supervisor del contrato.

Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales de la Entidad.

Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP |I; informe de ejecucion contractual con sus respectivos
soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago, condiciones técnicas y/o productos establecidos.
Realizar la entrega al supervisor del contrato de los documentos, estudios y demas productos elaborados
durante la ejecucion del contrato a la entrega del informe final del mismo en formato digital y modificable.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestacion de servicios cuyo objeto es
‘CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL PARA QUE SE DESEMPENE COMO
INSTRUCTOR DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL EN DANZA FOLCLORICA
MODALIDAD ADULTOS EN LA ZONA URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO DE FACATATIVA", para desarrollar
las actividades en esta Secretaria.

2 1 MAR 2025

Dada en Facatativa a los
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Secretaria General
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