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Auditar la sede electronica del Ministerio
atendiendo los estdndares y la normativa de
accesibilidad web, con el fin de mejorar la
DENOMINACION DEL OBJETO DEL | experiencia de los usuarios y facilitar el acceso
CONTRATO autéonomo e independiente de las personas con
discapacidad sensorial e intelectual al sitio web
del Ministerio.

PAA 2025000287

Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para este proceso se encuentra enmarcado en la minima
cuantia, el presente estudio se elabora a la luz de lo sefalado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. Se tiene en cuenta igualmente, la Constitucidén Politica de
Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007.

! 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION !

El acceso a la informacién publica constituye un derecho fundamental consagrado en la Constitucion politica
de Colombia, asi como en diferente reglamentacién colombiana, y el entorno digital que hace posible la
consulta de la informacién con el uso de las plataformas tecnoldgicas especialmente las paginas web
institucionales.

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el marco de su mision institucional y con el propdsito de
cumplir sus objetivos estratégicos, ha identificado la necesidad de actualizar la sede electronica del
Ministerio. Esto con el fin de garantizar el acceso a la informacion por parte de la poblacion en situacion de
discapacidad, mejorando la manera en que acceden estos usuarios a la informacién relevante sobre las
acciones que adelanta el Ministerio en beneficio de la comunidad en los sectores de Industria, Comercio y
Turismo.

De otra parte, esta contratacion se encuentra financiada a través de los recursos del proyecto de inversion
“FORTALECIMIENTO DISENO, IMPLEMENTACION Y SOSTENIBILIDAD DEL MODELO DE GESTION PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DEL TALENTO HUMANO Y RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA EN EL
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO”. Dicho proyecto establece dentro de una de sus
actividades la de "Auditar la sede electrénica del Ministerio atendiendo los estandares y la normativa de
accesibilidad web, con el fin de mejorar la experiencia de los usuarios y facilitar el acceso auténomo e
independiente de las personas con discapacidad sensorial e intelectual al sitio web del Ministerio.”

La Auditoria de la sede electronica como primer paso va a permitir identificar el estado de cumplimiento del
Ministerio con la Resolucion 1519 de 2020 bajo las directrices de accesibilidad del Ministerio de tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones y cumpliendo los estandares AA de la Guia de accesibilidad de
contenidos Web (Web Content Accesibillity Guidelines - WCAG) en la Version 2.1, expedida por el World Web
Consortium (W3C). Identificado el cumplimiento, se pueden programar las actividades de mejora que
permitan implementar y actualizar la accesibilidad web de la sede electronica y posteriormente garantizar
que los ciudadanos en condiciéon de discapacidad puedan acceder a la informacion del Ministerio y los
servicios que se ofrecen, adicional es importante indicar que el cumplimiento de los estandares de
accesibilidad no solo son una obligacion legal, sino que también promueven la inclusion digital y la igualdad
de oportunidades. Accidn que también puede repercutir de manera positiva en la imagen de la institucion al
demostrar con esta posterior actualizacidon el compromiso con la inclusion y la igualdad.

l 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR |

OBJETO: Auditar la sede electronica del Ministerio atendiendo los estandares y la normativa de accesibilidad
web, con el fin de mejorar la experiencia de los usuarios y facilitar el acceso auténomo e independiente de
las personas con discapacidad sensorial e intelectual al sitio web del Ministerio.
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TIPO DE CONTRATO: Prestacién de servicios
NIVEL DE CLASIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO:

La clasificacidon de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

Segmento Familia Clase Producto Nombre Producto
84 8411 841116 84111600 Servicios de auditoria
84 8411 841115 84111500 Servicios de consultoria de

negocios y administracion
corporativa

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: A continuacién, se describen las especificaciones técnicas del
servicio a adquirir.

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo requiere realizar una auditoria de accesibilidad web para el
sitio de la sede electrénica, con el fin de mejorar la experiencia de los usuarios y cumplir con las
normativas de accesibilidad vigentes para https://mincit.gov.co

Esto con el fin de dar cumplimiento a la Resolucién MinTIC 1519 del 2020 bajo la luz de las directrices de
accesibilidad https://gobiernodigital.mintic.gov.co/692/articles 160770_Directrices_Accesibilidad_web.pdf
(documento adjunto), cumpliendo los estéandares AA de la Guia de Accesibilidad de Contenidos Web (Web
Content Accesibillity Guidelines - WCAG) en la version 2.1, expedida por el World Web Consortium (W3C).

A continuacion, detallamos los principales aspectos del servicio que requerimos:
Alcance: Auditar todo el sitio web.

e Estandar requerido: Evaluacion y cumplimiento los estandares basados en WCAG 2.1 - Nivel AA y Nivel
AAA de la Guia de Accesibilidad de Contenidos Web (Web Content Accesibillity Guidelines - WCAG),
expedida por el World Web Consortium (W3C) basada en WCAG 2.1 Nivel AA y Nivel AAA

Entregables esperados:

¢ Informe con hallazgos detallados y niveles de severidad.
e Recomendaciones técnicas para remediacion.

* Registro de herramientas utilizadas.

e Reunidn de presentacion de resultados.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: DEL CONTRATISTA:

a. OBLIGACIONES GENERALES:

1 Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo
técnico si aplica, para la ejecucion idonea.

2 Cumplir con las condiciones técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en su
propuesta, y garantizar su ejecucién dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por EL MINISTERIO y a las instrucciones que éste imparta a través del
supervisor.
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3 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

4 Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

5 Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

6 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

7 Atender los lineamientos dados por EL MINISTERIO en materia de procesos y procedimientos
relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

8 Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por EL
MINISTERIO relacionados con el Sistema de Gestidon de Seguridad de la Informacion.

9 Guardar confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion obtenida
durante la ejecucién del contrato, y que esté sujeta a reserva por parte del MINISTERIO.

10 Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen al MINISTERIO.

11 Mantener estricta reserva sobre la informacién y documentos a que tenga acceso con
ocasion de la celebracidn y ejecucion del contrato, salvo instruccidon de autoridades
competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por EL MINISTERIO.

12 Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y
al final de éste, hacer entrega al MINISTERIO de los mismos, acorde a lo establecido en los
productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacidén, cuando a ello hubiere
lugar.

13 Participar en las reuniones (encuentros o comités, segun corresponda) relacionados con el
objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte del
MINISTERIO, cuando a ello hubiere lugar.

14 Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le
sean imputables.

15 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlan por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho. cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia al ministerio y a
las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacién y la celebracién de pactos o
acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposicién de las
sanciones a que haya lugar.

16 Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

17 Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la Ley, en el pliego de condiciones y el mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

18 Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y demas
normas concordantes y complementarias.

19 Las demas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios previos,
anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman parte integral
del presente contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto del
contrato.

b. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. El contratista se compromete con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a realizar la auditoria
de la sede electrdnica del Ministerio, evaluando los criterios establecidos en las condiciones técnicas.

2. El contratista se compromete a entregar registro de las herramientas y pasos que realizd dentro de la
auditoria.

3. El contratista se compromete a realizar las recomendaciones técnicas para remediacion.

4. Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
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5. Presentar la certificacién en la que conste el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral, Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF), de conformidad
con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

6. Informar oportunamente al supervisor los inconvenientes que se presenten y proponer medidas
inmediatas de solucion.

7. Las demas que se deriven del contrato, la propuesta y en la ley para el tipo de contrato.

c) CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD

Al tomar como referencia la Guia conceptual y Metodoldogica de Compras Publicas sostenibles y
otros documentos de consulta referentes al tema de sostenibilidad en la adquisicién de bienes o
servicios, se establece que el servicio objeto del presente estudio previo, no requiere la inclusion
de algun criterio de sostenibilidad ambiental. Por lo tanto, no se exige a los proponentes cumplir
con criterios de sostenibilidad ambiental frente a la adquisicion del servicio en mencion.

d) CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

EL CONTRATISTA sea persona juridica requisito de SST debe presentar el resultado de la
autoevaluacion de estandares minimos registrada en la pagina del Ministerio de trabajo, con
una vigencia no mayor a un afio.

En caso de que sea una persona natural se requiere examen peridédico no mayor a un afio de
vigencia.

4.2, OBLIGACIONES DEL MINISTERIO:

1. Verificar que el servicio prestado por el contratista se ajuste a las especificaciones
técnicas minimas exigidas.

2. Pagar el valor del presente contrato en los términos estipulados.

3. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley.

I 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION |

4.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El valor estimado del contrato es por el valor de DOCE MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL
PESOS ($12.710.000) INCLUIDO IVA, segun aplique conforme al régimen tributario del
contratista. (Segun Aplique), impuestos, tasas, contribuciones y otros conceptos que genere la
ejecucion del futuro contrato, de conformidad con el estudio de mercado. A continuacién, se
muestra el analisis del presupuesto con las cantidades a adquirir asi:

PRECIOS DE REFERENCIA

ITEM | DESCRIPCION CODIGOS | CANT | UNIDAD | VALOR IVA 19% VALOR
UNSPSC DE UNITARIO TOTAL 1IVA
MEDIDA INCLUIDO
1 “Auditar la sede 1 SERVICIO | $10.680.672 | $2.029.328 | $12.710.000
electronica del
Ministerio 80111500
atendiendo los | 80111600
estandares y la
normativa de
accesibilidad web,
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con el fin de
mejorar la
experiencia de los
usuarios y facilitar
el acceso
auténomo e
independiente de
las personas con
discapacidad

sensorial e
intelectual al sitio
web del
Ministerio.”.
Valor Total Presupuesto Oficial $12.710.000

Este valor se considera razonable, competitivo y ajustado a las condiciones técnicas requeridas,
garantizando la viabilidad econdémica del proceso y el cumplimiento de los principios de
transparencia, eficiencia y responsabilidad fiscal, de acuerdo con el analisis de presupuesto,
documentos anexo a este estudio previo.

5. FORMA DE PAGO:

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja de la
vigencia 2025, a la situacion de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional y al correspondiente tramite administrativo, EL MINISTERIO pagara al
CONTRATISTA el valor del presente contrato, en un solo pago, una vez el supervisor certifique el
cumplimiento en la ejecucidon del contrato, previa presentacion de la factura y acreditacion que
se encuentra al dia en el pago de parafiscales, de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 y el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos
seran responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho a pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

El Ministerio efectuara al Contratista las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Ley y respecto de las cuales sea su obligacidon efectuar la retencion. En los demas casos el
contratista debera cumplir con el pago de impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Las PERSONAS JURIDICAS al momento de presentar la factura deben acreditar el pago de los
Aportes Parafiscales (si estan obligados a ello), el de Seguridad Social Integral (salud y pension)
de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del
inciso 2 y Paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 vy riesgos laborales de los empleados
a cardo, en los términos y porcentajes establecidos en la Ley (articulo 2 de la Ley 1562 de
2012), mediante certificacion expedida y soportada (planillas de pago) por el Revisor Fiscal
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o en su defecto por el
Representante Legal.

Las PERSONAS NATURALES, al momento de presentar la factura deberan acreditar el pago de
los Aportes Parafiscales mediante certificacion suscrita por el contratista, soportada con la copia
de la planilla de pago de aportes a salud, pensiéon y riesgos laborales como trabajador
independiente, con el respectivo comprobante de pago. El ingreso base de cotizacién debe ser
sobre el 40% del valor mensualizado de sus ingresos, sin incluir el valor total del Impuesto al
Valor Agregado (IVA), conforme a lo establecido en el Articulo 244 de la Ley 1955 del 25 de
mayo de 2019
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| 6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION |

6.1. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025, y a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

6.2. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato serd la ciudad de Bogotda D.C. La revision de la pagina web
puede realizarse desde las instalaciones del contratista.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

El contrato se pagara con cargo a los recursos para la vigencia fiscal de 2025, Unidad 35-01-01-000 MCIT-
GESTION GENERAL, Proyecto de Inversion “Fortalecimiento disefio, implementacion y sostenibilidad del
modelo de gestion para el desarrollo integral del talento humano y relacionamiento con la ciudadania en el
ministerio de comercio, industria y turismo Bogota”, de conformidad con el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 87125 de 18 de septiembre de 2025, expedido por el Coordinador del Grupo Financiera del
MCIT.

RUBRO PRESUPUESTAL: C-3599-0200-6-53105B-3599932-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION - FORTALECIMIENTO DISENO, IMPLEMENTACION Y
SOSTENIBILIDAD DEL MODELO DE GESTION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEL TALENTO HUMANO Y
RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA EN EL MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

UNIDAD EJECUTORA: 35-01-01-000 MCIT-GESTION GENERAL.

NOMBRE PROYECTO INVERSION NACIONAL: FORTALECIMIENTO DISENO, IMPLEMENTACION Y
SOSTENIBILIDAD DEL MODELO DEGESTION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DELTALENTO HUMANO Y
RELACIONAMIENTO CON LACIUDADANIA EN EL MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
BOGOTA.

FICHA EBI: 202300000000126

LINEA/ACTIVIDAD QUE DESARROLLA: Actualizar la estrategia regional de Atencién al Ciudadano.

El presupuesto asignado para la presente contratacion se encuentra a cargo del Plan Anual de Adquisiciones
Linea PAA 2025000287 del MINCIT para la vigencia 2025, respalda con los Certificado Disponibilidad

Presupuestal No 87125 del 18 de septiembre de 2025, por valor de QUINCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000,00) M/CTE expedido por el jefe de presupuesto, asi:

CDP RUBRO DESCRIPCION RECURSO FUENTE - VALOR
No FUENTE - SITUACION
SITUACION

87125 | C-3599-0200- | ADQUIS. DE 10 CSF 15.000.000,00
6-53105B- BYS - SERVICIO DE
3599932-02 ACTUALIZACION DEL
SISTEMA DE GESTION -
FORTALECIMIENTO
DISENO, ]
IMPLEMENTACION Y
SOSTENIBILIDAD
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DEL MODELO DE
GESTION PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL
DELTALENTO HUMANO
Y RELACIONAMIENTO
CON LA CIUDADANIA EN
EL MINISTERIO DE C

MHmnespine MARIA NANCY ESPINEL BARRERA
35-01-01-000 MCIT-GESTION GENERAL

L " J Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.
e
. ” Naclu“ Facha y Hora Sistema: 18/09/2025 12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropi P y libre de en los “items de de gastos”
Nuiara: 87125 Fecha Registro: 20250818 Unidad / S.ul:mnidad 35-01-01-000 MCIT-GESTION GENERAL
wjecutora:
Vigencia Presupuestal | Actual Estada: Generado Tipa: Gasta Uso Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 15.000.000,00 | Valor Total Operaciones: 0.00| Valor Actual.: 15.000.000.00 | 3240 * 15.000.000,00| ¥ 0.00
‘alor Inicial: X or Total Operaciones: 00| Valor Actual.: 5.000.000.00| Gomarometer: 000.000.00 | i queado
SOLICITUD DE CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Nimero 84025 Fecha Registro: \2025-1:9-18 Mimera: :‘:ﬂ‘:;‘gz?n:‘_’ ‘ﬁpu de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3599-0200-6-53105B-3500932-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION = VALOR ACTUAL SALDO X VALOR ELOQUEADO

BYS - SERVICIO DE ACTUALIZACION DEL OPERACION COMPROMETER

SISTEMA DE GESTION - FORTALECIMIENTO
000 MCIT-GESTION DISERND. IMPLEMENTACION Y SOSTENIBILIDAD Nacion 10 CSF
GEMNERAL DEL MODELO DE GESTION PARA EL )

DESARROLLO INTEGRAL DELTALENTO HUMANO

¥ RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA EN

EL MINISTERIO DEC

Total: 15.000.000,00 0,00 15.000.000,00 16.000.000,00 0.00]

2025000287 -AUDITAR LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO ATEMDIENDO LOS ESTANDARES ¥ LA NORMATIVA DE ACCESIBILIDAD WEB, CON EL FIN DE MEJORAR LA EXPERIENCIA DE LOS USUARIOS ¥

Objeto: FACILITAR EL ACCESO AUTONOMO E INDEPENDIENTE DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Crek O /f?e/wg

Firma Responsable

Pagina

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR

LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de un proceso de seleccion de minima cuantia que reglamenta las adquisiciones de
bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
la Entidad, la escogencia recaera en la propuesta que oferte el menor precio previa verificacion
de los requisitos habilitantes exigidos, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y en Capitulo 2 Seccién 1 Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015.

| 9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.2., 2.2.1.2.3.1.7. y 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto
1082 de 2015 y atendiendo la naturaleza del contrato, la cuantia, del estudio de mercado, asi
como las obligaciones contractuales, el futuro Contratista deberd constituir a favor del
MINISTERIO en calidad de asegurado y beneficiario, en los términos establecidos en el
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cronograma del proceso, una garantia de cumplimiento que podra consistirse en una pdliza de
seguro expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia o una
garantia bancaria expedida por un banco local, o las demas garantias legalmente permitidas,
gue incluya:

o Diez por ciento (10%) del valor | Plazo de ejecucién del contrato y
Cumplimiento - ,
total del contrato seis (6) meses mas.
Calidad en el | Diez por ciento (10%) del valor | Plazo de ejecucién del contrato y
Servicio total del contrato seis (6) meses mas.

! 10. CONDICIONES ADICIONALES A TENER EN CUENTA

En el presente proceso de contratacion pueden participar las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, consideradas legalmente capaces, las cuales podran asociarse mediante
consorcio o unién temporal o cualquier otra forma de asociacion legalmente aceptada vy
reglamentada en Colombia, que cumplan los requisitos y condiciones establecidos en los estudios
previos, en la Invitacidn Publica, adendas si los tuviere y documentos anexos por si mismos o
mediante apoderado, con capacidad para presentar la correspondiente oferta, celebrar y ejecutar el
contrato que se derive de la invitacion y que no se encuentren incursas en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucidon Politica y en la ley, para celebrar
contratos con las Entidades Estatales.

10.1. CAPACIDAD JURIDICA
10.1.1. CARTA DE PRESENTACION.

Firmada por la persona natural proponente o por el Representante Legal de la sociedad, consorcio o
union temporal proponente o el apoderado constituido para el efecto, la cual debe ser diligenciada
segun el Formato 1 “Carta de presentacion de la oferta”.

El Formato Carta de Presentacion de la Oferta es un modelo que contiene todas las declaraciones
que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en
medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente debera incluir todas las
manifestaciones requeridas por la entidad.

Cuando el Proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso, serd causal de RECHAZO DE LA
PROPUESTA.

DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio o unidn
temporal, deberd declarar bajo juramento, que no se encuentra ni personal ni corporativamente, ni
la sociedad que representa, incursa en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con EL MINISTERIO, a que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes, tal declaraciéon se entiende
prestada con la suscripcion del Formato 1, “Carta de presentacion de la oferta”.

10.1.2. FOTOCOPIA COMPLETA DE LA CI'EDULI-\, DE CIUDADANIA DE LA PERSONA QUE
SUSCRIBE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA EN EL PRESENTE
PROCESO.
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Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio o union temporal, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus
veces de los integrantes de la figura asociativa, asi como del Representante de la forma asociativa
correspondiente.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente

10.1.3.CERTIFICADO DE EXISTENCIA 'Y REPRESEN'!'ACI()N LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

La persona juridica se debe adjuntar el Certificado de Existencia y Representacion Legal no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, y debe acreditar
que su objeto social le permite celebrar el contrato objeto de esta convocatoria.

Tratandose de personas naturales, el Certificado de Matricula en el Registro Mercantil o su
equivalente, cualquiera de éstos, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso, expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad
competente.

En caso de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, este requisito debera
ser acreditado este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus integrantes.

En ambos se verificara los siguientes aspectos:

a) Que esté constituido legalmente.

b) Que el objeto social o actividad mercantil esté relacionado con el objeto del presente proceso.

C) Los representantes legales de la misma.

d) Las facultades del representante legal. Cuando el representante legal de la persona juridica se
halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera anexar
fotocopia del acta de la junta directiva o asamblea de la sociedad, que lo faculte para
presentar la oferta y para suscribir el contrato hasta por el valor del mismo, en caso de
adjudicacién, asi como la autorizacidon necesaria para presentarse en consorcio o unién
temporal.

€) Que la duracidn no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

En caso de prérroga del plazo para la presentacion de ofertas, este certificado tendra validez con
relacion a la primera fecha de cierre.

Cuando el Certificado de Existencia y Representacion Legal o el certificado de Matricula en el
Registro Mercantil sean expedidos por una entidad diferente a la Cdmara de Comercio, el
proponente debera presentar el referido certificado expedido por la autoridad competente, con una
fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del
proceso.
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Cuando el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o documento que haga sus
veces haga la remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de los mismos.

NOTA 1: Las personas naturales que no estén obligadas a estar inscritas en el registro mercantil no
deben presentar este documento.

10.1.4.AUTORIZACION PARA CONTRATAR

En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
el proponente debera anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva u drgano
competente, segun el caso, donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratacion
y suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo y para constituir el consorcio o la union
temporal, si a ello hubiere lugar.

10.1.5. PODER

Cuando el proponente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar mediante
documento legalmente expedido por un ente o por autoridad competente, que su representante o
apoderado esta expresamente facultado como tal para presentar la oferta y/o suscribir el contrato.
Cuando el representante del proponente sea una persona juridica, ademas de lo anterior, debera
acreditar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio.

10.1.6. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Para presentar oferta como proponente plural (consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad
futura) los interesados deberan estar registrados en la plataforma del SECOP 1I, de acuerdo a lo
establecido en las guias de Colombia Compra Eficiente, una vez registrados el proponente plural
acepta los términos y condiciones del Secop II.

Lo anterior esta definido en las guias del SECOP II (Guia para presentacion de ofertas en
el SECOP II y Guia de creacion de proponente plural en el SECOP II) en las cuales se indica entre
otros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en linea.

Si la oferta es presentada por Consorcio o Unidon Temporal, en el documento de conformacion
(Formato No. 6 — “"Conformacion de la Union Temporal” o Formato 7 - "Conformacion consorcio”),
se debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes del
mismo. De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 el documento de
conformacién se debe:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.
Designar la persona, que para todos los efectos representard el consorcio o la unién
temporal.

Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

En el caso de la Unién Temporal sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades
de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Ministerio.

Sefalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un (1) afio
mas.

Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.
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En caso de que no se sefiale si se actla a titulo de consorcio o unién temporal, se entendera que
actlia como consorcio; y si no se discriminan los porcentajes, se asumira que cada integrante tiene
el mismo porcentaje.

Si el contrato se suscribe con un consorcio o una union temporal, el contratista debera tramitar y
obtener el nimero de identificacion tributaria.

NOTA 1: Cualquier comunicacién enviada por un proveedor (singular o plural) utilizando un
procedimiento distinto al de presentacién de ofertas no constituye una oferta y en consecuencia no
sera tenida en cuenta como tal. Asi, un documento presentado de una forma distinta como desde
un proponente singular integrante de un proponente plural; o, haciendo uso de un mensaje publico
no constituye oferta y en consecuencia no podria ser evaluada.

NOTA 2: El proponente plural deberd tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por la ANCCE. El proponente plural debe estar
constituido como tal en la plataforma de SECOP II, por tanto, EL MINISTERIO rechazara la oferta
que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus miembros o de un
usuario no constituido como persona plural.

10.1.7.CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Si es persona juridica certificacion vigente en la cual se acredite que la empresa se encuentra al dia
en el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los parafiscales
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de los seis (6) meses anteriores al cierre
del proceso contractual. Esta certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal cuando
corresponda o por el Representante Legal de la empresa a falta del mencionado Revisor Fiscal.

Si es persona natural certificacion en la cual se acredite bajo la gravedad de juramento, que se
encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral.

Nota 1: Junto con la certificacion establecida en el presente numeral, deberd anexarse copia del
documento de identificacion del revisor fiscal, copia de la tarjeta profesional y antecedentes
disciplinarios de la junta central de contadores, certificacién que debe encontrarse vigente a la fecha
de presentacion de la oferta (no mayor a 3 meses); lo anterior en caso de que quien presente la
certificacion sea el revisor fiscal.

Nota 2: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, el cual adiciond el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario; o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad
social y aportes parafiscales en relacidon con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida
por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segun el caso,
estos ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacién de la
oferta. La obligacion de presentar las certificaciones en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberdn presentar la certificacion mencionada
para Persona Juridica de este numeral o una certificacién del revisor fiscal en la que manifieste que
la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de
2002.

En todo caso, los proponentes deberan adjuntar el ANEXO “MODELO CERTIFICACION DE PAGOS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES”.
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10.1.8.VERIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES

EL MINISTERIO consultara y verificara si el proponente persona natural o el representante legal del
proponente persona juridica, se encuentran sefialados en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha
certificacion a su propuesta.

10.1.9.VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

EL MINISTERIO consultara y verificara si el proponente persona natural o el representante legal del
proponente persona juridica, se encuentran registrados en el Sistema de Informacién de Registro
de Sanciones y Causas de Inhabilidad - SIRI administrado por la Procuraduria General de la Nacion.
En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

10.1.10. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

La entidad consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la persona
juridica (consorcio o unién temporal) que presente la propuesta, en aras de verificar que no reporta
antecedentes judiciales. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su
propuesta.

10.1.11. VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, el Ministerio consultara en el Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente persona natural o
representante legal de la persona juridica, para verificar que no tengan multas pendientes, con
morosidad superior a los seis (6) meses.

10.1.12, VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS - REDAM

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 la ley 2097 de 2021, “El deudor
alimentario moroso sélo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actle como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado”.

Por consiguiente, la proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica
proponte singular o representante del proponente plural, deberd aportar la certificacion donde
conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS - REDAM, emitida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones - MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal Unico del Estado Colombiano |
GOV.CO http://www.redam.gov.co

10.2. CAPACIDAD TECNICA

El proponente deberd sujetarse y cumplir con los puntos contenidos en especificaciones técnicas
minimas.

Esta manifestacion debe hacerse expresamente por el oferente presentando el Formato 3.
“Especificaciones técnicas minimas”, el cual deberd allegarse firmado por el representante legal,
formando parte de esta invitacién publica y porque contiene los requerimientos técnicos minimos
solicitados por la Entidad, en este formato se debe indicar que la experiencia ofrecida cumple con
las especificaciones técnicas solicitadas.
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En caso de que el proponente diligencie el Formato 3. “Especificaciones técnicas minimas” y no
cumpla con los requerimientos técnicos de experiencia minimos solicitados por la Entidad, se
calificarda como NO CUMPLE.

10.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:
10.2.1.1. Experiencia del proponente singular

El oferente debera anexar como requisito técnico minimo a su oferta un (1) contrato o certificado, y
maximo hasta tres (3) contratos o certificados terminados y ejecutados en su totalidad al momento
de cierre del presente proceso, cuyos objetos contemplen servicios similares a diagndstico,
evaluacion, auditoria, y otros referentes a la tematica del objeto, cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del valor del presupuesto oficial estimado.

En caso de presentar una sola certificacion, su cuantia deberd ser igual o superior al valor del
presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacion.

10.2.1.2. Experiencia del proponente plural:

El proponente plural, debera acreditar su experiencia en la ejecucién de contratos terminados y
ejecutados cuyos objetos contemplen servicios similares a diagndstico, evaluacion, auditoria, y otros
referentes a la tematica del objeto, el oferente debera anexar como requisito minimo a su oferta un
(1) contrato o certificado, y maximo hasta tres (3) contratos o certificados, cuya sumatoria debera
tener como minimo un monto del 100% por ciento del valor del presupuesto oficial estimado para la
presente contratacion, igualmente debera diligenciar y suscribir el Formato 5 “Experiencia del
proponente”.

Cada integrante del proponente plural debera acreditar al menos con un contrato suscrito.
Las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato.

Contrato ejecutado a la fecha de cierre del proceso (para lo cual se debe tener como

minimo fecha de inicio y fecha de terminacion).

Valor del contrato.

e La certificacion debe estar debidamente suscrita por quien la expide.

e En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la misma
debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

e Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son

contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos

sus plazos y valor individualmente.

Se acepta como equivalente a las certificaciones, copia de los contratos, siempre que se acompafien
con la respectiva acta de liquidacidon, o de recibo final, y que de ellos se extracte la informacion
antes sefialada.

EL MINISTERIO se reserva el derecho de verificar la informacién presentada. En caso de que ésta
sea inexacta o presente inconsistencias, el proponente sera descalificado y su propuesta no sera
tenida en cuenta.
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10.2.2. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES: MYPIMES.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, articulo 3 mediante el cual se
adiciond el articulo 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, “Criterios diferenciales para Mipymes en el sistema de
compras publicas. De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los
resultados del andlisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y
faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las Mipymes
domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los criterios de clasificacion empresarial, los
Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con
alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.
e NuUmero de contratos para la acreditacion de la experiencia.”

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de MIPYMES en los
procesos de seleccion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, EL
MINISTERIO a partir del analisis del sector determind para el presente proceso de contratacion, la
procedencia de la aplicacidon del criterio habilitante diferencial, precisando que el cumplimiento del
mismo se encuentra supeditado a la acreditacidn de la condicidn diferencial y que es excluyente con
relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es:

ITEM CRITERIO REQUISITO
HABILITANTE
DIFERENCIAL
CANTIDAD DE CERTIFICACIONES DE CONTRATOS PARA
1 Mipymes en el sistema ACREDITAR LA EXPERIENCIA: Para certificar la experiencia, el
de compras publicas proponente deberad aportar maximo hasta cinco (5) contratos

terminados y ejecutados en su totalidad al momento de cierre
del presente proceso, cuyos objetos contemplen servicios
similares a diagndstico, evaluaciéon, auditoria, y otros
referentes a la tematica del objeto, y cuya sumatoria sea igual
o superior al 100% del valor del presupuesto oficial estimado.

Nota 1: Las demas condiciones para determinar la experiencia se verificaran de acuerdo con lo
indicado en el acapite de experiencia habilitante.

Nota 2: Conforme a lo sefialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18., del Decreto
1860 de 2021, tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipymes en
el sistema de compras publicas solo se aplicarad si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipymes y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Nota 3: La acreditacion de la condicion diferencial antes enunciada, se efectuara en funcion de los
criterios de clasificacion empresarial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de
2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

ITEM CONDICION FORMA DE ACREDITACION
DIFERENCIAL
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En funcion de los criterios de clasificacion empresarial, la
1 Mipymes en el sistema de | acreditacion se verificara en los términos del articulo
compras publicas 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia
con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

Nota 4: Este criterio aplicara salvo que la presente convocatoria sea limitada a Mipymes, conforme
lo establecido en el Paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

11. ADJUDICACION.

EL MINISTERIO adjudicard el presente Proceso de Minima Cuantia, hasta por el valor del
presupuesto oficial estimado, esto es, por la suma de DOCE MILLONES SETECIENTOS DIEZ
MIL PESOS ($12.710.000) INCLUIDO IVA, asi como costos, gastos, impuestos y demas
contribuciones a que haya lugar en el presente proceso, al proponente que haya ofertado el
menor valor en su propuesta econdmica, entendida esta como el valor unitario ofertado para el
Unico item, incluido el IVA y demas impuestos y contribuciones a que haya lugar, y cumpla con
las condiciones habilitantes del proceso del Secop II y los documentos complementarios.

EL MINISTERIO establece en el presente proceso de minima cuantia los requisitos minimos
habilitantes que seran verificados Unicamente sobre la propuesta del oferente que hubiere
ofertado el menor valor.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de
qgue el oferente con el menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
verificaran los requisitos habilitantes solo de la oferta con el segundo menor valor y asi
sucesivamente.

12. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO OSTENTAN
CALIDAD DE HABILITANTES)

Los siguientes documentos son necesarios para la celebracién del contrato, sin embargo, no
ostentan la calidad de habilitantes.

1. Certificacién bancaria expedida por la entidad financiera en donde el proponente posea
cuenta corriente o de ahorros, en donde se indique el nimero de la cuenta, clase,
nombre del titular y su nimero de identificacion, a través de la cual EL MINISTERIO
efectuara el pago del contrato.

2. Autorizacion firmada por el representante legal para que se le consigne o se le
transfieran los recursos producto de los pagos del contrato, a la cuenta corriente o de
ahorros de su propiedad.

3. Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN, sobre la identificacion
tributaria e informacidon del régimen de impuestos al que pertenece. Las personas
juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal deben acompanar
individualmente este documento, cuando intervengan como responsables del impuesto
sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho
impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del
mismo Estatuto.
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NOTA: Este documento debera ser presentado Unicamente por el adjudicatario dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la adjudicacion del proceso a través de la plataforma del SECOP de
conformidad con lo establecido en la circular Unica de Colombia Compra Eficiente.

13. OFERTA ECONOMICA

El oferente debera diligenciar su oferta econémica a través del SECOP II.

FORMULARIO ELECTRONICO - SECOP II:

El valor estimado del contrato es por el valor de DOCE MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL
PESOS ($12.710.000) M/CTE INCLUIDO IVA, segln aplique conforme al régimen tributario del
contratista. (Segun Aplique), impuestos, tasas, contribuciones y otros conceptos que genere la
ejecucion del futuro contrato, de conformidad con el estudio de mercado. A continuacidn, se
muestra el analisis del presupuesto con las cantidades a adquirir asi:

PRECIOS DE REFERENCIA

ITEM | DESCRIPCION CODIGOS | CANT | UNIDAD | VALOR IVA 19% VALOR
UNSPSC DE UNITARIO TOTAL 1IVA
MEDIDA INCLUIDO
1 “Auditar la sede 1 SERVICIO | $10.680.672 | $2.029.328 | $12.710.000
electronica del
Ministerio 80111500
atendiendo los | 80111600
estandares y la
normativa de

accesibilidad web,
con el fin de
mejorar la
experiencia de los
usuarios y facilitar
el acceso
auténomo e
independiente de
las personas con
discapacidad

sensorial e
intelectual al sitio
web del
Ministerio.”.

Valor Total Presupuesto Oficial $12.710.000

Comentarios del comprador: IMPUESTOS DE LEY INCLUIDOS SEGUN APLIQUE - UNIDAD DE
MEDIDA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CONFORME A ESPECIFICACIONES TECNICAS DE
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

EVALUACION ECONOMICA

El oferente debera tener en cuenta que al momento de realizarse la evaluacidon econdmica se toma
como PRECIO DE REFERENCIA VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA E IMPUESTOS (Segun
Aplique), el cual se encontrara descargando el formato Excel dentro de la pregunta “FORMULARIO
ELECTRONICO"” del proceso dentro de la plataforma SECOP II, por lo anterior no constituye un
formato o anexo independiente dentro de la oferta, solamente debe diligenciarse electronicamente
dentro de la plataforma.
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No obstante, Para el caso de oferentes, a quienes no les aplique el IVA, y que estén
interesados en el presente proceso y que llequen a presentar una oferta deberan aclarar,
mediante certificacion, vigente, explicativa y normativa firmada por su contador publico
indicando que no les aplica el IVA. Junto con la certificacion explicativa deberan adjuntar
fotocopia de la cédula y de la tarjeta profesional del contador publico que firme la
certificacion.

El Formulario Electréonico debe diligenciarse completamente sin dejar espacios vacios. En caso de
que se omita el diligenciamiento de algun item la propuesta sera rechazada.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan ofertar la totalidad de los items
exigidos, cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE
REFERENCIA INCLUIDO IVA E IMPUESTOS de los items. En ninguno de los items el precio podra ser
igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo especificado anteriormente, de no ser asi se
entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

Estan a cargo del contratista el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

El valor de la oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.

La Evaluacion Econdmica se efectuara, Unicamente respecto a la oferta que presente el
precio mas bajo IVA INCLUIDO; siempre y cuando se encuentre habilitada en consideracion a lo
previsto en la Invitacion Publica, Para el efecto se tomara la informacion consignada en el
Formulario Electrénico publicado en la plataforma del SECOP II.

En caso de que la oferta de menor precio no cumpla econdmicamente por omitir informacidn o
contenga informacion errénea, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de empate del valor de las propuestas la entidad darad aplicacion al contenido del
Art.2.2.1.2.1.5.2 Numeral 8 del decreto 1082 de 2015.

NOTAS ECONOMICAS GENERALES (Segiin Aplique)

Sefor oferente tener en cuenta estas notas cuando aplique de acuerdo al proceso de contratacion
que se esté adelantando:

e IVA y otros impuestos: en caso de no advertirse hasta el momento de la adjudicacion la
exclusién del IVA y posteriormente la administracion determina que estos debieron
causarse de acuerdo con la ley, la entidad entenderd que dentro del valor total ofertado
estan incluidos todos los impuestos ley inclusive el IVA y por lo tanto el oferente asumira su
pago por ser obligacion del proponente asesorarse para la presentacion de la oferta.

e Los proponentes deben presentar su propuesta econdmica con los requisitos de ley que
establece las normas tributarias vigentes. El oferente debe ofertar de acuerdo con su
condicion tributaria, so pena de incurrir en causal de rechazo.

e El MinCIT, en aras de garantizar la aplicacion al principio de igualdad y de seleccién
objetiva, y dando aplicacion los lineamientos dados por la AGENCIA NACIONAL COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE, esta entidad adelantara la evaluacién de las propuestas econdmicas
sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los
impuestos, que se entienden parte del precio. Asi, si un oferente ES RESPONSABLE DE IVA
y ello influye en el precio ofertado, la evaluacién se debe hacer sobre el precio final, sin
importar si en el proceso existen otros oferentes NO RESPONSABLES DE IVA (ANTES
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REGIMEN SIMPLIFICADO); lo anterior de conformidad con el concepto 4201912000006059
y al Radicado N°: 2202013000002353 concepto C-059 de 2021 de Colombia Compra
Eficiente.

e En este sentido, el MinCIT, para garantizar la igualdad y transparencia en la participacion de
los proponentes, la entidad evaluara las ofertas teniendo en cuenta el costo total de la
mismas, independientemente de si los proponentes son o no responsables del IVA. En el
evento que se presente un oferente que no sea responsable del IVA, no podra cobrar este
impuesto en su propuesta, motivo por el cual se realizara la evaluacidon sobre el valor total
ofertado.

Por tratarse de un proceso de seleccion de minima cuantia que reglamenta las adquisiciones de
bienes, servicios y obras cuya valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad, la escogencia recaera en la propuesta que oferte el menor precio, previa verificacion de los
requisitos habilitantes exigidos, de conformidad con lo establecido en el articulo en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2021 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Para lo cual deberd diligenciar los valores en la plataforma SECOP II y no podrd superar el
presupuesto oficial establecido por EL MINISTERIO, so pena de incurrir en causal de rechazo, de
conformidad con los términos establecidos en la invitacién publica del proceso. Lo anterior, siempre
gue cumpla con las condiciones habilitantes sefialadas en el presente proceso y los documentos
complementarios.

EL MINISTERIO establece en el presente proceso de minima cuantia los requisitos minimos
habilitantes que seran verificados Unicamente en el oferente con el menor precio Total.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de que el
oferente con el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se verificaran los
requisitos habilitantes solo de la oferta con el segundo menor precio y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que, conforme al cronograma del proceso, tienen los
proponentes para subsanar las ofertas en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y del
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos
30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones”.

Para lo anterior, debera tener en cuenta las siguientes reglas:

a. La oferta econdmica se diligenciara a través de la plataforma transaccional SECOP II.

b. El proponente en el valor de su oferta debera incluir, todos los impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos y demds conceptos requeridos para la
suscripcion y ejecucién del contrato.

c. La propuesta econdmica debe presentarse en pesos Colombianos y sin decimales.

d. El proponente debe proyectar el valor de la oferta de forma responsable y previendo la
totalidad de factores que integran los costos y gastos de suscripcion y ejecucion del
contrato.

e. Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra
al presentar la propuesta econémica.

f. El valor final del contrato corresponderd a los valores de los servicios recibidos a
satisfaccidon por parte del supervisor durante el plazo de ejecucién del contrato, sin superar
el valor del mismo.

g. La no presentacion de la oferta econdmica dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.
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h. El valor del ofrecimiento no podra superar el valor del presupuesto oficial del proceso, al
que presenta propuesta, so pena de RECHAZO de la propuesta.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por EL MINISTERIO en su deber de analisis de que trata
el articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente
bajo, la Entidad requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas

15. VERIFICACION PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Si de acuerdo con la informacion obtenida por el MINCIT en su deber de andlisis de que trata el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo,
la Entidad requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de esta en la evaluacién de las ofertas. Para la determinacion de los Precios
Artificialmente Bajos, el comité econdmico evaluador tomara como referencia la guia para el manejo
de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, vigente
al momento de la evaluacion; cuando el valor de la oferta sobre la cual MINCIT tuvo dudas,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, el MINCIT continuara con su analisis en
el proceso de evaluacion de ofertas; Asi mismo, la proponente oferta firme e irrevocablemente y
como precio(s) unitario(s) fijo(s), el(los) elemento(s) que comprenden el objeto de este proceso,
bajo las caracteristicas técnicas establecidas en las especificaciones técnicas, en los términos y
conforme a las condiciones previstas para tal efecto. Asi mismo, se entiende que el proponente
contempla los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar.

16. DOCUMENTOS FINANCIEROS REQUERIDOS PARA EL PROPONENTE
ADJUDICATORIO

Se solicitara mediante mensaje privado en la plataforma del SECOP II, los siguientes documentos al
oferente que resulte adjudicatario del proceso contractual, con el fin de obtener los documentos
requeridos para la aceptacion de oferta y/o contrato. El oferente adjudicatario debera responder a la
Entidad a través de mensaje en la plataforma SECOP II adjuntando los documentos requeridos.

Lo anterior dando aplicabilidad a lo establecido en la CIRCULAR EXTERNA UNICA publicada por
Colombia Compra Eficiente la cual indica:

(...) "Sin embargo, las Entidades Estatales no podran rechazar la oferta cuando soliciten documentos
gue no son esenciales o necesarios para la comparacion de las mismas y que no tienen el caracter
de habilitantes, sino que son requeridos para la celebracion del contrato o para su registro
presupuestal, tales como la certificacion bancaria, el RUT, el RIT, el formato SIIF, entre otros.” (...).

a. CERTIFICACION BANCARIA CON FECHA DE EXPEDICION NO MAYOR A 30 DiAs
CALENDARIO: El proponente adjudicatario debera allegar certificacion bancaria expedida
por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de ahorros en la que conste:
nombre del titular de la cuenta, identificacion del beneficiario, tipo de identificacién, nombre
de la entidad bancaria, nimero de cuenta del proponente, el tipo de cuenta de conformidad
con el Decreto 2674 de 2012, con el fin de estipularla dentro de la aceptacién de oferta y/o
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato, dicha certificacion debe ser
actualizada. Pagina 30 de 38 F-GRA-05 / 26-05-2025 V7 En el evento de ser un Consorcio o
Union Temporal se certificara un nimero de cuenta bancaria de uno de los consorciados o
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miembro de la union temporal. Asi mismo, adquirird un nimero de identificacion tributaria
(NIT) y allegara la respectiva certificacion.

b. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT VIGENTE Y ACTUALIZADO: El proponente
adjudicatario nacional y el extranjero con domicilio o sucursal en Colombia indicaran su
identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para
lo cual aportara copia del Registro Unico Tributario RUT actualizado. Las personas juridicas
y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente
este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por
realizar directamente la prestacién de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior
conforme el articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la ley
488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto, y al Decreto 2645 del 27 de
julio de 2011, modificado parcialmente por el Decreto 2820 de 2011. El proponente
adjudicatario extranjero aportara el documento equivalente al RUT segun el pais de origen.
Si un consorcio o unién temporal es adjudicatario del proceso, adquirird un NUmero de
Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia del respectivo RUT, en los tres (3) dias
habiles siguientes a la aceptacidon de la oferta y/o contrato. Lo anterior, teniendo en cuenta
que el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF), solo permite acoger una cuenta
bancaria para registrar la obligaciéon y orden de pago. Nota: La expresion ACTUALIZADO
obedece a la obligacion de mantener los datos tributarios con la Ultima informacion, de
acuerdo con lo estipulado en el articulo 555-2 Registro Unico tributario - RUT del Estatuto
Tributario.

17. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION
DEL MISMO

17.1 ESTUDIO DEL SECTOR.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y en
concordancia con el Manual de Colombia Compra Eficiente - “Guia para la elaboracién de estudios
del sector” se elabora el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del presente
proceso contractual, como se evidencia en el documento denominado "ESTUDIO DEL SECTOR".

18. CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, en caso de empate
entre dos o mas ofertas, se deberan utilizar las siguientes reglas, de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Para ello, dichos criterios deberan ser
acreditados con los medios establecidos en el 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

1. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia.

Su acreditacién se realizara en los términos del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es
decir, la condiciéon de mujer cabeza de familia y la cesacion de ésta se otorgara desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Para acreditar lo anterior, se debe
presentar copia de la citada declaracion, la cual debe ser expedida el dia del cierre del presente
proceso de seleccion o dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a dicha fecha.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con lo previsto en el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o
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la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de
proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccién la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de éste del Juez Civil
Municipal o Promiscuo Municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en
las comunidades de esta naturaleza. Para acreditar este requisito se debe presentar la copia de la
medida de proteccién respectiva.

Asi mismo se preferira la propuesta de la persona juridica, en la cual participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo, diligenciara el Formulario 2 -
“Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar (persona juridica)”, mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas
del 50% de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica o de la condicién de su
participacidon en el caso de la persona juridica sin animo de lucro, estd constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya se requiere que el titular de la informacidn, como es el caso
de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el Formulario 3 - “Autorizacion para el
tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

2. . Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndOmina esta
en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

El proponente individual persona natural o juridica o integrante de un proponente plural, debera
acreditar el factor de desempate, asi:

(a) A través del diligenciamiento del Formulario 4 - "“Vinculacién de personas en condicién de
discapacidad”, por la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, o integrante de un proponente plural.

(b) Aportar el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo a que hace referencia el articulo 24
de la Ley 361 de 1997 vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el cual
debe constar como minimo el porcentaje exigido en la citada norma, de trabajadores con
discapacidad con minimo un afio de vinculacién a la empresa, o con el tiempo de vinculacion desde
la constitucion de la persona juridica, si la misma fue constituida con un periodo inferior a un afo.

Si la oferta es presentada por un consorcio o uniéon temporal, el integrante del proponente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina estd en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacidn de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia habilitante solicitada en el presente documento, segun lo establecido en éste. El
tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucidon cuando su
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conformacion es inferior a un (1) aflo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que nho sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

El proponente individual persona natural o juridica, acreditard este factor de desempate, con la
presentacion de siguientes documentos:

(a) El Formulario 5 - “Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia - (Empleador - proponente)”, suscrito por la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, mediante la
cual certificara bajo la gravedad de juramento el nimero de trabajadores vinculados en la planta de
personal del proponente y los demas datos alli solicitados. Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley,
vinculadas con una antigliedad igual o mayor a un afo, contada a partir del cierre del presente
proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un afio contado a partir del cierre del
presente proceso, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

(b) El Formulario 5A - "“Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)”, mediante el cual la(s) persona(s) mayor(es) que no es(sean)
beneficiario(os) de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya(n) cumplido el
requisito de edad de pensidn establecido en la ley, citada(s) anteriormente, certifica(n) bajo la
gravedad de juramento dicha situacién. Asi mismo, se debe adjuntar la copia del documento de
identificacion del(los) trabajador(es) que firma(n) este formulario.

El proponente plural, acreditara este factor de desempate, con la presentacion de
siguientes documentos:

(a) El Formulario 5 - Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia - (Empleador — proponente)”, suscrito por el representante legal del
proponente plural, mediante el cual se certifica bajo la gravedad de juramento, la informacion alli
solicitada respecto de todos los integrantes del consorcio o unién temporal. Las personas mayores
que no sean beneficiarios de la pensidén de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la ley podrén estar vinculadas a cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensidon de vejez, familiar o de sobrevivencia, y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, vinculadas con una
antigliedad igual o mayor a un afo, contada a partir del cierre del presente proceso de seleccion.
Para los casos de constitucion inferior a un afio contado a partir del cierre del presente proceso, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la
persona juridica respectiva.

(b) El Formulario 5A - Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,

familiar o sobrevivencia (Trabajador)”, mediante el cual la(s) persona(s) mayor(es) que no es(sean)
beneficiario(os) de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya(n) cumplido el
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requisito de edad de pensidn establecido en la ley, citada(s) anteriormente, certifica(n) bajo la
gravedad de juramento dicha situacion. Asi mismo, se debe adjuntar la copia del documento de
identificacion del trabajador que firma este formulario.

La mayor proporcidon se definird en relacién con el nUmero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
o gitanas. En el caso de proponentes plurales, este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la nomina de cada uno de los integrantes del
proponente plural.

El proponente individual persona natural o juridica, acreditara este factor de desempate,
con la presentacion de siguientes documentos:

(a) El Formulario 6 - “Vinculacion de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas”, suscrito por la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo, en el que se certifique bajo la gravedad de juramento: (i) El
numero total de trabajadores vinculados a su ndmina a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, y (ii) El nimero de identificacion y nombre de los trabajadores que pertenezcan a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, vinculados a la
némina del proponente, con una antigliedad igual o mayor a un afio, contada a partir del cierre del
presente proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un afio, contado a partir del
cierre del presente proceso, se tendra en cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo ano o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

(b) La copia de la certificacion del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras,
Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, este factor de desempate se acreditara con la
presentacion de los siguientes documentos:

(a) El Formulario 6 — “Vinculacién de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas”, suscrito por el representante del proponente plural en el que se certifique bajo la
gravedad de juramento: (i) El nimero total de trabajadores vinculados a la ndmina de todos los
integrantes del proponente plural, a la fecha de cierre del proceso, y (ii) El nimero de identificacién
y nombre de los trabajadores que pertenezcan a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas, vinculados a la némina de uno de los integrantes del proponente
plural, o de varios o de cada uno de los integrantes del proponente plural, con una antigiiedad igual
0 mayor a un afo, contada a partir del cierre del presente proceso de seleccién. Para los casos de
constitucion inferior a un afio, se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucidon de la persona juridica.
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(b) La copia de la certificacion del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras,
Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos,
como es el caso de las personas que pertenecen a la poblacidén indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitanas, diligencien el Formulario 3 - "“Autorizacién para el tratamiento
de datos personales”, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

5. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica, en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Las personas naturales en proceso de reintegracidn o reincorporacion deben presentar copia de
alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que expida el Comité Operativo
para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual o iii)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara el documento
de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciard el Formulario 7 - “Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas o personas juridicas integrantes de
proponentes plurales, segtn corresponda)”, por medio del cual certificard bajo la gravedad de
juramento que mas del 50% de la composicidon accionaria o cuotas partes de la persona juridica o
de la condiciéon de su participacidon en el caso de la persona juridica sin animo de lucro, esta
constituida por personas en proceso de reintegracion y/o reincorporacion. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una
de las personas que estan en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos,
como es el caso de las personas en proceso de reincorporacidn o reintegracién, diligencien el
Formulario 3 - “Autorizacion para el tratamiento de datos personales” como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 2 del numeral 6; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, diligenciara el Formulario 8 - "“Participacion mayoritaria de madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas juridicas)”, mediante
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el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del 50% de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién y/o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de
cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos de cada una
de ellas, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco (25%) por ciento en el proponente plural.

(b) El integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

(c) Ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los otros miembros del proponente plural. Para acreditar lo anterior, la(s) madre(s)
cabeza(s) de familia o persona(s) en proceso de reincorporacion o reintegracion citada(s) en este
literal debe(n) diligenciar y suscribir el Formulario 8A - “Manifestacion de madres cabeza de familia
y/0 personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas naturales), de no ser
empleada, socia o accionista de los otros miembros del proponente plural” y la persona juridica
citada en este literal, debe diligenciar y suscribir el Formulario 2 - “Participacion mayoritaria de
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas
juridicas)”.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacidon de estos datos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el Formulario 3 - “Autorizacion para el tratamiento de
datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Para efectos de la aplicacion del presente factor de desempate, la definicion de madre cabeza de
familia, es igual a la definicién de mujer cabeza de familia, sefialada en el articulo 1 de la Ley 1232
de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

7. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en
el presente documento.

En este sentido, la acreditacién del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el Formulario 9 -
"Acreditacion Mipyme"”, mediante el cual se certifique, que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen. Asi mismo, se preferird la oferta presentada por
cooperativas 0 asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y
representacién legal, que cumpla los requisitos establecidos para éste en el presente documento. En
el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén

conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otros en los que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
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medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

8. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en el presente documento, esto es, la
acreditacion del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el Formulario 9 - “Acreditacion
Mipyme”, mediante el cual se certifique la condicién de micro o pequefia empresa de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva, que cumpla los
requisitos establecidos para éste en el presente documento. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otros
en los que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias o medianas.

9. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior, para lo cual diligenciara el
Formulario 10 - "Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales”.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a éste siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para lo cual se presentard el documento de
conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8; (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacibn mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros miembros del proponente
plural. Para acreditar lo dispuesto en el literal (c) citado en este inciso, se debe diligenciar y
suscribir el Formulario 10A - "Manifestacion de la MIPYME, COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL,
de no ser ésta, ni sus accionistas, socios o representantes legales, empleados socios o accionistas
de los otros miembros del proponente plural”.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otros
en los que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.
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10.. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, para lo cual se
presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya y se acreditara la condicion de MIPYME en los términos
del numeral 4.8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

11. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate, se
realizara el sorteo sefnalado en el presente capitulo, de conformidad con lo dispuesto
en el mismo.

Nota No. 1: Para aplicar los criterios de desempate en los que se contempla aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta, el mencionado porcentaje se
calculard respecto del valor total de la experiencia habilitante del proponente, solicitada en el
presente documento.

Nota No. 2: Todos aquellos documentos necesarios para acreditar los criterios de desempate no
son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicacion. Por lo
anterior, no podran allegarse con posterioridad a la fecha del cierre, y en el evento que se alleguen,
no seran tenidos en cuenta por parte del MINISTERIO.

Nota No. 3: La omision de la informacion y/o documentacion requerida para efectos de los criterios
de desempate, no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de propuesta.
Nota No. 4. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais
de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran
los criterios de desempate de los numerales 4.8, 4.9, 4.10 y 4.11.

Nota No. 5. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se dara aplicacién a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota No. 6. Los proponentes deben tener en cuenta el diligenciamiento y firma de los formatos
establecidos para tal fin entre otros

Nota No. 7: LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE
DESEMPATE, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE, POR LO QUE, LA NO
PRESENTACION DE LOS FORMULARIOS Y SOPORTES RESPECTIVOS, GENERARA LA INAPLICACION
DEL CRITERIO CORRESPONDIENTE.

Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en el presente proceso de seleccion,
continlan empatados dos o mas proponentes, atendiendo las reglas de adjudicacion, se realizara un
sorteo, mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas el
cual se hara saber a través de mensaje que se publique en SECOP II, en el cual se indicaran las
pautas y requisitos a seguir para llevar a cabo el mencionado sorteo.

El procedimiento citado en este numeral se realizard en las instalaciones del MINISTERIO ubicadas

en la Calle 28 No. 13 A 15 PISO 9 en Bogota, D.C. o en el lugar que se comunique en su momento
a través de SECOP II o la plataforma que corresponda, o por medios electrdnicos, si asi lo informa
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EL MINISTERIO a través de la plataforma respectiva, en las condiciones alli establecidas, de
conformidad con el articulo 1 del Decreto 537 de 2020 y las disposiciones que lo modifiquen.

Para el efecto se dara aplicacion al siguiente procedimiento:
Primera Serie

a) En esta primera serie, se procedera a incorporar en una balotera un niumero de balotas,
identificadas con un ndmero igual al nimero de proponentes que se encuentren en
condicion de empatados.

b) Se sacara una balota por cada proponente, asignandole un nimero de mayor a menor, con
el cual participara en la segunda serie.

Segunda Serie

a) Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al nimero de proponentes
empatados.

b) El proponente que haya obtenido el nUmero mayor en la primera serie sera el primero en
sacar la balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva
(de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

c) El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nUmero mayor, sera quien
ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente (de mayor a
menor), y se dara por terminado el sorteo.

Deberan asistir quienes quedaron empatados en el presente proceso, o sus representantes legales,
0 personas autorizadas por ellos (autorizacidn que no requiere presentacion personal).

Si una o varias de las personas que quedaron empatados no asisten al sorteo, con la presentacion
de la propuesta, aceptan que una persona del MINISTERIO saque la balota y participe en el sorteo
en su nombre.

En caso de que el procedimiento se realice de forma virtual, un funcionario o contratista designado
por EL MINISTERIO sera el encargado de realizar integralmente el procedimiento sefialado en
precedencia.

Los proponentes con la presentacion de la oferta aceptan las condiciones referidas al sorteo.

119. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO |

El analisis de riesgos y la forma del mitigarlos se encuentran contenidos en el Anexo — Matriz de
Riesgos.

120. CONDICIONES ADICIONALES PARA TENER EN CUENTA |

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, el unico criterio para escoger la oferta mas favorable es el “{MENOR PRECIO”, el cual se
establecera a partir de la presentacion de la oferta econdmica.

Para efectos de determinar la propuesta de menor valor se tendrd en cuenta el menor valor
ofertado, entendido este como el VALOR TOTAL incluido IVA.

En virtud de lo previsto en el numeral cuarto del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
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las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, la Entidad
estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en tercer lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, se declarara desierto el proceso.

21. SUPERVISION

La supervision del contrato se ejercerd por el COORDINADOR DEL GRUPO DE RELACION
CON EL CIUDADANO.

PERFIL DEL SUPERVISOR: El coordinador del Grupo de Relaciéon con el Ciudadano ejerce el
cargo de Asesor 1020 grado 10, y en ejercicio de dicha Coordinacidn, desarrolla y supervisa las
funciones previstas por el articulo 3 de la Resolucion 2137 de 2019, relacionadas a la gestién del
Grupo de Relacion con el Ciudadano del Ministerio, por lo cual es el funcionario idéneo para
ejercer la supervision del contrato a suscribir.

Cordialmente,

= G

TATIANA MIREYA ROMAN ROBAYO
Coordinadora del Grupo de Relacién al Ciudadano

ANEXQOS: matriz de riesgos, formatos.
Proyectd: Caterin Gomez
Revisé: Tatiana Roman
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