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Apreciado(a) ¥ JENNY ANGELICA ALGARRA CABALLERO
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:
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Asunto | Descripcion del asunto |
| DESIGNACIONES | DESIGNACION DE SUPERVISION |
1-2020
Bogotd, D.C

PARA: jalgarra@sena.edu.co Coordinadora Grupo de Gestion Administrativa
DE: Manuela Valentina Garcia Cano Secretaria General
ASUNTO: DESIGNACION DE SUPERVISION

Cordial saludo, doctora Jenny,
En relacion con el asunto mencionado, me permito informarle que, en su calidad de coordinadora del Grupo de Gestion Administrativa de la Secretaria General, se le ha designado para supervisar los siguientes contratos de prestacién de
servicios personales:

NO. DE CONTRATO NOMBRE DE CONTRATISTA
7208860 Mario Ernesto Escalante NUfiez
7208882 Cesar Augusto Ojeda Galindo
7210740 Carlos Joel Gdmez Mogollén
7212164 Angela Consuelo Sacristan Rivera
7212423 Gustavo Adolfo Nufiez Aimonacid
7213262 Jenny Paola Rodriguez Gonzalez
7213607 Elmer Ricardo Rincén Plazas
7213712 Santiago Granados Vargas
7214462 Juan Sebastidn Suarez Bahamon
7216377 Diana Carolina Peralta Delgadillo
7231910 Cristian Javier Barros Sdnchez
7232020 Heliana Consuelo Nifio Quintana
7239056 Karen Lizeth Pérez Pineda
7246417 Carolina Romero Paredes
7369502 Juan Ricardo Saavedra Guiza
7401983 Hernan Mahecha Mahecha Celly
7565486 Lissette Adriana Murcia Rincén
7740447 David Bernardo Becerra Velandia
7991758 Lizeth Ximena Fiquene Garcia
8038298 Linda Lucia Amado Amado
8122007 Robin David Rozo Avendafio

Es importante que tenga en cuenta, que la esencia de la funcién de supervision consiste en asegurar el cumplimiento de las obligaciones contractuales. Por esta razdn, corresponde al supervisor, ejercer la vigilancia y el control del
respectivo contrato en las fases de ejecucion, liquidacion y cierre, asi como prevenir los posibles riesgos a los que pueda estar expuesto el SENA, en virtud del contrato, realizando el monitoreo constante de los mismos, para lo anterior se
debera tener en cuenta el Andlisis del Sector realizado, la matriz de riesgo, el Manual para la identificacion y cobertura del riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente.

Por regla general, el ejercicio de esta funcién termina con el vencimiento del plazo de ejecucion o cuando haya lugar a la liquidacion del contrato y en todo caso al cierre del expediente contractual. Sin embargo, es posible que la funcion se
extienda, cuando subsistan obligaciones a cargo del contratista (por ejemplo, cuando el contratista deba garantizar la calidad de los bienes y de los servicios suministrados por un tiempo superior al del plazo de ejecucidn del contrato).

Para el ejercicio de la supervision, se debera tener en cuenta, entre otros, la normativa aplicable a la materia legal vigente, los Manuales y Guias de Colombia Compra Eficiente, el Manual de Supervision e Interventoria del SENA, los
lineamientos emitidos por esta Secretaria General y todos aquellos apartados en materia de supervision contenidos en el Manual de Contratacién del SENA, asi como los demds sistemas establecidos por la Entidad. Por lo anterior, es
necesario que usted desde el momento que asume las funciones de supervision debe conocer y consultar de manera permanente los siguientes documentos, entre otros:

* Manual de contratacion del SENA.

* Manual de supervision del SENA,

* Plan de supervisién (cuando aplique).

 Estudios previos.

* Propuesta y/o carta de aceptacion o intencion (si aplica).

* Pliego de condiciones y/o anexo técnico (si aplica).

* Evaluacion de la propuesta (si aplica).

« Copia del contrato/convenio y sus modificaciones.

* Demas documentos que sean afin al ejercicio de la supervisién de los contratos/convenios asignados para su apoyo a la supervision.

Lo anterior puede ser consultado en el siguiente enlace:
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx

Para dicha consulta, le informo que algunos de los documentos mencionados, del citado contrato y/o convenio (segun corresponda), se encuentran cargados y a su disposicion en la plataforma transaccional SECOP I1.

Ahora, cuando se requiera modificar, prorrogar, adicionar, suspender o ceder un contrato, el supervisor deberd, en todos los casos, presentar con razonable antelacién, una solicitud escrita, debidamente motivada, en la que se describa la
justificacion y las razones por las cuales es necesario adelantar cualquier trdmite sefialado, la cual debera dirigir al Ordenador del Gasto, previa comunicacion del contratista. Estas solicitudes, segun corresponda:

- No podran modificar el objeto contractual.

- No podrén superar el 50% del valor total del contrato expresados en SMMLV.

- Implicaran, tratandose de modificaciones en tiempo o en valor, la modificacion de la garantia del contrato.

- En caso de cesién, el perfil definido en los Estudios Previos debera cumplirse por el cesionario.

- En caso de suspension, debera tenerse en cuenta la posible modificacion de plazos y entregas de productos y se estara atento para solicitar por escrito, al Ordenador del Gasto el reinicio del contrato a través de la plataforma SECOP II.

Finalmente, es importante reiterar que es responsabilidad del supervisor dar cumplimiento a los procedimientos que para dicho efecto se encuentran en la plataforma CompromlISO. Asi mismo publicar en el expediente de SECOP Il los
documentos que se generen con ocasion de la ejecucion del contrato, no obstante, previo a la validacion de los mismos y aprobacién de cada uno de los pagos, debe revisar las evidencias, informes, productos y demds documentos que
soporten el correcto cumplimiento de las obligaciones contractuales, lo anterior en garantia del buen uso, manejo e inversién de los recursos del Estado.

Cordialmente,

Manuela Valentina Garcia Cano
Secretaria General SENA
manuela.garcia@sena.edu.co
Tel: 546-15-00

SENA - Direccién General

Copia: Ana Mireya Castillo Rubiano - Asesora G4, Gestion Administrativa
Angela Consuelo Sacristdn Rivera - Contratista, Gestion Administrativa

Santiago Granados Vargas — Contratista, Gestion Administrativa

Proyectd: Santiago Granados Vargas — Contratista Gestion Administrativa

Atentamente,
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