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ESTUDIOS y DOCUMENTOS PREVIOS
MODALIDAD DE SELECCION: MINIMA CUANTIA

Por medio del presente escrito la suscrita ALMACENISTA del Municipio de TIBASOSA, en
cumplimiento a lo establecido en los numerales 7 y 12 (modificado por el artículo 87 de la
ley 1474 de 2011) del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, Artículo 8 de la Ley 1150 de 2007
y Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, deja constancia del Presente Estudio o
documento previo que determina la conveniencia, necesidad, oportunidad y justifica la
celebración de un contrato a través de proceso de Mínima Cuantía.

1. INFORMACION GENERAL.
ENTIDAD: MUNICIPIO DE TIBASOSA

REGISTRO BP y P N°: N/A POR SER RECURSOS DE
FUNCIONAMIENTO

FECHA: OCTUBRE DE 2025
DEPENDENCIA RESPONSABLE ALMACEN MUNICIPALDEL ESTUDIO PREVIO:
NOMBRE DEL FUNCIONARIO(A) ANA MARIA DiAZ INFANTEQUE PRESENTA EL ESTUDIO.
MODALIDAD DE SELECCiÓN: MINIMA CUANTIA

ADQUISICION DE ELEMENTOS CONSUMIBLES
OBJETO DE LA DE PAPELERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO
CONTRATACiÓN: DE LAS DEPENDENCIAS PERTENECIENTES A

LA ADMINISTRACiÓN MUNICIPAL DE
TIBASOSA-BOYACA AÑO 2025
VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS

PRESUPUESTO OFICIAL: NOVENTA y CUATRO MIL CINCUENTA PESOS
($ 25.394.050.00)

PLAZO DE EJECUCiÓN: DIEZ (10) OlAS CALENDARIO CONTADOS
DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO
Código UNSPSC: 44111500 Producto:
Agendas y accesorios
Código UNSPSC: 44122003 Producto:
Carpetas
Código· UNSPSC: 44122010 Producto:
Separadores
Código UNSPSC: 44122011 Producto: Folders
Código UNSPSC: 44121510 Producto: Sellos
para correo
Código UNSPSC: 44121612 Producto:
Cortadoras de papel o repuestos.
Código UNSPSC: 44121804 Producto:
Borradores

CÓDIGO(S) UNSPSC: Código UNSPSC: 44111515 Producto: Cajas u
organizadores de almacenamiento de archivos.
Código UNSPSC: 31201503 Producto: Cinta de
enmascarar
Código UNSPSC: 31201512 Producto: Cinta
transparente
Código UNSPSC: 44121707 Producto: Lápices
de colores
Código UNSPSC: 31201610 Producto:
Pegamentos
Código UNSPSC: 44121805 Producto: Esferos
de corrección
Código UNSPSC: 44121701 Producto:
Bolígrafos
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Código UNSPSC: 44121615 Producto:
Grapadoras
Código UNSPSC: 44121704 Producto: Esferos
de punta redonda
Código UNSPSC: 14111511 Producto: Papel
de escritura
Código UNSPSC: 44121706 Producto: Lápices
de madera
Código UNSPSC: 44121708 Producto:
Marcadores
Código UNSPSC: 14111530 Producto: Papel
de notas autoadhesivas
Código UNSPSC: 14111519 Producto: Papeles
cartulina
Código UNSPSC: 44121716 Producto:
Resaltadores
Código UNSPSC: 44121613 Producto:
Removedores de grapas (saca ganchos)
Código UNSPSC: 44121506 Producto: Sobres
estándar
Código UNSPSC: 44121503 Producto: Sobres
Código UNSPSC: 44121619 Producto:
Tajalápices manuales
Código UNSPSC: 44121618 Producto: Tijeras
Código UNSPSC: 14111507 Producto: Papel
para impresora o fotocopiadora
Código UNSPSC: 44103103 Producto: Tóner
para impresora o fax
Código UNSPSC: 44103105 Producto:
Cartuchos de tinta
Código UNSPSC: 42295451 Producto: Guantes
de preparación para uso quirúrgico

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACiÓN (Decreto 1082 de 2015, Articulo

2.2.1.1.2.1.1 numeral 1)
Que conforme lo establecido en el artículo 20 de la Constitución Política de Colombia son
fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la
Constitución Política de Colombia; facilitar la participación de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación. Las
autoridades de la República están instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su honra, vida, creencias, bienes y demás derechos y
libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares.

Que según la Ley 1551 de 2012, los Municipios gozan de autonomía para la gestión de
sus intereses, dentro de los límites de la constitución y de la ley, tienen entre otros los
derechos a ejercer las competencias que le corresponda conforme a la constitución y a la
ley, administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de
sus funciones.

Que conforme a lo consagrado en el Articulo No 311. Al municipio como entidad
fundamental de la división político administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes; planificar el desarrollo económico, social
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y ambiental de su jurisdicción de conformidad con la ley y en concordancia con otras
necesidades; solucionar las necesidades insatisfechas de salud, educación, saneamiento
ambiental, agua potable, servicios públicos domiciliarios vivienda, recreación y deporte,
con especial énfasis en la niñez, la mujer, la tercera edad y los sectores discapacitados,
directamente y en concurrencia, complementariedad y coordinación con las demás
entidades territoriales y la nación, al tenor de la ley; velar por el adecuado manejo de los
recursos naturales y del medio ambiente; promover el mejoramiento económico y social de
los habitantes del municipio y las demás funciones y competencias que señale la
Constitución y la ley.

El Artículo 23 de la Ley 80 de 1993, declara que las actuaciones de quienes intervengan
en la contratación estatal se desarrollarán con arreglo a los principios de transparencia,
economía y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la función
administrativa.

Que el Decreto 1082 de 2015 reglamentario del sector administrativo de planeación
nacional, en su artículo 2.2.1.1.1.5.1., define los contenidos del estudio previo para la
modalidad de contratación de mínima cuantía; adicionalmente a esto en el mismo decreto
se habla de que los amparos deben ser independientes unos de otro respecto de sus
Riesgos y de sus valores asegurados.

Que, para desarrollar los fines esenciales del Estado, este debe ejecutar unos gastos
generales de funcionamiento que permitirán a la administración y las entidades atender la
dinámica de ejecución de la función administrativa del Estado y la ejecución de las
competencias asignadas para ello.

Igualmente, se aplicarán en las mismas las normas que regulan la conducta de los
servidores públicos, las reglas de interpretación de la contratación, los principios
generales del derecho y los particulares del derecho administrativo.

Conforme a las normas aplicables al sector público, el mecanismo idóneo para el
cumplimiento de los fines, planes y programas es la disposición, manejo, ejecución de
dineros, recursos y bienes públicos, lo cual se materializa a través de la ordenación del
gasto y para lo cual es necesario que se cuente con una póliza que ampare el manejo de
recursos públicos para el Municipio de Tibasosa.

El Municipio de Tibasosa Boyacá, en cumplimiento de sus objetivos misionales deben
ejecutar actividades administrativas diarias, para los cuales se requiere contratar los
elementos de papelería útiles de oficina y demás insumos necesarios para dar trámite
oportuno, eficiente y eficaz a los requerimientos de los usuarios que garanticen la
oportunidad de las respuestas a las solicitudes de la comunidad o los trámites internos a
los funcionarios, entes de control y garantizar un funcionamiento eficaz de la
administración.

El municipio de Tibasosa debe proveer los bienes o elementos necesarios para el
desempeño laboral de sus funcionarios y contratistas vinculados al desarrollo de sus
actividades diarias y en cumplimiento con los objetivos corporativos, metas y resultados en
cada uno de los procesos misionales, de apoyo, planeación, evaluación y de dirección
institucional.

La alcaldía municipal actualmente no posee los insumos suficientes para suplir las
necesidades de diferentes dependencias, tenido en cuanta lo anterior y conforme a lo
enunciado se hace necesario adelantar un proceso de contratación con el fin de atender y
solucionar las necesidades de elementos de papelería, útiles de oficina, útiles escolares y
de oficina en el desarrollo de las actividades tanto misionales como administrativas de la
entidad.
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Que la adquisición de elementos de consumo como bienes de papelería y otros elementos
de oficina, son elementos requeridos y fundamentales para la ejecución de las actividades
diarias de los funcionarios y el normal desarrollo de la función encomendada a la entidad y
la prestación adecuada a la comunidad de los servicios a su cargo, la administración
necesita con urgencia los elementos para realizar una oportuna atención a la población
Tibasoseña.

Que, dentro del presupuesto de la Administración Central del Municipio de Tibasosa, se
cuenta con recursos públicos destinados a la compra de dichos elementos mencionados
en el objeto; Un buen gobierno propende por el fortalecimiento y la legitimidad de las
instituciones, lo que genera que se tenga la percepción de bienestar en la comunidad. Por
ello, es necesario el fortalecimiento de una gestión orientada obtener resultados eficientes
y oportunos.

Por otro lado, se indica que las necesidades de elementos, cantidades y características se
obtuvieron de las solicitudes de insumos y papelería generados por las distintas
dependencias a esta oficina.

Siendo así se hace necesario adelantar un proceso de selección abreviada de menor
cuantía para contratar el: ADQUISICiÓN DE ELEMENTOS CONSUMIBLES DE
PAPELERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS
PERTENECIENTES A LA ADMINISTRACiÓN MUNICIPAL DE TIBASOSA-BOYACA
AÑO 2025

Que conforme a lo establecido en el Artículo 2, de la Constitución Política de Colombia
son fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la
Constitución Política de Colombia y las autoridades de la República están instituidas para
proteger a las personas residentes en Colombia en su honra, vida y bienes y la Ley 1551
de 2012 establece: "los Municipios Gozan de autonomía para la gestión de sus intereses,
dentro de los límites de la constitución y la ley y tienen entre otros los derechos a ejercer
las competencias que le corresponda conforme a la constitución y a la ley y administrar
los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones."

Para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de contratación, en
aras de dar transparencia y garantizar la correcta ejecución de los recursos, la
Administración Municipal requiere realizar el proceso de escoger la persona idónea que
reúna los requisitos jurídicos legales establecidos por la norma, a través del procedimiento
de la Invitación Pública de mínima cuantía.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACiÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. (Numeral 2

del artículo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015

3.1. DESCRIPCiÓN DEL OBJETO y VERIFICACiÓN DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES.
3.1.1. OBJETO: ADQUISICiÓN DE ELEMENTOS CONSUMIBLES DE PAPELERIA
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS PERTENECIENTES A LA
ADMINISTRACiÓN MUNICIPAL DE TIBASOSA-BOYACA AÑO 2025

3.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
Considera esta Administración Municipal que de los bienes, obras o servicios que se van
a adquirir deben cumplir con las normas básicas de calidad y las características
solicitadas en el presente estudio previo, de acuerdo con lo siguiente:
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DESCRIPCION ELEMENTOS REQUERIDOSVIGENCIA 2025:
ITEM DESCRlPCION UND CAHT

ESFEROENPLASTICOCRISTAlIZADO DE TINTACOLORNEGROCAJAX 12 UNIDADES;TINTADECAliDAD,
1 SECADORÁPIDOY ESCRITURASUAVE,PUNTADETUNGSTENO,ESFÉRAPERFECTAy MUY RESISTENTE. CAJA 2PUNTAMEDIA: 1.OMM,ANCHODE liNEA 0.4MM.CUERPOHEXAGONAl PARAUNAESCRITURA

CONFORTABLE.BARRILTRANSPARENTEPARAUNVISIBLESUMNISTRODETINTA PRODUCTODURADERO:
HASTA2 KMDEESCRITURA."

2 BOLÍGRAFO,MICROPUNTADETINTAGEL,PUNTAFINADE 0.5 MM,TINTALloulDA PARAUNAESCRITURA CAJA 2
BRILLANTEANCHODE ESCRITURA:O25 MM TAMAfIO DE LA PUNTA:O50MM

3 CERAANTIDERRAPANTEPARAFACILITARELCONTEODEHOJASY BILLETES,TAPACONBISAGRA, UNO 2ANTEBACTERIAl, NOMANCHALAPIELNI LA ROPA,CONAGRADABLEAROMA DIMENSIONES7.6 CM
DIÁMETRO,PESO75 G

CINTAPEGANTETRANSPARENTEDE EMPAQUE:DE USOGENERALDEBUENAADHESiÓNY RESISTENTEAl
4 PASODELTIEMPO,CINTAIDEAl PARAPARAEMBALAJEO EMPAQUEDE CAJASDECARTÓNDEHASTA36 ROLLO 5

KG,GARANTIADE 12MESES,ANCHO48 MM, LARGO100M, FABRICADAEN POllPROPILENO y ADHESlVO
ACRILICOLIBREDE DISOLVENTES,CINTAPLÁSTICA

CINTADE ENMASCARARDE48MMX 50 MTS;CINTADEENMASCARAR50MANCHO48MMPARA
ENMASCARARTRABAJOSDE PINTURA,IDEAl PARAUSOAUTOMOTRIZY RESISTENTEA LAHUMEDAD,

5 SOLVENTES,PINTURAY AGENTESQUiMICOSFABRICADAEN PAPELCREPADODEAlTA RESISTENCIA, ROLLO 5
FABRICADAEN PAPELCREPADODEAlTA RESISTENCIAQUEMANTIENESU FORMAAÚNENCURVAS;

ADHESIVODEHULE- RESINA;ESPESOR:O.13MM;LONGITUD50 M;ANCHO:48 MM.ALTO: 20 CM,TÉRMINOS
GGARANTiA:12MESES

CINTADE ENMASCARAR24 MMX 40 MTS;CINTADE ENMASCARAR24MMANCHO40MTSPARA
6 ENMASCARARTRABAJOSDEPINTURA,IDEAl PARAUSOAUTOMOTRIZV RESISTENTEA LAHUMEDAD, ROLLO 5SOLVENTES,PINTURAY AGENTESQUiMICOSFABRICADAEN PAPELCREPADODEALTA RESISTENCIA,

FABRICADAEN PAPELCREPADODEALTA RESISTENCIAQUEMANTIENESU FORMAAÚN ENCURVAS;
ADHESIVODEHULE - RESINA,ESPESOR:O.13MM

CINTADEENMASCARAR12MMX 40 MTRS;CINTADEENMASCARAR24MMANCHO40MTSPARA
7 ENMASCARARTRABAJOSDE PINTURA,IDEAl PARAUSOAUTOMOTRIZV RESISTENTEA LA HUMEDAD, ROLLO 5SOLVENTES,PINTURAV AGENTESQUiMICOSFABRICADAEN PAPELCREPADODEAlTA RESISTENCIA,

FABRICADAEN PAPel CREPADODEAlTA RESISTENCIAQUEMANTIENESU FORMAAÚN ENCURVAS;
ADHESIVODEHULE- RESINA ESPESOR:O.13MM

8 CINTAPEGANTETRANSPARENTEDEEMPAQUE:DEUSOGENERALDE BUENAADHESiÓNV RESISTENTEAl ROLLO 5PASODELTIEMPO.ES LIBREDE SOLVENTESY DEFÁCILDESENROLLADO.PUEDESERUSADAENTODOS
LOSDISPENSADORESANCHA12MMX40MTS.

POS ITCUADRADOSCOLORESVIVOSPAQX 100 HOJAS;NOTASADHESIVASPOST-ITENCOLORESVIVOS;
9 CAliDAD PREMIUM,BLOQUEDE 100HOJAS, IDEAlES PARATOMARNOTAS,MARCARPÁGINASY PAQ 20

MANTENERSEORGANIZADOCONADHESIVOQUESEPUEDEQUITARFÁCILMENTESIN DAÑAR
SUPERFICIES'CONTIENEN76GRDEPAPELDE DOBLEADHESIVO PEGAMENTO'MEDlDAS14X 76X 74CM

10 CAJADE CLIPSPLASTIFICADOSDECOLORESVARIADOSTAMAIiIO,5OMM,MATERIAl EN PVC,ALAMBREDE CAJA 20
HIERROCAJAPOR100UNIDADES.

11 CAJADECLlPS PLASTIFICADOSDECOLORESVARIADOSTAMAIiIO,33MM,MATERiAl ENPVC,ALAMBREDE CAJA 30
HIERROCAJAPOR 100UNIDADES.

RESAlTADORESSURTIDOSX 10UNIDADES;RESAlTADORDECUERPOTRASLUCIDOY REDONDOPARA
12 UNACONFORTABLESUJECiÓN;PUNTACINCELINDEFORMABLEPARARESAlTAR Y SUBRAYARCON CAJA 2

COLORESINTENSOSY LUMINOSOS,RENDIMIENTODELTRAZO400 :t 40 m, ANCHODETRAZO2, 3 y 5 mm
VIDAÚTIL24 MESES

SACAGANCHOSUÑASACAGRAPASX UNIDAD;ELABORADOEN LÁMINAGRUESA,LO CUALLEDAMAs
13 AGARREY RESISTENCIA,MANGOENPLÁSTICOIRROMPIBLEY ACABADOSENCROMOINOXIDABLE, UNO 5

SACAGRAPAS,CUIiJASINTERNASMETÁLICASQUENO PERMITENQUEPIERDASU FORMAENACERO
INOXIDABLE;MEDIDAS:5.5 CMSX 4 CMSX 3.6CMS,PESO:22 GR

14 PAPELBLANCOPOR 10RESMASMULTIPROPOSITOELABORADO100%CONPULPAVIRGENDEcAÑA DE RESMAS 50
AZUCAR.TAMAÑOCARTAX 500 HOJAS21.6 X 29.7 CM,75G.

15 PAPELBlANCO POR 10RESMASMULTIPROPOSITOELABORADO100%CONPULPAVIRGENDECAÑADE RESMAS 150
AZUCARTAMAÑOOFICIOX 500 HOJAS81/2X 13.

HUELLEROPORTATlLPASTAAlMOHADILLA DACTILARHUELLADIGITAl, CONTINTANEGRA;AlMOHADILLA
PARA IMPRESiÓNDACTILARDETINTACOLORNEGRO.SU FORMAPERMITEGENERARIMPRESIONES

16 CLARASy PERMANENTESSOBREELPAPEL,NOREQUIERENINGÚNTIPO DEPREPARACiÓNY ESDE UNO 5RÁPIDOSECADO,FÁCILDELIMPIARENLOSDEDOS;CARACTERisTICASFislCAS
MATERIAl BASE:POLlPROPILENO;

MATERiAl DELCOJiN: PVC;PESO: 17.85:t 0.4 G, AREAAlMOHADILLA: 49 MM, DIÁMETRO: 60 MM,
ESPESOR:9.69MM RENDIMIENTO:HASTA1.200 IMPRESIONES

GANCHOCOBRIZOTAMAÑOESTANDARPARACOSEDORA 26/6 CAJAX 5000 UNO;IDEALPARATRABAJOS
17 ESCRITOSV DOCUMENTOS,CONRECUBRIMIENTOCOBRIZADOSUJETAHASTA35 HOJASDE75GR; GRAPA CAJA 5METÁLICACONRECUBRIMIENTOCOBRIZADOO GALVANIZADO,IDEAl PARALAORGANIZACiÓNDE

TRABAJOSESCRITOS Y DOCUMENTOS;GANCHOTIPOGRAPA,REFERENCIA26/6 , ENALAMBREMETÁLICO
GALVANIZADO

DESCANSAMUIiJECASPARAMAUSEENGEL: ELTAPETEERGONÓMICODEGELTIENE LAEXCELENTE
CALIDADPARABRINDARTELAMAYORCOMODIDADEN ELMANEJODETU RATÓNYA QUECUENTACON

lB UNAALMOHADILLAREPOSAMUIiJECASDEGELCONLASUPERFICIEFORRADAENLVCRA,BRINDÁNDOTEAL UNO 15MISMOTIEMPOLAMAYORSEGURIDADDE NAVEGACiÓNYAQUECUENTACONUNABASE
ANTIDERRAPANTEPARAHACERMAs FIRMESTUSMOVIMIENTOS;CUENTACONBASEANTIDERRAPANTE
PARAMANTENERSEFIJAMIENTRASBRINDAUNEXCELENTEDESPLAZAMIENTODELMOUSE.CUENTACON

MEDIDASDE20 X 26 X 2 CMPARAMOVERTEDEMANERALIBRE.

TINTAPARASELLOS,- CANTIDAD:30 ML, SINACEITE,FRASCOPLÁSTICOCONGOTERODEFÁCIL
19 APLICACiÓN,COLORROJA;TINTAACUOSALIBREDEACEITESY DEALTADEFINICiÓNPARAEL ESTAMPADO UNO 2DE PAPELESO DOCUMENTOS,MEDIANTEEL USODETAMPONESVAlMOHADILLAS PRESENTACiÓNDE

30MLY NUEVODOSIFICADORFLEXIBLEPORGOTEOPARAMAYORCONTROLDELATINTATINTAS
INTENSAS,SECADORÁPIDODE25 SEGUNDOS;PESO04 KG; DIMENSIONES3.2 • 3 • B.2CM
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TINTA PARASELLOS,- CANTIDAD:30ML, SINACEITE, FRASCOPLÁSTICOCONGOTERODEFÁCIL
20 APLICACiÓN,COLORAZUL; TINTA ACUOSALIBREDEACEITESy DEALTA DEFINICiÓNPARAEL ESTAMPADO UNO 2DEPAPELESO DOCUMENTOS,MEDIANTEEL USODETAMPONESV ALMOHADILLASPRESENTACiÓNDE

30MLV NUEVODOSIFICADORFLEXIBLEPORGOTEOPARAMAYORCONTROLDE LATINTA TINTAS
INTENSAS,SECADORÁPIDODE25 SEGUNDOS;PESO04 KG;DIMENSIONES3.2 • 3 • 8.2 CM

BORRADORDETABLEROMAGNETICOX 3 UNIDADES;ELBORRADORDE PIZARRAESTÁDISEtilADOPARA
21 BORRAREN LAS PIZARRASDEOFICINASV ESTABLECIMIENTOSEDUCACIONALES.ESTEPRODUCTOBORRA UNO 2TODOSLOSRESIDUOSDELMARCADORDEPIZARRAPARAQUE PUEDASSEGUIRESCRIBIENDOMUCHO

MÁS SOBREUNASUPERFICIEPERFECTAMENTELIBRE. IDEALPARAPIZARRASBLANCASMAGNÉTICAS
LONGITUD:4 CMANCHO: 10 CMALTO: PESO:20.3 CM45 GR CADAUNO

MARCADORPERMANENTEPUNTA:FINACOLORESSURTIDOS.CAJAPOR 12 UNIDADES;MARCADORESDE
TINDADESECADOSUPERRÁPIDO, IDEALPARAMARCARSOBRELAMAVORIADESUPERFICIES.LIBRESDE

XILENO, PUNTARESISTENTE,CERRADOHERMETICO.ALTURA:1CM,ANCHO:21,3CM, LONGITUD:22CM;
22 MARCADORPERMANENTEDEPUNTAFINAPUNTARESISTENTEQUENOSEDAAA, TINTA DESECADO CAJA 2RÁPIDO,QUENOSE DECOLORA MARCASDETINTA PERMANENTESCONORGULLOEN PAPEL,PlÁSTICO,

METALY LAMAVORIADE OTRASSUPERFICIES,COLORESINTENSAMENTEBRILLANTESQUECREAN
IMPRESIONESLLAMATIVASV VIBRANTES;LA TINTA NOTABLEMENTERESISTENTESE SECARÁPIDAMENTE

y RESISTETANTO LADECOLORACiÓNCOMOELAGUA;CERTIFICADOAP; EL PUNTOULTRAFINO
INFINITAMENTEVERSÁTILES PERFECTOPARAINNUMERABLESUSOSEN El AULA OFICINAy HOGAR

MARCADORPERMANENTEPUNTA:FINACOLORAZUl. CAJAPOR 12 UNIDADESPUNTARESISTENTEQUENO
SEDAAA. TINTADE SECADORÁPIDO,QUE NOSEDECOLORA:TINTADESECADORÁPIDO,QUENOSE

23 DECOLORA MARCASDETINTA PERMANENTESCONORGULLOENPAPEL,PLÁSTICO,METALV LAMAYORIA CAJA 2DEOTRASSUPERFICIES,COLORESINTENSAMENTEBRILLANTESQUECREAN IMPRESIONESLLAMATIVASy
VIBRANTES;LATINTA NOTABLEMENTERESISTENTESE SECARÁPIDAMENTEY RESISTETANTOLA

DECOLORACIÓNCOMOELAGUA; CERTIFICADOAP; EL PUNTOULTRAFINO INFINITAMENTEVERSÁTILES
PERFECTOPARA INNUMERABLESUSOSEN ELAULA OFICINA HOGARy MÁS ALLÁ

24 CARPETASYUTE-JUEGODETAPAS LEGAJADORASCONREFUERZOEN TELA PARAARCHIVODEFINITIVO, UNO 340PLASTIFICADASy CONREFUERZODE 300 GRAMOS.DIMENSIONES:ANCHODE CARTULINA:26CM (SIN EL
DOBLEZ)LARGODE LACARTULINA:37 CM.

CORRECTORDE CINTAPOR 10METROSMEDIDA:4MMX 10MDISEÑOSENCILLOy FUNCIONAL;
PROPORCIONAEXCELENTECUBRIMIENTOCONUNASUAVEADHERENCIAENTODOTIPO DE SUPERFICIES

25 DE PAPELINCLUYENDOPAPELPARAFAX. LA CINTAES 5MM DEANCHOY TIENEUNAEXTENSiÓNDE 6 UNO 5METROSPARAGARANTIZARUNALARGADURACiÓN.LA CINTAPUEDESERRECARGADADEMANERA
RÁPIDAy EFICIENTE,LOQUEAYUDAA REDUCIRDESPERDICIO.LA CINTAPUEDESER PROTEGIDACON
UNATAPACUANDONOESTÁEN USO;DISEÑOERGONÓMICODE FÁCILY CÓMODOUSO.CORRIGETODO

TIPO DE ERRORES.IDEALPARAUSOESCOLARY DE OFICINA.NOAFECTAELMEDIOAM8IeNTE.

GANCHOLEGAJADOR100%PLÁSTlCOPAQUETEX 20 UNO;ESTEGANCHOPERMITEREALIZARDEMANERA
ÁGIL Y EFICIENTEELARCHIVODEDOCUMENTOS,EL JUEGOESTÁCOMPUESTOPORDOSPIEZAS

26 FABRICADASENPOLlPROPILENOTOTALMENTEPLÁSTICOANTICORTANTE.SEAJUSTAPERFECTAMENTEA PAQ 50LASRANURASO CORTESDE LOS FÓLDER;CARACTERlsTICAS:CAPACIDADDEALMACENAMIENTO280
HOJASDE 75 G; PARA PERFORACIONESDE 7 Y 8 CM, NOSEOXIDAN,NOMANCHANLOSDOCUMENTOS.
FLEXIBLEDEALTA RESISTENCIAA LAMANIPULACiÓN,ESTABLEA TEMPERATURAY HUMEOAD.EMPAQUE

PRESENTACiÓNBOLSAPOR20' BOLSAPOLIETILENO

MEMORIAUSB 128GB; CAPACIDADES128 GB, DIMENSIONES59,00MMX 18,50MMX 9,00 MM, PESO7 GR.
27 TEMPERATURADESERVICIOO'C--OO°C;TEMPERATURADEALMACENAMIENTO-2O"C-as°C. UNO 3

GARANTIAlASISTENCIACINCOAÑOSDE GARANTIACONASISTENCIATÉCNICAGRATUITA;COMPATIBLE
CON \NINDOII\IS®10,8.1,8, MACOS (V.l0.10.X +), LINUX(V.

TINTA EPSON-ORIGINAL-664PARA IMPRESORA-8K-NEGRADISEÑADASCON LAMÁs ALTACALIDADPARA
28 IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESIÓNGARANTIZADACONLATINTAORIGINALEPSON. UNO 10

COMPATIBLECON IMPRESORASDE SISTEMACONTINUOL1101L1201L2001l2101L2201L3OOIL3101L35OIL355I
L365/L3751L38OIL3951l455/l4751l4951L555Il565lL5751l606/L655/l656ll13OO1l1455.

TINTA EPSON-ORIGINAL-664PARA IMPRESORAC-AZUL DlsetilADAS CONLAMÁs ALTA CALIDADPARA
29 IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADOE IMPRESiÓNGARANTIZADACONLA TINTAORIGINAl EPSON. UNO 5COMPATIBLECON IMPRESORASDESISTEMACONTINUOLl101L1201

L2001L2101L2201L3OOIL3101L3501l3551L3651l3751l38OlL395
1l455/l4751l4951l555ll565ll5751l606lL655/l656ll1300/ll455.

TINTA EPSON-ORIGINAL-664PARA IMPRESORA-M-ROJODISEÑADASCON LAMÁS ALTACALIDADPARA
30 IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACONLA TINTAORIGINALEPSON. UNO 5COMPATIBLECON IMPRESORASDE SISTEMACONTINUOL1101L1201

L2001L2101L2201l3OOll3101L35O/l355Il365ll3751l38OlL395
1l4551l4751l4951l5551l565/l5751l606/l655/l656ll13OO1 L1455.

TINTA EPSON-ORIGINAL-664PARA IMPRESORA-V-AMARILLADISEÑADASCONLAMÁs ALTA CALIDADPARA
31 IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESIÓNGARANTIZADACON LATINTAORIGINALEPSON UNO 5

COMPATlBLECON IMPRESORASDE SISTEMACONTINUOL1101L120/l2001l2101L2201L3001L310/L35O/l355/
L365Il3751l38OlL3951l455/l4751l4951l555ll565/l5751L606/ L655/l656Il13OO1l1455.

32 TINTA EPSON-ORIGINAL-544PARA IMPRESORA-Y-NEGRADISEtilADASCONLAMÁs ALTA CALIDADPARA UNO 10
IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESIÓNGARANTIZADACON LATINTAORIGINALEPSON.

33 TINTA EPSON-ORIGINAL-544PARA IMPRESORA-Y-AZULDISEÑADASCON LAMÁSALTA CALIDADPARA UNO 10
IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LA TINTAORIGINALEPSON.

34 TINTA EPSON-ORIGINAL-544PARA IMPRESORA-Y-ROJODISEtilADASCON LAMÁs ALTA CALIDADPARA UNO 10
IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LA TINTAORIGINALEPSON.

35 TINTA EPSON-ORIGINAL-544PARA IMPRESORA-V- AMARILLADISEÑADASCON LAMÁSALTACALIDADPARA UNO 10
IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LATINTAORIGINALEPSON.

36 TINTA CANON-ORIGINAL-G2100PARA IMPRESORA- Y -AMARilLA DISEÑADASCON LAMÁs ALTACALIDAD UNO 3
PARAIMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACONLA TINTAORIGINALCANON.

37 TINTACANON-ORIGINAL-G2100PARAIMPRESORA- Y - NEGRADISEÑADASCONLAMÁs ALTACALIDAD UNO 3
PARA IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LATINTA ORIGINALCANON.

38 TINTACANON-ORIGINAL-G2100PARAIMPRESORA-Y-AZUl DISEÑADASCON LAMASALTA CALIDADPARA UNO 3
IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LA TINTAORIGINALCANON.

39 TINTACANON-ORIGINAL-G2100PARA IMPRESORA- Y - ROJODISEÑADASCON LAMÁSALTA CALIDADPARA UNO 3
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IMPRESIONESDURADERAS.CALIDADDE IMPRESIONGARANTIZADACONLA TINTAORIGINALCANON.

40 TONERORIGINALIMPRESORALASERHP JEP PROMFPM127FNCONCHIP' UNO 2

41 TONERORIGINALIMPRESORALASERHP JEP PROMFP M127FN; UNO 2

42 TONERORIGINALIMPRESORALASERJETPROM201 DW UNO 2

PERFORADORASEMI-INDUSTRIALDEDOSHUECOSCONPALANCAMETÁLICAy CUBIERTAPLÁSTICADE
ALTA RESISTENCIASOBREBASEMETÁLICA,- ALMOHADILLADE GOMAPARAUNCÓMODOUSO, - MODERNO

43 DISEfilo, - ALTACALIDAD,- DISEÑADAPARATRABAJOPESADO,PERFORAHASTA30 HOJASDE 75 GRAMOS UNO 5
AL TIEMPO,- ESPACIADOENTREAGUJEROSDEBOMMSTANDARD,IDEALPARAOFICINAE INDUSTRIA,-

PALANCAINTERNA100%METÁLICA,- PUEDESREMOVERLOSRESIDUOSDESDESU BANDEJAINTEGRADA,-
TIENEBOTÓNDEBLOQUEO - CUBIERTAPLÁSTICADELALTA RESISTENCIA.

44 COSEDORAOGRAPADORADE ESCRITORIO:ESTRUCTURAMETALICADURADERAMECANISMODEFACll UNO 5USO,DISEf.lOCOMPACTOy LIVIANO,UTILIZAGRAPAESTANDAR2616,2416, TIRACOMPLETA,CAPACIDADDE
GRAPADODE50 HOJASCOLORNEGRO.

45 LIBRODEACTASDE 400 FOLIOS;LIBRODEACTASPARAELTRABAJADOR,QUEDISPONEDE 400HOJAS UNO 3PERFECTAMENTEIMPRESASy DELIMITADASEN SUENUMERACiÓN;LIBROADMINISTRATIVOFOLIADO,
CUBIERTADETAPA DURAEMPASTADA;LONGITUD:3.5 CM ANCHO:21.2 CM ALTO:33 CM PESO:1640GR

46 PAPELFOTOGRÁFICOPREMIUMALTOBRILLO 135GPAQUETEX 100HOJAS PAQ 3

CAJAGANCHOSLOTEROS32 MMX 12UNIDADES;EL GANCHOLOTERO,BROCHEAPRIETA PAPELO PINZA
SUJETAPAPELES(O EN INGLÉSBLlNDERCLIP), ES UN DISPOSITIVOSIMPLEPARAAPRETARMUCHASO

47 POCASHOJASDE PAPELJUNTAS,COMOENSAYOS,DOCUMENTOSDEARCHIVOSO MANUSCRITOS,ENTRE CAJA 5
OTROSUSOS,EL GANCHOLOTERODEJA LASHOJASINTACTASY SE PUEDEQUITARFÁCILMENTESIN

OAÑAREL PAPELA DIFERENCIADE LOSGANCHOSDEGRAPADORA;TAMAÑOOELCLIP: 32MM,LARGO:32
MM

CAJAGANCHOSLOTEROS51 mm x 12UNIDADES;EL GANCHOLOTERO,BROCHEAPRIETAPAPELO PINZA
SUJETAPAPELES(O EN INGLÉSBLlNDERCLIP), ESUN DISPOSITIVOSIMPLEPARAAPRETARMUCHASO

48 POCASHOJASDEPAPELJUNTAS,COMOENSAYOS,DOCUMENTOSDEARCHIVOSOMANUSCRITOS,ENTRE CAJA 5
OTROSUSOS,EL GANCHOLOTERODEJA LASHOJAS INTACTASY SEPUEDEQUITARFÁCILMENTESIN

DAf.lARELPAPELA DIFERENCIADE LOSGANCHOSDEGRAPADORA;TAMAÑODELCLIP: 51MM,LARGO:51
MM

49 PAPELADHESIVOCARTAMATEX 100HOJAS,DESCRIPCiÓNDELPRODUCTO:TAMAJÍIO:CARTA,HOJAS: 100,- PAQ 5
TEXTURA MATE, - LA CARADE IMPRESiÓNES BONDDE75 GR.

CUADERNOARGOLLADOGRANDE 100HOJASX UNIDAD;CUADERNOARGOLLADOENTAPA FLEXIBLEY
50 ARGOLLARESISTENTEPARAQUENO SE SUELTENSUSHOJAS;CARÁTULACONPLASTIFICADOBRILLANTE UNO 5Y REPUJEQUERESPONDEA lOS GUSTOSMÁS EXIGENTES,EN SU INTERIORENCONTRARÁSBOLSILLO

PLÁSTICOY HOJADESTICKERSFUNCIONALESEN PAPELBONOQUEPODRÁSUTILIZARPARASEPARAR,
ENUMERARy SEÑALARTUSTEMASDEACUERDOA LA IMPORTANCIAQUETENGAN' 80 HOJAS-l60 PÁGINAS

CARPETAPLASTICACONGANCHOLEGAJADORTAMAÑOOFICIO;CUBIERTALEGAJADORAPLÁSTICA
51 RESISTENTEENMATERIALTRANSLÚCIDOAZUL, ,PARAGUARDARY PRESENTARDOCUMENTOS;TAMAÑO UNO 5

OFICIO:37 X 24 CM, CAPACIDADMÁXIMADE 250 HOJASDEPAPEL,CUENTACONGANCHOLEGAJADOR
PLÁSTICO

SEPARADOROFICIOPLASTICOPARAFOLDERPAQUETEX 5 UNIDADES;IDEALESPARACLASIFICAREL
CONTENIDODEDOCUMENTOSENCARPETASDEAROSOARCHIVADORESA-Z, JUEGODE 5COLORES,CON

52 5 PERFORACIONES.GUIA,SEPARADOR;ACABADOTIPO POLlCOVER,SIN IMPERFECCIONESDEPUNTOSO PAQ 20RASGADO,ORMATOOFICIO,ENSU LADODERECHOCUENTACONUNASLENGÜETASSOBRESALIENTES
PARA IDENTIFICACiÓNDEARCHIVO,SEPARADORADE CARTULINAANILLADOS,DECOLORBLANCOMATE,

CONMÚLTIPLESPERFORACIONESPARASUADAPTABILIDADA LOSDIFERENTESTIPOSDE
ARCHIVADORES'LONGITUD:0.2 CM ANCHO:23CM ALTO: 31.5CM PESO:120GR

53 CDREGRABABLEDE 4.7 GBCOMPATIBILIDADDEREESCRITURAULTRARAPIDA4X 12XCERTIFICADATORRE TORRE 1
X 100UNO

PORTAMINASOE-159; PORTAMINASPARAESCRIBIR,DIBUJARY HACERBOCETOS,CUERPOHEXAGONAL
CONRANURASERGONÓMICAS,MINAFIJADAFIRMEMENTEMEDIANTEMORDAZADESUJECiÓN,LONGITUD:

54 151MM, SACAPUNTASCONCIERRE, INCLUYEMINAHB. DIÁMETRODE LAMINA: 2 MM, RELLENABLECON CAJA 3
MINASTK 9071 EN 9 GRADOSDE DUREZA(4H-3B);CONTIENEZONADEAGARREESTRIADAy CLIP DE
METAL; LAMINA SEMANTIENEFIRMEMENTEMEDIANTEEL SISTEMADEMORDAZADE SUJECiÓN,EL

AFILAMINASSE ENCUENTRAUBICADOENELTAPÓN

MINASPARAPORTAMINASOE-l59; IDEALESPARAESCRITURAy DIBUJOPARAUSOEN PORTAMINAS2.0
55 MM; POR SERMINASPOLlMERIZADASSE OBnENE MAYORRESISTENCIAY SE EVITAEL FÁCIL UNO 1

ROMPIMIENTOy GRANDURABILIDADDEL GRAFITO,SUESTUCHEVIENECONUNATAPAQUE, AL CORRER,
HACEQUELASMINASSALGANMÁS FÁCIL' DIÁMETRO:2.0 MM LONGITUD:130MM GRADODEDUREZA:2B

SILlCA PARACONTROLDEHUMEDADGRANDES;SILlCAGEL TIPOA ENBOLSADE POLlETILENONOTEJIDO
PRODUCTODESECANTEQUE SE USAPARAEVITARLAHUMEDADDURANTELACADENALOGíSTICADETU
PRODUCTO;PROPORCIONAUN RÁPIDORENDIMIENTODE SECADO,ABSORBIENDOLA HUMEDADDELAIRE
ENTU PRODUCTOMIENTRASQUESEMANTIENETRABAJANDODURANTESEMANAS,MUESTRASUMEJOR
RENDIMIENTOCUANDOHUMEDADEMPIEZAA PRESENTARSE;ASPECTOCRISTALINO,POROSA,INERTE,NO

TÓXICAE INODORA,DE FÓRMULAQUIMICAMOLECULAR8102 NH2O , INSOLUBLEENAGUA 1111 EN
56 CUALQUIEROTROSOLVENTE,QUíMICAMENTEESTABLE,SÓLOREACCIONACONEL ÁCIDO FLUORHíDRICO UNO 2

Y El ÁLCALI (HIDROXIDOMETÁLICO),ECONOMICO,PROPORCIONAPROTECCiÓNCONTINUAPORHASTA24
MESES, EFICAZENAMBIENTESCONTAMINADOSy HÚMEDOS,NO INTERFIERECON LASPROPIEDADES
ELÉCTRICAS,ÓPTICASOMECÁNICASDELMATERIALEMBALADO, INSTALACiÓNRÁPIDAY FÁCIL,NO

TÓXICOY SEGURODEMANEJAR,CONTIENELASPROPIEDADESDESECANTES, DISPOSITIVOCOMPACTO,
AHORRADORDE ESPACIOY DISCRETO,LIBREDENITRITOS,SILlCONASY FOSFATOS,NOES NECESARIO

ROCIAR,LIMPIARO SUMERGIR,LIBREDEDITELMIFORMAMIDA(DMF), SINCOCL2 (CLORURODECOBALTO);
PRESENTACIONENBOLSITASSON5 5 X 7 5CMDE 10GRAMOS

57 CARPETAPLASTICATIPO SOBREDEHILO; TAMAÑOOFICIO,ELABORADAEN PLASTlCO;DIMENSIONES:36 UNO 3
CMX25CM

58 FUNDASPROTECTORASENACETATOTAMAÑOOFICIO,CALIBRE40MICRAS,DIMENSIONES:21.6 CMX 28 PAQ 5
CM CONTIENE100BOLSILLOS

59 OVORECARGASLEDE 4.7 GB CONCOMPATIBILIDADDE REESCRITURAULTRARAPIDA4X 12XCERTIFICADA; UNO 1
TORREPORUNO
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60 TONER ORIGINAL RICOH IM550 (J-MB16-MF12-GBF16) UNO 2

61 CARTUCHOS ORGINALES PARA EPSONWF-6590 REF: 748XXL; KIT COMPUESTO POR CUATRO UNIDADES DE UNO 1
COLOR NEGRO, ClAN, MAGENTA y AMARILLO

62 TONER ORIGINAL PARA IMPRESORA LASER JET PRO MFP M426FDW UNO 1

3.1.3. VERIFICACiÓN DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Se verifica que los
códigos asignados para este contrato, su relación y la oportunidad de su contratación se
encuentran previstos en el plan anual de adquisiciones del Municipio, publicado en el
SECOP 11,

3.1.4. AUTORIZACIONES PERMISOS, LICENCIAS YIO CERTIFICACIONES:
Como el objeto del contrato se refiere a: ADQUISICiÓN DE ELEMENTOS
CONSUMIBLES DE PAPELERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS
DEPENDENCIAS PERTENECIENTES A LA ADMINISTRACiÓN MUNICIPAL DE
TIBASOSA-BOYACA AÑO 2025 para la ejecución de estas actividades no se requiere de
permisos adicionales a la justificación del gasto aprobada por la secretaria general y de
Gobierno.

3.1.5. PROYECTOS DE INVERSiÓN A EJECUTAR CON EL PROCESO DE
SELECCiÓN:
N/A

3.2. TIPO DE CONTRATO.
El tipo de contrato a celebrar es un contrato de Suministro.

En este orden de ideas y de acuerdo con lo consagrado en el artículo 2, numeral 3 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1474 de 2011, el procedimiento que debe
adelantarse para este tipo de contratos es el MINIMA CUANTIA, procedimiento que se
encuentra regulado además en los artículos 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Reglamentario
1082 de 2015.

3.3. PLAZO DE EJECUCiÓN.
El plazo para la ejecución del contrato será de diez (10) días calendario contados desde la
firma del acta de inicio. Para la ejecución del contrato se requerirá firma del acta de inicio,
previa la aprobación de la garantía única por parte del Municipio y el registro
presupuestal.

El plazo del contrato podrá adicionarse, en caso de fuerza mayor o ejecución de hechos
imprevistos antes de su vencimiento, así como por razones técnicas debidamente
argumentadas, mediante documento suscrito por las partes, previa verificación por parte
del Supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de
ejecución del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el Municipio de
Tibasosa.

3.4. LUGAR DE EJECUCiÓN YIO ENTREGA.
El objeto de los elementos contratado deberá ser entregado en el Municipio de Tibasosa
(Boyacá) en la Alcaldía Municipal - Oficina del ALMACEN MUNICIPAL

3.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
Para el desarroUodel contrato la entidad cuenta hasta con un presupuesto máximo de
VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CINCUENTA
PESOS ($25.394.050.00) MICTE, incluido IVA y para lo cual se ha expedido el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000818 de fecha 10 de octubre de 2025,
expedido por la secretaria de Hacienda Municipal para la vigencia 2025.
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COP CÓDIGORUBRO NOMBRE VALORFUENTE RUBRO
2120201003-01- Ingresos Elementos de

2025000818 121000- Corrientes de papelería y $
Libre 25.394.050.0001-3899998 Destinación. oficina

3.6. FORMA DE PAGO.
El municipio cancelará al contratista el valor del contrato mediante un solo pago del 100%
del valor del contrato una vez se entreguen a satisfacción los productos adquiridos, se
haga entrega igualmente de la factura correspondiente y se emita informe de supervisión
del contrato, todo con sujeción a la disponibilidad de recursos PACoLa facturación, se
efectuará según el régimen tributario de la contratista por un valor equivalente a la
respectiva verificación del bien suministrado.

Para proceder al pago EL CONTRATISTA deberá presentar fotocopia de pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, el informe de
ejecución del contrato hasta la fecha en la que solicita el pago y el informe de seguimiento
del supervisor del contrato con el acta de cumplimiento y recibo donde reconozca la
ejecución y pago que le corresponde a la misma.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su corrección por parte
del proponente o no se acompañan los documentos requeridos, el término para el pago
sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o
desde aquella en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.

NOTA: El presupuesto asignado a esta contratación comprende todos los costos que se
puedan genera. Por lo tanto, el proponente deberá proyectar todos los costos directos
(Costo del Bien) e indirectos (incluye gastos administrativos, operativos para la entrega
del bien, pólizas si hay a lugar e impuestos nacionales y municipales según el régimen
tributario que le corresponda al contratista y al que esté obligado según el tipo de contrato
celebrado y los bienes entregados en calidad de suministro) en que pudiera incurrir
durante la ejecución del contrato.

En todo caso los pagos estarán sujetos a la disponibilidad de apropiaciones
presupuestales del Municipio de Tibasosa según el Programa Anual Mensualizado de
Caja (PAC).

3.2.6. Supervisión:
El Municipio ejercerá la supervisión del contrato; al efecto el ordenador del gasto podrá
delegar como supervisor a la ALMACENISTA MUNICIPAL o quien haga sus veces. En
todo caso el ordenador del gasto en cualquier momento podrá modificar esta designación.

La supervisión atenderá entre las demás funciones de carácter técnico, administrativo,
financiero, contable y jurídico para lo cual debe realizar las siguientes actividades
mínimas:

1. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su
ejecución.

2. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de
cumplimiento.

3. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las
obligaciones contenidas en el contrato.

4. Impartir los cumplidos a satisfacción o cumplimiento de las reciprocidades del
contrato.
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5. Informar de todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del
contratista, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones de los mismos
constitutivos de sanción o multa, para que la entidad adelante el procedimiento
administrativo sancionatorio.

6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista y al cumplimiento
de las obligaciones administrativas, y legales que se estipulen en el contrato.

7. Cooperar y verificar actas de cantidades para su aprobación y pago.
8. las demás estipulaciones serán previstas en el pliego de condiciones del proceso

de contratación.

3.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
Las obligaciones que tendrá el contratista serán: El proponente deberá garantizar el
siguiente alcance al objeto desde el punto de vista técnico:

1. Cumplir con el desarrollo del objeto, para lo cual tendrá el alcance técnico según
especificaciones anteriormente relacionadas

2. El contratista se obliga a realizar la entrega de los elementos objeto del contrato
con las especificaciones descritas en la ficha técnica en las instalaciones de la
Alcaldía de Tibasosa, en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas
y técnicas señaladas en el presente documento y asumir los costos de transporte,
descargue y entrega de los bienes

3. Suministrar los bienes descritos en buenas condiciones, materiales de buena
calidad, de marcas reconocidas en el mercado.

4. Otorgar las respectivas garantías, en las condiciones establecidas a favor del
Municipio de Tibasosa Boyacá

5. Asumir los costos de transporte, descargue y entrega de los elementos hasta el
lugar designado por la Administración Municipal, garantizando la integridad de los
bienes durante su traslado.

6. Garantizar que los productos suministrados sean de marcas reconocidas en el
mercado, con la calidad necesaria para su uso eficiente en las dependencias
municipales

7. No sustituir ni modificar las especificaciones de los productos contratados sin
autorización previa y expresa de la Administración Municipal.

8. Otorgar garantías sobre los productos entregados, asegurando su correcto
funcionamiento y reemplazando aquellos que presenten defectos de fabricación o
calidad, dentro del período de garantía acordado.

9. Suscribir el Acta de Inicio como máximo dentro de los dos (2) días hábiles
siguientes a la aprobación de la garantía única.

10.Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato, en las
distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

11.Entregar productos nuevos no remanufacturados.

12.Dar a conocer al supervisor cualquier tipo de inconveniente presentado en la
ejecución del contrato.

13.Cumplir con los aportes a los sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
parafiscales, SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando
corresponda, como requisito para iniciar la ejecución del contrato y efectuar los
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pagos consignados en el contrato en los términos de la Ley 789 de 2002, el
Decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes.

14.Presentar al supervisor del contrato el debido informe final a la terminación del
contrato, que consolide las gestiones y resultados obtenidos durante su ejecución.

15.No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el
fin de obligar a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten peticiones
o amenazas, el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

16.Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para
la ejecución del objeto del contrato.

17.Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato.

18.EL CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y póllzas y
serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de
constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto cada vez
que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se llegaren a imponer.

19.Recibir, aceptar y poner en práctica las recomendaciones que el Supervisor
imparta respecto al funcionamiento y prestación del servicio pactado en el
contrato.

20. Cumplir fielmente con el objeto del contrato de conformidad con los estudios
previos, invitación pública y la propuesta presentada y aceptada por la Alcaldía
Municipal de Tibasosa.

21.Atender los requerimientos, recomendaciones y observaciones que al respecto
haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecución de este.

22. Informar oportunamente por escrito a la Alcaldía Municipal de Tibasosa
directamente o a través del Supervisor designado, los inconvenientes que afecten
el desarrollo del contrato.

23. Responder por sus actos u omisiones en ejecución del contrato, cuando con ello
cause perjuicio a la administración o a terceros.

24. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y demás normatividad vigente en cuanto a sus derechos y deberes

3.9. LAS OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS y JURíDICAS QUE TENDRÁ EL
CONTRATISTA ADEMÁS DE LAS ESTABLECIDAS EN EL ALCANCE DEL
CONTRATO SERAN:

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
específicas en las condiciones pactadas y además deberá cumplir' con las siguientes
obligaciones generales:

1. Desarrollar el contrato descrito por el Municipio de conformidad con la relación
técnica otorgada en el objeto y su alcance, con las calidades solicitadas o mejores.

2. Adelantar los trámites y cumplir con los requisitos para la ejecución del contrato
dentro de los plazos establecidos.

3. Suscribir con el Supervisor del Contrato el Acta de Inicio, al día siguiente a la
suscripción del contrato.
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4. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente
en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 6 de la Ley 1562 de 2012,
acreditar que se encuentra al día en el pago mensual de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensión, Riesgos Profesionales y/o Laborales),
así como los parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación
Familiar, cuando corresponda, como requisito para hacer los cobros del contrato
respetando lo establecido por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por
ingresos.

5. Radicar oportunamente la cuenta de cobro o facturas según sea el caso.

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el
fin de obligar a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten peticiones
o amenazas, el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

7. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para la ejecución
del objeto del contrato.

8. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato.

9. Presentar al interventor un informe de ejecución para cada pago que se efectúe,
en el que se describa conforme al contrato tas actividades cumplidas que dan
lugar al pago.

3.10. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.
En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4° de la Ley 80

de 1993.

2. Pagar al Contratista la suma estipulada en la Cláusula denominada valor, en la
oportunidad y forma estipulada en la Cláusula denominada Forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y
oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento de este.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente Contrato y en los
documentos que de él forman parte.

6. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos
contemplados por la Ley.

3.11. CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA EXIGIDA AL CONTRATISTA y
REQUISITOS PARA LA ACEPTACiÓN DE LA PROPUESTA.
Con fundamento en lo anterior, el contratista deberá reunir las siguientes características o
requisitos mínimos:

REQUISITOS JURIDICOS y FORMA DE ACREDITARLOS:
1. REQUISITO: Diligenciar carta de presentación de la propuesta de acuerdo con el

modelo suministrado Ydemostrar tener capacidad jurídica para celebrar el contrato.

FORMA DE ACREDITARLO:
a) Allegar carta de presentación de la oferta en la plataforma SECOP 11,la cual
deberá estar firmada (suscrita con firma autógrafa) por el proponente o el
representante legal del mismo o por quien tenga facultades para contratar en
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cuantía igual o superior a la del valor de la propuesta del presente proceso de
contratación. En la carta de presentación el oferente deberá indicar de la
información suministrada en su oferta, cuál es de carácter reservado, siempre y
cuando no sea objeto de evaluación, señalando la norma que le otorga tal carácter.
En la Carta de presentación de la oferta se incluirá conforme al formato que
establezca la entidad la oferta económica del proponente.
b) Debe allegar copia de la cédula de ciudadanía; para personas naturales y del
representante legal de las personas jurídicas, en caso de consorcio o unión
temporal, cada integrante debe anexar copia. Para el caso de extranjeros copia de
la Cedula de extranjería o pasaporte.
e) Para personas jurídicas allegar copia del certificado de existencia y
representación legal expedido por la Cámara de comercio de su domicilio, el cual
debe haber sido expedido dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha de
presentación o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado y que la fecha de renovación este vigente de acuerdo con lo establecido
en el artículo 33 del código de comercio. en caso de tener alguna limitación debido
a la cuantía u otro factor, deberá presentar el acta de la junta de socios o directiva o
certificación del presidente de la junta que en acta de junta están autorizados,
según corresponda en la cual se le autoriza para estos efectos.

2. REQUISITO: Objeto social y actividad económica registrada con códigos CIIU
versión 4 adoptada en Colombia, le permita ejercer el objeto del contrato a
personas jurídicas o actividad económica que le permita ejercer el objeto del
contrato para personas naturales, consorcios o uniones temporales y
extranjeros.

FORMA DE ACREDITARLO:
a) Para personas jurídicas allegar copia del certificado de existencia y
representación legal expedido por la Cámara de comercio de su domicilio, el
cual debe haber sido expedido dentro de los 30 días calendario anteriores a la
fecha de presentación o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado y que la fecha de renovación este vigente de acuerdo con lo
establecido en el artículo 33 del código de comercio. en caso de tener alguna
limitación debido a la cuantía u otro factor, deberá presentar el acta de la junta
de socios o directiva o certificación del presidente de la junta que en acta de
junta están autorizados, según corresponda en la cual se le autoriza para estos
efectos. Con este documento se verificará, que su objeto social y actividad
económica registrada en su certificado de existencia y representación legal les
permita realizar las actividades objeto del presente proceso de contratación y
debe ser coherentes con la actividad registrada en el RUT. Para personas
jurídicas Que el representante legal, tenga capacidad jurídica y esté facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el mismo
le sea adjudicado. En caso de tener alguna limitación debido a la cuantía u otro
factor, deberá presentar el acta de la junta de socios o directiva o certificación
del presidente de la junta que en acta de junta están autorizados, según
corresponda en la cual se le autoriza para estos efectos.
b) Para personas naturales, registro mercantil vigente expedido por la Cámara
de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los 30
días calendario anteriores a la fecha de presentación o por la entidad que tenga
la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de renovación este
vigente de acuerdo con lo establecido en el artículo 33 del código de comercio.
e) El proponente extranjero, si es persona jurídica deberá tener legalmente
constituida una sucursal en el territorio nacional, si no tiene domicilio deberá
constituir un apoderado domiciliado en Colombia, con facultad para presentar
ofertas y para suscribir el contrato en el evento que resulte favorecido con la
adjudicación, así como para representarlo judicial y extrajudicialmente. Las
personas jurídicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a
través de sucursales, se someterán en todo caso a la legislación colombiana y

Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal- Tibasosa Boyacá
www.tibasosa·boyaca.gov.co E-mail.alcaldía@tibasosa·bovaca.gov.co

CÓDIGO POSTAL 152260



fÍJ
ALCALDíADE
TIBASOSA

NIT: 891855361-6

REPÚBUCADECOLOMBIA
DEPARTAMENTODE BOYACA

MUNICIPIODETIBASOSA
PROCESODEGESnON DOCUMENTAL --Código: A-04-P..Q2-F6 Versión: O Página 14 de 33

cumplirán en materia de personal con los mismos requisitos exigidos a la
persona natural y jurídica. Para participar deberán presentar documento
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con un término
no mayor a dos (2) meses anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. Si tiene domicilio
en el país allegará igualmente el documento que acredite la apertura de la
sucursal registrada en cámara de comercio del domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha de presentación
o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la
fecha de renovación este vigente de acuerdo a lo establecido en el artículo 33
del código de comercio.
d) En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los miembros del
consorcio o unión temporal deberán tener registrada o ejercer la actividad según
sea la conformación en su registro mercantil o certificado de existencia y
representación legal actividades afines al objeto del contrato, para esto allegaran
copia del registro mercantil en miembros personas naturales y certificado de
existencia y representación legal para personas jurídicas, expedido por la
cámara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de
los 30 días calendario anteriores a la fecha de presentación o por la entidad que
tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de renovación
este vigente de acuerdo a lo establecido en el artículo 33 del código de
comercio.

3. REQUISITO: Propuesta presentada a través de apoderado.

FORMA DE ACREDITARLO:
Si la propuesta se presenta por apoderado especial, en este evento deberá
allegarse el poder especial, con firma autenticada ante notario o juez

4. REQUISITO: No incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con el Municipio.

FORMA DE ACREDITARLO:
a) Para personas naturales, jurídicas o cada uno de los miembros de consorcio o
unión temporal declarar bajo juramento si están o no incursos en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Municipio,
para ello diligenciara el Formato único de Hoja de Vida de la función pública y
manifestara en los términos de ella esta circunstancia, además allegara esta
misma manifestación en el anexo 1 de la propuesta (carta de presentación de la
oferta). En caso de personas jurídicas dicha manifestación deberá hacerse por
parte de la persona jurídica y del representante legal en su condición de persona
natural. En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los
consorciados o miembros de la unión deberán diligenciarlo sean personas
naturales o jurídicas.
b) Que verificado el Sistema de Información del Boletín de Responsables
Fiscales SIBOR, de la Contraloría General de la República, su Certificado de
antecedentes fiscales para persona natural o empresa y representante legal de
la persona jurídica, no reporte una sanción fiscal que le impida la celebración del
contrato. Allegar certificado.
e) Que, verificado el Sistema de Información de registro de Sanciones e
Inhabilidades SIRI, de la Procuraduría General de la Nación, su Certificado de
antecedentes disciplinarios para persona natural o empresa y representante
legal de la persona jurídica, no reporte una sanción que le impida la celebración
del contrato. Allegar certificado.
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d) Que verificado el Sistema de Información de antecedentes Penales de la
Policía Nacional, para persona natural o representante legal de la persona
jurídica, no reporte una sanción penal que le impida la celebración del contrato.
Allegar certificado.
e) Que, verificado el Registro Nacional de medidas correctivas de la Policía
Nacional, para persona natural o representante legal de la persona jurídica, no
reporte una sanción que le impida la celebración del contrato. Allegar certificado.

5. REQUISITO: Registro de actividad económica registrada ante la DIAN y régimen
tributario y de facturación:

FORMA DE ACREDITARLOS:
Los proponentes colombianos o domiciliados en Colombia deberán anexar
fotocopia del Registro Único Tributario - RUT, bajo la clasificación internacional
CIIU versión 4, el cual deberá contar con información actualizada y el registro de
actividades económicas ejercidas al momento de la presentación de la oferta. En
caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión
temporal deberá cumplir con este requisito.

6. REQUISITO: Requisitos adicionales para propuesta presentada por consorcio o
unión temporal.

FORMA DE ACREDITARLOS:
Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal se debe anexar el
documento de conformaciónde consorcio o unión temporal suscrito en original por
sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido
en el artículo 70. de la ley 80 de 1993,donde se debe:
a) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión

Temporal.
b) En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o

unión temporal deberá cumplir los requisitos jurídicos relacionados para el
proceso de contratación a los que los demás proponentes están obligados.
Los porcentajes de participación que se definan en el documento consorcial
se tendrán en cuenta para su conformación que para determinar su
habilitación. Igualmente, deberán indicar de manera clara cada una de las
actividades que van a asumir dentro de la propuesta.

e) Designar la persona que para todos los efectos representará el consorcio o la
unión temporal

d) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unión temporal y sus respectivasresponsabilidadesy porcentajes
de participación.

e) Señalar en forma clara y precisa,en el caso de la unión temporal, los términos y
extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las
obligaciones y responsabilidadesde cada uno en la ejecución del contrato, los
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio;
igualmente deberá indicar el nombre de los miembros. Si en el documento de
conformación de Unión Temporal no se determina los términos y extensión de
la participación de los integrantes, se le dará el tratamiento establecido para
Consorcios.

f) Señalar la duración de este que no deberá ser inferior a la duracióndel contrato
y un (01) año más.

g) En ningún caso podrá haber cesión del consorcio o unión temporal.
h) Se debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representación

legal de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal y copia de
la Cedula de Ciudadanía de sus representantes legales, si dentro de ellos
existen personas jurídicas. Si parte de los miembros del consorcio o unión
temporal son personas naturales estos allegarán copia de la cedula de
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ciudadanía y registro mercantil atendiendo lo exigido para estos documentos
en el Pliego de condiciones.

i) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del consorcio o unión temporal en el documento de constitución
se comprometen a aclarar de ser adjudicado el contrato se registrarán ante la
DIAN y para efectos del pago y en relación con la facturación deben
manifestar:

1- Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el número del NIT de quien
factura.
2- Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la unión temporal, caso en el cual deben informar el
número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno en el valor
del contrato.
3- Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en el
cual se compromete a indicar el número al momento de la suscripción del
contrato. Además, se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de
cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio
o unión temporal deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con la participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio
o unión temporal deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo
con la participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

7. REQUISITO: Acreditar que se encuentra al día en el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral; de conformidad con lo
consagrado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del artículo 41
de la Ley 80 de 1993; así como los parafiscales del Sena, ICBF y Cajas de
Compensación Familiar, cuando corresponda.

FORMA DE ACREDITARLOS:
a) Si el proponente es persona jurídica, de acuerdo a lo establecido en el artículo
50 de la Ley 789 de 2003, deberá allegar la certificación que expida el revisor
fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de
salud, pensión, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensación
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados. Para el efecto, deberá diligenciar el anexo 4 del
presente documento.
b) Al no existir norma especial que disponga la forma en que la proponente
persona natural deba acreditarlo, éste deberá acreditarlo allegando copia de la
planilla de pago de las cotizaciones vigente.
e) En caso de uniones temporales o consorcios, sus integrantes deberán
presentar el certificado de manera independiente.

Carrera 10 No. 3-25 PalacioMunicipal-Tibasosa Boyacá
WNwJibasosa-boyacagov co E-mail.alcaldía@llbasosa-b~ca.go\'j::º

CÓDIGO POSTAL 152260



dJ
ALCALDfADE
T'BASOSA
NIT: 891855361-6

REPÚBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACÁ

MUNICIPIO DE l1BASOSA
PROCESO DE GESTlON DOCUMENTAL --Código: A-04-P-02-F6 Versión: O Página 17 de 33

8. REQUISITO: Tener definida situación militar.

FORMA DE ACREDITARLO: Si el proponente es persona natural o
representante legal de la persona jurídica y es menor de 50 años debe allegar
copia de la libreta militar o constancia de tener resuelta su situación militar de
conformidad con lo señalado en el artículo 111 del decreto 2150 de 1995. (Solo
si es menor de 50 años)

3.12. CONDICIONES DE EXPERIENCIA.
Para efectos de la experiencia, se requiere que las actividades económicas del
proponente se encuentren en la resolución No. 139 de 2012, por la cual la Dirección de
Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, adopta la Clasificación de Actividades
Economlcas - CIIU revisión 4 adaptada para Colombia, conforme a lo siguiente:

EXPERIENCIA
GENERAL

El proponente deberá allegar con la oferta copia de mínimo dos (2)
contratos, celebrados con entidades públicas o privadas junto con
sus actas de liquidación y certificaciones de cumplimiento
mediante las cuales se acredite que su objeto fue el suministro de
elementos de papelería cuyos valores sumados sean igual o
superen el presupuesto oficial expresado en SMMLV, del presente
proceso

EXPERIENCIA
ESPECíFICA

- Un (01) contrato celebrado con entidades públicas o
privadas, cuyas actividades correspondan al código
14111500, donde el valor del contrato sea mínimo dos (02)
veces el presupuesto oficial expresado en SMLMV. Lo
anterior, considerando que el papel es el ítem con mayor
número de cantidades a suministrar y cuyo valor representa
el costo más alto de los ítems en el presupuesto.

- Un (01) contrato celebrado con entidades públicas o
privadas, cuyas actividades correspondan al código
44122000, cuyo valor en cada contrato sea mínimo dos
(02) veces el presupuesto oficial expresado en SMLMV. Lo
anterior, considerando que las carpetas de archivo es el
segundo ítem con mayor número de cantidades a
suministrar y cuyo valor representa el segundo costo más
alto de los ítems en el presupuesto.

En caso de certificación éstas deberán contener la siguiente información:
Nombre de la Entidad contratante, dirección, y teléfono.
Nombre del contratista certificado y NIT o C.C.
Objeto del contrato: Debe corresponder al objeto del proceso.
Plazo de ejecución del contrato, indicando inicio y terminación.
Valor del contrato.
Nombre y firma del funcionario competente para certificar, con fecha de expedición

3.13. CONDICIONES HABILITANTES TÉCNICAS:
1. El proponente deberá aportar certificado de garantía técnica de la calidad de los

bienes y del cumplimiento de las condiciones técnicas responsabilizándose de los
reclamos por cualquier falencia que llegue a presentar los mismos durante un periodo
de hasta seis (6) meses adicionales a la ejecución del contrato a celebrar.

2. El proponente deberá adjuntar ficha técnica de cada uno de los productos pretendidos
a suministrar con su respectiva marca.
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4. ANALlSIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Numeral 4
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015

El valor del contrato será de VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL CINCUENTA PESOS ($25.394.050.00). Los anteriores valores se
obtuvieron tomando como referencia para el análisis del mercado, dos cotizaciones que
se allegaron para el desarrollo de este proceso (Se anexan Cotizaciones), los precios
unitarios de referencia descritos anteriormente corresponden a el precio promedio de las
dos cotizaciones adjuntas a este estudio previo y consideraron que en la presente
convocatoria se tendrá en cuenta los siguientes gastos:

GASTOS QUE TENDRÁ EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCiÓN:

» ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR Y LA TERCERA EDAD 4%
» ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1%
» CONTRIBUCiÓN PRO-DEPORTE 1.5%
» ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2%
» EN LA FUENTE 2,5 (Este valor podrá variar de conformidad con la tabla que se le

aplique al contratista en su calidad de independiente, al objeto del contrato y a sus
ingresos inmediatamente anteriores con corte a 31 de diciembre de 2023.

» ICA 5 X 1000 HASTA 10X 1000
» PAGOSAL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

• 12.5 % SISTEMA DE SALUD
• 16%SISTEMA DE PENSIONES
• RIESGOS LABORALES SEGÚN EL NIVEL DE RIESGO

En desarrollo del estudio de mercado el valor estimado del contrato resulta de las
siguientes variables:

La disponibilidad presupuestal existente en la entidad.

El valor comprendido incluye todos los costos directos e indirectos en condiciones
normales, que se puedan generar, que se paga en efectivo, incluso el impuesto al
consumo si el proponente está obligado a este.

Adicionalmente se calculó un porcentaje adicional, teniendo en cuenta que el contratista
deberá asumir los descuentos municipales; los pagos a efectuar por el municipio
constituyen como pagos a crédito, por lo que no será excusa el incumplimiento por falta
de liquidez, como tampoco podrá reclamar equilibrio contractual.

También se encuentra calculado la no afectación al equilibrio económico del contrato por
lo que se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el
pago del contrato.

Con el fin de realizar un estudio de mercado y poder determinar los aspectos del sector y
del mercado para establecer el valor estimado de la contratación bajo la modalidad de
mínima cuantía, en atención a los requerimientos técnicos e institucionales que requiere
satisfacer la entidad, se invitó a cotizar a empresas del sector de la cuales allegaron DOS
(02) cotizaciones, que sirven de base para la realización de análisis comparativo de
precios del mercado, escogiéndose para la determinación del presupuesto oficial el
promedio de precio unitario ofertado en atención a los precios comparativos del mercado.
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PRl!8UPUESTOELEMENTOSDEOFICINA y PAPELERIASEGUNDOSEMESTRE Z02f

VALOR VALOR
UNlTARI VALOR VALOR

ITEM DESCRIPCIÓN UNO CANT UNITARIO VALOR O VALOR UNITARIO TOTALINCLUYE TOTAL TOTAL
IVAN"1 INCLUYE PROMEDIO PRMEDIO

IVA N· 2

"ESFEROENPLASTICOCRISTALIZADODE
TINTACOLORNEGROCAJAX 12

UNIDADES;TlNTADE CALIDAD,SECADORÁPIDO
Y ESCRITURASUAVE,PUNTADETUNGSTENO,

1 ESFÉRAPERFECTAy MUY RESISTENTE.PUNTA CAJA 2 $ $ $ $ $ $
MEDIA:1.OMM,ANCHODE LíNEA 9,300 18,600 9,800 19,600 9,550 19,100

O.4MM.CUERPOHEXAGONALPARAUNA
ESCRITURACONFORTABLE.BARRIL

TRANSPARENTEPARAUNVISIBLESUMNISTRO
DETINTA PRODUCTODURADERO:HASTA2 KM

DE ESCRITURA."

BOLíGRAFO,MICROPUNTADETINTAGEl,
2 PUNTAFINADE0.5 MM,TINTALlOUIDAPARA CAJA 2 $ $ $ $ $ $

UNAESCRITURABRILLANTE,ANCHODE 17,900 35,800 15,800 31,600 16,850 33,700
ESCRITURA:0,25MM, TAMAAODE LAPUNTA:

050MM

CERAANTIDERRAPANTEPARAFACILITAREL
3 CONTEODEHOJASY BILLETES,TAPACON UNO 2 $ $ $ $ s $

BISAGRA,ANTEBACTERIAL,NOMANCHALA 4,000 8,000 5,200 10,400 4,600 9,200
PIELNI LAROPA,CONAGRADABLEAROMA,
DIMENSIONES7.6 CM DIAMETRO PESO75 G

CINTAPEGANTETRANSPARENTEDE
EMPAQUE:DEUSOGENERALDEBUENA
ADHESiÓNy RESISTENTEAL PASODEL

4 TIEMPO,CINTAIDEALPARAPARAEMBALAJEO ROLLO 5 s $ $ $ $ s
EMPAQUEDECAJASDE CARTÓNDEHASTA36 14,800 74,000 14,500 72,500 14,850 73,250
KG,GARANTIADE 12MESES,ANCHO48 MM,

LARGO100M, FABRICADA ENPOLIPROPILENO
Y ADHESIVOACRíLICOLIBREDE DISOLVENTES,

CINTAPLÁSTICA

CINTADE ENMASCARARDE48MMX 50 MTS;
CINTADE ENMASCARAR50MANCHO48MM
PARAENMASCARARTRABAJOSDE PINTURA.
IDEALPARAUSOAUTOMOTRIZY RESISTENTE

A LA HUMEDAD,SOLVENTES,PINTURAY $ $ $ $ $ $5 AGENTESQUíMICOSFABRICADAEN PAPEL ROLLO 5
CREPADODEALTA RESISTENCIA,FABRICADA 8,000 40,000 7,800 39,000 7,900 39,500
EN PAPELCREPADODEALTARESISTENCIA
QUEMANTIENESUFORMAAÚN ENCURVAS;
ADHESIVODEHULE- RESINA;ESPESOR:O.13
MM;LONGITUD50 M;ANCHO:48 MM.ALTO:20

CM TÉRMINOSGARANTíA: 12MESES

CINTADEENMASCARAR24 MMX 40 MTS;CINTA
DEENMASCARAR24MMANCHO40MTS PARA
ENMASCARARTRABAJOSDEPINTURA,IDEAL
PARAUSOAUTOMOTRIZY RESISTENTEA LA

6 HUMEDAD,SOLVENTES,PINTURAY AGENTES ROLLO 5 $ $ $ $ $ $
QUíMICOSFABRICADAEN PAPELCREPADODE 6,400 32,000 6,200 31,000 6,300 31,500
ALTA RESISTENCIA,FABRICADAENPAPEL

CREPADODEALTA RESISTENCIAQUE
MANTIENESUFORMAAÚNENCURVAS;

ADHESIVODEHULE - RESINA;ESPESOR:O.13
MM

CINTADEENMASCARAR12MMX 40 MTRS;
CINTADE ENMASCARAR24MMANCHO40MTS
PARAENMASCARARTRABAJOSDEPINTURA,
IDEALPARAUSOAUTOMOTRIZY RESISTENTE

7 A LA HUMEDAD,SOLVENTES,PINTURAY ROLLO 5 $ $ $ $ $ $
AGENTESQUÍMICOSFABRICADAEN PAPEL 5,200 26,000 5,100 25,500 5,150 25,750

CREPADODEALTARESISTENCIA,FABRICADA
ENPAPELCREPADODEALTARESISTENCIA
QUEMANTIENESUFORMAAÚNENCURVAS;
ADHESIVODEHULE - RESINA;ESPESOR:O.13

MM

CINTAPEGANTETRANSPARENTEDE
EMPAQUE:DEUSOGENERALDE BUENA

8 ADHESiÓNY RESISTENTEAL PASODEL ROLLO 5 $ $ $ $ $ $
TIEMPO,ES LIBREDE SOLVENTESY DE FÁCIL 1,900 9,500 1,700 8,500 1,800 9,000

DESENROLLADO.PUEDESERUSADAEN
TODOSLOSDISPENSADORES,ANCHA 12MM

X4OMTS.

POS IT CUADRADOSCOLORESVIVOSPAQX
100HOJAS;NOTASADHESIVASPOST-ITEN

COLORESVIVOS;CALIDADPREMIUM,BLOQUE
DE 100HOJAS,IDEALESPARATOMARNOTAS,

$ $ $ $ $ $9 MARCARPÁGINASY MANTENERSE PAQ 20
ORGANIZADOCON ADHESIVOOUESEPUEDE 2,400 48,000 2,800 52,000 2,500 50,000
QUITARFÁCILMENTESIN DAAARSUPERFICIES;

CONTIENEN75GRDE PAPELDE DOBLE
ADHESIVO,PEGAMENTO;MEDIDAS1,4X7,eX

74CM

10 CAJADECUPS PlASTIFICADOSDE COLORES CAJA 20 $ $ $ $ $ $
VARIADOSTAMAAO,5OMM,MATERIALENPVC, 8,400 168,000 8,900 178,000 8,650 173,000
ALAMBREDE HIERROCAJAPOR100UNIDADES.

11 CAJADE CUPS PlASTIFICADOSDE COLORES CAJA 30 $ $ $ $ $ $
VARIADOSTAMAAO,33MM,MATERIAl ENPVC, 4,000 120,000 4,300 129,000 4,150 124,500
ALAMBREDE HIERROCAJAPOR100UNIDADES.
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RESALTADORESSURTIDOSX 10UNIDADES;
RESALTADORDECUERPOTRASLUCIDOy

REDONDOPARAUNACONFORTABLE $ $ $ $ $ $
12 SUJECiÓN;PUNTACINCELINDEFORMABLE CAJA 2 17,600 35,200 19,000 36,000 18,300 36,600

PARARESALTARy SUBRAYARCONCOLORES
INTENSOSY LUMINOSOS,RENDIMIENTODEL
TRAZO400 :1:40 m, ANCHODETRAZO2, 3 Y 5

mmVIDAÚTIL24 MESES

SACAGANCHOS uÑA SACAGRAPASX UNIDAD;
ELABORADOEN LÁMINAGRUESA,LOCUALLE
DAMÁSAGARREY RESISTENCIA,MANGOEN

$ $ $ $PlÁSTICO IRROMPIBLEY ACABADOSEN $ $
13 CROMOINOXIDABLE,SACAGRAPAS,cuÑAS UNO 5 4,900 24,500 5,700 28,500 5,300 26,500

INTERNASMETÁLICASQUENO PERMITENQUE
PIERDASU FORMAENACEROINOXIDABLE;

MEDIDAS:5.5 CMSX 4 CMSX 3.6 CMS,PESO:22
GR

PAPELBlANCO POR 10RESMAS RESMA $ $ $ $ S S
14 MULTIPROPOSITOElABORADO 100%CON S 50 24,000 1,200,000 27,000 1,350,000 25,500 1,275,000

PULPAVIRGENDECAflA DEAZUCAR TAMAflO
CARTAX 500 HOJAS21.6 X 29.7 CM 75G.

PAPELBlANCO POR 10RESMAS RESMA $ $ $ $ $ $
15 MULTIPROPOSITOELABORADO100%CON S 150 29,600 4,440,000 32,000 4,800,000 30,800 4,620,000

PULPAVIRGENDECAflA DEAZUCARTAMAf'lO
OFICIOX 500 HOJAS81/2X 13.

HUELLEROPORTATILPASTAAlMOHADILLA
DACTILARHUELLADIGITAL,CONTINTANEGRA;
ALMOHADilLA PARAIMPRESIÓNDACTILARDE
TINTACOLORNEGRO.SU FORMAPERMITE

GENERARIMPRESIONESClARAS Y
PERMANENTESSOBREEl PAPEL,NO $ $ $ $ $ $

16 REQUIERENINGÚNTIPODE PREPARACiÓNY UNO 5 4,400 22,000 3,700 18,500 4,050 20,250
ESDE RÁPIDOSECADO,FÁCILDE LIMPIAREN

LOSDEDOS;CARACTERlsTICASFISICAS
MATERIALBASE:POLlPROPILENO;

MATERIALDELCOJIN:PVC;PESO: 17.85:1:OA
G, AREAALMOHADILLA:49 MM, DIÁMETRO: 60
MM, ESPESOR:9.69MM RENDIMIENTO:HASTA

1.200 IMPRESIONES

GANCHOCOBRIZOTAMAilO ESTANDARPARA
COSEDORA 2616CAJAX 5000UNO;IDEALPARA
TRABAJOSESCRITOSY DOCUMENTOS,CON
RECUBRIMIENTOCOBRIZADOSUJETAHASTA $ $ $ $ $ $

17 35HOJASDE 75 GR;GRAPAMETÁLICACON CAJA 5 4,800 24,000 5,100 25,500 4,950 24,750
RECUBRIMIENTOCOBRIZADOOGALVANIZADO,
IDEALPARALA ORGANIZACiÓNDETRABAJOS
ESCRITOS Y DOCUMENTOS;GANCHOTIPO
GRAPA,REFERENCIA26/6 , ENALAMBRE

METÁLICOGALVANIZADO

DESCANSAMUf;!ECASPARAMAUSEENGEL: EL
TAPETEERGONÓMICODEGELTIENE LA

EXCELENTECALIDADPARABRINDARTELA
MAYORCOMODIDADEN ELMANEJODETU

RATÓNYA QUECUENTACONUNA
AlMOHADILLA REPOSAMUf'lECASDEGel CON

LA SUPERFICIEFORRADAENLYCRA, S $ $ $ $ S
18 BRINDÁNDOTEAL MISMOTIEMPOLAMAYOR UNO 15 17,600 264,000 25,000 375,000 21,300 319,500

SEGURIDADDE NAVEGACiÓNYAQUECUENTA
CONUNABASEANTIDERRAPANTEPARA
HACERMÁSFIRMESTUSMOVIMIENTOS;

CUENTACONBASEANTIDERRAPANTEPARA
MANTENERSEFIJAMIENTRASBRINDAUN

EXCELENTEDESPlAZAMIENTODELMOUSE
CUENTACONMEDIDASDE20 X 26 X 2 CMPARA

MOVERTEDEMANERALIBRE.

TINTAPARASELLOS,- CANTIDAD:30 ML, SIN
ACEITE,FRASCOPLÁSTICOCONGOTERODE

FÁCILAPLICACIÓN,COLORROJA;TINTA
ACUOSALIBREDEACEITESY DEALTA

DEFINICiÓNPARAELESTAMPADODEPAPELES $ $ $ $ $ $
19 ODOCUMENTOS,MEDIANTEELUSODE UNO 2 6,800 13,600 10,500 21,000 8,650 17,300

TAMPONESY ALMOHADILLASPRESENTACiÓN
DE 30MLY NUEVODOSIFICADORFLEXIBLEPOR
GOTEOPARAMAYORCONTROLDELATINTA
TINTAS INTENSAS,SECADORÁPIDODE25

SEGUNDOS;PESO04 KG;DIMENSIONES3.2 x 3
x 8.2 CM

TINTAPARASELLOS,- CANTIDAD:30 ML, SIN
ACEITE,FRASCOPLÁSTICOCONGOTERODE

FÁCILAPLICACiÓN,COLORAZUL;TINTA
ACUOSALIBREDEACEITESY DEALTA

DEFINICiÓNPARAELESTAMPADODEPAPELES $ $ $ $ $ $
20 O DOCUMENTOS,MEDIANTEEL USODE UNO 2 6,800 13,600 10,500 21,000 8,650 17,300

TAMPONESY AlMOHADILlAS PRESENTACiÓN
DE30MLY NUEVODOSIFICADORFLEXIBLEPOR
GOTEOPARAMAYORCONTROLDELATINTA
TINTAS INTENSAS,SECADORÁPIDODE25

SEGUNDOS;PESO04 KG;DIMENSIONES3.2 x 3
x 8.2 CM

BORRADORDETABLEROMAGNETICOX 3
UNIDADES;ELBORRADORDE PIZARRAESTÁ

DISEf'lADOPARABORRAREN LASPIZARRASDE $ $ $ $ $ $
21 OFICINASY ESTABLECIMIENTOS UNO 2 19,200 36,400 30,000 60,000 24,600 49,200

EDUCACIONALES.ESTEPRODUCTOBORRA
TODOS lOS RESIDUOSDELMARCADORDE

PIZARRAPARAQUEPUEDASSEGUIR
ESCRIBIENDOMUCHOMÁS SOBREUNA
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SUPERFICIEPERFECTAMENTELIBRE. IDEAL
PARAPIZARRASBlANCAS MAGNÉTICAS.

LONGITUD:4 CMANCHO: 10CMALTO: PESO:
20.3 CM45 GR CADAUNO

MARCADORPERMANENTEPUNTA:FINA
COLORESSURTIDOS.CAJAPOR 12 UNIDADES;
MARCADORESDETINDADESECADOSÚPER
RÁPIDO, IDEALPARAMARCARSOBRELA

MAYORIADESUPERFICIES.LIBRESDEXILENO,
PUNTARESISTENTE,CERRADOHERMETICO.

ALTURA:1CM,ANCHO:21,3CM, LONGITUD:22CM;
MARCADORPERMANENTEDEPUNTA FINA

PUNTARESISTENTEQUE NOSEDARA,TINTA
22 DESECADORÁPIDO,QUENO SEDECOLORA. CAJA 2 $ $ $ $ $ $

MARCASDETINTA PERMANENTESCON 51,200 102,400 65,000 130.000 58,100 116,200
ORGULLOENPAPEL,pLASTICO,METAL y LA
MAYORlA DEOTRASSUPERFICIES,COLORES
INTENSAMENTEBRILLANTESQUE CREAN

IMPRESIONESLLAMATIVASy VIBRANTES;LA
TINTANOTABLEMENTERESISTENTESE SECA

RÁPIDAMENTEY RESISTETANTO LA
DECOLORACiÓNCOMOELAGUA;CERTIFICADO

AP; EL PUNTOULTRAFINO INFINITAMENTE
VERSÁTILES PERFECTOPARA INNUMERABLES

USOSEN ELAUlA, OFICINAy HOGAR

MARCADORPERMANENTEPUNTA:FINA COLOR
AZUL. CAJAPOR 12 UNIDADESPUNTA

RESISTENTEQUE NOSE DAÑA. TINTADE
SECADORÁPIDO,QUENOSEDECOLORA;
TINTA DE SECADORÁPIDO,QUENOSE

DECOLORA.MARCASDETINTA PERMANENTES
CONORGULLOENPAPEL,pLASTICO,METALy

23 LAMAYORIADEOTRASSUPERFICIES, CAJA 2 $ $ $ $ $ $
COLORESINTENSAMENTEBRILlANTES QUE 51,200 102,400 65,000 130,000 58,100 116.200

CREANIMPRESIONESLLAMATIVASy
VIBRANTES;LA TINTANOTABLEMENTE
RESISTENTESE SECARÁPIDAMENTEY

RESISTETANTO LADECOLORACIÓNCOMOEL
AGUA;CERTIFICADOAP; EL PUNTOULTRAFINO
INFINITAMENTEVERSÁTILESPERFECTOPARA
INNlIMERABLESUSOSEN ELAUlA, OFICINA,

HOGARY MÁs ALLA

CARPETASYUTE-JUEGODETAPAS
LEGAJADORASCONREFUERZOENTELA PARA $ $ $ $ $ $24 ARCHIVODEFINITIVO,PLASTIFICADASY CON UNO 3<10 6,100 2,074,000 7,500 2,550,000 6,800 2,312,000REFUERZODE300 GRAMOS.DIMENSIONES:
ANCHODE CARTULINA:26CM (SIN EL.DOBLEZ)

LARGODE LA CARTULINA:37 CM.

CORRECTORDECINTAPOR 10METROS
MEDIDA:4MMX 10MDISEÑOSENCILLOy
FUNCIONAL;PROPORCIONAEXCELENTE

CUBRIMIENTOCONUNASUAVEADHERENCIA
ENTODOTIPO DE SUPERFICIESDEPAPEL

INCLUYENDOPAPELPARAFAX. LA CINTAES5
MMDEANCHOY TIENE UNAEXTENSiÓNDE6

25 METROSPARAGARANTIZARUNALARGA UNO 5 $ $ $ $ $ $
DURACIÓN.LA CINTAPUEDESERRECARGADA 8,000 40,000 7,500 37,500 7,700 38,750

DEMANERARÁPIDAY EFICIENTE,LOQUE
AYUDAA REDUCIRDESPERDICIO.LA CINTA
PUEDESERPROTEGIDACONUNATAPA

CUANDONOESTA ENUSO;DISEflo
ERGONÓMICODE FACILy cóMODO USO.
CORRIGETODOTIPO DEERRORES.IDEAL

PARAUSOESCOLARy DEOFICINA.NOAFECTA
ELMEDIOAMBIENTE.

GANCHOLEGAJADOR100%pLASTICO
PAQUETEX 20 UNO;ESTEGANCHOPERMITE
REALIZARDEMANERAAGIL y EFICIENTEEL
ARCHIVODE DOCUMENTOS,EL JUEGOESTÁ

COMPUESTOPORDOSPIEZASFABRICADASEN
POLlPROPILENOTOTALMENTEpLASTICO

ANTICORTANTE.SEAJUSTAPERFECTAMENTEA
$ $ $ $ $ $26 LASRANURASO CORTESDE LOS FÓLDER; PAQ 00

CARACTERlsnCAS: CAPACIDADDE 4,800 240.000 5,200 260,000 5,000 200.000
ALMACENAMIENTO280 HOJASDE 75 G; PARA
PERFORACIONESDE 7 Y 8 CM, NOSEOXIDAN,
NOMANCHANLOSDOCUMENTOS.FLEXIBLEDE

ALTA RESISTENCIAA LAMANIPULACiÓN,
ESTABLEA TEMPERATURAY

HUMEDAD.EMPAQUEPRESENTACiÓNBOLSA
POR20' BOLSAPOLIETILENO

MEMORIAuse 128GB; CAPACIDADES128GB,
DIMENSIONES59,00MM X 18,50MMX 9,00 MM,

PESO7 GR,TEMPERATURADE SERVICIO
27 OOC-BO"C;TEMPERATURADE UNO 3 $ $ $ $ $ $

ALMACENAMIENTO-20·C-SS°C. 120,000 360,000 95,000 285,000 107,500 322,500
GARANTIAlASISTENCIACINCOAflos DE
GARANTIACONASISTENCIAn:CNICA

GRATUITA;COMPATIBLECONWlNDOWS® 10,
8.1 8 MACOS (V.10.10.X+), LINUX(V.

TINTA EPSON-ORIGlNAL-664PARA IMPRESORA-
BK-NEGRADISEflADAS CONLAMÁS ALTA
CALIDADPARA IMPRESIONESDURADERAS.

28 CALIDADDE IMPRESiÓNGARANTIZADACON LA UNO 10 $ $ $ $ $ $
TINTAORIGINALEPSON.COMPATIBLECON 72,000 720,000 75,000 700,000 73,500 735,000

IMPRESORASDESISTEMACONTINUO
L11O/L120/L2001l210/L22O/L300/L310/L35OIL355I
L365IL3751L38O/L395/L4551L4751L495/L555IL585IL

5751L606/L6551L656Jl13OO1L1455.
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TINTA EPSON-ORIGINAl-664 PARA IMPRESORA
C- AZUL DISEIÍlADAS CON LA MÁs AlTA

CAliDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS.
CAliDAD DE IMPRESiÓN GARANTIZADA CON LA

29
TINTA ORIGINAl EPSON. COMPATIBLE CON UNO 5

$ $ $ $ $ $

IMPRESORAS DE SISTEMA CONTINUO 72,000 360,000 75,000 375,000 73,500 367,500

L110/l1201
12001l2101122O/l3OOJl310/l350/l3551l365ll3751l

380/L395
1l4551l4751l4951L5551l565ll5751L606/l6551L656/l

13OO1l1455.

TINTA EPSON-ORIGINAl-664 PARA IMPRESORA-
M-ROJO DISEÑADAS CON LA MÁs AlTA

CALIDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS.
CAliDAD DE IMPRESiÓN GARANTIZADA CON LA

30 TINTA ORIGINAl EPSON. COMPATIBLE CON UNO 5 $ $ $ $ $ $

IMPRESORAS DE SISTEMA CONTINUO 72,000 360,000 75,000 375,000 73,500 367,500

l110/l120/
l2OO/L21 0Jl220/l3OO/l31 0/L35O/l3551L3651L3751l

360JL395
1l4551l4751l4951l5551l565ll5751L606/l6551l656/l

13OO1l1455.

TINTA EPSON-ORIGINAL-664 PARA IMPRESORA-
Y-AMARilLA DISEIÍlAOAS CON LA MÁs AlTA
CAliDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS.

31
CALIDAD DE IMPRESiÓN GARANTIZADA CON LA UNO 5 $ $ $ $ $ $

TINTA ORIGiNAl EPSON. COMPATIBLE CON 72,000 360,000 75,000 375,000 73,500 367,500

IMPRESORAS DE SISTEMA CONTINUO
L1101L1201l2OOIL2101L220/l3OOll310/l35O/L355I
l3651L3751l38O/L395Il455ll4751L4951l555/L5651l

5751l606/ l655ll656ll13OO/L 1455.

TINTA EPSON-ORIGINAl-544 PARA IMPRESORA-

32
Y-NEGRA DISEÑAOAS CON LA MÁS ALTA UNO 10 $ S $ S $ $

CAliDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS. 72,000 720,000 75,000 750,000 73,500 735,000

CAliDAD DE IMPRESION GARANTIZADA CON LA
TINTA ORIGiNAl EPSON.

TINTA EPSON-ORIGINAl-544 PARA IMPRESORA-

33
Y-AZUL DISEÑADAS CON LA MAs AlTA CAlIDAD UNO 10 $ $ $ $ $ $

PARA IMPRESIONES DURADERAS. CAliDAD DE 72,000 720,000 75,000 750,000 73,500 735,000

IMPRESiÓN GARANTIZADA CON LA TINTA
ORIGiNAl EPSON.

TINTA EPSON-ORIGlNAl-544 PARA IMPRESORA-

34 Y-ROJO DlSEIÍIAOAS CON LA MAs AlTA UNO 10 $ $ $ $ $ $

CAlIDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS. 72,000 720,000 75,000 750,000 73,500 735,000

CALIDAD DE IMPRESiÓN GARANTIZADA CON LA
TINTA ORIGiNAl EPSON.

TINTA EPSON-ORIGINAl-544 PARA IMPRESORA-

35
y _AMARilLA DISEÑADAS CON lA MÁs ALTA UNO 10 $ $ $ $ $ $

CAliDAD PARA IMPRESIONES DURADERAS. 72,000 720,000 75,000 750,000 73,500 735,000

CAliDAD DE IMPRESIÓN GARANTIZADA CON LA
TINTA ORIGINAl EPSON.

TINTA CANON-ORIGINAl-G2100 PARA

38
IMPRESORA - y - AMARilLA DISEÑAOAS CON LA UNO 3 $ $ $ $ $ $

MAs AlTA CAliDAD PARA IMPRESIONES 160,000 480,000 155,000 465,000 157,500 472,500

DURADERAS. CAliDAD DE IMPRESiÓN
GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGiNAl CANON.

TINTA CANON-ORIGINAl-G2100 PARA

37
IMPRESORA - Y - NEGRA DISEÑAOAS CON LA UNO 3 $ $ $ $ $ S

MÁS ALTA CAliDAD PARA IMPRESIONES 160,000 480,000 155,000 465,000 157,500 472,500

DURADERAS. CAliDAD DE IMPRESiÓN
GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAl CANON.

TINTA CANON-ORIGINAl-G2100 PARA

38 IMPRESORA-Y-AZUl DISE¡;¡ADAS CON LA MAs UNO 3 $ $ $ $ $ $

ALTA CAliDAD PARA IMPRESIONES 160,000 480,000 155,000 465,000 157,500 472,500

DURADERAS. CAliDAD DE IMPRESiÓN
GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGINAL CANON.

TINTA CANON-ORIGINAl-G2100 PARA

31
IMPRESORA - Y - ROJO DISEÑAOAS CON LA UNO 3 $ $ $ $ $ $

MÁS AlTA CAliDAD PARA IMPRESIONES 160,000 480,000 155,000 465,000 157,500 472,500

DURADERAS. CAliDAD DE IMPRESiÓN
GARANTIZADA CON LA TINTA ORIGiNAl CANON.

40 TONER ORIGiNAl IMPRESORA LASER HP JEP UNO 2 $ $ $ $ $ $

PRO MFP M127FN CON CHIP;
472,000 944,000 435,000 870,000 453,500 907,000

41 TONER ORIGiNAl IMPRESORA LASER HP JEP UNO 2 $ $ $ $ $ $

PRO MFP M127FN'
440,000 880,000 405,000 810,000 422,500 845,000

42 TONER ORIGiNAl IMPRESORA LASER JET PRO UNO 2 $ $ $ $ $ $

M201DW
440,000 880,000 405,000 810,000 422,500 845,000

PERFORADORA SEMI-INDUSTRIAL DE OOS
HUECOS CON PALANCA METÁlICA Y CUBIERTA
PLÁSTICA DE AlTA RESISTENCIA SOBRE BASE
METALICA, - ALMOHADilLA DE GOMA PARA UN

COMODO USO, - MODERNO DISEtlO, - AlTA
CAliDAD, - DISEÑAOA PARA TRABAJO PESADO, S $ $ $ $ $

43 PERFORA HASTA 30 HOJAS DE 75 GRAMOS Al UNO 5 40,000 200,000 32,000 160,000 36,000 180,000
TIEMPO, - ESPACIADO ENTRE AGUJEROS DE
80MM STANDARD, IDEAl PARA OFICINA E
INDUSTRIA, - PAlANCA INTERNA 100%

METÁliCA. - PUEDES REMOVER lOS RESIDUOS
DESDE SU BANDEJA INTEGRADA. - TIENE

BOTÓN DE BLOQUEO, - CUBIERTA PlÁSTICA
DEL AlTA RESISTENCIA
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COSEDORA O GRAPADORA DE ESCRITORIO:
ESTRUCTURA METALlCA DURADERA

44 MECANISMO DE FACIL USO, DISEÑO UNO 5 $ $ $ $ $ $
COMPACTO y LIVIANO, UTILIZA GRAPA 12,800 64,000 10,700 53,500 11,750 58,750
ESTANDAR 2616,2416, TIRA COMPLETA,

CAPACIDAD DE GRAPADO DE 50 HOJAS COLOR
NEGRO

LIBRO DE ACTAS DE 400 FOLIOS; LIBRO DE
ACTAS PARA EL TRABAJADOR, QUE DISPONE

45 DE 400 HOJAS PERFECTAMENTE IMPRESAS Y UNO 3 $ $ $ $ $ $
DELIMITADAS EN SU ENUMERACiÓN; LIBRO 40,000 120,000 47,000 141,000 43,500 130,500

ADMINISTRATIVO FOLIADO,CUBIERTA DE TAPA
DURA EMPASTADA; LONGITUD: 3.5 CM, ANCHO:

21.2 CM AlTO: 33 CM, PESO:1640GR

45 PAPEL FOTOGRÁFICO PREMIUM AlTO BRILLO PAQ 3 $ $ $ S $ $

135G PAQUETE X 100 HOJAS 33,600 100,800 45,700 137,100 39,650 116,950

CAJA GANCHOS LOTEROS 32 MM X 12
UNIDADES; EL GANCHO LOTERO, BROCHE

APRIETA PAPEL O PINZA SUJETAPAPELES (O
EN INGLÉS BLlNDER CLIP), ES UN DISPOSITIVO

SIMPLE PARA APRETAR MUCHAS O POCAS
47 HOJAS DE PAPEL JUNTAS, COMO ENSAYOS, CAJA 5 $ $ $ $ $ $

DOCUMENTOS DE ARCHIVOS O MANUSCRITOS, 6,000 40,000 9,600 46,000 6,800 44,000
ENTRE OTROS USOS, EL GANCHO LOTERO
DEJA LAS HOJAS INTACTAS YSE PUEDE

QUITAR FÁCILMENTE SIN DAÑAR EL PAPEL A
DIFERENCIA DE LOS GANCHOS DE

GRAPADORA TAMAÑO DEL CLIP: 32MM,
LARGO: 32 MM

CAJA GANCHOS LOTEROS 51 mm x 12
UNIOADES; EL GANCHO LOTERO, BROCHE

APRIETA PAPEL O PINZA SUJETAPAPELES (O
EN INGLÉS BLlNDER CLIP), ES UN DISPOSITIVO

SIMPLE PARA APRETAR MUCHAS O POCAS

48 HOJAS DE PAPEL JUNTAS, COMO ENSAYOS, CAJA 5 $ $ $ $ $ $
DOCUMENTOS DE ARCHIVOS O MANUSCRITOS, 13,600 66,000 15,000 75,000 14,300 71,500

ENTRE OTROS USOS, EL GANCHO LOTERO
DEJA LAS HOJAS INTACTAS Y SE PUEDE

QUITAR FÁCILMENTE SIN DA~ EL PAPEL A
DIFERENCIA DE LOS GANCHOS DE

GRAPADORA; TAMAÑO DEL CLIP: 51MM,
LARGO: 51 MM

PAPEL ADHESIVO CARTA MATE X 100 HOJAS, $ $ $ $ $ $411 DESCRIPCIóN DEL PRODUCTO: TAMAÑO: PAQ 5 57,600 266,000 50,500 252,500 54,OSO 270,250CARTA, HOJAS: 100,- TEXTURA: MATE, - LA
CARA DE IMPRESiÓN ES BOND DE 75 GR.

CUADERNO ARGOLLADO GRANDE 100 HOJAS X
UNIDAD; CUADERNO ARGOlLADO EN TAPA

FLEXIBLE Y ARGOLLA RESISTENTE PARA QUE
NO SE SUELTEN SUS HOJAS; CARÁTULA CON
PLASTIFICADO BRILLANTE Y REPUJE QUE $ $ $ $ $ $&O RESPONDE A LOS GUSTOS MAs EXIGENTES, UNO 5
EN SU INTERIOR ENCONTRARAs BOLSILLO 20,800 104,000 15,000 75,000 17,900 69,500

PLÁSTICO Y HOJA DE STICKERS FUNCIONAlES
EN PAPEL BONO QUE PODRAS UTILIZAR PARA
SEPARAR, ENUMERAR Y SEÑAlAR TUS TEMAS
DE ACUERDO A LA IMPORTANCIA QUE TENGAN;

60 HOJAS-160 pAGINAS

CARPETA PLASTICA CON GANCHO LEGAJADOR
TAMAÑO OFICIO; CUBIERTA LEGAJADORA

PLÁSTICA RESISTENTE EN MATERIAL $ $ $ $ $ $51 TRANSLÚCIDO AZUL, PARA GUARDAR Y UNO 5
PRESENTAR DOCUMENTOS; TAMAÑO OFICIO: 4,400 22,000 4,700 23,500 4,550 22,750

37 X 24 CM. CAPACIDAD MÁXIMA DE 250 HOJAS
DE PAPEL, CUENTA CON GANCHO LEGAJAOOR

PLÁSTICO

SEPARADOR OFICIO PLASTICO PARA FOLDER
PAQUETE X 5 UNIDADES; IDEALES PARA

CLASIFICAR EL CONTENIDO DE DOCUMENTOS
EN CARPETAS DE AROS O ARCHIVADORES A-Z,

JUEGO DE 5 COLORES, CON 5
PERFORACIONES.GUIA,SEPARADOR; ACABADO
TIPO POLlCOVER, SIN IMPERFECCIONES DE $ $ $ $ $ $

62 PUNTOS O RASGADO, ORMATO OFICIO, EN SU PAQ 20 4,500 90,000 5,200 104,000 4,850 97,000lADO DERECHO CUENTA CON UNAS
LENGÜETAS SOBRESAliENTES PARA

IDENTIFICACiÓN DE ARCHIVO, SEPARADORA
DE CARTULINA ANILlADOS, DE COLOR BLANCO
MATE, CON MÚlTIPLES PERFORACIONES PARA
SU ADAPTABILIDAD A LOS DIFERENTES TIPOS

DE ARCHIVADORES; LONGITUD: 0.2 CM,
ANCHO:23CM ALTO: 31.5 CM PESO:120GR

53 CD REGRABABLE DE 4.7 GB COMPATIBILIDAD TORRE 1 $ $ $ $ $ s
DE REESCRITURA ULTRARAPIOA 4X 12X 184,000 184,000 150,000 150,000 167,000 167,000

. CERTIFICADA TORRE X 100 UNO

PORTAMINAS OE-l59; PORTAMINAS PARA
ESCRIBIR, DIBUJAR Y HACER BOCETOS,
CUERPO HEXAGONAL CON RANURAS

ERGONóMICAS, MINA FIJADA FIRMEMENTE

54 MEDIANTE MORDAZA DE SUJECIÓN, LONGITUD: CAJA 3 $ $ $ $ $ s
151 MM, SACAPUNTAS CON CIERRE, INCLUYE 29,600 89,800 37,000 111,000 33,300 99,900

MINA HB. DIÁMETRO DE LA MINA: 2 MM,
RELLENABLE CON MINAS TI< 9071 EN 9 GRADOS

DE DUREZA (4H-3B); CONTIENE ZONA DE
AGARRE ESTRIADA Y CLIP DE METAL; LA MINA

SE MANTIENE FIRMEMENTE MEDIANTE EL
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SISTEMADEMORDAZADESUJECION,EL
AFILAMINASSEENCUENTRAUBICADOEN EL

TAPÓN

MINASPARAPORTAMINASOE-159; IDEALES
PARAESCRITURAY DIBUJOPARAUSOEN
PORTAMINAS2.0 MM;PORSERMINAS
POLlMERIZADASSEOBTIENEMAYOR $ $ $ $ $ $

55 RESISTENCIAY SE EVITAEL FÁCIL UNO 1
ROMPIMIENTOY GRANDURABILIDADDEL

29,600 29,600 35,000 35,000 32,300 32,300

GRAFITO,SUESTUCHEVIENECONUNATAPA
aUE, AL CORRER,HACEQUELASMINAS
SALGANMÁs FÁCIL;DIAMETRO:2.0 MM,

LONGITUD:130MM GRADODEDUREZA:2B

SILlCAPARACONTROLDEHUMEDAD
GRANDES;SILlCAGELTIPOA EN BOLSADE

POLlETILENONOTEJIDOPRODUCTO
DESECANTEaUE SEUSAPARAEVITARLA

HUMEDADDURANTELACADENALOGISTICADE
TU PRODUCTO;PROPORCIONAUNRÁPIDO

RENDIMIENTODESECADO,ABSORBIENDOLA
HUMEDADDELAIRE ENTU PRODUCTO

MIENTRASQUESEMANTIENETRABAJANDO
DURANTESEMANAS,MUESTRASUMEJOR

RENDIMIENTOCUANDOHUMEDADEMPIEZAA
PRESENTARSE;ASPECTOCRISTALINO,

POROSA,INERTE,NOTÓXICAE INODORA,DE
FÓRMULAaulMICA MOLECULARSI02 NH2O ,
INSOLUBLEENAGUANI EN CUALQUIEROTRO

66 SOLVENTE,QUíMICAMENTEESTABLE,SÓLO UNO 2 $ $ $ $ $ $

REACCIONACONELÁCIDOFlUORHiDRICO y 40,000 60,000 34,000 68,000 37,000 74,000
ELALCALI (HIDROXIDOMETALICO),

ECONÓMICO,PROPORCIONAPROTECCiÓN
CONTINUAPORHASTA24 MESES, EFICAZEN
AMBIENTESCONTAMINADOSy HUMEDOS,NO

INTERFIERECONLASPROPIEDADES
ELt:CTRICAS,ÓPTICASOMECÁNICASDEL

MATERIAl EMBALADO, INSTALACiÓNRÁPIDAY
FÁCil, NOTÓXICOY SEGURODEMANEJAR,
CONTIENELASPROPIEDADESDESECANTES,
DISPOSITIVOCOMPACTO,AHORRADORDE
ESPACIOy DISCRETO,LIBREDENITRITOS,
SILlCONASy FOSFATOS,NO ESNECESARIO
ROCIAR,LIMPIARO SUMERGIR,LIBREDE
DITELMIFORMAMIDA(OMF),SINCOCL2

(CLORURODECOBALTO); PRESENTACIONEN
BOLSITASSON5 5 X 7 5 CMDE 10GRAMOS

57 CARPETAPLASTICATIPOSOBREDE HILO; UNO 3
$ $ $ $ $ $

TAMAÑOOFICIO,ELABORADAEN PLASTICO; 4,000 12,000 4,600 13,600 4,300 12,900
DIMENSIONES:36 CMX 25 CM

58 FUNDASPROTECTORASENACETATOTAMAAo PAQ 5 $ $ $ $ $ $

OFICIO, CALIBRE40 MICRAS,DIMENSIONES: 20,600 104,000 26,500 132,500 23,650 118,250
21.6 CMX 28CMCONTIENE100BOLSILLOS

OVORECARGASLEDE4.7 GBCON $ $ $ $ $ $
59 COMPATIBILIDADDEREi:SCRITURA UNO 1

ULTRARAPIDA4X 12XCERTIFICADA;TORRE
136,000 136,000 125,900 125,900 130,950 130,950

PORUNO

60 TONERORIGINALRICOH~~550 (J-MBl6-MF12- UNO 2 $ $ $ $ $ $

G8F16 784,000 1,568,000 735,000 1,470,000 759,500 1,519,000

CARTUCHOSORGINALESPARAEPSONWF- $ $ $ $ $ $
61 6590 REF: 748XXL;KITCOMPUESTOPOR UNO 1

CUATROUNIDADESDECOLORNEGRO,ClAN,
2,560,000 2,560,000 2,458,000 2,458,000 2,509,000 2,509,000

MAGENTAy AMARILLO

82 TONERORIGINALPARAIMPRESORALASERJET UNO 1 $ $ $ $ $ $

PROMFPM426FDW
240,000 240,000 225,000 225,000 232,500 232,500

TOTALES $ 2A.177200 $ 2U11L111O $ 25394,060

5. FUNDAMENTOS JURíDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCiÓN.

Por las características del objeto a contratar se trata de un contrato de suministro y por la
determinación del valor del mismo, procede la modalidad de selección de mínima cuantía.
Por tratarse de un contrato cuyo valor aproximado no supera el 10% de la menor cuantía
de la entidad, se adelantará bajo la modalidad de Mínima cuantía consagrada en los
artículos 94 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con la
aplicación de los principios de la función pública y administrativa consagrados en el
artículo 209 de la Constitución Política de Colombia y artículo 3 de la Ley 1437 de 2011.

Al contrato que resulte del presente estudio, igualmente le son aplicables los principios
de la Constitución Política, el Estatuto General de Contratación de la Administración
Publica, Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios; además, en lo
regulado particularmente, en las normas civiles y comerciales.
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6. JUSnFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con lo descrito, tratándose de un contrato de suministro cuya modalidad
de selección es de mínima cuantía, la Ley 1474 de 2011, modificado por el artículo 30 de
la ley 2069 de 2020, establece en su art 94 literal C) que: "La entidad seleccionará,
mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas."

Por lo tanto, el criterio de selección es el menor precio.

7.ANÁLISIS DEL SECTOR.
Para dar cumplimiento al análisis del sector según lo establecido en el artículo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo que al respecto establece
la guía para análisis del sector de la agencia nacional de contratación pública, y teniendo
en cuenta que en los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio
de sector debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del
objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratación y en cumplimiento los objetivos de eficiencia, eficacia y economía y
buscando promover la competencia se tendrá en cuenta los siguientes aspectos:

7.1. PERSPECnVA LEGAL.

Se trata de un contrato cuyo objeto es la Adquisición de bienes de características técnicas
uniformes, cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantía, el cual se enmarca dentro de
los lineamientos y exigencias consagradas en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011,
Artículos 2.2.1.2.1.5.1 a 2.2.1.2.1.5.4., del Decreto No 1082 de 2015 y manual o guía
aplicable al proceso de Mínima Cuantía y por ende la Modalidad de Selección del
Contratista será la Mínima cuantía indicada en estas normas, dentro del cual el único
factor de selección del contratista será el Menor Precio Ofrecido, previa verificación de
ciertos REQUISITOS HABILlTANTES, aplicables al procedimiento de mínima cuantía
consagrado en las normas ya citadas.

7.2. PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE OTRAS ENTIDADES.
SNTIDAO CUANT~IAPOR OFIliRENTE MODAuDAD PLAZOCOMPRADORA CONtRATAR OBJETO . 8ILICCIONADO DE sELECCIÓN EJECUCIÓN PROCESON"

SUMINISTRO A
MONTOAGOTABLE
DE ELEMENTOS DE

PAPELERIA.
MUNICIPIO DE EQUIPOS DE DANIEL FELIPE MíNIMA MF-MC-004-
FIRAVITOBA $36.100.000,00 OFICINA PARA LAS RODRIGUEZ CUANTíA 241 Dia(s) 2024DEPENDENCIA DE CAMARGO

LAALCALDIA
MUNICIPAL DE
FIRAVITOBA
BOYACA

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE

OFICINA,
PAPELERIA. HECTOR GARCIA MíNIMA 61 Dia(..) MC-MT-022-

MUNICIPIO DE $19.903.656,00 CAFETERIA y ASEO GONZALEZ CUANTíA 2024
TASCO PARA LAS

DIFERENTES
DEPENDENCIAS

ADMINISTRATIVAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE

TASCO. BOYACA
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SUMINISTRO DE
PAPELERIA. UTILES DE
ESCRITORIO y OFICINA

MUNICIPIO DE A MONTO AGOTABLESOCHA CON DESTINO A LAS
$39.858.000,00 DIFERENTES HECTOR GARCIA MlNIMA 3390"'(0) MS-MC-QO.I.DEPENDENCIAS DE LA GONZALEZ CUANTíA 2025ALCALOIA DEL

MUNICIPIO DE SOCHA
DEPARTAMENTO DE

BOYACA VIGENCIA 2025

MUNICIPIO DE $12.271.006,00 AOOUISICION DE LAURA VALENTINARAQUIRA PAPELERIA PARA LAS PATIlito RODRIGUEZ MINIMA 50Ia(.) CS010-2024DIFERENTES CUANTlA
DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL
DE RAQUIRA BOYACA

SUMINISTRO DE PROVYCON SA.S MINIMA 225DIa(.) 11~2024MUNICIPIO DE $24.894.395.00 PAPELERIA, CUANnAMIRAFLORES ELEMENTOS ASEO Y
CAFETERlA PARA LA

ALCALDfADE
MlRAFLORES SOYACA

I 8. RIESGOS, TIPIFICACiÓN Y ASIGNACiÓN. I
Teniendo en cuenta lo establecido en el Consejo Nacional de Políticas Económicas y
Social CONPES, en su documento 3107 del 3 de abril de 2008, corresponde a la entidad
asumir los riesgos propios de su carácter público y del objeto social para el que fue
creado ya los contratistas, aquellos Riesgos determinados por el objeto que persíque en
el cumplimiento de su actividad.

Los riesgos del proyecto a desarrollar se refieren a los diferentes factores que pueden
hacer que no se cumplan los resultados previstos, es decir, la probabilidad de ocurrencia
de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo generando una variación sobre
el resultado esperado, tanto en relación con los costos como con los ingresos.

Conforme a lo establecido en los Artículos 4° y 7° de la ley 1150 del año 2007 y Artículo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, y de conformidad con el manual para la
identificación y cobertura del riesgo de los procesos de contratación (Versión 1) los
riesgos que se pueden presentar dentro del presente proceso de selección y que pueden
afectar las etapas de planeación hasta la terminación del plazo de ejecución, la
liquidación del contrato y el vencimiento de garantías y que pueden afectar el equilibrio
económico del contrato, son:

Riesgos previsibles: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. Estos riesgos son los que se
distribuyen y manejan desde esta tipificación, estimación y luego se asignan bajo los
siguientes criterios:

Por la parte que está en mejor disposición de evaluarlos, controlarlos y
administrarlos.

Por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de protección,
mitigación y/o diversificación.

Riesgos Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
previsión, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como hechos de la
naturaleza, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden público, entre otros.

De conformidad con los riesgos previsibles la entidad identifico, estimo, valoro y asigno
los riesgos establecidos en el análisis del sector establecido el cual se publica
concomitantemente a este proceso, y tendrá como parte integral de este pliego para
interpretación.
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La entidad propone la siguiente distribución de riesgos:
AOQUISICIONDE ELEMENTOSCONSUMIBLESDE PAPELERIAPARAEL FUNCIONAMIENTODE LAS DEPENDENCIASPERTENECIENTESA LA

ADMINISTRACIONMUNICIPALDE TIBASOSA-BOYACAANo 2025
TIPIFICACIÓN,ESTIMACIÓNYASIGNACIóN DE LOS RIESGOSPREVISIBLESQUE PUEDANAFECTAR EL EQUILIBRIOECONóMICO DEL CONTRATO

2

3

4
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RIESGOSEN LA ETAPADE PLANEACIÓN
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9. GARANTIAS EXIGIDAS PARA MITIGAR LOS RIESGOS DEL PROCESO
CONTRACTUAL.

El Contratista a más tardar dentro de los dos días siguientes a la suscripción del contrato
deberá constituir a favor del Municipio de Tibasosa las siguientes pólizas, pues no
obstante a lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 yen el Decreto 1082
de 2015, según los cuales en los contratos suscritos bajo la modalidad mínima cuantia de
la entidad pública contratante, podrá abstenerse de exigir al contratista garantía única de
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cumplimiento; pero de acuerdo con el análisis de riegos que emanan de la naturaleza del
objeto del contrato pretendido, la entidad considera que el contratista deberá amparar los
. ~ f ~nes90s Quese consi eran a con muact n:
Clase de Riesgos % Sobree' VigenciaValor
Cumplimientodelcontrato 10 Delcontrato La del contratoy SEIS (6) meses

más.
Calidady correctofuncionamiento20 Delcontrato La del contratoy SEIS (6) meses
de losbienessuministrados. más.

En consecuencia, El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de
acuerdo con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, una garantía única que avalará el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato la cual se mantendrá vigente
durante su ejecución y liquidación final, podrá ser otorgada mediante cualquiera de las
clases estipuladas en el Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, la Entidad concederá
Trato Nacional a Proponentes y servicios de los Estados que cuenten con un Acuerdo
Comercial que cubra el Proceso de Contratación.

CONCLUSIONES DEL ESTUDIO: Con el presente estudio queda demostrado que el
municipio de Tibasosa, tiene necesidad de contratar el suministro referido, bajo la
modalidad de selección indicada. La actividad se encuentra plenamente planificada y, por
lo tanto, por ser viable técnica y jurídicamente, se recomienda llevar a cabo la aludida
contratación.

En constancia de lo anterior, se suscribe por quien elabora el estudio previo y se deja a
disposición de la Dirección Técnica de Gestión Contractual y Defensa Jurídica del
Municipio, en calidad de delegado de las funciones contractuales del señor, para su
conocimiento y demás fines pertinentes.

12. DEPENDENCIA RESPONSABLE
ALMACEN MUNICIPAL

FIRMA

~t{}m ~NA M RíA DíAZ INFANTE
ALMAC NISTA MUNICIPAL

NOMBRE CARGO YIO CONTRATO FIRMA
1\" , 1 ....

Elaboró ANA MARIA DIAZ INFANTE ALMACENISTA MUNICIPAL ~ ~ :]'t.;_:.t •
Reviso! LEIDY ROCIO GASPAR DIRECTOR TECNICO DE GESTlON

\ _..\~•.ll~"Aprobó MARTINEZ CONTRACTUAL y DEFENSA JURIDICA
1 '"""11{
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