INFORME FINAL DE GESTION CONTRATO: CONTRATO No. 1231 de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JESSICA ALEJANDRA DIAZ DOMINGUEZ CC N.° 1.113.650.667

SUPERVISOR : JACKELINE BURGOS PALOMINO
Registradora ORIP Palmira

DEL 24 DE FEBRERO DEL 2025 AL 23 DE OCTUBRE DEL

FECHA: 2025

REPORTE DE EVIDENCIAS

FEBRERO 2025
1. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

MARZO 2025
1. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

ABRIL 2025
1. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

MAYO 2025
1. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

JUNIO 2025
1. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

JULIO 2025
1. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.




Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

AGOSTO 2025
Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

SEPTIEMBRE 2025
Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar |a localizacion y conservacion de los documentos.

OCTUBRE 2025
Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos.
Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y
cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar |a localizacion y conservacion de los documentos.
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