S5 . 5 Codigo: MP - GNFA -PO -08 -PR -
Q\E?j MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

NOta"a‘f? y_Reg'Stro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

TECNICA DE REGISTRO. Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

N . FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL I_g'i.’za—l_“1ﬂ90§']_2%r‘295_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIANA ZAPATA ORTIZ o

CEDULA DE GIUDADANIA No. | 1.047.994.184 J DE | TITIRIBI |4-

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008298 | cELULAR | s1est07127 |

E-MAIL PERSONAL | Zmariana866@gmail.com |¢-

E-MAIL INSTITUCIONAL | mariana.zapata@supernotariado.gov.co lﬁ

BaNcO | BANCOLOMBIA |»  NoDECUENTA | 52000790358 |« ca[ X |« cc[ o

Mo CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |«
1375 DE 2025 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 |«

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propic medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentre del

plazo acordadolos servicios yfo actvidades enunciadas a lo large del presente contrato.Como contraprestacion
OBJETO DEL CONTRATO . . ! . i
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION

PERIODO DE PAGC

AL 31 [10] 2025 Je| 08 | |30]|100%] OCTUBRE |

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ANGELA MARIA SANUDO CORREA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL |
GDP No. 48325 & CRPNo. 217525 .
FECHA CDA| 7/02/2025 FECHACRR  5/03/2025 FECHA:;S?EACSON Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 06 | 03 | 2025 |
CIUDAD TITIRIBI - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO 05| 11 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes __ Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S ERCRE, Co e[
CECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No. «
ADICION Y/O PRORROGA | I | |4. P No o CRPN .
.| Q.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___ Mes  Afio  MESES  DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | | | | « r I" | Iq. | |¢-
T====] &5 FACTURADOR ELECTRONICG
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« E il No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS t=wno I |4- I |¢-
B 2.575.440,00 | _J Dia Mes  Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [ 10] 2025 | PacoNo. NoDias [ OCTUBRE |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05 - FR - 01

Cddigo: MP - GNFA -PO -08-PR -

PROCES®Q: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
Bogeta D.C,, - Colompia
hitp:/fwww.supemotariade.gov.co
comrespondencia@supamotanado.gov.co

Valor del Pago Razen Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS S A « 125%
S TCTEDAD ADTNIS TTADURA DE TOND TS|
. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR |[@  16%
oA
ASEGURADORA DE RIESGOS - a
3. L ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413,300 PLANILLA DE PAGO No. 80549575 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDC POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 2.146.200,00 |4 ¥ $  2.146.200,00 $ 18.457.320,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 j«| $  4.721.640,00 $ 15.881.880,00
PAGO 03 VALOR DEL. PAGO | § 2.575.440,00 l@|| $  7.297.080,00 $ 13.306.440,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | 2.575.440,00 @[ $  9.872.520,00 $ 10.731.000,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |[@|| $ 12.447.960,00 $ 8.155.560,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« |l $ 15.023.400,00 $ 5.580.120,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2,575.440,00 @]l $ 17.598.840,00 $ 3.004.680,00
PAGO 08 VALORDELPAGO || $ 2.575.440,00 ||« $§ 20.174.280,00 $ 429.240,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “ll s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - s N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO &% - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “fl $ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “ls - $ N
PAGQ 17 VALOR DEL PAGO “fl s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “jl s - 5 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO |3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ll s - $ .
Dia Mes Afo
pe.| 01 [10] 2025 | pacomne. | OCTUBRE
FPERIODO DE PAGO
acl 31 [10] 2025 | lo8}] | OCTUBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  Pagina 2




MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1, Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion

Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicades en la ORIP que ingsesan por ventanila, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

yio SIR.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en e
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el tumno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para ¢! inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccicn, nota devolutiva o
mayor valor (segdn sea el caso) (Digitalizacion de documentos).

5. Verficar el turne del documento fisico, contra el turno e imagenes gue aparecen en la
pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. {Calidad del

documento)

6. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la CRIP ala

que fue asignado, con el turne o matricula del documento y/o los datos basicos. Verificar
consecutivo, paginado y la fipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o

alistamiento {Tipificacion del documento)

7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacién como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de

correccidn y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandole como:
devueltos y mayor valor, ubicandolos en el drea dispuesta que permita su

identificacian. Para los documentos calficados o coregidos; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal la documentacién y separar la copia con destinc a

registro y la del usuarjo, se anexa el formulario de calificacion o fermularic de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el identificade para el usuario; el

paquete con desting a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armade e
inventario, (Disposicion y armado del tramite registral)

8. Diligenciar los informes: Anexo aumere No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por la SNR para desempenar sus funciones, formate Gnico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archive.
{Entrega del archivo en Excel y POF).

9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distibuir, controlar y eniregar fos documentos
ingresados para registra o correccion en caja o en la ventanilia correspondiente.

10. Realizar 1a sistematizacidn o digitalizacion de los doecumentos que se requieran acorde con
los ineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja

© en Ja ventanilla correspondiente.

11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utiicen en el area de
desempefio a fin de contar con infermacidn confiable

12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

13. Mantener plena reserva y confidenclalidad de la informacion gque reciba para el
cumplimiento del contrato,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
madifiquen y deméas normatividad vigente gue rige la materia.

15. Apoyar en la ejecucidn y el control de los procesos de la Dependencia, para dar|
cumplimiento a las metas propuestas.

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

17. Acreditar su afifacidén a una Entidad Promotora de Satud (E.P.8.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones {A.F.P.) y a una Administradora de Riesges

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivas aportes.

18. Apoyar las funciones de archive misional, administrative y demas, cuando la oficina de
registre de instrumentos piblico no cuente con apoyo de gestion

documental.
Darsmeafn- Do tord

soes ol Aabu 1 alinfrrma Ao ol wusiAn eantoacdsolas,

Octubre1-2025. Realizo labores como, Inventario de
matriculas inmobiliarias, reparo internc Registradora, apoyo)
con la atencién de usuarios en ventanilla, archivo las carpetas
en el folderama. Octubre2-2025. Contindo con el inventaric de
matriculas inmokbiliarias, Reparto interno registradora, Apoyo
con la busqueda de anctaciones en los libros antiguo sistema.
Cotubre3-2025. Contindo con el inventaric de matriculas,
barrido y notificacién por correc y proyeccion de oficios de
notificacion.  Octubres-2025,  Archiva carpetas en el
folderama, repario interno registradora, continue con el
inventaric de matriculas. Qctubre?-2025. Hage entrega de
documentos  a usuarios, continlio con - inventario de
matriculas, apoyo con la atencion de usuarios, Octubre8-
2025.Reparto interno registradora, apoyc en caja liquidando
cenlificades de tradicion y libertad, pre liquidando documentos,
Hago entrega de documentos a usuarios, formato RETEICA,
archivo carpetas en el folderama, confrontande. Octubred-
2025, Realizo reparto interno registradora, apoyo con la
liquidacion y radicacion de documentos por sistema SIR
barride y nofificacion por correo electrdnico, descargo)
documentos del aplicativa REL. Octubre10-2025. Archivo)
carpetas en el folderama, entrega de documentos a usuarios,
reparto intemo registradora, descarge documentos del
aplicativo rel, continuo con la basgueda de anotaciones en los
libros de anfiguo sistema. Octubre14-2025. Apoyo en la caja
can la preliquidacion de documentos, confronto, reparto
interno registradora,
Octubre15-2025. Capacitacion sobre gestion documental y el
sistema SGDEA, continuc con el inventaro de folies de
matricula,  reparfo  intemo  registradora,  OctubretB-
2025.archivo carpetas en el folderama, cenfinue con
inventario folios de matriculas, hago entrega de documentos
& usuaros, notifico notas devolutivas, descargo decumentos
del] aplicativo REL, reparto interno registradora. Octubre17-
2025. Apoyo con la atencidn de usuarios preliquidando
documentos; entrego documentos a usuarios, reparta interno
registradera, al igual que respondiende, notificando notas de
demanda embargos a juzgados, continlio apoyando cen el
inventasio de consolidado general, Octubre20-2025. Contindo
ccn el inventario de folios de matricula y consolidado general
de inventarios, archivo carpetas en folderama. Octubre21-
2025.archive carpetas en el folderama, continuo con el
inventario de fofio de matriculas. Octubre22-2025.; entrego)
documentos a usuarios, apeyo con [a atencion de usuarios en
la caja, reparto interno registradora, Observacion actividades
a desamoltar durante los dias 23 al 31 de Octubre. Coentinuar
con el inventato de folics de matriculas, descargar
documentos del aplicative REL, reparto interno registradora,
Apoyar con la Atencion de usuarios en caja, Archivo carpelas
en el folderagma, nctificar notas inadmitidas, boletines diarios y
las actividades gue me sean asignadas por [a Registradora,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA| $5¢10: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL. |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la} contratista MARIANA ZAPATA ORTIZ identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.994.184 de TITIRIBI cumplié sastifactoriamente con el objeto y abligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1375 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nonmas técnicas exigibles.

del CRP No. 217525 CDP No 48325

Se autoriza el page por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA 'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/L

CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| M1 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO l | PAGO No. |
ac| 31 [10] 2025 | 08 | OCTUBRE |
Para constancia se firma en TITIRIBI alos 22 diasdelmesde OCTUBRE de 2025
SUPERVISOR

Ov\w\a Mcv\\\\r- gbﬂ.%ﬁ C .

Firma Supervisor
ANGELA MARIA SARUDO CORREA
REGISTRADORA SECCIONAL

CONTRATISTA

\\’\c:x\ anldy Fo ?c\\—q C-“Nx e
Firma Contratista
MARIANA ZAPATA ORTIZ
Cedula de Ciudadania No
1.047.994.184 de TITIRIBI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR- 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro -
" — FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la seficra MARIANA ZAPATA ORTIZ, identificado{a) con Cedula de Ciudadania No.
1047994184 de Titiribi Antioquia, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1375 de 2025 realiz el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Octubre del 2025. '

Dependencia DAF_GD_ORIP TITIRIBI ANTIOQUIA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes| Afo Dia |Mes | Anfo

Mes a cobrar Desde 01 10 | 2025 Hasta 31 | 10 12025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. . Valor ARL $7.500

:Li?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla : 80549575
Periodo de la planilla QOctubre 2025
Fecha pago planilla 06/10/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 22 dias del mes de
Octubre de 2025.

C—\'V\“gl\c’ MCV\\& Si}u D C

ANGELA MARIA SANUDO CORREA
Registradora Seccional de Instrumentos Publicos Titiribi
Supervisora

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
hitp:ifwww.supernotariade.gov.co
comrespondencia@supermotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gldigo: WP - GNFA- PO - 06 - PR - 03
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01-2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafc 2 de! art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Consfruccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
8. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesatio indicar si va a tomar
costos y deducciones ascciadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (81, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
{(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 22 dias del mes de Octubre de 2025..

Atentamente,
PN neimo, '—lc:x.( c:;xq O r)\\\\_
MARIANA ZAPATA ORTIZ

CC 1047994184

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hite://www supernotariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



