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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzoén, octubre de 2025

Sefior (a)

EMILCEN GUTIERREZ NUNEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7389280

Coordinadora de formacién

Garzoén- Huila
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes octubre del afio 2025

Referencia: No (CO1. PCCNTR.7389280) del afio (2025)

Gloria Lida Alzate Suarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.729.495 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro Agroempresarial y
Desarrollo Pecuario del Huila), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: (Se fija como valor total para el contrato, la suma de CINCUENTA Y
UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS MCTE
(551.833.293). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
un primer pago por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE CUATRO MIL
SETECIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS MCTE (54.424.793), correspondiente a los dias
ejecutados en el mes de febrero; b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a
diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE (54.740.850) cada uno y/o proporcional al mes
de ejecucion. Con el anexo no. 3 que hace parte integral de los estudios previos, Los
honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido
por el centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS
No. 29122752206 BANCO Bancolombia, cuyo titular es Gloria Lida Alzate Sudrez).

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

GTH-F-062 V10



SENA

N

OBIETO: Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de cardcter temporal como

Disefiador instruccional, para el andlisis, disefio, construccion, planeacion, elaboracion y

evaluacion de los recursos y estrategias diddcticas, instruccionales, metodoldgicas y pedagdgicas,

realizacion de correccion de estilo de los programas en modalidad virtual y a distancia, de acuerdo

con el modelo pedagdgico del SENA, los lineamientos del sistema de gestion integral y de calidad,

la normatividad vigente y la estructura de los programas.

Duracion: 11 meses

Obligaciones Especificas:

instruccional,
como soporte
para la gestidony
desarrollo del
proceso de
desarrollo
curricular,
atendiendo las
orientaciones
metodolégicas y
los lineamientos
establecidos en
relacion con la
formacion virtual

componentes formativos,
coordinando roles y asegurando
cumplimiento de principios
pedagdgicos y lineamientos del
SENA.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar apoyo y Brindé orientacion metodoldgica, Se encuentran en el
acompanamiento | asesoria técnicay seguimiento al documento
al equipo de equipo de produccion para el Evidencias_octubre_Gloria_
produccién de desarrollo de guias de aprendizaje, Alzate.pdf
contenido matriz de podcast y guiones de Los pantallazos de los

productos desarrollados.

repositorios de
contenidos y

logisticas: Info programa, Disefo

o a distancia.

2 Analizar la Se analizaron los materiales de Se encuentran en el
pertinencia de los | formacidn de los siguientes recursos: | documento
materiales Evidencias_octubre_Gloria_
disponibles en 12150014 _Establecer estrategias Alzate.pdf

Los pantallazos de los
productos desarrollados.
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bibliotecas
digitales, para
garantizar el usoy
optimizacidon de
los recursos
disponibles, en el
desarrollo
curricular de los
programas de
formacion virtual
o a distancia
asignados.

curricular de componentes CF01,
CF02, CF03, CF04

92130083 _Procesamiento de
productos lacteos: Info programa,
Disefio curricular de componentes
CF01, CF02, CF03, CFO4

Cumplir con la
entrega de la
construcciéon de
los recursos
definidos para los
programas de
formacién
asignados, de
acuerdo con el
plan de trabajo,
presentando
informes de
actividades y
demas
documentos
requeridos, a fin
de entregar
avances de las
responsabilidades
asignadas en
coherencia con la
planeacion vy los
cronogramas de
trabajo
establecidos por
el responsable del
equipo y/o
responsable del
Ecosistema de
recursos
educativos.

Cumpli con la entrega de los
recursos educativos para los

programas de formacién asignados:

63310025_Legislacion turistica: 3
Guiones de podcast CF04, catilla
digital, guia de aprendizaje,
planeacién e instrumentos de
evaluacién.

Matriz de podcast:

12150014 _Establecer estrategias
logisticas: CFO1, CF02, CF0O3, CF04,
17 guiones de podcast.

Matriz de podcast:
92130083_Procesamiento de
productos lacteos: CF0O1, CF02,

CF03, CF04. 12 guiones de podcast.

Se encuentran en el
documento

Evidencias_octubre_Gloria_

Alzate.pdf
Los pantallazos de los

productos desarrollados.
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Verificar que los
recursos
educativos
digitales
producidos
cumplan con las
especificaciones
establecidas en
las propuestas de
contenido y
diseno
instruccional
aprobados para
los diferentes
programas de

Se verificaron los recursos
educativos de la cartilla digital de los
siguientes productos:

63310025 _Legislacion turistica
12150014 _Establecer estrategias
logisticas

92130083 _Procesamiento de
productos lacteos

Se encuentran en el
documento
Evidencias_octubre_Gloria_
Alzate.pdf

Los pantallazos de los
productos desarrollados.

formacién

asignados.

Entregar los Se entregaron los productos Se encuentran en el
productos asignados, revisados y corregidos documento

asignados, para los siguientes programas: Evidencias_octubre_Gloria_
revisados y Alzate.pdf

corregidos,
dentro de los
tiempos previstos
en el cronograma
de trabajo
establecido por el
responsable del
equipo y/o
responsable del
Ecosistema de

63310025_Legislacion turistica.

12150014 _Establecer estrategias
logisticas.

92130083_Procesamiento de
productos lacteos.

Los pantallazos de los
productos desarrollados.

recursos

educativos.

Entregar los Se entregd elementos aprobados Se encuentran en el
elementos para la produccién de los recursos documento

aprobados para la | educativos digitales, en la aplicacion | Evidencias_octubre_Gloria_
produccién de los | de estrategias y metodologias para Alzate.pdf

recursos
educativos
digitales,
asesorandoy
apoyando al
equipo de
produccién en la

la produccion de audios y pddcast.

12150014 Establecer estrategias
logisticas. (16 guiones de pddcast)

Los pantallazos de los
productos desarrollados.
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aplicacion de
estrategiasy
metodologias
parala
produccién de
audios,
contenidos web y
demads elementos
que se requieran,
acorde con
métricas y
lineamientos
establecidos
institucionalment
e.

92130083 _Procesamiento de
productos lacteos. (16 guiones de
pddcast).

Elaborar
documentos
descargables de
acuerdo con los
formatos y
lineamientos
establecidos para
los diferentes
programas
producidos por el
Ecosistema de

Elaboracién de documentos como: 1
guia de aprendizaje, 4 Instrumentos
de evaluacién, 1 planeacion
pedagdgica, 1 cuestionario y
contenidos para la cartilla digital
para el programa:

63310025 _Legislacion turistica

Se encuentran en el
documento
Evidencias_octubre_Gloria_
Alzate.pdf

Los pantallazos de los
productos desarrollados.

recursos

educativos

digitales.

Validar que los Se realiz6 la validacidn de Se encuentran en el Se
documentos documentos generales de acuerdo encuentran en el

generales con el Disefio curricular para los documento

elaborados estén | programas que se encuentran en Evidencias_octubre_Gloria_
de acuerdo con SOFIA Plus. Alzate.pdf

los elementos
establecidos en el
diseno curricular
del programay
que la
informacion
respectiva haya
sido verificada
desde SOFIA Plus.

Los pantallazos de los
productos desarrollados.
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Realizar las
actividades
asociadas al
proceso de
correccion de
estilo, segln
asignacion
definida en el
plan de trabajo
mensual, para el
desarrollo de los
recursos
educativos
digitales de los
programas de
formacion a
virtualizar,
teniendo en
cuenta la los
lineamientos del
sistema de
gestién integral y
de calidad, la
normatividad
vigentey la
estructura de los
programas, asi
como con las
normas
ortotipograficas
de la RAE y los
lineamientos de
las Normas APA
(7ma edicién o
segln
corresponda)
para
referenciaciony
citacion.

Se realizo correccidn de estilo en
contenidos digitales de los
programas:

63310025_Legislacion turistica
12150014 Establecer estrategias
logisticas.

92130083 _Procesamiento de
productos lacteos.

Siguiendo las normas RAE y APA
séptima edicidn, para referenciacion
y citacién.

Se encuentran en el
documento
Evidencias_octubre_Gloria_
Alzate.pdf

Los pantallazos de los
productos desarrollados.

10

Asistir a las
reuniones de
seguimiento
agendadas por la
linea de

Asisti a todas llamadas programadas
por la lider de la linea de produccion,
para compartir pantalla y exponer
avances de las tareas asignadas.

Se encuentran en el
documento
Evidencias_octubre_Gloria_
Alzate.pdf
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producciény en
general por la
Direccién de
Formacion
Profesional,
contando con la
disposicion para
compartir
pantallay
exponer avances
de las tareas
asignadas.

Los pantallazos de los
productos desarrollados.

11 Realizar informes | Se realizé informes segun Se encuentran en el
de actividades y requerimientos solicitados por cada | documento
demas requeridos | una de las personas del equipo de Evidencias_octubre_Gloria_
por el supervisor | trabajo asociados a los avances de Alzate.pdf
y/o la Direccion responsabilidades asignadas en el Los pantallazos de los
de Formacion cronograma de trabajo productos desarrollados.
Profesional, correspondiente al mes de octubre.
asociados a los
avances de las
responsabilidades
asignadas con el
cronograma de
trabajo.
12 Dar respuesta Di respuesta oportuna a cada una de | Se encuentran en el
diaria y oportuna | las comunicaciones requeridas por la | documento
alas lider y companferos del equipo de Evidencias_octubre_Gloria_
comunicaciones trabajo. Alzate.pdf
recibidas por Los pantallazos de los
parte de todos los productos desarrollados.
roles que
componen la
linea de
producciény en
general de la
Direccion de
Formacién
Profesional.
13 Brindar respaldo Brindé el respaldo desde la funcion Se encuentran en el

desde la funcién
asignada a las
acciones
orientadas a la

asignada a las acciones orientadas a
la planificacién, ejecuciény
fortalecimiento de la formacion
virtual y distancia del SENA.

documento
Evidencias_octubre_Gloria_
Alzate.pdf
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planificacién, Los pantallazos de los
ejecucion y productos desarrollados.
fortalecimiento
de la formacion
virtual y distancia
del SENA.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9491420287 de la planilla, operador Aportes en linea y periodo del mes

de septiembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (1) folios: Evidencias mes de septiembre de Gloria Lida Alzate Sudrez

Enlace:

https://drive.google.com/drive/folders/1dXbO-mjL ks6phpHU-jLbygEJ6GcjpVC

Cordialmente,

k((/zt//jf ,‘
Firma

Gloria Lida Alzate Suarez
Contratista
C.C. No. 37.729.495

Recibi a satisfaccion:

&l{l‘m-

EMILCEN GUTIERREZ NUNEZ
Supervisor(a) Contrato

No. CO1.PCCNTR.7389280 de 2025
Coordinadora de formacion

Firma
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EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2025
CONTRATO. CO1.PCCNTR.7389280- GLORIA LIDA ALZATE SUAREZ

. . M Produccion Huila
Evidencia 1: LK "
- T Cargar v (B Editarenvista de cuadrcua 2 Compartic G Coplrvinculo () Agregar acceso directo a OneDrive L Descargar @ Exportar aExcel 03 Automatizar v B Integrar v 4@ Sincroniz
Brindé orientacion D Douuments > 202 » Camprers > Legacin s > Moo Campesens
7. s 7 . = B Nombre Modiicado Madificado por
metodoldgica, asesoria técnica R )
y seguimiento al equipo de
produccion para el desarrollo
de guias de aprendizaje, matriz
de podcast y guiones de ™
componentes formativos, ' -
coordinando roles y
asegurando cumplimiento de @ Produccion Huila
. .. o ®
principios pedagogicos y N T corr v B s envits e cumioss 2 Compatr < Gaparvineo () Aegar sesoghecto s Oredrve L Desargr @) porar e 85 Atomst
lineamientos del SENA. 8
Documentos > 2025 > Campesena > Establecer estrategias logisticas > Modelo Campesena
8 B Nomire - Modfiade < Mosifade per -
@ 0- Impresos 11 de septiembre D
o PH Produccion Huila
. &
o T Corgar v B Eoitarenvists e cuscricus (4 Compartr € Copiarvincuo () Agregar accesocirecio s OneDrve U Descargar () Exportara excel (4 Avtomat
b Documentos 2025 > Campesena 92130083_PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS Modelo Campesena
e D Nomeee - Modtesds Modifcado por ©
® 0~ Impresos lunas a 125924 O1gs Consea
Actividades Olga Cor
Evidencia 2:
w Produccion Huila
Se analizaron los materiales de e -
T Cargar v 8B Editar en vista de cuadricula 2 Compartir &2 Copiarvinculo  (2) Agregar acceso directo a OneDrive L Descargar &) Exportar a Excel
.z . .
formacion de los siguientes
i Decumentos > 2025 » Campesena > Establecer estrategias logisticas > Medelo Campesena > InfoPrograma
recursos: ) -
= [ Nombre - Modiicado - Modificado por
® 0. Impresos e
1. EstructuraXtemas za Bermudez J:
12150014_Esta blecer 2. Guiones 11 de septiembre Olga Constanza Bermudez Jsimes.
estrategias logisticas: Info . P ——
programa, Disefio curricular de
componentes CF01, CF02,
CFO03, CFO4




EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATO. CO1.PCCNTR.7389280- GLORIA LIDA ALZATE SUAREZ

92130083_Procesamiento de
productos lacteos: Info
programa, Disefio curricular de
componentes CF01, CF02,
CF03, CFO4

W Produccion Huila

[
F corgar v B Editaren vista ce cusdricuia [ Compart 5 Copiarvinculo () Agregar acceso directo a OneDrive L Descargar ) Exportar a exce
®
b Documentos 2025 » Campesena 92130083_PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS Modelo Campesena > InfoPrograma
8 [ Nombes « Modiicado Modifieado por -
G‘/ 0. Impresos £ lune:

1. Estructurakiemas 8lunss 2
2 Guiones Slunes 3
3. Locuciones 8lunss 2

4. PoaCast = lunes
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LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
PRODUCCION Y TRANSFORMACION

RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
92130083 PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 INDUSTRIA

Vigencia del Fecha inicio Programa: 28/12/2012

Progragg Fecha Fin Programa: El programa aun se encuentra vigente
DURACION

MAXIMA 40 horas

JUSTIFICACION:

Las empresas del sector alimentario se enfrentan cada dia a nuevos retos como la globalizacion,
nuevas tecnologias de la informacion y un mercado cada vez mas exigente, situacion que demanda
grandes esfuerzos para las empresas.

Por tal razén con este curso se busca capacitar al pequeno y gran productor en la agroindustria de
la leche, donde se va a ensenar la elaboracion de diferentes productos lacteos como alternativa para
generar valor agregados a estos.

ElI SENA VIRTUAL ofrece una metodologia de aprendizaje innovador, lo que potencia la formacion
de ciudadanos libres de pensamiento, con capacidad critica, solidarios y emprendedores, que lo
acreditan, lo hacen pertinente y coherente con su mision, innovando permanentemente de acuerdo
con las tendencias, cambios tecnoldgicos y las necesidades del sector. 5

o
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Modelo de
Mejora Continua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE

RED TECNOLOGICA
LOGISTICA Y TRANSPORTE

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

cODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA

12150014 ESTABLECER ESTRATEGIAS LOGISTICAS

VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:

1 SERVICIOS
Vigencia del Fecha inicio Programa: 19/04/2013
Prograigg Fecha Fin Programa: El programa atin se encuentra vigente
DURACION
MAXIMA 40 horas

JUSTIFICACION:

Una de las necesidades expresas, en el camino para mejorar la competitividad, es la adopcion de
una correcta estrategia de operaciones, la cual es definida por Schroeder [1995] como una vision
de la funcion de operaciones que depende de Ia direccion o impulso generales para la toma de
decisiones. Esta vision, se debe integrar con la estrategia empresarial y con frecuencia, aunque no
siempre, se refleja en un plan formal. La estrategia de operaciones debe dar como resultacdo un
patron consistente de toma de decisiones en las operaciones y una ventaja competitiva para la
compaiiia. Asi mismo, Chase & Aquilano [1995], expresan, como aspecto importante a considerar,
que dicha estrategia debe especificar la manera en que la empresa empleara sus capacidades
productivas para apoyar la estrategia corporativa. Todo esto significa, que la estrategia de
operaciones debe surgir de una estrategia empresarial a largo plazo v a su vez, debe intedri = «




EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATO. CO1.PCCNTR.7389280- GLORIA LIDA ALZATE SUAREZ

Evidencia 3:

Cumpli con la entrega de los
recursos educativos para los
programas de formacién
asignados:

63310025 _Legislacidn turistica:

3 Guiones de podcast CF04,
catilla digital, guia de
aprendizaje, planeacién e
instrumentos de evaluacién.

Matriz de podcast:

12150014 _Establecer
estrategias logisticas: CFO1,
CF02, CF03, CF04, 17 guiones
de podcast.

Matriz de podcast:
92130083_Procesamiento de
productos lacteos: CF01, CF02,
CFO03, CF04. 12 guiones de
podcast.

]
=
o

hitps:/iecored-
sena githubjio/CF1_APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE RECURSOS FORESTALES NO
MADERABL ES/#

https://ecored-

sena.github.io/CF2 APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE RECURSOS FORESTALES NO MADERABLES/#/

Lista de comprobacion 4 / 4 R |:| Mostrar &
° Cartilla digital Textos CF01,CF02 - Gloria Alzate FF:8/09/2025

. Actividades de afianzamiento y actividades practicas y cuestionario- Gloria Alzate FF:10/09/2025
@ Guia para cartilla- Gloria Alzate FF: 12/08/2025

@ Planeacion, guia e instrumentos de evaluacion - Gloria Alzate FF:12/09/2025

O Agregar un elemento
Datos adjuntos

Actividades cartilla Moctrar en I tareta
https://senad sharepoint.com/- [ Mostrar en i3 tarjeta
Cartilla Digital Textos, tabli | Moctrar en 1a tariests
https://senad.sharepaint.comy: 0 Mostrar en a tareta
Cuestionario .
https://senad.sharepoint com/- 0O

Gufa, planeacién e instrum N
P [0 Mostrar en 1z tarjeta
https://senad sharepaint com/-

Agregar datos adjuntos

Camantarine - —




EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2025
CONTRATO. CO1.PCCNTR.7389280- GLORIA LIDA ALZATE SUAREZ

X
H
Campesena 2025
1 O Matriz_ ESTABLECER ESTRATEGIAS LOGISTICAS
Gloria Lida Alzate Suarez
—
! FORER .
¢J) Agregar etiqueta
i Deposito Progreso Prioridad
L} Disefio instruccional (v @ Encurso w »  Media (v
1 Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
E 14/10/2025 16/10/2025 2 No se repite o
1 Notas O Mastr:
El
Modelo Campesena
5
b Material curso virtua
-
l Lista de comprobacion 0 /1 [ Mostrar en Ia taeta
B () Matriz de podcast-
() Agregar un elemento
Datos adjuntos
d Agregar datos adjuntos
1
Tt g m— - e a—— — -
>
Campesena 2025
b O Matriz_ PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS
1
[u! -
c g Gloria Lida Alzate Suarez
&) Agregar etigueta
. Deposito Progreso Prioridad
1 Disefio instruccional ~ @ Encurso ~ * Media ~
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
; 27/10/2025 26/10/2025 2} No se repite ~
Motas [ Mostrar en Ia taeta
-
1 92130083 PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEQS
5 Modelo Campesena
]
Lista de comprobacion 0 /1 [ Mastrar en 1z tagjets
() Matriz de podcast-
4
{ (O Agregar un elemento
| Datos adjuntos
Agregar datos adjuntos
L]
Tt pmmeew—— - - — -




EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATO. CO1.PCCNTR.7389280- GLORIA LIDA ALZATE SUAREZ

Evidencia 4:

Se verificaron los recursos
educativos de la cartilla digital
de los siguientes productos:

63310025_Legislacidn turistica.

12150014 _Establecer
estrategias logisticas.

)

)

Produccion Huila

Documentos » 2025 > Campesena > Establecer estrategias logisticas
[ Nombre -

0« Impresos

Actividades

Cartilla digital

CFo1

CFO2

InfoPrograma

Matriz de pédcast

{5) Agregar acceso Girecto a OneDrive . Descargar

Modelo Campesena

Modificado ~

@ oporarssce O

Evidencia 5:

Se entregaron los productos
asignados, revisados y
corregidos para los siguientes
programas:

63310025 _Legislacidn turistica.

12150014 _Establecer
estrategias logisticas.

92130083_Procesamiento de
productos lacteos.

)

1

Produccion Huila
T Cargar ~ B3 Editar en vista de cuadricula (2 Compartir G2 Copiar vinculo

Documentos > 2025 > Campesena > Legislacion turismo > Modelo Campesena
[ Nombre -

IntroCFO4

Tema 1

Tema2

) Agregar acceso directo a OneDrive L Descargar

> CF04 > 1. EstructuraXtemas

Modificado « Madificado por
19 g septiemre Gloria Lids Alzste Suseez
18 de septiembre Gl = sum

1 de ocrubre Gioria Lida Atz Suarez

@ Exportarz

)

)

Produccion Huila

© Copiarvinculo

Documentos > 2025 > Campesena > Establecer estrategias logisticas
[ Nombre +

0 - Impresos

Actividades

Cartilla digital

CFo1

cFo2

InfoPrograma

Matriz de pédcast

[7) Agregar acceso directo 3 OneDrive

- Descargar

Modelo Campesena

Madificado ~ Modificado por
" e Olga Constanzs Bermudez Jsimes
11 de sepdiembre Olga Consanza Bermudez Jaimes.
11

] Bxportar 3 Excel
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Produccion Huila

T Cargar v {5 Editar en vista de cuadricula [ Compartir &2 Copiarvinculo  (2) Agregar acceso directo a OneDrive L Descargar (] Exportara €

Documentos 2025 > Campesena 92130083_PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEQS Modelo Campesena

[ Nombre - Modificado Modificado por
) 0- impresos
Actividades
Cartilla digital £l lunes 3 125 924 22 Bermuc
cron B unes 3 las 0224 Olga Constanza Bermudez Jaimes
cro2 Olga Constanza Sermudez Jaimes
InfoPrograma
I Matriz de pédcast I
=

. o e
2 Matrz de podcast
B
. Programa Establoce estratogas logstcss
I 50000000
I T
Informacién del programa Nombre del podcast Descripcién Descripcion
5 Informacion delprograma InfPrograma_Establecer_estrategias logisicas InfPrograma Esablecer estategis logisticas o o e Ptdes ) o2
(comerciales, uizarte évis para mejorar us ventas, calcula
Evidencia 6: e | e p—
nca st
3 [Fomioroconac i > "
Se e nt re go e | eme ntos o Inroduccién ICFO1_Intro_Marco,_estrategico_de_la_gestion_logistica Iintro_Marco estratégico do Ia gestion ogistica procesos, ishpiburiont
par nas

aprobados para la produccion I -

"
1 lcFo1_T1_P1_s st Jogies lranspore  disvibucion. A raves del andlsis de cada etapa, se dentiica

de los recursos educativos i

digitales, en la aplicacion de

IDesarolla

[TIC en'a cadena de abastecimiento

estrategias y metodologias para |~ | |7 ' L

leiciencia comercialincluso con coneclividad imitada en zonas rurales

la produccién de audios y

|Latinea de negocio agrupa productos segin clentes, mercados o

podcast.

c o :

12150014 _Establecer : ; : e T s Sk
estrategias logisticas. (17 . —

B 1 (CFO3_T1_P1_Que_prodocis_segua, mercado |Qué prodc segin ol mescado.

guiones de pddcast) . e s o o

I

ha, sl

2 (CFo3_T2_P1_Masteniendo,_calidad_constante [Masteniendo calicad constante
TP -calidad ¢ [product de 1a competenca,sbrepuertas 3 mejore precios  comstruye vaa

92130083_Procesamiento de 7 s e e

| Atender bien a s compradores significa cumpli con 1o tempos de eatrega,

p ro d uctos | é cteos. ( 1 7 g u | ones 1 3 CF03 T5_P1_tentiendo_ti los_cictes |stenticndo iea s cietes

sostecibies.

de pddcast).

lnsoduccivn |CFO4_Tntro_La_mejora_en_os_proceses_logisticos [Intro La mejora en los procesos logisticos imprevit
| 1a adopeisn de pricticas ambientalment responsabls.
4+ 1 (CF04_T1_P1_Preparandose_sara_imprevistos . ruas ifereates, s
egocio
I
(CF04_T2_P1_Sosteribiidad_cn_a_cadens_de_soministro [Sostenivitcad en 1 cadera de sumisisio [apa e
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Evidencia 7:

Elaboracién de documentos
como: 1 guia de aprendizaje, 4
Instrumentos de evaluacion, 1
planeacién pedagdgica, 1
cuestionario y contenidos para
la cartilla digital para el
programa:

63310025 _Legislacidn turistica.

[ ]
SENA

N

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

o Denominacién del programa de formacion: Legislacion turistica.

e Cddigo del programa de formacién: 63310025

+ Competencia:
Técnica:

® 210301040. Recomendar los ajustes a los procedimientos teniendo en cuenta la normatividad
vigente y las politicas organizacionales.

® Resultados de aprendizaje a alcanzar:
Técnicas:

o 210301040-01. |dentificar la importancia de la normatividad vigente relacionada a procesos
de regulacién y legalizacién existentes en el pais para los prestadores de servicios turisticos.

© 210301040-02. Orientar desde su campo de accion sobre los beneficios de la utilizacién de
prestadores turisticos legalmente constituidos.

o 210301040-03. Seleccionar la documentacion requerida para desarrollo de la actividad
teniendo en cuenta el tipo de prestador y su estructura empresarial bajo la normatividad
turistica.

o 210301040-04. Proyectar las herramientas, normas y estrategias que permitan al prestador
de servicios turisticos, legalmente constituido, su actualizacién permanente y cumplimiento

de las normas vigentes.

2. PRESENTACION
Estimado aprendiz, el SENA le extiende una cordial bienvenida al estudio de esta guia de aprendizaje. Tras

@ Planeacion pesagogica Legisiacion turistica App @ ramientas, ayuda y mucho
Archivo Inclo Insertar Compartr  Disehodepigina Formuks Datos Reviar Vsta  Automatizar Ayuda  Dibujo
& v 5| 6331005
3 r G il ] X L [ N

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL DESARROLLO CURRICULAR
FORMATO PEDAGOGICA DEL PROYECTO FORMATIVO

s Octure 10822005
g egsacon Trsten
6 Complamentaria pesancl
7 et005
s A
s N
Nombresy Apelidos Regonaly Centro de formacén

i Constaraa Bermides James Regionsiui.

Gora Lo A Sukrer Regional Hula. Cenro Agrosmoresariay Desarolo Pecuario de Hula

. acrvouesoe | DURAGONACTVIOND DE aPReNDIZAX - AMBIENTES DE S
APRENODAE (Homas) esTRAT APRENDIZAJE TIFICADOS DEsCRPOON opsERACIONES
Lo ADEARROUA  [TORASTRABAIO | RORASTRABAIO WATERALES DE | INSTRUCTORES
14 ABIENTE
omECTo INDEPENDIENTE FoRMAGON | nesponsaBLEs
[Como ~tecves de 1 egaaad st o5
aprencices deben bservary anatartres
AAL Reconacer sz osacs, un g o un resturantsSica,  regisar
aaracerisscasdeegaidnd| e una taos s complen con requistos como of
prissslomy [l B [— Tsmo e
” Radis ) 13 industria triicaen
saniciostritcor dol Regamentacén
5 3 7 ApCaria Colomsa de scuerdo sl
entorms, sanendo an caser wwisicaen s | Posectves o egaicaa i
cusnts o neamientos ™R | Comss contexay 2 normai
eosbiecdos enls gl vigese o cumpic o,
rormatvidad vigents
15 Eraprenciz deoe rabarun viges 6e mbima'S
minutos mostrancio un sjampla rel o imaiado de
i presador tuisico lega desu comunidad. Enel
1ideose debe presentar qué senico ofrece, avé
s cumple(como tanar o AT, normas de
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£2 U=
Produccion Huila

®@ @ B B & D

Documentos > 2025 > Campesena
[ Nombre -
0 1E-AA1-EVOl.docx
0¥ IE-AA2-EVO1docx
B+ E-AA3-EV01.docx
@ IE-AA4-EVOl.docx

B Editar en vista de cuadricula

[ Compartir

Legislacion turismo

& Copiar vincule

Modelo Campesena > Actividades > Guia

Modificado ~

7) Agregar acceso directo 2 OneDrive

Inst_Evaluacion
—_—

Modificado por ~

Gloria Lid

Gloria Lida

Gloria Lida Alzats Suarez

Gloria Lida Alzate Suarez

Evidencia 8:

Se realizé la validacién de
documentos generales de
acuerdo con el Disefio
curricular para los programas
que se encuentran en SOFIA
Plus.

SharePoint

®@ @ © B & D

Produccion Huila

Documentos

b

Cargar v

2025 > Campesena
Nombre -

cronograma.pdt

descripcion_programa.pdt

guia_aprendizaje_l.pdf

guia_aprendizaje_2pdf

guia_aprendizzje_3.pdf

ouia_aprendizaje_4.paf

guia nstructor.pdf

material complementario 2.pdf

material complementario 3.pdf

material complementario 4.pdf

material_complementaria_1.pdf

material_formacion_1.pdf

material_formacion_2.pdf

material_formacion_3.pdf

material_formacion_4.pdf

planeacion.pgf

B Editar en vista de cuadricuia

(% Compartir

Establecer estrategias logisticas

& Copiar vinculo

Buscar en ests biblioteca

Material curso virtual

Modificado ~

3 decep

3desen

3 e sept

3k sep

3k sep

3 decep

3desen

3desep

7) Agregar acceso directo a OneDrive

Modificado por ~

Olga Can:

Olga Cons

nza Bermuds

Olga Can:

nza Bermuc

Olga Cons

Olga Cons

Olga Can:

Olga Can:

Olga Cons

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

Olga Constanza Bermudez Jaimes

4 Descargar @ Expor

L Descargar §f Expor
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2 e

& Produccion Huila
L]
T Cargar v [3 Editar en vista de cuadnicula [ Compartir G2 Copiarvincule  (3) Agregar acceso directo 2 OneDrive L Descargar  (F) Exportar a Ex
=]
b Documentos > 2025 > Campesena > 92130083_PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS > Material virtual
& [ Nomrs - Mostcaso + Mitusd par -
@ @Y  Cronograma (1).docx Olga Constanza Bermudez.

DisenoC:

i Bermudez

Olga Cor

| GuiaRaP1.pat

%] GuiaRAP2pdf

2 Bermudez Jai

~ GuiaRAP3.pat

%) GuiaRAPApdf

S=  Instrumentos_evaluacion (2).zip

K| MaterialRAP1.pdf

K| MaterialRAPZ pdf

5| MateriaRAP3.pdf Olga Cans:

K| MaterialRAPL pdf

Olga Cons:

x| MatrizPlaneacion.pdf

Olga Cansz

Evidencia 9:

Se realizd correccidn de estilo
en contenidos digitales de los
programas:

63310025 _Legislacidn turistica.

12150014 _Establecer
estrategias logisticas.

92130083_Procesamiento de
productos lacteos.

Siguiendo las normas RAE y
APA séptima edicidn, para
referenciacidn y citacion.

FORMA TO DE DISENO INSTRUCCIONAL
COMPONENTES WEB PARA DIAGRAMACION DE CONTENIDO

Titalo del podcast
Descripcién
general

Contribucién parafiscal

La contribucidn parafiscal turistica =5 como una cucta qus
pagan todos los negocios turisticos (hoteles, restaurantes,
guias, transportaderes) para crear un fondo comin qus sirve
para promocionar el turismo colombiano en tode el mundo ¥
apovar a quienss trabajan en el sector.

Desarrollo de la
temitica general.

iSaludo cordial para TOd0S NUESLIOS OYENCes campesinos y
emprendedores rurales! Hemos llsgado al final de todos los
episcdics del programa "legislacidn turistica" y este es
nuestro altime episcdio, gue trata scbre la contribucién
parafiscal enfocada a explicar cémo funciona este sistema de
financiamiento del sector turistico y gué significa paras
cuienes desarrollan emprendimientos rurales de hospitalidad.

La contribucién parafiscal para la promocién del turismo es un
gravamen, es decir, un tipo de impuesto cbligatorio creadc con
el y 1 1
tu Es importante entender gue esta
unicamente afecta al sector econémico vinculado con la
actividad turistica, segin lo establece el articulo 3 de la Ley
1101 de 2006, y los recurscs cbtenidos se invierten
exclusivamente en beneficio del mismc sector.

iPara qué se usan estos recursos?

u
"

noo

desti

FORMA TO DE DISENO INSTRUCCIONAL
COMPONENTES WEB PARA DIAGRAMACION DE CONTENIDO
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Los parques temiticos sportan sobre sus ingrescs
operacicnales. Esto puede incluir desde grandes parques
hasta fincas gue ofrezcan experiencias tematicas rurales
organizadas.

Los centros de convencicnes también aportan sobre sus
ingresos cpsracionales.

¢Cuanto se paga? La tarifa general es 2.5 por mil del valor de
las ventas anuales, SXCepto para empresas de transporte de
pasajercs que pagan por pasajerc transportade.

FORMA TO DE DISENO INSTRUCCIONAL
COMPONENTES WEB PARA DIAGRAMA CION DE CONTENIDQ

ser

El mensaje principal e= qus =1 turismo rural

te imp te d resos lementarios para nuestras
familias campesinas, siempre que se dessrrolle de manera
formal, responsable, v arciculada con las politicas piblicas
del sector.

Para tener éxito en turismo rural es necesario: fo
d 1 RN pl. n obl

by
de calidad au capacitarse continuamente; articularse
con otros : r programas gube: les de
apoyo; mantener el Tespeto por el medio ambiente y las
tradiciones culturales.

Tmaman As

Fuaenie: it o/ BAccR2ct 1154 532c 6953 E0EHal e3260

Para tener éxito en turismo rural es necesari
| b i

de calidad av = capacitarss continuamente; srticularse
con otros prestadores; sprovechar programas gubernamentales de
apoyo; mantener el respeto por el medio ambiente y las
tradiciones culturales.

Imagen de
referencia
(obligatorio)

Fierie: oA T A2 18 2 B8 SO 1o

FORMA TO DE DISENO INSTRUCCIONAL
COMPONENTES WEB PARA DIAGRAMACION DE CONTENIDO
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Evidencia 10:

Asisti a todas llamadas
programadas por la lider de la
linea de produccion, para
compartir pantalla y exponer
avances de las tareas
asignadas.

am Dra. Olga Constanza SENA Bermudez

enlinea

'S L3
\ul 7/10/2025
o ns2am A

ese otro Ia fecha te la registro con la entrega de lo que estas terminando y me falta definir el otro programa o)

Llamada
R Devuelve llamadas con la aplicacién para
Windows.

409p.m.

Buenosisefiora |0,

e

>
ym 4
- e S

»
= @

y para Noviembre 3 que es un lunes dar inicio al de Procesamiento de productos lacteos ..,

a“ Dra. Olga Constanza SENA Bermudez

7/10/2025

senad sharepoint.com

Yo espero tu indicacion oo,

OV Q

Yavey q1asam

lacd

Gracias mi Doc ., .
Dios la bendiga ;.. . &/

estabaasustada ..,

11482 m

>
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, octubre de 2025

Sefior (a)

EMILCEN GUTIERREZ NUREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7389280

Coordinadora de formacion

Garzon- Huila
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 10 del afio 2025

Referencia: No (CO1. PCCNTR.7389280) del afio (2025)

Evidencia 11: Gloria Lida Alzate Sudrez, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.729.495 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro Agroempresarial y
Desarrollo Pecuario del Huila), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de

Serea IIZO |nf°rme5 segun la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

. .. d bro.
requerimientos solicitados por @ conre
Valor y forma de Pago: (Se fija como valor total para el contrato, la suma de CINCUENTA Y

cada una de las personas del UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA ¥ TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS
. . . MCTE (551.833.293). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
equipo de traba JO asoCla dos a manera: a) un primer pago por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE
CUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS MCTE ($4.424.793), correspondiente a
IOS avances de los dias ejecutados en el mes de febrero; b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo
- . a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL
responsabilidades asignadas en OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($4.740.850) cada uno y/o proporcional

al mes de gjecucion. Con el anexo no. 3 que hace parte integral de los estudios previos, Los
honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido
por el centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS

el cronograma de trabajo

correspondlente al mes de N 29122752206 RANIO) Rancalambin rin fifidar oo Glaria Lide Aloate Sudres)
octubre. el : 5
B PLANEACION LiNEA DE PRODUCCION HUILA OCTUBRE DE 202
wo [ <[] o ww o [o [ [ m [ [o [ [w]w]:]v
2 e | g J— J—
s p— N

/6331025 Legptacintasioa

""""" 215001 Esablscer ssuategasiogisioss

6 Envgaros slemsnsos sprobados pars  producsin delos reoutsos

b3 i amiantos 2sleoidos meuoinsimerte
[Etsborscén do docuenarsor come: v do sprendesi. 4

7 Elsborardocumentos decargables de cuedo con s formaos !
Excstema de eotesos csaivos dghaes 550025 Logptnc

z
o doconsl

- proganayuela A 0FA

irfcmaciezpocia haya fdovaibo s oz SOFIA Pl i

5 Resluarls soidades ssociadas Apiooess ds coreciinde sslo
G G ocsanc
iaivos daale delospogsamas defcrmacién a

Setosreor

—
[65370025_Legitaci
logizicas. 32130053, P

eS0T e

amiento d producis aceos, sauiends|

rraly o oshtact I rmatidad ugentey s seotes delos
ot e com o st o onotpogrdess de 3 RAE oz

[roduccin,pars comparipariala s evpaner svances de fastarea:

E a5 arsas asgnadas

n

lsDreociénde el ssociedosalos avanoes deles
[ sponsabiidadss asgnadss con el conogtama de usbaio.

esporsabidadss asignadas el cronograma de iabaio
|correspondiente al mes de cotubr

- ° i oo Tader ycompafioos del e detuabaf.
2 1 Dveccién do Fornacén Pofercns.
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A 3 c 1 o elrlcniilslxicimnofplalr]s|T ulvwix|¥z
1 PLANEACION
= Riivnd oL Obligaciones
s
=z
o . doconel
0 oganayaea  |Oseh i
iicrmacin opociva hays Ao v s oz SCFIA P e
S
5 Pasleates soovdates sso0adas Aprosess e soresin de s,
e ssignacon dfevd enl pln daooiomansu, prsl esanclo .
esin i et clndsdomeral o923 1 |4 e i s o an s dgdsdels
usica, eiendoencuesaleosinesmienosdlstenacdestén |8TSE) o cintaicn 1001 Easbloos g
st oeiesle hios e |Ioicas ORO003 Prasesrieno e pradciosiacecs, sssenl
»
10 Aot 1o urionesde segirirtssgerdadespr s do .
! endo [ProduEc,pars compatt patala enporer avances e tzs
) ot ssader. o
B . [Seresesinmes seginieaueimintcs selctados o cadanade
s CocindeFomacin Prfosand, secucos o wancer e | e upn de el seledes alos uances e
51 g
r
@ Ge1aDroceiindFomasinPrtoninal
Ssacie el EA fomacin ey dianciadl SENA.
S
|
= Olga Costanca BemidezJones
- Besponsable lines regionai Hla
Fil
5
Bl
©
al
2
|

Comments on task "Cartilla_ LEGISLACION TURISTICA"

© € Responder €\ Responderatodos > Reemiar i

® -

e Gloria Lida Alzate Suarez
"% parz: Gloria Lida Alzate Suarez Olga Constanza Bermudez Jaimes; Campesena 2025 Vie 10/10/2025 10:18.
© Retencién: Exchange Online (10 afios) Expia: Lun 08/10/2035 10:18

Cordial saludo Dra. Olga Constanza,

Se hace entrega de Planeacion pedagégica, Guia de aprendizaje para el instructor, Guia de aprendizaje version Light. Instrumentos de evaluacién del programa “Legislacion turistica” para darle
continuidad con el proceso de disefio grafico.

Para: obermudezj@sena.edu.co

@  Gloria Lida Alzatc Suarcz
SENA

N

Garzén Centro Agroempresarial ¥ Desarrollo Pecuario Del
aila - Contratists
5 601 5461300

g

PEX-~(57) 601 5
Carrera 10 No 11

@fveld

@SENAComunica

. complinento e a normativa spicable

aue fos amviad

Evidencia 12:

Siusted o e o dstnatario e por o = contenid, nf emitentep a: ¥ L aifsicn,

Di respuesta oportuna a cada
una de las comunicaciones
requeridas por la lider y
compafieros del equipo de
trabajo.

Comments on task "Cartilla_ LEGISLACION TURISTICA"

B Cordial saludo Dra Olga, Se hace entrega e Actvidades practcas, actvidades de af

nzamiento y cuestionario, para continuar con el proceso de Disefio gréfico. Para: obermu Mar 07/10/2025 1514

@ € Responder €\ Responderatodos > Reemviar

&)

Mar 07/10/2025 15:14

e Gloria Lida Alzate Suarez
"#® para: © Olga Constanza Bermudez Jaimes; ® Gloria Lida Alzate Suarez; Campesena 2025
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 05/10/2035 15:14

Cordial saludo Dra Olga,

Se hace entrega de Actividades précticas, actividades de afianzamiento y cuestionario, para continuar con el proceso de Disefio gréfico.

Para: obermudezj@sena.edu.co

Gloria Lida Alzate Suarez

Garzén Centro Agroempresarial ¥ Desarrollo Pecuario Del

7Av E’;“i;,%‘f;li‘;}‘: o

Carrera 10 No 11

©fv oM@

@SENAComunica

. complinento e a normativa spicable

aue fos amviad

Siusted o e o dstnatario e por o aifsicn,
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Comments on task "Cartilla_ LEGISLACION TURISTICA"

> Mostrar el historial de mensajes

sermud educor
Sent: Wednesda, October 1, 2025 12.34:23 A
e Gloria Lida Alzzte Suzrez © ¢ Responder & Responderatodos > Reenviar =S
5

Para; © Olga Constanza Bermudez Jaimes; Campesena 2025 St 04/10/2025 1024
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 02/10/2035 10:24.

Cordial saludo Dra Olga,

se de los textos d formativos CFO1, CF02, CFO3, CFO4 del programa “Legislacién turistica’, Tbla de contenido, Glosario, Referencias bibliograficas y Créditos que
corresponden a la cartilla digital para continuar con el disen6 grafico.

Para: obermudezj@sena.edu.co

* ©lga Constanza Bermudez Jaimes

magonzalezg@sena.edu.co Marce buenos dias Se asigna cartilla para iniciar diagramacién Fecha de iicio: 0710 fECHA

£GA: 22/10 CF1. 28 CF2. 19 CF3, 12 CF4. 15 These Lun 06/10/2025 7:58

* Olga Constanza Bermudez Jaimes © € Responder &, Responderatodos (> Reenviar L ®
Para: © Olga Constanza Bermudez Jaimes; ® Gloria Lida Alzate Suarez; Campesena 2025

Lun 06/10/2025 827
%% Este mensaje ests en Inglés Traducir a Espafiol | | No traducir nunca de Inglés.

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 04/10/2035 827
Marce se actualiza la diagramacion asi:
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