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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon octubre 2025

Senora

EMILCEN GUTIERREZ NUNEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. 7389287

PROFESIONAL G02

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA

Garzon - Huila
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes octubre del afio 2025

Referencia: No 7389287 del afio 2025

Daniel Ricardo Mutis Gomez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.635.933 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Servicios de Salud, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como el valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y
UN MILLONES OCHOCIENTQOS TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA' Y TRES PESOS
m/cte. (551.833.293). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTICUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS MCTE ($4.424.793),
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero; b) diez (10) pagos iguales por
los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($4.740.850) cada uno. De acuerdo
con el anexo No. 3 que hace parte integral de los estudios previos, Los honorarios seran
pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS No.
09059513513 BANCO BANCOLOMBIA S.A., cuyo titular es la contratista.
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

por la institucién.

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestion,
desempeiiando el rol de Evaluador para contenidos inclusivos y accesibles para realizar
la construccidn, analisis y establecimiento de directrices, adaptacién y revisidon de los
recursos educativos digitales que garanticen la aplicacién de criterios de accesibilidad e
inclusividad educativa para los programas en modalidad virtual y a distancia de acuerdo
con el modelo pedagdgico del SENA, la estructura de los programas establecido, las

orientaciones institucionales, la normatividad vigente y demds lineamientos establecidos

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Responder de manera diaria 'y
oportuna a las comunicaciones
de los integrantes de la linea de
produccién, del responsable de la
linea y/o del responsable de
Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccion de Formacion
Profesional.

Se responde de manera
oportuna las
comunicaciones.

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)

Brindar respaldo desde la funcion
asignada a las acciones
orientadas a la planificacion,
ejecucién y fortalecimiento de la
formacién virtual y distancia del
SENA

Se realiza el ajuste de la
plantilla para crear
componentes formativos
(Adobe XD)

Se actualiza la Guia de
Accesibilidad para la
creacion de documentos PDF
accesibles

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)
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Realizar la revision de recursos
educativos digitales para
garantizar la aplicacién de
criterios de accesibilidad y otros
factores de inclusién, aplicando
listas de verificacién definidas
para tal fin y teniendo en cuenta
métricas, estandares y
lineamientos establecidos por la
Direccién de Formacidn
Profesional.

Se realiza revision de la linea
grafica de los siguientes
programas:

Implementacion de practicas
ambientales en el sector
avicola

Implementacion de Buenas
practicas de bioseguridad y
bienestar animal en
produccién avicola de
postura

Total: 2

Se realiza revision a los
siguientes recursos
educativos (CF):

Bienestar animal para el
transporte de especies
pecuarias (CF02)

Excel Avanzado Gestidn
Estratégica de Informacién
(CF02)

TE Derechos Campesinos
Moddulo 1 ACCESO A LA
TIERRA (CF02, CF03, CFO4)

Implementacion de practicas
ambientales en el sector
avicola (CFO1, CF02)

Patronaje de billetera (CF02,
CF03)

Manejo de datos con
Microsoft Excel en entornos
organizacionales (CF01)

Total: 10

Evidencia fotogréfica
(Ver documento
evidencias octubre)
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Entregar evaluaciones basadas en
criterios de accesibilidad e
inclusidn a partir de la validacién
de los recursos educativos
digitales dentro de los plazos
establecidos segun el respectivo
plan de trabajo.

Bienestar animal para el
transporte de especies
pecuarias (CF02)

Excel Avanzado Gestidn
Estratégica de Informacion
(CF02)

TE Derechos Campesinos
Moddulo 1 ACCESO A LA
TIERRA (CF02, CFO3, CF04)

Implementacion de practicas
ambientales en el sector
avicola (CF01, CF02)

Patronaje de billetera (CF02,
CF03)

Manejo de datos con
Microsoft Excel en entornos
organizacionales (CF01)

Evidencia fotogréfica
(Ver documento
evidencias octubre)

Generar y/o adaptar recursos
educativos digitales en formatos
que contemplen accesibilidad e
inclusion, asi como la realizacién
de ajustes que se requieran,
entregando la version final del
producto dentro de los plazos
establecidos en el plan de trabajo
segun lo asignado por el
responsable del equipo y en
general del grupo asignado por la
Direccién de Formacion
Profesional.

Adaptacion del contenido a
PDF accesible del programa:

Patronaje de Bolso Tipo
Messenger 52450484 (CF02)

Caracterizacién de servicios
ecosistémicos de los
recursos forestales (CFO1)

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)

Participar en actividades de
consolidacion, revision,
retroalimentacion y actualizacion
del procedimiento para el
desarrollo curricular bajo
parametros de accesibilidad e
inclusidn, que permitan

Se apoyo en los procesos de
transferencia de
conocimientos y
capacitaciones necesarias
para el proceso de validacién
de la accesibilidad de los

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)
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establecer acciones de mejora
continua en la produccidn de los
diferentes recursos educativos
digitales.

recursos educativos
digitales.

Participar en procesos de
revision, retroalimentaciény
actualizacién -en articulacidn con
los roles necesarios de la linea de
produccién- tanto de los insumos
recibidos como de los productos
elaborados, atendiendo los
requerimientos respectivos.

Bienestar animal para el
transporte de especies
pecuarias (CF02)

Excel Avanzado Gestidn
Estratégica de Informacion
(CF02)

TE Derechos Campesinos
Mddulo 1 ACCESO A LA
TIERRA (CF02, CF03, CF04)

Implementacion de practicas
ambientales en el sector
avicola (CF01, CF02)

Patronaje de billetera (CF02,
CF03)

Manejo de datos con
Microsoft Excel en entornos
organizacionales (CF01)

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)

Asistir y participar en las
reuniones de seguimiento
agendadas por la linea de
produccién y demds reuniones
requeridas en general por el
responsable del equipo y/o de la
Direccién de Formacion
Profesional.

Se participa en todas las
sesiones de transferencias,
capacitaciones y demas
reuniones programadas.

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)

Realizar informes de actividades
y demds requeridos por el
supervisor y/o la Direccion de
Formacion Profesional, asociados
a los avances de las
responsabilidades asignadas con
el cronograma de trabajo.

Se realiza el presente
informe correspondiente al
mes de octubre de 2025.

Informe GC
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Brindar la retroalimentacion
oportuna mediante los canales
establecidos a los autores de los
recursos elaborados, para
proceder a realizar cambios
pertinentes dentro de los
tiempos establecidos.

Bienestar animal para el
transporte de especies
pecuarias (CF02)

Excel Avanzado Gestidn
Estratégica de Informacion
(CF02)

TE Derechos Campesinos
Moddulo 1 ACCESO A LA
TIERRA (CF02, CFO3, CF04)

Implementacion de practicas
ambientales en el sector
avicola (CF01, CF02)

Patronaje de billetera (CF02,
CF03)

Manejo de datos con
Microsoft Excel en entornos
organizacionales (CF01)

Evidencia fotogréfica
(Ver documento
evidencias octubre)

11

Dar cumplimiento con la entrega
de productos asignados en los
tiempos definidos de acuerdo
con el plan de trabajo y/o
cronograma establecido por el
responsable del equipo o
responsable del Ecosistema de
recursos educativos.

Se brinda cronograma para
garantizar cumplimiento de
entrega de productos
asignados.

Evidencia fotografica
(Ver documento
evidencias octubre)

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 9492143432 de la planilla, expedida por Aportes en Linea
correspondiente al mes de septiembre del afio 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto

Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente, Recibi a satisfaccion:

b

EMILCEN GUTIERREZ NUNEZ
Contratista Supervisora Contrato 7389287 de 2025
C.C. No. 1.098.635.933 PROFESIONAL G02
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia-1 Creacién del CFA (PDF accesible) del programa: Patronaje de Bolso Tipo Messenger 52450484
(CF02)

Enlace PDF Accesible

Patronaje y construccion

de patrones para bolso Messenger

Breve descripcion:

El componente formativo desarrolla habilidades para diseniar, trazar y ajustar
patrones de bolso tipo Messenger, aplicando técnicas manuales, herramientas
especificas y criterios de simetria, funcionalidad y optimizacion de materiales. Incluye
elaboracion de moldes, despieces, forros y maquetas de comprobacion, garantizando
precision, calidad y estética en la confeccion, asi como adaptacion a necesidades y

tendencias del sector marroquinero.

septiembre 2025
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/ProduccionHuila/Documentos%20compartidos/2025/Complementaria/Patronaje%20de%20bolso%20tipo%20Messenger/Producci%C3%B3n/3.%20FuentesProduccio%CC%81n/CF002/5-Accesibilidad/PDF_Accesible?csf=1&web=1&e=CIxKm9

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia -2

Validaciéon de Accesibilidad y Disefio del programa: Bienestar animal para el transporte de especies
pecuarias (CF02)

Enlace

5-Accesibilidad

°
sena

N

Iniciar >

»>

. . . 7 oa
Aplicacion de buenas practicas de
bienestar animal en especies de
produccion

El transporte de animales vivos es crucial para la cadena pecuaria. Un
manejo deficiente causa estrés, lesiones, pérdidas economicas y sanciones.
Para mitigar esto, el SENA ofrece un curso virtual sobre bienestar animal en

el transporte de especies pecuarias. El programa capacita a técnicos,
productores y transportadores en buenas practicas, bioseguridad y

laéticay
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia-3  Validacion de Disefio y Accesibilidad del programa: Excel Avanzado Gestidn Estratégica de
Informacion (CF02)

Enlace 5-Accesibilidad

(]
sena

N

Generacion de macros para la
automatizacion de tareas en
procesos empresariales

Este componente formativo brinda al aprendiz el conocimiento
necesario para automatizar procesos en Excel usando macros y VBA,
con foco en escenarios reales de analitica de datos y reporting.
Asimismo, se busca desarrollar habilidades que le permita importar
datos de muitiples fuentes, transformarlos para analisis, cargarlos en
estructuras fiables (tablas/modelos) y automatizar todo el flujo de
trabajo con un clic.

50% 30%

15% 5%
_ - e
Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario

P-5 S5

Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2

Variante clara = Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara

P10 P20 P10 P20 P10 P20 A-10 A-20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia -4

Validacién de Disefio y Accesibilidad del programa: TE Derechos Campesinos Mddulo 1 ACCESO A
LA TIERRA (CF02)

Enlace

5-Accesibilidad

@

2

Escuchemos a las comunidades
campesinas

El formativo alas i
promueve la investigacion participativa para comprender la realidad
rural. Se abordan métodos cualitativos y cuantitativos, técnicas como
cartografia social, talleres, grupos focales y andlisis FODA, ademas de
instrumentos como diarios de campo y encuestas. Su proposito es

fortalecer la y construir
sostenibles.
5 10 20
50% 30% 15% 5%
Secundario Terciario

Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario

P-5 S5

Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 2

Variante oscura 2

Variante oscura 2

Variante oscura 2

Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara

P10 P20 P10 P20 P10 P20 A-10 A-20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025

CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia -5

Validacién de Disefio y Accesibilidad de la linea gréfica del programa: Implementacion de

practicas ambientales en el sector avicola

Enlace

Linea grafica

Ld
&

o

2%

A N

’ Implementacion de practicas
ambientales en el sector avicola

L dolor sit amet, elit, sed do

eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad

minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisl ut aliquip

ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

voluptate velit esse. Labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim

wvenlam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
uat.

=

30 40 | cB 60 70

AC T
P
50%
o
Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario
P-5 S-5

Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 2 Variante oscura 2

Variante clara  Variante clara Variante clara ~ Variante clara

P10 P20 P10 P20

30%

Terciario

Contenedor Terciario

Variante oscura 1

Variante oscura 2

Variante clara

P10

Variante clara

P20

80 90 95

15% 5%

Acento de contenido

Contenedor Primario

Variante oscura 1

Variante oscura 2

Variante clara

A-10

Variante clara

A-20

Pagina 5 de 14


https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/ProduccionHuila/Documentos%20compartidos/2025/Complementaria/Implementaci%C3%B3n%20de%20pr%C3%A1cticas%20ambientales%20en%20el%20sector%20avicola/Produccion/3.%20FuentesProduccio%CC%81n/L%C3%ADnea%20gr%C3%A1fica?csf=1&web=1&e=TURsd4

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia-6  Validacion de Disefio y Accesibilidad de programa: Implementacion de practicas ambientales en el
sector avicola (CF01)

Enlace 5-Accesibilidad

YAY (o> |

A e

’ Evaluacion de impactos ambientales
en los procesos productivos avicolas.

Est describe las. icas de los procesos

productivos desarrollados en el sector avicola y sus aspectos e

i i se yse los

métodos que pueden aplicarse para valorar dichos impactos, buscando
la o en relacion a los procesos

inherentes al sector avicola, siendo esto la base para luego establecer

las medidas d ) de tipo de mitigacion o

los enpro

para
l d ok d e

60 70 80 90 95

AC T

" ]

50% 30% 15% 5%
Primario Terciario Acento de contenido
Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario
P-5 S-5

Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2 Variante oscura 2

Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara

P10 P20 P10 P20 P10 P20 A-10 A-20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia-7  Creacién del CFA (PDF accesible) del programa: Caracterizacidn de servicios ecosistémicos de los
recursos forestales (CF01)
Enlace PDF_Accesible

Caracteristicas de recursos

forestales del territorio

Breve descripcion:

Este componente formativo describe las caracteristicas de los recursos forestales
del territorio considerando aspectos normativos, ecosistemas forestales,

ordenamiento, usos tradicionales y demés elementos que permitan definir estrategias

de aprovechamiento sostenible.

septiembre 2025

Pagina 7 de 14


https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/ProduccionHuila/Documentos%20compartidos/2025/Complementaria/Caracterizaci%C3%B3n%20de%20servicios%20ecosist%C3%A9micos%20de%20los%20recursos%20forestales/Producci%C3%B3n/3.%20FuentesProduccio%CC%81n/CF001/5-Accesibilidad/PDF_Accesible?csf=1&web=1&e=1dJK7X

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia -8

Validacién de Accesibilidad y Disefio del programa: Derechos Campesinos Mdédulo 1 ACCESO A LA

TIERRA (CF03)

Enlace

5-Accesibilidad

E3
sEenA

N

Exploremos los servicios basicos
como un pilar de bienestar para los
campesinos.

El componente formativo analiza como los servicios basicos como agua,
saneamiento, energia, vivienda, salud, educacion, alimentacion,

fundamentales para el bienestar campesino. Reconoce su caracter de
derechos esenciales, necesarios para garantizar dignidad, equidad,

desarrollo sostenible y calidad de vida en las comunidades rurales,
fortaleciendo la justicia social y la inclusién territorial en Colombla.

medio ambiente, D y son

50% 30% 15% 5%

Secundario Terciario

Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario

Variante oscura 1

Variante oscura 2

Variante clara

P10

P-5

Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara Variante clara

P20 P10 P20 P10 P20 A-10
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. 7389287 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia-9  Validacién de Disefio y Accesibilidad de la Linea Grafica del programa: Implementacién de Buenas
practicas de bioseguridad y bienestar animal en produccién avicola de postura

Enlace Linea grafica

L]
sENA

N

60 70 80 90 95

50% 30% 15% 5%
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Evidencia -10 Validacion de Disefio y Accesibilidad del programa: Implementacién de practicas ambientales en el
sector avicola (CF02)

Enlace 5-Accesibilidad

YAy >
’ Medidas de manejo ambiental
aplicadas al sector avicola

Est describs con las medidas
de manejo amblental enfocadas en la produccion mas limpla aplicada
a los procesos productivos que se desarrollan en el sector avicola,
teniendo en cuenta los tipos de impactos y requerimientos normativos.
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Evidencia -11 Validacion de Disefio y Accesibilidad de la Informacion del programa: 52450487 Patronaje de

billetera CFO3

Enlace

5-Accesibilidad

o

2

arrollo de patrones digitales
para billetera

Este componente formativo orienta al aprendiz en la elaboracién de
patrones digitales de billeteras, aplicando principios técnicos del
patronaje en marroquineria. Incluye la construccion de moldes para
tarjeteros, billeteras de hombre y dama, con actividades que abarcan
trazado, desplece, N técnica.
También Incorpora el disefio de patrones con vistas y la creacion de
una maqueta, la cual permite validar proporciones, funcionalidad y
compartimentos. De esta manera, el aprendiz desarrolla competencias
para transformar disefios en moldes técnicos precisos, viables y de
calidad.
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Evidencia -12

Validacién de Disefio y Accesibilidad de la Informacién del programa: 52450487 Patronaje de
billetera CF02

Enlace Version 2
®
e

Interfaz del software

Este componente formativo introduce la interfaz de Rhinoceros,
menus, barras de vistas, capas y
ayudas de construccion. Incluye novedades como el Gumball y
opclones de personalizacion que mejoran la experiencia. Su propésito
es que el aprendiz configure y navegue el software con precision,
optimizando el modelado digital de billeteras en un entorno profesional.

60 70 80 90 95
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o _
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Evidencia -13 Validacion de Disefio y Accesibilidad de programa: Manejo de datos con Microsoft Excel en
entornos organizacionales — CFO1

Enlace 5-Accesibilidad

°
sena

N

Conceptos basicos de Excel

Este componente formativo ensefia el manejo esencial de Microsoft
Excel, orientado a estructurar y transformar datos en informacion atil. A
través de la préctica, el aprendiz desarrolla habilidades para usar
operadores, referencias de celda y funciones basicas, logrando
organizar informacién, automatizar calculos y preparar datos para la
toma de decisiones.

5 10 20 30 40 CcB 60 70 80 90 95
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Evidencia -14 Validacion de Disefio y Accesibilidad de programa: TE Derechos Campesinos Mdédulo 1 ACCESO A

LA TIERRA — CFO4

Enlace

5-Accesibilidad

°
sENA

W

Desarrollemos nuestro quehacer
agropecuario y nuestra vida campesina,
al tiempo que cuidamos el medio
ambiente

El componente formativo analiza los modos de produccion agropecuaria en
Colombia y sus impactos ambientales, revisando normativas vigentes y acuerdos
internacionales. Destaca la importancia de la seguridad y soberania alimentaria,
Junto con précticas agroecolégicas y sostenibles que protegen suelo, agua,
biodiversidad y bienestar animal. i
para fortalecer la climatica, la
el campo

inaylavida dignaen

EEEEEN
T EEEEE
SEEEN
EEEN
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