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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, 31 octubre 2025

Sefior (a)

Emilcen Gutierrez Nufiez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7402833

Coordinadora de Formacion

Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila

Garzon, Huila.
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Octubre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7402833 del afio 2025

Jose Eduardo Solano Rivero, identificado con la cédula de ciudadania No. 1095803573 de
Floridablanca, Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial
y desarrollo Pecuario del Huila, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: (Se fija como valor total para el contrato, la suma de CINCUENTA Y
UN MILLON SEICIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MCTE
(551.675.265). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
un primer pago por valor de CUATRO MILLONES DOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL DOCIENTOS
SESENTA Y CINCO PESOS MCTE (54.266.765), correspondiente a los dias ejecutados en el
mes de febrero; b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/CTE (54.740.850) cada uno y/o proporcional al mes de ejecucion. Con el anexo no.
3 que hace parte integral de los estudios previos, Los honorarios serdn pagados por el SENA
al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el centro Agroempresarial y
Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS No. 91239366827 BANCO
Bancolombia, cuyo titular es Jose Eduardo Solano Rivero.

Plazo: Serd hasta el 31 de 12 de 2025.
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OBJETO: Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal como Productor de
Podcast, para realizar actividades requeridas de edicidén, procesos de preproduccion,
produccién y postproducciéon en la construccidon de los recursos educativos de los

programas de formacion del SENA

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Realizar las Realicé la produccién de recursos

actividades de post- | audiovisuales asignadas en el plan de

produccién trabajo mensual

audiovisual y establecido por el responsable del

edicién que se equipo, atendiendo las orientaciones y

requieran para el lineamientos

desarrollo de los institucionales definidos.

podcast y/o

recursos educativos
digitales, tales
como: composicion
de efectos
especiales, agregar
musicalizacién y
efectos de sonido,
eliminacion de
ruido y mejora del
sonido

aplicando efectos
de procesamiento
vocal para mejorar
la calidad y claridad
de las voces que
participan en el

audio.
2 | Utilizar cédecs de Se entregan podcast en alta calidad de
audio de alta audio

calidad como FLAC
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(Free Lossless
Audio Codec) o
Apple Lossless

o similares, que
permitan realizar la
compresion del
audio reduciendo el
tamario del archivo
sin

pérdida de calidad
siempre que sea
posible.

Dar cumplimiento
con la entrega de
productos
asignados en los
tiempos definidos
de acuerdo

con el plan de
trabajo y/o
cronograma
establecido por el
responsable de la
linea de produccion
y/o responsable del
Ecosistema de
recursos
educativos.

Se da cumplimiento de entrega de
productos asignados.

Realizar el proceso
de postproduccién
de acuerdo con las
especificaciones
técnicas entregadas
por el guionista o
responsable del
equipo.

Intro promocional DESPOSTE Y
CORTES DE CANALES GANADO
BOVINO

CF04_T1_P1_Clasificacion_de_product
0s_carnicos

CFO4_T2_P1_Tripa_utilizada_para_em
butidos

Evidencias en el informe
mensual

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

resumen CF2 TECNICAS PARA LA
PREPARACION DE DERIVADOS
CARNICOS

resumen CF3 TECNICAS PARA LA
PREPARACION DE DERIVADOS
CARNICOS

Ensamble- CULTIVO DE PALMA DE
ACEITE

Ensamble- Promocién de la actividad
fisica y estilos de vida saludable

Intro_Medicién de variables
ambientales en sistemas agricolas

CF1_T1_P1 Consideraciones
generales del plan de muestreo y
Muestreo en suelos

CF1_T1 P4 Muestreo_de_macroinver
tebrados_acudticos

Intro promocional MANEJO DE LA
INFORMACION TURISTICA

Intro promocional DESARROLLO DE
NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES

Resumen CF1_medicién de variables

Info_programa_Evaluacion_de_Buena
s_Practicas_Ganaderas_en_bovinos_d
e_carne

CF01_Intro_Monitoreo_y_verificacién
_de_la_Implementacién_
de_BPG_en_Ganaderia_Bovina_de_Ca
rne
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CF2_T1 P2 _Informes_de_medicién
Resumen CF2 _medicidon de variables
Bienvenida Campesena Radial Emisora

ResumenCF2_Implementacion_
de_BPG_en_Ganaderia_Bovina_de_Ca
rne

Ensamble TECNICAS PARA LA
PREPARACION DE DERIVADOS
CARNICOS

Ensamble DESARROLLO DE NUEVAS
ESTRATEGIAS COMERCIALES

ResumenCF1_Implementacion_
de_BPG_en_Ganaderia_Bovina_de_Ca
rne

InfPrograma_Elaboracion_de_aliment
os_saludables

CABEZOTE_Evaluacién de Buenas
Practicas Ganaderas en bovinos de
carne

CABEZOTE_ESTABLECIMIENTO DE
CULTIVOS PISCICOLAS
CONTINENTALES EN AGUAS CALIDAS

CF01_T1_P1_Componentes_de los_al
imentos

Intro promocional DESARROLLO DE
NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES

CF02_T2_P1_Alimento_funcional

CF01_T3_P1_Enfermedades_causadas
_por_mala_alimentacion
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CF02_Intro_Alimentos_funcionales

CF02_T1_P1_Ingredientes_aditivos_n
0_carnicos

CF02_T3_P1_Los_nutraceuticos
CF03_Intro_Componentes_bioactivos
CFO3_T1_P1_Esteroles_vegetales

Intro programa radial_ Medicién de
variables ambientales en sistemas
agricolas

CF04_Intro_Aspectos_clave_de_frutas
_verduras_y_la_preparacion_de_alim
entos_saludables

CFO4_T2_P1 Proceso_de_elaboracion
CFO4_T1_P1 Especies_vegetales
CF1_T1_P2_ Mezcla_de_producto

CF1_T1_P1_Categorizacion_y_linea_d
e_productos

CF02_Intro_Segmentacién_y mercad
os_de_interés

Info_EL PROCESO DE LA VENTA

CF2_T1_P1_Segmentacion de
mercados y premisas para segmentar

CF2_T1_P2_Metodos_de_medicidon

CF2_T1_P3_Estudio_del_macroentorn
o)

CF3_T1 _P1_Negociacion
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CF3_T1 P3 Etapas_de_la_negociacio
n

CF3_T1_P4 Contrato

Info_Implementaciéon_de_buenas_pra
cticas_ganaderas_en_la_produccion_
de_leche_bovina

CF3_T1_P5_Normas

CF1_T1 P3 Bienestar_animal_en_bov
inos_de_leche_y Manejo_del_hato_|
echero

Actualizacion Videos Sena

Actualizacion cortinilla

Realizar los ajustes
reportados segun
aplicacion de lista
de chequeoy
resolverlos dentro
de los

tiempos
establecidos en el
plan de trabajo
entregado por el
responsable del
equipo y/o
responsable del
Ecosistema de

Se realizo ajustes de los hallazgos
identificados

recursos
educativos.

Asistir a las Respondi de manera diaria y oportuna
reuniones de a las comunicaciones de los
seguimiento integrantes de la linea de produccién

agendadas por la
linea de produccion
y en general por la
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Direccién de
Formacion
Profesional,
contando con la
disposicidn para
compartir pantalla
y

exponer avances de
las tareas
asignadas.

Realizar informes
de actividades y
demas requeridos
por el supervisor
y/o la Direccion de
Formacion
Profesional,
asociados a los
avances de las
responsabilidades
asignadas con el
cronograma de
trabajo.

Se realiza el presente informe
correspondiente al mes de
septiembre de 2025.

Informa GC del mes

Dar respuesta
diaria y oportuna a
las comunicaciones
recibidas por parte
de todos los roles
que

componen la linea
de produccion y en
general de la
Direccién de
Formacion
Profesional.

Respondi de manera diaria y oportuna
a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de

produccién

Brindar respaldo
desde la funcion
asignada a las
acciones orientadas
a la planificacion,
ejecucion y
fortalecimiento de

Brindé respaldo desde la funcion
asignada a las acciones orientadas a la
planificacion,

ejecucion y fortalecimiento de la

formacidn virtual y distancia del SENA.
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la formacidn virtual
y distancia del

SENA.
1 | Participar en Esta obligacién no se realizé durante
0 | procesos de el periodo objeto del presente
revision, informe.

retroalimentacion y
actualizacion -en
articulacién con los
roles necesarios de
lalinea de
produccién- tanto
de los insumos
recibidos como de
los

productos
elaborados,
atendiendo los
requerimientos
respectivos.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2 XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7983218509 de la planilla, SOl de septiembre 2025. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

Jose  Zolanc

Firma

Jose Eduardo Solano Rivero
Contratista

C.C. 1095803573

Recibi a satisfaccion:

&[@m

Firma

Emilcen Gutierrez Nunez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7402833
Coordinadora de Formacion
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES — MES DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATO No 7402833 — Jose Eduardo Solano Rivero

. o

Edicion de podcast y/o recursos educativos digitales
Intro promocional DESPOSTE Y CORTES DE CANALES GANADO BOVINO

z [ofclolclolclclolclolclolo]
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pa_utilizada_para

CFO4_T2_P1_Tri

resumen CF2 TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS

12
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resumen CF3 TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS
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Intro_Medicion de variables ambientales en sistemas agricolas
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CF1_T1 P4 _Muestreo_de_macroinvertebrados_acuaticos
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Intro promocional MANEJO DE LA INFORMACION TURISTICA
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Resumen CF1 _me:
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CF01_Intro_Monitoreo_y_verificacién_de_la_Implementaciéon_
de_BPG_en_Ganaderia_Bovina_de_Carne

v
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v
v
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v
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CF2_T1 P2 Informes_de_medicién
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Resumen CF2 _medicién de variables

[ASUSENA.mp3]
DON CA._mp3]
USENAmp3]
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ASUSENA mp3]
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ResumenCF2_Implementacion_ de_BPG_en_Ganaderia_Bovina_de_Carne
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CABEZOTE_Evaluacién de Buenas Practicas Ganaderas en bovinos de carne
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CABEZOTE_ESTABLECIMIENTO DE CULTIVOS PISCICOLAS CONTINENTALES EN AGUAS CALIDAS
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CF02_T3 P1 Los_nutraceuticos

P1_Los_nutraceuticos

T3

o

G &

_bioactivos

ponentes

CFO3_Intro_Com

getales

CF03_T1_P1_Esteroles_ve

24

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Intro programa radial_ Medicién de variables ambientales en sistemas agricolas
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pecies_vegetales
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mercados_de_interés

gmentacién_y_

CF02_Intro_Se

ity

Info_EL PROCESO DE LA VENTA

gmentacion de mercados y premisas para segmentar

CF2_T1_P1_Se
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Info_Implementacidon_de_buenas_practicas_ganaderas_en_la_produccién_de_leche_bovina
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Actualizacién Videos Sena

1. Actualizacién video oferta 21720194 USO DE LA HERRAMIENTA OFIMATICA ...
2. Actualizacién video oferta 21720181 IMPLEMENTACION DE AUDITORIA TEC...
3. Actualizacién video oferta93240140 Dosificacién de sustancias quimicas par...
4. Actualiacion video oferta 73322058 - Curso en Manejo de los residuos sélid...

5. Actualiacion video oferta 23310008 Promocién de la donacion de sangre

6. Actualizacién video oferta 21710107 ANALITICA DE DATOS PARA PROCESOS ...

7. Actualizacién video oferta 21720185 IMPLEMENTACION DE AUDITORIA TEC...
8. 22230046 IDENTIFICACION DE PROCESOS PRODUCTIVOS CON CRITERIOS D..

9. 23110004 GESTIONAR RECURSQOS PARA LA OPERACION DE SISTEMAS DE AG...

10. Actualizacién video oferta 21720197 CONCEPTOS Y USOS PARA ADMINIST...

11. 22670004 ESTRUCTURA DE LA INFORMACION DOCUMENTADA - NTCISO ...

12. Actualizacién video oferta 21720196 FUNDAMENTOS EN DISENO Y ELABO...
13. Actualizacion video oferta 21720191 ADMINISTRACION DE SERVICIOS MIC...
14. Actualizacién video oferta 21720192 USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GES..
15. 3310035 MANEJO RACIONAL DE PLAGUICIDAS

16. VIDEO- DE PROGRAMA 86120369 DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DEL ...
17. VIDEO- DE PROGRAMA 86120364 DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DE L...

18. Video Info de programa 86120363 DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DE ...
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