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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Garzón, 31 octubre 2025 

 

Señor (a) 
Emilcen Gutierrez Nuñez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7402833 
Coordinadora de Formación 
Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila 
Garzón, Huila. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2025 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7402833 del año 2025 

Jose Eduardo Solano Rivero, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1095803573 de 

Floridablanca, Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial 

y desarrollo Pecuario del Huila, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: (Se fija como valor total para el contrato, la suma de CINCUENTA Y 
UN MILLÓN SEICIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MCTE 
($51.675.265). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
un primer pago por valor de CUATRO MILLONES DOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL DOCIENTOS 
SESENTA Y CINCO PESOS MCTE ($4.266.765), correspondiente a los días ejecutados en el 
mes de febrero; b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por 
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA 
PESOS M/CTE ($4.740.850) cada uno y/o proporcional  al mes de ejecución. Con el anexo no. 
3 que hace parte integral de los estudios previos, Los honorarios serán pagados por el SENA 
al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el centro Agroempresarial y 
Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS No. 91239366827 BANCO 
Bancolombia, cuyo titular es Jose Eduardo Solano Rivero. 
Plazo: Será hasta el 31 de 12 de 2025. 
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OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como Productor de 

Podcast, para realizar actividades requeridas de edición, procesos de preproducción, 

producción y postproducción en la construcción de los recursos educativos de los 

programas de formación del SENA 

 

 

Obligaciones Específicas:  

 
N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar las 
actividades de post-
producción 
audiovisual y 
edición que se 
requieran para el 
desarrollo de los 
podcast y/o 
recursos educativos 
digitales, tales 
como: composición 
de efectos 
especiales, agregar 
musicalización y 
efectos de sonido, 
eliminación de 
ruido y mejora del 
sonido 
aplicando efectos 
de procesamiento 
vocal para mejorar 
la calidad y claridad 
de las voces que 
participan en el 
audio. 

Realicé la producción de recursos 
audiovisuales asignadas en el plan de 
trabajo mensual 
establecido por el responsable del 
equipo, atendiendo las orientaciones y 
lineamientos 
institucionales definidos. 

 

2 Utilizar códecs de 
audio de alta 
calidad como FLAC 

Se entregan podcast en alta calidad de 
audio 
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(Free Lossless 
Audio Codec) o 
Apple Lossless 
o similares, que 
permitan realizar la 
compresión del 
audio reduciendo el 
tamaño del archivo 
sin 
pérdida de calidad 
siempre que sea 
posible. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Dar cumplimiento 
con la entrega de 
productos 
asignados en los 
tiempos definidos 
de acuerdo 
con el plan de 
trabajo y/o 
cronograma 
establecido por el 
responsable de la 
línea de producción 
y/o responsable del 
Ecosistema de 
recursos 
educativos. 

Se da cumplimiento de entrega de 
productos asignados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4 Realizar el proceso 
de postproducción 
de acuerdo con las 
especificaciones 
técnicas entregadas 
por el guionista o 
responsable del 
equipo. 

Intro promocional DESPOSTE Y 

CORTES DE CANALES GANADO 

BOVINO 

CF04_T1_P1_Clasificacion_de_product

os_carnicos 

CF04_T2_P1_Tripa_utilizada_para_em

butidos 

Evidencias en el informe 
mensual 
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resumen CF2 TECNICAS PARA LA 

PREPARACION DE DERIVADOS 

CARNICOS 

resumen CF3 TECNICAS PARA LA 

PREPARACION DE DERIVADOS 

CARNICOS 

Ensamble- CULTIVO DE PALMA DE 

ACEITE 

Ensamble- Promoción de la actividad 

fisica y estilos de vida saludable 

Intro_Medición de variables 

ambientales en sistemas agrícolas 

CF1_T1_P1_Consideraciones 

generales del plan de muestreo y 

Muestreo en suelos 

CF1_T1_P4_Muestreo_de_macroinver

tebrados_acuáticos 

Intro promocional MANEJO DE LA 

INFORMACION TURISTICA 

Intro promocional DESARROLLO DE 

NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES 

Resumen CF1_medición de variables 

Info_programa_Evaluación_de_Buena

s_Prácticas_Ganaderas_en_bovinos_d

e_carne 

CF01_Intro_Monitoreo_y_verificación

_de_la_Implementación_ 

de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Ca

rne 
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CF2_T1_P2_Informes_de_medición 

Resumen CF2 _medición de variables 

Bienvenida Campesena Radial Emisora 

ResumenCF2_Implementación_ 

de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Ca

rne 

Ensamble TECNICAS PARA LA 

PREPARACION DE DERIVADOS 

CARNICOS 

Ensamble  DESARROLLO DE NUEVAS 

ESTRATEGIAS COMERCIALES 

ResumenCF1_Implementación_ 

de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Ca

rne 

InfPrograma_Elaboracion_de_aliment

os_saludables 

CABEZOTE_Evaluación de Buenas 

Prácticas Ganaderas en bovinos de 

carne 

CABEZOTE_ESTABLECIMIENTO DE 

CULTIVOS PISCICOLAS 

CONTINENTALES EN AGUAS CALIDAS 

CF01_T1_P1_Componentes_de_los_al

imentos 

Intro promocional DESARROLLO DE 

NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES 

CF02_T2_P1_Alimento_funcional 

CF01_T3_P1_Enfermedades_causadas

_por_mala_alimentacion 
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CF02_Intro_Alimentos_funcionales 

CF02_T1_P1_Ingredientes_aditivos_n

o_carnicos 

CF02_T3_P1_Los_nutraceuticos 

CF03_Intro_Componentes_bioactivos 

CF03_T1_P1_Esteroles_vegetales 

Intro programa radial_ Medición de 

variables ambientales en sistemas 

agrícolas 

CF04_Intro_Aspectos_clave_de_frutas

_verduras_y_la_preparacion_de_alim

entos_saludables 

CF04_T2_P1_Proceso_de_elaboracion 

CF04_T1_P1_Especies_vegetales 

CF1_T1_P2_Mezcla_de_producto 

CF1_T1_P1_Categorización_y_linea_d

e_productos 

CF02_Intro_Segmentación_y_mercad

os_de_interés 

Info_EL PROCESO DE LA VENTA 

CF2_T1_P1_Segmentacion de 

mercados y premisas para segmentar 

CF2_T1_P2_Metodos_de_medición 

CF2_T1_P3_Estudio_del_macroentorn

o 

CF3_T1_P1_Negociación 
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CF3_T1_P3_Etapas_de_la_negociació

n 

CF3_T1_P4_Contrato 

Info_Implementación_de_buenas_prá

cticas_ganaderas_en_la_producción_

de_leche_bovina 

CF3_T1_P5_Normas 

CF1_T1_P3_Bienestar_animal_en_bov

inos_de_leche_y_Manejo_del_hato_l

echero 

Actualización Videos Sena 

Actualización cortinilla  

 

5 Realizar los ajustes 
reportados según 
aplicación de lista 
de chequeo y 
resolverlos dentro 
de los 
tiempos 
establecidos en el 
plan de trabajo 
entregado por el 
responsable del 
equipo y/o 
responsable del 
Ecosistema de 
recursos 
educativos. 

Se realizó ajustes de los hallazgos 
identificados  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6 Asistir a las 
reuniones de 
seguimiento 
agendadas por la 
línea de producción 
y en general por la 

Respondí de manera diaria y oportuna 
a las comunicaciones de los 
integrantes de la línea de producción 
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Dirección de 
Formación 
Profesional, 
contando con la 
disposición para 
compartir pantalla 
y 
exponer avances de 
las tareas 
asignadas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 Realizar informes 
de actividades y 
demás requeridos 
por el supervisor 
y/o la Dirección de 
Formación 
Profesional, 
asociados a los 
avances de las 
responsabilidades 
asignadas con el 
cronograma de 
trabajo. 

Se realiza el presente informe 
correspondiente al mes de 
septiembre de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informa GC del mes 

8 Dar respuesta 
diaria y oportuna a 
las comunicaciones 
recibidas por parte 
de todos los roles 
que 
componen la línea 
de producción y en 
general de la 
Dirección de 
Formación 
Profesional. 

Respondí de manera diaria y oportuna 
a las comunicaciones de los 
integrantes de la línea de 
producción 

 

9 Brindar respaldo 
desde la función 
asignada a las 
acciones orientadas 
a la planificación, 
ejecución y 
fortalecimiento de 

Brindé respaldo desde la función 
asignada a las acciones orientadas a la 
planificación, 
ejecución y fortalecimiento de la 
formación virtual y distancia del SENA. 
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la formación virtual 
y distancia del 
SENA. 

1
0 

Participar en 
procesos de 
revisión, 
retroalimentación y 
actualización -en 
articulación con los 
roles necesarios de 
la línea de 
producción- tanto 
de los insumos 
recibidos como de 
los 
productos 
elaborados, 
atendiendo los 
requerimientos 
respectivos. 

Esta obligación no se realizó durante 
el periodo objeto del presente 
informe. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.    
 

 

2.     
 

XX 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7983218509 de la planilla, SOI de septiembre 2025. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (10) folios 

Cordialmente,  

 

 

Firma 

Jose Eduardo Solano Rivero 

Contratista 

C.C. 1095803573  

Recibí a satisfacción: 

 

Firma  

Emilcen Gutierrez Nuñez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7402833 
Coordinadora de Formación 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES – MES DE OCTUBRE DE 2025 

CONTRATO No 7402833 – Jose Eduardo Solano Rivero 

Edición de podcast y/o recursos educativos digitales  

Intro promocional DESPOSTE Y CORTES DE CANALES GANADO BOVINO 

 
CF04_T1_P1_Clasificacion_de_productos_carnicos 
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CF04_T2_P1_Tripa_utilizada_para_embutidos 

 

resumen CF2 TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS 
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resumen CF3 TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS

 

 

Ensamble- CULTIVO DE PALMA DE ACEITE

 

Ensamble- Promoción de la actividad fisica y estilos de vida saludable
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Intro_Medición de variables ambientales en sistemas agrícolas

 

CF1_T1_P1_Consideraciones generales del plan de muestreo y Muestreo en suelos
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CF1_T1_P4_Muestreo_de_macroinvertebrados_acuáticos

 

Intro promocional MANEJO DE LA INFORMACION TURISTICA

 

Intro promocional DESARROLLO DE NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES
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Resumen CF1_medición de variables

 

Info_programa_Evaluación_de_Buenas_Prácticas_Ganaderas_en_bovinos_de_carne
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CF01_Intro_Monitoreo_y_verificación_de_la_Implementación_ 

de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Carne

 

CF2_T1_P2_Informes_de_medición
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Resumen CF2 _medición de variables

 

Bienvenida Campesena Radial Emisora
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ResumenCF2_Implementación_ de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Carne

 

Ensamble TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS

 

Ensamble  DESARROLLO DE NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES
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ResumenCF1_Implementación_ de_BPG_en_Ganadería_Bovina_de_Carne

 

InfPrograma_Elaboracion_de_alimentos_saludables
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CABEZOTE_Evaluación de Buenas Prácticas Ganaderas en bovinos de carne

 

CABEZOTE_ESTABLECIMIENTO DE CULTIVOS PISCICOLAS CONTINENTALES EN AGUAS CALIDAS

 

CF01_T1_P1_Componentes_de_los_alimentos

 

Intro promocional DESARROLLO DE NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES

 



 

22 

GTH-F-062 V10 

CF02_T2_P1_Alimento_funcional

 

CF01_T3_P1_Enfermedades_causadas_por_mala_alimentacion
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CF02_Intro_Alimentos_funcionales

 

CF02_T1_P1_Ingredientes_aditivos_no_carnicos
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CF02_T3_P1_Los_nutraceuticos

 

CF03_Intro_Componentes_bioactivos

 

CF03_T1_P1_Esteroles_vegetales
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Intro programa radial_ Medición de variables ambientales en sistemas agrícolas

 

CF04_Intro_Aspectos_clave_de_frutas_verduras_y_la_preparacion_de_alimentos_saludables

 

CF04_T2_P1_Proceso_de_elaboracion
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CF04_T1_P1_Especies_vegetales

 

CF1_T1_P2_Mezcla_de_producto

 

CF1_T1_P1_Categorización_y_linea_de_productos
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CF02_Intro_Segmentación_y_mercados_de_interés

 

Info_EL PROCESO DE LA VENTA

 

CF2_T1_P1_Segmentacion de mercados y premisas para segmentar
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CF2_T1_P2_Metodos_de_medición

 

CF2_T1_P3_Estudio_del_macroentorno

 



 

29 

GTH-F-062 V10 

CF3_T1_P1_Negociación

 

CF3_T1_P3_Etapas_de_la_negociación

 

CF3_T1_P4_Contrato
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Info_Implementación_de_buenas_prácticas_ganaderas_en_la_producción_de_leche_bovina

 

CF3_T1_P5_Normas

 

CF1_T1_P3_Bienestar_animal_en_bovinos_de_leche_y_Manejo_del_hato_lechero
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Actualización Videos Sena

 

 

Cortinilla 

 


