
NUMERO 01/03

CLIENTE - NIT

DIRECCION - TEL. Calle 14 Nº 6-44 Piso 2

Nombre Contratista

Documento 

Identidad

Dirección - Ciudad

Teléfono 3008948435 Correo electrónico:

NUMERO 040 INICIA ACTIVIDADES

FECHA 22/08/25 FINALIZA ACTIVIDADES

EN NUMEROS

 $     700.000,00 

___________________________

DOCUMENTO EQUIVALENTE  A FACTURA  // PERSONA NATURAL - NO RESPONSABLE DE I.V.A

FECHA DE EXPEDICION (día/mes/año) 22/10/2025

ADQUIRENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS

PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR   NIT.824.000.117-2

Telèfono:  605 5898178

PRESTADOR DEL BIEN O SERVICIO

VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL

1.065.599.529 de Valledupar -Cesar

Calle 7a # 13-37 barrio san carlos

diazamellvivian@gmail.com

De conformidad con la Ley 1819 del 29/12/2016 - Reforma tributaria estructural, la exención del 25% prevista en el numeral

10 del Artìculo 206 del Estatuto Tributario procede también para los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por

honorarios y por compensación por servicios personales obtenidos por las personas que informen que no han contratado o

vinculado dos (02)  o más trabajadores asociados a la actividad".  Por tal razón: 

ME PERMITO INFORMAR  QUE: MARCAR X 

NO he contratado o vinculado dos (02) o más trabajadores asociados a la actividad. X

SI  he contratado o vinculado dos (02) o más trabajadores asociados a la actividad. 

CONTRATO PERIODO ACTIVIDADES REALIZADAS   (DIA/MES/AÑO)

25/08/25

31/08/25

VALOR A COBRAR DEL CONTRATO

EN LETRAS

SETECIENTOS MIL PESOS ML

OBJETO DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO                                

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO, ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL MANEJO DE LA 

PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP II Y EN LA ELABORACION DEL ESTUDIO DEL SECTOR Y DE MERCADO EN LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR.

ME ACOJO AL DECRETO No.00110 DE 05 DE FEBRERO DE 2024, PARA QUE LAS

ESTAMILLAS MUNICIPALES SEA DESCONTADAS DE LAS RESPECTIVAS CUENTAS DE

COBRO. 

AUTORIZO SEAN 

DESCONTADO DEL PAGO

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO FONTERIZO DEPARTAMENTAL  PAGADO 

ESTAMPILLAS BIENESTAR ADULTO MAYOR  DESCONTAR 2DO PAGOS 

ESTAMPILLAS PRO CULTURA  DESCONTAR 2DO PAGOS 

ESTAMPILLAS PRO UPC  DESCONTAR 2DO PAGOS 

 TOTAL DEDUCIDO  $                                           -   

NETO A PAGAR  $                 700.000,000 

VR NETO EN LETRAS: SETECIENTOS MIL PESOS ML

FAVOR PAGAR 

DAVIVIENDA CUENTA DE 

AHORRO #0550488403169698
FIRMA DEL CONTRATISTA

mailto:diazamellvivian@gmail.com
mailto:diazamellvivian@gmail.com
mailto:diazamellvivian@gmail.com


 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No.01/03 
FECHA: 22 DE OCTUBRE DE 2025 

 
DEL 025 DE AGOSTO HASTA EL 31 DE AGOSTO DE 2025 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO: 
No. Contrato 040 DEL 25 DE AGOSTO DE 2025 
Nombre del contratista VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL 
Identificación 1065599529 DE VALLEDUPAR 
Valor del contrato $10.500.000,00 
Pagos Mensuales  $3.500.000.oo 
Plazo de Contrato: Tres (3) Meses 
Nombre del Supervisor  PATRICIA DAZA SALAS - Jefe ofc. Adm y Financ 
Fecha de las actividades Del 25 de agosto hasta el 31 de agosto de 2025 

Objeto del Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 
APOYO, ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL MANEJO 
DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP II Y EN LA 
ELABORACION DEL ESTUDIO DEL SECTOR Y DE 
MERCADO EN LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
VALLEDUPAR. 

 
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES 
Apoyar en la gestión 
contractual de la 
entidad, mediante su 
acompañamiento para 
adelantar los distintos 
procesos 
contractuales de la 
entidad, en la 
plataforma 
transaccional 
SECOP II. 
 

Durante este periodo, se le brindo acompañamiento 
a los personeros auxiliares mediante atención 
respuesta a consultas inquietudes acerca de sus 
funciones en la plataforma SECOP II este 
acompañamiento incluyo teoría y práctica de dichas 
consultas 

 

Participar en la 
estructuración de los 
análisis del sector en 
los procesos 
contractuales que le 
sean encomendados. 
 

N-A 
 

Brindar apoyo a la 
Personería en los 
asuntos en general 
relacionados con la 
plataforma 
transaccional SECOP II. 
 

Durante este periodo se ha realizado ajustes al 
usuario administrador como modificación de 
ordenador del gasto, incluyendo flujos de actividades 
y equipos de contratación 



 

 
Llevar a cabo asesoría 
financiera en los procesos 
contractuales que se lleven a 
cabo en la Personería 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UVmtxo
6D1rM4NGP4WSqpnWfv1YE0qVXd/edit?usp=drive
_link&amp;ouid=113277023796860290331&amp;rt
pof=true&amp;sd=true 
 
se concertó formatos y metodologías de trabajo en la 
implementación de las solicitudes de información a 
los 
proveedores para recolección de información para 
realizar los 
estudios de mercado 

Realizar la estructuración de los 
procesos contractuales en 
aspectos económicos y 
financieros, elaborando el 
estudio 
del sector, de mercado y de 
área, cotejando que los precios 
cotizados no se encuentren 
desfasados a fin de evitar 
incurrir en sobre costos. 
 
 

N-A 

Brindar capacitación dentro 
del plazo del contrato a los 
funcionarios que hagan parte 
del desarrollo contractual de 
la entidad: Personero 
Municipal, Supervisores, 
Personeros 
Auxiliares y Abogados 
Contratistas (designados por 
el 
despacho), en la 
implementación, manejo y 
uso de la 
plataforma SECOP II y la 
tienda virtual del Estado 
Colombiano; en cada una de 
sus fases, modalidades de 
procesos contractuales, 
estableciendo los roles 

Se ha brindado capacitaciones individuales teóricas 
practicas a los funcionarios que lo han requerido 
durante este periodo 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UVmtxo6D1rM4NGP4WSqpnWfv1YE0qVXd/edit?usp=drive_link&amp;ouid=113277023796860290331&amp;rtpof=true&amp;sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UVmtxo6D1rM4NGP4WSqpnWfv1YE0qVXd/edit?usp=drive_link&amp;ouid=113277023796860290331&amp;rtpof=true&amp;sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UVmtxo6D1rM4NGP4WSqpnWfv1YE0qVXd/edit?usp=drive_link&amp;ouid=113277023796860290331&amp;rtpof=true&amp;sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UVmtxo6D1rM4NGP4WSqpnWfv1YE0qVXd/edit?usp=drive_link&amp;ouid=113277023796860290331&amp;rtpof=true&amp;sd=true


 

administrativos, de los 
funcionarios y contratistas 
que 
participan en el proceso 
contractual, acorde con la 
estructura funcional y 
manual de contratación de la 
entidad. 
 
Apoyo para el cargue de los 
procesos de contratación y 
seguimiento de los mismos. 
 

Durante este periodo se realizó el cargue de contratos de 
prestación de servicios a la plataforma SECOP II 

 
 

Atender de manera permanente, 
vía telefónica, fax y/o 
correo electrónico las consultas 
que de igual forma le 
formule la Entidad, sobre temas 
objeto del contrato. 
 

Se ha realizado durante este periodo todas las 
consultas realizadas por los diferentes funcionarios 
de la entidad relacionadas con la plataforma SECOP 
II 

Apoyar y acompañar en el 
desarrollo de actividades 
inherentes y relacionadas con el 
objeto contractual. 
 

N-A 

Las demás que le sean 
asignadas y afines de acuerdo 
con el 
objeto contractual. 
 

N-A 

OBSERVACIONES     Y 
RECOMENDACIONES: 

 
 

FIRMA DEL 
CONTRATISTA 

 
 

 
 



CERTIFICACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO – PAGO DE 
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (SALUD, 

PENSIÓN Y ARL) PERSONAS NATURALES 
 
Yo, VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL,  identificado con la Cedula de ciudadanía 
No.1065599529 expedida en el Municipio de Valledupar (Cesar), de acuerdo 
con lo señalado en la Ley 828 de 2003 y demás normas concordantes, a 
través del presente documento me permito CERTIFICAR BAJO GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece 
el Código Penal en su artículo 442, que la Planillas No.9489337787 de la 
plataforma aportes en línea fueron pagadas en las fechas 8/8/2025, y que 
se discriminan a continuación:  
 

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL - AGOSTO 
Valor mes del Contrato $3.500.000.oo 

Valor IBC $1.423.500.oo 

Concepto Entidad Mes Valor Fecha de 
Pago No. Planilla 

Pensión PORVENIR AGOSTO 320.000 08 08 2025 9489337787 
Salud SANITAS AGOSTO 250.000 08 08 2025 9489337787 
ARL POSITIVA AGOSTO 20.900 08 08 2025 9489337787 

 
Hace parte integral del Informe de Actividades No.01 de fecha 22 de Octubre 
de 2025, presentado ante la Personería Municipal de Valledupar, para los 
pagos del periodo comprendido entre el 25 de Agosto al 31 de Agosto de 
2025, según Contrato de Prestación de Servicios profesionales No.040-2025 
de fecha 25 de Agosto de 2025, celebrado entre la suscrita y la Personería 
Municipal de Valledupar, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES DE APOYO, ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL 
MANEJO DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP II Y EN LA 
ELABORACION DEL ESTUDIO DEL SECTOR Y DE MERCADO EN LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR,  Plazo de ejecución de tres (03) 
Meses. 
 
Se expide la presente constancia, el veintidós (22) día del mes de Octubre de 
Dos Mil Veinticinco (2025). 
 
 

 
VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL 

C.C. No. 1065599529 de Valledupar, Cesar 



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

1 CC 1065599529 DIAZ VIVIAN 230301 30 $2,000,000 $320,000 EPS005 30 $2,000,000 $250,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,000,000 $20,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1065599529 DIAZ AMELL VIVIAN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 16 #12 21 BR ALFONSO 
LOPEZ

VALLEDUPAR-CESAR 3008948435 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1686736180 9489337787 I 2025/09/08 2025/08/08 BANCO DAVIVIENDA 0 $590,900

Página 1 de 2 2025/08/08 08:17 AM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1065599529 DIAZ AMELL VIVIAN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 16 #12 21 BR ALFONSO 
LOPEZ

VALLEDUPAR-CESAR 3008948435 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1686736180 9489337787 I 2025/09/08 2025/08/08 BANCO DAVIVIENDA 0 $590,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $320,000 $0 $0 $320,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $320,000 $0 $0 $320,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 $0 $0 $20,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 $0 $0 $20,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $250,000 $0 $0 $250,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $250,000 $0 $0 $250,000

TOTAL 1 $590,900 $0 $0 $590,900
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