PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03

St ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA )
REGISTRADURIA | FORMATO | LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS | VERSION
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL Y SELECCION ABREVIADA

Aprobado: 22/04/2024

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA - ADECUACJ()N DEL
MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL, SEDE CENTRAL - CAN BOGOTA

L. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion
Estatal y en virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y la Subseccion Il de la Seccion | del Capitulo I, en especial los articulos 2.2.1.2.1.2.1.
y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el proceso de contratacidén se llevara a cabo
mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electronica para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, el cual se desarrolld
en los siguientes términos.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia
administrativa y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad con el
articulo 120 de la Constitucion Politica, que establece “La organizacién electoral esta
conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la Registraduria Nacional del Estado
Civil y por los demas organismos que establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion
de las elecciones, su direccion y vigilancia, asi como lo relativo a la identidad de las
personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacion interna
de la Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias; entre otras disposiciones,
contempla que la Registraduria se encuentra organizada en dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de competencias es
nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la Registraduria
Nacional cuyo nivel de competencias esta circunscrito a una circunscripcion electoral
especifica o dentro de los términos territoriales que comprendan el ejercicio de
funciones inherentes a la Registraduria Nacional y se configura con observancia de
los principios de la funcién administrativa (...)”

En su articulo 11 sefala que la Entidad garantizara el cumplimiento de su objeto y el
ejercicio de sus funciones mediante las dependencias que integran su organizacion
interna.

El articulo 43 numeral 10 del Decreto 1010 del 2000, la Direcciéon Administrativa tiene, entre
otras, la funcion de “(...) 10. Coordinar la administracién, mantenimiento y vigilancia de las
instalaciones de los edificios sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil”
(subrayado fuera del texto), funcidon que se cumple entre otras areas través el Grupo de
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Mantenimiento y Construcciones, en el marco del articulo 27 de la Resolucion No. 636 del
2001 de la RNEC.

Para ello cuenta con el proyecto de inversion denominado “Adecuacién y mantenimiento a
la infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil”, el cual tiene
como objeto contribuir con la adecuacion y mantenimiento de la infraestructura de las sedes
y dependencias de la Entidad a nivel central y desconcentrado, para asi brindar a los
funcionarios un ambiente adecuado y una 6ptima prestacién de servicio a los ciudadanos
en las instalaciones de la Entidad, adicionalmente es preciso sefalar que la Entidad tiene
presencia en todos los Departamentos, Distritos y Municipios del pais.

Considerando que la Registraduria cuenta con un inmueble de su propiedad ubicado en la
Calle 26 No. 51 - 50 CAN, con matricula inmobiliaria No. C50C1412857, en el CAN Bogota
D.C., el cual cuenta con seis (6) nivel sobre la via, donde funciona la Registraduria Nacional
del Estado Civil, Sede Central CAN Bogota D.C., y que segun el levantamiento previo
realizado por el Grupo de Mantenimiento y Construcciones, dicho inmueble presenta un
deterioro producto del paso del tiempo y uso legitimo como se evidencia en el siguiente
registro fotografico, por lo que requiere con urgencia actividades de adecuacion y
mantenimiento para conservar su infraestructura fisica, proporcionar mejores areas de
trabajo para los funcionarios y condiciones locativas adecuadas para la atencion al
ciudadano.

Por lo anterior y en cumplimiento del plan anual de adquisiciones vigencia 2025, se
requiere que a través del proyecto de inversion “Adecuacion y mantenimiento a la
infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil’ a nivel nacional
vigencia 2025, se contrate la adquisicibn de mobiliario para diferentes areas de la
Registraduria Nacional Del Estado Civil, contribuyendo con ello a la optimizacion en la
prestacion del servicio en mobiliario adecuado que potencien de manera significativa la
productividad del personal técnico y administrativo.

REGISTRO FOTOGRAFICO
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2. OBJETO A CONTRATAR

2.1.0bjeto
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Adecuacion del mobiliario para las diferentes areas de la Registraduria Nacional Del Estado
Civil, Sede Central — Can, Bogota D.C.

2.2.Alcance del objeto

El contratista debera entregar armados los elementos relacionados a continuacion:

e Puestos de trabajo: Incluye la adquisicion y armado de puestos gerenciales, de
coordinador, para funcionarios (en forma de "L" y lineales), y secretariales.

¢ Mobiliario de reuniones: Abarca la provision de mesas de reuniones de diferentes
tamanos, asi como sillas interlocutoras, sillas con ruedas y brazos, y sillas sin ruedas ni

brazos.

o Sillas y sofas: Se suministraran sillas directivas, sofas de dos plazas y poltronas.

e Muebles de almacenamiento y auxiliares: El alcance también contempla la entrega de
muebles bajos, bibliotecas, archivadores de madera, mesas de centro, mesas auxiliares
y lockers metalicos.

2.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC,

asi:
56101701 56101701
muebles de 56000000 56100000 | 56101700 | W o< e
- .. . | Mobiliario residencial | Muebles de o
oficina Muebles y mobiliario - . oficina
y de oficina oficina
modulares modulares
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72000000 72150000
72153606 . e 72153606
o Servicios de Servicios de 72153600 o
Servicio de s . . Servicio de
. iy Edificacion, mantenimiento y Serviciode |. e
instalacion de - . . . instalacion de
construccion de construccion de instalacion de
muebles de X . ! muebles de
. instalaciones y comercio muebles .
oficina o o oficina
Mantenimiento especializado

2.4. Tipo de contrato

El contrato por celebrar sera de Compraventa.

2.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias

No aplica, sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar estricto
cumplimiento, en la ejecucion de sus actividades, a las siguientes normas:

e Legislacién de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.

¢ Reglamentacién de manejo ambiental.

e Normas Técnicas Colombianas (NTC) aplicables al tipo de mobiliario y su
instalacion.

e Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y
cumplimiento del objeto del contrato.

2.6. Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar la entrega y armado de mobiliario en diferentes
oficinas de la Registraduria Nacional del Estado Civil, Sede Central, dentro del plazo
pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas a continuacion:

01

cajones

Puesto de trabajo Gerencial en forma de "L" de
medidas 160 x 180 cm. Estructura madera y
superficie en tablex y férmica, con archivo de 3

Cantidad minima requerida 3
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Puesto de Trabajo Gerencial en forma de "L" con dimensiones de 180
cm de largo (lado principal) y 160 cm de largo (ala lateral o retorno),
idealmente con una profundidad de 80 cm para el puesto principal y
60 cm para el retorno (puede ser a la derecha o izquierda). El
escritorio debe contar con una estructura robusta de madera maciza
(ej. roble, nogal, o MDF de alta densidad con chapa de madera
natural) y una superficie de trabajo en madera fina (chapa de madera
natural o laminado de alta presién tipo madera con acabado
texturizado) con un acabado de gama alta que transmita elegancia y
solidez, en un color a definir (ej. wengué, roble claro). Adicionalmente,
debera incluir un mueble complementario integrado o bajo mesa con
cajones de almacenamiento de cierre suave y extensiéon total,
idealmente uno para papeleria y otro/s para archivo, con sistema de
cierre con llave. Se busca un disefio moderno y ejecutivo con lineas
limpias, considerando la gestion de cableado integrada y bases
niveladoras. Los acabados son de referencia, pero deben servir de
guia para la propuesta.

Puesto de trabajo para Coordinador en forma de "L"
de medidas 160 x 180 cm. Estructura metalica y
superficie en tablex y férmica, con archivo de 3
cajones

UNIDAD

02 Cantidad minima requerida 4

Adquisicién y armado de Puestos de Trabajo en forma de "L", con
dimensiones de 180 cm de largo (lado principal) x 160 cm de largo
(ala lateral o retorno), y una profundidad uniforme de 60 cm en ambos
lados. El retorno debe ser reversible, permitiendo su instalacion tanto
a la derecha como a la izquierda del usuario. La superficie sera
fabricada en aglomerado de 25 mm de espesor, laminado por ambas
caras con laminado de alta presién (HPL) en color blanco, e
incluyendo bordes en canto rigido de PVC/ABS de 2 mm termofundido
para garantizar su estabilidad, durabilidad y resistencia y pasacables.
La estructura sera metdlica robusta con acabado en pintura
electrostatica blanca, que garantice la estabilidad del conjunto e
incluya niveladores ajustables. Cada puesto debe incluir una cajonera
pedestal metalica fijja (con niveladores) con tres cajones
(especificamente, dos cajones papeleros y un cajon de archivo) con
pintura electrostatica blanca, equipada con correderas telescépicas
para extension total y cerradura general de seguridad. La cotizacién
debe comprender el montaje completo del puesto de trabajo en la
ubicacion designada, asegurando su correcta instalacion y la entrega
listo para su uso en Bogota, Colombia.

Puesto de trabajo para funcionario en forma de "L"
de medidas 140 x 140 cm. Estructura metalica y
superficie en tablex y férmica, con archivo de 3
cajones

UNIDAD

03 Cantidad minima requerida 95
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Adquisicién y armado de Puestos de Trabajo en forma de "L", con
dimensiones de 140 cm de largo (lado principal) x 140 cm de largo
(ala lateral o retorno), y una profundidad uniforme de 60 cm en ambos
lados. El retorno debe ser reversible, permitiendo su instalacion tanto
a la derecha como a la izquierda del usuario. La superficie sera
fabricada en aglomerado de 25 mm de espesor, laminado por ambas
caras con laminado de alta presién (HPL) en color blanco, e
incluyendo bordes en canto rigido de PVC/ABS de 2 mm termofundido
para garantizar su estabilidad, durabilidad y resistencia y pasacables.
La estructura sera metadlica robusta con acabado en pintura
electrostatica blanca, que garantice la estabilidad del conjunto e
incluya niveladores ajustables. Cada puesto debe incluir una cajonera
pedestal metalica fija (con niveladores) con ftres cajones
(especificamente, dos cajones papeleros y un cajon de archivo) con
pintura electrostatica blanca, equipada con correderas telescopicas
para extension total y cerradura general de seguridad. La cotizacién
debe comprender el montaje completo del puesto de trabajo en la
ubicacién designada, asegurando su correcta instalacién y la entrega
listo para su uso en Bogota, Colombia.
Puesto de trabajo para funcionario en forma
04 “Linggl" de mediQa_s 140 X 60 em. Egtructura Cantidad minima requerida 23
metalica y superficie en tablex y formica, con
archivo de 3 cajones

UNIDAD

Adquisiciéon y armado de Puestos de Trabajo Lineales para
Funcionario, con dimensiones de 140 cm de largo x 60 cm de
profundidad. La superficie sera fabricada en aglomerado de 25 mm
de espesor, laminado por ambas caras con laminado de alta presion
(HPL) en color blanco, e incluyendo bordes en canto rigido de
PVC/ABS de 2 mm termofundido para garantizar su estabilidad,
durabilidad y resistencia y pasacables. La estructura sera metalica
robusta con acabado en pintura electrostatica blanca, que garantice
la estabilidad del conjunto e incluya niveladores ajustables. Cada
puesto debe incluir una cajonera pedestal metalica fija (con
niveladores) con tres cajones (especificamente, dos cajones
papeleros y un cajén de archivo) con pintura electrostatica blanca,
4 equipada con correderas telescépicas para extension total y cerradura
general de seguridad. La cotizacion debe comprender el montaje
completo del puesto de trabajo en la ubicacion designada,
asegurando su correcta instalacion y la entrega listo para su uso en
Bogota, Colombia.
Puesto de trabajo para funcionario - Secretarial en
05 forma de "L" de medidas 140 x 140 cm. Estructura Canti - .
o - - _— antidad minima requerida 7
metdlica y superficie en tablex y férmica, con
archivo de 3 cajones

UNIDAD




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA )
REGISTRADURIA | FORMATO | LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS | VERSION
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL Y SELECCION ABREVIADA

[ RGIACOY BECToR
TR

Aprobado: 22/04/2024

Adquisicién y armado de Puestos de Trabajo para Secretaria y/o
Recepcion en forma de "L", con dimensiones de 140 cm de largo (lado
principal) x 140 cm de largo (ala lateral o retorno), y una profundidad
uniforme de 60 cm en ambos lados. El retorno debe ser reversible,
permitiendo su instalacién tanto a la derecha como a la izquierda del
usuario. La superficie de trabajo sera fabricada en aglomerado de 25
mm de espesor, laminado por ambas caras con laminado de alta
presion (HPL) en color blanco, e incluyendo bordes en canto rigido de
PVC/ABS de 2 mm termofundido para garantizar su estabilidad,
durabilidad y resistencia y pasacables. La estructura serd metalica
robusta con acabado en pintura electrostatica blanca, que garantice
la estabilidad del conjunto e incluya niveladores ajustables.
Adicionalmente, el puesto debe integrar un altillo de atencion (o
mostrador frontal) con una superficie superior util minima de 30 cm de
profundidad y 80 cm de largo en aglomerado de 25 mm de espesor,
laminado en HPL blanco. La fachada principal del mueble, que debe
cubrir todo el frente y los costados expuestos (excluyendo el lado de
60 cm contra muro), sera en aglomerado de minimo 15 mm de
espesor, laminado en HPL blanco. Sobre esta, se sobrepondra una
fachada flotante frontal de aproximadamente 60 cm de altura
(medidos desde la superficie superior del altillo/mostrador), también
en aglomerado de 25 mm de espesor, laminado en HPL blanco, para
un efecto de disefio. Cada puesto debe incluir una cajonera pedestal
metalica fija (con niveladores) con tres cajones (especificamente, dos
cajones papeleros y un cajon de archivo) con pintura electrostatica
blanca, equipada con correderas telescépicas para extensién total y
cerradura general de seguridad. La cotizacion debe comprender el
montaje completo del puesto de trabajo en la ubicacion designada,
asegurando su correcta instalacion y la entrega listo para su uso en
Bogota, Colombia.

UNIDAD

Mesa de reuniones 2,10x1,05m, para 6 puestos

06
color nuez

Cantidad minima requerida 7

Adquisicién y armado de una Mesa de Juntas/Reuniones con
dimensiones aproximadas de 2.00 m de largo (+/- 10 cm) x 1.05 m de
ancho (+/- 10 cm), disefiada para acomodar cémodamente a 6
personas, con los lados largos de forma ovalada para un disefio
ergonémico y estético. La superficie debe presentar un acabado
elegante en color Nuez (chapa de madera natural o laminado de alta
gama con veta de madera) y un estilo que complemente los puestos
de gerencia solicitados. Contara con una base personalizada, robusta
y con disefio acorde al estilo de la mesa, que garantice la estabilidad
del conjunto. Un componente esencial es la integracion de mdédulos
de conectividad en la superficie central, con un disefio discreto (ej.
tapas retractiles o abatibles), que incluyan un minimo de dos (2) tomas
de corriente eléctrica y dos (2) puntos de conexién de datos (RJ45),
con canalizacion interna para la gestion ordenada del cableado hasta
el suelo. La cotizacion debe incluir el transporte y la instalacion
completa en la ubicacion designada en Bogota, Colombia

UNIDAD

Mesa de reuniones 2,44 x1,05m, para 8 puestos

07
color nuez

Cantidad minima requerida 1
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Adquisicién y armado de una Mesa de Juntas/Reuniones con
dimensiones aproximadas de 2.44 m de largo (+/- 10 cm) x 1.05 m de
ancho (+/- 10 cm), disefiada para acomodar cémodamente a 6
personas, con los lados largos de forma ovalada para un disefio
ergonémico y estético. La superficie debe presentar un acabado
elegante en color Nuez (chapa de madera natural o laminado de alta
gama con veta de madera) y un estilo que complemente los puestos
de gerencia solicitados. Contara con una base personalizada, robusta
y con disefio acorde al estilo de la mesa, que garantice la estabilidad
del conjunto. Un componente esencial es la integracion de modulos
de conectividad en la superficie central, con un disefio discreto (ej.
tapas retractiles o abatibles), que incluyan un minimo de dos (2) tomas
de corriente eléctrica y dos (2) puntos de conexién de datos (RJ45),
con canalizacion interna para la gestion ordenada del cableado hasta
el suelo. La cotizacion debe incluir el transporte y la instalacion
completa en la ubicacion designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

08 | Silla Directivos tipo Gerencial Cantidad minima requerida 3

Sillas para Directivos tipo Gerencial, disefiadas para proporcionar
maximo confort y ergonomia durante largas jornadas laborales, con
una estética que complemente el mobiliario de gama alta. Deberan
contar con respaldo alto en malla transpirable con apoyacabeza, y
asiento tapizado con espuma inyectada de alta densidad, que
incorpore soporte lumbar ajustable (en altura y profundidad) y
mecanismo sincrénico avanzado con multiples posiciones de bloqueo
y sistema anti-shock. Los brazos deberan ser 3D o 4D (ajustables en
altura, profundidad y angulo) y la base de 5 puntas en aluminio pulido
o cromado con ruedas de doble pista para piso duro. Se requiere un
disefio ejecutivo y elegante con acabados premium y duraderos. La
cotizaciéon debe incluir el transporte y la entrega en la ubicacion
designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

09 | Silla Interlocutora color negro Cantidad minima requerida 21

Sillas Interlocutoras con Brazos tipo Logan, con un disefio funcional y
resistente. Deberan contar con espaldar en malla transpirable color
negro, y asiento acolchado tapizado en pafo de alta durabilidad color
negro, con espuma de alta densidad. La estructura sera metalica
robusta de 4 patas con un acabado en pintura electrostatica negra que
garantice una estabilidad excepcional, e incluira brazos fijos
(preferiblemente en polipropileno inyectado o metalicos con pads) y
protectores de suelo para estabilidad y cuidado del piso. La cotizacion
debe incluir el transporte y la entrega en la ubicacién designada en
Bogota, Colombia.

UNIDAD

10 | Silla con ruedas y brazos giratoria para funcionarios | Cantidad minima requerida 105
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Sillas Operativas con Ruedas y Brazos Giratorias para Funcionarios,
disefiadas para ofrecer alta comodidad y ergonomia para uso
prolongado, sin ser de gama ejecutiva exclusiva. Deberan contar con
respaldo alto en malla transpirable y asiento acolchado tapizado en
pafio de alta durabilidad, ambos con espuma de densidad adecuada
para confort. Incorporaran un mecanismo sincroénico o de contacto
permanente con ajuste de tension y bloqueo, soporte lumbar
adaptable (ajustable en altura o de tension) y brazos ajustables en
altura (1D o 2D). La base sera de 5 puntas en nylon reforzado o
polipropileno de alta resistencia (color negro o gris) con ruedas de
doble pista. Se requiere un disefio funcional, moderno y robusto. La
cotizacion debe incluir el transporte y la entrega en la ubicacién
designada en Bogotda, Colombia.

UNIDAD

Silla giratoria para mesa de reuniones con ruedas y

1 brazos

Cantidad minima requerida 28

Sillas Giratorias con Ruedas y Brazos para Mesa de Reuniones,
disefiadas para ofrecer confort y funcionalidad en entornos
colaborativos. Deberan contar con respaldo bajo en malla transpirable
y asiento acolchado tapizado en pafio de alta durabilidad, ambos con
espuma de densidad adecuada para confort. Incorporaran un
mecanismo de reclinacion sencillo o de contacto permanente con
ajuste de tension, y brazos fijos o ajustables en altura (1D). La base
sera de 5 puntas en nylon reforzado o polipropileno de alta resistencia
% (color negro o gris) con ruedas de doble pista. Se requiere un disefio

L funcional, moderno y robusto. La cotizacién debe incluir el transporte
y la entrega en la ubicacién designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

‘.

Silla para mesa de reuniones sin ruedas sin brazos

12
color negro

Cantidad minima requerida 4

Sillas Fijas para Mesa de Reuniones (Tipo Confidente), con un disefio
funcional y resistente, sin ruedas ni brazos para optimizar el espacio
y la interaccion. Deberan contar con respaldar en malla transpirable
color negro, y asiento acolchado tapizado en pafio de alta durabilidad
color negro, con espuma de alta densidad. La estructura sera metalica
robusta de 4 patas con acabado en pintura electrostatica negra, e
incluira protectores de suelo para estabilidad y cuidado del piso. La
cotizaciéon debe incluir el transporte y la entrega en la ubicacion
designada en Bogotd, Colombia.

UNIDAD

13 | Sofa de dos plazas en Prahna Cantidad minima requerida 11

10
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Sof4 de Dos Plazas de Alta Calidad, con un disefio elegante y
contemporaneo que complemente ambientes ejecutivos o de sala de
espera premium. El tapizado debe ser en Prahna (cuero sintético de
alta gama) en color a definir, asegurando durabilidad, resistencia al
uso y facil mantenimiento. La estructura interna debera ser robusta,
fabricada en madera solida (ej. pino reforestado inmunizado) y/o
acero, con un sistema de soporte (ej. correas elasticas de alta
resistencia o resortes No-Sag) que garantice la indeformabilidad y el
confort a largo plazo. Los cojines de asiento y respaldo deben ser de
espuma de alta densidad (ej. 30 kg/m?* o superior) con capa de fibra
siliconada para ofrecer una sentada firme y confortable que recupere
su forma. Los apoyabrazos seran también en espuma tapizada,
integrados y contenidos por la estructura, asegurando un confort
uniforme. Los acabados, incluyendo costuras y patas (preferiblemente
ocultas, en madera maciza o metalicas), deben ser de primera
calidad. La cotizacion debe incluir el transporte y la entrega en la
ubicacion designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

14 | Poltrona con brazos en Prahna Cantidad minima requerida 4

Sofa de Una Plaza (Sillén o Butaca) de Alta Calidad, con un disefio
elegante y contemporaneo que complemente ambientes ejecutivos o
de sala de espera premium. El tapizado debe ser en Prahna (cuero
sintético de alta gama) en color a definir, asegurando durabilidad,
resistencia al uso y facil mantenimiento. La estructura interna debera
ser robusta, fabricada en madera sodlida (ej. pino reforestado
inmunizado) y/o acero, con un sistema de soporte (ej. correas
elasticas de alta resistencia o resortes No-Sag) que garantice la
indeformabilidad y el confort a largo plazo. Los cojines de asiento y
respaldo deben ser de espuma de alta densidad (ej. 30 kg/m® o
superior) con capa de fibra siliconada para ofrecer una sentada firme
y confortable que recupere su forma. Los apoyabrazos seran también
en espuma tapizada, integrados y contenidos por la estructura,
asegurando un confort uniforme. Los acabados, incluyendo costuras
y patas (preferiblemente ocultas, en madera maciza o metdlicas),
deben ser de primera calidad. La cotizacién debe incluir el transporte
y la entrega en la ubicacién designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

15 | Mueble bajo de 90 x 42 x 74 cm color nuez Cantidad minima requerida 4

Mueble Bajo de Almacenamiento, con dimensiones de 90 cm de largo
x 42 cm de profundidad x 74 cm de alto. Debera ser fabricado en
90cm 24 aglomerado de alta densidad, con un acabado en laminado de alta
presion (HPL) en color Nuez (con veta de madera) para una estética
duradera y coherente con el mobiliario de oficina previamente
solicitado. El mueble incluira un entrepafio interno ajustable para
optimizar el espacio de almacenamiento. Las puertas seran de tipo
corredizas o abatibles (a definir segun viabilidad y disefio ofrecido por
el proveedor), equipadas con herrajes de calidad que garanticen un
cierre suave y duradero, y con un sistema de cierre con llave. Todos
los bordes expuestos deberan tener un acabado en canto rigido de
PVC/ABS de 2 mm termofundido. La cotizacién debe incluir el
transporte y la instalacion completa en la ubicacion designada en
Bogota, Colombia.

74cm

UNIDAD

Mesa de Centro de 95x95x35 color nuez y patas

16 e
metalicas cromadas

Cantidad minima requerida 1
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Mesa de Centro, con dimensiones de 95 cm de largo x 95 cm de ancho
x 35 cm de alto. La superficie sera en madera con acabado en color
Nuez (chapa de madera natural o laminado de alta gama con veta de
madera). El disefio debera incluir una estructura visible (ej. patas o
base expuesta) en madera o metal, robusta y con lineas elegantes,
que haga juego y complemente el estilo y la calidad de los sofas de
una y dos plazas previamente solicitados, conforme a la imagen de
referencia o sugerida. La cotizacién debe incluir el transporte y la
entrega en la ubicacion designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

Mesa auxiliar de 45 x 45 cm en cristal y patas

17 e
metalicas cromadas

Cantidad minima requerida 8

Mesa de Centro, con dimensiones de 45 cm de largo x 45 cm de ancho
x 35 cm de alto. La superficie sera en cristal transparente templado
de 6 mm de espesor, disefiada para ofrecer durabilidad y una estética
ligera. El disefio debera incluir una estructura visible (gj. patas o base
expuesta) en madera con acabado en color Nuez (chapa de madera
natural o laminado de alta gama con veta de madera) o metal
(cromado o pintura electrostatica negra/blanca), robusta y con lineas
elegantes, que haga juego y complemente el estilo y la calidad de los
= ! sofas de una y dos plazas previamente solicitados, conforme a la
imagen de referencia o sugerida. La cotizacion debe incluir el
transporte y la entrega en la ubicacion designada en Bogota,
Colombia.

UNIDAD

Biblioteca de 93 x 208.8 x 42.5 cm color nuez o

18 | 7 - X
similar con puertas para inferior

Cantidad minima requerida 3

Biblioteca de Almacenamiento Vertical, con dimensiones de 93 cm de
largo x 42.5 cm de profundidad x 208.8 cm de alto. Debera ser
fabricada en aglomerado de alta densidad de minimo 15 mm de
espesor, con un acabado en laminado de alta presion (HPL) en color
Nuez o similar (con veta de madera) para asegurar una estética
duradera y coherente con el mueble bajo y el resto del mobiliario. La
biblioteca estara dividida en dos secciones verticales: la parte inferior
contara con puertas (corredizas o abatibles, a definir segun disefio y
conveniencia del proveedor, con herrajes de calidad y sistema de
cierre con llave) para almacenamiento oculto, y la parte superior sera
abierta, con dos entrepafios ajustables para exhibicién y facil acceso.
Todos los bordes expuestos deberan tener un acabado en canto
rigido de PVC/ABS de 2 mm termofundido. La cotizacién debe incluir
el transporte y la instalacion completa en la ubicacion designada en
Bogota, Colombia.

Mueble archivador madera bajo 0.80 x 0.47 x 0.73
m

UNIDAD

19 Cantidad minima requerida 2

12
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Mueble Archivador Bajo, con dimensiones de 0.80 m de largo x 0.47
m de profundidad x 0.73 m de alto. Debera ser fabricado en
aglomerado de alta densidad de minimo 15 mm de espesor, con un
acabado de chapa de madera natural o laminado de alta gama en
color Nuez o similar (con veta de madera visible y natural) para
asegurar una estética duradera y coherente con los escritorios
gerenciales de gama alta. El acabado debe ser uniforme en todas las
superficies expuestas, incluyendo los cantos. El mueble contara con
dos (2) gavetas uniformes de archivo, equipadas con correderas
telescopicas de extension total y herrajes de calidad que garanticen
un deslizamiento suave y duradero, y con una cerradura general de
seguridad. La cotizacion debe incluir el transporte y la entrega en la
ubicacion designada en Bogota, Colombia.

UNIDAD

Adquisicion y armado de Locker 9 puertas metalico,
con dimensiones de 93 cm de ancho x 30 cm de | Cantidad minima requerida 1
profundidad x 180 cm de alto

m“

20

Adquisicién y armado de Locker Metalico, con dimensiones de 93 cm
de ancho x 30 cm de profundidad x 180 cm de alto. Deberan ser
fabricados en lamina de acero de calibre adecuado (gj. calibre 22 o
superior), con una estructura sélida y soldada que garantice
durabilidad y resistencia al uso constante. El mueble debera contar
con un minimo de 9 compartimentos individuales (e;j. distribuidos en 3
columnas de 3 compartimentos cada una), cada uno con su respectiva
puerta. El acabado sera en pintura electrostatica de alta resistencia
en color a escoger (la cual debera ser definida por el comprador entre
las opciones del fabricante). Cada compartimento debera incluir
rejillas de ventilacion, porta-tarjeta para identificacion y sistema de
cierre con chapa y llave individual. La cotizaciéon debe incluir el
transporte y la instalacion completa en la ubicacion designada en
Bogota, Colombia.

UNIDAD

Nota: Las dimensiones de los escritorios indicadas como 140 x 140 cm podran ser de
hasta 150 x 150 cm, de acuerdo con los estandares del mobiliario ofrecido por el
proponente.

2.7. Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista se obligara para con la entidad, en relacién directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1. Prevencion de Dafios a Terceros: El contratista debera prevenir dafios que se puedan
ocasionar a terceros, tanto a personas como a bienes. En caso de que se presenten,
debera responder de conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

2. Calidad de los Materiales: Todos los bienes y materiales a suministrar e instalar deberan
ser de buena calidad y cumplir con las normas técnicas pertinentes. Cuando se
especifica un material 0 una caracteristica, se estan estableciendo estandares de tipo,
especificaciones técnicas y calidad, y el contratista debera garantizar que los elementos
suministrados sean, como minimo, de la misma calidad, tipo y especificaciones técnicas
equivalentes a los indicados. Si el mobiliario no cumple con las especificaciones o
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presenta defectos, el contratista tendra un plazo de 10 dias habiles para realizar el
cambio y la reposicion sin costo adicional.

3. Gestién de Residuos: El contratista debera coordinar con el supervisor/interventor la
disposicién diaria y final de los residuos, embalajes y demas materiales desechables
generados, asi como la proteccion de las zonas aledanas y el aseo posterior del sitio.
Estas actividades deben cumplir con las normas de medio ambiente que apliquen.

4. Disponibilidad de Especificaciones y Planos: Las especificaciones y planos de armado
tienen por objeto explicar las condiciones y caracteristicas del proyecto, los cuales estan
a disposicion de los interesados.

5. Elaboracion y Aprobacion de Planos de Armado: El contratista debe elaborar los planos
de armado del mobiliario en las oficinas 0 espacios entregados por la supervision, de
acuerdo con las necesidades de cada dependencia. Estos planos seran aprobados por
la supervision y el jefe del area.

6. Cambios Propuestos por el Contratista: Cualquier cambio que el contratista proponga
debera ser consultado por escrito al supervisor/interventor y no podra proceder a su
ejecucion sin la aceptacion escrita de este. En caso de que el cambio constituya una
modificacion al contrato, debera contar previamente con la autorizacion del ordenador
del gasto y el correspondiente documento modificatorio.

7. Todas las actividades de desplazamiento y uso de herramientas apropiadas necesarias
para la ejecucion de los trabajos no deben afectar la estructura, los acabados (muros,
pisos, techos) o las instalaciones (eléctricas, de red) que permanecen en la edificacién.

8. Verificacion de Cantidades: El contratista debera verificar las especificaciones vy
cantidades de los items a entregar y armar en el sitio de trabajo con el
supervisor/interventor, antes de realizar cualquier compra o envio.

9. Transporte y Descargue: El contratista sera responsable del transporte, cargue vy
descargue de todo el mobiliario y los materiales necesarios hasta el lugar de entrega,
asumiendo todos los costos y riesgos asociados.

10. Ensamblaje y Puesta en Servicio del Mobiliario: El contratista debera realizar el
ensamblaje y la ubicacion final de todo el mobiliario, de acuerdo con las especificaciones
técnicas, planos de distribucién aprobados y las instrucciones del fabricante. El servicio
debe ser ejecutado por personal calificado y certificado.

11. Limpieza y Adecuacién Final: Una vez finalizada la entrega y armado, el contratista
debera realizar una limpieza profunda del area intervenida, retirando todos los
embalajes, plasticos, cartones y demas residuos generados. El espacio debe ser
entregado en perfectas condiciones de uso.

12. Garantia del Fabricante: El contratista debera garantizar que el mobiliario entregado y
aceptado cuenta con una garantia de seis (6) meses o la que ofrezca el fabricante, lo
que sea mas favorable para la entidad. Esta garantia cubre defectos de fabricacion y
funcionamiento.

2.8.0bligaciones de la Entidad
La entidad se obliga para con el (los) futuro(s) contratista (s) a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.
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2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervisién del contrato.

2.9. Plazo de ejecucion

El término de ejecucion sera hasta el QUINCE (15) de diciembre de 2025, a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

2.10. Lugar de ejecucion del contrato
En la Registraduria Nacional del Estado Civil, Av. Calle 26 No. 51-50 CAN, Bogota D.C.
2.11.Supervision

La supervisidon del contrato sera ejercida por un funcionario de la entidad en cumplimiento
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El futuro supervisor y contratista deberan regirse por el Manual de Contratacién en materia
de supervision e interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil que se encuentra vigente.

3. MODALIDAD DE SELECCION
3.1.Fundamentos Juridicos.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
asi como en la Subseccién Il de la Seccién | del Capitulo Il del Decreto 1082 de 2015 en
particular, los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes, el futuro proceso de contratacion se
llevara a cabo mediante la modalidad de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa
Electrénica, orientada a la adquisicidn de bienes y servicios con caracteristicas técnicas
uniformes.

Lo anterior obedece a que los bienes objeto de contratacién se enmarcan en la definicion
establecida en el literal a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, asi como
en el inciso 6 del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual senala:

“Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de

comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desemperio y calidad iguales
o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
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homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007".

Asimismo, el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015 establece:

“La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electrobnicamente o de
manera presencial. Si opta por realizarla de forma electrénica, debera especificar en los
pliegos de condiciones el sistema que se utilizara y los mecanismos de seguridad para el
infercambio de mensajes de datos.”

En este sentido, dado que los bienes a adquirir son de uso comun y cuentan con
especificaciones técnicas uniformes, se cumplen los requisitos legales para llevar a cabo el
proceso bajo la modalidad de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa electronica.

Por tanto, la Entidad adelantara el futuro proceso contractual mediante una Subasta Inversa
en modalidad electrénica, conforme a los lineamientos establecidos en el Decreto 1082 de
2015, incluyendo las disposiciones sobre plataformas, mecanismos de seguridad y demas
condiciones pertinentes.

3.2.Consulta a Colombia Compra Eficiente

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.11 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Compradora esta obligada a adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC), utilizando los Acuerdos Marco de Precios vigentes, cuando estos existan y
satisfagan la necesidad particular.

En cumplimiento de lo anterior, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil ha realizado una exhaustiva consulta en el Catalogo Electrénico de la TVEC, mediante
la busqueda de los bienes objeto del presente proceso contractual: "Adquisicién y armado
de mobiliario de oficina y actividades complementarias". La busqueda se ha efectuado
utilizando las palabras clave mas pertinentes y revisando las categorias de productos que
habitualmente agrupan este tipo de bienes.

Una vez finalizada la consulta, se constatd que, a la fecha de elaboracion de los presentes
estudios previos, no se encuentra vigente un Acuerdo Marco de Precios que contemple la
adquisicion del mobiliario y los servicios requeridos en las especificaciones técnicas del
presente proceso.

Por lo tanto, al no existir un instrumento de agregacion de demanda para el objeto
contractual, la Entidad se ve en la obligacion de seleccionar una modalidad de contratacion
diferente para la adquisicion de los bienes y servicios.

En atencidn a que los bienes requeridos por la Entidad presentan caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, y considerando que no se encontré un Acuerdo Marco de
Precios vigente, se concluye que la modalidad de Seleccidén Abreviada por Subasta Inversa
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Electrénica resulta juridicamente procedente y técnicamente adecuada para adelantar el
futuro proceso de contratacion, conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015. Esta modalidad garantiza la eficiencia, transparencia y economia
en la adquisicién, permitiendo la participacién de multiples proponentes bajo condiciones
de competencia real, con lo cual, se asegura la satisfaccion del interés publico y el
cumplimiento de los fines estatales.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION

El valor total del proceso de seleccion corresponde a SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL SETENTA Y CUATRO PESOS
($639.698.074) M/L Incluido IVA y demas impuestos que apliquen.

Nota: El futuro contratista debera cumplir con la aplicacién del Impuesto Timbre de
conformidad con el Decreto 0175 del 14 de febrero de 2025.

4.1. Justificacion.

La entidad adelanté gestiones para realizar un estudio de mercado con firmas
especializadas en el adquisicion y armado de mobiliario tipo oficina abierta. Para ello, se
remitieron solicitudes de cotizacion a un total de 18 proveedores, mediante correo
electronico enviado el dia 17 de junio de 2025, con importancia alta. Los correos fueron
enviados en copia oculta (CCO) a las siguientes direcciones electrénicas:

- axisofficecomercial@gmail.com

- comercial@industriascruzcentro.com
- ofimuebles1@gmail.com

- contacto@compumuebles.com

- duconbogota@ducon.com.co

- mercadoempa@carvajal.com

- famoc@famoc.net

- atencionalcliente@solinoff.com

- comercial@mobin.com.co

- info@alfagamma.com.co

- avs@avs.com.co

- info@mobiliariodeoficinas.co

- ventas@escoming.com

- hola@welloffice.co

- gerencia@mueblesdyeg.com

- comercial@industriascruzcentro.com
- ventas@escoming.com

- info@alfagamma.com.co

Anexo: Evidencia del envio de correos
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Estimados(as) Senores(as) Representantes de Empresas Especializadas,

ElFondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, comprometido con la transparencia y la eficiencia en sus procesos de adquisicion,
se complace en invitar a sureconocida empresa, lider en el suministro e instalacion de mobiliario y sistemas de oficina, a participar activamente
en la etapa de planeacion de un proximo proceso de seleccion abreviada que se adelantara durante la presente vigencia. Su valiosa participacion,
mediante la presentacion de una cotizacion con precios reales de mercado, es fundamental para que nuestra entidad pueda establecer un valor de
referencia justo y competitivo, asegurando asi la adecuada asignacion de recursos publicos. Agradecemos de antemano su interésy colaboracion,
gue nos permitira consolidar un proceso transparente y ajustado a las dinamicas actuales del sector. Adjunto a este correo, encontraran el detalle
de las especificaciones técnicas requeridas y el formato de cotizacion.

MNota Importante sobre las Especificaciones Técnicas y el Proceso:

Las especificaciones detalladas en el documento adjunto corresponden a caracteristicas comunes y estandares de calidad para el tipo de
maobiliario y sistemas de oficina requeridos. No obstante, estamos abiertos a recibir observaciones, sugerencias o correcciones sobre rangos
o descripciones particulares, asi como propuestas para la ampliacion de especificaciones que su empresa considere necesarias. Esto tiene
como fin permitir la aplicacion de sistemas similares o superiores en calidad, siempre manteniendo un marco de condiciones econémicas
uniformes para la evaluacion de todas las ofertas.

Una vez publicado el proyecto en las plataformas oficiales, invitamos a su empresa a formar parte del grupo de oferentes que participaran formal-
mente en el proceso de seleccion.

Cordialmente.

Imagen: Captura de pantalla del envio de correos electronicos en copia oculta (CCO).

Esta gestion evidencia el esfuerzo realizado por la entidad para obtener cotizaciones
validas y suficientes que permitieran soportar el valor estimado del componente. No
obstante, debido a la limitada respuesta del mercado, se procedi6 a utilizar como base de
estimacion el presupuesto correspondiente a un proceso contractual similar adelantado por
la entidad en el afio 2023.

Dicho presupuesto fue actualizado a la fecha de elaboracion del presente estudio mediante
la aplicacién del indice de Precios al Consumidor (IPC) anual, publicado por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), correspondiente al periodo
transcurrido entre la fecha del proceso anterior y la actual. Esta metodologia permite
establecer un valor estimado razonable y técnicamente soportado, considerando la
evolucion de los precios en el mercado y la naturaleza especializada del mobiliario
requerido de acuerdo con el siguiente cuadro:
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PROYECCION DE 2023 A 2024 (APLICANDO EL IPC ANUAL DE 2023 Y 2024)
VALORES UNITARIOS
CONTRATO ELECTRONICO
DE SUMINISTRO E
INSTALACION No. 056 DE | |pc Anual 2023 | 'PC Anual 2024
2023 SUSCRITO ENTRE EL . (cierre): 5.20%
FONDO ROTATORIO DE LA [9-28% (0.0928) (0.052)
REGISTRADURIA ’
NACIONAL DEL ESTADO
CIVILY ALINCA S.A.S.
ITEM CONCEPTO UNIDAD 1,0928 1,052
Puesto de trabajo Gerencial en forma
de "L" de medidas 160 x 180 cm.
1 Estructura madera y superficie en UN $ 3.620.000 $3.955.936 $4.161.645
tablex y férmica, con archivo de 3
cajones
Puesto de trabajo para Coordinador en
forma de "L" de medidas 160 x 180
2 cm. Estructura metalica y superficie en UN $ 2.412.530 $2.636.413 $2.773.506
tablex y formica, con archivo de 3
cajones
Puesto de trabajo para funcionario en
forma de "L" de medidas 150 x 150
3 cm. Estructura metalica y superficie en UN $ 2.072.000 $2.264.282 $2.382.025
tablex y formica, con archivo de 3
cajones
Puesto de trabajo para funcionario en
forma "Lineal" de medidas 150 x 60
4 cm. Estructura metalica y superficie en UN $ 1.700.000 $1.857.760 $1.954.364
tablex y férmica, con archivo de 3
cajones
Puesto de trabajo para funcionario -
Secretarial en forma de "L" de
5 medidas 150 x 150 cm. Estructura UN $ 3.160.000 $3.453.248 $3.632.817
metalica y superficie en tablex y
férmica, con archivo de 3 cajones
g | Mesa de reuniones 2,10x1,05m, para UN $ 2.600.000 $2.841.280 $2.989.027
6 puestos color nuez
Mesa de reuniones 2,44 x1,05m, para
7 8 puestos color nuez UN $ 3.390.000 $3.704.592 $3.897.231
8 Silla Directivos tipo Gerencial UN $ 1.100.000 $1.202.080 $1.264.588
9 Silla Interlocutora color negro UN $ 464.050 $ 507.114 $ 533.484
10 fSJlIIa.con ruedas y brazos giratoria para UN $  685.150 $ 748.732 $ 787.666
uncionarios
1 Silla giratoria para mesa de reuniones UN $  640.420 $ 699.851 $ 736.243
con ruedas y brazos
12 | Silla para mesa de reuniones sin UN $  382.050 $ 417.504 $ 439.214
ruedas sin brazos color negro
13 | Sofa de dos plazas en Prahna UN $ 2.987.550 $3.264.795 $3.434.564
14 | Poltrona con brazos en Prahna UN $ 2.215.550 $2.421.153 $2.547.053
15 gﬂu“eezb'e bajo de 90 x 42x74 cm color |\ $ 1.051.160 $1.148.708 $1.208.441
16 | Mesa de Centro de 95x95x35 color UN $ 979.192|  $1.070.061 $1.125.704
nuez y patas metalicas cromadas
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17 Mesa auxiliar.de 45 x 45 cm en cristal UN $  728.830 $ 796.465 $ 837.881
y patas metalicas cromadas
Biblioteca de 93 x 208.8 x 42.5 cm
18 | color nuez o similar con puertas para UN $ 1.810.640 $1.978.667 $2.081.558
inferior
Mueble archivador madera bajo 0.80 x
19 047 x0.73 m UN $ 1.617.820 $1.767.954 $1.859.888
Suministro e instalacion de Locker 9
puertas metalico, con dimensiones de
20 93 cm de ancho x 30 cm de UN $ 1.583.700 $1.730.667 $1.820.662
profundidad x 180 cm de alto.

Con base en lo anterior, se estima el presupuesto para la contrataciéon que se pretende,
segun el estudio de mercado y proyeccion del presupuesto de mobiliario, como se
relacionan a continuacion:

Adecuacion del mobiliario para las diferentes areas de la Registraduria Nacional
Del Estado Civil, Sede Central — Can, Bogota D.C.

Grupo de Mantenimiento y Construcciones

ITEM CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD VR. UNITARIO VR. TOTAL

Puesto de trabajo Gerencial en forma de "L" de medidas 160 x
1 180 cm. Estructura madera y superficie en tablex y férmica, UN 3,00 $4.161.645 12.484.935
con archivo de 3 cajones

Puesto de trabajo para Coordinador en forma de "L" de
2 medidas 160 x 180 cm. Estructura metdlica y superficie en UN 4,00 $2.773.506 11.094.024
tablex y férmica, con archivo de 3 cajones

Puesto de trabajo para funcionario en forma de "L" de medidas
3 140 x 140 cm. Estructura metalica y superficie en tablex y UN 95,00 $2.382.025 226.292.375
férmica, con archivo de 3 cajones

Puesto de trabajo para funcionario en forma "Lineal" de
4 medidas 140 x 60 cm. Estructura metalica y superficie en UN 23,00 $1.954.364 44.950.372
tablex y férmica, con archivo de 3 cajones

Puesto de trabajo para funcionario - Secretarial en forma de "L"
5 de medidas 140 x 140 cm. Estructura metdlica y superficie en UN 7,00 $3.632.817 25.429.719
tablex y férmica, con archivo de 3 cajones

6 Mesa de reuniones 2,10x1,05m, para 6 puestos color nuez UN 7,00 $2.989.027 20.923.189
7 Mesa de reuniones 2,44 x1,05m, para 8 puestos color nuez UN 1,00 $3.897.231 3.897.231
8 Silla Directivos tipo Gerencial UN 3,00 $1.264.588 3.793.764
9 | Silla Interlocutora color negro UN 21,00 $ 533.484 11.203.164
10 | Silla con ruedas y brazos giratoria para funcionarios UN 105,00 $ 787.666 82.704.930
11 | Silla giratoria para mesa de reuniones con ruedas y brazos UN 28,00 $ 736.243 20.614.804
12 | Silla para mesa de reuniones sin ruedas sin brazos color negro UN 4,00 $ 439.214 1.756.856
13 | Sofa de dos plazas en Prahna UN 11,00 $3.434.564 37.780.204
14 | Poltrona con brazos en Prahna UN 4,00 $2.547.053 10.188.212
15 | Mueble bajo de 90 x 42 x 74 cm color nuez UN 4,00 $1.208.441 4.833.764
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Mesa de Centro de 95x95x35 color nuez y patas metalicas
16 cromadas UN 1,00 $1.125.704 1.125.704
Mesa auxiliar de 45 x 45 cm en cristal y patas metalicas
17 cromadas UN 8,00 $ 837.881 6.703.048
18 Biblioteca de ‘93 x_208.8 x 42.5 cm color nuez o similar con UN 3.00 $2.081.558 6.244.674
puertas para inferior
19 Mueble archivador madera bajo 0.80 x 0.47 x 0.73 m UN 2,00 $1.859.888 3.719.776
Suministro e instalacion de Locker 9 puertas metalico, con
20 dimensiones de 93 cm de ancho x 30 cm de profundidad x 180 UN 1,00 $1.820.662 1.820.662
cm de alto.

VALOR MOBILIARIO DE OFICINA ANTES DE IVA

$ 537.561.407

IVA

19%

$102.136.667

VALOR TOTAL MOBILIARIO DE OFICINA IVA INCLUIDO

$ 639.698.074

4.2. Disponibilidad presupuestal:

La Entidad, expedira el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el cual
se hara parte integral del expediente contractual.

4.3. Forma de pago:

Se realizara un (1) UNICO PAGO, por el valor total con todos los costos directos e indirectos
y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total, previo
recibo a satisfaccion por parte de la supervision del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes requisitos:

Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.
Acreditacion del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato con su

respectivo informe.

Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del
contrato, reposaran en la carpeta contractual.

Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.
Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: Para el primer pago, el contratista debera aportar al supervisor del contrato el
soporte del pago correspondiente del impuesto de timbre, de conformidad con el
memorando DRN GAF — 328 y el Decreto 175 de 2025.

NOTA 2: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucion

realizados durante el

respectivo periodo,

informe de seguimiento,

supervision e

interventoria, factura electrénica, certificacion de cumplimiento, ingreso al almacén,
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acreditacién de pago de seguridad social integral y demas documentos que soporten el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

NOTA 3: Los pagos senalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo de la factura
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de
esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La verificacién de requisitos habilitantes de la propuesta correspondera a los comités
designados para la evaluacion y tendra como resultado CUMPLE o NO CUMPLE.

El proponente, que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes, sera declarado NO
HABIL.

El porcentaje minimo para los lances sera del 3% por lance.
5.1. Factores de Verificacion

Se debe justificar y determinar qué factores de seleccion se utilizaran, que permita
identificar la pferta mas favorable, esto conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.2
del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015.

5.1.1 HABILITACION JURIDICA: El anélisis juridico no tiene ponderacion alguna y consiste
en un estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los
requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley o el pliego de condiciones,
con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para contratar. Este factor sera incluido
por la Oficina Juridica.

5.1.2 HABILITACION TECNICA

5.1.2.1.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El proponente debera presentar con su propuesta minimo dos (2) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion de contratos ejecutados, cuyo objeto y/o actividades

ejecutadas sean similares o comparables al objeto a contratar y cuya sumatoria del valor
sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el contrato a celebrar.
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Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicion de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se debera informar el nUmero y ano de contrato, para realizar
la verificacién pertinente.

La ausencia de alguno de los datos listados no sera motivo de exclusion de la
certificacién, siempre que esta permita verificar de manera concluyente el
cumplimiento del requisito principal establecido para la experiencia.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones, en caso de acreditar la experiencia con
facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de ley

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o uniéon temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta
informacion o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de
constitucion del consorcio o union temporal.

NOTA 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada uno
de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacién de experiencia; en todo
caso la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del
consorcio o unidon temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del
contrato.

5.1.2.1.2 Criterios Diferenciales para Mipyme

El proponente que acredite su condicién de MIPYME, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con un maximo de cinco (5) contratos.
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La condicion de MIPYME debera ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 1. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o
la unién temporal.

Nota 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas
que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de
2015.

5.1.3 HABILITACION FINANCIERA: Este factor sera incluido por la Gerencia
Administrativa y Financiera a través del Grupo Compras.

5.1.3.1 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar y entregar con su oferta el FORMATO No. 2 -
PROPUESTA ECONOMICA, donde indique el valor total de su propuesta IVA incluido; para
el diligenciamiento de este se debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a) Elformato No. 2 de “PROPUESTA ECONOMICA” deben ser diligenciados en su
totalidad y no deben ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
sera rechazada.

b)  Ninguno de los valores unitarios propuestos en el formato No. 2 de “PROPUESTA
ECONOMICA” podra ser mayor de los valores unitarios de referencia
establecidos para cada item en el estudio de mercado, so pena de rechazo de la
propuesta.

c) Los valores ofertados en el formato No. 2 de “PROPUESTA ECONOMICA” deben
presentarse en pesos colombianos y sin centavos.

d) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el formato No. 2 de “PROPUESTA ECONOMICA” seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos
de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la verificacion
de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas
a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran
de forzosa aceptacion para éstos.
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e) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

f) Para el procedimiento de verificacion del menor precio, se tendra en cuenta el
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (IVA INCLUIDO) (el cual sera desarrollado
por el Comité Financiero de la Registraduria Nacional del Estado Civil), resultado
de la SUMATORIA DE LOS VALORES UNITARIOS (IVA INCLUIDO) de los items
ofrecidos por el proponente en la propuesta econdmica; en esta sumatoria se
verificara que dicho valor se encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la
Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con el valor redondeado se
verificaran aritméticamente las propuestas y se ajustaran los valores en los
servicios y/o en la sumatoria, este resultado sera el utilizado para la comparacién
con las demas ofertas.

g) Para efectuar el primer lance se partira del menor valor ofertado.

h)  Solo participan de los lances los proponentes que han superado la evaluacién
habilitante; juridica, técnica y financiera.

5.2.Factores De Ponderacion

No se aplican factores de ponderacién en la subasta inversa, la ponderaciéon o evaluacion
de las ofertas se basa principalmente en el precio ofertado. La subasta inversa es un
mecanismo de contratacién publica donde los proveedores compiten por la menor oferta, lo
que la convierte en un proceso de puja a la baja. En este tipo de proceso, el precio es el
unico factor determinante para la adjudicacion del contrato.

5.3.0rden De Elegibilidad y Desempate

Una vez realizada la subasta con los proponentes habilitados, el Comité Evaluador
establecera el ganador conforme indique la plataforma transaccional SECOP I, en caso de
presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a determinar el orden
de elegibilidad teniendo en cuenta los siguientes criterios sefialados en el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
0, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta
en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicién de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
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veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afo anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) La MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) Ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacién emitido
por Colombia Compra Eficiente.

Una vez efectuado el analisis respectivo y acorde con la naturaleza del presente proyecto,
se identificaron los siguientes riesgos asociados al mismo:
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015. EIl CONTRATISTA constituira con una
Compainia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcién del contrato, una Garantia Unica que ampare los siguientes

riesgos asi:

a) Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de este y
nueve (9) meses mas.

b) Calidad del servicio: Por una suma asegurada igual al veinte (20%) del valor
total del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y cuatro (4)
meses mas.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por una
suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por

dos (2) anos mas una vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccion.

a) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el
Articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se debera amparar las
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del
contratista. Esta pdliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el
subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y la
Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado debera ser de
200 SMMLYV y vigente por el término de ejecucién del contrato.

En concordancia con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, la Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual,
debera relacionar expresamente los siguientes amparos:

N =

Predios, labores y operaciones.

Perjuicios por daino emergente y lucro cesante.
Perjuicios extramatrimoniales.
Responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas,

salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad
extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

5. Amparo patronal.
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6. Vehiculos propios y no propios.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en
su vigencia, EL CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias
en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales,
cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de
los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del
decreto 1082 de 2015.

En caso de no ser posible la expedicidon de alguna de las pdlizas de seguros
expedidas por una Compafia de Seguros o entidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptaran cualquiera de las otras clases de garantias
especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el
objeto del presente proceso.

Sera obligacion del futuro contratista mantener indemne la garantia de
cumplimiento, frente a cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tenga
como causa las acciones del contratista.

El futuro contratista debera mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que justifiquen
en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones
contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste debera ejecutarse, no
se requiere la inclusién de dicha clausula.

d) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Por
una suma igual al 5% del valor total del contrato y vigente por el término de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la regulacion expedida por
Colombia Compra Eficiente, la aplicacion de los Acuerdos Comerciales Internacionales de
los cuales la Republica de Colombia hace parte, es obligatoria para la contratacién publica
cuando el valor estimado del proceso sea igual o superior a los umbrales alli establecidos.
Para la adquisicion de bienes, el umbral de cuantia es de 130,000 Derechos Especiales de
Giro (DEG). El valor estimado para el presente proceso de contratacion es de $639.698.074
COP, el cual, al ser inferior al umbral vigente, no esta cobijado por los Acuerdos
Comerciales.

Por consiguiente, el presente proceso de seleccion se regira exclusivamente por las normas
del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, y la participacion estara
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limitada a los oferentes que cumplan con los requisitos establecidos en las leyes y
reglamentos colombianos, sin que sea necesaria la aplicacion de las disposiciones de los
Acuerdos Comerciales.

Presupuesto Proceso de
Entidad del Proceso de Excepcion L.
. <. - Contratacion
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion aplicable .
. . . cubierto por el
incluida Superior al al A-C. AC
Valor del A-C T
Chile Si NO NO NO
Alianza Pacifico México NO N/A N/A NO
Pert Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El .
. Salvador Si NO NO NO
Triangulo Norte " temala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
ANEXOS
f N\ 7 >
/ {/'41:)‘» J 2‘7@ A ( )
CESAR AUGUSTO TABARES RAMIREZ
Coordinador Mantenimiento Y Construcciones
Proyecté: Jose Luis Montana Alvarado— Profesional grupo Mantenimiento erj,k

Construcciones
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