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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 22 de octubre de 2025 
 

Señora: 

DORIS DUARTE HERNANDEZ 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7468387 

Cargo de la supervisora: 

Profesional de Emprendimiento SENA CATA 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

octubre del año 2025 

 
 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7468387 del año 2025 

 
 
 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098151227 de Concepción, en 

mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial SENA CATA MALAGA, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN MILLON 

DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTO PESOS M/CTE. ($51.292.500) Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente   a los días ejecutados 

en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos 
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iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 

OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno. 

 
 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025 

 

 

Obligaciones Específicas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación N a c i o n a l de 
Emprendimiento 

Se cumplió con el plan de acción 
establecido para el cumplimiento 
mensual de metas. 

Formato plan de acción. 

2 Realizar las orientaciones a usuarios 
de su propia gestión y las que le 
sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional  
 

Para este periodo se 
desarrolló jornada orientación 
a 123 aprendices de la 
Tecnología Análisis y 
Desarrollo de Software del 
SENA CATA MALAGA   el día 
22 de octubre de 2025 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 

Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro Fotografico. 

 
ORIENTACIONES Y 
ENTRENAMIENTOS 

 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros 

de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

OBJETO: 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
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3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su propia 
gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

Se realizaron 
entrenamientos y 
bootcamps a 
Emprendedores de la propia 
gestión y asignados por el 
centro de desarrollo 
empresarial SENA CATA, así: 
Entrenamiento en la 
formulación de planes de 
negocio para las 
convocatorias Fondo 
Emprender de la vigencia 
2025, PORCICOLA 
PORKYLANDIA, DR 
CABALLERO, CONCRETOS Y 
PREFABRICADOS SINERGIA, 
SOL Y LUNA GLAMPING Y 
EMILIA TORTASY PONQUES 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 

Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro Fotografico. 

 
ORIENTACIONES Y 
ENTRENAMIENTOS 
 

4 Formular los planes de negocio de 
los usuarios de su propia gestión 
y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y 
la Regional 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento en la 
formulación de proyectos, 
para la convocatoria 134 
Jóvenes Emprendedores, el 
proyecto SOL Y LUNA 
GLAMPING, Para la 
convocatoria 145 Economía 
Popular, el proyecto 
Asociativo EMILIA TORTAS Y 
PONQUES y proyecto DR 
CABALLERO, para la 
convocatoria 131 ECONOMIA 
CAMPESINA, el proyecto 
Asociativo PORCICOLA 
PORKYLANDIA Y para la 
convocatoria 132 
Multisectorial el Proyecto 
PREFABRICADOS SINERGIA 

Plan de negocio 
formulado. 
Registro fotográfico. 

https://sena4my.sharepoi
nt.com/shared?id=%2Fper
sonal%2Fnamesa%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocume
nts%2FEMPRENDIMIENTO
2025%20SENA%2FC%2EA
%2ET%2EA%2FEDUAR%20
MARTIN%20NOVA%20SIE
RRA&listurl=%2Fpersonal
%2Fnamesa%5Fsena%5Fe
du%5Fco%2FDocuments  
 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la fase 
de creación de empresa. 

Para este periodo no se realizó 
esta actividad debido a que ya se 
cumplió con la meta asignada de 
empresas en la fase de creación 
tanto OFF y F.E. 
 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 
debida que ya se cumplió 
con la meta asignada de 
empresas en la fase de 
creación tanto OFF y F.E. 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
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6 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean entregadas 
en la fase de puesta en marcha. 

Para este periodo se ha 
realizado el acompañamiento a 
empresas puesta en marcha; 
CAFÉ TACITA DORADA SAS, 
GANADERIA VILLA FLOR SAS, 
HUEVO SABROCITO SAS, 
verificando el cumplimiento con 
el cargue de documentos según 
el plan operativo aprobado por 
interventoría y los compromisos 
adquiridos en las visitas de 
seguimiento técnico operativo. 
 

Registro 
fotográfico, 

De seguimiento en 
plataforma fondo 

emprender. 

 
7 

Acompañar y orientar a los 
empresarios de su 
propia gestión y los que le sean dadas 
por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 
en la fase de 
fortalecimiento empresarial. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento a la empresa 
en fortalecimiento SOL Y LUNA 
GLAMPING, en asesoría en la 
formulación y formalización de 
plan de negocio para la 
convocatoria del Fondo 
Emprender  134_1C Jóvenes 
Emprendedores vigencia 2025. 
Esta empresa hace parte de las 
empresas acompañadas en el 
servicio de Fortalecimiento 
Empresarial, resultado de ese 
acompañamiento se identifica la 
necesidad y oportunidad de ser 
presentada a Fondo Emprender 
con el fin de acceder a recursos.. 

Certificado Cámara 
de Comercio, Rut 

de las empresas en 
fortalecimiento. 

Registro en SIGE 
Registro en Drive. 
FORTALECIMIENTO 

 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 
asignados por el Centro de 
Desarrollo 
Empresarial producto de la 
articulación con los Tecno 
parques. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad. 

Para este periodo 
no se realizó esta 

actividad. 

9 Programar y participar en eventos 
de divulgación o actividades de 
fomento del Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los lineamientos de la 
coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Para este periodo se 
desarrolló jornada 
orientación a 123 aprendices 
de la Tecnología Análisis y 
Desarrollo de Software del 
SENA CATA MALAGA   el día 
22 de octubre de 2025. 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 

Orientación Fondo 

Emprender 
ORIENTACIONES Y 

ENTRENAMIENTOS 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/FORTALECIMIENTO?csf=1&web=1&e=4RvJRD
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA/ORIENTACIONES%20Y%20ENTRENAMIENTOS?csf=1&web=1&e=wWmExh
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10 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se participio de la reunión con la 
regional Santander sobre 
aclaración de dudas en el 
desarrollo de las convocatorias 
Fondo Emprender 2025, el día 1 
de octubre de 2025; Se participo 
de la videoconferencia Nacional 
Acciones de acompañamiento y 
articulación para las 
Convocatorias Fondo 
Emprender, el día 6 de octubre  
de 2025 

Registro fotográfico 
de la participación 
en la reunión 

11 Promover el diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción por cada 
uno de los usuarios atendidos 

  Se promovió el diligenciamiento 
de la encuesta de satisfacción por 
parte de los usuarios atendidos. 

Correo electrónico. 

12 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los 
servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida 
por la Entidad 

Para este periodo se realizó 
cargue de información en el 
aplicativo SIGE, según 
indicaciones de la 

Coordinación nacional de 
emprendimiento, de acuerdo 

con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 
regional. 

One Drive 
Sistema de Información 
SIGE 

13 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

Para este periodo se Cumplió 
con lo establecido y las 

evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 

Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

GEE-F-0010 Formato 
Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

14 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe mensual de 
actividades. 

Para este periodo se realizó 
cargue de información en el 
aplicativo SIGE, según 

indicaciones de la 
Coordinación nacional de 

emprendimiento, de acuerdo 
con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 

regional. 

OneDrive 
Sistema de Información 
SIGE. 
Drive 
https://sena4-
my.sharepoint.com/sh
ared?id=%2Fpersonal
%2Fnamesa%5Fsena%
5Fedu%5Fco%2FDocu

https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments


 

[Escriba aquí]  

ments%2FEMPRENDI
MIENTO2025%20SENA
%2FC%2EA%2ET%2EA
&listurl=%2Fpersonal%
2Fnamesa%5Fsena%5F
edu%5Fco%2FDocume
nts  

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de  
Emprendimiento de la Regional. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 

16 Contribuir en el cumplimiento de los 
indicadores de manera mensual de 
acuerdo con la colorimetría 
propuesta, la planeación, la 
estrategia regional y el plan de 
acción individual concertado 

Para este periodo se contribuyó 
al cumplimiento de indicadores 
en orientaciónes, 
entrenamientos, formulación 
de proyectos Fondo emprender, 
fortalecimiento empresarial y 
revisión de plataforma de 
proyectos asignados en puesta 
en marcha fondo emprender 

Registro fotográfico, 
GEE-F- 0010 

Formato Lista de 
asistencia a Eventos 

de Entrenamiento y 
Orientación Fondo 

Emprender. 

Capturas de 
pantalla. 

Drive 
EDUAR MARTIN NOVA 
SIERRA 
 

17. Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan de 
acción individual concertado y la 
colorimetría acordada para t r a m i 
t a r la cuenta de cobro mes a mes. 

Para este periodo se cumplió 
con el formato de evidencia 

establecido y formato de 
informe del mes de octubre de 

2025. 

Formato de informe 
octubre 2025 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 

del presente informe de ejecución contractual. 

https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA?csf=1&web=1&e=07fbj7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/EDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA?csf=1&web=1&e=07fbj7
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

     

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el pago de aportes de 

seguridad correspondientes al mes de septiembre - con planilla de seguridad Social SOI. 7986188562. 

 

Evidencias en (17) folios 

Cordialmente, 

 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

Contratista 

C.C. No. 1098151227 de Concepción. 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

DORIS DUARTE HERNANDEZ 

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7468387  

Profesional de Emprendimiento SENA CATA



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  1 | 19  

 

 
1. Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento. 

 
Evidencia 1: En este periodo se da cumplimiento a las metas acorde al plan de acción formulado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE 
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2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la regional. 

 
Evidencia 2. Para este periodo se desarrolló jornada orientación a 123 aprendices de la Tecnología 
Análisis y Desarrollo de Software del SENA CATA MALAGA   el día 22 de octubre de 2025. 
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3. Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 
Evidencia 3: Se realizaron entrenamientos y bootcamps a Emprendedores de la propia gestión y 
asignados por el centro de desarrollo empresarial SENA CATA, así: Entrenamiento en la formulación 
de planes de negocio para las convocatorias Fondo Emprender de la vigencia 2025 
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4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por el 

Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 

Evidencia 4. Para este periodo se realizó acompañamiento en la formulación de proyectos, para la 
convocatoria 134 Jóvenes Emprendedores, el proyecto SOL Y LUNA GLAMPING, Para la convocatoria 
145 Economía Popular, el proyecto Asociativo EMILIA TORTAS Y PONQUES y proyecto DR 
CABALLERO, para la convocatoria 131 ECONOMIA CAMPESINA, el proyecto Asociativo PORCICOLA 
PORKYLANDIA Y para la convocatoria 132 Multisectorial el Proyecto PREFABRICADOS SINERGIA 
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5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa. 

 
Evidencia 5: Para este periodo no se realizó esta actividad debida que ya se cumplió con la meta 
asignada de empresas en la fase de creación. 
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6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 

 
Evidencia 6: Para este periodo se ha realizado el acompañamiento a empresas puesta en marcha; 
CAFÉ TACITA DORADA SAS, GANADERIA VILLA FLOR SAS, HUEVO SABROCITO SAS, así: 
durante el periodo se realizó acompañamiento constante a las empresas CAFÉ TACITA DORADA SAS 
y GANADERIA VILLA FLOR SAS, HUEVOS SABROCITOS SAS verificando el cumplimiento con el cargue 
de documento según el plan operativo aprobado por interventoría y los compromisos adquiridos en 
las visitas de seguimiento técnico operativo 
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7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 
 

Evidencia 7: Para este periodo se realizó acompañamiento a la empresa en fortalecimiento SOL Y LUNA 

GLAMPING, en asesoría en la formulación y formalización de plan de negocio para la convocatoria del 

Fondo Emprender 134_1C Jóvenes Emprendedores vigencia 2025. Esta empresa hace parte de las empresas 
acompañadas en el servicio de Fortalecimiento Empresarial, resultado de ese acompañamiento se identifica 

la necesidad y oportunidad de ser presentada a Fondo Emprender con el fin de acceder a recursos. 
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8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial 

producto de la articulación con los Tecnoparques. 
 Evidencia 8: Para este periodo no se realizó esta actividad. 

 
 

 
9. Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo 

Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 

Evidencia 9: Para este periodo se desarrolló jornada orientación a 123 aprendices de la Tecnología 
Análisis y Desarrollo de Software del SENA CATA MALAGA el día 22 de octubre de 2025. 
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10. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto contractual 

 
Evidencia 10: Se participio de la reunión con la regional  Santander sobre aclaración de dudas en el 
desarrollo de las convocatorias Fondo Emprender 2025, el día 1 de Octubre de 2025; Se participo de 
la videoconferencia Nacional Acciones de acompañamiento y articulación para las Convocatorias Fondo 
Emprender, el día 6 de octubre  de 2025. 
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11. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios atendidos. 

 
Evidencia 11: Se promovió el diligenciamiento de la encuesta de satisfacción por parte de los 
usuarios atendidos, asesorados y orientados en las fases de formulación y formalización de proyectos 
a las convocatorias del Fondo Emprender vigencia 2025. 
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12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma 

tecnológica establecida por la Entidad. 

 
Evidencia 12: Para este periodo se realizó cargue de información en el aplicativo SIGE, según 
indicaciones de la Coordinación nacional de emprendimiento, de acuerdo con lo reportado 
en la cuenta de cobro y cargado en el drive regional. 
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13. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 
 

Evidencia 13: Para este periodo se descargaron y utilizaron los formatos dispuestos en la 
plataforma compromiso, de acuerdo con los lineamientos dados por parte de la líder 
DINAMIZADORA SIGA. GEE-P-005 - Procedimiento Operativo Estándar de Entrenamiento 
GEE-P-006 - Procedimiento Operativo Estándar de Asesoría. 

GEE-F-010 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento 
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14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de información 
por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades. 

 
Evidencia 14: Se realizo cargue de evidencias en SIGE de acuerdo con el informe de evidencias 
mensual de actividades. 
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15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de los 
objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

 
Evidencia 15: Para este periodo no se desarrolló esta actividad. 

 
16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetría 

propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción individual concertado. 

 
Evidencia 16: cumplimiento al cronograma de metas establecidas. 
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17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción 
individual concertado y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de 
cobro mes a mes. 

Evidencia 17: se realizó proceso de elaboración de entregables y tramite de la cuenta de 
cobro del mes de octubre de 2025. 
 

 
 




