INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Nombre del contratista: Yuranis Gémez Castro

Numero de cédula: 1.047.462.957

Contrato N. : 821-2025

Entidad / Empresa: Superintendencia de Notariado y Registro.

Periodo del informe: 05 de Febrero al 04 de Octubre de 2025

1. Descripcion general de las actividades realizadas

Durante el periodo comprendido entre el 05 de Febrero y el 04 de octubre de 2025, se
desarrollaron las siguientes actividades en cumplimiento del objeto contractual:

1. Digitalizacion de documentos:

- Escaneo de documentos fisicos correspondientes a las dependencias de la ORIP Cartagena.
- Revision de calidad y legibilidad de los archivos digitalizados.

- Asignacién de nombres y c6digos segin las normas infernas de archivo.

2. Almacenamiento y respaldo digital:

- Carga de archivos digitalizados en ¢l sistema institucional de gestidn documental.
- Creacidn de copias de seguridad en el servidor interno asignado.

- Registro de control de documentos procesados.

3. Observaciones y conclusiones

Las actividades se desarrollaron conforme a las directrices del supervisor, cumpliendo en su
totalidad con las metas establecidas para el periodo. No se presentaron inconvenientes
técnicos ni administrativos durante la ejecucién del contrato.
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