Superintendencia de
Notariado y Registro

REPORTE MENSUAL

01/10/2025 al 31/10/2025

DATOS GENERALES

Nombre Luisa Fernanda Guisao Londoiio i
|

Cargo Aucxiliar Administrativo '

Correo luisa.quisao@supernotariado.qov.co

Electrénico

Area donde Linea de produccion

labora

ACTIVIDADES REALIZADAS

turno.

desarme.

escanearla en cada turno.

1. Custodiar documentos que ingresan a diario para el proceso de registro
2. Imprimir formularios de calificacion, certificados o notas devolutivas de cada

3. Armar paquetes con los documentos de cada relacién y pasar al proceso de
4. Digitalizar testamentos, mayores valores y recibo de pago de los mismos,
reparto notarial, antiguo sistema y pertenencias.

5. Separar los RPH de Medellin para que el funcionario de catastro los revise y

6. Capacitaciones nuevo sistema SIR

losu Faomandd Gusud .

Firma de contratista
LUISA FERNANDA GUISAO
CC. 1.152.693.642 de Medellin

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Medellin Norte - Antioquia

Direccion: Carrera 47 No 52-122 Int 201

E-mail: ofiregismedellinnorte@supernotariado.qov.co

Firma de supervisor >
ADRIANA MARGARITA PERDOMO O.
Coord. Gestion Tecnolégica Administrativ
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