Alcaldia Municipal ‘ 7

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

4

FECHA INFORME 23 00T 2095

~ DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1780 DEL 14 DE JULIO DEL 2025.

VALOR DEL CONTRATO

NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS - M/CTE.
($9.500.000)

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA

DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ

No. DE IDENTIFICACION

47441327 DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION

CINCO (5) MESES

SUPERVISOR

HARBEY AUGUSTO RAMIREZ AVILA - SECRETARIO DE
GOBIERNO (E) - RESOLUCION N° 1672 DE 20-10-2025

FECHA DE INICIO

18 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA DE TERMINACION

17 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME

19 DE SEPTIEMBRE DE 2025 AL 17 DE OCTUBRE DE 2025.

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS EXPEDIENTES
DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA
PARA CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION EVIDENCIAS

encuentran en el archivo de
gestion de la Secretaria de
Gobierno.

Producto: Atencion de minimo

Durante el periodo comprendido del 19 de septiembre de
1. Dar informacién oportuna y | 2025 al 17 de octubre de 2025, se dio informacién oportuna
atender a la ciudadania que | a ciudadanos y se atendid a la ciudadania que solicité
solicita copias de los diferentes | copias de los diferentes actos administrativos de Archivo de
actos administrativos que se | gestion de la Secretaria de Gobierno.

ANEXO CD
Con  registro
fotografico.

DIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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5 ciudadanos mensuales.
Evidencia: Registro
fotografico.

Durante el periodo comprendido del 19 de septiembre de
2. Realizar validacion, | 2025 al 17 de octubre de 2025, realicé la ordenacion,
ordenacion, foliacién, | foliacion y eliminaciéon de material metalico, marcacién de
eliminacion de  material | 72 carpetas y 8 cajas de los expedientes de 72 contratos de
metalico, marcacion  de | la vigencia 2025 del Archivo de Gestion de la Secretaria de
carpetas y cajas de los | Gobierno, lo cuales corresponden a 2 metros lineales.

expedientes del Archivo de

Gestion de la Secretaria de CONTRATOS VIGENCIA 2025

Gobierno. CAIA6 CAIA7 CAJA 9 CAJA 10

Producto: minimo 2 metros

lineales o 0498-2025 | 0509-2025 | 0688-2025 | 0822-2025

realizados de los expedientes 0499-2025 | 0510-2025 | 0689-2025 | 0934-2025

del Archivo de Gestién de la 0500-2025 | 0511-2025 | 0690-2025 | 0935-2025

Secretaria de Gobierno. 0501-2025 | 0530-2025 | 0691-2025 | 0936-2025

Evidencias: listado de 0503-2025 | 0531-2025 | 0692-2025 | 0937-2025

carpetas, registro fotografico. 0505-2025 | 0532-2025 | 0783-2025 | 0946-2025
0506-2025 | 0533-2025 | 0784-2025 | 0947-2025
0508-2025 | 0534-2025 | 0785-2025 | 0948-2025

0563-2025 0949-2025

CONTRATOS VIGENCIA 2025
CAJA 11 CAJA 13 CAJA 14 CAJA 15

0950-2025 | 0998-2025 | 1052-2025 | 1130-2025
0951-2025 | 0999-2025 | 1053-2025 | 1131-2025
0952-2025 | 1000-2025 | 1054-2025 | 1132-2025
0953-2025 | 1001-2025 | 1060-2025 | 1133-2025
0954-2025 | 1002-2025 | 1088-2025 | 1134-2025
0955-2025 | 1003-2025 | 1089-2025 | 1135-2025
0956-2025 | 1004-2025 | 1090-2025 | 1136-2025
0957-2025 | 1005-2025 | 1127-2025 | 1137-2025
0958-2025 | 1006-2025 | 1128-2025 | 1174-2025
1129-2025 | 1182-2025

ANEXO CD
con  registro
fotografico de
las acciones
realizadas.
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3. Realizar el inventario | Durante el periodo comprendido del 19 septiembre de 2025
documental descriptivo | @l 17 de octubre de 2025, no se requirié la realizacion de
detallando el contenido de | INnventario documental, ya que los expedientes intervenidos
cada wuno de los actos |58 encuentran en ejecucion.
administrativos de los

expedientes del archivo de
gestion de la secretaria de
gobierno.

Producto: 2 metros lineales
de inventario de cada uno de
los actos administrativos de
los expedientes del archivo de

AP4-F20 diligenciado.

FECHAS EXTREMAS  FEOMA INIGIAL:
FECHA FINAL:,

No. CARPETAS QUE CONTIENE:, :
ESTANTE: _ BANDEJA

S
OBSERVACIONES

%DIGO: AP5-F12

VERSION: 06

N/A

expedientes del archivo de
gestion de la secretaria de
gobierno.
Evidencias: inventario
documental de meci calidad
diligenciada (AP4-F02),
completamente diligenciado.

Durante el periodo comprendido del 19 de septiembre del
4. Elaborar la rotulacion de | 2025 al 17 de octubre de 2025, se realizé la rotulacion de 8
cajas y carpetas de los | cajas de contratos de la vigencia 2025 con el formato AP4-
expedientes o series | F20 y se elabor6 72 rétulos en el formato AP4-F21 que
anteriormente  clasificadas, | corresponden a 72 carpetas de expedientes de contratos
ordenadas y foliadas. de la vigencia 2025. ANEXO CD
Producto: Dos (02) metros ROTULO DE CAJAS con registro
lineales rotulados (cajas y ) : s fotografico de
carpetas) e rétulos de
Evidencia: formato de rotulo unionD AowmisTRATIVA: - carpetas y
de carpeta AP4-F21 y caja S Dii e cajas.

Pagina 3de 5
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5. Diligenciar el formato de
hoja de control (si aplica),
listando los tipos
documentales que hacen
parte del expediente
Producto: 100% de hojas
de control diligenciadas
Evidencia: Formato de hoja
de control diligenciado AP4-
F22.

Durante el periodo comprendido del 19 septiembre del 2025
al 17 de octubre de 2025, Se apoyo a la secretaria de
Gobierno, con diligenciamiento de hojas de control de 72
contratos de la vigencia 2025.

L DATOS DEL EXPEDIENTE

Unidad A ativa OFICINA ASESORA JURIDICA

Oficina Prod SECRETARIA DE GOBIERNO

Oficina Ejecutora 'SECRETARIA DE GOBIERNO

Serie CONTRATO ] Cédigo TRD E 110.70.40
Sub-Serie Contrato de Prestacién de Servicios Profesi s y Apoyo ala Geslion

Numero de Expediente 1134-2025

Descripcion del

implementacién y ejecucion de las rutas de atencion, prevencion y reaccion en las
comunas del area urbana y corregimientos del area rural a traves de once (11)
di ionales como medida para generar confianza, mejorar la intermediacién con la

comunidad y la autoridad e identificar el riesgo de convivencia fortaleciendo la seguridad
y convivencia en el municipio de Yopal

jE'lrvst:mas que intervienen e identificacién (datos del contratista):
1, RUBEN CHAPARRO BELLO. CC. 74.861.298

2.

3.

. DOCUMENTOS
D No. de | Observaciones
f._cm e e . | s [ Folios ot R“m“h,l. (Por tioa documentall

ANEXO CD

Con 72 hojas
de control
2025
actualizadas

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

[RCODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
[ RN AT EF S 4 TR T Vi s 3= AN A AT VO R s Yo i

: : = Mes al que corresponde
Tipo de aporte Planilla N e Valor Pagado
SALUD 4625392711 SEPTIEMBRE 71.800
PENSION 4625392711 SEPTIEMBRE 92.000
ARL 4625392711 SEPTIEMBRE 3.100
Pagina4de 5
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

de conformidad con lo establecido en la ley 1955 de 2019,
ART. 244, el pago de seguridad social para los contratistas
y trabajadores independientes se realizard mes vencido,
por lo anterior y teniendo en cuenta el calendario
establecido para el pago de seguridad social, no aplica
anexar para este periodo la planilla del mes de octubre

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

2025,

Firma:
Nombre Contratista: DANY YADIRA B i : ~ :
USCATEGUI JIMENEZ Dang ‘fa‘i"d USCG}MJ“‘ <

Identificacion: 47441327

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

HARBEY AUGUSTO RAMIREZ AVILA, identificado con la cédula de ciudadania No. 74.860.486 actuando
en mi calidad de supervisor (E), seguin Resolucion 1672 de 20 de octubre 2025 del Contrato descrito al inicio
del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista
ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el
presente informe.

Asi mismo certifico que el contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago de acta parcial No 4 del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 1780 del 14 de julio del 2025, los cuales han sido verificados
por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando
exista un contrato de apoyo a la supervision, de
lo contrario no diligenciar.

FIRMA FIRMA _
NOMBRE: NOMBRE: HARBEY AUGUSTO RAMIREZ AVILA
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE GOBIERNO (E)
) RESOLUCION 1672 DEL 20 DE OCTUBRE 2025

APQOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO

.; Pagina5de 5
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 47441327 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO niimero de
contrato 1780-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 19 de septiembre al 18 de
octubre de 2025, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta

QFdocument.
QfDocument Web

Reportes

Tipo Documents Hespuesia oponind - Fustade termnos | Envemte @ Sin mstuedts - Toaas Serls Cocumental

B SeetDooumenisiss @& Bumon () Flp

1B Repories T Papsiea

Fecha Desde usta Usuarios hecs Indice Valor
Radcacon 2002-0%-01 0251020 x

Procssos v Firma BN DS
Ares (Paro)

Eec. Eec.
Uegads | Temingcion Fo=-LEm6e De

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veinte (20) dias del mes
de octubre del 2025.

4 et
714 Licad Apraic G4
Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segiin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 wwiw yopal-casanare.gov.co_Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co

Pagina 1 de 9 L.AT-O_BSQ
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100.120.65

CERTIFICACION

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ, identificada con cédula de
ciudadania numero 47.441.327 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacion de
apoyo a la gestion N° 1780 -2025 cuyo objeto es: REALIZAR ACTIVIDADES A
TRAVES DE LOS EXPEDIENTES DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA PARA
CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL

En el periodo comprendido del 19 de septiembre al 17 de octubre del 2025 realizo la
siguiente actividad:

Clasifico, organizo cronolégicamente, foliacion, alimentacién en sus respectivas
carpetas de expedientes contractuales del afio 2025 de Secretaria de Gobierno. (2
metros de archivos lineales)

La presente se expide a solicitud de la interesada a los primeros (20) dias del mes de
octubre 2025.

JORGE ANDRES\RODRIGUEZ GONZALEZ
Secretariorde Gobierno

@M “
Elaboré: Olga Sofia égnchez Roncancio
Cargo: Técnica de apoyo a la Gestién

Reviso: Zulma Consuelo Ortiz Vergara
Cargo: Auxiliar Administrativo codigo 407

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL ~ CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.qov.co Email: contactenos@yopal-casanare.qov.co
Pagina 1 de 1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL f"\
Bancoomeva
CEDUCA DR : : ; 47441327 || i ANILLA: 4625392711 TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES
DANY TEGUI JIMENEZ || pERioDE COTIZACION OTROS MES septiembre ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  sopliembra AND 2025
YOPAL DEPEARTMENYD: CASANARE | | nlag DF MORA: ied
MZ 38CASA 32 CUDALEDA BENOICION  TELEFONO: 3000000 || Fecha b : . o
gk s o APORTANTE LINDEPENDIENTE || FECHA PAGO (asastmemide: 20251020 NUMERO AUTORIZAGION:
: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMIGA: Actividaces roguiadoras y laciladoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
UD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
| TOTAL APORTES A PENSION lI
[ ADMINISTRADORA | ] APORTE S VOLUNTARIOS TOTALES
CODIGD I NOMBRE | Scpmmar COTRACION Z P APORTES OR PAGADG
1 30301 PORVENIR 1 T 1 T 91200 5 ] 3 392
TR Er Ty, i v o 7 TR T . 3
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA e ENFERMEDAD LICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIGUIDACION MORA TOTALES
CoTZANTES| NUMEROD NOMERO VALOR VALOR
CODIGO NOMBRE atorzacion] VMR |aitonacion] | VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION iy COTIZAGION . APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 PS03T-NUEVA EPS [ 5d | 34 | 3 3T g | 3 371 3 30 371
BUBTOYALES: b LN o : : ST i 3 2 3 : 3T 1 39 371
g Fdo
\A(MI11d Fdg-
AL SO
“TOTAL APORTES s }
ADMINISTRADORA | INCAPACIDAD IRP 4 I LIQUIDACION TOTALES
TODIGO. T NOMBRE . NeCOTIZANIEN COTIZACION_ 5
4-73 ]14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S A I 1
auin o
HEFE Jﬁl’l R E% T R ~Tsena [er |
] . 7] - TE: ™
PO SUBTIPO | SALARID [TIPO DE é o = w sl s \, FSP O CENTRO
N aion ANTE| BASICO i o3| 2 E B E 2 é § e i § E S &| apmm e UNTARI on[VALOR] TOTAL | o |9 DE (14 ADMin | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
3 yg ADRES| APORTE 2 TRABAIO, TE|
y:d
EC JNOEPENCE No |18 30301 - $ 560, 391 54 i $71.204 sq 3n 4.23- 12] § 569.40) 47441327 5q 5q 5q 5q 34 34
i Eowtaaro LI posiTiva
(ADA TACiON compas!
h DE
BEGUROS
A
froTAL PAGADO] $ 166.900

202510/20 10:38 AM  USUARIO: SOI CC 1005060644
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T CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE A
50z 2
o / Bancoomeva

Certificamos que DANY YADIRA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 47441327, realizé el pago de aportes a la seguridad social del
Sefior (a) DANY YADIRA USCATEGUI JIMENEZ con documento CC 47441327, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4625392711 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros SEPTIEMBRE/2025  Periodo Cotizacion Salud SEPTIEMBRE/2025
Fecha Pago 2025/10/20 Numero de Autorizacion 9994380592

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 12 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS037 - NUEVAE.P.S

Dias 12 Tarifa 12,500 %

« 13 _ ™y

RIESGOS PROFESIONALES .\ 11111 Adrinistradora 14-23 - POSITIVA COMPARNIA DE

Dias 5 12 Tarfa ™. 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

VALIDADO
22-10-2025

2025/10/22 3:20 PM USUARIO: SOI - CC 47441327 PAGINA 1 DE 1




