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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

El playón, 22 de octubre de 2025  

Señor (a) 
DENIS OMAR LAGUADO JAIMES  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7289517 
Profesional G03 
Centro de Atención al Sector Agropecuario  
El Playón 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2025 

 

Referencia: No 7289517 del año 2025 

 

CLAUDIA ELIZABETH ORTIZ GARCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1097303680 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Atención 

Sector Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VALOR DE VEINTE 

MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS TRECE PESOS ($20.832.713) MCTE.  Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional 

a los días ejecutados durante el mes de enero de 2025. b) Once pagos iguales por los meses de 

febrero a diciembre de 2025, UN MILLÓN OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS 

NOVENTA PESOS M/CTE ($ 1.832.790) cada uno. Todos los pagos incluidos IVA.  Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago será proporcional a los días de 

ejecución del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de UN MILLÓN 

OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($ 1.832.790) que 

corresponde a un periodo de un mes contable. 
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Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA REALIZAR ACCIONES DE ATENCION 

SEGUIMIENTO Y MEJORAS DE LAS UNIDADES DE FORMACION-PRODUCCION AGROPECUARIAS 

EN LA SEDE AGUAS CALIENTES DEL CASA SENA 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Operar la Maquinaria 
Agrícola de la sede Aguas 
Calientes según la 
programación establecida 
por el CASA. 

Uso de guadañadora, 
uso de herramientas de 
corte como machete y 
sierra manuales. 

Fotografía 

2 Apoyar en la recolección de 
cosecha con la respectiva 
maquinaria y equipos. 

Apoyo en cosecha de 
cacao y cítricos con la 
herramienta de corte y 
sierra manual. 

Fotografía 

3 Mantener en buen estado la 
maquinaria. 

Se realiza aseo y limpieza 
de la maquinaria 
utilizada. 

Fotografía 

4 Revisar, lubricar, tanquear y 
limpiar el equipo e informar 
al supervisor sobre cualquier 
daño. 

Mantenimiento de la 
guadañadora, tanqueo y 
limpieza y afilado de 
machetes y sierra 
manuales 

Fotografía 

5 Informar al supervisor 
cuando se requiera realizar 
mantenimientos correctivos 
a la maquinaria. Dar buen 
uso y mantenimiento 
adecuado a las herramientas 
de trabajo. Apoyar la 
construcción de estructuras 
en madera y/o metálicas 
(soldadas) según 

Se da buen uso y 

mantenimiento 

adecuado de las 

guadañadoras, 

fumigadoras, tijeras, 

navajas de injertación, 

no se requiere apoyo en 

Fotografía 



 

3 

GTH-F-062 V10 

lineamientos del SENA. temas de 

infraestructura. 

6 Apoyo labores de las 
unidades pecuarias, manejo 
integral de los animales, 
que incluye actividades 
como alimentación, el 
ordeño, el traslado para 
estabulación, pastoreo y el 
manejo general de los 
mismos, actividades de 
limpieza y desinfección de su 
infraestructura como 
apoyo al control sanitario de 
cada unidad pecuaria. 

Apoyo en unidad 
productiva de Avícola.  

Fotografía 

7 Contar con disponibilidad 
para desarrollar sus 
actividades mediante turnos 
rotativos incluyendo los 
sábados, domingos y 
festivos, las 24 horas del 
día, de acuerdo con la 
programación de 
necesidades de la 
administración de la Sede 
Aguas Calientes. 

Durante el periodo no 
fue necesario la 
ejecución de esta 
obligación, una vez se 
requiera se realizará. 

Disponibilidad 

8 Apoyar tareas relacionadas 
con el objeto del contrato en 
la sede Guatiguará cuando 
sean autorizadas por 
autoridad competente. 

Durante el periodo no 
fue necesario la 
ejecución de esta 
obligación, una vez se 
requiera se realizará. 

Disponibilidad 

9 Hacer buen uso de los 
elementos de seguridad y 
protección personal. 

Durante el periodo se 
utilizaron los elementos 
de protección personal 
de acuerdo con la 
actividad ejecutada en 
apoyo a las unidades 
productivas. 

Fotografía 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1. 

2. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9492571145 de la planilla, Aportes en Línea y periodo de septiembre 

2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (3) folios 

Cordialmente,  
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Firma 

CLAUDIA ELIZABETH ORTIZ GARCIA 

Contratista 

C.C. No. 1.097.303.680 El Playón.  

 

Recibí a satisfacción: 

 

DENIS OMAR LAGUADO JAIMES  
Supervisor(a) Contrato 7289517 de 2025    

Profesional G03 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: OCTUBRE 2025 

CONTRATO CO1.PCCNTR. 7289517- CLAUDIA ELIZABETH ORTIZ GARCIA  

 

 

Evidencia 1 – Registro de labores diarias unidad de trabajador de campo. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: OCTUBRE 2025 

CONTRATO CO1.PCCNTR. 7289517- CLAUDIA ELIZABETH ORTIZ GARCIA  

 

 
Evidencia 2 – Registro fotográfico unidad de mantenimiento 
 

   

  
     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – MES: OCTUBRE 2025 

CONTRATO CO1.PCCNTR. 7289517- CLAUDIA ELIZABETH ORTIZ GARCIA  

 

  Evidencia 3 – Registro de labores diarias unidad de trabajador de campo proyectadas.   

 
 
 


