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GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

22/16/202

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 02/08/2025 HASTA: 01/10/2025

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nGmero del proceso en
Secop)

CONTRATO N° 2782 DEL 02 DE SEPTIEMBRE DE
2025 PROCESO EN SECOP I CD 2725 de 2025

PUBLICADC EN {Marque con X)

SECOP | O SECOPII __ X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

MARIA EUGENIA TORRES RINCON

No. DE IDENTIFICACION

1.121.952.687 DE VILLAVICENCIO

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ABOGADA PARA LA ASESORIA JURIDICA
DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE LA
OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META,

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERQ DE IDENTIFICACION:
(De todos los que haya tenido,
empezando por el vigente)

ELENA MARIA PERDOMO RODRIGUEZ
1.121.850.203 DE VILLAVICENCIO

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: {De todos los que
haya tenido, en orden empezando
por el vigente)

02 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (lefras y
nimero):

VEINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTAY TRES MiL. TRESCIENTOS TREINTA
¥ TRES PESOS MICTE ($ 26.353.333).

PLAZO DE EJECUCION:

(03 MESES Y 28 DIAS

FECHA DE INICIO: 02/09//2025
FECHA DE TERMINACION: 29/12/2025
MOD!FICACIONES:
CESION: FECHA:
VALOR DE LA (8) ADICION(ES): $ FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: [ FECHA: | iiisla/iadi

TOTAL, PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES:

SN W T A s R

FECHA:
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REINICIOS:

FECHA 0. =

OTRAS MODIFICACIONES:

NUEVA FECHA DE TERMINACION

DEL CONTRATO:

3.

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 01

Descripcion del avance:

1. Asesorar, revisar, estructurar, v acompafiar juridicamente la etapa precontractuai,
contraciual y post- contractual de los procesos de coniratacion gue se adelanten en la oficina
de contratacion, en todas sus modalidades de acuerdo con la normatividad vigente, usando
los documentos y formatos establecidos en el sistema integrade de gestion de calidad, para
el proceso de gestion de la confratacion.

Para el presente periodo se realizaron los siguientes procesos:

NUMERO DE | NUMERO DE
ITEM | "pbROCESO | CONTRATO OBJETO
“PRESTAC!ON DE SERVICIOS DE APOYO A LA
1 CD-2854.2025 CONTRATO GESTION COMOI AUXILIAR FARA LA OFICINA
2818-2025 ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIC DE
VILLAVICENCIO, METAY
ENTREGAR EN COMODATC FL BIEN INMUEBLE
D PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
CONTRATO.- VILLAVICENCIO, DENCOMINADO CONCHA
2 Ch.2821.2028 29342025 ACUSTICA, CON UNA EXTENSION
SUPERFICIARIA APROXIMADA DE 2
HECTARFAS 8.560,30 METROS CUADRADOS,
1DEN.
ENTREGAR EN COMODATO EL BIEN INMUEBLE
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO O
VILLAVICENCIO, DENOMINADD CONCHA
3 CD.2094.2028 C??g;giﬁ;g— ACUSTICA, CON UNA EXTENSION
SUPERFICIARIA APROXIMADA DE 2
HECTAREAS B.860,30 METROS CUADRADODS,
IDEN.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFES?ON&LEIS
CONTRATO PARIA EJERCER ACTIVIDADES DE ASESOR}A
4 CD-3038.2025 2086-2025 JURIDICA IDXTERNA, Y REPRESENTACION
JUDICIAL Y EATRAJUDICIAL PARS, Ei
MUNICIFIO DE VILLAVICENCID, META.
CONTRATO- | PRESTACICON DE  SERVICIOS PARA LA
5 | SMC-148-2025 | “oosr onos | DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
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AMPLITUD MODULADA {AM) DE LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS
DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
6 SMC-148-2025 CONTRATO- | FRECUENCIA MODULADA (FM) DE LOS
3236-2025 PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE
INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENGIO.

ACTIVIDAD No. 02

2. Realizar la evaluacion juridica de las propuestas que se presenten en los procesos de
seleccién en sus diferentes modalidades para adjudicacion de los procesos contractuales
con ocasion al procedimiento de seleccién de contratista, en lo referente a los requisitos
jurfdicos habilitantes, con esiricta sujecidon af contenide previsto en el pliego de condiciones
o invitaciones publicas, segln apligue v sus respectivas adendas si las hubiere.

Descripcion del avance:

Para el presente periodo, se realizaron las evaluaciones juridicas de los siguientes procesos:

ITEM NUMEROQ DE NUMERO DE

PROCESO CONTRATO OBJETO
ESTUDIOS Y DISENDS PARA LA
; cu.002.0025 | CONTRATO | CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE

3347-2025 PROYECTOS ESTRATEGICOS EN LA MALLA
VIAL DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

“DRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGCACION ¥ PROMOCIGN RADIAL EN
2 SMIC.148-2025 CONTRATO | AMPUTUD MODULADA (AM) DE LOS

3235-2025 PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ DEMAS TEMAS
DE INTERES PUBLICO DFE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
3 SMC-149-2025 CONTRATO- FRECUENCIA MODULADA (FM} DE LOS
32362025 PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS
DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
WILLAVICENCIO,

ACTIVIDAD No. 03

3. Participar en las audiencias gue se requieran en todas las etapas del proceso de seleccion,
segln apligue.

Descripcion del avance:
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Para el presente periodo no se asigné participacion en audiencias, toda vez que la modalidad
de ios procesos que se adelantaron, no exige la realizacién de estas diligencias y/o
augiencias,

ACTIVIDAD No.04

4. Apovar en la resolucidn de respuestas a las observaciones realizadas por los proponentes
a las evaluaciones juridicas de acuerdo con su designacidn en los comités evaluadores en
los procesos de contratacion adelantados por el Municipio de Villavicencio.

Descripcion del avance:

Para el presente periodo no se requirié esta actividad, por cuanto los procesos de seleccion
gue se encontraban en plataforma no tuvieron chservaciones de caréacter juridico o algun
aspecto que se pudiera apoyar.

ACTIVIDAD No.05

5. Proyectar y sustanciar los actos administrativos precontractuales, contractuales vy
postcontractual que se deban emitir en el curso del proceso contractual, usando los
documentos y formatos establecidos en el sistema integrado de gestién de calidad, para el
proceso de gestidn de la contratacion.

Descripcion del avance:

Para el presente proceso se elaboraron los siguientes actos administrativos del proceso de
seleccién asignados:

NUWERO | NUMERO
TEM | DEL DE
PROCESO | CONTRATO

ACTO

ADMINISTRATIVO OBJETO DEL CONTRATOC

“PRESTACION DE SERVICIOS
Resolucién de PARA LA DIVULGACION Y
dodignacion dul | PROMOCION  RADIAL EN
1 SMC-148 | CONTRATG | CeS9r8C00 °% | AMPLITUD MODULADA (AM) DE
DE 2025 3235-2025 e o LOS PROGRAMAS, PROYECTOS
gnact Y DEMAS TEMAS DE INTERES
supervisor pBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

PRESTACION DE SERVICIOS
PARA LA DIVULGACION Y
PROMOCION RADIAL EN
2 SMC-14%- | CONTRATO- Designacion de FRECUENCIA MODULADA (FM)
2025 3238-2025 supervisor DE LOS PROGRAMAS,
PROYECTOS Y DEMAS TEMAS
DE INTERES PUBLICO DE LA
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO.

ACTIVIDAD No. 06
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8. Elaboracion de Minuias de los procesos de seleccién asignados a su cargo, usando los
documentos vy formatos establecidos en el sistema integrado de gestion de calidad, para el
nroceso de gestion de la confratacion.

Descripcion del avance:

Para el presente proceso se elsboraron fas siguientes minutas de los procesos gue se

relacionan a continuacion:

ITEM

NUMERC DE
PRCCESO

NUMERO DE
CONTRATO

OBJETO

CD-28584-2025

CONTRATO
2918-2028

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO_AUXILIAR PARA LA OFICINA
ASESORA JURIDICA DEL MUNICIFIO BE
VILLAVICENCIO, METAY

GD-2921-2025

CONTRATO-
2981-2028

ENTREGAR EN COMODATC EL BIEN INMUEBLE
DE  PROPIEDAD DEL  MUNICIPIO  DE
VHLLAVICENCIOQ, DENOMINADO CONCHA
ACUSTICA, COk UNA EXTENSION
SUPERFICIARIA APROXIMADA DE 2
HECTAREAS §£.560,3¢ METROS CUADRRADOS,
IDEN.

CD-2804-2028

CONTRATO-
3025-2028

ENTREGAR EN COMGDATO EL BIEN INMUEBLE
DE  PROPIEDAD DEL  MURICIPIO DE
VILLAVICENCIO, DENOMINADO  GONCHA
ACUSTICA, CON UNA EXTENSION
SUPERFICIARIA  APROXIMADA DE 2
HECTAREAS 8.560,30 METROS CUADRADOS,
IDEN.

CD-3035-2025

CONTRATO
3086-2025

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EJERCER ACTIVIDADES DE ASESORIA
JURIDICA EXTERNA, Y REPRESENTACION
SJUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL  PARA EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META,

SMC-148-2025

CONTRATO-
32356-2028

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
AMPLITUD MODULADA (AM) DE LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS
DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVIGENCIO.

SMC-149-2028

CONTRATO-
3236-2028

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
BIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
FRECUENCIA MODULADA (FM} DE LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ DEMAS TEMAS DE
INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

ACTIVIDAD No.07

7. Apovyar la proyeccion de respuesta a los oficios, derechos de peticidn y demas solicitudes
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de informacién trasladados para su trémite, dentro de los plazos y términos de iz ley, usando
los documentos vy formatos establecidos en el sistema integrado de gestion de calidad, para
el proceso de gesiion de la contratacion.

Descripcion del avance:

Para el presente periodo no se asignaron este tipo de actividades.

ACTIVIDAD No.08

8. Asistir a los comités de contratacion convocados por jefe de {a Oficina de Contratacion.

Descripcidn del avance:

Para el presente pericdo se asistio el 28 de mayo de 2025 al comité contractual para realizar
“actualizacidn de planeacion contractual en los proyecios’

ACTIVIDAD No.09

8. Realizar entrega a Sia Observa del expediente contractual organizado y foliado, de
acuerdo a la Norma general de Archivo v respetando el procedimiento establecido en el
sistema integrado de gestidn de calidad para ello, una vez se suscriba acta de iniclo.

Descripcion del avance:

Para el presente periodo se entregaron a Sia Observa los siguientes expedientes:

NUMERO DE | NUMERO DE
ITEM | "pbROCESO | CONTRATO OBJETO
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYO & LA
) cp.g854.2005 | CONTRATO | GESTION COMO AUXILIAR PARA LA OFICINA
2918-2025 | ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIC DE
VILLAVIGENCIO, META”
ENTREGAR EN COMODATD EL BIEN INMUEBLE
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO  DE
CONTRATG. | VILLAVICENGIO,  DENOMINADO _ GONCHA
2 | cD-2921-2025 | CONIRATO" | ACUSTICA, CON  UNA  EXTENSION
SUPERFICIARIA  APROXIMADA  DE 2
HECTAREAS B.560.30 METRCS GUADRADOS,
IDEN.
ENTREGAE EN CONIODATO EL BIEN INMUEBLE
DE  PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO, DENOMINADO  CONCHA
3| CD-2994-2025 ngjgzﬁi‘z?“ ACUSTICA,  GON  UNA  EXTENSION
- SUPERFICIARIA  APROXIMADA  DE 2
HECTAREAS 8.560,30 METROS CUADRADOS,
IDEN.
CONTRATO | PRESTACION DE SERVIGIOS PROFESIONALES
4 | cososszozs | GONTRATO | paRs EJERCER ACTIVIDADES DE ASESORIA

JURIDICA EXTERNA, Y REPRESENTACION
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JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL PARA  EL
MUNICIPIC DE VILLAVICENCIOC, META,

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOGCION RADIAL EN
5 SMC-148-2025 CONTRATG- | AMPLITUD  MODULADA (AM) DE LOS
3238-2028 PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS
DBE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
6 SMC-149-2025 CONTRATO- | FRECUENCIA MODULADA {(FM} DE LOS
32362025 PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE
INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO.

ACTIVIDAD No.10

40. Realizar devolucién de los expedientes contractuales solicitados en préstamo al area de
archivo de iz Oficina de Contralacion.

Descripcion del avance:

Para el presente periodo ne se requinié en calidad de préstamo ninglin expediente al area de
archivo de la oficina de confratacion.

ACTIVIDAD No.11
11. Apoyar los evenios de 1z oficina de contratacion y de la entidad cuando se requiera.
Descripcion del avance:

Para el presente periodo no se requirid apoyo para actividades o eventos de la oficina de
contratacién o de la administracidn.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada
en el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas
dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las
normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademés, di cumplimiento a
lo estipulado en la norma vy certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos
correspondientes y en debida forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de
Seguridad Sccial correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato que se
relaciona en numeral 2 del presente informe.
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MARIE EUGENIA TORRES RINCON
Namero de identificacion: 1.121.852.687 de Villavicencio

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 02/09/2025 y en plataforma SECOP
I, se me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 y siguientes

de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y
Supervisidn vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Fecha RP ldentificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: {rubro)
Presupuestal
(RP)
SERVICIOS
PRESTADOS A
0401-2-1.2.02.02.008- | LAS
5077 0210812625 0-1.2.1.0.00-02 EMPRESAS Y 26.353.333,00
SERVICIOS DE
PRODUGCION
YALOR TOTAL 26.253.333,00

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 4.

Concepto Valor

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 26.353.333
VALORES PAGADOS $0
V{E\LOB A PA(_':‘AR_CON EL PRESENTE INFORME $ 6.700.000
{incluir IVA si aplica)
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 19.653.333
Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) M.A.

f  |Valor total a liberar del RP {en el tiltimo periodo de cobro) NLA.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y
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ARL} correspondiente al pericdo, asi:
Mes Cotizado | Fechade | Nimero de iBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla {base de pagado pagado | pagado
cotizacion en en en
que citala | SALUD* | PENSION* | ARL*
planilla de
aportes)
SEPTIEMBRE | 12/09/2025 | 89766423 | 2.680.000 | 335.000 428.800 | 85.300

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de
salud, pension y Fondos de Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de
los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensiéon hacer la observacion, si es
pensionado indicar el nmero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los
archivos y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo
de ejecucion (la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual,
si aplica, anexar CD con la informacion).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestidn de la siguiente manera:

. Sistemade . Gumplié/ No-
Gestionaplicable |-~ oo e e Ten e e Lo Cumplid
. Uso la documentacién vigente establecida aplicable el
Calidad desarrollo de las obligaciones contractuales. CUMPLIO
Participé de las actividades programadas en SST. CUMPLIO

Seguridady (Realizd las obligaciones contractuales utilizando los
Saludenel |elementos de proteccién personal o protocolos de| CUMPLIO
Trabajo bioseguridad.

En el desarrcllo de sus actividades no incurrid en
actividades de riesgo sin el cumplimiento de las medidasy| CUMPLIO
protocolos necesarios.

La documentacion que generd el contratista esta acorde a
Documental |los lineamientos nommativos en materia archivistica y; CUMPLIO
politica de gestion documental de la entidad.
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GESTION

. Se manejo reserva de la informacion ufilizada para el

$eggradad Y ldesarrolio de sus obligaciones. CUMPLIO
Privacidad de la T : - — - =
Informacion Se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacion CUMPLIO
generada de la gestion contractual.

. . El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde

Medio Ambiente a los lineamientos normativos vigentes. CUMPLIO

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El contratista supero las especificaciones técnicas establecidas de los
productos o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA o
productos 0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades gue no
REGULAR . ; : . ;
son graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El contratista en e.l desarrp}!o def contrato presento inconformidades graves y
se considera que incumplié el mismo.

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entfrega de los productos o servicios;
Atencién a compromises adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

BUENA

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio
suministrado)

BUENA

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 2782 de 2025 certifico
el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°.01,
equivalente al 25,42% de ejecucién, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral v a los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, |.
confirmo que fue verificada la publicacion en SECOP Il del presente informe y demas
documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de $ 6.700.000 - SEIS

MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE.
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SUPERVISOR: ELENA-MARIA PERDOMO RODRIGUEZ
CARGO DEC-SUPERVISOR: PROFESIONAL ESPECIALIZADA
SECRETARIA U OFICINA: CONTRATACION
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3138247497

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona
contacto en caso de alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento
de las obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podré hacer el informe individual
siguiendo el presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).

Otros gue considere necesarios.




