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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e T D i
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

CONTRATISTA B LAURA MELISA URREGO RUIZ e

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.001.620.513 | e[ DABEIBA o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0010 | ceuar [ 3228701119 S| .

E-MAIL PERSONAL | URREGOLAURA756@GMAIL.COM o
E-MAIL INSTITUCIONAL | LAURA.URREGO @SUPERNOTARIADO.GOV.CO lo

BaNCO [ BANCOLOMBIA |& NoDECUENTA [ 54972165584 | ca[ X |¢ cc[ e

CONTRATO ACTUAL s 20.603.520,00

No R VALOR TOTAL DEL CONTRATO
1202 DE « HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO

DBE IhEL CONIRATS LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE .
UNAS SUMAS DE DINERO A TITULO DE HONORARIOS.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ YANETH CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ |e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL e
CDP No. | 44625 4 CRP No. 184725 .
FecracDR 31/01/2025 | FECHACRH 24/02/2025 FE IO i) s ramd
LUGAR DE EJECUCION [ 24 ] 02| 2025 |«
CIUDAD DABEIBA \ Dia Mes Afio
FECHA/FI c
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o ECHAIFINALIZACION 26 [ 10 | 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
s EACEEZ) [ e[ole
S R ey SR i ADICION Y/O PRORROGA No. [
Y/O PRORROGA , o T e copne iy ;:
'FECHAFINALDELAADICIONY/O _ Dia___ Mes MESES. DIAS VALOR

PRORROGA EER J«IJ«L e | e

ES FACTURADOR ELECTRONICO .
VALOR A COBRAR $ 2.232.048,00 |« " No de factura . ‘
VALOR TOTAL # DE DIAS it { FJO L ; - 4|¢- ‘
$  2.232.048,00 ——I Dia Mes Afio MES A COBRAR
01 10 | 2025 PAGO No. No DIAS | OCTUBRE
PERIODO DE PAGO

DE
L[ 26 J10] 2025 |« [ 09 |e [26]87%[ OCTUBRE
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Versién: 2

Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

@

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

'OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

gy 215

Valor del Pago Razon Social Aporte
ARy CEBALIIDIESE) A COOSALUD EN;;I\[EC[D) g;{OMOTORA DETEli
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS ’
2. FONDO DE PENSION 227.800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
L 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. I 34802022 Iﬁ

' 2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 Xéb%%mgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO (' $ 343.392,00 [« || $ 343.392,00 $ 20.260.128,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ $ 2.575.440,00 [« || $ 2.918.832,00 $ 17.684.688,00
PAGO 03 VALORDELPAGO [ $ 2.575.440,00 [« || $ 5.494.272,00 $ 15.109.248,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $ 8.069.712,00 $ 12.533.808,00
PAGO 05 VALORDELPAGO || $ 2.575.440,00 [« | $ 10.645.152,00 $ 9.958.368,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |«|| $  13.220.592,00 $ 7.382.928,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 e« [l $ 15.796.032,00 $ 4.807.488,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |«|| $ 18.371.472,00 $ 2.232.048,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.232.048,00 l« || $§ 20.603.520,00 $ =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ T
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs - $ E
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all$ - $ =
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s - $ =
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO 1 K3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ =
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s - $ =

Dia Mes Afio

Biasng ot DEL| 01 10 2025 PAGO No. OCTUBRE

a| 26 | 10| 2025 [ 09| OCTUBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Irm‘lntnm‘loncla de Nourlado y Registro
2e No 13-49Int. 20

., - Colombla
httpl/www supemotariado.gov.
corroapondenda@supemom'lado.gov.co

Pagina 2

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 2

3 Todigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR- |
@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 20" 7

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

— S

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1. Presentar el informe de e;ecucnén eo tract y cue ta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésito de elaborar el plan de
trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracién y foliacién de los
documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
comespondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacién y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelanténdole todos los procesos técnicos de gestién documental. Esta actividad,
podréa ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e |ncremenlar1a conforme a
|las directrices de la entidad. 7
Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo
con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
Linten'updbn de la prestacién de los servicios contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.
12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas :

Cooperacién a la hora

Organizacién del &rea de archivo. Rotulacién de carpetas
pertenecientes a Boletines Diarios de Tesoreria de los meses

de agosto y septiembre de 2025.

Capacttaclon sobr Soy In(egro con bien star@supe

de

archivar.

COmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o Iméagenes, favor colocarlas
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |S0%190: P - GNFA-PO - 08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez venﬁcado el desarrollo de |as acuvndades asngnadas para el presente perIodo se deja constanaa que el
(1a) contratista LAURA MELISA URREGO RUIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.001.620.513 de DABEIBA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicos No 1202 de 2025 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas exigibles.

del CRP No. 184725 CDP No 44625

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.232.048,00

Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| O1 10 2025 PAGO No. OCTUBRE
PERIODO DE PAGO '
AL | 26 [10] 2025 [ 09 | OCTUBRE
Para constancia se firma en DABEIBA alos 23 dias del mesde OCTUBRE de 2025

——— ( Q
!'Irma Supervisor
YANETH CRISTINA CARVAJAL ALC.
: REGIS TRADORA SECCIONAL

ld\)l’q Me\isq Uvréﬂo RUIZL'

Firma Contratista
LAURA MELISA URREGO RUIZ
Cedula de Ciudadania No
1.001.620.513 de DABEIBA
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SUPERINTENDENCIA &
DE NOTARIADO MINISTERIO DE JUSTICIA Y

su & REGlSTR'gu DEL DERECHO

La guarda de la fe

INFORME FINAL CONTRATO 1202 DE 2025

PERIODO REPORTADO
27/02/2025 AL 26/10/2025

DATOS GENERALES

Nombre Laura Melisa Urego Ruiz
Cedula: 1.001.620.513
Cargo Auxiliar Administrativo
Correo laura.urego@supemotariado.gov.co
Area donde labora | Computo

ACTIVIDADES REALIZADAS
Durante los meses de 27 de febrero al 26 de octubre se realizaron las siguientes actividades:

1. Del 27 al 28 de febrero:
e Revisién de veinte (20) cajas
e Organizacién de espacio de trabajo y papeleria de 2024

2. Del 1 al 31 de marzo:
o Revisién de cajas e identificacion de su tiempo de retencién segun las Tablas de Retencion

Documental (cajas pertenecientes al afio 2013 y 2014).
e Capacitaciones sobre el nuevo sistema Docu SGDEA.
e Organizacién de cajas y carpetas: organizar por fechas, foliacién y rotulacién y la realizacién de
los FUID, los cuales pertenecen a Boletines Diarios de Cuenta Producto del afio 2015.
3. Del 1al 30de abril:
o Capécitaciones sobre el nuevo sistema Docu SGEDA con el fin de despejar dudas.
ks Organizacién de cajas y carpetas: organizar por fechas, foliacién y rotulacién y la realizaciéon de
los FUID, los cuales pertenec;én a Boletines Diarios de Cuenta Producto del afio 2016.
4. Del fal 31 de mayo: . '
. Capacitacién personalizada sobre el nuevo sistema Docu SGEDA, con el fin de despejar dudas
y practicar. | :
e Organizacién de cajas y carpetas: organizar por fechas, foliacién y rotulacién y la realizacién de
los FUID, los cuales pertenecen a Boletines Diarios de Cuenta Producto del 'aﬁ(‘J 2017 y 2018
5. Del 1 al 30 de junio:
e Organizacién de las ultimas cajas pendientes, en donde se les realizo su respectivo FUID
pertenecientes a Boletines Diarios de Tesoreria.
o Organizacién de cinco carpetas que pertenecian a gastos.
e Capacitacién con Soporte documental.
Del 1 al 31 de julio:
o Capacitacién con soporte documental, despejando dudas e inquietudes

o

* Capacitacién con Soporte documental, sobre seguimiento a Plan de trabajo
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e Cooperacién a funcionaria en el érea de taquilla

N

Del 1 al 31 de agosto:
e Capacitacién personalizada con personal de la Regional Andina sobre la creacién de

expedientes en el Docu.
e Cooperacién a la hora de archivar
¢ Organizacién del area de archivo
8. Del 1 al 30 de septiembre:
¢ Capacitacién personalizada con personal dela Regional Andina, con el fin de dar por teminado
la creacién de expediente por Docu
e Organizacion del area de archivo
e Capacitacién con Sopbrte documental
e Archivar
9. Del 01 al 26 de octubre
e Capacitacion sobre soy Integro con bienestar@supemotariado.gov.vo
e Cooperacién a la hora de archivar
e Organizacion del area de archivo
 Rotulacién de capetas, pertenecientes a Boletines Diarios de Tesoreria de los meses agosto y
septiembre de 2025. ‘

Javra Melisa rrego (.

Firma de contratista Firma de|Supervisor '
LAURA MELISA URREGO RUIZ YANETI-IJCRIS'HNA CALVAJAL ALCARAZ
CC. 1.001.620.513 Registradora Seccional

Administrativa
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL O PR 05 AER 08
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 -01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) LAURAMELISA URREGO RUIZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1.001.620.513 de DABEIBA - ANTIOQUIA en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1202 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Octubre.

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE

Dependencia DABEIBA

Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Mes a cobrar Desde DOI: I:I:s 2‘;;: Hasta DZI: I\:;s ,2)2:
Valor Salud ‘ $ 178.000
Valor Pensién $ 227.800

s Valor ARL $ 7.500

sP::acz?zl:llla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Namero de planilla 34802022
Periodo de la planilla 2025-10
Fecha pago planilla 21-10-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 23 dias del mes de
Octubre de 2025.

YANETH CRISTINA CARVAJALWALCARAZ
REGISTRADORA SECCIONAL

Superintendenciade Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 =49 Interior 201

s u riado.gov.
comrespondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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// RAZON SOCIAL : LAURA MELISA URREGO RUIZ
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1001620513
o COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-10-22
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-06
FECHA DE PAGO: 2025-10-21
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-10
PERIODO SALUD: 2025-10
NUMERO PLANILLA: 34802022
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 34802022
TIPO DE PLANILLA: |
EcNoTlDll)i% NI NOMBRE IACOS Be OUDARIAD L | S SUBGSTENCIA il | B Hapildiras VALOR PAGAR
ESSC24 900226715 EPS-S COOSALUD 1 $1.423.500 $0 $0 $o $ 178.000 $ 178.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 - $227.800 $227.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $7.500 $7.500
Total a pagar $o $0 $0 $413.300 $413.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

03/12/2025

B
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DIAN Formulario del Registro Unico Tributario O O 1

2.Concepto [0 | 2|  Actualizacién

4. Nimero de formulario 141158363549
Illllm U 12489984 ’I o'l‘u saac!l‘t’lll
/'\
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional KE ymﬂ electrénico
$.0.0.4:8:9.0.5 4.4 2. |=renieam N\

IDENTIFICACION \\J/ NN\
24. Tipo de contribuyents 25. Tipo de documento 26. Numero de Identifi N
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1001 :@) @
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia -@ 234

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \)

URREGO RUIZ LAURA y;USA
35. Razén social % %

36. Nombre comercial - @ 3«@

/)LNC‘GV)
38. Pals 39. Departamento \@ 40. Ciudad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia /\ﬁ 0 5 |Dabeiba 234

41. Direccién principal
CL8#11-99 & @

42. Correo electronico urregolaura756@gmail.com /7 NG
43. Codigo postal . meron{a\/) A(/\\;; 22870111 945 Telblono2
_\\LASIFICACION
}did&uwmlca&w Ocupaclén

Actividad principal v@ Otras actividades T
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad w%v:@ 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
loo10][2023,0530|| ,N\ | | | | | | |
A N4 M}psnnbllldadu. Calidades y Atributos

1 2 m \§10 43 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
oia ok @A&\ LA T e e

49 - No responsable de IVA

Q)

Usulrids aduaneros Exportadores
1 2 3 . 5 6 7 8 9 10
l I | I I l | l I | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54.Cédigo = : [ 57. Modo J
1 27 14 15 16 17 18 19 2
R e - O T BT g

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las lizacl a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en la no se exigird su renovacién

ara Uso exclusivo de la

59, Anexos si D . : ; OONod'Foﬂot: E]

La Informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacidn, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar | Fimna autorizada:

heuclnud en algmo de los datos suministrados se adel 4n los p dimi administrativos
pensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625

del 2016. De Igual manera al lormdlzzl el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre URREGO RUIZ LAURA MELISA

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento POF: 29-01-2025 10:58:58AM
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