
 

 
 
 
 
 
 

Girardot, 21 de octubre de 2025 
 
Señor: 
JUAN FELIPE ROBLES VANEGAS 
Director general del IMTCFG  
 
Asunto: Informe de actividades 
 
Por medio de la presente, relaciono una recopilación de las actividades desarrolladas en el periodo del 17 de 
septiembre al 10 de octubre de 2025 en relación con el objeto del contrato de prestación de servicios de 
apoyo a la gestión No. 081 de 2025, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO 
DE LOS INSTRUMENTOS DE LA BANDA MUSICAL Y DE MARCHA, CIUDAD DE GIRARDOT, DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA Y FOMENTO DE GIRARDOT. 
 
No. 
 

CONCEPTO (Obligaciones del 
contrato) ACTIVIDADES REALIZADAS Y EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1 

Realizar restauración, 
reparación y/o conservación 
de los instrumentos 
musicales de la banda 
musical y de marcha ciudad 
de Girardot. 

A la fecha, se ha ejecutado aproximadamente el 50% del total del trabajo 
contratado, habiéndose intervenido 20 de los 40 instrumentos asignados. 
Las labores de restauración, reparación y conservación se han 
desarrollado conforme a los estándares técnicos establecidos, 
garantizando la funcionalidad, presentación y sonoridad de los 
instrumentos intervenidos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Resolver las fallas que se 
presentan en el elemento 
instrumental, con ocasión 
del desarrollo de las 
prácticas grupales, en el 
área de la banda musical y 
de marcha ciudad de 
Girardot. (En ensayos). 
 

 
El contrato presenta un avance del 50 %, con 20 de los 40 instrumentos 
ya intervenidos. A medida que se ha avanzado en las labores de 
restauración, reparación y conservación, se han venido desarrollando 
actividades de tipo grupal y de capacitación técnica con los integrantes de 
la banda, orientadas a la correcta manipulación, cuidado y uso de los 
instrumentos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
Durante dichas sesiones se han identificado y resuelto oportunamente 
pequeñas fallas o ajustes necesarios en los instrumentos ya intervenidos, 
garantizando su adecuado funcionamiento y contribuyendo al 
fortalecimiento técnico del grupo musical 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
Las prácticas grupales y ensayos formales se intensificarán en la siguiente 
fase del contrato, una vez se complete la intervención total de los 
instrumentos, asegurando así una atención integral y de calidad a las 
posibles fallas que surjan durante el proceso musical. 
 

3 

Adquirir e Instalar los 
repuestos originales que se 
requieran de acuerdo a las 
marcas de los instrumentos 
musicales para su 
reparación, restauración y/o 
conservación. 

 
En cumplimiento de esta obligación, y conforme al diagnóstico técnico 
contenido en el anexo del contrato, se realizó la inspección y valoración 
de la totalidad de los instrumentos musicales de la Banda Musical y de 
Marcha Ciudad de Girardot. 
 
Con base en dicho diagnóstico, se identificaron los repuestos necesarios 
para cada instrumento y se realizó la gestión de adquisición de repuestos 
originales y de la mejor calidad, correspondientes a las marcas y 
especificaciones técnicas de cada uno. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La instalación de los repuestos se ha venido realizando de manera 
progresiva, en concordancia con el avance del 50 % del proceso general 
de restauración y reparación, garantizando la autenticidad, compatibilidad 
y durabilidad de cada componente utilizado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
De esta manera, se da cumplimiento a la obligación, asegurando la 
calidad técnica, la fidelidad sonora y la conservación adecuada de los 
instrumentos intervenidos. 
 

4 

Entregar los instrumentos 
calibrados y libres de 
cualquier partícula que 
genere mal aspecto visual, 
de funcionamiento y de 
sonido. 

 
El proceso de mantenimiento, restauración y calibración de los 
instrumentos de la Banda Musical y de Marcha Ciudad de Girardot 
presenta a la fecha un avance del 50 %, correspondiente a 20 de los 40 
instrumentos asignados. 
 
Las labores desarrolladas han permitido obtener el mejor resultado 
estético y funcional posible, considerando que varios instrumentos 
presentaban niveles de deterioro y desgaste significativos al momento de 
la inspección inicial. 
 
Cada instrumento intervenido ha sido calibrado y entregado limpio, libre 
de residuos o partículas que afecten su apariencia, funcionamiento o 
calidad sonora, garantizando su adecuada presentación y operatividad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El contratista continuará con el mismo nivel de detalle, pulcritud y calidad 
técnica en la intervención del resto de los instrumentos, a fin de cumplir 
integralmente con esta obligación al cierre del contrato. 

5 

5.Capacitar sobre el 
adecuado cuidado y 
conservación de los 
instrumentos musicales. 

 
Durante la ejecución del contrato, y en concordancia con el avance del 50 
% de las labores de restauración, reparación y conservación de los 
instrumentos, se han venido desarrollando actividades de capacitación 
grupal dirigidas a los integrantes de la Banda Musical y de Marcha Ciudad 
de Girardot. 
 
Estas jornadas han tenido como objetivo orientar sobre las prácticas 
adecuadas de manipulación, limpieza, almacenamiento y conservación de 
los instrumentos, promoviendo el cuidado preventivo y el uso responsable 
de los mismos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Las capacitaciones se han realizado de manera práctica y participativa, 
aprovechando el proceso de intervención de los instrumentos ya 



 

 
 
 
 
 
 

restaurados, logrando fortalecer el conocimiento técnico del grupo y 
garantizar la sostenibilidad de los resultados alcanzados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El contratista continuará adelantando estas actividades pedagógicas 
conforme avance la entrega del resto de los instrumentos, asegurando un 
manejo óptimo y prolongada vida útil del patrimonio musical del municipio. 

6 

Realizar un informe 
detallado de cada uno de los 
instrumentos musicales 
intervenidos donde conste el 
procedimiento realizado. 

 
En cumplimiento de esta obligación, se ha venido elaborando un informe 
técnico individual por cada instrumento intervenido, en el cual se 
consignan los procedimientos efectuados, materiales utilizados y 
observaciones sobre el estado inicial y final del instrumento. 
 
Dicha información se encuentra soportada en la ficha técnica y en el 
diagnóstico general elaborado para el mantenimiento preventivo y 
correctivo, documentos que establecen las acciones requeridas para cada 
instrumento según tipo de instrumento, diagnostico, actividad realizada y 
próxima intervención de mantenimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

Hasta la fecha, con un avance del 50 % del contrato (20 instrumentos 
intervenidos), se cuenta con registros completos y actualizados que 
reflejan el desarrollo técnico, la trazabilidad de las actividades y los 
resultados obtenidos. 
 
El contratista continuará elaborando los informes correspondientes a los 
instrumentos restantes, garantizando que, al finalizar la ejecución, se 
entregue un compendio técnico integral que dé cuenta del proceso total 
de mantenimiento, restauración y conservación realizado. 

OBLIGACIONES GENERALES 

1 

Firmar el acta de inicio de 
común acuerdo con el 
Supervisor. 
 
 
 
 
 
 

Revisión y firma del acta de inicio de común acuerdo del contrato de 
prestación de servicios de apoyo a la gestión No. 081 de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Cumplir con el objeto del 
contrato, obligaciones y 
demás condiciones, 
términos y estipulaciones 
del contrato, en las 
condiciones de calidad, 
oportunidad y obligaciones 
Definidas en el contrato, 
incluyendo su anexo técnico 
y acatar las instrucciones 
que durante el 
Desarrollo del contrato se le 
impartan a través del 
supervisor, siempre y 
cuando estas no 
Impliquen modificación al 
contrato. 
 
 

En el presente informe se evidencia el cumplimiento integral y en 
desarrollo del objeto contractual, así como de las obligaciones generales 
y específicas establecidas en el contrato y en su anexo técnico, todo ello 
dentro de las condiciones de calidad, oportunidad y responsabilidad 
exigidas por la entidad contratante. 
 
Durante la ejecución, el contratista ha actuado conforme a los 
lineamientos técnicos y administrativos impartidos por el supervisor del 
contrato, atendiendo oportunamente sus orientaciones y manteniendo una 
comunicación permanente para garantizar la correcta ejecución de las 
actividades. 
 
En consecuencia, las respuestas consignadas en este informe reflejan el 
avance y cumplimiento coherente con el objeto contractual, evidenciando 
el compromiso del contratista con la transparencia, la eficiencia y la 
calidad en la prestación del servicio de mantenimiento, restauración y 
conservación de los instrumentos musicales de la Banda Musical y de 
Marcha Ciudad de Girardot. 



 

 
 
 
 
 
 

3 

Cumplir con las obligaciones 
frente al sistema de salud, 
pensiones y riesgos 
laborales. 
 
 
 
 

 
Se ha dado cumplimiento a las obligaciones frente al sistema de salud, 
pensión y riesgos profesionales de los meses de septiembre y octubre de 
2025 como se puede detallar en los soportes adjuntos. 
 
Certificado de afiliación al sistema de salud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

Certificado de afiliación Administradora Colombiana de Pensiones – 
COLPENSIONES. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Certificado de afiliación en el ramo de Riesgos Laborales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

Pago aportes seguridad social septiembre de 2025. 

 
 
Pago aportes seguridad social octubre de 2025. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

4 

Obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas 
contractuales, evitando 
dilaciones y trabamientos 
 
 
 
 
 

Durante el desarrollo de actividades no ha habido contratiempos o 
circunstancias anormales dentro de un honesto proceder por lo cual se ha 
podido cumplir a cabalidad con las etapas contractuales, sin dilaciones o 
trabamientos tal como se puede evidenciar en el desarrollo del proceso 
de mantenimiento de los instrumentos de la banda musical y de marcha 
del instituto Municipal de turismo, cultura y fomento de Girardot. 
 

5 
Desarrollar el contrato con 
idoneidad y dentro de los 
principios y conceptos éticos 

Para el debido cumplimiento y desarrollo de actividades contractuales con 
idoneidad y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y 
oportunidad que la comunidad espera; la ley y las buenas costumbres que 



 

 
 
 
 
 
 

de pulcritud y oportunidad 
que la comunidad espera; la 
ley y las buenas costumbres 
que exigen a todo 
contratista del Estado. 
 
 
 
 

exigen a todo contratista del Estado se anexa el certificado de idoneidad 
en donde EL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO 
CULTURA Y FOMENTO DE GIRARDOT HACE CONSTAR: 
 
Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que 
DIEGO ENRIQUE BERNAL DUQUE, identificado con la cedula de 
ciudadanía número 1.10.475.155 de Ibagué, cuenta con los requisitos de 
formación y experiencia relacionada, que lo (a) hacen idóneo (a) para 
ejecutar el contrato a celebrar y que he verificado los respectivos 
documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por el (la) mismo (a). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
se han llevado una serie de actividades concretas, técnicas y 
administrativas realizadas con el enfoque ético y legal correspondiente. 
 
 
Actividades técnicas 
 
Presentación de propuesta económica para el mantenimiento de 
instrumentos de viento de la banda musical y de marcha ciudad de 
Girardot, del instituto municipal de turismo, cultura y fomento de Girardot. 
 

• Véase anexo técnico propuesta económica para el mantenimiento 
de instrumentos musicales de la banda marcial de Girardot. 

 
 
Ejecución de una inspección detallada e informe de diagnóstico técnico 
de todos los instrumentos de viento de la banda musical y de marcha 
ciudad de Girardot, del instituto municipal de turismo, cultura y fomento de 
Girardot. 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mantenimientos preventivos y correctivos, pruebas y entrega técnica, 
limpieza profunda de los instrumentos (interior y exterior) con productos 
adecuados, afinación general, reemplazo de piezas deterioradas, 
reparación de abolladuras, soldaduras o fisuras. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pruebas y entrega técnica, pruebas de sonido y funcionamiento post – 
reparación para un total del 50% de los instrumentos de viento de la banda 
musical y de marcha ciudad de Girardot, del instituto municipal de turismo, 
cultura y fomento de Girardot. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para las actividades administrativas y de soporte se cuenta con el anexo 
técnico propuesta económica para el mantenimiento de instrumentos 
musicales de la banda marcial de Girardot y el presente informe. 
 
Cumplimiento Ético, Legal y de Buenas Prácticas 
 
A. Principios de la contratación estatal aplicados: 
 
Transparencia: mantener registros claros, verificables y entregas 
documentadas. 
 
Economía: usar racionalmente los recursos públicos. 
 
Responsabilidad: responder por la calidad y oportunidad del servicio 
prestado. 
 
Selección objetiva: abstenerse de prácticas que comprometan la 
imparcialidad. 
 
B. Comportamiento ético 
 
No delegar el contrato en terceros sin autorización del Instituto. 
 
No aceptar dádivas, favores ni beneficios indebidos. 
 
Respetar los tiempos establecidos y comunicar oportunamente cualquier 
imprevisto. 
 
Garantizar la pulcritud, presentación y seguridad de los instrumentos 
durante el proceso. 
 
C. Responsabilidad social 
 
Contribuir al fortalecimiento cultural de la comunidad mediante la 
conservación del patrimonio musical. 
 
Asegurar que el trabajo beneficie a los integrantes de la banda y al público 
de la región. 
 
 
 

6 

Atender de manera 
oportuna las 
recomendaciones del 
supervisor, quien velará por 
el cumplimiento de las 
obligaciones aquí 
establecidas. 
 
 
 

A la fecha, las actividades contractuales se han desarrollado con 
normalidad y conforme al plan de trabajo establecido. Se ha dado 
cumplimiento a las obligaciones específicas y generales del contrato, 
garantizando la calidad técnica, la oportunidad y la pulcritud exigidas en 
la prestación del servicio de mantenimiento de los instrumentos de la 
Banda Musical y de Marcha del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y 
Fomento de Girardot. 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 

7 

Presentar mensualmente la 
cuenta de cobro o su 
Documento equivalente, 
dependiendo el régimen 
tributario al que pertenezca 
el contratista. 
 
 
 
 
 

Se adjunta soporte de la hoja de ruta como documento equivalente a la 
cuenta de cobro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 

Entregar los informes y 
productos requeridos de 
acuerdo con lo estipulado en 
el contrato y los que le 
solicite el supervisor para el 
control y supervisión en el 
desarrollo y ejecución del 
contrato. 
 
 
 
 
 

El contratista ha cumplido con la entrega de los informes y productos 
requeridos, de acuerdo con lo establecido en el contrato y las directrices 
del supervisor. 
 
En el presente informe se incorpora toda la documentación, soportes 
técnicos, fichas de diagnóstico, evidencias fotográficas e informes 
parciales que respaldan las actividades desarrolladas hasta la fecha, en 
concordancia con el avance del 50 % del objeto contractual. 
 
De igual manera, se mantiene la disposición permanente para atender los 
requerimientos adicionales que el supervisor considere necesarios para el 
control, seguimiento y verificación del cumplimiento del contrato, 
garantizando transparencia y trazabilidad en todo el proceso de ejecución. 

9 

No acceder a peticiones o 
amenazas de quienes 
actúen por fuera de la ley 
con el fin de hacer u omitir 
algún hecho. 
 
 
 
 
 

 
Durante la ejecución del contrato, las actividades se han desarrollado 
dentro de los principios de legalidad, transparencia y ética que orientan la 
contratación estatal. No se han presentado situaciones, peticiones ni 
amenazas de personas o entidades que actúen por fuera de la ley, ni se 
ha recibido presión alguna que busque influir en el desarrollo o 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
 
El contratista mantiene su compromiso absoluto con el cumplimiento de 
las normas legales, las buenas prácticas administrativas y la integridad 
institucional, rechazando de manera categórica cualquier intento de 
interferencia indebida. Asimismo, se reafirma la disposición de informar de 
manera inmediata a las autoridades competentes en caso de que llegare 
a presentarse alguna situación que atente contra los principios de 
transparencia y probidad que rigen la gestión pública. 
 

 
 
 
 
 
10 
 
 
 
 
 

Responder ante las 
autoridades de los actos u 
omisiones en el ejercicio de 
las actividades que 
desarrolle en virtud del 
contrato, cuando con ellos 
cause perjuicio a la 
Administración o a terceros. 
 
 
 

Durante la ejecución del presente contrato, las actividades se han 
desarrollado con responsabilidad, diligencia y observancia de los 
principios de legalidad, transparencia y eficiencia que rigen la función 
pública. No se ha presentado ningún acto u omisión que haya generado 
perjuicio alguno a la Administración, a terceros o a los bienes bajo custodia 
del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot. 
 
El contratista mantiene su compromiso de responder ante las autoridades 
competentes en caso de que se derive alguna situación que pueda 
generar afectación o daño, garantizando siempre la aplicación de los 



 

 
 
 
 
 
 

 principios de buena fe, lealtad contractual y responsabilidad que orientan 
la contratación estatal. 
 
Asimismo, se reitera la disposición permanente de actuar dentro del marco 
jurídico vigente, cumpliendo a cabalidad las obligaciones técnicas, éticas 
y administrativas del contrato, en defensa de los intereses públicos y del 
correcto uso de los recursos asignados. 

11 

Cumplir con las condiciones 
jurídicas, técnicas y 
Económicas presentadas en 
la propuesta. 

 
El contratista ha cumplido plenamente con las condiciones jurídicas, 
técnicas y económicas establecidas en la propuesta que dio origen al 
presente contrato, desarrollando las actividades en concordancia con los 
lineamientos, especificaciones y valores aprobados. 
 
En el informe se adjuntan los soportes y documentos necesarios que 
acreditan el cumplimiento de dichas condiciones, evidenciando que la 
ejecución del contrato se ha realizado de manera responsable, 
transparente y conforme a la normativa vigente, garantizando la calidad 
del servicio y el uso eficiente de los recursos públicos. 

12 

Colaborar con la entidad 
contratante en lo que sea 
necesario para que el objeto 
del contrato se cumpla y sea 
de la mejor calidad. 

 
El contratista ha mantenido una actitud permanente de colaboración y 
apoyo con la entidad contratante, facilitando el desarrollo eficiente de 
todas las actividades orientadas al cumplimiento del objeto contractual, 
consistente en la prestación de servicios para el mantenimiento de los 
instrumentos de la Banda Musical y de Marcha del Instituto Municipal de 
Turismo, Cultura y Fomento de Girardot. 
 
Todas las labores se han realizado con disposición, respeto institucional y 
comunicación constante con el supervisor y demás funcionarios del 
Instituto, lo que ha permitido que las actividades avancen con normalidad, 
calidad técnica y dentro de los plazos previstos. 
 
Asimismo, el contratista reitera su compromiso de continuar colaborando 
activamente en todo lo que sea necesario para garantizar que el objeto 
contractual se cumpla con los más altos estándares de calidad, 
oportunidad y transparencia, en beneficio de la comunidad y de la gestión 
cultural del municipio de Girardot. 

13 

Responder por todos y cada 
uno de los insumos, 
suministros, herramientas, 
dotación, implementación, 
inventarios o materiales que 
le sean puestos a su 
disposición para la 
prestación de servicio 
realizados, por lo que estos 
quedarán a su cargo, de tal 
suerte que deberá 
responder por su pérdida o 
daño, autorizando que su 
valor sea descontado 
automáticamente de los 
honorarios pactados en 
caso de pérdida o extravío 
injustificado de acuerdo con 
el deber de cuidado y 
diligencia inmerso en el 
contrato. Para ello deberá 
suscribirse acta de entrega y 
recibo por el supervisor y el 
contratista dejando 
constancia del estado en 
que se le entregan y su 
valor. 
 

En el desarrollo del contrato cuyo objeto es la prestación de servicios para 
el mantenimiento de los instrumentos de la Banda Musical y de Marcha 
del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot, el 
contratista ha recibido y utilizado los insumos, herramientas y materiales 
necesarios con la debida responsabilidad, diligencia y cuidado, 
garantizando su correcto uso y conservación durante la ejecución de las 
actividades. 
 
Hasta la fecha, no se ha presentado pérdida, daño ni extravío alguno de 
los elementos puestos a disposición, cumpliendo así con el deber de 
custodia y manejo responsable establecido en el contrato. El contratista 
reitera su compromiso de responder íntegramente por los bienes bajo su 
custodia, y de mantener las condiciones de orden, seguridad y 
conservación requeridas, en estricto cumplimiento de los principios de 
transparencia, responsabilidad y buena administración de los recursos 
públicos. 



 

 
 
 
 
 
 

14 

Guardar la debida reserva 
de los asuntos que 
Conozca con ocasión de la 
ejecución del objeto 
contractual, así como de 
todos aquellos relacionados 
con este. 

Durante el desarrollo del contrato, orientado a la prestación de servicios 
para el mantenimiento de los instrumentos de la Banda Musical y de 
Marcha del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot, 
el contratista ha mantenido en todo momento la debida reserva y 
confidencialidad respecto de la información, documentos, procedimientos 
y demás asuntos conocidos con ocasión de la ejecución del objeto 
contractual. 
 
A la fecha, no se ha divulgado, compartido ni utilizado información de 
carácter institucional, técnico o administrativo fuera de los fines 
estrictamente necesarios para el cumplimiento del contrato, actuando 
siempre bajo los principios de discreción, responsabilidad y respeto hacia 
la entidad contratante. 
 
El contratista reafirma su compromiso permanente de guardar reserva 
sobre toda información a la que tenga acceso, cumpliendo con las 
disposiciones legales y éticas que regulan la confidencialidad en la 
contratación estatal, y garantizando que su actuación continúe enmarcada 
en la transparencia, la buena fe y la lealtad institucional. 

15 

Asegurar la conservación de 
memorias, archivos y en 
general todos los 
documentos que se 
produzcan durante la 
ejecución del contrato, los 
cuales podrán ser 
solicitados durante la misma 
ejecución o aun después de 
que haya culminado su 
vigencia, remitiendo al 
archivo que le indiquen los 
originales que se 
produzcan. 
 

El contratista ha asegurado la debida conservación, organización y 
respaldo de todas las memorias, archivos y documentos producidos 
durante la ejecución del contrato, incluyendo los registros fotográficos, el 
anexo técnico, los diagnósticos iniciales y los informes de intervención 
correspondientes al 50% del total de los 40 instrumentos objeto del 
contrato. 
 
Estos soportes y documentos relacionados se entregan como anexos al 
presente informe, garantizando su disponibilidad para consulta, revisión o 
remisión al archivo institucional cuando sea requerido. Se ha procurado 
mantener su integridad y trazabilidad conforme a los principios de 
transparencia, orden y responsabilidad administrativa. 

16 

Guardar la debida reserva 
de los asuntos que conozca 
con ocasión de la ejecución 
del objeto contractual, así 
Como de todos aquellos 
relacionados con este. 

 
Durante el desarrollo del contrato, orientado a la prestación de servicios 
para el mantenimiento de los instrumentos de la Banda Musical y de 
Marcha del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot, 
el contratista ha mantenido en todo momento la debida reserva y 
confidencialidad respecto de la información, documentos, procedimientos 
y demás asuntos conocidos con ocasión de la ejecución del objeto 
contractual. 
 
A la fecha, no se ha divulgado, compartido ni utilizado información de 
carácter institucional, técnico o administrativo fuera de los fines 
estrictamente necesarios para el cumplimiento del contrato, actuando 
siempre bajo los principios de discreción, responsabilidad y respeto hacia 
la entidad contratante. 
 
El contratista reafirma su compromiso permanente de guardar reserva 
sobre toda información a la que tenga acceso, cumpliendo con las 
disposiciones legales y éticas que regulan la confidencialidad en la 
contratación estatal, y garantizando que su actuación continúe enmarcada 
en la transparencia, la buena fe y la lealtad institucional. 

17 
Constituir las garantías 
solicitadas en el presente 
contrato (si aplica). 

En cumplimiento de lo establecido en el contrato y conforme a lo dispuesto 
en el Decreto 1082 de 2015, el contratista ha constituido la Póliza de 
Seguro de Cumplimiento – Entidad Estatal, la cual ampara el cumplimiento 
general del contrato, el manejo adecuado de los recursos, y el 
cumplimiento de las obligaciones laborales, fiscales y de calidad que 
derivan de la ejecución contractual. 
 
Dicha garantía fue expedida a favor del Instituto Municipal de Turismo, 
Cultura y Fomento de Girardot, dentro de los plazos y condiciones 



 

 
 
 
 
 
 

exigidos, y se encuentra vigente durante todo el período de ejecución del 
contrato y el término adicional establecido para su cobertura posterior. 
 
El contratista mantiene su compromiso de conservar dicha póliza activa y 
actualizada, garantizando así la seguridad jurídica y económica de la 
entidad contratante y el cumplimiento íntegro de las disposiciones legales 
que rigen la contratación estatal. 
 
 
 
 
 
PÓLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL 
DECRETO 1082 DE 2015 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 

Acreditar el cabal 
cumplimiento mensual de 
las obligaciones 
establecidas por la Ley 789 
de 2002 y la Ley 828 de 
2003, frente al Sistema de 
Seguridad 

 
 
Se ha dado cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la 
Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral (Salud, Pensión y ARL), en los porcentajes 
correspondientes de los meses de septiembre y octubre de 2025 como se 
puede detallar en los soportes adjuntos. 
 



 

 
 
 
 
 
 

Social Integral (Salud, 
Pensión y ARL), en los 
porcentajes 
correspondientes y 
entregarlos soportes 
respectivos al supervisor del 
contrato junto con el informe 
mensual de actividades. 
Excepción hecha a partir del 
mes de junio de 2019, toda 
vez que en virtud a lo 
normado en los 
Artículos 
2.2.1.1.1.7,3.2.7.2,3.2.7.3 y 
3.2.7.6 del Decreto 780 del 
2016 modificado por el 
Decreto 1273 del 2018, a 
partir del mes de septiembre 
de 2018, fecha de entrada 
en vigencia del pago mes 
vencido de los aportes a la 
Seguridad Social de los 
trabajadores 
independientes, ninguna 
entidad contratante podrá 
exigir a sus contratistas el 
pago de los aportes de 
manera anticipada. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pago aportes seguridad social septiembre de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pago aportes seguridad social octubre de 2025. 
 

 
 
 

 
Para constancia se suscribe el, 21 de octubre de 2025. 
 

 
 
 

_________________________________ 
DIEGO ENRIQUE BERNAL DUQUE 
C.C. 1110475155 de IBAGUÉ 
Contratista del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot. 
 
 



 

 

2 FICHA TECNICA Y DE DIAGNOSTICO CONTRATO MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS DE LA 
BANDA DE MARCHA CIUDAD DE GIRARDOT  

De acuerdo a lo establecido el siguiente cuadro establece el diagnóstico y actividad realizada para 
el correcto funcionamiento de instrumentos de viendo de la banda de marcha ciudad de Girardot 
y sus observaciones para el futuro. 

Nº INSTRUMENTO DIAGNOSTICO ACTIVIDAD REALIZADA PROXIMO 
MANTENIMIENTO 

1 Flauta traversa  Su sistema se encuentra en 
descalibracion causado por 
el uso constante 

Se realiza calibración y ajuste del 
sistema y se corrige el golpe 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

2 Trombón 
Prestini 

Llave de salivero desoldada 
y resorte en mala posición  

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

3 Clarinete 
Yamaha 

Requiere mantenimiento 
general cambio de corcho 
de unon. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros , lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

4 Clarinete 
Yamaha 

Requiere mantenimiento 
general cambio de corcho 
de unon. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

5 Clarinete 
Yamaha 

Requiere mantenimiento 
general cambio de corcho 
de unon. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

6 Clarinete 
Yamaha 

Requiere mantenimiento 
general cambio de corcho 
de unon. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

7 Trombón 
Yamaha  

Golpe en la vara, soldadura 
en seguro de vara, bombas 
atascadas, falta de 
lubricación del sistema. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de vara con 
producto recomendado, y grasa 
para bombas en todas las bombas, 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 



 

 

se realiza soldadura en seguro de 
vara  
 

8 Tuba de 
Marcha   

Requiere mantenimiento 
general consistente en 
lavado y lubricación de 
todo el sistema. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

9 Tuba de 
Marcha   

Requiere mantenimiento 
general consistente en 
lavado y lubricación de 
todo el sistema. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

10 Tuba de 
Marcha   

Requiere mantenimiento 
general consistente en 
lavado y lubricación de 
todo el sistema. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

11 Tuba de 
Marcha   

Requiere mantenimiento 
general consistente en 
lavado y lubricación de 
todo el sistema. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de pistones 
con producto recomendado, y 
grasa para bombas en todas las 
bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

12 Eufonio jimbao  Bombas atascadas, falta de 
lubricación del sistema, 
requiere soldadura en 
tudel, pistones atascados. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de vara con 
producto recomendado, y grasa 
para bombas en todas las bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

13 Eufonio jimbao  Bombas atascadas, falta de 
lubricación del sistema, 
requiere soldadura en 
tudel, pistones atascados. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de vara con 
producto recomendado, y grasa 
para bombas en todas las bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

14 Corno francés 
Yamana  

Bombas atascadas, falta de 
lubricación del sistema, 
requiere soldadura en 
tudel, pistones atascados. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de vara con 
producto recomendado, y grasa 
para bombas en todas las bombas. 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 



 

 

 
15 Corno francés 

Yamana 
Bombas atascadas, falta de 
lubricación del sistema, 
requiere soldadura en 
tudel, pistones atascados. 

limpieza profunda en bomba de 
afinación, cambio de corchos de 
saliveros, lubricación de vara con 
producto recomendado, y grasa 
para bombas en todas las bombas. 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

16 Saxofón 
soprano   

Calibración general, cambio 
de corcho de tudel y 
lubricación del sistema  

Se realizan ajustes de las llaves, se 
cambia el corcho y se lubrica el 
sistema 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

17 Saxofón alto 
prestini  

Calibración general, tornillo 
ausente y lubricación del 
sistema  

Se realizan ajustes de las llaves, se 
suministra tornillo especial para 
saxofón y se lubrica el sistema 
 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

18 Saxofón 
barítono 
selmer  

Requiere Mantenimiento 
general, cambio de todas 
las zapatillas calibración 
lubricación y ajustes   

Se realiza el mantenimiento general 
y cambio de todas las zapatillas y su 
respectiva calibración lubricación y 
ajustes  

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

19 Flauta traversa 
piccolo júpiter  

Mantenimiento general, 
cambio de todas las 
zapatillas calibración 
lubricación y ajustes   

Se realiza el mantenimiento general 
y cambio de todas las zapatillas y su 
respectiva calibración lubricación y 
ajustes 

6 MESES 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO 

20 Tudeles de 
tuba de 
marcha  

Ausencia de tudeles por 
perdida o deterioro 

Suministro de 2 tudeles para tuba 
de marcha, hechos a medida según 
marca y dimensiones de la tuba, 
repuesto totalmente nuevo y 
fabricado específicamente para 
este propósito 

N/A 

 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
Semana Fecha Actividades 

1 17 al 20 de septiembre de 2025 Realización de diagnóstico. 
2 21 al 27 de septiembre de 2025 Intervención de instrumentos de viento madera 2 flautas y 4 

clarinetes 1 piccolo y 1 saxofón barítono. 
3 28 de septiembre a octubre 4 de 

2025 
Intervención de instrumentos de viento metal 2 trompetas y 
3 trombones. 

4 5 al 11 de octubre de 2025 intervención de instrumentos de viento metal 2 tubas y 2 
eufonios y fabricación de 2 tudeles de tuba de marcha. 

5 12 al 18 de octubre de 2025 intervención de viento metal 2 tubas y 2 cornos franceses   1 
eufonio de marcha. 

6 18 al 24 de octubre de 2015 intervención de instrumentos de viento madera y metal y 
entrega de los primeros 20 instrumentos intervenidos con su 
respectivo diagnóstico y actividad realizada. 



 

 

Todas las actividades realizadas se llevaron a cabo según lo establecido en el contrato en relación 
a materiales y mano de obra, así mismo cuentan con garantía por mal funcionamiento posterior a 
la intervención. 

 

Para constancia se suscribe el, 21 de octubre de 2025. 

 

 

 

 

_________________________________ 

DIEGO ENRIQUE BERNAL DUQUE 

C.C. 1.110.475.155 de IBAGUÉ 

Contratista del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


