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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 406-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas 

por la ARN para promover el desarrollo de capacidades y cubrir 

las necesidades e intereses de la población objeto de la ARN que 

se encuentre en el territorio designado en el territorio nacional.

INFORME DE ACTIVIDADES

AURA LUCIA CELIS RAMIREZ

1.053.326.295

DEL 1 AL 31 DE MAYO 2020

BOGOTA D.C. GRUPO TERRITORIAL ARN BOGOTA

Apoyar técnicamente los procesos archivísticos de administración, organización, conservación, consulta traslado, transferencias y demás operaciones técnicas 

requeridas, en el marco de la implementación del grupo de gestión documental, en atención a los estándares establecidos por la Agencia para la Reincorporación y 

la Normalización –ARN- y por el Archivo General de la Nación – AGN.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL 

CONTRATO 

POBLACIÓN 

ASIGNADA

Nª 

PERSONAS

ATENCIÓN 

PERSONAL

ATENCIÓN 

TELEFONICA

SIN 

CONTACTO

POBLACION 

CUBA

Integrantes 

Farc 69 62 62 7 13

Frente a las 7 PER faltantes se informa que 5 PER se 

encuentran privados de la libertad, 2 PER se encuentran en 

Cuba como cuidadoras y no hay lineamiento al respecto.

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

LUGAR DE 

RESIDENCIA
PR

USAQUÉN 2 USME 5 FONTIBÓN 1 TEUSAQUILLO 2 LA CANDELARIA 1
CUNDINAMARC

A
1

CHAPINERO 0 TUNJUELITO 1 ENGATIVÁ 3 LOS MÁRTIRES 0
RAFAEL URIBE 

URIBE
1

OTROS 

DEPARTAMENTO

S

0

SANTA FÉ 0 BOSA 1 SUBA 3
ANTONIO 

NARIÑO
2 CIUDAD BOLVAR 7

SIN 

INFORMACIÓN
3

SAN CRISTÓBAL 5 KENNEDY 11
BARRIOS 

UNIDOS
4 PUENTE ARANDA 3 SUMAPAZ 0 CUBA 13

Educación

A la fecha se cuenta con 14 PR validando el 

bachillerato, 4 PR adelantado estudios de pregrado.

POBLACIÓN ASIGNADA

ATENCIONES / OBSERVACIONES

Salud

Se cuenta con la afiliación de 69 PR en el Sistema de 

Salud, de los cuales 41 estan afiliados a Nueva EPS, 

5 en el régimen contributivo,4 como cotizantes y 1 

como beneficiario y 37 en el subsidado, a su vez 28 

PR están afiliados a otras EPS, 6 en el régimen 

contributivo, 2 como cotizantes y 4 como beneficiarios 

y 22 en el subsidiado. 

Formación para el Trabajo 

En este momento se tiene 2 PR adelantando una 

carrera tecnica en el SENA, 3 PR adelantan carreras 

técnicas en otras instituciones.

Bancarizaciòn

Actualmente las 69 PR se encuentran bancarizadas, 

sin embargo hay 4 PER que no reciben asignacion 

unica ni renta basica por encontrarse privados de la 

libertad, así miso 1 PER no recibe asignación por 

sueprar los salarios establecidos en al norma.

Pensión

Existen 60 PR afiliados a pensión de los cuales 47 

pertenecen a Colpensiones y 13 a otros fondos. A su 

vez 1 PR no se puede vincular  por edad y el otro por 

encontrarse privado de la libertad.

Proyectos Productivos

En el presente mes dada la situación de emergencia 

por el COVID-19 no se realiza acción alguna frente a 

este tema, sin embargo se realiza una entrega de 

bienes.
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AURA LUCIA CELIS RAMIREZ
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BOGOTA D.C. GRUPO TERRITORIAL ARN BOGOTA

Apoyar técnicamente los procesos archivísticos de administración, organización, conservación, consulta traslado, transferencias y demás operaciones técnicas 

requeridas, en el marco de la implementación del grupo de gestión documental, en atención a los estándares establecidos por la Agencia para la Reincorporación y 

la Normalización –ARN- y por el Archivo General de la Nación – AGN.

3. Desarrollar las acciones y/o actividades 

(atención,gestión,acompañamiento) determinadas como 

estratégicas para el cumplimiento de metas y objetivos en el 

espacio designado, atendiendo lineamientos de la entidad.

2. Concertar las actividades con la población objeto sus familias y 

comunidad, de acuerdo a sus caracteristicas y condiciones 

socioeconomicas y culturales del territorio en el que se encuentra 

y a la normatividad vigente, en concordancia con los procesos y 

lineamientos de la ARN.

CARACTERIZACIÓN POBLACIÓN

Categoría Población

Hombres 46

Mujeres 23

Indígenas 5

Afrodescendientes 1

Jóvenes 66

Adultos mayores 3

Personas Camino Diferencial 0

Afiliados 

Salud

Personas 

afiliadas 

Regimen 

Contributivo

Personas 

afiliadas 

Regimen 

Subsidiado

Sin Afiliación 

Personas 

Situación 

Discapacidad

69 10 59 0 0

Vinculados 

Formación 

Académica

Personas 

Graduadas 

Bachilleres

Vinculados 

Universidad

14 22 4

PR con 

afiliación a 

pensiones

PR sin 

afiliación a 

pensiones

Afiliados 

Pension / 

Colpension

es

Afiliación 

Otros 

Fondos 

60 11 47 13

Vinculados 

FPT

5

PR 

Bancarizado

s

PR Sin 

Bancarizar 

69

Bancarizaciòn

Pensión

En el presente mes dada la situación de emergencia 

por el COVID-19 no se realiza acción alguna frente a 

este tema, no obstante en el presente mes se realiza 

una entrega de bienes.

Proyectos Productivos

Formación para el Trabajo 

POBLACIÓN ASIGNADA

ATENCIONES / OBSERVACIONES

Salud

Educación
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4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la 

ARN y su grupo familiar a los diferentes servicios ofertados por 

las entidades públicas, privadas, academia, tercer sector u otros, 

en el marco de los programas implementados por la ARN que se 

desarrollen en el espacio de atención designado.

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la 

ARN y de sus grupos familiares, a las diferentes actividades 

dentro de los Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus 

potencialidades, competencias, su contexto socioeconómico y la 

normatividad vigente, que se encuentren en el espacio de 

atención designado.

Durante el actual periodo se brindó orientación a 1 PER interesadas en tramitar su proyecto 

productivo frente a la situación actual por COVID-19

Se realiza la entrega de bienes de una PER en la localidad de Puente Aranda.

Se gestiona matricula de dos PER a tecnisistemas y se brinda orientación frente a temas 

relacionados con dicha institución a los compañeros que cuentan con población estudiando allí.

Formación para el Trabajo

En el presente mes no se ejecutó

acción alguna frenta a temas de

formación para el trabajo.

Direccion de Reclutamiento del 

Ejercito

Se realizó seguimiento a las PR que se

les cargó documentación en la página

de Ejercito, así mismo se envía base

con las personas pendientes de obtener

dicho documento.

Educación 

Se realiza seguimiento a las personas

vinculadas aTecnisistemas de manera

virtual

ENTIDADES PUBLICAS / 

PRIVADAS / TERCER 
OBSERVACIONES

Salud

Se revisó la poblacion en cuanto a

afiliación en salud y se solicitó rotulos

de población especial para quienes aún

no cuentan con el mismo.

Se realiza seguimiento diario a la PER

con COVID-19 postivio.

Así mismo se realiza tramite para

afiliación oficiosa de una PER que fue

retirada, logrando la misma con apoyo

de la profesional de salud.

Pensión

Se realiza revisión uno a uno de las

nuevas PER asignadas para identificar

quienes faltan de afiliación y así tomar

las medidas pertinentes.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 3



CÓDIGO : BS-F-26

FECHA : 08-02-2019 VERSIÓN : V-4

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 406-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

INFORME DE ACTIVIDADES

AURA LUCIA CELIS RAMIREZ

1.053.326.295

DEL 1 AL 31 DE MAYO 2020

BOGOTA D.C. GRUPO TERRITORIAL ARN BOGOTA

Apoyar técnicamente los procesos archivísticos de administración, organización, conservación, consulta traslado, transferencias y demás operaciones técnicas 

requeridas, en el marco de la implementación del grupo de gestión documental, en atención a los estándares establecidos por la Agencia para la Reincorporación y 

la Normalización –ARN- y por el Archivo General de la Nación – AGN.

8.  Realizar el registro de la información según establezca la 

ARN, de forma oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los 

Programas implementados por la ARN en los cuales se participe. 

9.  Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos 

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental 

establecidos por la ARN, propendiendo por la correcta gestión de 

los mismos.  

7. Realizar visitas domiciliarias e institucionales de acuerdo con

las necesidades de la población en el marco de los distintos

Procesos y Programas implementados por la ARN que se

encuentren en el espacio de atención designado.

Durante el presente mes no se realizan visitas domiciliarias ni institucionales teniendo en cuenta los 

lineamientos del Gobierno Nacional frente a la cuarentena por el COVID-19 por lo que todo se realiza 

de manera virtual, telefonica o correo electronico.

6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de 

convivencia, reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN 

incluyendo los comunitarios, a partir de las necesidades 

priorizadas de la población objeto de la ARN, su grupo familiar y 

la comunidad, a partir de las necesidades priorizadas de la 

población objeto de la ARN, su grupo familiar y la comunidad que 

se encuentren en el espacio de atención designado.

Se continua con espacios de orientación y acompañamiento individual  desarrollando acciones de 

reincorporación temprana, por medio del análisis de los beneficios relacionados en el del decreto 899 

de 2017; 

Adicionalmente se han realizado proceso de orientación frente a los tiempos de la renta básica y las 

condiciones para poder acceder a esta de manera continúan durante los 24 meses que contempla el 

decreto.

Teniendo en cuenta la normatividad vigente, especificamente la resolución 4309 de 2019, se 

socializa con las PER interesadas en conocer a profundidad la misma y se aclaran dudas.

26/05/2020 Base Nombre Institución Educativa

FECHAS DE ENTREGA NOMBRE BASE ENTREGADA

3/05/2020 Primera entrega Cruz Roja

4/05/2020 Información Capacitacion ICA-INVIMA

4/05/2020 Solicitud Traslado

6/05/2020 Solicitud de Información Reincorporación

11/05/2020 Postulados Taller SENA

18/05/2020 Verificación Puestos de trabajo

11/05/2020 Base Educación

13/05/2020 Base afiliación Salud

15/05/2020 Gestion Interna

21/05/2020 Solicitud Oferta de Productos

24/05/2020 Presentación Proyecto PNUD

24/05/2020 Convocatoria Mercaton del Campo

42 1

TOTAL RNR APLICADOS FALTAN POR RNR 

Cedulas 

Cargadas 

en Sir

Libretas 

militares 

Cargadas 

en Sir

Maximo 

Nivel 

Cargados 

en Sir

Soportes 

FPT 

Cargados 

en Sir

65 15 44 14
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NOMBRE(S):

AURA LUCIA CELIS RAMIREZ

Fecha VoBo:

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que 

establezca el Supervisor del contrato y rendir en forma oportuna 

los informes que le sean solicitados y participar en la elaboración 

de aquellos informes que por su contenido y naturaleza estén 

dentro del ámbito del objeto contratado.

Se realiza entrega de asistencias del mes a la tecnico administrativa con la respectiva base en excel.

Se realiza acompañamiento diario a PER con resultado positivo COVID-19 en especial a su familia ya 

que se encuentra hospitalizado.

Se realiza entrega de bienes.

Se realiza seguimiento en Instituto Tecnisistemas.

Se han cumplido las obligaciones generales y los ítems 23) Obligación de confidencialidad, 24) 

Obligación de cumplimiento del Manual del Sistema de Gestión de Seguridad de la Información SGSI, 

25) Obligación protección de datos personales

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de acuerdo 

al objeto del presente contrato.

Cumplimiento de las obligaciones generales contenidas en el contrato.

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las 

demás normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

FECHA

6/05/2020

7/05/2020

12/05/2020

14/05/2020

15/05/2020

18/05/2020

22/05/2020

27/05/2020

29/05/2020 Portafolio FINAGRO

Taller SENA
Adaptabilidad

Alineación Procesos Formativos 

Tecnisistemas

Aclaración funcionamiento virtual

Capacitación PRE

REUNIÓN Y /O ACTIVIDAD TEMAS TRATADOS

Planeación Taller SENA Logistica para taller virtual

Reunión Alcance Memorando
Lineamientos de atención

Reunión Reincorporación

Sensibilidad Prevención del Riesgo

Analisis Tablero de Control
Cumplimiento de metas
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