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Capacidad Jurídica 

1. La carta de presentación de la propuesta. (ANEXO 1). 
 

2. Con la propuesta los interesados deberán en el caso de ser personas naturales adjuntar copia 
de la cédula de ciudadanía, y en caso de ser persona jurídica, deberá ser presentada por el 
representante legal de la empresa. 
 

3. En el caso de que el proponente sea Persona Natural y Hombre, mayor de edad y hasta los 
cincuenta (50) años de edad, deberá presentar Fotocopia legible de la Libreta Militar, en 
concordancia con lo establecido en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995, por medio del cual se 
modificó el artículo 36 de la Ley 48 de 1993, de la misma manera aplica el anterior 
requerimiento para el Representante Legal de la Persona Jurídica. 
 

4. En caso de ser personas jurídicas adjuntarán el certificado de existencia y representación legal 
y certificado de matrícula mercantil, debidamente actualizada y en caso de ser persona natural, 
deberá adjuntar copia del certificado de matrícula mercantil, no superior a treinta (30) días de 
la fecha de presentación de la oferta. El objeto mercantil debe ser igual o semejante al de la 
presente invitación, donde se verificará que el objeto social se encuentre directamente 
relacionada con el objeto contractual de acuerdo con las actividades económicas registradas 
 

5. Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). 
 

6. Adjuntar el RUT – Actualizado con las nuevas responsabilidades de la ley de financiamiento ley 
1943 del 28 de diciembre de 2018, de fecha de generación reciente – en el cual pueda verificar 
el NIT el cual deberá encontrarse debidamente actualizado en cumplimiento de la Resolución 
No 139 del 21 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN, la cual manifiesta que todos los 
contribuyentes y usuarios aduaneros deben actualizar, a más tardar el 31 de enero de 2013, la 
información de actividades económicas en el Registro Único Tributario – RUT 

 
7. Acreditación de encontrarse a paz y salvo con el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, 
contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar, (mediante certificación expedida por el 
representante legal o revisor fiscal cuando este exista), como cotizante, en donde se deberá 
presentar documento (Recibo de pago, constancia de pago o planilla única de pago vigente) 
que acredite encontrarse a paz y salvo.   
 
NOTA: De acuerdo a la directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 1233 
de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o 
trabajos contratados con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo 
Asociado. 
 

8. Acreditación del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de aprendizaje 
(SENA) en los casos aplicables acorde a la normatividad vigente y/o acreditación del pago de la 
autorretención a título del impuesto sobre la renta y complementario del periodo 
inmediatamente anterior en los casos aplicables acorde a la normatividad vigente o 
acreditación de no obligatoriedad de cumplimiento de los requisitos anteriormente 
mencionados acorde a la normatividad vigente. 
 

9. El proponente deberá adjuntar certificación bancaria en donde conste el tipo de cuenta, 
número y titular, expedida por la entidad bancaria no sea superior a treinta (30) días de la fecha 
de presentación de la oferta. 

http://www.sena.edu.co/
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10. El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de un archivo sobre la consulta 

del certificado, si el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República. 

 
11. El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de un archivo sobre la consulta 

de los certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado con antecedentes 
disciplinarios con el certificado que arroja la Procuraduría General de la Nación. 

12. EL SENA verificara en la evaluación y dejara evidencia a través de un archivo sobre la consulta, 
si el futuro contratista se encuentra reportado en el Sistema del Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC 

13. Cuando se trate de oferentes que correspondan a personas naturales, la entidad verificará y 
dejará constancia de los antecedentes judiciales, de la misma manera la entidad verificará 
dichos antecedentes del representante legal de la persona jurídica. 

 
14. En cuanto al SG-SST, adjuntar: Certificado de la A.R.L no mayor a un año, donde conste que el 

contratista tiene documentado la autoevaluación del SG-SST incluidos los estándares mínimos 
que se reglamenten, de acuerdo al número de trabajadores y nivel de riesgo; o Registro de la 
Autoevaluación no mayor a un año firmada por el Representante Legal y Profesional con 
Licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo y curso de 50 horas en SG-SST vigentes (adjuntarlos). 
El profesional que realice la autoevaluación del SG-SST, deberá ser acorde al perfil establecido 
en la Resolución 0312 de 2019. En caso que el proponente sea persona natural y/o 
independiente, no está obligado a la implementación de los estándares mínimos SG-SST, 
adjuntar el formulario de afiliación con sello de la Entidad y/o certificado de afiliación.  

 
15. El proponente deberá diligencia y adjuntar el ANEXO 3 Compromiso Anticorrupción.  

 
16. El proponente deberá diligencia y adjuntar el ANEXO 4 Certificado de declaración de 

inhabilidades e incompatibilidades. 

 
 
 
 
 

Oferta Económica 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
1.  Validez de la oferta económica: Será por la duración del presente proceso de contratación, desde 
la presentación de las ofertas y hasta el momento de la liquidación y/o terminación del mismo. 
 
2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos por la entidad en la Plataforma 
SECOP II. 
 
3.  Se verificarán los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas, teniendo en 
cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios 
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.  El valor total de la oferta y 
el valor total por ítem incluido IVA, no podrán ser superiores al presupuesto establecido por la 
entidad. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido. 
 
4. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no se reconocerá suma alguna por impuestos 
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales 
y presupuestales que corresponda. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de 
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las cuales sea su obligación efectuar la retención.  En los demás casos, el contratista deberá cumplir 
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 
ante la respectiva Administración de impuesto, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o 
costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le 
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.  Por lo tanto, los precios que se propongan 
deberán considerar tales conceptos. 
 
Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS y sin el uso de decimales.  
 
NOTA 1: En atención a lo establecido en la Sección Tercera, del Consejo de Estado, mediante 
Sentencia con Radicado No. 12663 del 18 de octubre de 2000. Consejera Ponente: Maria Elena 
Giraldo Gómez y al señalar que: “Cuando el oferente en el análisis de precios unitarios, al multiplicar 
el dato de precio unitario por las cantidades obtenga un dato equivocado, la Administración podrá 
corregirlo, efectuando la operación correcta: los errores aritméticos no podrán, o por aumento o 
por disminución sobrepasar un 5% del valor de la propuesta. La Administración no podrá jamás 
corregir el dato de precio unitario” 
 
Por dicha razón, el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila – SENA – Regional 
Huila, en caso de discrepancia entre los precios unitarios y los precios totales incluidos en la lista de 
cantidades y precios del formato de la propuesta, se hará corrección aritmética tomando como base 
los precios unitarios, siempre y cuando los errores aritméticos no podrán, o por aumento o por 
disminución sobrepasar un 5% del valor de la propuesta. 
 

Oferta Técnica 

 
Especificaciones 

Técnicas 
 
 

1. Deberá ser presentado conforme al Anexo 2. 
 
La oferta debe cumplir con la calidad y cantidad de las especificaciones 
técnicas de la invitación pública.  
 
Se verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan las 
especificaciones técnicas solicitadas en la invitación pública en cada uno 
de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se 
ajuste a las necesidades de la entidad, al igual debe adjuntar los anexos y 
documentos que hagan parte de la misma tales como fichas técnicas, 
certificados de la calidad expedidos por el fabricante etc., cuando sean 
requeridos por la entidad, (Ítem específico denominado Fichas técnicas 
contenido en los requisitos numerados del factor jurídico). De tal manera 
que la oferta que contenga los requerimientos mínimos señalados será 
ADMITIDA.  
 

 
2. Experiencia Específica:  

 
El proponente deberá acreditar la correcta ejecución en máximo dos (2) 
contratos con entidades públicas o privadas, en cumplimiento con lo 
manifestado en la Ley 1882 de 2018. Para lo cual el objeto deberá estar 
relacionado con la presente convocatoria pública y cuya sumatoria de los 
valores de dichos contratos sea igual o superior al presupuesto oficial 
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establecido por la Entidad.  
 
Para lo cual deberá adjuntar con la propuesta la certificación expedida por 
la entidad contratante y/o copia íntegra del contrato ejecutado y su acta 
de liquidación en la que se demuestre su correcta ejecución.  
 
La anterior exigencia resulta necesario, toda vez que la especialidad del 
servicio que se va a prestar, requiere que el contratista tenga la capacidad, 
idoneidad y experiencia necesaria para la ejecución del contrato. 
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