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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 52053523 ESTEPHANY JIMENEZ SANDOVAL | CR %P’frg ggl' 57 3006593051 | estefijimenezs@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202508 2025-08 ! 16/09/2025 89207784 $1.013.900
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 405.600 0 0 0 11 2.900 0 408.500 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 519.200 0 0 0 0 11 3.600 0 522.800 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cédigo ARL Nombre NIT Cotizacién Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacién | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 17.000 17.000 11 200 17.200 170 17.200 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 64.900 11 500 65.400 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
e A No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora RS IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 405.600 408.500
0 1 [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 519.200 522.800
ICBF Riesgos Laborales 1 17.000 17.200
0 1 [ 0 [ 0 [ ) ccF 1 64.900 65.400
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 4 1.006.700 1.013.900

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 52053523 ESTEPHANY JIMENEZ SANDOVAL | CR fp’.}g ggl' 57 3006593051 | estefijimenezs@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indebendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2025-08 2025-08 ! 16/09/2025 89207784 $1.013.900
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
R E HE H gondo) Fondo i
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 52953523 JIMENEZ SANDOVAL ESTEPHANY 59| 0 N 230201 | 3.244.520 519.200 0 0 0 0 EPS008 3.244.520 405.600 14-11 3.244.520 1 17.000 CCF24 | 3.244.520 64.900 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

_a Subred Integrada de Servicios Salud Sur ES.E.
certifica que:

ESTEPHANY JIMENEZ SANDOVAI

52953523

Cumplio satisfactoriamente con la:
INDUCCION Y REINDUCCION 2025

Para constancia se expide:
25 de agosto de 2025
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

La Subred Integrada de Servicios Salud Sur E.S.E.
certifica que:

ESTEPHANY JIMENEZ SANDOVAL

52953523

Cumplio satisfactoriamente con la revision tematica del curso:
POLITICA DE INTEGRIDAD, CONFLICTO DE INTERESES, ANTISOBORNO Y ANTICORRUPCION

con una intensidad de 2horas

Para constancia se expide:
25 de agosto de 2025

o F
.- Snretaria do Salud & ,j
Subrod Integrada de Serviclas de Salud Rk
&
. Sur E.S.E, ALEALL WA

Ol BOGOTA O

SECRETARIA DE

SAUD | BOGOT/\
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Subred Iniegrada
de Servicios de Salud

Sur E.5.E.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOSDE SALUD SUR E.SE.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE
SERVICIOS

DATOSDEL INFORME

Periodo a Certificar: Desde: 2025-09-01 Hasta: 2025-09-30

Nombre del | ESTEPHANY JMENEZ SANDOVAL NGmer o de Documento: 52053523

Contratista:

Correo Electrénico: estefi.jimenezs@gmail.com Namero Telefénico: 3006593051

Nombre del VICTOR HUGO . Cadigo -

Supervisor: VELASQUEZ ORTIZ Cargo: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Grado: 009-005
DATOSDEL CONTRATO

No. Contrato: 2809-2025 Ao Contrato: 2025 CDP Contrato Inicial: 116

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO VII

Direccién ala que Pertenece:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Unidad de Servicios: USSTUNAL
LIQUI DACION DE SERVICIOS
. - . Procetaje(%) Centro de
Centro de Costos Direccion Unidad Total (%)
Costos
DIRECCION
R14SA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA $8111300 100%
VALOR SERVICIO
PRESTADO MES: $8111300 OCHO MILLONESCIENTOONCE MIL TRESCIENTOS PESOS
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2025-01-17 Fecha de Terminacion del Contrato. | 2005 0831
No. Prorroga Fecha Inicio Fecha Terminacion No. Adicién Valor Adicion CDP
1 2025-08-12 2025-12-31 1 $ 32445200 1311
No. Cuenta Segln el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar
1 ENERO $ 4055650
2 FEBRERO $8111300
3 MARZO $8111300
4 ABRIL $8111300
5 MAYO $8111300

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Codigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
© Siasur - 2025




EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

6 JUNIO $8111300
7 JULIO $8111300
8 AGOSTO $8111300
9 SEPTIEMBRE $8111300
wormenoe [ vASTOMLOE [ pugosgeaizacos | ZA0ODE
$ 60834750 $ 93279950 $ 68946050 $ 24333900

OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS

ESTIPULADASEN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN
CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

Ejercer la supervision de contratos para
suministros e insumos  medico

-Se llevd a cabo un seguimiento permanente y
sistemético a los contratos vigentes relacionados
con el suministro de insumos médico quirdrgicos,
garantizando € control y verificacion de los
saldos contractuales, asi como e avance en la
gjecucion de cada proceso. De igua manera, se
realizd el seguimiento del cumplimiento de las
entregas programadas por pate de los

-La supervision y el seguimiento de los
contratos estan respaldados por los registros
del sistema de informacion institucional
(Dinamica Gerencia), asi como por los
reportes de control 'y consolidacién
elaborados en archivos de Excel. En estos
documentos se verifica la informacion
relacionada con los saldos contractuales, la
gecucion presupuestal 'y las entregas

almacenamiento, distribucién y control
de suministros e insumos medico
quirdrgicos de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E.

farmacia con la misma periodicidad (cada 8 dias).
En Vista Hermosa y Santa Librada, la distribucion
se efectlia cada 15 dias. En € resto de unidades,
las entregas se programan mensuamente. La
planeacion de la distribucién se basa en los
pedidos solicitados directamente por los servicios
asistenciales, los cuales son validados mediante la
comparacion con los consumos histéricos de cada
unidad. Estos consumos se  actualizan
mensualmente, lo que permite mantener un
control preciso entre lo solicitado y lo
efectivamente despachado. De esta forma, se
asegura la coherencia en las cantidades
entregadas, se previenen situaciones de sobrestock
0 desabastecimiento, y se garantiza la
disponibilidad oportuna de insumos esenciaes
parala continuidad en la atencién en salud.

quirdrgicos p_rovee;:iqr_w con d fin ‘de asegurar. la realizadas, la cual se encuentra registrada en
disponibilidad oportuna de los insumos requeridos . ) i
- o . ) el archivo de gecucion de contratos.
para la prestacién del servicio asistencial. Estas -

. o : s Adicionamente, se cuenta con los
acciones permitieron identificar de manera respectivos anexos técnicos due respaldan la
temprana posibles riesgos y aertas oportunas para especti > gue resp

- : - trazabilidad de la gestion redizada y
adoptar las medidas necesarias para garantizar la : bar o imi de |
continuidad en o sbastecimieno y o permiten comprobar € cumplimiento de las

. - obligaciones contractuales por parte de los
cumplimiento de los objetivos contractuales.
proveedores.

-Se gestiona la operacion de entrega mediante la

elaboracion y eecucion de un cronograma

mensual, en e cua se establecen de forma

detallada las fechas de distribucion de insumos

médico quirdrgicos y suministros para las distintas

unidades de la Subred. Este cronograma - -

contempla entregas periddicas gjustadas a las -El cumplimiento de esta actividd s

necesidades  especificas  de  cada unidad, | 'oPada en @ cronograma de entregas

organizadas de la siguiente manera: En el Hospital mensual;, dondel ss rg%stra}n dla§ fechas

El Tuna y el Hospital de Meissen se programan prgg_ram fas,pa.‘ra a |str|' Ucion de Insumos

entregas semanales, con una frecuencia de cada 8 médico quirdrgicos y suministros a cada una

" . de las unidades de la  Subred.

dias, tanto para consumo como para farmacias. En - .

la Unidad de Tunjuelito se redlizan entregas a la Adicionalmente, se cuenta con las ordenes
Garantizar e proceso de ! 9 de despacho generadas a través del sistema

de informacién Dindmica Gerencia, las
cuales permiten verificar el flujo de entrega
y recepcion en cada punto de consumo.
Como complemento, se dispone del Plan
Operativo Anual (POA), e cual se carga
mensualmente en el aplicativo Almera. Este
sistema permite comparar las entregas
realizadas con las solicitudes registradas,
asegurando la trazabilidad, e control y la
generacion de evidencia documental sobre la
gestion gjecutada.

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Codigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
© Siasur - 2025




OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS
ESTIPULADASEN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN
CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

Garantizar la
conservacion de los  elementos,
3 suministros e insumos  medico
quirdrgicos de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E.

organizacion,

-Como parte de las acciones de control y
vigilancia del inventario, se llevaron a cabo
inspecciones aeatorias en el amacén, aplicando la
metodologia de semaforizacion en cuadros de
Excel, con el objetivo de verificar las condiciones
de conservacion de los insumos y detectar
oportunamente productos préximos a vencer. Esta
gestion permitié consolidar mensualmente un
reporte dirigido a todas las unidades de la Subred
y a los diferentes servicios, en e cua se
relacionan los insumos con baja rotacién o con
fechas de vencimiento préximas, facilitando su
rotacion oportuna y evitando pérdidas por
vencimiento. Una vez organizada |a informacién
en los archivos de control, se realizé la validacion
de los consumos histéricos y del comportamiento
de los productos, lo que permiti6 priorizar items
clasificados como “préximos a vencer” o de “bgja
rotacion”. Con base en esta revision, se
gestionaron acciones como €l ofrecimiento de los
insumos a otras unidades de la Subred, su
redistribucion o, en su defecto, la solicitud de
cambios ante los proveedores, conforme a lo
estipulado en los contratos. Adicionamente, se
dio continuidad a proceso de verificacion
mediante nuevas inspecciones aeatorias en el
amacén, con e fin de prevenir fatantes o
excedentes y mantener la confiabilidad de la
informacion registrada. Asimismo, se realizaron
recorridos periddicos en las diferentes unidades de
la Subred para constatar que los servicios
estuvieran aplicando adecuadamente los controles
de insumos en sus propias areas. Estas acciones
contribuyen a uso racional y eficiente de los
recursos, optimizan la gestion del inventario y
garantizan la disponibilidad oportuna de los
insumos médico-quirdrgicos.

- El proceso esta respaldado por 10s registros
contenidos en los cuadros de semaforizacion
de insumos, en los cuales se documentan las
fechas de vencimiento y la rotacion de los
productos.  Estos  registros  permiten
evidenciar las acciones de control realizadas
y congtituyen la base para la toma de
decisiones orientadas a la redistribucion,
rotacion o gestion de cambios con los
proveedores.

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Codigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
© Siasur - 2025




OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS

ESTIPULADASEN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN
CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

Identificar la necesidad de presupuesto
requerido para proyectar adiciones y
prorrogas de cada contrato de
suministros e  insumos  Medico
Quirdrgicos.

- Como parte de las acciones estratégicas de
planeacion contractual y presupuestal, se dio
cumplimiento a la obligacion de identificar la
necesidad de recursos para proyectar adiciones y
prérrogas en los contratos de suministro de
insumos médico-quirdrgicos. En este marco, se
elaboraron  proyecciones  presupuestales 'y
contractuales  orientadas a garantizar la
disponibilidad de recursos y la continuidad en el
suministro a las diferentes unidades. Para €ello, se
llev6 a cabo un andlisis detallado de los saldos
contractuales de los 40 contratos actualmente
supervisados por € amacén, validando las
existencias de insumos y las proyecciones de
demanda en las distintas unidades de la Subred.
Este gercicio incluyd la revision de consumos
histéricos y de suministros dirigidos a pacientes,
lo que pemiti6 determinar la necesidad
presupuestal de cada contrato vigente. Con base
en estos resultados, se formularon las
proyecciones de adiciones y prdrrogas necesarias,
asegurando la continuidad en la entrega de
insumos criticos para la atencion en salud hasta el
30 de septiembre de 2025, de acuerdo con €
presupuesto asignado. De igual manera, se

documentaron  los  soportes  técnicos Y
presupuestales que justifican la  gestion,
fortaleciendo la planeacion y la toma de

decisiones oportunas en la gecucién contractual.
Estos soportes son radicados con 15 dias de
anticipacion ante e &ea de contratacion. Este
proceso garantiza no solo la continuidad en la
prestacion de los servicios asistenciales, sino
también la optimizacion de los recursos
disponibles, permitiendo anticipar necesidades y
mantener un control riguroso sobre la gestion
contractual de los insumos médico quirdrgicos.

-La gestion esta respaldada por los radicados
presentados ante el &rea de contratacion para
las solicitudes de adicién y prorroga, los
cudles son posteriormente cargados Yy
publicados por dicha dependencia en e
SECOP. Adicionamente, se cuenta con
reportes de revision de consumos promedio,
andlisis del suministro a paciente y datos
sobre |as existencias de inventario, extraidos
del sistema Dinamica Gerencial. Estos
insumos constituyen la base técnica y
financiera que justifica la necesidad de
recursos y sustenta la continuidad de los
contratos.

Elaborar los estudios de necesidad para
suministros e  insumos  medico
quirdrgicos que se requieran, con € fin
de garantizar el suministro de los
mismos a é&ea asistencid vy
administrativa

-Se elaboro estudio de necesidad requeridos para
iniciar nuevos procesos de contratacion bajo la
modalidad de invitacién a cotizar.

- - El cumplimiento de la actividad se
encuentra soportado en € estudio de
necesidad enviado por correo a director
administrativo pararevision.

Ejercer e control frente al consumo de
suministros e insumos  Medico
Quirdrgicos con base en los consumos
promedio, las necesidades identificadas
y los pedidos redizados por los
servicios.

-Se realiz6 un seguimiento minucioso al consumo
mensual de insumos en los distintos servicios
asistenciales, con e fin de garantizar la
disponibilidad oportuna y una adecuada
planeacion del abastecimiento. Para ello, se
compararon los consumos reportados durante el
periodo con los promedios  histéricos,
identificando  variaciones significativas que
permitieron anticipar necesidades y detectar
posibles desviaciones en € uso de los insumos.
Con base en este andlisis, se austaron las
proyecciones de consumo, asegurando un uso méas
eficiente de los recursos disponibles y previniendo
tanto el riesgo de desabastecimiento como la
acumulacion innecesaria de inventarios. Estas
acciones  contribuyeron a  optimizar la
planificacion de  pedidos, megorar la
correspondencia entre lo solicitado y lo entregado,
y fortalecer el control sobre el uso racional de los
insumos médico quirdrgicos en la Subred.

-La gestion esta4 respaldada por e anexo
técnico, que incluye el detalle de los items
contratados, el consumo promedio basado en
las Ordenes de despacho, e suministro
directo a pacientes y las existencias actuales
en la Subred. Estos datos fueron exportados
del sistema Dindmica Gerencial, lo que
asegura la trazabilidad, confiabilidad y
actualizacion constante de la informacion
utilizada para el andlisis de consumos y la
proyeccion de necesidades.

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Codigo postal: 110611
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OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS
ESTIPULADASEN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN
CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

Elaborar los pedidos a proveedores
basado en e stock de bodega,
consumos  promedios, mé&ximo y
7 minimos, garantizando asi la existencia
de los insumos requeridos en los
servicios tanto asistenciales como
administrativos.

-Tomando como referencia la informacion
consolidada en € anexo técnico, se gestionaron
los pedidos correspondientes a mes de
septiembre, Para la elaboracion de estos pedidos
se tuvo en cuenta el stock disponible en bodega,
los consumos promedio reportados en periodos
anteriores y los niveles méaximos y minimos
establecidos para cada item, con e objetivo de
garantizar la disponibilidad oportuna de insumos
médico quirlrgicos. La planeacion de las
solicitudes se coordinG estrechamente con el
presupuesto asignado a cada contrato, asegurando
que los requerimientos presentados a los
proveedores estuvieran aineados con los saldos
presupuestales y las condiciones contractuales
vigentes. De esta manera, se garantizé la
continuidad en e suministro, minimizando €l
riesgo de desabastecimiento y promoviendo un
uso eficiente y raciona de los recursos.

-El respaldo de la gestion se fundamenta en
el anexo técnico obtenido del sistema
Dinadmica Gerencial, junto con los correos
electronicos de solicitud y validacion de
pedidos enviados a los proveedores, asi
como en las érdenes de compra generadas y
registradas en dicho sistema  Estos
documentos permiten evidenciar el proceso
de planeacion de los pedidos para el mes de
agosto, asegurando la trazabilidad y el
cumplimiento de las condiciones
contractuales.

Apoyar y coordinar la realizacion de
las evaluaciones técnicas, econémicas y

- Se llevaron a cabo evaluaciones técnicas y
econdmicas para los insumos correspondientes a
las invitaciones ID 054, 1D 0 55, D056, ID057 de
2025, con €l objetivo de garantizar la provision de
los insumos que quedaron desiertos. Estas
acciones fueron necesarias tras la declaratoria de
desiertos en las invitaciones IC 017 y IC 045 de
2025.

--El proceso se encuentra respaldado en los
correos  electronicos que contienen los
soportes de las evaluaciones técnicas
redlizadas por €l area asistencial, asi como
en los radicados generados en € &rea de
Contratacion correspondientes a proceso de
evaluacion. Estos documentos permiten
evidenciar la trazabilidad de la gestion, el
cumplimiento de los  lineamientos
establecidos y la participacion de las
diferentes &reas en e andlisis técnico,
econémico y de experiencia de los oferentes,
asu vez en el Secop se encuentra €l historial
del proceso.

-Apoyar de manera activa las conciliaciones,
garantizando el suministro oportuno y completo
de la informacion requerida para su desarrollo. De
esta manera, se aseguré que € area contable
contara con los insumos necesarios para llevar a
cabo las conciliaciones de manera adecuada y
dentro de los tiempos definidos.

--La participacion en e proceso de
conciliacion contable se encuentra soportada
en los correos electrénicos remitidos con la
informacion requerida dentro de los plazos
establecidos, asi como en los registros que
documentan los datos de aumentos o
disminuciones de precio en los contratos
vigentes. Estos soportes permiten verificar la
entrega oportuna de lainformacion.

8 S L
de experiencia para suministro e
insumos Medico Quirurgicos.
Apoyar en la elaboracion de la
9 conciliacion contable en los plazos
establecidos.
Apoyar en las conciliaciones de
10 préstamos  con las diferentes

instituciones prestadoras de Salud.

-- Participar en los procesos de conciliacién de
préstamos de insumos entre Subredes. La gestion
incluy6 la coordinacion del proceso de préstamo
de insumos, garantizando que los documentos
soportes  fueran  debidamente  elaborados,
entregados y remitidos a las diferentes Subredes
involucradas.

-El proceso esta respaldado por los correos
electronicos de gestion y validacion de los
préstamos, junto con los registros de
ingresos y salidas registrados en el sistema
Dinamica Gerencial. Ademas, se dispone de
los oficios de solicitud de préstamo
intercambiados entre Subredes, los cuaes
permiten garantizar la trazabilidad de los
movimientos de insumos y sirven como
soporte documental para € proceso de
conciliacion.

Seguimiento a las certificaciones de las
facturas de suministros e insumos
11 Medico Quirdrgicos, las cuaes seran
radicadas a érea de cuentas por pagar
dentro de los tiempos establecidos.

-Se llevo a cabo el proceso de certificacion de las
facturas relacionadas con el ingreso de insumos y
suministros, asegurando que cada documento
correspondiera a entregas efectivamente realizadas
y registradas en e sistema. Esta verificacion
incluy6 la revisién detallada de las facturas, que
cuentan con su respectivo ingreso, certificacion y
registros parafiscales. Una vez certificadas, las
facturas fueron remitidas a Cuentas por Pagar,
garantizando e cumplimiento de los plazos
internos, la adecuada trazabilidad contable y la
transparencia en el pago alos proveedores.

--El proceso se encuentra soportado en los
ingresos registrados en el sistema Dindmica
Gerencial, asi como en los informes de
gjecucion contractual que incluyen el detalle
de las facturas certificadas. De igual manera,
se cuenta con los radicados efectuados ante
el &ea de Cuentas por Pagar, documentos
gue garantizan la trazabilidad de la gestion
realizada y el cumplimiento oportuno de los
procedimientos internos.
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OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS
ESTIPULADASEN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN
CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

Elaborar los informes requeridos al
12 amacén de suministros e insumos
Medico Quirdrgicos.

-- Se elaboraron informes periddicos orientados al
control y seguimiento de la gestién de insumos
médico quirargicos. Entre estos se destacan los
reportes semanales de seguimiento a insumos,
informes del Plan Operativo Anua (POA), donde
se documenté mensuamente la planeacion y
gecucion de las metas relacionadas con el
abastecimiento de insumos.

--El cumplimiento de esta actividad se
encuentra soportado en los correos
electrénicos,radicados a través del sistema
Agilsadlud, asi como en la informacién
consolidada y cargada mensuamente en el
aplicativo Almera dentro del Plan Operativo
Anual (POA).

Participar en las mesas de gestion y gje

13 delatecnologia

--Se participé activamente en las mesas de
gestion, cumpliendo con las responsabilidades
asignadas dentro del ee de tecnologia vy
garantizando € desarrollo de las tareas
programadas en la plataforma Almera. Entre estas
actividades se destaca €l cargue oportuno de los
indicadores relacionados con las capacitaciones
readlizadas en las diferentes unidades, de acuerdo
con el cronograma establecido, asi como el
seguimiento a la gestion de bodegas y a la
adherencia del personal a las capacitaciones
programadas.

-- El proceso se encuentra respaldado en el
cargue oportuno de los indicadores en la
plataforma Almera, en las actas de reunion
de las mesas de gestion y en las actas de
capacitacion realizadas en las diferentes
unidades.

Controlar y mantener organizado el
archivo de gestion de acuerdo a lo
14 establecido y redlizar la entrega en las
fechas establecidas del mismo a
Gestion Documental .

-El archivo de gestion de insumos médico-
quirargicos se  actualiza  constantemente,
registrando de forma ordenada todos los ingresos
a  amacén junto con sus  soportes
correspondientes. Cada documento es digitalizado
y amacenado, y cuando corresponde a la
supervision de contratos de suministro, se carga en
el SECOP para asegurar la trazabilidad y €
cumplimiento de los procedimientos
contractuales. Ademés, se readlizan copias de
seguridad diarias de esta gestion, garantizando la
preservacion y disponibilidad de la informacion
para futuras consultas, auditorias internas y toma
de decisiones.

-- Archivos digitales de gestion de insumos,
soportes de ingresos de amacén,
documentos cargados en SECOP como parte
de la supervision de contratos, y copias de
respaldo (backup) de la gestion diaria y
Drive

Cumplir con las normas vy

-- Se garantiz6 e cumplimiento de las normas
institucionales de seguridad y custodia,

procedimientos en materia de custodia asegurando la correcta conservacién y e uso | - Contrp! de Invent_arios cuidado y
15 control y seguridad integral adec_:uado d_e los elementos asgngdos . Esta conservacion del  equipo de_ computo
establecidos por laentidad gestion incluyd la supervision del asignado, asi como puesto de trabajo.
’ almacenamiento, la verificacion periddica del
estado de losinsumos.
-Se asegur6 una gestién integral y puntual de la
informacion relacionada con e amacén de
insumos médico quirdrgicos, mediante la
consolidacion 'y verificacion de los datos | -- La gestion se encuentra soportada en:
correspondientes a ingresos, despachos, consumos | Respuestas y reportes generados a través de
y existencias. Este mangjo eficiente facilito una | la  plaaforma  AgilSalud. Correos
respuesta &gil a las demandas institucionales, que | electronicos institucionales que registran
Garantizar e mangio de la informacién se reciben por c_iiversp; _canala ggrar_ltizapfjo asi solicitl_Jdgs y cpordinaciones f_rentg a
ddl amacén y la respuesta a las la adecuada dlspon|b|!|dad y distribucion de | reguerimientos de insumos. Cgmunlcamones
necesidades institucionales | TecUrses en ca(_ia unldad_. P_ara lograrlo, se | en grupos de WhatsApp _ut|||_zados_como
16 coordiné el trabajo del equipo involucrado en el canal de apoyo para la atencion inmediata de

coordinando las actividades de los
colaboradores que hacen parte del
proceso

proceso, brindando orientacién y supervision en
las tareas de registro, control documenta y
soporte operativo. Estas acciones favorecieron la
articulacion  y actualizacion constante de la
informacion en los sistemas de gestién, como
Dindmica Gerencial, asegurando ademés la
oportuna radicacion en cuentas por pagar, €l
cumplimiento del cronograma de entregas y el
seguimiento eficiente a las rutas de distribucion
para optimizar tiempos y movimientos.

novedades. Requerimientos emitidos por el
&rea asistenciadl en relacion con la
disponibilidad de insumos y las
programaciones de cirugias. Seguimiento
realizado a los proveedores para verificar y
garantizar la entrega oportuna de los
insumos médico quirdrgicos.
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17

Dar respuesta a los requerimientos
tanto  internos como  externos
concernientes a todo e proceso de
Gestion de Suministros

-Durante e periodo, se garantiz6 una atencion
eficiente 'y oportuna a los diferentes
requerimientos relacionados con insumos médico
quirdrgicos, tanto de cardcter interno como
externo. Las respuestas se  gestionaron
mayoritariamente mediante el correo institucional
y la plataforma AgilSalud, asegurando asi un
registro claro y trazabilidad completa de cada
solicitud. Se dio respuesta efectiva a las peticiones
internas de las distintas areas de la Subred, asi
como a las solicitudes externas provenientes de
proveedores y entidades de  control.
Adicionalmente, se manejaron y documentaron los
reportes de tecnovigilancia, se atendieron las
alertas sanitarias emitidas por la autoridad
competente y se gestionaron las solicitudes de las
Subredes referentes a insumos préximos a vencer.
También se brindé soporte en los tramites internos
vinculados a &ea de contratacion, con especia
énfasis en procesos contractuales, revision vy
liquidacion de contratos. Todo ello garantizando
gue cada requerimiento fuera atendido en los
tiempos estipulados y conforme a los lineamientos
institucionales vigentes.

-~ Correos €lectrénicos institucionales.
Reportes y respuestas en AgilSalud.
Respuesta a tecnovigilancia y dertas
sanitarias. Respuesta a Solicitudes y reportes
de insumos préximos a vencer de las
subredes. Oficios y tramites internos con el
d&rea de contratacion. Radicados de
liquidaciones y procesos contractuales.

18

Redizar conciliaciones con
proveedores, verificando saldos de
contratos.

-Durante el mes de septiembre se llevaron a cabo
conciliaciones con los proveedores para verificar
los saldos contractuales de los procesos vigentes.
El objetivo principal de estas conciliaciones fue
reducir los riesgos relacionados con posibles
errores U omisiones en la facturacion, asegurando
que los montos reportados por los contratistas
coincidieran exactamente con los registros
internos del sistema de informaci6n y con la
gecucion real de los contratos. Este proceso
permitié detectar y validar diferencias potenciales
entre las facturas presentadas. Ademés, contribuy6
a mantener actualizado el control de la ejecucion
presupuestal y a fortalecer la supervision del
contrato, con los documentos correspondientes
cargados en e Secop como parte de la gestion
contractual .

-~ Actas y correos electronicos de
conciliacion con proveedores. Informes de
gjecucion contractual con saldos conciliados.
Registros del sistema de informacién
(Dindmica Gerencial) sobre facturacién y
consumos. Ejecucion de contratos (excel)
Radicados de soporte en contratacion y
cuentas por pagar.
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INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
Periodo al que Fecha de Pago NUmero de Planilla Facthre_l
corresponde el pago Electronica
Valor de Honorarios
ARO MES ARO MES DA Certlf_lcados e Mes | $8111300
Anterior
89207784 -

2025 AGOSTO 2025 09 16

Valor honorarios certificados el mesanterior en letras OCHO MILLONESCIENTOONCE MIL TRESCIENTOS PESOS
Item Entidades Aportantes Ingreso Base de Valor Minimo delos Valor
a Seguridad Social Cotizacion Aportes Aportado
Pensionado NO PROTECCION $519123 $ 522800
Salud COMPENSAR $ 3244520 $ 405565 $ 408500
ARL 1 SURA $ 16936 $ 17200
Caja de Compensacion Sl COMPENSAR Total $941624 $ 948500
INFORMACION DE PAGO
Entidad Bancaria BANCO DAVIVIENDA SA. Tipo de Cuenta AHORROS NUmero de Cuenta 4870439983
HISTORICO
OBSERVACION USUARIO FECHA
P ESTEPHANY JMENEZ .

CREACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES SANDOVAL 2025-09-24 21:43:07
ACEPTADO SUPERVISION \(glRCTT(ZDR HUGO  VELASQUEZ 2025-09-27 10:49:42
ACEPTADO CONTRATACION QESIIEERT/%LEXANDRA LOZANO 2025-09-27 16:15:31

Autorizo para que se haga uso de la firma Gnicamente para el objetivo antes descrito. Y asumo mi responsabilidad por la custodia, reservay uso de la firma (Conforme con
lo previsto en la Resolucion 126 del 13 de febrero de 2024)

NOTA: La firma mecénica sera para uso exclusivo del aplicativo SIASUR, MODUL O DE INFORMES DE ACTIVIDADES DE CONTRATO de la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E.

VICTOR HUGO VELASQUEZ ORTIZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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