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ANÁLISIS DEL SECTOR 
                                                                                                                                                                                                                                                          
De acuerdo a lo contemplado por el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y 
en la guía para la elaboración de estudios del sector, para los contratos de prestación 
de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, se requiere bien sea en los 
estudios previos o en la información soporte de los mismos se realice una reflexión del 
sector que cubra los aspectos que trata el Decreto 1082 de 2015. 
 
Con base en lo anterior la Institución Educativa Jorge Eliecer Gaitán de Ataco – Tolima 
- procede a realiza el siguiente análisis del sector teniendo como base el objeto del 
contrato y las condiciones de idoneidad y experiencia que conllevan a contratar a la 
persona natural o jurídica que está en condiciones de desarrollar el objeto del proceso 
de contratación. 

1. OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR LA COMPRAVENTA  DE 
ELABORACIÓN DE DIPLOMAS, ACTA DE GRADO, MEDALLERIA, 
CARPETAS, MENCION DE HONOR, BANDAS Y ENTRE OTROS PARA LA 
CEREMONIA DE CLAUSURA Y GRADUACIÓN DE LOS ESTUDIANTES, 
GARANTIZANDO LAS ACCIONES  ACADÉMICAS, LA PROMOCION, LA 
ESTIMULACION  Y EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO  DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JORGE ELIECER GAITÁN POLECITO- ATACO – 
TOLIMA 

2. MODALIDAD DE SELECCIÓN: Régimen Especial hasta 20 SMMLV 
3. PLAZO DE EJECUCION: Veinte (20) DÍAS.  

4. VALOR: CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL 
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($14.476.750) MC/T. 

FORMA DE PAGO: LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JORGE ELIECER GAITAN DE 
ATACO pagará al contratista el valor pactado, en un (1) solo pago  a la entrega total  
de los elementos y recibo a satisfacción por el supervisor; previa presentación del 
informe de las  actividades realizadas, según propuesta presentada  y certificación 
del servicio prestado por el supervisor designado y pagos de seguridad social y 
pensión. 

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1. Cumplir con el objeto del contrato. 
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2. Hacer entrega de los siguientes Materiales: 
 

 
 

Ítem Descripción 

 
 

Unidad De 
Medida 

 
 

Cantidad 

 
 
 
 
1 

Sede principal paquete para diploma grado undécimo 
*Carpeta fina en pasta dura, abullonada con logo 
estampado a color cocidas internamente, *Diploma 
con escudo de Colombia repujado en 
papel de seguridad nacarado italiano de 220gr con 
tintas indelebles visibles con luz ultravioleta. impresión 
en tamaño oficio, a todo color en papel de alta 
blancura, escudo de la institución a color *Actas de 
grado en papel de seguridad impresión en a4 con 
tramas de seguridad impresas por dos caras y escudo 
de Colombia, seguridad con tintas indeleble 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 

15 

 
 
 
 
 
2 

sede casa de zinc paquete para diploma grado 
Undécimo *Carpeta fina en pasta dura, abullonada 
con logo estampado a color cocidas internamente, 
*Diploma con escudo de Colombia repujado en papel 
de seguridad nacarado italiano de 220gr con tintas 
indelebles visibles con luz ultravioleta. impresión en 
tamaño oficio, a todo color en papel de alta blancura, 
escudo de la institución a color *Actas de grado en 
papel de seguridad impresión en a4 con tramas de 
seguridad impresas por dos caras y escudo de 
Colombia, seguridad con tintas indelebles 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 
8 

 
 
 
 
 
3 

paquete para diploma grado quinto *Carpeta fina en 
pasta dura, abullonada con logo estampado a color 
cocidas internamente, *Diploma con escudo de 
Colombia repujado en papel de seguridad nacarado 
italiano de 220gr con tintas indelebles visibles con luz 
ultravioleta. impresión en tamaño oficio, a todo color 
en papel de alta blancura, escudo de la institución a 
color *Actas de grado en papel de seguridad 
impresión en a4 con tramas de seguridad impresas 
por dos caras y escudo de Colombia, seguridad con 
tintas indelebles se debe especificar nombre de la 
sede en cada diploma y dane de cada sede 

 
 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 
 

70 

 
 
 
 
 
4 

Diploma grado preescolar *Carpeta fina en pasta dura, 
abullonada con logo estampado a color cocidas 
internamente, *Diploma con escudo de Colombia 
repujado en papel fino de 220gr impresión en tamaño 
oficio (21,5x31,5cm),elaborado en papel fino de 
220gr. impreso en policromía con escudo de Colombia 
y figuras infantiles, totalmente diligenciado con escudo 
institucional impreso en láser con sistemas xerográfico 
digital de alta adherencia, a todo color en papel de 
alta blancura, escudo de la institución a color 
**Reconocimiento infantil cinta medalla; se debe 
especificar nombre de la sede en cada diploma y 
DANE de cada sede 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 

66 
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5 

Tarjetas de invitación para grado tamaño pequeño de 
20 x 17cm elaborado en papel opalina de 180gr. en 
tres cuerpos troqueladas. con borde en portada 
dorada totalmente diligenciadas a full color 

 
 

UNIDAD 

 
 

60 

 
 
6 

Menciones de honor excelencia académica 
menciones de honor tamaño carta (21,5 x 30cm) 
elaborado en propalcote de 220gr impresión en 
prolicromia con escudo de Colombia, totalmente 
diligenciado y escudo institucional en marca de agua 
impresa en láser con sistema xerográfica digital de 
alta adherencia 

 
 

UNIDAD 

 
 

17 

 
 
 
7 

Menciones de honor ( inclusión) perseverancia 
menciones de honor tamaño carta (21,5 x 30cm) 
elaborado en propalcote de 220gr impresión en 
prolicromia con escudo de Colombia, totalmente 
diligenciado y escudo institucional en marca de agua 
impresa en lasser con sistema xerográfica digital de 
alta adherencia sede san sebastian 1 sede casa verde 
1 

 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
2 

 
8 Banda cruzada a mejor bachiller principal y casa de 

zinc 

 
UNIDAD 

 
2 

 
9 

Banda cruzada mejor ICFES principal y casa de zinc 

 
UNIDAD 

 
2 

 
10 Medallas para los deportistas futsala femenino 

prejuvenil 

 
UNIDAD 

 
11 

 
 
11 Medallas para los deportistas voleibol femenino juvenil 

 
 

UNIDAD 

 
 
8 

 
 
12 

Diplomas para los deportistas juvenil femenino fútbol 
de salón diploma deportivo impreso en policromía con 
escudo de Colombia y figuras infantiles símbolos 
deportivos, totalmente diligenciadas con escudo 
institucional y citas de intercolegiados impreso en 
láser con sistemas xerográfico digital de alta 
adherencia. 

 
 

UNIDAD 

 
 

15 

 
 
13 

Diplomas para los deportistas futsala masculino 
prejuvenil diploma deportivo impreso en policromía 
con escudo de Colombia y figuras infantiles símbolos 
deportivos, totalmente diligenciadas con escudo 
institucional y citas de intercolegiados impreso en 
láser con sistemas xerográfico digital de alta 
adherencia 

 
 

UNIDAD 

 
 

15 

 
 
14 

Reconocimiento trayectoria escolar deportiva banda 

 
 

UNIDAD 

 
 
6 
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15 

Trofeo reconocimiento catadora de café feria 
internacional sede San Sebastián Polecito 

 
 

UNIDAD 

 
 
1 

 
16 Reconocimiento miembro comunidad educativa 

(placa)  

 
UNIDAD 

 
1 

3. Garantizar que todos los elementos y bienes entregados sean de marcas 
reconocidas en el mercado y de la mejor calidad. 

4. Hacer cambio en un lapso máximo de 2 días de los elementos o bienes que 
resulten con defectos de fábrica o mala calidad y/o que no sean de marcas 
ampliamente reconocidas en el mercado. 

5. Los elementos deben ser entregados a entera satisfacción en la sede principal de 
la Institución Educativa Jorge Eliecer Gaitán Polecito, Ataco – Tolima. 

6. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de 
acuerdo a lo previsto por la ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 

 
 
TIPO DE EXPERIENCIA REQUERIDA:  

EXPERIENCIA GENERAL  
 
El oferente lo acredita con el certificado de cámara de comercio y/o matricula mercantil 
no mayor a 30 días anteriores al cierre, igualmente se verifica que el objeto tenga 
relación con el objeto a contratar, verificación que se realizara con el certificado de 
existencia y representación expedido por la cámara de comercio. 
 
 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 
 
Se acreditará con el certificado de cámara de comercio y/o matricula mercantil no mayor 
a 30 días anteriores al cierre, debidamente renovada para la presente vigencia en 
donde se establezca que la persona Natural o jurídica y que el objeto Social incluya 
Suministros, papelería y útiles a Instituciones Educativas / reproducción documentos. 
 
COMERCIAL:  
Con una buena ejecución de las obligaciones y del objeto contractual, y con el personal 
idóneo la entidad prestara un servicio que contribuye a la satisfacción de las 
necesidades de la Institución Educativa. 
 
TECNICO: 
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Este perfil requerido por la entidad para el desarrollo contractual permitirá que el 
servicio prestado a los diferentes usuarios sea ágil, confiable, oportuno, veraz, idóneo, 
con base en lo establecido en el sistema integral de gestión.  
 
ANÁLISIS DE RIESGOS:  
 
TIPIFICACIÓN DEL 
RIESGO 

RIESGO DE CARÁCTER JURÍDICO 

Estimación del riesgo: 

En la ejecución del contrato puede presentarse la 
modificación alguna de los regímenes jurídicos a los 
que se encuentra sujeto el contrato, modificaciones que 
son de obligatorio cumplimiento y que no dependen de 
la voluntad de la entidad, Sin embargo, pueden afectar 
el equilibrio económico del contrato. 

Asignación del riesgo CONTRATISTA 

Mecanismo de 
cobertura 

Se llevará a cabo una permanente vigilancia de los 
cambios normativos que afecten la ejecución del 
contrato y se aplicarán las normas de obligatorio 
cumplimiento a que haya lugar. 

Justificación:  

Todo cambio o modificación en los regímenes descritos 
anteriormente que afecten el contrato o las condiciones 
pactadas en él, son de obligatorio cumplimiento, sin que 
medie negociación alguna con el CONTRATISTA, toda 
vez que la gobernación no tiene facultad para transar 
aportes normativos. 

TIPIFICACIÓN DEL 
RIESGO 

RIESGO TRIBUTARIO 

Estimación del riesgo: 

El contratista al momento de presentar su propuesta 
deberá incluir los de que todos aquellos tributos, tasas o 
contribuciones que se generen antes de la presentación 
de la oferta quedan incluidos en la misma. 

 
 

ANÁLISIS HISTÓRICO DE CONTRATACIÓN DE ESTA CLASE DE SERVICIO 

 
¿LA ENTIDAD ESTATAL A 
CONTRATATADO 
RECIENTEMENTE LOS 

 
SI __X__ 

 
NO_____ 
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ANÁLISIS HISTÓRICO DE CONTRATACIÓN DE ESTA CLASE DE SERVICIO 

SERVICIOS REQUERIDOS? 

 
¿CUAL FUE EL VALOR 
DEL CONTRATO? 

N° 012 -2021 
$ 5.097.918, oo 
Contratación RE- Contrato de 
suministro   

N° 006 -2022 
$ 17.146.659, 67 
Contratación RE- Contrato de 
Compraventa  

 
¿ESTRUCTURA DEL 
CONTRATO? TENIENDO 
COMO BASE LOS 
SIGUIENTES ASPECTOS: 
OBJETO, OBLIGACIONES, 
VALOR, PLAZO, TIPO DE 
PERSONA 

 
SE MANTIENE IGUAL 
____ 

 
HUBO CAMBIOS _X_  
plazo  

 
¿LA NECESIDAD DE LA 
ENTIDAD ESTATAL FUE 
SATISFECHA CON LOS 
PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN 
ANTERIORES? 

 
SI _X__ 

 
NO_____ 

 
COMERCIAL:  
 
Para determinar el valor del presupuesto oficial se realizaron los siguientes 
procedimientos: 
 
Mediante cotizaciones correspondiente a la COMPRAVENTA DE MATERIALES DE 
PAPELERIA Y ELABORACIÓN DE DIPLOMAS, con información de los valores actuales 
de los suministros requeridos con la fuente idónea. Con el objeto de establecer el precio 
referenciado de acuerdo a la necesidad requerida por la Institución Educativa Jorge 
Eliecer Gaitán Polecito de Ataco – Tolima. 
 
 

DESCRIPCION 

 
 
Unidad de 
Medida 

 

CANT 

 Ediciones Valentina 
cotización N 1  

ANVAM S.A.S 
Cotización N 2  

Valor 
Unitario 

 Valor Total  Valor Unitario Valor Total 
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Sede principal paquete para diploma 
grado undécimo *Carpeta fina en pasta 
dura, abullonada con logo estampado a 
color cocidas internamente, *Diploma 
con escudo de Colombia repujado en 
papel de seguridad nacarado italiano de 
220gr con tintas indelebles visibles con 
luz ultravioleta. impresión en tamaño 
oficio, a todo color en papel de alta 
blancura, escudo de la institución a 
color *Actas de grado en papel de 
seguridad impresión en a4 con tramas 
de seguridad impresas por dos caras y 
escudo de Colombia, seguridad con 
tintas indeleble 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 

15 

$ 80.000 $ 1.200.000  $       70.000,00  1.050.000 

sede casa de zinc paquete para 
diploma grado 
Undécimo *Carpeta fina en pasta dura, 
abullonada con logo estampado a color 
cocidas internamente, *Diploma con 
escudo de Colombia repujado en papel 
de seguridad nacarado italiano de 220gr 
con tintas 
indelebles visibles con luz ultravioleta. 
impresión en tamaño oficio, a todo color 
en papel de alta blancura, escudo de la 
institución a color *Actas de grado en 
papel de seguridad impresión en a4 con 
tramas de 
seguridad impresas por dos caras y 
escudo de Colombia, seguridad con 
tintas indelebles 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 

8 

$ 80.000 $ 640.000  $             70.000,00  $ 560.000 

paquete para diploma grado quinto 
*Carpeta fina en pasta dura, abullonada 
con logo estampado a color cocidas 
internamente, *Diploma con escudo de 
Colombia repujado en papel de 
seguridad nacarado italiano de 220gr 
con tintas indelebles visibles con luz 
ultravioleta. impresión en tamaño oficio, 
a todo color en papel de alta blancura, 
escudo de la institución a color *Actas 
de grado en papel de seguridad 
impresión en a4 con tramas de 
seguridad impresas por dos caras y 
escudo de Colombia, seguridad con 
tintas indelebles se debe especificar 
nombre de la sede en cada diploma y 
dane de cada sede 

 
 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 
 

70 

$ 80.000 $ 5.600.000  $             70.000,00  $4.900.000 

Diploma grado preescolar *Carpeta fina 
en pasta dura, abullonada con logo 
estampado a color cocidas 
internamente, *Diploma con escudo de 
Colombia repujado en papel fino de 
220gr impresión en tamaño oficio 
(21,5x31,5cm),elaborado en papel fino 
de 220gr. impreso en policromía con 
escudo de Colombia y figuras infantiles, 
totalmente diligenciado con escudo 
institucional impreso en láser con 

 
 
 
 
 

PAQUETE 

 
 
 
 
 

66 

$80.000 $ 5.280.000  $              
65.000,00  

$ 4.290.000 
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sistemas xerográfico 
digital de alta adherencia, a todo color 
en papel de alta blancura, escudo de la 
institución a color 
**Reconocimiento infantil cinta medalla; 
se debe especificar nombre de la sede 
en cada diploma y DANE de cada sede 
Tarjetas de invitación para grado 
tamaño pequeño de 20 x 17cm 
elaborado en papel opalina de 180gr. 
en tres cuerpos troqueladas. con borde 
en portada dorada totalmente 
diligenciadas a full color 

 
 

UNIDAD 

 
 

60 

$13.000 $ 780.000  $              
14.000,00  

$840.000 

Menciones de honor excelencia 
académica menciones de honor tamaño 
carta (21,5 x 30cm) elaborado en 
propalcote de 220gr impresión en 
prolicromia con escudo de Colombia, 
totalmente diligenciado y escudo 
institucional en marca de agua impresa 
en láser con sistema xerográfica digital 
de alta adherencia 

 
 

UNIDAD 

 
 

17 

$ 11.000 $ 187.000  $             10.000,00  $ 170.000 

Menciones de honor ( inclusión) 
perseverancia menciones de honor 
tamaño carta (21,5 x 30cm) elaborado 
en propalcote de 220gr impresión en 
prolicromia con escudo de Colombia, 
totalmente diligenciado y escudo 
institucional en marca de agua 
impresa en lasser con sistema 
xerográfica digital de alta adherencia 
sede san sebastian 1 sede casa verde 1 

 
 
 

UNIDAD 

 
 
 

2 

$ 11.000 $ 22.000  $             10.000,00  $ 20.000 

Banda cruzada a mejor bachiller 
principal y casa de zinc 

 

 
UNIDAD 

 

 
2 

 

$ 79.000 $ 158.000  $             67.000,00  $ 134.000 

Banda cruzada mejor ICFES principal y 
casa de zinc 

 

 
UNIDAD 

 

 
2 

 

$ 79.000 $ 158.000  $              
67.000,00  

$ 134.000 

Medallas para los deportistas futsala 
femenino prejuvenil 

 
UNIDAD 

 
11 

$ 24.000 $ 264.000  $              
23.500,00  

$ 258.500 

Medallas para los deportistas voleibol 
femenino juvenil 

 
 

UNIDAD 

 
 

8 

$ 24.000 $ 192.000  $           23.500,00  $ 188.000 

Diplomas para los deportistas juvenil 
femenino fútbol de salón diploma 
deportivo impreso en policromía con 
escudo de Colombia y figuras infantiles 
símbolos deportivos, totalmente 
diligenciadas con escudo institucional y 
citas de intercolegiados impreso en 
láser con sistemas xerográfico digital de 
alta adherencia. 

 
 

UNIDAD 

 
 

15 

$ 22.000 $ 330.000  $           20.000,00  $300.000 
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Diplomas para los deportistas futsala 
masculino prejuvenil diploma deportivo 
impreso en policromía con escudo de 
Colombia y figuras infantiles símbolos 
deportivos, totalmente diligenciadas con 
escudo institucional y citas de 
intercolegiados impreso en láser con 
sistemas xerográfico digital de alta 
adherencia 

 
 

UNIDAD 

 
 

15 

$ 22.000 $ 330.000  $             20.000,00  $ 300.000 

Reconocimiento trayectoria escolar 
deportiva banda 

 
 

UNIDAD 

 
 

6 

$ 35.000 $ 210.000 $38..000,00  $ 228.000 

Trofeo reconocimiento catadora de café 
feria internacional sede San Sebastián 
Polecito 

 
 

UNIDAD 

 
 

1 

$ 55.000 $ 55.000  $             55.000,00  $ 55.000 

Reconocimiento miembro comunidad 
educativa (placa)  

 
UNIDAD 

 
1 

$ 60.000 $ 60.000  $             60.000,00  $ 60.000 

TOTAL $ 15.466.000                           $13.487.500 

 
 
FORMULA QUE SE UTILIZO PARA LA REALIZACION DEL ESTUDIO:  
 

 Se toma la cotización  mediante precios de mercado de acuerdo a las 
Cotizaciones referenciados para el cumplimiento de las actividades y se acogió para 
el presupuesto el valor promedio. 

NOTA:   Se Anexan las Cotizaciones. 
 
DESCRICPCION TECNICA DEL BIEN, OBRA O SERVICIO: Se debe buscar 
información en fuentes como el Dane, Planeación, Superintendencias etc., SECOP-
Colombia, secompra de acuerdo a lo requerido. 
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TIPO DE REMUNERACIÓN: 

La entidad con base a los principios de economía, eficiencia y eficacia de la 
contratación pública, determina que el tipo de remuneración de esta clase servicio será 
de acuerdo al cumplimiento de las obligaciones pactadas teniendo en cuenta que los 
informes de supervisión se requieren para cada periodo de pago por parte del 
supervisor y al igual se solicita el pago mensual de los aportes a la seguridad social 
integral. 
 
 
Ataco, 17 de octubre del 2025 
 
 

ORIGINAL FIRMADO  
SANDRA PATRICIA MATALLANA TAFUR 

Rectora – Ordenadora del gasto 
 
Proyecto: Asesor(a) jurídico(a) 


