
     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 61 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Realizar proceso de identificación y selección de instructores de formación de Formación 

Complementaria Regular para formación regular titulada y complementaria en la modalidad 

presencial y a distancia y virtual, según planes y proyectos relacionados con la formación profesional 

y las metas asignadas para la vigencia 2025. 

CIUDAD Y FECHA: Palmira,20 de octubre 

de 2025 

HORA INICIO: 

8:00 AM 

HORA FIN: 12:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  Coordinación 
Académica Formación 
Complementaria 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: Centro de 

Biotecnología Industrial. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisar los resultados de verificación correspondiente a las hojas de vida de los inscritos que 

fueron migrados en el Banco de Instructores 2025. 

2. Realizar la escogencia de los instructores que cumplan con el perfil de los programas ofertados 

ajustados a la asignación de recursos vigencia 2025. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar proceso escogencia de instructores en diferentes áreas de conocimiento para atender la 

formación regular titulada y complementaria en la modalidad presencial, según planes, proyectos 

relacionados con la formación profesional y las metas asignadas para la vigencia 2025. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El comité de verificación del Centro de Biotecnología Industrial junto a la subdirectora, revisa el acta 
de verificación No. 61 de 20  de octubre de 2025 para identificar la disponibilidad de Instructores 
para la formación regular titulada y complementaria en la modalidad presencial y a distancia y virtual, 
de acuerdo  a las orientaciones impartidas por la Dirección General Circular 3-2024-000278 del 27 de 
noviembre de 2024, dando cumplimiento a las directrices impartidas en la Circular 3-2023-000212 del 
03/11/2023 04:24:31 p. m. Lo anterior, se ajusta a la asignación de recursos de la resolución de 
apertura de presupuesto No.001 de 2025. 

Nombre de lo 
Programa  

Sistemas 

ID 33800 

  
Perfil Académico  

Requisitos Académicos: Profesional en cocina y/o gastronomía tecnólogo 
y/o técnico en gastronomía tecnólogo y/o técnico en cocina  
 
Experiencia Laboral: técnico: treinta y seis meses (24) meses de experiencia 
relacionados con la especialidad objeto de formación. • tecnólogo: 
veinticuatro (24) meses de experiencia relacionados con la especialidad 
objeto de formación. • profesional: doce (12) meses de experiencia 
relacionados con la especialidad objeto de formación.  

ASPIRANTES  
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Nombre No. Cedula Contacto Perfil Del Instructor Verificación 

LEONEL DE JESUS 
CHAVARRIAGA 

MUÑOZ 
CC - 6384407  

leonelchavarriaga@hotmail.com 
3054260183 

TECNICO LABORAL 
EN CHEF Y 
ADMINISTRADOR 
DE EVENTOS  

Cumple 

 

CONCLUSIONES 

Con base en las necesidades de formación previamente identificadas, el análisis del Banco de 
Instructores y los recursos disponibles para la vigencia 2025, según lo establecido en el plan 
de contratación, se determina la selección y vinculación de un (1) instructor para atender la 
demanda del programa de Formación Complementaria Regular en Gastronomía Colombiana 
del Centro de Biotecnología Industrial. 
El instructor desarrollará su labor en las modalidades presencial, a distancia y virtual, 
garantizando la continuidad y calidad de la oferta educativa, en coherencia con los 
lineamientos institucionales y las demandas del sector productivo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar envío del acta 
de selección a la 
Coordinación 
Administrativa. 

 
Octubre 21 de 

2025 

 
Fanny Marcela García 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Fanny Marcela 
García. 

Subdirectora ( e ) 
De   

Centro 

SI Ninguna 
 

 
Pedro Jesús 

Miranda Villamizar 
Coordinador 
Académico. 

 

SI Ninguna 

 
 

Juan Carlos 
Olave Taba. 

 

Coordinador 
Académico. 

Si Ninguna 

 
Jorge Enrique 

Olivares 
Coordinador 
Académico. 

 

SI Ninguna 
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Andrea Potes 
Riaga 

Coordinadora 
Académico. 

SI Ninguna 

  

Ana María Giraldo 
Vallejo 

Coordinadora 
Académico. 

Si Ninguna 

 
Yuria Disney 

Martínez 
Coordinador 
Académico. 

SI Ninguna 

 
Zayda Patricia 
Vera Bautista 

Coordinadora de 
Formación 

SI Ninguna 

 
Miosotis Cárdenas 

García 
Profesional de 

Bilingüismo 
SI Ninguna 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 


