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1 GENERALIDADES
1.1 MODALIDAD DE SELECCION

ARTICULO 8°. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYA CUANTIA
SEA INFERIOR A VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES.
(ACUERDO No 019 DE OCTUBRE 7 DE 2022, MANUAL

DE CONTRATACION) - Para la contratacion de bienes y servicios cuya cuantia
sea inferior a veinte (20) salarios minimos legales mensuales, el Rector una vez
haya elaborado los estudios y documentos previos, y la  justificacion del proceso
de seleccion a adoptar, ordenara la apertura del mismo.

La Institucién Educativa formulara invitacion mediante convocatoria publica a
presentar ofertas, a través de su pagina web y/o en un lugar visible de su sede de
facil acceso al publico. La publicacién se hara durante dos (2) dias habiles.

2. ESPECIFICACIONES DEL ESTUDIO PREVIO

2.1 PRESUPUESTO OFICIAL

La INSTITUCION EDUCATIVA SAN SIMON, cuenta con un presupuesto oficial
de $201.100.000 (doscientos un millén cien mil pesos mcte), debidamente aprobado
por el consejo directivo de la Institucién Educativa San Simén vigencia 2025.

2.2 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A CONTRATA

L.a Institucion Educativa San Simon, con el fin de garantizar el normal funcionamiento y
ejecucion de los fondos de servicios educativos se hace necesario ampararios con unas
polizas de manejo tanto para el ordenador de gasto (Rector), como el tesorero.

La contratacion que se pretende adelantar esta soportada con recursos de
funcionamiento y se encuentra registrado en el Plan de Compras de la vigencia fiscal
2025,

2.3 OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ADQUISICION DE POLIZA DE MANEJO DE
RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN SIMON.
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24 PLAZO

Para la ejecucion del objeto contractual se cuenta con un plazo de doce (12)
meses.

2.5 FORMA DE PAGO

LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN SIMON, pagard directamente a la
CONTRATISTA, en forma contra enirega, valor facturado.

2.6 REQUISITOS DEL PAGO

Constancia de entrega.

Recibido a satisfaccion por parte del supervisor.

Aceptacion de las polizas (si son exigidas).

Presentacion de factura o cuenta de cobro.

Planilla de pago a los aportes de seguridad social integral articulo 50 ley
789 de 2002.

> €& @& 3 @

2.7 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision estara a cargo de GEOVANY FERNANDO CRUZ ROJAS,
identificado con cedula de ciudadania 11.062.081, rector de La INSTITUCION
EDUCATIVA SAN SIMON o quien haga sus veces, en cumplimientc a lo
establecido en la Ley 1474 de 2011, para lo cual tendra en cuenta las siguientes
tareas.

a) Perfeccionar y legalizar el contrato una vez suscrito por las partes,

b} Verificar la entrega de los elementos suministrados.

c) Exigir al contratista el pago de la Seguridad Social Integral de conformidad con
el articulo 50 de la ley 789 de 2002, para lo cual se entregara copia de este
documento para su conocimiento, debiendo certificar el cumplimiento de todas las
obligaciones del contrato.

2.8 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se entiende perfeccionado con la expedicion de los siguientes
documentos:

a) La propuesta o cotizacion.

b) Certificado de disponibilidad presupuestal.
¢) Registro Presupuestal.

d) Fotocopia de cédula de ciudadania.

e) Pago Seguridad Social (planilla).
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f) Hoja de vida formato DAFP, seglin sea el caso de persona natural o juridica.
h} Fotocopia del RUT.

2.9 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas de los servicios técnicos profesionales requeridos
son las siguientes: Los servicios relacionados a continuacion, deben incluir
aspectos relacionados con su calidad tales como marca y referencia cuando sea el
caso, ademas del precio de oferta. Los servicios ofrecidos por el proponente
deben ser de excelente calidad. Estos son los requerimientos técnicos minimos
exigidos por la Institucién Educativa para el objeto acontratar, los cuales son de
obligatorio cumplimiento.

2.10 CLASIFICACION DE NIVEL. CODIGO UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE
84 servicios 8413 servicios
Financieros Yy de seguros y 841315. Servicios
de Seguros pensiones de seguros para
contabilidad vy manejo de
auditorias fondos, estructura
y propiedades vy
pensiones

2.9 REQUISITOS DE EJECUCION

Surtidos los requisitos de suscripcion y perfeccionamiento y legalizacion las partes
deben suscribir acta de inicio para dar por iniciado el contrato.

2.10 REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

A la fecha de presentacién de la propuesta el proponente no debe encontrarse
inmensa causal de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones establecidas
por la Constitucion y la Ley, para contratar con la Institucion situacion que hara
valer bajo la gravedad del juramento.
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2.11 OBLIGACIONES CONJUNTAS DE LOS EXTREMOS CONTRACTUALES

s Colaborar reciprocamente para el normar desarrollo del contrato
¢ Colaborar reciprocamente para el cumplimiento efectivo de las actividades

212 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1} El confratista debera entregar a la Institucién una poliza de manejo de fondos
de servicios educativos donde incluya al ordenador del gasto (rector) y el
tesorero.

2) Eiecutar el objeto del contrato denfro de doce {12) meses calendario siguientes,
contados a partir de la fecha de perfeccionamiento del contrato y acta de inicio
previo registro presupuestal.

3) Reportar en caso de cualgquier novedad o anomalia de manera inmediata a la
Institucion Educativa

4} Estar afiliados a los sistemas de salud, pension y riesgos profesionales si
2.13 REQUISITOS HABILITANTES:

Documentos de contenido juridico:

a. Fotocopia de la cedula.

b. Certificado de Camara de Comercio {renovado afio 2025 con una vigencia no

superior a 3 meses de expedicion).

c. Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general

de la nacion.

d. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la

hacion.

e. Ceriificacion de antecedentes judiciales expedidos por el departamento

administrativo de seguridad.

f. RUT(Registro Unico Tributario)expedido por la DIAN.

g. Certificacion de pago de Seguridad Social (si el proponente es persona natural

deber ser cotizante independiente).

g) Certificado no encontrarse incurso dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades, para presentar propuestas para licitacion o contratar con el
sector publico o privado.
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3 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Soporta el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones
legales: Ley 80 de 1993, Estatuto General de Contratacién de la Administracién Plblica. Ley
1150 de 2007, y demas normas complementarias sobre ia materia. De conformidad con el
articulo 13 de la Ley 80 de 1993, el proceso de seleccidn, el contrato y su liquidacion, se regiran
por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente
reguladas en el Estatuto General de Contratacion (Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 v
decretos reglamentarios) Ley 715 de 2001 y Reglamento Interno de Contratacion (ACUERDO
No. 019 de octubre 7 de 2022, (MANUAL DE CONTRATACION). Si
existiera contradiccion entre el pliego y la ley, primara o establecido en la ley.
Cuando se llegaren a presentar vacios en el pliego de condiciones, estos se
supliran con el Estatuto General de Contratacion y Decretos Reglamentarios, y si
los vacios continuan, éstos se supliran con las normas del Cédigo Civil y Codigo
de Comercio. El contrato a celebrar es de servicios técnicos profesionales.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el valor del contrato se tuvo en cuenta el presupuesto de la
institucién en su presupuesto de gastos vigencia 2025,
RUBRO({S) PRESUPUESTALES

DIGO IBROS ALOR
225 SEGURO $1.047.200
TOTAL $ 1.047.200
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4.1 DESCRIPCION DEL PRESUPUESTO

Que de acuerdo a la necesidad de contratar se requiere contratar los servicios
para adquirir una poliza de manejo de fondos de servicios educativos.

4.2 TIPIFICACION DEL ESQUEMA DE RIEGOS
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4.3 EXIGENCIA DE CONSTITUCION DE GARANTIA.

De conformidad a lo establecido en la Ley 80 1993, la Ley 1150 de 2007 vy el
Articulo 2.2.1.2.1.4.5. Decreto 1086 de 2015. No obligatoriedad de garantias. En
la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos. (Decreto 1510 de 2013, articulo 77), y teniendo en cuenta el
analisis de riesgo precedente, no se exige constitucion de ninguna garantia a
cargo del contratista.

5 EVALUACION DE LA PROPUESTA.
La propuesta debe contener los siguientes soportes:

e Propuesta en que se indique el objeto y valor econdmico de la oferta.

e Fotocopia legible de cédula de ciudadania.

e RUT(Registro Unico Tributario).

e Certificado de Camara de Comercio (renovado afic 2025 con una vigencia
no superior a 3 meses de expedicion).

o Hoja de vida de la funcién publica, formato DAFP.

o Declaracion de Ingresos y rentas (DAFP).

s Certificados antecedentes, fiscales, disciplinarios,

o Documento que permita verificar afiliacion al sistema de seguridad social
integral.

¢ Declaracion Jurada de no estar inmerso en el régimen de inhabilidades o
incompatibilidades.

La falta de alguno del documento es causal de rechazo de la propuesta.

El proponente por la sola presentacion de sus documentos, facuita a la
INSTITUCION EDUCATIVA SAN SIMON, para constatar y verificar toda la
informacién en ella suministrada.

5.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

e Estar incurso en causales de inhabilidades o incompatibilidades
e Que la propuesta supere el presupuesto oficial de la entidad
e Que el oferente no cumpla con el perfil deseado
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5.2 CONDICIONES FORMALES DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

EVALUACION DE LA PROPUESTA CUMPLE NO CUMPLE

ANALISIS GENERAL: SE ANALIZARA QUE LA X
PROPUESTA CUMPLA CON TODOS LOS
DOCUMENTOS SOLICITADOS

OFICIAL.

ANALISIS ECONOMICO: LA PROPUESTA DEBERA X
ESTA IGUAL O POR DEBAJO DEL PRESUPUESTO

ANALISIS TECNICO: EL PROPONENTE DEBERA X
DEMOSTRAR QUE TIENE EXPERIENCIA EN LA
PRESTACION DEL OBJETO DEL CONTRATO Y
SE OBLIGA A CUMPLIR CON LACORRECTA

EJECUCION

DEL MISMO.

Se firma en San Andrés de Sotavento a los 17 dias del mes julio de 2025.

— BEOVART

RECTOR

7 ROJAS CRUZ

ORDENADOR DEL GASTO

Elaborado: Ismael Diaz
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