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CARLOS ANDRES CASTANO BUENO

Técnico en Tecnologias de la Informacion'y las Comunicaciones
Departamento'de Policia Risaralda

Calle 24' 4-59

Pereira, Risaralda

Asunto: designacion supervisor aceptacion de oferta Nro. 82-2-10033-25

De manera atenta me permito ‘notificar la designacién de supervision y el inicio de ia aceptacion de oferta
Nro. 82-2-1 5, \suscrita el ? 5 géé jzpjzs, la cual tiene fecha de inicio a partir del

cuyo objeto es “ADQUISICION; INSTALACION Y PUESTA EN OPERACION DEL
COMPONENTE-TECNOLOGICO. CIRCUITO CERRADQ DE ‘TELEVISION PARA LA SEGURIDAD DE
LAS INSTALACIONES DE LA ESTACION DE POLICIA SANTA ROSA DE CABAL, CONTROL DE
ACCESO PARA LA SECCIONAL DE INTELIGENCIA Y EL COMANDO DEL DEPARTAMENTO DE
POLICIA RISARALDA, celebrado entre la Policia Metropolitana de Pereira y la firma MAKINGENIERIA
S.A.S BIC — NIT: 900804543-3, representante legal el sefior JAIME VIVI GARCIA, identificado con cédula
Nro. 1.094.917.059 de Armenia;

Para la supervision de la aceptacion de oferta, se deberd tener‘en cuenta las especificaciones y
condiciones técnicas establecidas dentro’ del proceso, de igual forma el presupuesto 'y los valores
establecidos para el servicio, asi:

Valor total del contrato: OCHENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTAMIL CIENTO
CINCUENTAY OCHO CON VEINTIUN CENTAVOS ($ 89.460.158,21) MONEDA CORRIENTE EXENTO
IVA.

VALOR CON EL 20% DE DESCUENTO OFERTADO

$ 1.680.334,62

1 EXTERIOR $ 8.401.673,10
CAMARA TIPO DOMO
2 INTERIOR 5 $1.327.862,84 $ 6.639.31420
MONITOR DE
VISUALIZACION 1 $ 5.756.003,20 $.5.756.003,20
02-01:01-004- UPS 3KVA 1 $3.388.160,00 $ 3.388.160,00
010'EQUIPO 10 DERIS SISTEMA DE
MILITAR Y DE ALMACENAMIENTO -
5 POLICIA SOEAVARE DE 1 $6:277.807,20 $ 6.277.807,20
VISUALIZACION
6 GABINETE 1 $ 1.403.200,00 $ 1.403.200,00
SISTEMA DE ‘ ,
CABLEADO Monto ;
X ESTRUCTURADO POR | Agotable | - $22-017.18 $22017,18
. METRO LINEAL
SIE ) Sip Al EPARTAMENTO DE
02-01-01-004- LECTOR BIOMETRICO
8 .| 010 EQUIPO 10 bERIS FACIAL (sistema'de 1 $ 3.989.760,00 $ 3.989.760,00
MILITAR Y DE apertura)
9 POLICIA SISTEMA CENTRAL DE 1 $7.100.000,00 $ 7.100.000,00
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CONTROL DE
ACCESO

COMPUTADOR DE
10 ESCRITORIO ALL IN 1 $ 7.160.000,00 $7.160.000,00
ONE ) L Ak .

CONTROLADORA-(4 B :
11 lectores de huella - 2 $ 5.583.280,00 $ 11.166.560,00

sistema de apertura)

Con el fin'de garantizar un control efectivo y adecuado' seguimiento en la ejecucion de contratos y
ordenes de compra generadas a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC),clos
funcionarios que desempefian funciones de supervision, coordinacioén, " interventoria o seguimiento
contractual deberan dar cumplimiento a las siguientes instrucciones en el marco normativo; aplicable.

SUPERVISOR, COORDINADOR E INTERVENTOR.

La supervision esta constituida por el conjunto'de funciones desempefiadas por una persona encargada
de ejercer el control sobre la ejecucion deun contrato u orden de ‘compra, cualquiera.sea su modalidad.
Esta labor suele ser ejercida por-un funcionario de planta de la institucién, razon por la cual tanto el
personal uniformado como, no uniformado esta habilitado para desempefiarla, siempre y cuando tenga
relacion directa con' el bien, servicio u obra contratada, y cuente con la formacion y experiencia
necesarias para cumplir, adicionalmente, con las actividades que demanda la supervision.

La Resolucion Nro. 03049 de 2014, “Por la cual se ‘adopta el Manual de_Contrataciéon de la Policia
Nacional”, y la Resolucién Nro. 00090 de 2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion Nro. 03049 de 2014”, en el
capitulo Xll, referente a la supervisionfinterventoria, establecen lo siguiente:

“(...)-La supervision o interventoria esta constituida-por-el conjunto de funciones desempefiadas por-una
persona encargada de ejercer el control sobre: la ejecucion de un contrato'o convenio, cualquiera sea su
modalidad. Cuando-dichas funciones sean ejercidas por un funcionario de planta, se le denominara
SUPERVISION: y cuando se trate de una persona natural -o_juridica contratada)'a través de una
consultoria para tales efectos; se le denominara INTERVENTORIA. En tal caso, e/ mencionado contrato
de interventoria debe contar con un supervisor designado por la respectiva unidad policial, para su

vigilancia y control. (...)".

“(...) Cuando se celebren contrafos o convenios interadministrativos, en los que-una entidad publica se
encargue de contratar, para la Policia Nacional, la-adquisicion de bienes, servicios o la construccion, de
obras, se designara un funcionario como COORDINADOR del respectivo contrato o convenio; con el fin
de verificar su'cumplimiento. En tales eventos, en el estudio previo'que se elabore, se establecera el perfil
del funcionario que ejercerd las-labores de coordinacion, conforme a las particularidades del objeto
contractual. {...)".

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR.
Articulo Nro. 4. De los derechos y deberes de las entidades estatales:

1¢Exigiran del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia podra
hacer al garante:

2. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento'y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

3 Solicitaran la actualizacion o la revision de.los precios cuando se produzcan fenémenos que alteren,
en su contra; el equilibrio econdémico. 0 financiero del contrato.

4. Adelantaran revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios  prestados o bienes
suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuandordichas
condiciones-no'se cumplan.
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Las revisiones periddicasa‘que se refiere el presente numeral deberan lievarse a cabo por lo. menos
una vez cada seis (6)' meses durante el t&rmino de vigencia de las garantias.

5. Exigiran que la calidad de los bienes y-servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los
requisitos minimos previstos en-las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio’de la facultad de exigir
que tales bienes o servicios cumplan con las<normas técnicas colombianas o, en su defecto, con
normas internacionales elaboradas por. ©rganismos reconocidos a nivel mundial o.con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

6. Adelantaran las acciones conducentes a obtener la mdemmzamon de los, dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del-contrato celebrado.

7. Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetiran contra los servidores publicos, contra el contratista
o los terceros responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que-deban pagar como
consecuencia de la actividad contractual.

8. Adoptaran las medidas necesarias para mantener, durante el desarrolio y ejecucion del contrato, las
condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de proponer.en-ios casos en
que se_hubiere realizado licitacién o concurso, o de contratar en los casos de contratacion directa.
Para ello, utilizaran los mecanismos de ajuste y revisién de precios, acudiran a los procedimientos de
revision y correccion de tales mecanismos_ si fracasan los supuestos o hipotesis para la ejecucion y
pactaran intereses moratorios.

Sin perjuicio de la actualizacion 0 revision de precios; en caso de no haberse pactado intereses
moratorios, se aplicara [la’tasa equivalente al-doble del mteres legal~sobre el valor histérico
actualizado.

9. Actuaran de tal'modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones'a cargo del contratista. Con este fin, en el>menor tiempo posible,
corregiran los desajustes que pudieren presentarse 'y acordaran los mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida‘y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.

10.Respetaran el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. Solo por razones de
interés publico, el jefe de la entidad podra modificar dicho orden, dejando constancia de tal actuacion.

Para el efecto, las entidades deben llevar un registro de presentacion por parte de los contratistas, de
los documentos requeridos para hacer efectivos los_pagos derivados de los contratos, de tal manera
que estos puedan verificar el estricto respeto al derecho de turno. Dicho registro sera publico.

Lo dispuesto en este numeral no se aplicara respecto de aquellos pagos cuyos soportes hayan sido
presentados en forma incompleta o se encuentren pendientes del cumplimiento de requisitos previstos
en el contrato del cual se derivan:

2. Ley 1474 de 2011.

> Articulo Nro. 83. Supervision e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la transparencia de la actividad
contractual, las entidades ‘publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucién
del objeto contratado, a través de un supervisor o un interventor, segin corresponda.

La superyision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no se
requieren conocimientos ' especializados. Parala supervision, la entidad estatal podra contratar
personal de apoyo a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La interventoria consistird en el seguimiento técnico que, sobre el cumplimiento del\contrato, realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin.por-la entidad estatal, cuando el seguimiento del
contrato suponga conocimiento especializado, en’la materia, o cuando. la)complejidad o la extension
del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior, cuando la entidad-lo encuentre justificado‘y acorde
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con ' la naturaleza del contrato principal, podra-contratar el seguimientb administrativo, {écnico;
financiero, contable y juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes, en relacion con,\un mismo contrato, las'funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia. del-contrato principal,
caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas
a cargo del interventor, y las demas quedaran-a cargo de la entidad, a través del supervisor.

El contrato.de interventoria sera supervisado directamente porla entidad estatal.

Paragrafo 1. En adicion alaobligacion de contar con interventoria, y teniendo en cuenta la capacidad
de la entidad para asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se refiere el
articulo 32 de la-Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor
cuantia de la entidad, con indepéndencia de la modalidad de seleccién, se pronunciaran sobre la
necesidad de contar con interventoria.

Paragrafo 2. El Gobierno nacional reglamentara la materia.

Articulo Nro. 84. Facultades y deberes de los supervisores 'y los interventores. La supervision e
interventoria contractual implica €l seguimiento al ejercicio del cumplimiento_obligacional por parte de
la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores-y supervisores estan facultados para solicitar.informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables de mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir -actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento-del
contrato, o cuando-tal incumplimiento se presente.

Paragrafo 1. El numeral 34 del Articulo 48 de la Ley 734 de’2002 quedara asi:

No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal. o, en su defecto, los exigidos por. las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima ‘omitir el deber
de informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan ' constituir actos de
corrupcion tipificados como  conductas punibles,' ‘0 que puedan poner-o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

Paragrafo 2. Adicionese la Ley 80 de 1993, articulo 8, numeral 1, con el siguiente literal: -

k) El interventor que incumpla el deber de entregar-informacion a la entidad contratante relacionada
con el incumplimiento del contrato, con thechos o circunstancias ‘que puedan constituir actos de
corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner 0 pongan-en riesgo el
cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados. a partir de la ejecutoria del
acto administrativo que asi lo declare, previa-la actuacion administrativa correspondiente.

Paragrafo 3. El interventor que no haya informado -oportunamente a la entidad «de un posible
incumplimiento del contrato-vigitado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo
del contratista, sera solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen concel
incumplimiento, por'los dafios que le sean imputables al interventor.

Cuando €l ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un
contratista, y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas necesarias para
salvaguardar el interés general y los recursos publicos involucrados, seré responsable solidariamente
con este de los perjuicios que se ocasionen:

Paragrafo 4. Cuando el interventor'sea un Consorcio o una union temporal, la solidaridad se aplicara
en‘los términos previstos en ¢l articulo 7 de la Ley 80 dé 1993, respecto del régimen sancionatorio.
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ACTIVIDADES DURANTE LA SUPERVISION:

El supervisor o coordinador es responsable de mantener una carpeta'magnética en la que se registre
toda la informacién’ relacionada con el seguimiento realizado al contrato bajo su supervision. Esta
documentacion debe organizarse deforma cronoldgica y debe reflejar todas las. actuaciones realizadas
durante ‘el proceso de supervisién o coordinacion.-El-objetivo principal esgarantizar el cumplimiento
adecuado de los compromisos contractuales.

Documentacion requerida al momento de la recepcion de bienes y/o servicios.

Una vezose adquieran los bienes y/o servicios y el contratista facture, el supervisor, coordinador;o
interventor del acuerdo devoluntades debera presentar la siguiente documentacion:

> Informe de supervision periddico a-la-ejecucion del contrato' u orden de compra,'en el formato
establecido, segln lo pactado en las cldusulas del contrato:

»(Factura electrénica de-venta de los bienes y/o servicios recepcionados; para asignacién de derecho a
turno en el Area de Contratos.

» Cuenta de’cobro en original de‘los bienes y/o servicios recepcionados, para asignacion de derecho a
turno'en el Area de Contratacion.

> Certificacion del-pago de aportes parafiscales y/o seguridad social integral en original,-con fecha de
expedicion\'no- mayor a treinta (30) dias, en atencionCal procedimiento 1LF:PR-0004 “Pagar
obligaciones”. ,

> ‘Constancia de recibo‘a satisfaccién de bienes o servicios (Formato 2BS-FR-0045); constancia de
recibo a satisfaccién de contratos de obra'e interventoria (Formato 1LF-FR-0128).

> Importante: adjuntar los soportes sefialados en la minuta del contrato u orden-de’'compra y los demas
documentos requeridos por la unidad.

Cumplimiento de Normas de Seguridad y Salud en el Trabajo.

El supervisor, en coordinacion con elresponsable de seguridady salud en el trabajo de la unidad, debe
verificar.que el contratista cumpla con los requisitos. y. condiciones exigidas-seguin el Decreto 1072 de
2015, el cual establece la obligacion de adoptar y mantener el cumplimiento de las disposiciones sobre
seguridad y salud cen el trabajo para todos' los trabajadores involucrados en el contrato, incluidos
proveedores, frabajadores dependientes, trabajadores cooperados, trabajadores en misién, contratistas y
subcontratistas.

Ausencias temporales o‘permanentes del supervisor o coordinador;

Si el superyisor'o coordinador se ausenta por situaciones. administrativas como vacaciones, licencias,
cursos deascenso, incapacidad médica, entre otras, es su responsabitidad:

» Solicitar el cambio al Ordenador del Gasto, para que se comumque y notifique oficialmente. el cambio
de supervisor. o coordinador.

» Realizar la entrega formal al-nuevo encargado mediante acta.
Presentacion de informes.

El supervisor,-coordinador o interventor.debe elaborar y presentar informes al Ordenador del Gasto sobre
la gestion realizada, para garantizar el adecuado desarrollo y ejecucién del acuerdo de voluntades,
conforme a la periodicidad ‘establecida en el estudio previo o en el contrato. Esto debe realizarse | de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion Nro. 00090 de 2018, “Por la-cual se actualiza, modifica y
complementa el, Manual de Contratacion‘de la Policia Nacional,Cadoptado mediante Resolucion Nro.
03049 de 2014", en el Capitulo Xll, Supervision/Interventoria, numeral 7, el cual sefiala:

“(:1.)> El supervisor/interventor, en cumplimiento de)sus funciones, debera preparar y presentar al
Ordenador del Gasto informes sobre su gestion; con la periodicidad que se establece en el estudioprevio,
el contrato o convenio. Dichos informes deben describir de manera puntual la ejecucién fisica del acuerdo
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de voluntades, abordando aspéectos técnicos, administrativos, financieros y legales del negocio juridico:
Para ello, se debe remitir a los numerales 8.10.y siguientes del Capitulo-VI de la Resolucién Nro. 00090
de 2018, que definé el contenido de los informes que se deben. rendir en ejercicio de la-supervision.

Ademés, los-informes deben incluir una parte descriptiva y un andlisis. Durante la gjecucion del contrato o
convenio se presentaréan informes parciales, y al finalizar el contrato, un informe final.(...)".

Informes de supervisién o coordinacion de los contratos.

El supervisor tiene la responsabilidad de publicar los informes de supervision en la plataforma SECOP |l
dentro delos tres (3) dias siguientes a la generacion de los documentos, en cumplimiento del principio de
publicidad que rige la contratacion publica.

Segun el Decreto 1081 de 2015, Articulo2:1.1.2.1.8, y para efectos-del cumplimiento de Ja'obligacion
contenida encel literal g) del articulo,11 de la Ley 1712 de 2014, el supervisor debera garantizar la
publicacion en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP- 1) de la informacion
relacionada con la ejecucion del contrato, en el modulo 7 “Ejecucion def, Contrato”. La informacion' a

publicar incluye:
» Ejecucién del contrato: porcentaje de avance de ejecucion.
» Plan de pagos: cuenta de cobro o factura electronica del contratista.

> Documentos-de ejecucion: informes del supervisor, coordinador o interventor, y documentos soporte
como aprobaciones, autorizaciones'y requerimientos realizados durante la ejecucion del contrato.

Para ello, el supervisor debera cargar en SECOP I el informe de supervision correspondiente; de
acuerdo con la periodicidad indicada en la minuta del contrato, teniendo en cuenta lossiguientes
pasos:

1. Genherar la creacion del usuario en el siguiente link:
https://communitv.secop.qov.co/Public/Users/UserReqister/lndex?Paqe=quin&Countrv=CO%20&Skin

Name=CCE

2. Solicitar acceso con el nimera de NIT de la Policia Nacional: 800141397, en la plataforma de SECOP
Il No debe ingresar el nombre de la Policia Nacional.

3. Una vez registrado, debe solicitar acceso e informar sobre su registro al correo electronico que indique
el responsable de contratos de la unidad.

Informes de supervision de las 6rdenes de compra —Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El Grupo de Contratos es responsable de cargar los informes de supervision de las 6rdenes de compra.

Para ello, el supervisor debera enviar por correo electronico- al Area de Contratos' el informe de
supervision radicado en GEPOL; con el fin de que sea cargado en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano — TVEC.

Seguimiento alas obligaciones contractuales.

El supervisor o coordinador. debe realizar seguimiento” constante a las obligaciones del contratista,
incluyendo:

» Publicacion de la factura electrénica-de venta en la opcion “Plan de Pagos” del médulo 7 “Ejecucion
del Contrato”, y demas tramites relacionados mediante la-plataforma SECOP |l.

» (Asegurarse de que todo el proceso siga las guias y parametros establecidos por Colombia Compra
Eficiente.

Informe final — Evaluacién.

Una vez ejecutado el contrato, la orden de compra o' recibido el servicio, obra o bien, el supervisor,
coordinador o interventor debe elaborar un informe final, siguiendo lo dispuesto en el numeral 7.2 de’la
Resolucion Nro.-00090 de 2018, que espegifica:
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a) Parte descriptiva:

> Informacion sobre\\los” datos del contrato“u orden de compra, y' de! supervisor, coordinador o
interventor.

Modificaciones, adiciones, prérrogas, suspensiones y/o sanciones.
Verificacion del ingreso a aimacén de los bienes, cuando corresponda.

Relacion de las garantias, sus modificaciones y vigencias, entre otros aspectos.

YV V V.V

Para los contratos de obra, se deben-inciuir_los antecedentes, la descripcion de los trabajos, las
especificaciones técnico-constructivas, situaciones técnicas generadas durante la ejecucion del
contrato, ubicacién de la obra, caracteristicas geograficas, geoldgicas, topograficas, entre otras.

b) Parte de analisis:

»' Evaluacion de las condiciones generales de-ejecucion, comparando‘el cumplimiento del contratista o
proveedor conlo-estipulado en el contrato.

> Recomendaciones sobre el mantenimiento y conservacion de los bienes y obras ‘recibidos, o cualquier
otro aspecto relevante para futuras contrataciones.

Deberan acompaiianal informe final todos-los 'documentos que se consideren pertinentes, y; en particular,
en materia de contratos de obra, aquellos tales como: memoria descriptiva de la €jecucion, actas de
terminacion, entrega y recibo final de obra, y todas aquellas generadas con ocasién de la ejecucién del
contrato; entradas de almacén, ensayos de laboratorio, original de bitdcora de obra, manuales de
mantenimiento y conservacion, Ilcenc1as registros fotograficos, certificaciones y, en general,' los que se
requieran por parte del Ordenador del Gasto.

Reevaluacion de proveedores.

Al presentar el informe final, se debe incluir el formato 2BS-FR-0066 “Formato de evaluacion y
reevaluacion de, proveedores”, con el fin de evaluar el desempefio de los proveedores durante la
ejecucion. de-los contratos. Este-proceso facilita la trazabilidad y la toma de-decisiones respecto al
rendimiento de los proveedores,'y permite la retroalimentacion para su mejora.

Es importante resaltar que estos informes'deben ser cargados. tanto en la plataforma SECOP I, en el
modulo 7 “Ejecucion del Contrato’; opcién “Documentos ‘de’ Ejecucion del Contrato”, como en la
plataformade la Tienda Virtual del-Estado Colombiano (TVEC).

Informes por presunto incumplimiento.

De acuerdo con-el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y los. articulos 83, 84 y 86 de Ja Ley 1474 de 2011,
y considerando que la supervision implica el seguimiento al. cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte, del contratista, quienes' ejerzan funciones de  supervision, coordinacién o
interventoria deben solicitar los informes, aclaraciones y explicaciones necesarias sobre cualquier hecho
o circunstancia gue pueda poner en riesgo-el cumplimiento del.contrato.

Si se identifican diferencias o incumplimientos después de la suscripcion. del contrato, el supervisor-o
coordinador debe realizar las siguientes acciones:

1. Identificacién del incumplimiento:‘el’supervisor o coordlnador debera identificar el“desacuerdo o
presunto incumplimiento por parte del contratista.

2. Requerimiento formal: si se considera que existe incumplimiento, el supervisor o coordinador debe
requerir al contratista para que cumpla con las obligaciones establecidas en el contrato.

3. Reunion para resolver desacuerdos: el supervisor o.coordinador se reunira con ‘el contratista para
tratar de resolver las diferencias de manera mutua, siempre que el incumplimiento no afecte \lo
esencial del contrato. L.os acuerdos alcanzados deben ser formalizados'en un acta, la cual sera'valida
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solo cuando sea firmada por'ambas partes (contratista’y supervisor, coordinador o interventor, segun
aplique).

4. Acciones en caso de desacuerdo grave: si el desacuerdo pone en peligro la ejecucion del contrato,
el supervisor o coordinador debera seguir el procedimiento 2BS-PR-0010 y utilizar-los formatos 2BS-
FR-0069 Informe de Incumplimiento Contractual ‘o 2BS-FR-0070 informe de Incumplimiento
Contractual Servicio Postventa, para presentar el informe de presunto incumplimiento.

> Si la respuesta del contratista_es satisfactoria, no serd necesario aplicar sanciones ni declarar
* incumplimiento.

>''Si se considera que el incumplimiento es injustificado, el supervisor o ‘coordinador debe remitir a la
Direccién Logistica y Financiera un informe detallado utilizando los formatos 2BS-FR-0069 o 2BS-FR-

0070.
Elementos del informe de incumplimiento:

> Descripcion clara y detallada de los hechos.
Razones que fundamentan el incumplimiento de las obligaciones contractuales.
Normas o clausulas posiblemente vulneradas.

Consecuencias derivadas del incumplimiento.

Y V W V¥

Tasacion de perjuicios, conforme a lo estipulado-en la clausula de sanciones del contrato, si
corresponde imponer multas o sanciones.

v

Documentos, soportes o pruebas requeridas.

> Actas firmadas por el supervisor, coordinador o-interventor y el contratista, “indicando plazos,
cronogramas y acciones para cesar el incumplimiento (como solicitudes dé prorroga, modificaciones'o
adiciones).

» Estado de-cuenta del contrato.

ADICIONES, PRORROGAS, MODIFICACIONES, SUSPENSIONES, CESIONES Y OTRAS
EVENTUALIDADES DEL CONTRATO.

En relacién‘con las adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones, cesiones u otras eventualidades
contractuales, se debe recordarque la Resolucion Nro: 00090 de 2018, “Por lacual se actualiza, modifica
y complementa el Manual de Contratacion de la'Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién Nro.
03049 de 2014", establece las siguientes pautas clave para la celebracion de estos actos contractuales:

Concepto por escrito sobre la viabilidad del acto contractual.

1. 'Emision de concepto: el supervisor o coordinador debe emitir un-concepto por escrito sobre la
viabilidad, conveniencia y pertinencia. de' cualquier acto contractual, como la adicién; prorroga,
modificacion, suspension o cesion. Este concepto debe ser técnico, razonado y respaldado con la
documentacion correspondiente.

2. Plazo para presentacion: el concepto debe ser entregado a la_dependencia de contratos, 0 su
equivalente,.con’ un término de al. menos diez (10) dias habiles de antelacion a la fecha de
vencimiento del contrato, para que se inicien los tramites necesarios.

Analisis 16gico y razonable del concepto.

El supervisor o coordinador debe hacer un analisis detallado y légico sobre la viabilidad de la solicitud de
modificacion del contrato, considerando los documentos que fundamenten la solicitud -y la justificacion
para su aceptacion o rechazo.
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Prérrogas de contratos.

1

N VY V.V

Causas de la prorroga: las solicitudes de prorroga presentadas. por los contratistas deben estar
basadas en.causas no atribuibles al contratista, como:

Fuerza mayor.

Caso fortuito.

Hechos de terceros.

Regla de anualidad: se debe respetar el principio de-anualidad (del 1 de enero al 31 de diciembre), lo
que implica que las. prorrogas deben ser excepcionales y, de lo contrario, deberan justificar la reserva
presupuestal respectiva. ‘

Concepto técnico y analisis: €l supervisor o coordinador debe analizar la viabilidad de la prérroga y
asegurarse de que no_se'generen riesgos, como'la expiracion de la vigencia del contrato o da no
constitucion de reservas presupuestales.

Requisitos \para la prérroga: emitir un concepto escrito sobre la viabilidad, ' conveniencia o
pertinencia de una solicitud relacionada con la adicion; prérroga, modificacion, suspension, cesion. u
otra eventualidad contractual. Este debe basarse en un analisis 16gico; razonable e integral. Dicho
analisis debe estar respaldado por el acervo documental que justifique la viabilidad o inviabilidad de la
solicitud, permitiendo a la Administracién decidir si accede 0'no a la celebracién del acto contractual
correspondiente.

.(Ampliacion de garantias: si la prorroga es ‘aceptada, sera necesario, por parte del contratista,

ampliar la garantia de cumplimiento.

Adicion del'contrato

1.

Limites de la adicion: segun la Ley 80 de 1993y la Resolucion Nro. 00090 de 2018, la adicion del

contrato no puede exceder el 50 % del valoriinicial del contrato, medido en salarios minimos legales
mensuales vigentes. Esta adicién debe realizarse antes del vencimiento del plazo pactado, sin que

implique una transformacion del objeto del contrato.

Requisitos para la adicién:

Solicitud de .adicién: la dependencia responsable de la necesidad debe justificar. la“adicion a la
Ordenacion del Gasto, y se debe incluir un concepto de viabilidad por parte de la supervision o
coordinacion.

Verificacion presupuestal: el supervisor _o ‘coordinador debe verificar que existan recursos
presupuestales disponibles para la adicion, por lo que deberaisolicitar la certificacion-del Plan de
Adquisiciones — Gastos de Funcionamiento o el Plan Anual de Adquisiciones — Proyectos de
Inversion, segln corresponda: ‘

Documentacion necesaria:

Comunicacion oficial informando la necesidad de la adicion.

Concepto-motivado de viabilidad: ‘ .

Respuesta escrita del contratista confirmando-su-capacidad para cumplir con la adicion bajo los
términos especificados.

Certificado actualizado del Plan de Compras. ,

Comprobacion de que los bienes o servicios a adicionar estaban previstos en la‘justificacion de la
contratacién.

Ampliacién de garantias: si la adicién es aceptada, sera necesario, por parte del contratista, ampliar
la garantia de'cumplimiento en términos de cuantia y vigencia, si-aplica.

Principio de planeacién

Se debe evitar la celebracion sucesiva e injustificada de prorrogas, modificaciones, suspensiones,
cesiones u otras eventualidades contractuales, ya que afectan' el principio de planeacion de la
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Administracion. Las malas practicas administrativas pueden resultar en un_mal manejo de los recursos
publicos y comprometer el éxito del contrato.

El supervisor 0 coordinador debe hacer un’analisis riguroso antes de emitir un concepto de viabilidad para
la prorroga o adicion de un contrato, tomando en cuenta las justificaciones documentales y los riesgos
administrativos derivados_de tales modificaciones.

Es esencial que las solicitudes de prorroga estén basadas en circunstancias excepcionales y que se
respeten las condiciones del contrato original, con el objetivo'de garantizar la transparencia y el buen
manejo-de'los recursos publicos:

Tramite para pago de las obligaciones a través de derecho a turno.

En el marco del'proceso de Administracion de Recursos Logisticos y Financieros, especificamente en el
procedimiento 2BS-PR-0010 “Elaboracion, Ejecucion -y Liquidacion de Contratos”, actividad Nro., 30
“Recibir Documentos para Tramite de Pago”, el Sistema Integrado de Informacion Financiera ((SHF-
Nacion) del Ministerio de Hacienda y Crédito. Publico ha implementado 'un buzoén propio para el proceso
de recepciodn de facturas de venta, notas débito y/o notas credito.

Por lotanto, al elaborar la factura electronica de venta, es fundamental que los contratistas incluyan los
siguientes criterios:

» Facturar a nombre de la razén social de fa unidad ejecutora del gasto, de acuerdo con lodispuesto en
el Registro’Unico Tributario — RUT:

»«Registrar en el campo “Correo electrdnico de la entidad”
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, siendo este el ‘buzén tnico dispuesto por el
Ministerio_de, Hacienda y Crédito Publico para la recepcion de facturas electronicas de venta, notas
débito.y/o notas crédito.

» (Registrar en las notas finales u observaciones de la factura electronica'de venta el formato definido
por SliF-Nacién, asi: :

o #$posicion de catalogo institucional - PCI; nimero de contrato; correo institucional del Supervisor#$

o . Ejemplo: #$16-01-01-000:06-2-10041-20; supervisor@correo.policia.gov.co#S.

Este procedimiento garantiza la gestion. de aprobacion de las facturas electronicas de venta en la
validadora de factura electrénica del SliF-Nacion, en la pagina'web del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico:

Procedimiento técnico ~-administrativo para la emision del ras (recibido a'satisfaccién).

1. Valor de la factura electrénica de venta; El valor de la factura electrénica de venta debera presentarse
en pesos ‘colombianos, considerando las notas crédito, notas débito o cualquier otro-ajuste que afecte
el valor de la factura, de modo que se refleje el precio final. Ademas, se debe verificar la condicion
tributaria del IVA (exento, excluido o gravado) de los bienes y/o servicios, de acuerdo con lo estipulado
en el contrato.

2. Publicacion de las facturas electrénicas de venta en la‘plataforma SECOP li: Las ‘facturas deben ser
publicadas en el module 7 “Ejecucion del Contrato — Plan de Pagos”, de ‘manera clara y legible,
conforme al Cédigo Unico de Factura Electrénica (CUFE).

- 3. Certificacion de aportes: El contratista-debera presentar, junto-con la factura, la certificacion de pago
de aportes parafiscales y/o.seguridad social, firmada por el representante legal o revisor fiscal,
conforme a la normativa vigente.

4. Cumplimiento de la Resolucion Nro. 165 de2023: En cumplimiento del articulo 7 de la Resolucion Nro.
165 de 2023, expedida por la DIAN los contratistas o proveedores que estén registrados en el RUT
conda responsabilidad "52 — FACTURADOR ELECTRONICO" deberan entregar la factura electronica
de venta, asi como las notas débito y crédito, @ través del buzén dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito ‘Publico, siendo fundamental que la informacion tributaria esté debidamente
actualizada,
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5. Derecho a turno: El derecho a turno corresponde al orden en el que la Administracion asigna el pago,
segun lo establecido en-el articulo 19 de ia Ley 1150 de 2007.

6. Socializacion de'la Circular Externa 042 'de 2023 del Ministerio ‘de Hacienda y Crédito Publico: El
supervisor o coordinador debe socializar al contratista el contenido de la Circular Externa 042 de 2023,
relacionada con las funciones que deberan asumir respecto a la facturacion en el Sistema Integrado
de Informacion Financiéera — SIIF Nacion.

Liquidacion de contratos.

El articulo/ 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Nro. 019 de 2012,
establece: "De la ocurrencia’y contenido de la liquidacion”. Los contratos. de tracto sucesivo, aguellos
cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en ‘el tiempo, y los demas que 1o requieran, seran objeto de
liquidacion.

También en ‘esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos) aque haya lugar.
En el'acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz'y salvo.

Para la liquidacién se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso; de la garantia del
contrato 'a la estabilidad de la obra, a la calidad delcbien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al-pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad:civil y,
en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a ia extincion del-contrato.

La liquidacién-a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos-de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion. ‘

Esta liquidacion puede ser bilateral, si ambas partes llegan a un aclierdo, o unilateral, en caso-de'que no
sea posible dicho acuerdo. En ciertos casos, la liquidacion puede ser tramitada judicialmente:

Por su parte, el articulo 11 de la‘Ley 1150 de 2007 define los plazos para realizarla liquidacion de los
contratos:

"DEL PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS?. La liquidacion de los contratos se hara
de mutuo aduerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del
que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal-término, la liquidacion'se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion deltérmino previsto para la'ejecucion del contrato, 0’ a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha det acuerdo que la‘disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a‘la liquidacion, previa notificacion o convocatoria
que ‘le haga la entidad, o-las partes no lleguen a‘un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el Articuio 136 del C.C.A.

Si, vencido el plazo anteriormente establecido, no se'ha realizado la liquidacién, la misma podra ser
realizada en cualquier. tiempo dentro de los dos ‘afios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo-acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo_previsto en el
Articulo 136-del'C.C.A.

Los contratistas tendran derécho a efectuar salvedades a la liquidacion por mituo acuerdo, y en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo. ‘

Obligaciones del supervisor en‘laliquidacién del contrato.

En cuanto a las responsabilidades del supervisor, coordinador o interventor-en l1a liquidacion del contrato,
se debe aplicar lo-dispuesto en los subnumerales 4.2 y siguientes del numeral 4 Etapa Postcontractual,
del Capitulo Hl,y el numeral 8.10 del Capitulo VI del Manual de Contrataciéon de la Policia Nacional,
segun.corresponda.
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Presentacion de los proyectos de acta de liquidacion'y cierre.

De acuerdo con la Resolucion Nro. 00090 de 2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién Nro. 03049 de 2014", se
deben seguir-los lineamientos establecidos para la elaboracion de las actas de liguidacion y actas de
cierre.

El proyecto de liquidacién debe ser presentado dentro de los 60 dias siguientes al vencimiento del plazo
de ejecucion, por-parte del supervisor, coordinador o interventor, al Grupo o Area_de Contratos o la
dependencia correspondiente. El- proyecto se ajustara, si‘es necesario, y se pondra a disposicion del
Ordenador del Gasto y del contratista para su revisién-y firma. En esta etapa se acordaran los ajustes,
revisiones y reconocimientos pertinentes.

Normativa y‘publicidad en el SECOP 1l

En‘atencion al Articulo 209 'de la Constitucion Politica, concordante con' el Articulo 2.2.1.1.1.7.1del
Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales ‘estan obligadas a-publicar en SECOP Il los. documentos
del proceso y los actos administrativos dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

. Esta disposicion se complementa con lo establecido enda Resolucién Nro. 03049 de 2014, “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional’. En el Capitulo VI, referido a la publicidad-en el
SECOP, se especifican los plazos para la publicacion de los documentos relacionados _con'el proceso
contractual en'SECOP |, fortaleciendo asi-la transparencia y la frazabilidad en la contratacion publica.

»..Comunicado oficial Nro. GS-2025-011682-DILOF-ARCON 38.10 de' fecha 14/04/2025, orden
periodicidad en la entrega y cargue de los‘informes.

Presentacion-de los informes: El supervisor, coordinador o interventor debe elaborary-presentar informes
al ordenador del gasto de la-gestion realizada, para garantizar el adecuado desarrollo y ejecucion-del
acuerdo de voluntades, conforme a la periodicidad establecida en el contrato “Periodo del informe de
supervision”, especiaimente aquellas relacionadas con el “Plazoy forma de ejecucion’; debiéndose
realizar un acuerdo con lo establecido.en’la Resolucién Nro,00090 de 2018 “Por.la'cual se actualiza,
modifica y. complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion
Nro 03049 de 2014” en el Capitulo XIl, Supervision /Interventoria Nro. 7.

CRITERIOS DE MEDICION.

v Losinformes entregados enlas’fechas establecidas obtendran 100% vy los-que superen estos tiempos
0%.

v Los informes.entregados con la calidad requerida en su contenido ‘obtendran 100%, delo contrario
0%.

Para obtener las variables de puntualidad y catlidad de la informacion, se promediara los resultados

obtenidos de los diferentes informes de supervision que sean objeto de calificacion.

VARIABLE PESO

PORCENTUAL
1. Puntualidad en la entrega de informes de supervision 20%
2. Calidad en la informacion contenida en el informe, de supervision 80%

Nota: El campo que se tendrd en cuenta para medir la puntualidad.en la entrega de los.informes de
supervision sera “FECHA POLIZA” con la periodicidad esteblecidad en el contrato (mensual, bimensual,
trimestral), registrado en el sistema de informacion de contratos.

La calidad en la informacion contenida en el ‘informe de supervision,ose verifica en el sistema de
informacion de -contratacion de acuerdo)'al estado registrado para cada informe de) supervision
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presentado, el cual sera APROBADO o RECHAZADO, este estado lo define el’/Analista Contractual (o
cargo equivalente), responsable de la revision y registro de los informes: de supervision, teniendo en
cuenta el proceso. 2BS-PR-0010 elaboracion, ejecucion y liquidacion de contratos, tarea 25, el cual
establece los parametros de revision. ‘

Teniendo en cuenta lo anterior, el sefior supervisor debera enviar el informe para revision con al menos
cuatro (4) dias de antelacion al cumplimiento de'la periodicidad mensual, a fin de que sea revisado y
aprobado por parte del analista de contratos, y posteriormente cargado en la fecha estipulada, los dias
{ ) de cada‘mes.

La'copia de la aceptacion de oferta sera remitida en formato magnético’ al correo electronico- de
notificacion.

Atentamente,

@,‘ ‘*\0\‘ ArA
Riviso: CT DIANATARO l’hA BETANCUR PIEDRAHITA

MERER - AREAD

7 4
Elabopg A APE JIMENEZ RAMIREZ
MERER - GRUCO.

MEHER - GRUCO

Révis6: CR. OSCAR LEONEL OCHOA SANCHEZ

Fecha d¢f elabgyacion: 24/09/2025
Ubicacign: CARPETA ANALISTAS11.3\COMPRAVENTA

Avenida Las Américas Nro. 46-35
Teléfono: 3203021983
meper.arcon@policia.gov.co
www.policia.qov.co

INFORMACION PUBLICA
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