PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, 20 de octubre de 2020

Senor (a)

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 1398414 del Aiio 2020
Coordinador Académico Media Técnica

Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes
octubre del afio 2020.

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1398414 del Afio 2020

VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.57.464.009
de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
GAIRA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIECISEIS MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($32216275). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
Febrero de 2020 por valor TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINCE PESOS M/CTE ($379.015). b)
Siete pagos iguales por los meses de Marzo a Septiembre de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno, ¢c) Un pago en
el mes de Octubre de 2020 por valor de TRES MILLONES TREINTA Y DOS MIL CIENTO VEINTE PESOS
($3.032.120) d) Un pago en el mes de Noviembre de 2020 por valor de DOS MILLONES DOCIENTOS
SETEINTA'Y CUATRO MIL NOVENTA PESOS ($2.274.090).

Plazo: Sera hasta el 18 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral en el Programa de Formacién ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA del
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira del SENA Regional Magdalena, en la especialidad de
SISTEMAS.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de Impartir formacion
aprendices en el area, en profesional integral en la
las competencias, los especialidad de Sistemas
resultados de aprendizaje a través  plataforma
y las actividades de los territorium a las siguientes
proyectos de formacién formaciones: Plataforma Territorium, Anuncios,
programados, dentro de 1839680 |.E.D. Rodrigo Material de Apoyo, Guias de
los tiempos que, para Vives De Andreis Aprendizaje. Pantallazo de Ila
cada accion, se determine Mantenimiento De Plataforma Google Classroom,

1 por parte del Centro de Equipos De Coémputo correo electrénico y grupos de
Formacion. Zona Bananera 1845038 Whatsapp.

I.E.D. Armando Estrada

Florez Mantenimiento

De Equipos De Cémputo.

Zona Bananera 1845917

I.E. El Carmen Disefio E

Integracion De

Multimedia Ciénaga

2082813 |.E.D Rodrigo

Vives De Andreis

Mantenimiento De

Equipos De Coémputo.

Zona Bananera 2072223

I.E. El Carmen

Mantenimiento De

Equipos De Computo.

Ciénaga
Planear y ejecutar el Ejecucion y planificacion
desarrollo curricular del de actividades para el Plataforma Territorium  Anuncios,
programa (s) que se le mes de Septiembre | Guias de Aprendizaje. Pantallazos
asignen durante la 2020. Elaboraciéon de Plataforma Google Classroom, correo
ejecucion de su planeacion pedagdgica, -

2 contrato (Proyecto de guias de aprendizaje, elect.romco, grupos. de Whats.app.
formacién, planeacion material de apoyo a la | Fublicado en el Drive de Auditoria
pedagégica y los formacion e Programa Doble Titulacion SENA
recursos didacticos que instrumentos de 2020.
incluyen guia de evaluacion del mes de
aprendizaje, material Septiembre.
de apoyo a la formacién
e instrumentos de
evaluacion).

Identificar los
aprendizajes previos, | Sin  requerimiento  como | Sin requerimiento de evidencias para

3 estlos 'y ritmos de | apoyo de estos procesos en | este periodo
aprendizaje del aprendiz | el centro paraeste periodo
que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.
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Participar en el proceso | Sin requerimiento como Sin requerimiento de evidencias
4 de induccion de los | apoyo de estos procesos para este periodo
aprendices. en el centro para este
periodo

Realizar seguimiento a No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
los aprendices en periodo.
etapa productiva en su
5 sitio de trabajo vy
seguimiento a la
bitacora virtual del
aprendiz cuando sea
asignado.

Llevar control de la | No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
inasistencia de los | periodo.
aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo

6 institucional las
inasistencias y reportes a
la coordinacion

académica las novedades
para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Asociar los aprendices a | No fue requerido para este
la ruta de aprendizaje en | periodo. Sin evidencias para este periodo.
el aplicativo institucional
7 una vez el aspirante esté
en estado matriculado vy
verificar con el reporte
que todos aparezcan en

formacion.

Emitir los juicios de

evaluacion con base en la Sin evidencias para este periodo.
valoracion de las

evidencias de aprendizaje | No fue requerido para este
8 y registrarlas en los | periodo.

aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Usar y gestionar las
diferentes plataformas

tecnologicas Manejo de la plataforma

institucionales de apoyo | tecnoldgica institucional Plataforma SOFIA PLUS
9 | académico y | Teritorium y SOFIA PLUS SENA Plataforma

administrativo SENA, Google Classroom, Territorium

relacionado con su rol, | Whatsapp, correo electrénico
actualizando y registrando | Gogle Drive por medida de
de manera veraz y | emergencia sanitaria
oportuna cada una de las | decretada por el Gobierno
acciones que integran el | Nacional COVID 19.

proceso formativo.
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Participar en la
formulacién de proyectos
de investigacion aplicada,
innovacion pedagogica y
desarrollo tecnolégico de
interés institucional
SENNOVA.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

11

Participar en los equipos,
grupos, comités,
proyectos y demas
instancias institucionales
que lo requieran.

Reunion Sensibilizacion
con el Subdirecto de
Centro, Coordinador de
Formacion Profesional,
Coordinadores
Academicos, Lider de
Articulacion. 9/10/2020

Pantallazo Plataforma Google Meet

12

Desplazarse a otras
ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del
contrato, en caso de que
se requiera.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por
el Centro, al supervisor
correspondiente  y los
demas soportes
requeridos para la
legalizacién del pago.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

14

Llevar y mantener
actualizado el portafolio
de evidencias del
instructor segun lo indica
la guia para desarrollar
procesos formativos.

Portafolio del instructor y
portafolio del Aprendiz
correspondiente al mes de
Septiembre.

Portafolio del Instructor y portafolio
del aprendiz subido a la plataforma
Google Drive Carpeta Auditoria
Interna del Programa DTS 2020.

15

Responder por la custodia
y buen uso de quipos,
bienes e inventario
asignado a su cargo o
puesto bajo su cuidado,
por el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacién le facilite para
el desarrollo de su objeto
contractual y hacer
entrega formal de acuerdo
con los lineamientos
institucionales.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

16

Apoyar los procesos de
aseguramiento de la

No fue requerido para este

Sin evidencias para este periodo.
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calidad cuando la | periodo.
entidad lo requiera.

Apoyar la planeacion vy el
alistamiento de los | No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
materiales de formacion, | periodo.
17 | propios de su area y
apoyar los procesos de
evaluacion y/o  parte
técnica de la supervision
de la adquisicion de
bienes y/o  servicios
cuando la entidad |lo
requiera de acuerdo con
la Ley 1474 de 2011 y
requerimiento  de la
institucion.

Adoptar en la formacion
las diferentes estrategias | No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
pedagdgicas que la | periodo.
18 | Entidad dispone como

son: Worldskills,

Senasoft, Bootcamp,

Bootcamp, entre otras.

Participar en

procesos de No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
19 promocién y periodo.

divulgacion de la

oferta educativa,

servicios y

actividades de

divulgacion

tecnologica

programada por el

Centro.

Participar  en las
labores de montaje y No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
20 puesta en marcha de periodo.
equipos y maquinaria
utilizados en la
formacién profesional
integral, como ésta
sea requerida.

21 | Rendir oportunamente los | Registro del Portafolio del | Subido a la plataforma Google Drive
informes requeridos Aprendiz Mes de Octubre Carpeta  Auditoria Interna  del
sobre las acciones Programa DTS 2020

encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de formacién
profesional.

22 | Solicitar oportunamente
los elementos necesarios | No fue requerido para este | Sin evidencias para este periodo.
para desarrollar | periodo.
eficazmente su labor
técnico-pedagdgica.
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23

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas,

pedagogicas y de gestion
a las estructuras
curriculares por
competencias laborales
de las diferentes acciones
de formacion profesional.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

24

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y
adecuada utilizacion de
los recursos que hay en
su ambiente laboral.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

25

Presentar agendas e
informes de
legalizacion
correspondiente a las
6rdenes de
desplazamiento,
cuando a esto se diere
lugar, en un plazo
maximo de 5 dias,
posteriores a la
finalizacién de la
comision.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

26

Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato 'y  presentar
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Informe mensual contractual
y Cuenta de Cobro SENA
correspondiente al mes de
octubre 2020.

Plataformas Google Drive SECOP 2

27

Aplicar al proceso vy
aportar la certificaciéon de
la Norma de Competencia
Laboral para la funcién de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio de
2020, o durante la
ejecucion si el inicio se da
posterior a esta fecha.

No fue requerido para este
periodo.

Sin evidencias para este periodo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM ,
INICIO FINALIZACION

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 9410754506
correspondiente al mes de septiembre del 2020, operador Aportes en Linea. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ©
Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
Contratista
C.C. No. 57.464.009 de Santa Marta.

Recibi a satisfaccion:

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. . 1398414 DE 2020
C.C. No. 85.730.002
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Para realizar esta actividad el aprendiz deberd ulilizar alguna herramienta en linea
para crear un mapa mental, como, por sjemplo:

hitps:/ /www mindmeistar.com/es?utm _source=googleRutm medium=cpcfutm campaign=
world es searchButm_content=mm&gclid=EAlalQobChMibd 3j-

LEGRIVP [Bx ILEAAYASAAERLcNPD BwE
hittps://www.gocongr.com/es/mapas-mentales/
hitps://coggle.it/
En caso de no poder usar algin editor de texto como Word, en Gltima instancia en
papel en letra legible, tomar foto y enviar.

Evidencia

Q) 11:12 a.m. E
® | $¢ wwwsenasofiaplus.edu.cofsofia. X ‘ @® Territorium || DISENQ E INTEGR: X | =+ = X
& O] 2 https//sena.territoric.la/perfil.php?id=1778570 Q 5 c

Evidencia

Fecha de entrega: 31 de Octubre del 2020 a las 8:30am
s () Me gusta © 0 Comentario(s)

VANES5A PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
fecha de inicie: 2 segundos Antes

Asunto: Taller

El aprendiz debera investigar sobre los fundamentos de programacion, para poder
responder las preguntas planteadas en el taller sobre fundamentos de programacion.

En caso de no poder usar algin editor de texto como Word, en Ultima instancia en
papel an letra legible, tomar foto y enviar.

Evidencia o

Fecha de entrega: 31 de Octubre del 2020 a las 8:20am

:12am B
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Bilsgueda avanzada

Asunto: Manual

El aprendiz debera crear manual del sistema de etiquetas HTML

En caso de no poder usar algun editor de texto como Word, en Gltima instancia en
papel en lefra legible, tomar foto y enviar.

Evidencia
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Disefio de multimedia # ¥
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ol Adobe Lightroom.pdf

]
Vo
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buenas tardes muchachos, espero que se encuentren bien, les dejo el material
correspondiente a la clase de hoy, deben leerlo, al final estan dos enlaces
que deben consultar, instalen en sus celulares la app de adobe lightroom

1226 p.m.

y lean la informacion que les mando .. S

tomense la foto 1296 p.m. v/

Adolfo IEEC 11
Oksefio y07 0 .

?
Hoy va a dar clase? .. i

nos vemos el proximo viemes, para hacer la practica con esa app, sin excusas

por favor. hoy no tenemos clases asi que les agradezco aprovechen el tiempo

para ponserse al dia con las actividades que deben. 1207 p.m. o/

~ & W Z Q) 5Mp.m.
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BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PAOLA <brvanessa@misena.edu.co> @ lun, 31 ago. 18:36 (hace 5 dias)  Vy
para milejovalle =

Buenas tardes Milena, espero que te encuentres muy bien
Te envio adjunto las dltimas guias para este afio de cada programa.

Feliz noche

Cordialmente,

Vanessa Bustamante
Ingeniera de Sistemas
Centro Acuicolay Agroindustrial de Gaira

2 archivos adjuntos

i o

[0 cuia 4 MTTO.doex 4 [ cuiA 4.docx | 4

4 Mantenimiento en Equiposde C X +
C & classroom.google.com

iir Aplicaciones [ Gmal » YouTube ¢ MSConfig: quéesy..

— Mantenimiento en Equipos de Computoe - Ficha 20722...

: Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones {E’; HH @
ED El Carmen - Cienaga, Magdalena

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VAMESSA PAOLA publicé una nueva tarea: Actividad 3
11:39

©

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VAMESSA PAOLA publicd una nueva tarea: Actividad 2
11:36

©

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PAOLA publicé una nueva tarea: Actividad 1
11:34

©

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PACLA publicé nuevo material: Material de apoyo
11:32

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PACLA

11:25

6 O

Buenos dias, queridos Aprendices espero que se encuentren bien, les adjunto la guia que vamos a desarollar a partir de
este mes. Que tengan un feliz dia!

GUIA 4 MTTO.docx
Word




i“] ﬂ ' ( 1 UL n & Trabajo en clase de Mantenimier X +

& C & classroom.google.com

it Aplicacones @ Gmal » YouTube 5 MSConfig: qué esy..

— Mantenimiento en Equipos de Computo - Ficha 20722...

: Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones [E] HH @
ED El Carmen - Cienaga, Magdalena

[k Mest E Calendario de Google [] Carpeta de la clase en Drive

Tema 4 :

Todos los temas

Tema 4
Tema 3 Actividad 6 Fecha de entrega: 10 oct.
Tema 2 Actividad 5 Fecha de entrega: 10 oct.
Tema 1
Actividad 4 Fecha de entrega: 10 oct.
Actividad 3 Fecha de entrega: 10 oct.
Actividad 2 Fecha de entrega: 10 oct.
Actividad 1 Fecha de entrega: 10 oct.
@ Material de apoyo

Q) ESP

territorio.la

fecha de inicio; 2 segundos Antes

VANES SA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
i

Asunto: Crear mapa mental

Crear un mapa mental sobre maquinas virtuales, debe indicar definicion, para que
sirven.

Para realizar esta actividad el aprendiz debera utilizar alguna herramienta en linea
para crear un mapa mental, como, por ejemplo:

»  https:y//www.mindmeistercom/es?utm source=googleButm medium=cpclutm campaign=

world es search&utm content=mmé&gclid=EAlalCGobChMIhd 3j-
L66gIVkP [Bx0OCE3LEAAYASAAEELcnPD BwE

*  hitps://www.goconar.com/es/mapas-mentales/

e https:ficaggle.it,

En caso de no poder usar algun editor de texto como Word, en Gltima instancia en
papel en letra legible, tomar foto y enviar.

Evidencia



= A
Y Y

territorio.la

CULHILAGILL P AU,

VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
fecha de inicio: 2 segundos Antes

Asunto: Taller sistemas operativos

Desarrollar taller sobre como actualizar sistemas operatives, programas de
aplicacion y controladeres de acuerdo con las necesidades del cliente y las
caracteristicas del equipo.

En caso de no poder usar algin editor de texto como Word, en (ltima
instancia en papel en letra legible, tomar foto y enviar.

Evidencia

Fecha de entrega: 10 de Qctubre del 2020 alas 11:28am

territorio.la

] VANESSA PADLA BUSTAMANTE @

e

Comentario(s)

VANES SA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
B fecha de inicio: 2 segundos Antes

Asunto: Exposicion

El aprendiz formara grupos de 3, deberan preparar exposicion sobre los sistemas
operativos Windows XF, Vista, 7,8 y 10. La presentacion debe contener:

+ Integrantes del grupo

+ Nombre del SO asignade por el instructoer

» Usar imagenes alusivas al tema
Incluir una breve historia del SO
Indicar las caracteristicas principales del SO
Cuales son las ediciones disponibles del SO
Colecar las ventajas
Colocar las desventajas
Especificar requisitos minimos segun la arquitectura

) 12:06 p. m.
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BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PAOLA <brvanessa@misena edu.co> @ sidb,29ago. 1511 (hace 7dias) ¢
para Masiel =

Buenas tardes Judtih , espero que te encuentres muy bien

Te envio adjunte la guia de grado 10

Esta va desde comienzes de septiembre hasta mediados de octubre
En estos dias te envio la de 11

Feliz tarde

Cordialmente,
Vanessa Bustamante

Ingeniera de Sistemas
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
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@ BUSTAMANTE RODRIGUEZ VAMESSA PAOLA publico una nueva tarea: Actividad 1

BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PAOLA publicé una nueva tarea: Actividad 2
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BUSTAMANTE RODRIGUEZ VANESSA PACLA

11:25

@ BUSTAMANTE RODRIGUEZ VAMESSA PAOLA publicd nuevo material: Material de apoyo .

Buenos dias, queridos Aprendices espero que se encuentren bien, les adjunto la guia que vamos a desarrollar a partir de
este mes. Que tengan un feliz dia!
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Tres formas de vencer | 4

s.territorio.a

Comentario(s)

VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
fecha de inicio: 3 segundos Antes

Asunto: Crear mapa mental

Crear un mapa mental sobre maquinas virtuales, debe indicar definicion, para que
sirven.

Para realizar esta actividad el aprendiz debera utilizar alguna herramienta en linea
para crear un mapa mental, como, por ejemplo:

https://fwww.mindmeister.com/es?utm sourcesgooglefutm mediumscpcfutm campaigns
world es search&utm content=mmé&gclid=EAlalQobChMIhd 3j-

LE6gIVP [Ex00CE3LEAAYASAAERLCcRPD BwE
https://www.gocongr.com/es/mapas-mentales/

https://coggle.it/

En caso de no poder usar algun editor de texto como Word, en Ultima instancia en
papel en letra legible, tomar foto y enviar.
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Publicacién prioritaria
VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ
fecha de inicio: 2 segundos Antes

Asunto: Analisis historieta

Leer la historieta

Historieta: “El dia que Leonardo descubrié que los programas también tienen que
actualizarse™

Historieta tomada de hiips:/'www.osi.es/es/actualizaciones-de-seguridad

Después de leer |a historieta el aprendiz debera dar respuesta a las preguntas
planteadas.

Evidencia

X Tres formas de vencer | 4

territorio.la

Colaboradores
VANESSA T

PAOLA Pdlllcatampnm

BUSTAMANTE % VANESSA PAOLA BUSTAMANTE RODRIGUEZ

RODRIGUEZ fecha de inicio: 2 segundos Antes
Instructor

Asunto: Cuadro descriptivo

Elaborar un cuadro descriptivo en el cual indique al menos 5 programas para
actualizar e instalar controladores. En este cuadro debera contener los nombres,
imagenes, funciones y el tipo de licencia (gratis o de pago).

En caso de no poder usar algin editor de texto como Word, en (itima
instancia en papel en letra legible, tomar foto y enviar.
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