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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Agosto del 2020

Sefior
BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO
Supervisor de Contrato 1796726 DE 2020
Coordinador Academico
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira.
SENA Regional Magdalena.
Santa Marta.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes Agosto del afo 2020

Referencia: No. 1796726 del afio 2020

Yo ENITH MARGOT OSPINO GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 34.967.254 de
Monteria, en mi calidad de Contratista del SENA, con dependencia del Centro Acuicola y Agroindustrial de
Gaira, en cumplimiento del contrato de prestacién de servicios N°1796726 del 12 de Agosto de 2020, a
continuacién presento el informe de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el dia 26
de Agosto y el 31 de Agosto del 2020.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS
CATORCE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($11.314.344). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de Agosto de 2020
por valor SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($688.699). b)
Tres (3) pagos iguales por los meses de Septiembre a Noviembre de 2020, por valor de DOS MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA'Y OCHO PESOS M/CTE ($2.951.568) cada uno, c)
Un dltimo pago correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor de UN MILLON SETECIENTOS
SETENTA MIL NOVECIENTOS CUARENTAY UN PESOS M/CTE ($1.770.941).

Fecha Inicio: 26 de Agosto del 2020.
Fecha terminacion: 18 de Diciembre del 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacién
profesional integral en el programa SENA EMPRENDE RURAL del Centro Acuicola y Agroindustrial de
Gaira en la especialidad ARTESANIA.
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CLAUSULAS
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de aprendices en
el area, en las competencias, los Reunidn de alistamiento del
resultados de aprendizaje y las programa de ARTESANIAS
1 actividades de los proyectos de realizada a través de la Anexo Pantallazos de
) formacidn programados, dentro de los plataforma Microsoft Teams la reunion
tiempos que, para cada accion, se con el profesional del
determine por parte del Centro de programa SER
Formacion.
Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa (s) que se le Recepcion de correos
asignen durante la ejecucién de su electrénicos de parte del Anexo correo
contrato (Proyecto de formacion, profesional SER,respecto a electrénico en
2. planeacion pedagdgica y los recursos lineamientos SER de cémo enviados “por el
didacticos que incluyen guia de llevar y entregar la profesional del
aprendizaje, material de apoyo a la informacidn de la formacion programa SER.
formacidn e instrumentos de mensualmente.
evaluacion).
Identificar los aprendizajes previos,
estilos y ritmos de aprendizaje del - La presente actividad
. . La presente actividad se .
3 aprendiz que ingresa al proceso . . . se realizara en la
. realizara en la actual vigencia . .
formativo, de acuerdo con los actual vigencia
lineamientos institucionales.
- . iy - La presente actividad
Participar en el proceso de induccion de La presente actividad se P .
4, . . . . se realizaraen la
los aprendices. realizara en la actual vigencia . .
actual vigencia
Llevar control de la inasistencia de los
aprendices a la formaciodn, registrar en
el aplicativo institucional las . La presente actividad
o . La presente actividad se .
5. inasistencias y reportes a la . . . se realizaraen la
L o realizara en la actual vigencia . .
coordinacion académica las novedades actual vigencia
para aplicacidn del reglamento del
aprendiz.
Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo institucional . La presente actividad
. . La presente actividad se .
6. una vez el aspirante esté en estado . . . se realizaraen la
. - realizara en la actual vigencia . .
matriculado y verificar con el reporte actual vigencia
que todos aparezcan en formacion.
Emitir los juicios de evaluacién con base
en la valoracién de las evidencias de . La presente actividad
o . La presente actividad se .
7. aprendizaje y registrarlas en los . . . se realizara en la
. e realizara en la actual vigencia . .
aplicativos institucionales actual vigencia
(administrativo y académico), maximo
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tres (3) dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.
Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y administrativo - La presente actividad
. . La presente actividad se .
8 relacionado con su rol, actualizando y . . . se realizaraen la
. realizara en la actual vigencia . .
registrando de manera verazy actual vigencia
oportuna cada una de las acciones que
integran el proceso formativo.
Participar en la formulacién de
royectos de investigacion aplicada - La presente actividad
F.) Y ., . g P ’ La presente actividad se P .
9 innovacion pedagodgica y desarrollo . . . se realizaraen la
. . e realizara en la actual vigencia . .
tecnolégico de interés institucional actual vigencia
SENNOVA.
Participar en los equipos, grupos - La presente actividad
L P auip . g P g La presente actividad se P .

10 | comités, proyectos y demas instancias . . . se realizaraen la
L . realizara en la actual vigencia . .
institucionales que lo requieran. actual vigencia

Desplazarse a otras ciudades o .
L . . . La presente actividad
municipios diferentes al domicilio La presente actividad se .
11 o . . . se realizaraen la
contractual para el cumplimiento del realizara en la actual vigencia . .
. actual vigencia
contrato, en caso de que se requiera.
Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con visto
bueno del coordinador académico o . La presente actividad
. , . La presente actividad se .
12 | misional) en los dias establecidos por el . . . se realizaraen la
. . realizara en la actual vigencia . .
Centro, al supervisor correspondiente y actual vigencia
los demas soportes requeridos para la
legalizaciéon del pago.
LLevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor . La presente actividad
, - ) La presente actividad se .
13 | segun lo indica la guia para desarrollar . . . se realizaraen la
. realizara en la actual vigencia . .
procesos formativos. actual vigencia
Responder por la custodia y buen uso
de quipos, bienes e inventario asignado
a su cargo o puesto bajo su cuidado, por L
goop J /P . La presente actividad
el centro o lugar donde se desarrolle la La presente actividad se .
14 ., . . . . se realizaraen la
formacidn le facilite para el desarrollo | realizara en la actual vigencia . .
. actual vigencia
de su objeto contractual y hacer
entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
Apoyar los procesos de aseguramiento . La presente actividad
. . La presente actividad se .
15 de la calidad cuando la entidad lo . . . se realizaraen la
. realizara en la actual vigencia . .
requiera. actual vigencia
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Apovyar la planeacidon y el alistamiento
de los materiales de formacion, propios
de su area y apoyar los procesos de L
. ¥ apoy p . . La presente actividad
evaluacion y/o parte técnica de la La presente actividad se .
16 . s . . . . se realizara en la
supervisidn de la adquisicidén de bienes | realizara en la actual vigencia . .
.. . actual vigencia
y/o servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la Ley 1474 de
2011 y requerimiento de la institucidn.
Adoptar en la formacion las diferentes
estrategias pedagdgicas que la Entidad - La presente actividad
. §1as pedagos . . La presente actividad se P .
17 dispone como son: Worldskills, . . . se realizaraen la
realizara en la actual vigencia . .
Senasoft, Bootcamp, Bootcamp, entre actual vigencia
otras.
Participar en procesos de promocién .
. P L P P . y . La presente actividad
divulgacion de la oferta educativa, La presente actividad se .
18 . L . L . . . se realizaraen la
servicios y actividades de divulgacion realizara en la actual vigencia . .
. actual vigencia
tecnoldgica programada por el Centro.
Participar en las labores de montaje y
uesta en marcha de equipos - La presente actividad
P S quip y., La presente actividad se P .
19 magquinaria utilizados en la formacion . . . se realizaraen la
. . , realizara en la actual vigencia . .
profesional integral, como ésta sea actual vigencia
requerida.
Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones . La presente actividad
La presente actividad se .
20 encomendadas y los productos . . . se realizara en la
., realizara en la actual vigencia . .
resultantes de procesos de formacién actual vigencia
profesional.
Solicitar oportunamente los elementos - La presente actividad
. ) La presente actividad se .
21 | necesarios para desarrollar eficazmente . . . se realizaraen la
L L. realizara en la actual vigencia . .
su labor técnico-pedagégica. actual vigencia
Incorporar las tendencias tecnoldgicas,
edagdgicas y de gestion a las L
pedagos y .g - La presente actividad
estructuras curriculares por La presente actividad se .
22 . . . . se realizara en la
competencias laborales de las realizara en la actual vigencia . .
. . ., actual vigencia
diferentes acciones de formacion
profesional.
Asegurar la organizacién L
S€E & e . La presente actividad
mantenimiento y adecuada utilizacién La presente actividad se .
23 . . . . se realizaraen la
de los recursos que hay en su ambiente | realizara en la actual vigencia . .
actual vigencia
laboral.
Presentar agendas e informes de
legalizacion correspondiente a las .
. . . La presente actividad
drdenes de desplazamiento, cuando a La presente actividad se .
24 . . . . . se realizaraen la
esto se diere lugar, en un plazo maximo | realizara en la actual vigencia . .
, . L actual vigencia
de 5 dias, posteriores a la finalizacion
de la comision.
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Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion del
contrato.

Presentacion del informe
contractual y Planilla de
Cobro SENA correspondiente
al mes de Agosto.

Enviado al
profesional con los
documentos soporte
de la cuenta via
Correo Electronico.

26

Aplicar al proceso y aportar la
certificacién de la Norma de
Competencia Laboral para la funcién de
instructor, con plazo maximo a 30 de
junio de 2020, o durante la ejecucion si
el inicio se da posterior a esta fecha.

La presente actividad se
realizara en la actual vigencia

La presente
actividad se realizara
en la actual vigencia
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIClo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados el No. de la planilla,
4345679322 expedida por SOI correspondiente al mes de Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en () folios
Cordialmente,

ENITH MARGOT OSPINO GUTIERREZ OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS
Contratista Profesional de Apoyo SER
CC No. 34.967.254 de Monteria Ve B°

Recibi a satisfaccion

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO
Supervisor de Contrato 1796726 DE 2020
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
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EVIDENCIA DE REUNION CON EL PROFESIONAL SER
l:l Pagina principal de Microsoft Of X E Ce ar Hugo HuguettVar X M Salicitud formaciones asociacion. X | * Unirse a la conversac
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RECEPCION DE CORREOS ELECTRONICOS DE PARTE DEL PROFESIONAL SER

™ Gmail

Redactar

-

Recibidos §
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradares z

(Imap]/Sent

P P BV @ % [

[Imap]/Trash
v Mas
Meet

B (niciar una reunion

B Unirse a una reunién

Hangouts

S inigias sesion, scoaderas a Hangouts
desde todos los servicios oe Google.
M infarmagian

20N

Q  oscar X v

[
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REUNION DE ARTICULACION CON GRUPO ARTESANIAS  sectidss x

Oscar Hugo Huguett Vargas <ohugustv(@sana sdu oo
parami =

™9  REUNION DE ARTICULACION CON GRUPQ ART..
27 Miralo en Google Calendar

e Cugndo jue 27 de ago de 2020 11am - 12pm (C0T)

Paricipantes Oscar Hugo Huguett Vargas®

“ Quizas No Mas opciones

Unirse a reunion de Microsoft Teams

+57 13299789 Colombia. Bogots (Numers de page)

d. de conferenciz 580 619 (42#

Numeras |ocales | Restablecer PIN | Mas informacion sabre Teams | Opciones de reunion
Unirse con un dispositive de videocenferencia
438204798 @vide0comunicaciones sena.edu co ld. de conferencia YTC: 1125733684

nstruccionz: altemnativas de marcado VIC

Agenda

Jue 27 de aga de 2020
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11am  REUNION DE ARTICULACION CON GRUPO ART..

No hey eventos postenores.

Cuenta de Cobro Mes .. ~ X )
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(Imap]/Trash

v Mas

Mest
B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunidn

Hangouts

S ininias sesion, abeederss 3 Hangouts
desde todos o5 sericios de Google.
Mas infarmazion

L0
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RV: PAGOS AGOSTO 2020 DE ALTAIMPORTANCIA PARATODOS  Reshices ¢ 82| P

Oscar Hugo Huguett Vargas «chuguety@sena.edu.cor & mie, 1900 1422 (hace Odias) 7 & 0
parz Luig, |ilireyeslara@hotmail.com, EDGARDO, ricometod032 Byshoo.es, jaimealfredomugne@gmail.com, Cesreirat38@gmail com, santiagoospinaf@omail.com, eduards, Adalberta, jofravimiZ006@hotmail.com, =

(omparieros Contratista SER

Me permito enviar [ circular por segunda vez para conocimiento de todos. de alta importancia.

. Oscar Huguett Vargas
Profesioal Apoys SR
S E N A Fegional Maopdafma
Ko via Gairs
Tel01E00910 I IFS41LL
shugusttv@emasucy
3015016406

?nos

Facehack: SEN A Comunles Twimr SEN Aoonica

El SENA, de clase mundial

De: Badir Manuel Florez Guerrero <bfloreze@sena edu co>

Enviado: miércales, 19 de agosto de 2020 13:.00

Para; Diana Margarita Pomares Jacquin <dpomaresi@sena.edu.cox; Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettvi@sena.edu.co»; Ruth Maria Blanco Rincon <rblancordsena.edu.co»
Asunto: RV: PAGOS AGOSTO 2020

Buenas tardes, para su informacion y fines pertinentes.

Cuenta de Cobro Mes : )

Mz stanta
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I- Redactar

Recibidos b
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 2

[Imap]/Sent

P 9 =V © = [

[Imap]/Trash
v Mas
Meet

B Iniciar una reunion

Bl Unirse 8 una reunion

Hangouts

S inicias sesdn, 2ooedenas 3 Hangauts
tesde todos los servicios de Google.
Mas infarmacidn
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ENTREGABLES VIATICOS PROGRAMA SER 2020  Resiidee & 0

Oscar Hugo Huguett Vargas <chuguettv@zena edu.cos B mer a0 1348 &
parz amolfoyanespena2l1, Martin, qustave, lilireveslarai@hotmail com, lucahess@yshoo.com, josess 2020 hotmail com, ricometo0032yahao.es, jaimealfredomugno@gmail. com, CerreirafS3@omail com, santi =

Buena tarde Equipo SER, adjuato envio formatos requenidos para realizar desplazamientos en la entidad:

1. Agenda de desplazamiento
2. Formato egalizacion transporte informal
3. Acta 087 Formato Informe legalizacion.

Queda atenta

. Oscar Huguett Vorgas
Proferioml Apoyo TR
S E N A Regiond Mageaiga:
Em & va Gaira

Tel:D1E000910270 [P34111
huguanvPsmasditn
3015016406

;yl&
winzeedace
Facehack) SENA Commnios Twiter §5EX Aomunics

EI SENA, de clase mundlal

&

, )
[Menzaje racortada] Vertodo &l menzaie Cuenta de Cobro Mes .
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0 sk : RV: ENVIO CARPETA GRUPO NEGOCIOS RURALES PARA ENTREGABLES DEAGOSTOADICIEMBREDE 2020 DEALTA  ~ & & | ©
ecibidos
IMPORTANCIA  Rebidse »
% Destacados
L/
0 Pospuesios Oscar Hugo Huguett Vargas -chuguenv@sens edu.cor ® dom, 9ag0. 142 fy &
> Enviados i
' Borradores 2 +
B [map)/Sent
De: Oscar Hugo Huguett Vargas
W Dl Enviado: domingo, 9 de agosto de 2020 13:34
v o Mas Par: amolfoyanespena2011 <arnalfoyanespenal 011 @hatmail.cam Martin Alfonsa Caicado Martinez <izarcaicedoi@hatmail. come: Bustava enrigus comez daza <gustavosamezda @email. coms;
llireyesiara @hotmail.com <flireyesiara@notmail.com>; lucahasa@yahoo.com <lucahesa@yahoo.come; josess2020@hotmail.com <osess2020@hotmail.com; ricometallad @yahoo.es <ricometol032 @yahoo.as
Meset aimealfredemugno@zmail.com <jzimeatfredomugno@gmail.com?; Cferreirafi8@email.com <Clerreirafia@gmail. come santizgaospinafi@gmail.com <santiagcospinef@email.com>, eduarde 10245@yahoo.es

B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunidn Ipenalver @miszna.edu.co <|penalver@misena.edu.cox milredem@email.com <milredem@zmail.com?; enith.artesanias@email.cam <enith.artesanias@emall.com AmozaTE@hotmail.com

<Amozo7B@hotmail.com>
Hangouts (c: Olza Lucia Roys Galvis <olroys @sena.edu.co»
Asunto: ENVIO CARPETA GRUPO NEGOCIOS RURALES PARA ENTREGABLES DE AGOSTO A DICIEMBRE DE 2020 DE ALTA IMPORTANCIA

Compafieros Contratizta programa SER

Sl inicias sesion, acoederas 3 Hangouts
tesde todos oz senicios de Google,
Mas infarmacicn

En nombre de nuestro equip institucional articulado desde |a direccion regional con el dr Victor Armenta y nuestro subdirector Bichara Zableh, seguide por (& di S : y
L LENtd de L-00ro Mes .. "
- ° s Mnntero v en [3 sunervisnr de mi rantratn Alvarn Barnarelli ademas de mi roenninern el neafesnr Yair Tache aue tendrd |7 resnonesahilidad arademica de este nn

Reciban un Cordial Saludo,
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