SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO

ORDENADOR DEL GASTO | FARID ANTONIO VERGARA ORTEGA

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
OBIJETO CORRECTIVO DE EQUIPO ELECTRONICO PLOTTER DE MICROFRESADO
INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA).

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién
que le corresponde al Estado de invertir en el Desarrollo Social y Técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y otorgando formacién profesional integral, para la incorporacién vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnolégico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004 sefiala las funciones que deben desarrollar las Subdirecciones
de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre
ellas “Administrar y ejecutar los procesos de contratacion” del Centro.

La Subdireccidn del Centro de Comercio Industriay Turismo de la Regional Cérdoba, para el desarrollo
de su misidn de invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando
la formacion profesional integral, para la incorporacién y formacién de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais, bajo el concepto
de equidad social redistributiva y, para impulsar la promocién social del trabajador, requiere
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER
DE MICROFRESADO INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA).

Teniendo en cuenta que el equipo de micro fresado (PLOTTER) de la Subdireccion del Centro de
Comercio Industria y Turismo de la Regional Cérdoba son utilizados como apoyo para las acciones de
formacién que ejecuta la entidad en el Centro de Comercio Industria y Turismo de Cdrdoba, en lo
que tiene que ver con el programa de formacién de mantenimiento y ensamble de equipos
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electrénicos entre otras actividades,; se hace necesario mantenerlos en perfecto estado de
conservacién y seguridad tanto para el equipo mismo, como instructores o aprendices que utilizan
este equipo de formacién.

Adicional a ello, a la Entidad le asiste la obligacién de especial cuidado sobre los bienes que
legalmente tiene a su cargo y velando que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines para los que han sido destinados, ya que debe evitar sobre ellos el detrimento del
patrimonio publico como consecuencia de la pérdida, dafio o deterioro por causas diferentes al
desgaste natural que sufren las cosas y bienes en servicio o inservibles no dados de baja, por ello
debe propender por mantenerlo con las mejores condiciones de proteccidn y seguridad.

El Centro de Comercio Industria y Turismo de la Regional Cérdoba no cuenta con el personal para
realizar LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER DE
MICROFRESADO INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA). para lo cual
requiere contratar con un tercero especializado, persona natural o juridica, en la prestacién de este
mantenimiento, que cumpla con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas requeridas por la
entidad.

Igualmente manifestamos que esta contratacidén estd prevista en el Plan de Adquisicion de bienes,
servicios y obras para la presente vigencia 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente proceso se encuentra contemplado en el plan anual de adquisiciones de la vigencia 2025 en la
siguiente linea: 23 9523 117 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE EQUIPO DE FORMACION ELECTRONICA PLOTTER DE MICROFRESADO INCLUYENDO SUS
ACCESORIOS COMPRENSOR Y ASPIRADORADEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO DEL SENA

REGIONAL CORDOBA
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657

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:
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UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION

SERVICIO DE

F - SERVICIOS 73000000 73150000 | 73152100 | 73152108 MANTENIMIENTO Y

REPERACION DE EQUIPOS
ELECTRICOS.

2 SERVICIO DE
F - SERVICIOS 73000000 73150000 | 73152100 | 73152101 MATENIMIENTO DE
EQUIPO INDUSTRIAL

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA tomando como referencia lineamientos establecidos por la
Cédmara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Politica Publica: Maduracion de Proyectos
y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas:

La Subdireccién del Centro de Comercio Industria y Turismo de la Regional Cérdoba, para el desarrollo de
su mision de invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacién profesional integral, para la incorporacién y formacién de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, bajo el concepto de
equidad social redistributiva y, para impulsar la promocién social del trabajador, requiere CONTRATAR LOS
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER DE MICROFRESADO
INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA).

Teniendo en cuenta que el equipo de micro fresado (PLOTTER) de la Subdireccion del Centro de Comercio
Industria y Turismo de la Regional Cérdoba son utilizados como apoyo para las acciones de formacién que
ejecuta la entidad en el Centro de Comercio Industria y Turismo de Cérdoba, en lo que tiene que ver con
el programa de formacidon de mantenimiento y ensamble de equipos electrénicos entre otras actividades,;
se hace necesario mantenerlos en perfecto estado de conservacion y seguridad tanto para el equipo
mismo, como instructores o aprendices que utilizan este equipo de formacidn.

El Centro de Comercio Industria y Turismo de la Regional Cérdoba no cuenta con el personal para realizar
LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER DE MICROFRESADO
INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA). para lo cual requiere contratar con un
tercero especializado, persona natural o juridica, en la prestacién de este mantenimiento, que cumpla con
las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas requeridas por la entidad.

2. OBIJETO
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CONTRATAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER DE
MICROFRESADO INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA).

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El Mantenimiento del equipo electrénico (PLOTTER DE MICROFRESADO) propende mejorar las
condiciones de los programas de formacion en las que se garantiza el ejercicio encomendado en nuestra
mision de cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

Los mantenimientos descritos seran ejecutados en el centro de comercio Industria y Turismo del sena
Regional Cérdoba municipio de Monteria.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica ‘
Otro: | N/A \

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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Equipo electrénico plotter LPKF ProtoMat S103 es una fresadora de circuitos impresos de alta precision,
ideal para aplicaciones de RF y microondas, con un husillo de hasta \(100,000\) rpm y una resolucién de
\(0.5\) S\muSm. Sus caracteristicas principales incluyen un cambiador de herramientas automatico con 15
posiciones, control de profundidad sin contacto y una velocidad de desplazamiento maxima de \(150\)
mm/s. Estd disefiado para la fabricacién rapida de prototipos de PCB y para el fresado de alta precision en
materiales FR4.

Caracteristicas principales: Tamafio de material: Area de trabajo de hasta \(229\) mm x \(305\) mm.
Husillo: Velocidad de hasta \(100,000\) rpm, controlado por software. Resolucion: \(0.5\) S\muSm.
Repetibilidad: \(\pm 0.001\) mm. Alineacién frontal-trasera: \(\pm 0.02\) mm. Cambiador de
herramientas: Automadtico, con 15 posiciones. Ajuste de ancho de fresado: Automatico. Control de
profundidad: Limitador neumadtico sin contacto, ideal para sustratos delicados. Velocidad de
desplazamiento (ejes X/Y): Hasta \(150\) mm/s. Velocidad de perforacidén: \(120\) golpes/minuto.
Aplicaciones: Prototipado de PCB, especialmente para RF y microondas, también para perforacion, fresado
de contornos y grabado de paneles frontales. Sistemas de software: Compatible con LPKF CircuitPro

Mantenimiento a realizar:
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ITEM DESCRIPCION DE MANTENIMIENTO

Mantenimiento preventivo correspondiente al Mdquina de prototipado PCB - LPKF S103:

1- Cambios: Interruptores, Filtros hepa, Vacuum cleaner bags, Upgrade Deph Limiter,
Espuma protectora para ProtoMat S103, utilizando material original de LPKF Laser &
Electronics. Equipo de cémputo de la maquina (Portatil, Windows 11, 14", Pantalla
tactil, Intel® Core™ 7, 16GB RAM, 512GB SSD, FHD)

2- Calibraciones: Alineamiento del Tool Holder, Camara offset y Profundidad de corte -
(IMPORTANTE: Toda la calibracion debe ser hecha utilizando el Software LPKF
CircuitPRO en Service Mode el cudl es protegido por contrasefia del fabricante).

3- Lubricacién y Limpieza: Guias electromecanicas, Tornillo sin fin, Mandril, ajustes
finales de los componentes mecanicos y limpieza de filtros (IMPORTANTE: el aceite
debe ser homologado por el fabricante).

4- Software: Actualizacidn del firmware y software CircuitPro Con sus respectivos
elementos de funcionamiento, para garantizar una éptima operacién.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las contenidas en el numeral anterior.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
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esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Cumplir con las especificaciones técnicas objeto del presente proceso

2) Restituir a su costa los elementos que resulten imperfectos, de mala calidad o de
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

3) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato
imparta el Supervisor designado por el subdirector de Comercio, Industria y Turismo del SENA
Regional Cérdoba

4) Elaborar por escrito, al inicio del contrato, un diagndstico general del equipo.

5) Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo, herramientas y sistema suficientes
y necesarias para la prestacion del servicio.

6) Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, los conceptos técnicos
autorizados por taller y la relacién de los arreglos que requiera el equipo.

7) Atender los servicios solicitados mediante érdenes de servicios elaboradas, diligenciadas y
autorizadas mediante la firma del supervisor del contrato designado por el SENA, para tal fin.

8) Coordinar con el supervisor del contrato el respectivo mantenimiento, quien es la persona
autorizada para generar las 6rdenes de prestacion del servicio.

9) Generar una factura por cada orden de servicio desarrollado, acompafiada por un informe de
las reparaciones y cambio de repuestos efectuados en el servicio prestado.

10) Realizar las reparaciones al equipo y suministrar los repuestos originales necesarios para el
buen funcionamiento de los mismos.

11) Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre los cambios de sitio de
mantenimiento, que solo se aceptara si cumple con los requerimientos consignados en los
presentes términos de referencia.

12) Realizar el mantenimiento descrito tal como esta relacionado en las especificaciones técnicas.

13) Responder por la seguridad e integridad de los vehiculos mientras se encuentren en el
establecimiento del contratista en cumplimiento de servicios solicitados.

14) los repuestos suministrados en los vehiculos cumplan con los plazos de calidad que son
ofrecidos por los fabricantes.

15) Reemplazar, en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA, todos los
bienes y repuestos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion.
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Las demas que determine el supervisor del contrato de acuerdo con el objeto contractual.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)cuando se haga uso o entrega de productos quimicos:

Lista de sustancias quimicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

2)Durante las actividades de mantenimiento o reparacion, el prestador del servicio se hace responsable
del manejo adecuado de los residuos generados en la actividad segun corresponda:

- Residuos de aparatos eléctricos o electrénicos y/o residuos peligrosos deben ser entregados a un
proveedor autorizado para su manejo adecuado y debera presentar al SENA el certificado de disposicion
de los mismos en un término maximo de 3 meses posterior a su generaciéon

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION
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El término de ejecucién del contrato sera hasta 30 de diciembre de 2025 El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Centro de Comercio Industria y Turismo del Sena Regional
Cdérdoba avenida circunvalar calle 24 y 27. Monteria Cordoba.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio AV CIRCUNVALAR ENTRE CALLE 24 Y 27 de
Monteria Cérdoba.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago
realizaran durante el | cada pago representa frente

contrato al valor total del contrato

No aplica No aplica No aplica

Otra forma de | El SENA pagara al contratista en pagos parciales debido a la naturaleza del
Pago: contrato, el pago de facturacidon dependera de la entrega y el recibido a
satisfaccion por parte de la entidad, dentro de los quince (15) dias
siguientes a la presentacién de cada factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcién a
satisfaccidn de los servicios por parte de la supervisién del contrato (contra
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificacion de
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad
con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aportado el tltimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos serdn de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. // El SENA efectuara al CONTRATISTA
las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.
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Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de
pago establecida por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Reporte de consumo durante el periodo de facturacién

- Para la realizacién de cada uno de los pagos el contratista debera
acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y
aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda en atencién a lo ordenado en el inciso 22 del articulo 41 de la
Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe
dar estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nUmero del contrato,
objeto de facturacidn, nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aporta do el ultimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracion,
ejecucién y liquidacién del contrato corren por cuenta del contratista. El
SENA efectuard a cada pago las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencién. En los demas casos contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos,
deberdn ser avalados previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas que
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del
SENA, las cuales deberdn quedar plasmadas en la respectiva modificacion
del contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual
previamente se verificard la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacién sera
asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no
reconocera su costo.
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- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en el estatuto organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley
1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacién de los pagos por
parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha
en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacidn alguna por
parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

- Resolucion de facturacion DIAN.

Procedimiento de pago en SECOP IlI:

En cuanto a la Factura de venta, el procedimiento se realizara de la siguiente
manera mientras dure la emergencia:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento equivalente en fisico cuando sea
posible y a través de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites
de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligacion y tramite
de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en
SECOP lI, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo
encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6,
informacion presupuestal, parte final de la pantalla como aparece en la
siguiente imagen:

GCCON-F-046 V.03
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Informacion general
Condiciones
Bienes y semvicios
Decumentos del Proveedor
Decumentos del contrato

6 | Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Confrato

Incurnplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Caodigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado com)
O 23820 Presupuestal 30712020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y
desinfeccidn, la empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789_001620_FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista,
debe dirigirse al Numeral 7 (ejecuciéon del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar
electréonicamente o no.

GCCON-F-046 V.03
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REGISTRO DE FACTURA

Id de pago  Page 002

Diligado a facturar

. Indicar si esti obligado o no
electrénicamente =

CUFE

se encuentra el [a factura E con las mismas iniciales
Niimera de factura

Validar CUFE Sin v

Fecha de emision /022021 2.00 PM

Fecha de vencimiento | 11/03/2021 2:00 PM

e fe)

Valor neto
Valor total

Notas

Fecha de recepcién original | 2/02/2021 200 FM =M
Nimera de radicacion
Descripcion Nombre del documento

No existen resultsdos que cumpisn con los critenios de busqueds especificados

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese
momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro
y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como
soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo
por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el trdmite y su
posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electrénica ademas del cargue en
secop Il deberan realizar el procedimiento de cargue de la factura en SIIF
NACION.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

GCCON-F-046 V.03
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervisién del contrato estara a cargo de
un funcionario designado por el subdirector
(e) del Centro de Comercio, Industria vy
Turismo del SENA Regional Cdérdoba, quien la
ejercera de conformidad a lo establecido en
la Resoluciéon 1471 de 2020 o las que la
modifiquen.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de un funcionario de la
entidad como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria
de la entidad.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se pretende contratar corresponde a un contrato de prestacion de servicios, inferior al 10%
de la Menor Cuantia, por lo que se seguird lo establecido en el Manual de Contratacién de conformidad
con lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011y el Decreto 1082 de 2015 Modificado por el decreto
1860 de 2021.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podrd adelantar a través de
la modalidad de seleccidn por minima cuantia, siempre que el valor del contrato no exceda el 10% de la
menor cuantia.

Asi entonces, bajo el entendido de los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 26 de
mayo de 2015 y bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10% de la menor cuantia, el
procedimiento para seleccionar el contratista se realizard conforme a los lineamientos definidos en el
articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

14
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El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS
(524.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, De acuerdo a lo establecido en la
Circular No. 3-2013-000133 del 04 de octubre de 2013 emitida por la Direccién Administrativa y Financiera,
adelanté un estudio de mercado vy realizé a través de solicitud de cotizaciones a través de Plataforma
SECORP I, el correo electronico jfbuelvasv@sena.edu.co también en la oficina de Gestién Documental del
Sena regional cérdoba, primer piso, en el siguiente horario de 8:30 A.M. a 12:00 M y desde las 2:00 P.M.
a 4:00 P.M., habiendo recibido las respectivas cotizaciones se realiz6 un promedio entre los valores
presentados, los cuales arrojaron el siguiente valor:, en donde se estimd que el valor para CONTRATAR
LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO PLOTTER DE MICROFRESADO
INCLUYENDO SUS ACCESORIOS. (COMPRENSOR Y ASPIRADORA). es de $24.000.000 VEINTI CUATRO
MILLONES DE PESOS M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Analisis del sector, el cual
forma parte integral del presente documento.

Ver andlisis de precios y analisis del sector.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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GCCON-F-046 V.03



SENA
RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 S 24.000.000
Funcionamiento
I\lCrlgl-’t:)e Fec‘::: :e AL Valor en
. . . .| vencimiento | Dependencia | Posicion Catalogo de Gasto | Fuente Valor en Letras .
Vigencia | Vigencia Numeros
del CDP
Futura Futura
10625 2025-05- | 31-12-2025 952327 C-3603-1300-20-20305C- | NACION | VEINTICUATRO S
05 3603024-02 MILLONES DE | 24.000.000
PESOS
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién de la presente contratacion sera por la totalidad del presupuesto oficial.

Para la escogencia de la oferta mas baja se tomara el valor de cada item establecido y este valor dard la
sumatoria para determinar la oferta mas favorable.

La adjudicacion es por el valor total del presupuesto oficial. Sin embargo, para la seleccién del contratista
y la comparacién de las ofertas econdmicas, se tendrd en cuenta el valor de la sumatoria de los precios
unitarios de cada item.

Para la adjudicacion y seleccidn del contratista, se tendra en cuenta:
De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccidn se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a)

b)

c)

El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga
un precio artificialmente bajo.
Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para
el oferente que tenga el precio mas bajo.
En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con
el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes.
En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien
presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

GCCON-F-046 V.03
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e) Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.

FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1 — OFERTAS ECONOMICAS
EVALUACION ECONOMICA (Comparacion de ofertas) MENOR PRECIO

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL
EVALUACION TECNICO Y DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1 OFERTAS ECONOMICAS

1. Presentar diligenciado el Anexo 2 Oferta Econdmica. Para efectuar una validacién mas rapida de
la oferta, se solicita al oferente aportar el documento editable en Excel.

2. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion,ejecucién, y
liquidacion del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transportey personal requerido
para el cumplimiento del objeto contractual.

3. Eloferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados paracada uno de
los items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo,no podrd sobre pasar el
valor total de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el documento ANALISIS
DEL SECTOR.

4. Eloferente debera diligenciar el formato - Oferta Econdmica en forma claray completa, indicando
el valor de cada producto; sera causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios items, asi
mismo, incurrird en causal de rechazo quien diligencie un item con valor cero (0). Los precios
contenidos en la oferta no estardn sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en
atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever en la oferta los posibles
incrementos que se ocasionen. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos
y en las unidades, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

5. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuentalos precios
del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valorglobal de la oferta, incluido
el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta econdmica debe ser clara y
verificable matemdticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item
ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo. Si
el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el
SENAy el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

6. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuarcomo consecuencia de
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una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales
y presupuéstales que corresponda.

7. EI SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley yrespecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, elcontratista deberd cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que sederiven de la presente contratacion.

8. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracidon de Impuestos, sin responsabilidadalguna por parte del
SENA o costo para ella.

9. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacidony ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimientoen caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto,los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

10. El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo con sus necesidades las
cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuestooficial estimado
para la contratacion. Estas modificaciones seran comunicados opactados bilateralmente con el
contratista previamente, de acuerdo con el tramite legal quecorresponda, y estara sujeto a la
disponibilidad del contratista.

Indisponibilidad del SECOP Il Para Presentar Ofertas:

En caso de que no pueda acceder al SECOP Il, comuniquese a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional
de Contratacién Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla atribuible al Secop
1.

En todo caso, deberd agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, vigente

5.1.1 Lotes

NO APLICA.
FASE 2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
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1) De manera singular.

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
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sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.
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5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

Autorizacidn

El proponente de acreditar autorizacion apostillada por el fabricante del equipo donde conste que cuenta
con la autorizacién para realizar soporte técnico de mantenimiento al equipo descrito en las

especificaciones técnicas.

habilitante de experiencia

El proponente debera acreditar experiencia de un (2) contratos de mantenimiento de equipos electrénicos
de micro fresado y/o impresidn de tarjetas electrénicas en el sector publico y/o privado cuyo valor debera
ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Equipo de trabajo
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1) Profesional ingeniero electrénico con conocimientos en operacidon y/o disefio o programaciéon de
dispositivos electrénicos con 2 afios de experiencia profesional relacionada con el mantenimiento y/o
disefo o programacion de equipos electrénicos. (debe adjuntar hoja de vida con los soportes)

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1.

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
Fotocopia de cédula.

2.Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas y licencia de
seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3.Certificacion de autoevaluacién de estdndares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:

Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.
certificacidon de autoevaluacidon emitida por Ministerio de Trabajo del aflo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

2. Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién
de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

3. Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un
Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595
de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran
verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacidon respectiva.
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5.2.2.2 De gestion ambiental

No Aplica.

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA.
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5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

6.

ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7.

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y meses mas.

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.
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X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 3%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 12 meses mas.
Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
X contrato y 4 meses mas.
Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.
Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. . .. Proceso de
. de Contratacion Excepcion - n
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile NO NO NO NO
Alianza "
i México NO NO NO NO
Pacifico =
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Tridneulo El Salvador NO NO NO NO
Norteg Guatemala NO NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de Acuerdos
Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, la presente
contratacidn por tratarse de un proceso de minima cuantia se encuentra excluida de la aplicacién de los
capitulos de compras publicas o contratacion publica incluidos en los tratados y acuerdos internacionales.
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9. ANEXOS

ANEXO CERTIFICADO PAA

ANEXO DOCUMENTO DE COMITE ESTRUCTURADOR
ANEXO CDP

ANEXO 2 MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO 1 ANALISIS DEL SECTOR

ANEXO ANALISIS DE PRECIOS

ANEXO 3 A LA INVITACION PUBLICA

ANEXO FORMATOS TIPO ARCHIVO ZIP
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