
 

 

  

  

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL  

  

 Santa Marta, octubre del 2020.  

  

Señor   
BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO  

Supervisor de Contrato CO1.PCCNTR.1801523 DE 2020  

Coordinador académico del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira.  
Regional Magdalena.  
Santa Marta.  

Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual mes 

Octubre año 2020  

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1801523 del año 2020  

  

Yo GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

85´456.673 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, con dependencia del 

Centro  
Acuícola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del contrato de prestación de servicios 

N°1801523 del 26 de agosto de 2020, a continuación, presento el informe de actividades 

realizadas durante el período comprendido entre el día 01 y el 30 de octubre del 2020.   
  

Valor y forma de Pago:  Se fija la suma de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS 

DOS MIL QUINIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($14.402.570). Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 

mes de agosto de 2020 por valor SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TREINTA 

PESOS M/CTE ($758.030). b) Tres (3) pagos iguales por los meses de septiembre a 

noviembre de 2020, por valor de TRES  
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE 

($3.790.150), c)  
Un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2020 por valor de DOS MILLONES 

DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($2.274.090).  
  

Fecha Inicio: 26 de agosto del 2020.  

  

Fecha terminación: 18 de diciembre del 2020.  

  

  

OBJETO:  

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación 
profesional integral en el programa SENA EMPRENDE RURAL del Centro Acuícola y  
Agroindustrial de Gaira en la especialidad ACUICOLA  

  



 

 

  

  

  

 CLÁUSULAS     

  

No  Obligaciones  Acciones realizadas  Evidencias  

  
  
  
  
  
1.  

  
Orientar la formación de aprendices en el 
área, en las competencias, los resultados de 
aprendizaje y las actividades de los 
proyectos de formación programados, 
dentro de los tiempos que, para cada 
acción, se determine por parte del Centro 
de Formación.   
  

 
Se dio inicio a la formación 
Emprendedor en Producción de 
Especies Piscícolas, con código de 
ficha 2204161, en el municipio de 
Guamal, corregimiento de San 
Antonio 
 
 

  
Subidos al Drive 
Ficha de caracterización, 
inscripción masiva de 
aprendices, listado de 
aprendices .ver 

  
  
  
  
  
2.  

  
Planear y ejecutar el desarrollo curricular 
del programa (s) que se le asignen durante 
la ejecución de su contrato (Proyecto de 
formación, planeación pedagógica y los 
recursos didácticos que incluyen guía de 
aprendizaje, material de apoyo a la 
formación e instrumentos de evaluación).   
  

  
Elaboración de guía de 
aprendizaje No 2 y No 3 
Planes de trabajo 

 
  “Drive Carpeta 
Programa SER 2020 
Magdalena. ver 
  

  
  
  
3  

  
Identificar los aprendizajes previos, estilos y 
ritmos de aprendizaje del aprendiz que 
ingresa al proceso formativo, de acuerdo 
con los lineamientos institucionales.   
  

  
  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
4.  

  
Participar en el proceso de inducción de los 
aprendices.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
  
5.  

  
Llevar control de la inasistencia de los 
aprendices a la formación, registrar en el 
aplicativo institucional las inasistencias y 
reportes a la coordinación académica las 
novedades para aplicación del reglamento 
del aprendiz.   
  

  
  
Asistencia de los aprendices a la 
formación. 

  
  
  “Drive Carpeta 
Programa SER 2020 
Magdalena. ver 
 

  
  
  
  
6.  

  
Asociar los aprendices a la ruta de 
aprendizaje en el aplicativo institucional 
una vez el aspirante esté en estado 
matriculado y verificar con el reporte que 
todos aparezcan en formación.   
  

 
Se asociaron y alistaron los 
aprendices de la formación 
2204161 en el aplicativo 
institucional. 
 
 

 
Pantallazo y listado de 
los aprendices en 
formación. 
Subidos al DRIVE. ver 

  
  
7.  

  
 Emitir los juicios de evaluación con base en 
la valoración de las evidencias de  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
 No hay evidencias para 
este período  



 

 

  

  

 

 aprendizaje y registrarlas en los aplicativos 
institucionales (administrativo y 
académico), máximo tres (3) días después 
de alcanzado el resultado de aprendizaje.   
  

La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
  
8  

  
Usar y gestionar las diferentes plataformas 
tecnológicas institucionales de apoyo 
académico y administrativo relacionado con 
su rol, actualizando y registrando de 
manera veraz y oportuna cada una de las 
acciones que integran el proceso formativo.   
  

 
La presente actividad se 
realizara en la actual vigencia 
 
 

  
 No hay evidencias para 
este período 
 
  
  
  

  
  
  
9  

  
Participar en la formulación de proyectos de 
investigación aplicada, innovación 
pedagógica y desarrollo tecnológico de 
interés institucional SENNOVA.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
10  

  
Participar en los equipos, grupos, comités, 
proyectos y demás instancias institucionales 
que lo requieran.   
  

  
 La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
 No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
11  

   
Desplazarse a otras ciudades o municipios 
diferentes al domicilio contractual para el 
cumplimiento del contrato, en caso de que 
se requiera.   
  

  
Desplazamiento desde Santa 
Marta a Guamal y al 
corregimiento de San Antonio a 
impartir formación. 

  
Agenda de 
desplazamiento 
autorizada 
Fotos. ver 

  
  
  
  
  
12  

  
Presentar el reporte de eventos en SOFIA 
PLUS (Programación con visto bueno del 
coordinador académico o misional) en los 
días establecidos por el Centro, al 
supervisor correspondiente y los demás 
soportes requeridos para la legalización del 
pago.   
  

  
 La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
 No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
13  

  

Llevar y mantener actualizado el portafolio 
de evidencias del instructor según lo indica 
la guía para desarrollar procesos 
formativos.   
  

  
Anexados documentos 
requeridos en el portafolio del 
instructor. 

  
El portafolio de servicio 
se encuentra al día y 
actualizado a la fecha en 
el DRIVE ver 

 



 

 

  

  

  
  
  
14  

  
Responder por la custodia y buen uso de 
quipos, bienes e inventario asignado a su 
cargo o puesto bajo su cuidado, por el 
centro o lugar donde se desarrolle la 
formación le facilite para el desarrollo de su 
objeto contractual y hacer entrega formal 
de acuerdo con los lineamientos 
institucionales.   
  

  
 La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
 No hay evidencias para 
este período  
  
  
  

  
  
15  

  
Apoyar los procesos de aseguramiento de la 
calidad cuando la entidad lo requiera.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
  
  
16  

  
Apoyar la planeación y el alistamiento de 
los materiales de formación, propios de su 
área y apoyar los procesos de evaluación 
y/o parte técnica de la supervisión de la 
adquisición de bienes y/o servicios cuando 
la entidad lo requiera de acuerdo con la Ley  
1474 de 2011 y requerimiento de la 
institución.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia 

  
No hay evidencias para 
este período 

  
  
  
17  

  
Adoptar en la formación las diferentes 
estrategias pedagógicas que la Entidad 
dispone como son: Worldskills, Senasoft, 
Bootcamp,  entre otras.   
  

  
  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
18  

  
Participar en procesos de promoción y 
divulgación de la oferta educativa, servicios 
y actividades de divulgación tecnológica 
programada por el Centro.   
  

  
 La presente actividad se 
realizará en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
19  

  
Participar en las labores de montaje y 
puesta en marcha de equipos y maquinaria 
utilizados en la formación profesional 
integral, como ésta sea requerida.   
  
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
20  

  
Rendir oportunamente los informes 
requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos resultantes 
de procesos de formación profesional.   
  
  

  
Informe sobre inicio de la 
formación 

 
Informe de estudios 
previos. ver 



 

 

  

  

  
  
  
21  

  
Solicitar oportunamente los elementos 
necesarios para desarrollar eficazmente su 
labor técnico-pedagógica.   
  
  
  

  
 La presente actividad se 
realizará en la actual vigencia  

  
 No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
  
22  

Incorporar las tendencias tecnológicas, 
pedagógicas y de gestión a las estructuras 
curriculares por competencias laborales de 
las diferentes acciones de formación 
profesional.   
  

 La presente actividad se 
realizará en la actual vigencia  

No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
23  

  
Asegurar la organización, mantenimiento y 
adecuada utilización de los recursos que 
hay en su ambiente laboral.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia  

  
No hay evidencias para 
este período  

  
  
  
  
24  

  
Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a las órdenes 
de desplazamiento, cuando a esto se diere 
lugar, en un plazo máximo de 5 días, 
posteriores a la finalización de la comisión.   
  
  

  
 Agenda e informes de 
legalización de 
desplazamientos, presentados 
en tiempo requerido 

  
  “Drive Carpeta 
Programa SER 2020 
Magdalena. ver 
 

  
  
  
  
  
  
25  

  
Atender oportunamente los requerimientos 
que haga el supervisor del contrato del 
contrato y presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato.   
  
  

  
Presentación del informe 
contractual correspondiente al 
mes objeto de cobro. 
 
 
Entrega la cuenta de cobro con 
todos los documentos anexos 

  
Se adiciona el 
Informe a la cuenta 
de cobro del mes de 
octubre 
.  
Se entrega informe de 
gestión financiera con 
todos los documentos 
anexos y el de gestión 
contractual con las 
actividades 
desarrolladas en 
territorio para dar 
cumplimiento al informe 
mensual. Ver. 
  

  
  
  
  
26  

  
Aplicar al proceso y aportar la certificación 
de la Norma de Competencia Laboral para 
la función de instructor, con plazo máximo a 
30 de junio de 2020, o durante la ejecución 
si el inicio se da posterior a esta fecha.   
  

  
La presente actividad se realizará 
en la actual vigencia 

  
No hay evidencias para 
este período 

  

  



 

 

  

  
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.   

  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.    

  

  

  

  

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual.  
  

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la 

planilla de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (4359965530) expedido por Aportes en 

Línea correspondiente al mes de septiembre del año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Anti trámites”)  

  

  

Evidencias en () folios  

Cordialmente,   

  

                                                                              

  

_______________________________________                 ________________________________  

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA                                        OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS  

Contratista                                                                                   Profesional de Apoyo SER  

CC 85´456.673 Expedida en Santa Marta                               V° B°  

  

ITEM  

  
No  DE LA ORDEN 

DE VIAJE  

  
LUGAR DE  

DESPLAZAMIENTO  

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS  

INICIO  FINALIZACIÓN  

1.  

121 

Sta Mta-Guamal -_San Antonio 
–Guamal- Sta Mta 

   5 /10 /2020 

  
 
9/10/2020 

2.  163 Sta Mta-Guamal -_San Antonio 
–Guamal- Sta Mta 

  13/10/2020    16/10/2020 



 

 

  

  

  

  

Recibí a satisfacción  

  

  

  

________________________________________  

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO  

Supervisor de Contrato CO1.PCCNTR. 1801523 DE 2020  

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira  
  

  

                                    

  

  

  

  

 



 

                                                                             

1. INICIO A LA FORMACIÓN EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE ESPECIES PISCÍCOLAS 

 

2. GUIAS DE APRENDIZAJE 2 Y 3 

 

 

 

 

 



 

                                                                             

3. ASISTENCIA DE LOS APRENDICES A LA FORMACIÓN.  

 

 

4. SE ASOCIARON Y ALISTARON LOS APRENDICES DE LA FORMACIÓN 2204161 

 

 

  

 



 

                                                                             

PORTAFOLIO 

 

 

INFORMES DE LLEGADA AL MUNICIPIO DE GUAMAL 

 



 

 

  

  

  

  

  



 

 

  

  

  

  

 



Fecha Registro:

Estado:

Razon Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

OTROS

140.000,00 140.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 

CSF

2020-10-05

Objeto:
VIATICOS AL INTERIOR: COM 121-RUTA: STA MARTA- GUAMAL-STA MARTA DEL 05/10/2020 AL 09/10/2020 PARA IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL, EN EL CORREGIMIENTO DE SAN ANTONIO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 140.000,00 0,00 140.000,00 140.000,00

140.000,00 0,00

FECHA OPERACION VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACION
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO 

EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSO

RECURSO
SITUAC.

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

comisión:
Numero: COM-121 Tipo: Fecha: 2020-10-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Numero: 24506631403 BCSC S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
85456673 GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 140.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 140.000,00 Saldo x Obligar: 140.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3220  de fecha 2020-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 158120 2020-10-05 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante Usuario Solicitante: MHbcontrer BLADIMIR RAFAEL CONTRERAS OROZCO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2020-10-06-9:13 a. m.



No:

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Gastos Transp. Intermunicipal

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

    COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto

-                       

  Ciento Cuarenta mil    pesos m/cte.  

Santa Marta

-                                     

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

SIMPLIFICADO 

09/10/2020 4,5

85.456.673

RECIBI DE 

CONFORME - 

SALDO

17/01/2020

Dependencia

Subdirección

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

de Santa Marta

CO1.PCCNTR.1801523 26 de agosto de 2020

180.438

140.000

de

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA

Guamal

0

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

140.000

3220

3.790.150

85.456.673

3.790.150

05/10/2020

Santa Marta -Guamal - Santa Marta

IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL EN EL  CORREGIMIENTO SAN ANTONIO.

COM-121

05/10/2020

158120 

24506631403 ahorro caja social de ahorro



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 
CO1.PCCNTR. 

1801523
AÑO 2020

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

18 12 2020

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JUAN LARA URDA

5 10 2020 9 10 2020

11 1

24 2

5 10 2020

Diagnóstico inicial, reconocimiento de espacios para desarrollo de actividades de formación y verificación de cumplimiento de protocolo de bioseguridad      6 10 2020

Impartir formación"ESTABLECER LA ESPECIE ACUICOLA APLICANDO LAS BUENAS PRACTICAS"      7 10 2020

Impartir formación"ESTABLECER LA ESPECIE ACUICOLA APLICANDO LAS BUENAS PRACTICAS"      8 10 2020

Impartir formación"ESTABLECER LA ESPECIE ACUICOLA APLICANDO LAS BUENAS PRACTICAS"      9 10 2020

30 9 2020

GTH-F-090 V.02

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Desplazamiento al municipio de GUAMAL para reunirme con el director de la Umata y el Secretario de Salud y  aprendices

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

ACTIVIDADES 

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual  

para  el cumplimiento  del contrato, en caso de que se requiera Tiquetes de trasporte (bus) y trasporte 

informal(moto), estudio fotografico

Presentar agendas e informes de legalización correspondiente a las órdenes 

de desplazamiento cuando a esto se diere lugar, en un plazo máximo de 5 

días, posteriores a la finalización de la comisión.

formatos de viaticos y fotos

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL EN EL  CORREGIMIENTO SAN ANTONIO.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA - GUAMAL &   GUAMAL - SANTA 

MARTA
DEMANDA SOCIAL

BADIR FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - GUAMAL & GUAMAL - SANTA MARTA

FECHA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
BICHARA JOSE ZABLEH JAZBUN SUBDIRECTOR ENCARGADO 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA CC 85´456,673

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación profesional integral en el 

programa SENA EMPRENDE  RURAL del Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en la especialidad ACUÍCOLA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA                                         Santa Marta 5/10/2020 

PRESENTADO A:                               Bichara José Zableh   Hasbun 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 121 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

            5/10/2020      9/10/2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
GUAMAL-SAN ANTONIO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira 

GUAMAL 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:        Impartir Formación Profesional en el Área de    
                                                       Acuicultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
    1.Llegada al municipio donde se impartirá la formación (presentación ante el coordinador de la Umata) 

    2.Alistamiento de protocolo de Bioseguridad para reunirse con los aprendices                                                                         

RESULTADOS:  

1  Levantamiento de actas de llegada Ante el coordinador de la UMATA para desarrollar la formación 
Emprendedor en Producción de Especies Piscícolas en Guamal 

2 Se observó el buen manejo de los protocolos de bioseguridad en el sitio  adaptado para la 
capacitación  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Actas u oficios expedido por el coordinador de la UMATA municipal donde certifica la fecha de 
llegada. 

2. Aplicación de los protocolos de Bioseguridad en la formación 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollar la formación 
profesional integral en el 
municipio de Guamal 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA 5/10/2020  al  9/10/2020 

2. Ejecución de la formación 
aplicando los protocolos 
 de Bioseguridad 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA 5/10/2020  al  9/10/2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. se realizó la presentación efectiva ante el coordinador de la UMATA (JUAN LARA). 
2. Se realizó la reunión de inducción de la formación Emprendedor en producción de Especies 

Piscícolas, aplicando protocolo de bioseguridad 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA  
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR MANUEL FLOREZ 

GUERRERO  

 

 
 

 









Evidencias diarias (fotográficas) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Evidencias diarias (fotográficas) 

 

 

 

 

 

 



Evidencias diarias (fotográficas) 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razon Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

OTROS

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3220  de fecha 2020-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 163420 2020-10-13 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHbcontrer BLADIMIR RAFAEL CONTRERAS OROZCO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2020-10-13-7:49 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 85456673 GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 180.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 180.000,00 Saldo x Obligar: 180.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Numero: 24506631403 BCSC S A Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

comisión:
Numero: COM-163 Tipo: Fecha: 2020-10-13

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSO

RECURSO
SITUAC.

FECHA OPERACION VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACION
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 180.000,00 0,00 180.000,00 180.000,00

180.000,00 0,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 163-RUTA: STA MARTA-GUAMAL-SAN ANTONIO-STA MARTA DEL 13/10/2020 AL 16/10/2020, PARA IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL EN EL CORREGIMIENTO DE SAN ANTONIO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

180.000,00 180.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 

CSF

2020-10-13



No:

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Gastos Transp. Intermunicipal

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

    COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto

-                       

  Ciento Ochenta mil    pesos m/cte.  

Santa Marta

-                                     

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

SIMPLIFICADO 

16/10/2020 3,5

85.456.673

RECIBI DE 

CONFORME - 

SALDO

17/01/2020

Dependencia

Subdirección

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

de Santa Marta

 CO1.PCCNTR.1801523 26 de agosto de 2020

180.438

180.000

de

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA

Guamal - San Antonio

0

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

180.000

3220

3.790.150

85.456.673

3.790.150

13/10/2020

Santa Marta -Guamal -San Antonio - Santa Marta

IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL EN EL CORREGIMIENTO DE SAN ANTONIO

COM-163

13/10/2020

163420 

24506631403 ahorro caja social de ahorro



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 
CO1.PCCNTR. 

1801523
AÑO 2020

FECHA 

VENCIMIENT

O DEL 

CONTRATO

18 12 2020

DEPENDENCI

A/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCI

A/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JUAN LARA 

URDA

13 10 2020 16 10 2020

11 1

24 2

3

4

5

13 10 2020

14 10 2020

15 10 2020

16 10 2020

30 9 2020

GTH-F-090 

V.02

IMPARTIR FORMACIÓN EN SIEMBRA DE ORGANISMOS ACUATICOS SEGÚN SISTEMA DE CULTIVO

IMPARTIR FORMACIÓN EN SIEMBRA DE ORGANISMOS ACUATICOS SEGÚN SISTEMA DE CULTIVO

FIRMA DEL CONTRATISTA:
GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA

FECHA DE ELABORACIÓN 

DEL FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. 

SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE 

FIRMAS 

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA

PARÁMETROS FÍSICOS QUÍMICOS DEL AGUA: TIPOS, INFLUENCIA EN EL CULTIVO.     

TOMA DE MUESTRA DE AGUA Y VERIFICACIÓN DE MICROORGANISMOS EXISTENTES EN EL. 

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio 

contractual  para  el cumplimiento  del contrato, en caso de que se 

requiera

Tiquetes de trasporte (bus) y trasporte 

informal(moto), estudio fotografico

Presentar agendas e informes de legalización correspondiente a las 

órdenes de desplazamiento cuando a esto se diere lugar, en un plazo 

máximo de 5 días, posteriores a la finalización de la comisión.
formatos de viaticos y fotos

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE GUAMAL EN EL CORREGIMIENTO DE SAN ANTONIO,.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO 

O 
SANTA MARTA - GUAMAL Y  GUAMAL- MARTA DEMANDA SOCIAL

NOMBRE DEL BADIR FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - GUAMAL- SAN TONIO  Y  SAN ANTONIO- GUAMAL - SANTA MARTA

NOMBRE DEL ORDENADOR BICHARA JOSE ZABLEH JAZBUN SUBDIRECTOR ENCARGADO 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA CC 85´456,673 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación profesional integral 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA                                         Santa Marta 16/10/2020 

PRESENTADO A:                               Bichara José Zableh   Hasbun 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 163 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

            13/10/2020     16/10/2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
GUAMAL-SAN ANTONIO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira 

GUAMAL 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:        Impartir Formación Profesional en el Área de    
                                                       Acuicultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
    1.IMPARTIR FORMACIÓN EN SIEMBRA DE ORGANISMOS ACUATICOS SEGÚN SISTEMA DE CULTIVO 

      2. PARÁMETROS FÍSICOS QUÍMICOS DEL AGUA: TIPOS, INFLUENCIA EN EL CULTIVO.                                                                                 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices están en capacidad de sembrar organismos acuáticos en los diferentes sitios de cultivo 
2. loa aprendices están en la capacidad de tomar y evaluar los parámetros físico químicos del agua . 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos de las formaciones en los diferentes ambientes. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. IMPARTIR FORMACIÓN EN 
SIEMBRA DE ORGANISMOS 
ACUATICOS SEGÚN SISTEMA 
DE CULTIVO 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA 13/10/2020  al  15/10/2020 

      2. PARÁMETROS FÍSICOS QUÍMICOS          
DEL AGUA: 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA 16/10/2020  al  16/10/2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se impartió la formación en Emprendedor en Producción de Especies Piscícolas, en el 

corregimiento de San Antonio a los aprendices en siembra de especies acuáticas y parámetros de 
calidad de agua. 

2. Se desarrolló la formación con todos los protocolos de bioseguridad 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA  
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR MANUEL FLOREZ 

GUERRERO  

 

 
 

 





CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA 17/10/2020 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85.456.673

En desarrollo de la comisión No. 163 durante los dias 13 --16 del mes de Octubre de 2020 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

13/10/2020
TRANSPORTE 

INFORMAL
$ 10.000

14/10/2020
TRANSPORTE 

INFORMAL
$ 10.000

15/10/2020
TRANSPORTE 

INFORMAL
$ 10.000

16/10/2020
TRANSPORTE 

INFORMAL
$ 10.000

40.000

GUSTAVO ENRIQUE GOMEZ DAZA BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

INSTRUCTOR COORDINADORA Academica subdirector del centro  €

GRF-F-057  V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de 

transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO

GUAMAL -SAN ANTONIO- GUAMAL

GUAMAL -SAN ANTONIO- GUAMAL

Nombre completo: Nombre completo:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

GUAMAL -SAN ANTONIO- GUAMAL

GUAMAL -SAN ANTONIO- GUAMAL

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

6/07/1902

Fecha de elaboración: 17/10/2020






