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(i) . Descripcion de la necesidad
1. Situacion problémica

El marco normativo previsto en la Constitucion Politica de Colombia consagra la planeacion de los organismos del
Estado, en armonia con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015,
preceptos que constituyen el cuerpo juridico que obliga a los servidores publicos a someter la accion contractual a
requisitos de planificacion que permita el adecuado manejo del gasto publico y la satisfaccion de las necesidades
colectivas, y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios plblicos inmersos dentro de la administracion
estatal. Asi, la planeacion entendida como la organizacion logica y coherente de las metas y los recursos para
desarrollar un proyecto es pilar fundamental de la contratacion estatal.

De hecho, el Estado, al contratar bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los fines constitucionales,
debe procurar invertir correctamente los recursos publicos, de alli la importancia que la actividad contractual sea el
fruto de la planeacion, el control y el seguimiento por parte de los servidores plblicos, toda vez que la etapa
precontractual determina, en buena medida, el éxito o el fracaso de los procesos de seleccion o de los contratos que
se suscriban. Por lo tanto, se ha estructurado la ineludible obligacion para las entidades ptiblicas de elaborar, con
ocasion de un proceso contractual, unos Estudios Previos que permitan evidenciar y justificar suficientemente una
necesidad determinada. En consideracion a lo anterior, debe indicarse que todo proceso de contratacion estatal
imperiosamente tiene que ser el resultado de la aplicacion de los parametros del Estado Social de Derecho,
organizacion juridica — politica que tiene como meta exclusiva la satisfaccion del interés general.

Que, la Secretaria administrativa en ejercicio de su funcion de: dirigir los procesos de adquisicion y suministro de los
recursos materiales, garantizando la organizacion, conservacion, mantenimiento e inventario de los bienes muebles
e inmuebles del municipio, de conformidad con lo establecido en el Decreto Municipal No. 126 del 17 de septiembre
de 2019 “POR MEDIO DEL CUAL SE UNIFICA Y SE ACTUALIZA EL MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y
COMPETENCIAS LABORALES PARA LOS EMPLEOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL NIVEL CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN; procede a iniciar proceso de contratacion de compraventa tal como
se motiva en el presente estudio previo.

Ahora bien, la Administracion Municipal en la actualidad no cuenta con suficiente disponibilidad de equipos e
impresoras, que permitan atender las necesidades que demanda la entidad, razén por la cual, se hace necesario
adelantar un proceso contractual para la adquisicion de estos bienes. Aspecto que se cumple mediante aplicacion
de las etapas precontractuales propias para la ejecucion de los recursos que rigen a la Entidad, Ley 80 de 1993, Ley

1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015, suscribiendo un contrato que permita el cumplimiento y satisfaccion de la
necesidad presentada.

En concordancia con lo anterior se tiene como finalidad garantizar el normal funcionamiento administrativo de las
diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal, a través de medios y herramientas tecnolégicos necesarios para
llevar a cabo las actividades diarias propias de la entidad estatal, dando cumplimiento a los fines misionales y servicio
al ciudadano, asi las cosas, se requiere la adquisicién de impresoras, portatil, monitor. ups y escaner, lo anterior,
también coadyuva al mejoramiento del desempefio administrativo de los servidores pUblicos, garantizando la
optimizacion en la productividad de las diferentes areas y racionalizacion de los procesos, que permitan mejorar los
tiempos de respuesta en cuanto a requerimientos administrativos.

Asi las cosas, se insta que los equipos de computo e impresoras son elementos indispensables que coadyuvan al
cumplimiento misional de la entidad, de esta manera su adquisicion toma importancia al permitir a los funcionarios
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ejecutar tareas con mayor rapidez, utilizar software especializado y realizar multiples tareas de manera simultanea,
aumentando la eficiencia en el uso de los recursos humanos, de esta manera el presente proceso contractual
corresponde a una inversion esencial en infraestructura tecnolégica y una necesidad ineludible para garantizar la
continuidad del servicio pblico, la transparencia en la gestion, la seguridad de la informacion y la eficiencia
administrativa requerida para el desarrollo del municipio.

En virtud de lo anterior, la administracién municipal busca generar las condiciones necesarias y suficientes, dotando
de herramientas institucionales y técnicas que permitan al personal realizar labores y actividades con calidad y
eficiencia para responder a las crecientes demandas de la sociedad y el cumplimiento de los fines del Estado. Por
ello, se evidencia la necesidad de adquirir bienes informaticos para dotar las oficinas de la administracion, por cuanto
se insta que los equipos actuales no son suficientes para cubrir la totalidad de las necesidades de la entidad.

En consecuencia, y teniendo de presente que en la actualidad no se cuenta con disponibilidad de equipos y otros
elementos, que permitan atender las necesidades que demanda la entidad, razon por la cual, se hace necesario
adelantar un proceso contractual para la adquisicion de dichos bienes y/o elementos con el fin de garantizar la
continuidad y eficiencia de las actividades propias de la administracion.

Es necesario mencionar que la administracién Municipal no cuenta con la infraestructura, los bienes y/o elementos y
el personal necesario para el desarrollo de las obligaciones propias que genera este proceso de contratacion.

Se verifico previamente que la presente contratacion se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la entidad,
para la vigencia 2025, de acuerdo a los lineamientos de la Agencia Nacional para la Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente (SECOP).

Debido a esta circunstancia, se considera que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacerla es la apertura
de un proceso contractual en la modalidad de MINIMA CUANTIA, con el fin de adelantar la contratacion para
"ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORA PARA MEJORAR LA CALIDAD Y BUEN
DESEMPENO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SAN VICENTE DEL CAGUAN -
CAQUETA™; con una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones 6ptimas demandadas y que presente la
oferta mas favorable para los intereses de la entidad, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos.

1. Verificaciones para la contratacion

Para iniciar el proceso contractual, es necesario verificar el cumplimiento de requisitos previos que principalmente
materializan el principio de planeacion, no solo de la actividad contractual, sino también en aspectos de la gestion,
presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta en resumen la verificacion
correspondiente:

Tabla 1- Actividad Contractual

_Requisito previo 0
El proyecto se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo

X
El proyecto esta formulado y viabilizado X
El proyecto esta inscrito en el Banco de Proyectos X
Se cuenta con facultades de la Corporacion Administrativa para contratar X No aplica
La contratacion se encuentra incluida en el PAA

>
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Estan presupuestados los recursos para atender la contratacion X | |

Origen de los recursos 1.23.3.18 - Indemnizaciones
relacionadas con seguros no de
vida.

Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de financiacion X

El predio a intervenir es de propiedad de la entidad X No aplica

El predio a intervenir tiene gravamenes que afectan la ejecucion X No aplica

Se cuenta con licencia urbanistica para la intervencion X No aplica

Se cuenta con licencias y autorizaciones ambientales X No aplica

Se cuenta con disefios X No aplica

Se cuenta con presupuesto detallado para la inversion X No aplica

La forma de pago sera coherente con el PAC X

(i) Especificaciones del contrato a celebrar
1. Objeto

ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORA PARA _MEJORAR LA CALIDAD Y BUEN
DESEMPENO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SAN VICENTE DEL CAGUAN -
CAQUETA.

1.1 Alcance del Objeto: El Contratista debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las
especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en los documentos del Proceso de Contratacion, los
cuales hacen parte integral del presente contrato.

El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta Yy con sus
propios medios: materiales, equipos y personal, en forma independiente y con plena autonomia técnica y
administrativa, hasta su total terminacion y aceptacion final, las cantidades que se detallan en su propuesta
economica, conforme lo sefialé en el Formulario — Propuesta econdmica.

El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles identificados y

plasmados en la invitacion publica en la Matriz de Riesgos, aceptados por el Contratista con la presentacion
de su propuesta.

1.2, Especificaciones Técnicas

El Contratista, para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las obligaciones

derivadas del presente estudio, est4 en la obligacion de cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas:

Tabla 2- Especificaciones Técnicas
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - Dt

TECNOLOGIA DE IMPRESION ~ INYECCION DE TINTA HEAT-
FREETM MICRO PIEZO DE 4 COLORES (CMYK)

RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION ~ HASTA 5760 DPI X 1440
DPI

VELOCIDAD DE IMPRESION MAXIMA' NEGRO 33 PPM Y COLOR
15 PPM (BORRADOR, A4/CARTA)

VELOCIDAD DE IMPRESION I1SO? NEGRO 10 PPM Y COLOR 5 PPM
(A4/CARTA)

COPIAS

VELOCIDAD DE COPIADO ISO3  NEGRO 7 CPM Y COLOR 1,7 CPM
(A4ICARTA)

RESOLUCION MAXIMA DE COPIADO 600 DPI X 1.200 DPI
TAMANO MAXIMO DE COPIADO  A4/CARTA

ESCANEO

TIPO DE ESCANER CAMA PLANA CON SENSOR DE LINEAS CIS
DE COLOR

AREA DE ESCANEO MAXIMA 216 MM X 297 MM

RESOLUCION OPTICA/MAXIMA 600 DPI X 1.200 DP!
PROFUNDIDAD DE COLOR: 48 BITS DE ENTRADA, 24 BITS DE SALIDA
- ESCALA DE GRISES: 16 BITS DE ENTRADA, 8 BITS DE SALIDA
BLANCO Y NEGRO: 16 BITS DE ENTRADA, 1 BIT DE SALIDA
INTERFAZ Y CONECTIVIDAD

CONECTIVIDAD ESTANDAR USB DE ALTA VELOCIDAD
(COMPATIBLE CON USB 2.0)

COMPATIBILIDAD CON SISTEMAS OPERATIVOS ~ WINDOWS
VISTA®/7/8/8.1/10 O MAS RECIENTE (32BIT, 64BIT)

WINDOWS SERVER® 2003 (SP2) OR LATER

MAC OS X 10.5.8 O MAS RECIENTE, MACOS 11 O MAS RECIENTE

TIPO: MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA
FUNCIONES: IMPRIMIR, COPIAR, ESCANEAR

VELOCIDAD DE IMPRESION:

* HASTA 43 PAGINAS POR MINUTO (CARTA)

* PRIMERA PAGINA IMPRESA EN APROXIMADAMENTE 6 SEGUNDOS
RESOLUCION DE IMPRESION:

* HASTA 1200 X 1200 PPP

CICLO DE TRABAJO MENSUAL:

*HASTA 150.000 PAGINAS

* VOLUMEN RECOMENDADO: 2.000 A 7.500 PAGINAS AL MES
PROCESADOR:

*1.2 GHZ

MEMORIA:

*1.25GB

PANTALLA:

* TACTIL EN COLOR DE 8.0 PULGADAS (20.3 CM), TIPO TABLET
CONECTIVIDAD:

*USB 2.0

* GIGABIT ETHERNET 10/100/1000T
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* OPCIONAL: WI-FI (CON MODULO ADICIONAL)
LENGUAJES DE IMPRESION COMPATIBLES:

* PCL 5, HP PCL 6, HP POSTSCRIPT NIVEL 3 EMULACION, PDF
NATIVO, URF, PWG RASTER

CAPACIDAD DE PAPEL:

* BANDEJA 1: 100 HOJAS

* BANDEJA 2: 550 HOJAS

* CAPACIDAD MAXIMA: HASTA 2.300 HOJAS (CON ACCESORIOS)
SALIDA DE PAPEL:

*HASTA 250 HOJAS

DUPLEX AUTOMATICO:

* Si (IMPRESION Y ESCANEO A DOBLE CARA)
TONER COMPATIBLE:

* 89A (RENDIMIENTO ESTANDAR ~5.000 PAGINAS)

+ 89X (RENDIMIENTO ALTO ~10.000 PAGINAS)

* 89Y (RENDIMIENTO EXTRA ALTO ~20.000 PAGINAS)
DIMENSIONES (AN X PR X AL):

* 482 X 496 X 497 MM

PESO:

* APROXIMADAMENTE 22.6 KG

COMPATIBILIDAD DE SISTEMAS OPERATIVOS:

* WINDOWS, MACOS, LINUX

3 | TODO EN UNO - INTEL CORE 17 13620H - 8GB DDRS5 - 512GB SSD - 2
PANT 23,8" FHD - NO DVD - RJ45 - FREEDOS - GREY
4 | PORTATIL - AMD RYZEN 7 7730U - 16GB DDR4 - 1 TERA SSD - 1

PANTALLA 15,6" FHD - NO DVD - HDMI - FREEDOS - MOONLIGHT
BLUE - B9TR8LA#ABM

5 | MONITOR - HDMI - VGA - FHD - IPS - 100HZ - 5MS - SIN BORDES - (36 3
MESES DE GARANTIA).

6 | UPS 1200VA - 600W - INTERACTIVA - 8 CONECTORES DE SALIDA (6 4
CON AUTONOMIA &€ “2 RESURTIDORAS).

7 | ESCANER || - 35PPM - 70 IPM - DUPLEX A COLOR - USB 30 - 1
ACAPCIDAD ADF 50 PAGINAS.

2. Clasificacion Del Bien y/o Servicio “UNSPSC”

La necesidad objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes y/o servicios
UNSPSC” como se indica a continuacion.

Tabla No. 3 Codificacion de los Bienes y servicios

CODIGO. |

. DENOMINACION

43212100 IMPRESORAS

43211507 COMPUTADORES DE ESCRITORIO
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T
st Ao

g
*

43211508 COMPUTADORES PERSONALES
43202222 CABLES DE COMPUTADOR

3. Lugary Plazo

El plazo de ejecucion sera de un (1) mes contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin exceder del 31 de
diciembre de 2025.

El contrato se ejecutara en el Municipio de San Vicente del Caguan, Caqueta, que para todos los efectos legales a
que haya lugar seréa el domicilio principal, en las instalaciones de la Administracion Municipal.

4, Obligaciones generales del contratista
El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto
1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas
que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

3. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucion
del contrato, igualmente la elaboracion de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe
ningun tipo de vinculo laboral del personal con la Entidad.

4. Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no tramite
de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.

5. Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar a ellas),
contrato y demas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar cumplimiento del
objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

6. Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.

7. Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
informacion que le formule.

8. Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacion por parte del personal que utilice para el
suministro.

9. Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcion y ejecucion
del contrato.

10. Efectuar y entregar el respectivo informe mensual de actividades, en caso que aplique.

11. Atender en forma permanente la direccion de la ejecucion del objeto contractual

12. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

13. Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga,
esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.

14. Constituir las garantias exigidas dentro del plazo establecido en el contrato, una vez perfeccionado el
mismo.

15. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de ejecucion del contrato.

16. Acatar las recomendaciones e instrucciones del supervisor del contrato.

17. Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.
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18. Mantener contacto permanente con el supervisor, de modo que alerte a este, previo al cumplimiento total
del plazo establecido, sobre tal situacion, para que adelante las actuaciones administrativas a que haya
lugar con suficiente antelacion.

19. No aceptar presiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley y comunicar oportunamente al
CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL CONTRATANTE declare
la caducidad del contrato.

20. Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que
afecte el desarrollo del contrato.

21, Actuar con eficacia y responsabilidad en ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo.

22, Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilataciones y trabas en la ejecucion del contrato.

23. Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones y documentos
previos del proceso de seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.

5. Obligaciones especificas del contratista
En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con los documentos que soportan el proceso
contractual y la propuesta presentada, especialmente con lo dispuesto en las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad.

2. Entregar los elementos y/o bienes nuevos, en el empaque que corresponda para cada caso (caja o bolsas),
con los sellos de fabrica (en el evento que aplique), no remanufacturados.

3. Entregar los bienes y/o elementos nuevos y de alta calidad, de marcas reconocidas en el mercado nacional:
de conformidad con lo establecido en las especificaciones técnicas contenidas en los Estudios y
documentos previos e invitacion publica.

4. Cumplir con las especificaciones técnicas, asi como mantener el valor unitario durante la vigencia del
contrato.

5. Garantizar la calidad de los bienes y/o elementos a entregar.

6. Garantizar la idoneidad de los bienes y/o servicios, comprometiéndose a entregarlos en Optimas
condiciones.

7. Responder por las imperfecciones de los elementos y/ bienes entregados y hacer las reposiciones a que

haya lugar sin costo alguno para el municipio en un término no mayor a cuarenta y ocho (48) horas,
contados a partir de la comunicacion que le dirija el supervisor.

8. Entregar los bienes, elementos y/o servicios a los precios unitarios indicados en la propuesta, previo
requerimiento del municipio.

9. Entregar los bienes y/o elementos Gnica y exclusivamente al supervisor del contrato ylo quien haga sus
veces.

10. Asumir los gastos de transporte de los materiales y/o elementos objeto del presente contrato. En ningun
caso el contratista podr4 trasladar estos gastos a la ENTIDAD.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos.
12. Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.
6. Obligaciones de la Entidad Estatal contratante

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:
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a) Realizar oportunamente las gestiones necesarias y a su cargo para la legalizacion y ejecucion del contrato.

b) Pagar al contratista de acuerdo a la forma pactada en el contrato.

c) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de Seguridad
Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar las certificaciones de cumplimiento y los
pagos al contratista.

d) Suministrar al contratista la informacion y/o documentacion necesaria para lograr la eficaz ejecucion del
contrato.

e) Exigir del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato, y si se requiere, del garante.
Para tal fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controle la ejecucion contractual.

f)  Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar,

g) Exigir que la calidad de los bienes adquiridos se ajuste a los requisitos minimos previstos en las normas
técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes cumplan con las normas técnicas
colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel
mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscrito por Colombia.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasion del contrato celebrado.

i) Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetir contra los servidores publicos, contra el contratista o los
terceros responsables, segln el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de la
actividad contractual.

j) Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas, economicas y financieras existentes al momento de la celebracion del contrato.

k) Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible, corregira
los desajustes que pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos pertinentes para
precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentarse.

I) Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.

m) Expedir la certificacion de cumplimiento al finalizar la ejecucion, cuando el contratista hubiere cumplido a
satisfaccion con el objeto contratado.

n) Las demas que se deriven del objeto contractual.

7. Naturaleza del contrato
De conformidad con lo preceptuado en el articulo 1849 del cadigo civil colombiano, la compraventa es: «un contrato
en que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Aquélla se dice vender y ésta comprar.
El dinero que el comprador da por la cosa vendida se llama precio».

(iii) Modalidad de seleccion y fundamentos juridicos

a. Modalidad de seleccion
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b. Justificacion de la Modalidad De Seleccion:

Segun la normatividad colombiana que rige para esta materiat, la regla general para la escogencia del contratista es
la Licitacion Publica; sin embargo, existen otras alternativas para dicha escogencia y estas se circunscriben a lo
establecido para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima Cuantia y la Contratacion Directa,
mecanismos que a su vez se desprenden de la Ley 1150 de 2007.

No obstante, lo preconcebido, tratandose de la eleccion del contratista, existen ciertas prerrogativas que direccionan
el proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion estatal que el legislador enuncia y
precisa de manera concreta, regulandolos en los Articulos 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que guia todo proceso de contratacion plblica, toda vez que no son
simples definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio acatamiento, sea cual fuere la
modalidad en que ésta se realice. Desde esa dptica, se evidencia que la escogencia del contratista en este caso
debe surtirse por medio del mecanismo de la Minima Cuantia, maxime cuando es la misma Ley quien define las
situaciones en que ello puede darse. Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 preceptua
taxativamente aquellos eventos en que procede la precitada modalidad de seleccion y los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
Siguientes del Decreto 1082 de 2015 reglamentan todo lo concierte a esta modalidad de seleccion, precisamente de
la siguiente manera Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto {...)

¢. Fundamentos Juridicos que soportan la Modalidad de Seleccion:

El presente documento (Estudios Previos) se rige por la normatividad establecida en cabeza de la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. Por tanto, se detallara con sujecion a lo indicado sobre la estructura de
estudios y documentos previos que se encuentran desarrollados en el componente juridico citado, sin embargo,
atendiendo la incorporacion de nuevas medidas juridicas como las adoptadas por medio del Decreto 10822 de 2015,
también se implementaran sus mandatos. Pues bien, constitucionalmente se han establecido los parametros para
que dentro de un proceso contractual se atiendan las garantias minimas a favor del interés general y de las partes
involucradas en dicho proceso. Asi, el Articulo 209 Superior sefiala que /a funcion administrativa est al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econémica,

celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones».

Precisamente, respecto de las modalidades de seleccion de un contratista por parte del Estado, por mandato expreso
del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se tiene que es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracién factores de afecto o
de interés y, en general, cualquier clase de motivacién subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y
calificacion que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los
siguientes criterios: 1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes seran objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en
el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo...”,

1 Véase Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
2En ese sentido véase Subseccion Cuarta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo I, Seccion 1. Articulo 2.2.1.2.1.4.1 y Siguientes.
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Igualmente, el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se modifica el Numeral 2° del Articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, menciona que: «2. La oferta mas favorable seré aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos
y econdmicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan
factores diferentes a los contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido
no sera objeto de evaluacion. En los procesos de seleccion en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y
econdémicos, la oferta mas ventajosa seré la que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas: a) La
ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas sefialadas en el pliego de
condiciones; o b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion de costo-
beneficio para la entidad”.

Es de precisar, que en funcién del presupuesto anual de la Entidad, expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes que para el afio 2025, éste fue fijado por el Gobierno Nacional, en la suma de UN MILLON
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS ($ 1.423.500) M/CTE., por tanto, el presente proceso
se encuentra dentro de la modalidad Minima Cuantia para Entidad Territorial, teniendo en cuenta que el presupuesto
del proceso en mencion es igual o inferior a TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO
MIL PESOS ($ 39.858.000) M/CTE, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 6° del literal b) del Numeral 2° del
Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Bajo tales apreciaciones, la modalidad de seleccién determinada para el presente proceso contractual es la traida
por el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, mismo que indica que ¢/a contratacion cuyo valor no excede
del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto” se adelantara con base en el
procedimiento determinado para este tipo de modalidad. Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccidn Quinta
del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo I, Seccidn 1, relaciona y establece todo lo concerniente a la Minima
Cuantia.

d. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, el contrato le sera
adjudicado al Proponente que presente la oferta mas favorable para la Entidad, esto es, a quien ofrezca el menor
precio, siempre y cuando el mismo se ajuste a las condiciones establecidas en la invitacion a participar en el proceso
y garantice segun los estudios de costo de la entidad, la calidad y el cumplimiento en la ejecucion del contrato.

(iv) Analisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa
de planeacion, el anélisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de anélisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe
dejar constancia de este anélisis en los Documentos del Proceso”.

Para orientar la estructuracion del andlisis, Colombia Compra Eficiente profirid la “Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector” en la que se anota:

“En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales
de los potenciales oferentes, definir su participacién en el PIB industria o estudiar la estructura de los
estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario revisar
las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar informacin suficiente
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de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor publicos o privados,
solicitar informacion a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en
los documentos del proceso, siempre con el propésito de que la decision de negocio sea adecuada y
garantice la satisfaccién de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia,
eficacia y economia y buscando promover la competencia'.

Teniendo en cuenta que se acudira a la causal de contratacion del numeral 5, art, 2 de la Ley 1150 de 2007, se
procedera a efectuar el siguiente anélisis del sector en el departamento del Caqueta.

Actores del sector

Con el fin de realizar el andlisis del sector, se tiene en cuenta el sector terciario, el cual esta formado por todas
aquellas actividades que no producen una mercancia, pero abastecen al mercado de servicios y bienes, por este
motivo se denomina también sector servicios. En la actualidad, este sector se ha diversificado y ha crecido
espectacularmente, llegando a conformar hasta el 70 % del producto interior bruto de algunos paises desarrollados.
Ejemplos del sector terciario serfan los siguientes: Transporte, Distribucion, Turismo, Entretenimiento, Finanzas,
Administraciones Publicas, lo anterior, segun lo determinado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y
en concordancia con el Manual de Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme ~ClIU-, de todas las actividades econémicas, las
empresas que prestan los servicios de logistica, se encuentran contenidas en la seccién “I” denominada "Alojamiento
Y Servicios De Comida”. Esta clasificacion corresponde a la division 56 “Actividades de servicios de comidas y
hebidas”, especificamente en la clase Catering para eventos -5621, esta clase incluye: El catering para eventos, es
decir, la provisién de servicios de comida, con base en acuerdos contractuales con el cliente, que se realiza en el
lugar por él sefialado y para un evento especifico. Estos eventos pueden ser: Banquetes, recepciones de empresas
(casas de banquetes), Bodas, fiestas y otras celebraciones o reuniones, Esta clase excluye: + La fabricacion de
alimentos preparados perecederos para su reventa. Se incluye en la clase 1089, «Elaboracion de otros productos
alimenticios n.c.p.». « El comercio al por menor de alimentos. Se incluye en la division 47, «Comercio al por menor
(incluso el comercio al por menor de combustibles), excepto el de vehiculos automotores y motocicletasy. La
demanda de este tipo de servicio a través de entidades estatales, esta determina por la necesidad de contar con
dicho servicio, como es el caso que atafie al presente proceso; en consecuencia, de lo anterior se puede determinar
que el sector relativo al presente proceso es el sector de aseo, perteneciente al Macro Sector Servicios.

Sector Econémico.

En aplicacion de la citada norma, la guia para la elaboracion de los estudios del sector y demés guias y manuales
expedidos por Colombia Compra eficiente, el Municipio de San Vicente Del Caguan - Caqueté, procede a realizar el
analisis del sector econdmico y de los oferentes teniendo en cuenta datos histéricos tomados de la contratacion de
la entidad, la contratacion publicada en el SECOP y organismos sefialados para el efecto, relacionado con el objeto
a contratar. (Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015).

Asi las cosas, para determinar las condiciones particulares del presente proceso de seleccion, se revisaron las
condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, se revisaron los precios, las calidades exigidas,
las condiciones y los plazos de ejecucion de otras entidades, asi como del municipio de San Vicente del Caguan.

® COLOMBIA COMPRA  EFICIENTE. Gula para la Elaboracién de Estudios de Sector. G-EES-02. En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documenfs/guIa_elaboracion_estudios_r.pdf
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e Analisis de la Demanda.

Una vez revisados los procesos de Contratacion de los municipio del departamento del Caquetd, en la pagina del
SECOP https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do encontrandose los siguientes procesos con
similitud a contratar, procesos en donde podemos observar la alta demanda que presenta la contratacion del presente
proceso contractual en el departamento, asi mismo, podemos trazar los lineamientos a tener en cuenta por el
Municipio para la presente actuacion contractual, como lo es el plazo aproximado de ejecucion, la forma de pago, y
las obligaciones derivadas del cumplimiento del objeto contractual.

Al realizar la debida ponderacion entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar que en el
departamento del Caqueta, se han surtido procesos a fin de dar solucidn a necesidades similares por lo que se
considera que si existe demanda de los servicios y bienes solicitados en el presente proceso contractual. Por otro
lado, podemos definir que el precio que se pretende pagar por la misma no tiene incrementos abruptes, elevados o
disimiles entre los cancelados por las entidades analizadas, y su valor sera exclusivamente determinado por el
Estudio de Mercado realizado por el Municipio.

e Analisis historico
Adquisiciones Efectuadas

El Municipio de San Vicente del Caguén - Caqueta, realizé un analisis de las adquisiciones realizadas durante las
dos vigencias inmediatamente anteriores (2016, 2017), que tuvieron estrecha relacion con el objeto del presente
proceso de seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo, para determinar el valor total del
presupuesto oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 4- Historico de contratacion de la entidad

- Modalidad " " Enlace SECOP/para’
Lo G e Lol ey : consultar

‘ADQUISICION DE

EQUIPOS DE COMPUTO,

IMPRESORA PARA
ORDEN | MEJORAR LA CALIDAD Y 1 https://www.contratos.gov.co/
DE BUEN DESEMPENO DE | $18.258.593, ME TIENDA consultas/detalleProceso.do?
COMPRA | LAS DIFERENTES | 94 S VIRTUAL numConstancia=17-13-
134119 DEPENDENCIAS DE LA 6915880

ALCALDIA DE SAN

VICENTE DEL CAGUAN -

CAQUETA”
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“ADQUISICION DE
EQUIPOS DE COMPUTO,
IMPRESORA PARA
ORDEN | MEJORAR LA CALIDAD Y https://www.contratos.gov.co/
DE BUEN DESEMPENO DE $7.050.000 ME TIENDA consultas/detalleProceso.do?
COMPRA | LAS DIFERENTES R VIRTUAL numConstancia=17-13-
134117 DEPENDENCIAS DE LA 6915880

ALCALDIA DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN -
CAQUETA."
“ADQUISICION DE
EQUIPOS DE COMPUTO,
IMPRESORA PARA
ORDEN | MEJORAR LA CALIDAD Y $ 1 https://www.contratos.gov.co/
DE BUEN DESEMPENO DE 125243092 | ME TIENDA consultas/detalleProceso.do?
COMPRA | LAS DIFERENTES 7' B S VIRTUAL numConstancia=17-13-
134115 DEPENDENCIAS DE LA 6915880

ALCALDIA DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN -
CAQUETA."

Igualmente, el municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta, realizé un anlisis de las adquisiciones realizadas
por ofras entidades estatales del departamento del Caquets, durante las vigencias (2020 a 2022), que tuvieron
estrecha relacion con el objeto del presente proceso de seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el
mismo, para determinar el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 5- Historico de contratacion de otras entidades estatales

- NO. OBJETO  VALOR" " ENTIDAD * “"PLAZO | MODALIDAD! ENLACE
‘PROCE: | ' ESTATAL | '

" SECOP PARA
CONSULTAR

SO
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INV- ADQUISICION DE | $ CAQUETA | 5dias Contratacion | https://www.contr

PUB- EQUIPOS 37,101,61 | - Minima atos.gov.co/cons
OAJC- | INFORMATICOS Y |8 ALCALDIA Cuantia. ultas/detalleProc
060- ACCESORIOS, MUNICIPIO eso.do?numCon
2019 SUMINISTROS DE stancia=19-13-
PARA FLORENCI 9992573
IMPRESORAS Y A
ACCESORIOS DE
OFICINA,

ESCRITORIO Y
MUEBLES DE
OFICINA Y DEMAS
PARA LA JORNADA
ELECTORAL  DE
ELECCIONES PARA
AUTORIDADES
LOCALES EN EL
MUNICIPIO DE
FLORENCIA
CAQUETA.

(v) Valor estimado del contrato y forma de pago

CAGUAN — DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

El valor estimado del contrato es por la suma de TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y
i DOS MIL PESOS ($ 39.852.000) MCTE.

Nota 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebracion del contrato; asi
como las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales este como responsable
quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista debera asumir toda la carga tributaria del valor indicado.

NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGUN CASO podran
superar los precios unitarios ponderados por la entidad para la adquisicion de los bienes, relacionados en la tabla
anterior, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptara reclamacion alguna por estos
conceptos.

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DE

a. Forma de pago

El pago del valor contratado se hara de la siguiente forma:

- El Municipio pagara mediante un tnico pago una vez se dé total cumplimiento al objeto del contrato y de
sus obligaciones a entera satisfaccion del municipio, acompafiado de la entrega del informe que contenga
la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones contenidos en el contrato y con previa certificacion de
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Cumplimiento por el supervisor del contrato, el pago de la seguridad social en todos los casos y los aportes
parafiscales (si tiene personal a cargo) durante el plazo de ejecucion del contrato, cuenta de cobro ylo
factura y demas soportes legales.

El mencionado pago, se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correspondiente
facturacion, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y de los
siguientes requisitos, y disponibilidad PAC -Programa Anual Mensualidad de Caja.

El contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma
SECOP 11, sin lo cual, no se procedera a realizar el respectivo desembolso.

a) A cargo del contratista:

1. Certificado de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el supervisor.

2. Informe detallado de actividades desempefiadas para cumplimiento de las obligaciones, en caso de ser
necesario.

3. Certificacion Bancaria, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.

4. Factura con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621 y 774 del Codigo de Comercio y
Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

5. Acreditacion del cumplimiento (Planilla y certificacion de pago), por parte del contratista, de las obligaciones
frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

6. Acreditacion de pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental, municipal o nacional
(estampillas), a que haya lugar con ocasién de la celebracion del contrato, una vez suscrito este por las partes
intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal vigente.

7. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones frente al sistema
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

b) A cargo del supervisor del contrato:

Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervision,

NOTA 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse para la procedencia
del pago establecido.

NOTA 2: El Municipio no se responsabilizara por la mora en el pago, por situaciones imputables al contratista.
La entidad no pagara:

v Elementos y/o bienes no contratados.

v" Elementos y/o bienes rechazados por defectos de calidad o de fabricacion, en caso que aplique.

v’ Elementos, items o cantidades no ejecutadas o entregadas.

v' Elementos, items o cantidades no autorizadas por el ordenador del gasto y/o supervisor.
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b. Justificacion del precio
El municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta, a través de la dependencia que presenta la necesidad de
contratacion, solicité cotizaciones a los posibles oferentes en el mercado local y regional, a fin de determinar, los
precios unitarios de bienes y servicios a adquirir, determinandose el promedio de la siguiente manera:

Tabla No 6- Cotizaciones y valor ponderado

% ITEM DESCRIPCION CAN VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
% TIDA UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITA TOTAL PROMEDIO
! D RIO
Cotizacion 1 Cotizacion 2
Cotizac
ion
3
TECNOLOGIA DE 1 $ 1.570.000 $ 1.570.000 $1.557.000 $ $ $ 1.580.000 $1.569.000
IMPRESION 1.557.000 | 1.580.0
INYECCION DE TINTA 00
HEAT-FREETM

MICRO PIEZO DE 4
COLORES  (CMYK)
RESOLUCION
MAXIMA DE
IMPRESION ~ HASTA
5760 DPI X 1440 DPI
VELOCIDAD DE
IMPRESION MAXIMA?
NEGRO 33 PPM Y
COLOR 15 PPM
(BORRADOR,
A4ICARTA)
VELOCIDAD DE
IMPRESION 1SO?
NEGRO 10 PPM Y
COLOR 5 PPM

(A4/ICARTA)

COPIAS

VELOCIDAD DE
COPIADO 1SO3

NEGRO 7 CPM Y
COLOR 17 CPM
(A4/CARTA)
RESOLUCION
MAXIMA DE COPIADO
600 DPI X 1.200 DPI
TAMANO MAXIMO DE
COPIADO A4/CARTA
ESCANEO

TIPO DE ESCANER
CAMA PLANA CON
SENSOR DE LINEAS
ClS DE COLOR
AREA DE ESCANEO
MAXIMA 216 MM X
297 MM
RESOLUCION
OPTICA/MAXIMA 600
DPI X 1200 DPI
PROFUNDIDAD  DE

ICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COL

N

ALCALDIA MUN
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COLOR COLOR: 48
BITS DE ENTRADA, 24
BITS DE SALIDA -
ESCALA DE GRISES:
16 BITS DE ENTRADA,
8 BITS DE SALIDA
BLANCO Y NEGRO:
16 BITS DE ENTRADA,
1 BIT DE SALIDA
INTERFAZ Y
CONECTIVIDAD
CONECTIVIDAD
ESTANDAR USB DE
ALTA  VELOCIDAD
(COMPATIBLE  CON
UsB 2.0)
COMPATIBILIDAD
CON SISTEMAS
OPERATIVOS
WINDOWS VISTA® / 7
/81811710 O MAS
RECIENTE  (32BIT,
64BIT)

WINDOWS SERVER®
2003 (SP2) OR LATER
MAC OS X 1058 O
MAS RECIENTE,
MACOS 11 O MAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN — DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

RECIENTE
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NTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

-

AN VIC

oA
SA

ALCALDIA MUNICIPAL DE

TIPO: 1 $14.700.000 | $14.700.000 | $ 14.710.000 $ $ $14.690.000 | $14.700.000
MULTIFUNCIONAL 14.710.000 | 14.69
LASER , 0.000
MONOCROMATICA
FUNCIONES:;
IMPRIMIR, COPIAR,
ESCANEAR
VELOCIDAD DE
IMPRESION:

* HASTA 43 PAGINAS
POR MINUTO
(CARTA)

* PRIMERA PAGINA
IMPRESA EN
APROXIMADAMENTE
6 SEGUNDOS
RESOLUCION  DE
IMPRESION:

* HASTA 1200 X 1200
PPP

CICLO DE TRABAJO
MENSUAL:

*  HASTA  150.000
PAGINAS

* VOLUMEN
RECOMENDADO:
2000 A 7500
PAGINAS AL MES

PROCESADOR:

* 1.2 GHZ
MEMORIA:

* 1.25 GB
PANTALLA:

* TACTIL EN COLOR
DE 80 PULGADAS
(203 CM), TIPO
TABLET
CONECTIVIDAD:

* usB 20
* GIGABIT ETHERNET
10/100/1000T

* OPCIONAL: WI-FI
(CON MODULO

ADICIONAL)
LENGUAJES DE
IMPRESION
COMPATIBLES:

*PCL 5, HP PCL 6, HP
POSTSCRIPT NIVEL 3

EMULACION,  PDF
NATIVO, URF, PWG

RASTER
CAPACIDAD DE
PAPEL:
* BANDEJA 1: 100
HOJAS
* BANDEJA 20 550
HOJAS
* CAPACIDAD

MAXIMA:  HASTA
2300 HOJAS (CON
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- COLOMBIA

TO DEL CAQUE

ACCESORIOS)
SALIDA DE PAPEL:
* HASTA 250 HOJAS
DUPLEX
AUTOMATICO:

* Sl (IMPRESION Y
ESCANEO A DOBLE
CARA)

TONER COMPATIBLE:
+ 89A (RENDIMIENTO
ESTANDAR  ~5.000

PAGINAS)
« 89X (RENDIMIENTO
ALTO ~10.000
PAGINAS)

+ 89Y (RENDIMIENTO
EXTRA ALTO ~20.000
PAGINAS)
DIMENSIONES (AN X
PR X AL):
* 482 X 496 X 497 MM
PESO:

APROXIMADAMENTE
226 KG
COMPATIBILIDAD DE
SISTEMAS
OPERATIVOS:

* WINDOWS, MACOS,
LINUX

1 TODO EN UNO - 2 $5.100.000 | $10.200.000 | $5.105.000 $ $ $10.190.000 | $10.200.000
INTEL CORE 7 10.210.00 | 5.095.0
13620H - 8GB DDRS5 - 0 00

512GB SSD - PANT
23,8" FHD - NO DVD -
RJ45 - FREEDOS -

GREY

PORTATIL - AMD 1 $4.490.000 | $4.490.000 | $4.505.000 $ $ $4.505.000 | $4.500.000
RYZEN 7 77300 - 4.505.000 | 4.505.0

16GB DDR4 - 1 TERA 00

SSD-PANTALLA 15,6"
FHD - NO DVD - HDMI

- FREEDOS -

MOONLIGHT BLUE -

BITRELA#ABM

MONITOR - HDMI - 3 $ 849.000 $ 2.547.000 $ 850.000 $ $ $2556.000 | $2.551.000
VGA - FHD - IPS - 2.550.000 | 852.000

100HZ - 5MS - SIN
BORDES - (36 MESES

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN — DEPARTAMEN

DE GARANTIA)
UPS 1200VA - 600W - 4 $658.000 $2.632.000 $ 657.000 $ $ $2.636.000 | $2.632.000
INTERACTIVA - 8 2.628.000 | 659.000

CONECTORES  DE
SALIDA - 6 CON
AUTONOMIA &€ *2

RESURTIDORAS)

ESCANER || - 35PPM - 1 $3.700.000 $3.700.000 $ 3.698.000 $ $ $3.702.000 $3.700.000

70 IPM - DUPLEX A 3.698.000 | 3.702.0

COLOR - USB 3,0 - 00
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ACAPCIDAD ADF 50
PAGINAS

TOTAL $39.839.000 $ $39.859.000 | $39.852.000
39.858.00
0

PARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

-
E

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - D

c. Cargas tributarias territoriales

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan. A nivel territorial,
el contrato es hecho generador de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que deberan considerarse e
incorporarse al valor de la oferta.

Tabla 7- Cargas Tributarias

PUSSLO alifd Qpservacione

Estampilla Pro — Cultura 1.0% Por mandato expreso del Estatuto de Rentas

Estampilla Pro — Adulto Mayor 4.0% Municipal, el cual debe pagarse previo a la

Estampilla Pro — Uniamazonia 0.5% suscripcion del acta de inicio

Estampilla Pro — Electrificacion Rural | 1.0% :

Estampilla Pro - Deporte 2.0%

Estampilla Justicia familiar 2% *| Por mandato expreso del Estatuto de Rentas
Municipal, el cual sera descontado de las érdenes
de pago o anticipo sin el valor agregado IVA.
Quedaran excluidos los contratos de prestacion
de servicios cuyo pago de honorarios mensuales
sea inferior al diez (10) SMMLV

Retencién En La Fuente 2% Por mandato Legal, en caso de que aplique.

Nota 1: El oferente adjudicado, al momento de dar ejecucion a sus respectivas actividades contractuales, deben
tener legalizado su contrato correspondiente, para lo cual deben acarrear gastos, como lo son el pago de las
garantias contractuales exigidas (Garantia de cumplimiento y Garantia De Responsabilidad Civil Extracontractual,
en caso que aplique) y el pago de la totalidad de las estampillas relacionadas con antelacién, una vez se suscrita el
contrato y previo a la suscripcion del acta de inicio, lo anterior de conformidad con el acuerdo No 042 del 21 de
diciembre de 2021 “Por Medio De La Cual Se Expide El Estatuto Tributario Municipal Para La Jurisdiccion Del San
Vicente Del Caguan, Caqueta”.

Paragrafo 1: El valor de las Estampillas se causara con la firma del Contrato, la cual debera ser tramitada en
la Secretaria de Hacienda Municipal con el perfeccionamiento del respectivo contrato y se allegara el soporte
de pago previo a la firma del acta de inicio.

(vi) Disponibilidades presupuestales

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estara amparado con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0000001121 del 08 de octubre 2025 imputable a la fuente 1.2.3.3.18
- Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida, articulo muebles y computadores para oficina, codigo
presupuestal 2.1.2.01.01.004.001.01.02.01 del presupuesto de la vigencia fiscal 2025 por valor de TREINTA Y
NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS ($ 39.852.000) MCTE.
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(vii) Andlisis de riesgo y forma de mitigarlo.

Tabla 8- Riesgos/mitigacion

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - COLOMBIA

Noi 1 2 3 4 5
Clase | General General _ General General General
Fuente. . |  Interno ___Interno - Interno Externo Externo
_Etapa _ Seleccion Seleccion Contratacion Contratacion © | Contratacion
Tipo Operacional . Operacional Operacional Judicial4 Operacional
e Inhabilidad o Medios Renunciaono | Interposicion de | Renuencia,
Descripcion incompatibilidad ilegales. comparecencia demandas - negativo o
que oculta el Obtencién por 0 celebrar el contra los actos | mora para
proponente. parte del contrato. precontractuales | aportar las
. ' . = proponente la j o contra el garantias
G st sl adindicacion contrato. - | del contrato.
el sl hormedios ' ;
_ llegales; esto
- es, falseando
informacion
parala .
, habilitacién u
Ll e hener ling
foiel e e mayor
e = W ponderacion: ; i \ ;
Incurrir en expresa | Afectacion a los Pérdidade | Suspension del | Imposibilida
prohibicion legal, principios de | oportunidad de contrato. | ddeiniciar
viciar de nulidad el | objetividad y satisfacer la Condenas la ejecucion
{e il ivattode pluralidad. necesidad. pecuniarias en |- de acuerdo
Consecuencia | adjudicacionyel ~ Manipulacion © | contradela ~alo
L || contrato, exponer | delos precios. entidad. ~ planeado,
alaentidada Vicios en el ' generando
demandas, contrato. « retardos en
- exponer la Exposicion a : la
ejecucion a demandas. satisfaccion
suspensiones por | Suspensiones dela
~intervencion - | por necesidad.
~ judicialo | intervencién :
; administrativa judicial.
Probabilidad 3 2. 2 2 2
Impacto 3 2 2 22 5
Valoracion: 6 4 4 4 7
Categoria’ Alto Bajo Bajo Bajo Alto
¢A quién se le Proponentes Proponentes Adjudicatario Proponentes Adjudicatari
asigna? | ; : 0

* Este riesgo no hace parte de la dlasificacién del Docu

mento Conpes 3714 de 2011, empero, se tipifica de acuerdo a sus

condiciones particulares.
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Verificacion de Insertarenel | Exigenciade la Control de Exigencia
Tratamiento / antecedentes, pliego reglas garantia de legalidad a los dela
Controles a ser declaracion de que sancionen | seriedad de la actos del extension de
implementados ausencia de estas oferta para proceso, la garantia
inhabilidades e conductas. minimizar el mediante de seriedad
incompatibilidades, Verificar la impacto del revision juridica | de la oferta
verificacion en veracidad de siniestro. previa a su hasta el
linea del RUP. documentos publicacion. otorgamient
aportados por Control de odelas
los legalidad a las garantias
proponentes. decisiones del | contractuale
proceso S.
mediante
revision juridica.
Control de
legalidad al
contrato
mediante
revision juridica
previa a su
celebracion.
- Probabilidad 2 1 1 1 1
£ 1 Impacto 2 1 1 1 4
8.1 Valoracion 4 2 2 2 5
E { delriesgo
Categoria Bajo Bajo Bajo Bajo Medio
¢ Afecta la Si Si Si Si Si
ejecucion del
contrato?
Persona Evaluador Comités Estructuradores, | Asesor juridico | Estructurado
responsable por Juridico Estructuradores | evaluadores, res,
implementar el y Evaluadores jefe de evaluadores
tratamiento contratacion, , jefe de
ordenador del contratacion
gasto , ordenador
del gasto
Fecha estimada Periodo de Desde la Desde la Desde la Desde la
en que se inicia el evaluacion de formulacion del | formulacion del | formulacion de | formulacién
tratamiento ofertas proyecto de proyecto de la convocatoria | del proyecto
pliego pliego ' de pliego
Fecha estimada Adjudicacion Hasta la Hasta la - Hastala Hasta la
en que se termina celebracion del | celebracidn del | celebracion del | celebracion
el tratamiento contrato contrato contrato del contrato
o A Atendiendo Implementando |  Verificando el Anotando Verificando
= oportunamente _sistemas de aporte de la secuenciade | el aporte de
Elabor6 Keidy Lorena Guerra Sanchez - Contratista Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
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¢(Comose | objeciones sobre | verificaciénde | garantia de revisiones en la garantia
| realizael | inhabilidades; | lainformacion seriedad dela | las actuaciones | de seriedad
~monitoreo? | verfficando | documental. | propuesta. | del proceso. de la
| antecedentesenla | = Atendiendo |  Haciendo , . propuesta,
| evaluacion y antes | observaciones efectivala : ~ 7 igente
de |a adjudicacion. | sobre posibles garantia de . hasta que
Gt o e iimedios seriedad de la: se aporten
| ilegales. ofeta. - - las
| Haciendo i garantias
‘7 _seguimientoal | \ contractuale
e cumplimento | ) s
e e del cronograma. | Haciendo
- : ] efectiva la
i : : v garantia de
Sl e o seriedad de
e b v , ' la oferta.
Periodicigad | i wloew@2a0 0 L Permanente Tl e 93
Descriptores$
 Probabilidad | = ©  |mpacto , i+ Valoracion'* = = 5 1| ‘Categori
Ca |V vic
teg | al al | a
orifo ||k ¢ ot
a |ra|[GUlE tru | ul | ct| uy | b ra| e
Ci [l yve (ta|a| e | a ci|g
ol |l lalla|la)la]la 6|o
Nl e |ef|eeje| e n|ri
Ra| 1]} @ |e|e|e|culec d|a
ro luc|c|clciolu el
(pu . b lululnlio ri
o ed . | nci|ci|del] n e
F e . | de| 0|06 colde S
4 oc . L nnlntr| 1 g
g urri . lco|d|d]|at]co 0
Ao o el |el| o [ntr
ex e c|c|sul at
ce | o lo|o|sta| o Jolis
b | de|nt]|nt]nci]|de

* Fuente: COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion. M-ICR-01
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(xi)  Garantias

Para el proceso de seleccion

Seriedad de | Diez por ciento (10%) Desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
oferta. sobre el valor del contrato. | garantia de cumplimiento del contrato.

Para contrato

Teniendo en cuenta el andlisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la forma de pago,
las obligaciones especificas a cumplir y el analisis del riesgo atribuido a las partes, se considera que es necesario
exigir como garantia contrato de seguro contenido en una poéliza que cubra los riesgos que se relacionan a
continuacion, en las cuantias igualmente relacionadas.

Dicha garantia, debera ser constituida a favor del Municipio de San Vicente del Caguan, identificado con Nit.
800.095.785-2, y presentada ante el supervisor del contrato, para que surta la aprobacion correspondiente y de forma
posterior, ser anexa al respectivo expediente contractual.

Tabla 9- Garantias

CLASE AMPARO
Cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato.

VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
Diez por ciento (10%) | Plazo de ejecucion del contrato y seis
sobre el valor total del | (6) meses mas.

contrato
Calidad y correcto | Diez (10%) sobre el valor | Plazo de ejecucion del contrato y seis
funcionamiento de los bienes. total del contrato (6) meses mas.

Una vez suscrito el Contrato, el Contratista debera constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en el Contrato,

a mas tardar a los dos (02) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el plazo aqui fijado para su
inicio.
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En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacion de las pélizas, el contratista debera ampliar
la misma cubriendo el plazo de ejecucion del contrato, asi mismo, ocurre con las suspensiones, reinicios, prorrogas
o adiciones del proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos de la péliza deben iniciar a partir de la fecha de
expedicion de la misma.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la ejecucion del
contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal compensatoria de este
contrato.

(xii)  Acuerdos comerciales

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, el presente proceso NO esta sujeto y/o cobijado por un Acuerdo Internacional o Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado colombiano.

(xiii)  Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera ejercida por el
secretario Administrativo y/o quien haga sus veces. El supervisor tendré las siguientes funciones y atribuciones:

a.  “Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.

Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas

necesarias para mitigarlos de acuerdo con el gjercicio de la etapa de planeacién de identificacion de

Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.

Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en el contrato.

Identificar las necesidades de cambio o ajuste

Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

Organizar y administrar el recibo de bienes.

Revisar si la ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de la Entidad

Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.

Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo

establecido en los Documentos del Proceso.

Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del contratista, elaborar y presentar los soportes

correspondientes.

Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su funcion.

Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omisién que afecte la moralidad

publica con los soportes correspondientes.

I Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las reuniones, acuerdos y
controversias entre las partes.

m. Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado constantemente
y cumpla con la normativa aplicable.

n. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisién y aprobacion de garantias, la revision de los
soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revision de las garantias.

0. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.

p. Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion y
de los Documentos del Proceso.

> @™o a0
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q. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud
ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con
la naturaleza del contrato.

r. Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantias del
contrato.

s. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion del contrato y entregar
los documentos soporte que le correspondan para efectuaria’.

Dado en el municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta,

MICHAEL SEEVEN ACERO PARRA
_Becretario Administrativo

& coLoMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejercicio de las funciones de supenvision e interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales (Version G-EFSICE-02). En:
https:/lwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce, _publiclﬁles/cce_documents/guia_supervision_imervenloria_r.pdl
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