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INTRODUCCION 
 
La expresión Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio será en adelante el 

MINISTERIO. 

Solicitamos seguir la metodología de elaboración de la propuesta señalada en 

este pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole 
que permitan una escogencia objetiva y eviten la declaratoria de desierta del 
Proceso de selección. 

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007 y  Decreto 1082 de 2015, el MINISTERIO se permite presentar a 

continuación el Pliego de Condiciones  y sus anexos para el presente proceso, el 
cual contiene la información particular del proyecto y las condiciones y requisitos 
del proceso. 

El interesado deberá leer completamente este Pliego de Condiciones y sus 
anexos, toda vez que para participar en el proceso, se debe tener conocimiento 

de la totalidad del contenido del mismo. 

El pliego de condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos están a 
disposición del público en general en el Sistema Electrónico de Contratación 

Pública –SECOP II– http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

De conformidad con lo establecido en el artículo 8 de la ley 1150 de 2007 y el 

artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cualquier interesado, podrán 
formular observaciones al pliego de condiciones. 

Se convoca a todas las Veedurías Ciudadanas establecidas de conformidad con la 
Ley, a participar en el presente proceso de Selección Abreviada de Menor 
Cuantía, a partir de esta convocatoria y durante las etapas precontractual, 

contractual y post-contractual, con el objeto de que formulen las 
recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las 

audiencias que se convoquen durante el proceso, de conformidad con los 
artículos 66 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015, caso en el cual se 
les suministrará toda la información y documentación que soliciten, publicada en 

el Sistema -Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) a través del Portal 
Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. 

 

El MINISTERIO agradece todas las sugerencias u observaciones que se 
presenten dentro de los plazos señalados en el cronograma y que sean 

presentadas en el SECOP II a través del Portal Único de Contratación 
(PUC) link http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://www.contratos.gov.co/
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RECOMENDACIONES 
 

SEÑOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA 

 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

 
2. Examine rigurosamente el contenido de los pliegos de condiciones, los 

documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la 

Contratación Administrativa con Entidades del Estado. 
 

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
4. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la 

vigencia para los documentos que la requieran. 
 

5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial estimado para este proceso de 
contratación. 

 

6. Cumpla las instrucciones que en estos pliegos de condiciones se imparten 
para la elaboración de su propuesta. 

 
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias en la forma 

indicada en este documento. 
 

8. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso, en ningún 

caso se recibirán propuestas radicadas fuera del término previsto. 
 

9. El proceso se adelanta a través del SECOP II por lo cual deberá tener en 
cuenta los manuales, guías y demás ayudas dispuestas por Colombia Compra 
Eficiente a efectos de la estructuración y presentación de las ofertas.  
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CAPITULO PRIMERO 

DE LAS CONDICIONES GENERALES 

 
1.1. OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION 

 
El Ministerio mediante Resolución No. ___________ de 2018, ordenó la 
apertura del proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SA-MC-GTH-

004-2018 que tiene por OBJETO: REALIZAR Y DESARROLLAR LOS 
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL, ESTÍMULOS E 

INCENTIVOS, DIRIGIDAS A QUIENES LABORAN EN EL MINISTERIO DE 
VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO. 
 

Cuadro No. 1 INFORMACIÓN GENERAL 
 

OBJETO 
PLAZO DEL 
CONTRATO  

VALOR PRESUPUESTO 
OFICIAL (PESOS) 

UBICACIÓN 

Realizar y desarrollar los 
programas y actividades 
de bienestar social, 
estímulos e incentivos, 
dirigidas a quienes 

laboran en el Ministerio 

de Vivienda, Ciudad y 
Territorio. 

El plazo de ejecución 
del contrato será 
hasta el 31 de 
diciembre de 2018, 
contado a partir del 
cumplimiento de los 

requisitos de 

ejecución, previo 
perfeccionamiento y 
legalización. 

NOVENTA Y UN MILLONES 
CUATROCIENTOS 
SESENTA Y DOS MIL 

SESENTA Y CINCO PESOS 
($91.462.065) m/cte., 
incluidos los impuestos a 

que haya lugar y los 
costos directos e 
indirectos 

Las actividades 
objeto del contrato se 

desarrollarán en la 
ciudad de Bogotá 

D.C. o en los 
municipios aledaños, 
según lo que defina 

el Ministerio de 

acuerdo a la 

ejecución del 
Programa de 

Bienestar Social e 
Incentivos. 

 

 
Nota 1: El valor del presupuesto oficial para el proceso es de NOVENTA Y UN 

MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS MIL SESENTA Y CINCO 
PESOS ($91.462.065) m/cte., incluidos los impuestos a que haya lugar y los 
costos directos e indirectos. 

 
El presupuesto oficial incluye: los impuestos a que haya lugar. 

 
Será causal de rechazo, cuando el valor total corregido de la oferta económica 
exceda el presupuesto oficial establecido. 

 
1.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC  

 
El objeto del contrato está codificado en el clasificador de bienes y servicios 

UNSPSC - Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, hasta el 
tercer nivel, como se indica en la siguiente Tabla:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

80141607 

80 

Servicios de 
Gestión, 

Servicios 
Profesionales de 

Empresa y 
Servicios 

Administrativos 

14 

Comercialización 
y Distribución 

16 

Actividades de 
Ventas y 

Promoción de 
Negocios 

07 

Gestión de Eventos 

93141506 93  14  15 06 
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Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

Servicios 
Políticos y de 

Asuntos Cívicos 

Servicios 
Comunitarios y 

Sociales 

Desarrollo y 
servicios sociales 

Servicios de 
Bienestar Social 

 
1.3 ESTUDIOS PREVIOS 

 
Forman parte del presente proyecto de pliego de condiciones, los estudios y 
documentos previos adelantados por la Entidad, los cuales se publican a través 

de la página del SECOP II, con los ajustes que se llegaren a realizar bien sea en 
forma oficiosa por parte de la Entidad o a solicitud de los interesados. 

 
También, forma parte del pliego de condiciones, la estimación, tipificación y 
asignación de los riesgos previsibles. 

 
1.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
El Ministerio para la atención del compromiso derivado del presente proceso de 

selección, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal así: 
 

Cuadro No. 2 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

CDP 
 

FECHA 
VALOR CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

70318 01/02/2018 $136.000.000 

 
La presente contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 
de la vigencia 2018 publicado en SECOP II y los bienes o servicios a contratar no 

se encuentran contemplados en Acuerdo Marco de Precios ni en Bolsa de 
Productos, establecidos por Colombia Compra Eficiente. 

 
1.5 CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 

La consulta del proyecto de pliego de condiciones deberá hacerse durante el plazo 
del presente proceso en el Ministerio, Calle 18 No. 7-59 Mezanine – Grupo de 

Contratos; o a través del SECOP II (Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública) o página o sistema electrónico que haga sus veces. 
 

1.6 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 

De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero de 2018: “(…) la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 

contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 

hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades 

estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de 
traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de 
selección (…). Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no 

suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal 
hasta el plazo anteriormente señalado. 
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no 
podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben 

referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de 
condiciones. (…)” 

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6 del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993 y el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5 de la 
Ley 1882 de 15 de enero de 2018 el MVCT, en el informe de evaluación de las 

propuestas, solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las 
aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de 

subsanabilidad.  

Los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación, deberán 
allegar las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 

propuesta en el proceso de selección. 

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no 

podrán ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados 
por los proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta. 

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 

respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en 

el proceso.  

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores 

de desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser 
presentados desde el momento de la presentación de la oferta. 

1.7 PARTICIPACION COMUNITARIA Y VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el 

MINISTERIO invita a todas las asociaciones cívicas, comunitarias, de 
profesionales, benéficas o de utilidad común, interesadas en hacer control social 
al proceso de selección, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 

recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a 
que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP. 

 
De acuerdo con la ley 850 de 2003, las veedurías pueden conformar los 
diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder 

ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, 
desarrollarán su actividad. 

 
1.8 RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLO Y LA 

ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES. 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Riesgo es 

un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro 
de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. EL 
MINISTERIO evaluó los eventos que se pueden presentar durante la ejecución del 

contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y objetivos, de 
acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expidió Colombia Compra 

Eficiente. El resultado de este ejercicio es la matriz de riesgos que se publicara de 
manera simultánea con el presente pliego de condiciones y hace parte integral de 
este.  
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1.9 PARTICIPANTES  

 
Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1450 

de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas que los adicionen o 
complementen, podrán participar en el presente proceso, todas las personas 
naturales o jurídicas, de manera independiente o en forma conjunta a través de 

consorcios o uniones temporales. 
 

Igualmente podrán participar MIPYMES de conformidad con lo dispuesto en las 
Leyes 590 de 2000, 905 de 2004 y 1150 de 2007, con el fin de promover el 
desarrollo de las mismas, siempre y cuando, dentro de su actividad principal, se 

encuentre el objeto del presente proceso y cumplan con todos los requisitos 
exigidos en este pliego de condiciones. 

  
Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 
no será inferior a la del plazo del contrato y dos (2) años más y en todo caso 

hasta la liquidación del contrato.  
 

1.10 CRONOLOGÍA DEL PROCESO 
 

La siguiente es la cronología del presente proceso de selección: 
 

Cuadro No. 3 CRONOLOGIA DEL PROCESO 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación del Aviso de 
Convocatoria Pública, 

proyecto de pliego de 
condiciones y estudios y 
documentos previos. 

 
25 de mayo de 2018 

En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 

(PUC) link 
http://community.secop.gov
.co/sts/cce/login.aspx 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto 
de pliego de condiciones. 

 

Del 28 de mayo al 01 
de junio de 2018 

En el SECOP II a través del 

Portal Único de Contratación 
(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx  

Respuesta a las 
observaciones de los 
interesados presentadas al 

proyecto de pliego de 
condiciones. 

 
06 de junio de 2018 

En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 
(PUC) link 

http://community.secop.gov
.co/sts/cce/login.aspx 

Acto que ordena la 
apertura del presente 

proceso de selección 
publicación del pliego 
definitivo. 

 
06 de junio de 2018 

En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 

(PUC) link 
http://community.secop.gov
.co/sts/cce/login.aspx 

Manifestación de interés. 

 

Del 07 al 12 de junio de 
2018 

En el SECOP II a través del 

Portal Único de Contratación 
(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx 

Publicación de posibles 
oferentes.  

13 de junio de 2018 Calle 18 No. 7-59 Mezanine 
– Grupo de Contratos 

Iniciación del plazo para la  
 

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
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presentación de 
propuestas. 

13 de junio de 2018 

Plazo máximo para 
expedir ADENDAS. 

 
14 de junio de 2018 a 

las 04:00:p.m 

En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 

(PUC) link 
http://community.secop.gov
.co/sts/cce/login.aspx 

Cierre del plazo del 

proceso y Apertura 
propuestas 

 
15 de junio de 2018 a 

las 04:00: p.m.  

En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 

(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx 

Publicación del informe de 
evaluación. 

 

19 de junio de 2018 

En el SECOP II a través del 

Portal Único de Contratación 
(PUC) link 

http://community.secop.gov
.co/sts/cce/login.aspx 

Traslado del informe de 
evaluación de las 

propuestas y  plazo para 
presentar observaciones, 
documentos y/o 

aclaraciones solicitados 
por la Entidad. 

 
Del 20 al 22 de junio de 

2018 

En el SECOP II a través del 

Portal Único de Contratación 
(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx 

Publicación del documento 
“Respuesta a las 

observaciones formuladas 
a los informes de 

evaluación de las ofertas”. 

25 de junio de 2018 En el SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación 

(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx 

Audiencia en la cual se 

asignará el puntaje 
establecido en el pliego 

para el factor precio, y se 
establecerá el orden de 
elegibilidad. 

 

26 de junio de 2018 a 
las 09:00: a.m. Calle 18 No. 7-59 Mezanine 

– Grupo de Contratos 

Publicación del acto 
administrativo de 
adjudicación 

Dentro del día hábil 
siguiente a la 

audiencia.   

En el SECOP II a través del 

Portal Único de Contratación 
(PUC) link 
http://community.secop.gov

.co/sts/cce/login.aspx 

Plazo Perfeccionamiento 
del Contrato. 

Dentro el día hábil 

siguiente a la fecha de 
publicación del acto de 

adjudicación. 

 

Plazo Registro 
Presupuestal. 

Dentro del día hábil  

siguiente a la fecha de 
suscripción del 

contrato. 

 

Entrega de Garantía única 
y póliza de 

responsabilidad civil. 

Dentro del día hábil  

siguiente a la fecha de 
suscripción del 

contrato. 

 

Plazo para aprobación de 
garantía única. 

Dentro del día hábil  

siguiente a la fecha a la 
fecha de entrega de la 

 

http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
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garantía única. 

Plazo de ejecución. 

Será el establecido en 

el numeral 1.1 del 
presente pliego de 

condiciones. 

 

Plazo para el Pago del 
Contrato. 

Será el establecido en 

el numeral 7.11 del 
presente pliego de 

condiciones. 
 

  

Nota: Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y 
con las condiciones previstas en el Pliego de Condiciones. 
 

1.11 ATENCIÓN ADMINISTRATIVA Y PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

El MINISTERIO, en cumplimiento de lo previsto en el numeral 1º del parágrafo 
2 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el numeral 2º del 
artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y con el fin de facilitar la 

comunicación con los proponentes durante el desarrollo del presente proceso de 
selección con los proponentes, se recibirán observaciones, solicitudes de 

aclaraciones a través del SECOP II.  
 

De igual manera, toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada 
con el presente proceso de selección se presentara a través de la plataforma del 
SECOP II. 

  
En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la 

verificación y evaluación de las propuestas, sólo serán tenidas en cuenta aquellas 
que se presenten en tiempo, identifiquen el proceso de selección al que se 
refieren, indiquen el nombre y firma de la persona natural y/o del representante 

legal de la persona jurídica que la remite, indiquen la dirección física, correo 
electrónico del remitente y presentadas  a través de la plataforma dispuesta en el 

Sistema Electrónico para la Contratación Pública –SECOP II.  
 

Las horas señaladas en el presente pliego de condiciones para la expedición de 

documentos por parte del Ministerio y/o para la recepción de aquellos que deben 
ser presentados por los interesados o proponentes, se sujetarán a la hora legal 

de la República de Colombia señalada por la División de Metrología de la 
Superintendencia de Industria y Comercio.  

 

Los términos fijados en el presente documento, se entenderán en días hábiles, 
salvo que se indique textualmente que son calendario al tenor de lo dispuesto por 

el artículo 62 del Código de Régimen Político y Municipal. 
 

1.12 GLOSARIO 

 
Para los fines de este Pliego de Condiciones, a menos que expresamente se 

estipule de otra manera, los términos en mayúscula inicial que aquí se usan 
tendrán el significado asignado a dichos términos en este numeral o en la Sección 
correspondiente de la minuta del Contrato. Los títulos de los numerales y 

Capítulos se incluyen con fines de referencia y de conveniencia pero de ninguna 
manera limitan, definen o describen el alcance y la intención del Pliego. 

 
Las palabras técnicas que no se encuentren definidas expresamente en este 
Pliego tendrán los significados que les correspondan según la técnica o ciencia 

respectiva y las demás palabras se entenderán en su sentido natural y obvio, 
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según el uso general de las mismas. Para efectos de este Pliego, se establecen 
las siguientes definiciones, las cuales podrán ser usadas tanto en singular como 
en plural: a continuación de manera enunciativa, se relacionan algunas 

definiciones útiles para el proceso de selección: 
 

1.12.1 Glosario General: 
 
 Adenda(s): Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica 

los pliegos de condiciones, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015. 

 
 Adjudicación: Decisión emanada del MINISTERIO por medio de un acto 

administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

 
 Adjudicatario(a): Proponente ha quien se le adjudica el proceso, por haber 

presentado una Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de 
Condiciones y se considera en relación con las demás, la propuesta más 
conveniente en el proceso de selección. 

 
 Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente 

Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 
 

 Análisis del Sector: Estudios por parte de la Entidad Estatal del  mercado 
relativo al objeto del Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 
 Aportes Legales: Son contribuciones parafiscales los gravámenes 

establecidos con carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado 
y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del propio sector. 
El manejo, administración y ejecución de estos recursos se hará 

exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán 
sólo al objeto previsto en ella. 

 
 Capacidad Organizacional: La capacidad organizacional es la aptitud de un 

proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en 

función de su organización interna. Dado que la normatividad vigente no 
permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la organización 

de los proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de 
organización de una empresa privada para producir resultados para sus 
clientes y sus accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 

2015 definió indicadores de rentabilidad para medir la capacidad 
organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector 

privado está bien organizado cuando es rentable. 
 
 Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificación de las 

Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las 
siglas UNSPSC. 

 
 Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratación Pública 

creada por medio del Decreto-Ley número 4170 de 2011. 

 
 Certificado de Disponibilidad presupuestal: Documento que acredita la 

disponibilidad de presupuesto para el presente proceso de selección. 
 
 Consorcio: Modalidad de asociación que permite que dos o más personas 

naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta en 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=44643#0
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el presente proceso de selección para la Adjudicación, celebración y ejecución 
del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las 
obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos que generen o lleguen a 

generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de los 
participantes en estos actos. 

 
 Contratista: Adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente 

proceso. 

 
 Contrato: Negocio jurídico que se suscribirá entre el MINISTERIO y el 

Adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las obligaciones 
recíprocas y se le conceden los derechos correlativos que instrumentan la 
relación contractual que se busca establecer a través del presente proceso. 

 
 Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se 

trata de un Día Hábil o No hábil. 
 
 Día(s) Hábil(es): Cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes 

(ambos inclusive) de cada semana, excluyendo de éstos los días sábados y los 
feriados determinados por ley en la República de Colombia. Se incluirán 

también aquellos días que sin ser hábiles el MINISTERIO mediante acto 
administrativo motivado determine como tales para este proceso. 

 
 Día(s) No Hábil(es): Se entenderán de conformidad con el Código de 

Régimen Político y Municipal. 

 
 Dólares de los Estados Unidos de América, o Dólares, o US$: Es la 

moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para todos 
los efectos se tomará por su valor equivalente respecto de la moneda de 
origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, en defecto de 

aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del 
país de origen. 

 
 Especificaciones: Procesos y procedimientos técnicos generales o 

particulares, según el caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la 

ejecución de las actividades, para obtener los resultados objeto del contrato. 
 

 Estimación del riesgo: Es la valoración del riesgo en términos monetarios o 
porcentuales. 

 

 Estudios Previos: Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera 
del proyecto que realiza la entidad de acuerdo con la ley 80 de 1993, ley 1150 

de 2007 y decreto 1082 de 2015. 
 
 Garantía de Seriedad de la oferta: Mecanismo de cobertura del riesgo a 

favor de entidades estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, 
de conformidad con la ley 80 de 1993, el decreto 1082 de 2015, el presente 

pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías 
a que se refiere el, artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 

 Interesado(s): Personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia o el grupo de personas jurídicas y/o 

naturales asociadas entre sí mediante las figuras de Consorcio, Unión 
Temporal o cualquier otro tipo de asociación que actuaran en el proceso 
previamente a la presentación de ofertas. 
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 Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio: Entidad encargada de iniciar, 
tramitar y llevar hasta su culminación el proceso de selección, por lo cual, se 
adelantará bajo su responsabilidad la evaluación de las Propuestas que se 

presenten y adjudicará los Contratos. En el presente pliego de condiciones se 
podrá denominar como MINISTERIO. 

 
 Selección Abreviada: Proceso de selección objetiva que se reglamenta en el 

Pliego de Condiciones con el propósito de seleccionar la Propuesta que, 

conforme a los términos establecidos en este Pliego, resulte más favorable a 
los intereses del MINISTERIO para la celebración del Contrato, en consonancia 

con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 
 
 Objeto: Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación del 

presente proceso de selección. 
 

 Pesos Colombianos, Pesos o $: Es la moneda de curso legal en la República 
de Colombia. 

 

 Pliego(s) de Condiciones: Para el presente proceso se entiende por pliego 
de condiciones, denominado también Pliego Definitivo, el conjunto de normas, 

que rigen el proceso y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones 
objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben 

formular su Propuesta para participar en el proceso de selección del 
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del 
proceso. 

 
 Primer orden de elegibilidad: Es la posición que ocupa el proponente que 

habiendo obtenido calificación definitiva de “HABIL” en todos los criterios 
obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios 
de ponderación, previstos en el pliego de condiciones. 

 
 Proponente Plural: Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en 

el pliego de condiciones (Consorcio o Unión Temporal). 
 
 Proponente: Es la persona jurídica o natural, consorcio o unión temporal, 

que presenta una Propuesta para participar en el proceso de selección que se 
rige a través del presente Pliego. 

 
 Propuesta Hábil: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que 

además de cumplir con los requisitos legales, técnicos y financieros señalados 

en este Pliego de Condiciones, cumple con los criterios de evaluación 
señalados en los mismos. 

 
 Propuesta rechazada: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente 

que incurra en alguna de las causales de rechazo establecidas en el pliego de 

condiciones. 
 

 Propuesta: Se entiende por tal aquella oferta con carácter irrevocable, 
presentada conforme a los requisitos establecidos en el presente Pliego de 
Condiciones; debidamente suscrita por quien goza de la representación del 

proponente y acompañada de una garantía de seriedad de la misma. 
 

 Pliego(s) de Condiciones: Para el presente proceso se entiende por pliego 
de condiciones, el conjunto de normas iniciales, que rigen el proceso y el 
futuro contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 

procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
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Propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso.  

 

 PUC: Portal Único de Contratación. 
 

 Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual 
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad 
de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad 
de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 
 Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual 

determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad 

de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A 
mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor 

la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre 
menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio 

 

 Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Jurídica, las condiciones de 
Experiencia, la capacidad financiera y la Capacidad de Organización Técnica de 

los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 
2.2.1.2.1.3.23 del Decreto 1082 de 2015, que son los requisitos que deben 

cumplir los proponentes, en los términos de la “Ley Aplicable” y del presente 
Documento. 

 

 RUP: Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio 
y en el cual los interesados en participar en Procesos de Contratación deben 

estar inscritos. 
 
 Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de 

Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus 
obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 

probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
 
 SECOP: Sistema Electrónico para la Contratación Pública - 

www.contratos.gov.co 
 

 SMMLV: Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 Subcontratante: Persona natural o jurídica quien subcontrata una actividad 

previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o 
jurídica, por ser el contratista principal. 

 
 Subcontratista: Persona natural o jurídica a quien subcontrata el contratista 

principal, para ejecutar una actividad previamente contratada por una entidad 

estatal u otra persona natural o jurídica. 
 

 Unión temporal: Modalidad de asociación, que permite que dos o más 
personas naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma 
Propuesta para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, 

respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones 
derivadas del Contrato, pero no por las sanciones por el incumplimiento de las 

obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales responde cada uno de los 
miembros de la Unión Temporal de acuerdo con su participación en la 
ejecución. 

 

http://www.contratos.gov.co/
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1.13 SECRETARÍA DE LA TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE 

LA REPÚBLICA 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del 
Estado, se debe reportar el hecho a la Secretaría de la Transparencia de la 

Presidencia de la República a través del número telefónico: (1) 562 9300; la línea 
transparente del programa, al número: 01 8000 913 666; en el correo 

electrónico: transparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias en el Portal 
de Internet: http://www.secretariatransparencia.gov.co/; correspondencia o 

personalmente, en la dirección Carrera 8 No 7–26, Bogotá, D.C. También puede 
reportar el hecho a la Oficina de Atención al Usuario del Ministerio de Vivienda, 
Ciudad y Territorio ubicada en la Calle 18 No. 7-59 de la ciudad de Bogotá o a 

través del número telefónico +57(1)5951538 - Línea gratuita: 018000118898 o 
en el Portal de Internet: http://www.minvivienda.gov.co/ 

 

CAPITULO II 

NORMATIVIDAD Y ACTOS APLICABLES 

Para el presente proceso de selección se tendrán en cuenta las normas y demás 
disposiciones vigentes que se relacionan en el pliego de condiciones. 

Para adquirir copia de las resoluciones emanadas del MINISTERIO y de los 
documentos del proceso contractual,  los interesados deben acercarse al Grupo 
de Contratos, acreditando la consignación respectiva de acuerdo a la 

reglamentación fijada por el Ministerio. 
 

2.1 RÉGIMEN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA 
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 

 

Conforme con el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 la escogencia del contratista 
se efectuará con arreglo a las modalidades de selección.  

 
En este orden de ideas para contratar el siguiente objeto “ Realizar y desarrollar 
los programas y actividades de bienestar social, estímulos e incentivos, dirigidas 

a quienes laboran en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio” de 
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta el 

valor estimado de adelantará el proceso por la modalidad de Selección Abreviada 
Menor Cuantía. 
 

De igual manera se da cumplimiento a la Ley 1150 de 2007, cumpliendo todas las 
etapas que se describen en la citada ley, en sus decretos reglamentarios y los 

reglamentos internos del Ministerio. 
 
2.2 NORMAS DE INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 
Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus 

disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su 
contexto general. Por lo tanto, se entienden integrados a éste los Estudios 

Previos, Anexos,  Apéndices que lo acompañan y las Adendas que posteriormente 
se expidan. 
 

Además, se seguirán los siguientes criterios para la interpretación y 
entendimiento del Pliego: 

 

http://www.minvivienda.gov.co/
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 El orden de los numerales y capítulos cláusulas de este Pliego no debe ser 
interpretado como un grado de prelación entre las mismas. 

 Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este Pliego sirven sólo 

como referencia y no afectarán la interpretación de su texto. 
 Las palabras en singular, se entenderán también en plural y viceversa, cuando 

lo exija el contexto; y las palabras en género femenino, se entenderán en 
género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera. 

 Los plazos en días establecidos en este Pliego, se entienden como días 

hábiles, salvo que de manera expresa el MINISTERIO indique que se trata de 
días calendario o meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un 

día no hábil para el MINISTERIO o no laboral, el vencimiento del plazo se 
traslada al día hábil siguiente. 

 Las palabras expresamente definidas en este Pliego, deben ser entendidas 

únicamente en el sentido que a las mismas se les conceda según su definición. 
 

2.3 ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES  

Si los interesados encontraren discrepancias u omisiones en los documentos del 
presente proceso de selección o tuvieren dudas acerca de su significado o 

interpretación, deberán darlos a conocer al MINISTERIO a través de los siguientes 
medios:  

a) Ser presentada a través del SECOP II.   

Dicha solicitud deberá: 

a) Dirigirse al Grupo de Contratos del MINISTERIO. 

b) Enviarse dentro del plazo establecido en la cronología del proceso. 

c) Indicar el correo electrónico, la dirección y número telefónico del interesado. 

Las solicitudes que no cumplan los requisitos antes enunciados, no generarán 
para el MINISTERIO la obligación de contestarlas antes de la fecha del cierre del 

plazo del presente proceso. 

2.4 MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 

De manera oficiosa o como consecuencia de las observaciones presentadas por 
los interesados en el desarrollo del proceso, el MINISTERIO expedirá las adendas 

en las cuales se contemplen las modificaciones pertinentes al pliego. 

El MINISTERIO hará las aclaraciones y/o modificaciones que considere necesarias 
desde la fecha de publicación del pliego de condiciones y hasta el día hábil 

anterior a la fecha y hora establecida en la Cronología para el cierre del proceso, 
de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 

de 2015, a fin de que se realicen los ajustes a que haya lugar. Cualquier 
aclaración o modificación se hará mediante adendas numeradas 
consecutivamente; estos documentos formarán parte integral del presente pliego 

de condiciones; las adendas serán suscritas por el ordenador del gasto. 

Los documentos antes mencionados serán publicados en el SECOP para consulta 

de los interesados; por tanto, la entidad en virtud del principio de economía da 
por entendido que los interesados en participar en el presente proceso de 
contratación tienen conocimiento de ellos. 
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Las adendas posteriores modifican a las anteriores, en cuanto se refieran a un 
mismo asunto. 
 

Se entiende, que el Pliego de Condiciones y las adendas se complementan entre 
sí, cualquier mención, especificación o detalle que aparezca en uno de ellos y no 

esté contemplado en el otro, se tendrá como valedero para las condiciones del 
proceso. 
 

Las solicitudes de aclaraciones o modificaciones al contenido del Pliego de 
Condiciones y su respuesta no producirán efecto suspensivo sobre el plazo de 

presentación de propuestas y en consecuencia, las condiciones del pliego y las 
adendas respectivas, habrán de tomarse como se expidieron originalmente. 
 

2.5 REQUISITOS HABILITANTES 
 

Serán HÁBILES las Ofertas que cumplan con la totalidad de los requisitos 
descritos en el Pliego de Condiciones y sus anexos. 
 

EL MINISTERIO durante el término de evaluación verificará los requisitos 
habilitantes que sean presentados por los Proponentes dentro del plazo señalado 

en el Cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador, podrá solicitar 
las aclaraciones, precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello 

pueda el Proponente adicionar o modificar su propuesta. 
 
2.6 ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES 

 
De acuerdo a lo estipulado en el artículo 2.2.1.1..02.1.1 numeral 8 del Decreto 

1082 de 2015 y siguiendo los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeación en el documento 
“MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPÍTULOS DE CONTRATACIÓN PÚBLICA DE LOS 

ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES 
CONTRATANTES” se logra concluir que el presente proceso está cobijado por 

varios Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigentes, de 
conformidad con las siguientes verificaciones:  
 
ACUERDO ENTIDAD 

ESTATAL 
INCLUID

A 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO 
DE 

CONTRATACIÓ

N SUPERIOR AL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓ

N 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓ
N CUBIERTO 

POR EL 

ACUERDO 
COMERCIAL 

ALIANZA 
PACÍFICO 

CHILE SI NO NO NO 

MÉXICO SI NO NO NO 

PERÚ SI NO NO NO 

CANADÁ SI NO NO NO 

CHILE SI NO NO NO 

COREA SI NO NO NO 

COSTA RICA SI NO NO NO 

ESTADOS UNIDOS SI NO NO NO 

ESTADOS AELC SI NO NO NO 

MÉXICO1  SI NO NO NO 

TRIANGUL
O NORTE 

EL 
SALVADOR 

SI SI NO SI 

GUATEMAL
A 

SI SI NO SI 

HONDURAS SI SI NO SI 

UNIÓN EUROPEA SI NO NO NO 

                                                 
1 La Tasa representativa aplicada es la del día en que se publicó el aviso de convocatoria. 



 

 

Página 21 de 85 

 

CAN SI SI NO SI 

 
2.7 INFORMACIÓN NO VERAZ 

 
En caso que el proponente aporte información no veraz o altere de cualquier 

forma algún documento original presentado, su propuesta será RECHAZADA, sin 
perjuicio de hacer conocer el hecho a las autoridades competentes. 
 

2.8 INFORMACIÓN INEXACTA 
 

El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar integralmente la información 
aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 

entidades respectivas. Cuando exista inconsistencia definitiva entre la 
información suministrada por el Proponente y la efectivamente obtenida o 
suministrada a la entidad por la fuente de donde proviene la información que se 

pretende acreditar en la presente contratación, el documento que la contenga se 
entenderá como no presentado. 

 
2.9 LLAMADO A CONFORMAR LA LISTA DE OFERENTES PARA 

PRESENTAR PROPUESTA. 

 
De acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 

2007 y su Decreto reglamentario, el MINISTERIO invita a los interesados a 
manifestar su interés en participar en la conformación de la lista de posibles 
oferentes para el presente proceso de selección. 

 
La manifestación de interés deberá ser presentada dentro del término establecido 

en la cronología de este proceso de selección a través de SECOP II y de 
conformidad con la guía rápida para manifestar interés a través del SECOP II 
dispuesta por Colombia Compra Eficiente. 

 
La inscripción deberá realizarla el interesado dentro de los tres (3) días hábiles 

siguientes a la apertura del proceso con el fin de conformar la lista de posibles 
oferentes. Dicha inscripción se podrá efectuar desde las 00:01 horas del día 
inicial, hasta las 23:59 horas del día final.  

 
Si no manifiesta su interés de participar de la manera descrita, no será tenido en 

cuenta para el sorteo de selección. 
 
De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 

2015, “si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés 
puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo diez (10) 

interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. “ 
 

Para el presente proceso la Entidad conformará la lista de posibles oferentes con 
quienes manifiesten interés en la forma descrita en el presente pliego de 
condiciones, sin que haya lugar a sorteo, quienes podrán presentar propuesta 

para el correspondiente proceso de selección. 
 

EL INTERESADO AL PRESENTAR LA MANIFESTACIÓN DE INTERÉS DEBERÁ TENER 
ESPECIAL CUIDADO TODA VEZ QUE SI RESULTA FAVORECIDO EN LA 
CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES TENDRÁ LA OBLIGACIÓN DE PRESENTAR 

PROPUESTA EN LAS CONDICIONES EN QUE EFECTUO LA INSCRIPCIÓN 
(PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA, CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), 

POR LO QUE NO PODRÁ ENTRE LA FECHA DE INSCRIPCIÓN Y LA DE 



 

 

Página 22 de 85 

 

PRESENTACIÓN DE OFERTA, MODIFICAR LA INTEGRACIÓN, SO PENA DE 
RECHAZO. 
 

Nota 1: Quienes manifiesten interés por fuera del término establecido en 
la cronología del proceso para tal fin o desconociendo las reglas del 

presente numeral, no podrán presentar propuesta. De lo contrario su 
propuesta será RECHAZADA. 
 

Nota 2: Para manifestación de interés a través de estructura plural, se 
deberá crear el usuario conforme a la metodología dispuesta por 

Colombia Compra Eficiente para este tipo de proponentes.  
 
 

2.10 CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES  
 

De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 
2015, “si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés 
puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo diez 

(10) interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. “ 
 

Para el presente proceso la Entidad conformará la lista de posibles oferentes con 
quienes manifiesten interés en la forma descrita en el presente pliego de 

condiciones, sin que haya lugar a sorteo, quienes podrán presentar propuesta 
para el correspondiente proceso de selección. 
 

2.11 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME  
 

De conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.2; 2.2.1.2.4.2.3; 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 el presente proceso de Selección se 
limitará a Mipyme nacionales, siempre y cuando se verifiquen los siguientes 

requisitos:  
 

1. Se deben recibir solicitudes de por lo menos tres (3) Mipymes nacionales. 
 
2. El MINISTERIO recibirá estas solicitudes hasta un (1) día hábil antes de la 

Apertura del Proceso de Contratación.  
 

Dicha solicitud deberá venir acompañada con los siguientes documentos:  
 

1. a. Certificación expedido por el Representante legal y el revisor 

fiscal, si está obligado a tenerlo, o contador, en la cual conste que Mipyme 
tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley. 

 
2. Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro 
Mercantil, a efectos de acreditar que su fecha de constitución es superior a 

un (1) año, contados a partir de la fecha de la convocatoria del proceso de 
selección. 

 
De conformidad con el inciso segundo del Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015 en las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar 

solamente las ofertas Mipyme, consorcio o Uniones Temporales formados 
únicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme. 

 
Nota: Las solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos 
establecidos en el presente numeral no serán tenidas en cuenta para efectos de 

la limitación a MIPYME. 
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CAPITULO III 

ELABORACION E IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA   
 

3.1 PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

El proponente deberá presentar los documentos relacionados con el cumplimiento 
de aspectos técnicos, financieros, jurídicos (requisitos habilitantes) y de 
ponderación, teniendo en cuenta que la omisión de aquellos necesarios para la 

comparación de las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y 
posterior adjudicación, de acuerdo con lo estipulado en el parágrafo primero del 

artículo 5º de la Ley 1150 de 2007. 
 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la 

legislación colombiana, acerca de los temas objeto del presente proceso y de 
todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitación. 

Las propuestas deben ser presentadas en idioma castellano, escritas por 
cualquier medio mecánico.  Si se presentan en una lengua extranjera, deben ser 
traducidos al castellano y presentados en traducción simple u oficial con la 

propuesta, en consideración con los  Artículos 251 del Código General del 
Proceso; 480 Código de Comercio y la Resolución 3269 de 2016 expedida por el 

Ministerio de Relaciones Exteriores. 

Oferta Económica: Los proponentes deberán diligenciar el valor total de la 

propuesta económica incluido IVA, los impuestos a que haya lugar y los costos 
directos e indirectos en el formulario denominado cuestionario en SECOP II y 
deberá anexar el formato correspondiente donde se detalla el ofrecimiento 

conforme a las reglas del presente pliego de condiciones.  
 

La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para 
efectos de poder ser tenida en cuenta por el MINISTERIO. 
 

La propuesta, junto con todos los documentos que la conformen, debe ser 
remitida en medio magnético en el SECOP II a través del Portal Único de 

Contratación (PUC), link: http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 
 
NO SE ACEPTARÁN PROPUESTAS ENVIADAS POR CORREO, FAX, CORREO 

ELECTRÓNICO NI RADICADAS EN LAS VENTANILLAS DE 
CORRESPONDENCIA DE LA ENTIDAD NI EN EL GRUPO DE CONTRATOS.  

 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta 
debe estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento 

al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y 
expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta el documento 

por el Ministerio, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 252 C.G.P: 
 
“Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o 

parcialmente destruidos, se apreciarán de acuerdo con las reglas de la sana 
crítica; las partes enmendada s o interlineadas se desecharán, a menos que las 

hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento.” 

NOTA: El Ministerio para la presentación y entrega de las propuestas, tendrá en 
cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual 

consagra: "Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras ofertas.  Para 
efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo 

http://comunitaria.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
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Proceso de Contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los 
literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder 
establecer la primera en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar constancia de la 

fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el nombre o razón social de los 
oferentes y sus representantes legales.”  

SE ENTENDERÁN RECIBIDAS POR EL MINISTERIO LAS OFERTAS QUE SE 

PRESENTEN DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CRONOLOGIA DEL 
PROCESO. 
 

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de 
selección los proponentes no podrán retirar, adicionar o corregir sus 

ofertas. 

Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboración y 

presentación de su propuesta, y el MINISTERIO, en ningún caso, será 
responsable de los mismos. 

En el momento en que exista una incongruencia en la propuesta, es decir, que 

una parte de la misma establezca algo que se contradiga en otra parte, el 
MINISTERIO podrá solicitar las aclaraciones pertinentes 

 
3.3 IDIOMA 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 

Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser 
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. 

Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos 
habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original.  

Para el momento de la adjudicación, el proponente que resulte adjudicatario debe 
presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por 

escrito en la lengua extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del 
artículo 251 del Código General del Proceso; 480 Código de Comercio y la 
Resolución 3269 de 2016 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores. 

3.4 DERECHO FUNDAMENTAL DE PETICIÓN  

De conformidad con lo establecido en el Artículo 13 de la Ley 1755 de 2015 “toda 

persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las autoridades, en 
los términos señalados en este código, por motivos de interés general o 
particular, y a obtener pronta resolución completa y de fondo sobre la misma”. 

Teniendo en cuenta que todos los documentos que se originen al interior del 
proceso de selección tienen el carácter de públicos, cualquier persona puede 

realizar petición de copias, previa consignación de la erogación correspondiente, 
de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones. 

No obstante, se aclara que en etapa de evaluación, hasta no se realice la 

publicación del informe de evaluación, no se realizará entrega de las copias 
requeridas. 

3.5 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

Para efectos de legalización de documentos otorgados en el exterior se debe 
tener en cuenta lo establecido en la Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016, 

“Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos y 
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se deroga la Resolución 7144 del 24 de octubre de 2014”,   expedida por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia 

3.5.1 CONSULARIZACIÓN.  

De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos otorgados en el exterior, se autenticarán por los funcionarios 

competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será 
autenticada a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una 
nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 

régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos 
a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la 

sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 

Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 

Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites pertinentes. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 251 del Código General del 
Proceso, los documentos públicos, provenientes de un país que no sea 
parte de un tratado internacional ratificado por Colombia, los mencionados 

documentos deberán presentarse debidamente autenticados por el cónsul o 
agente diplomático de la Republica de Colombia en dicho país y en su defecto por 

el de una nación amiga. La firma del cónsul o agente diplomático se abonará por 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y si se trata de agentes 

consulares de un país amigos se autenticarán previamente por el funcionario 
competente del mismo y los de este por el cónsul colombiano. 

Los documentos privados se evaluarán de conformidad con los lineamientos 

establecidos por Colombia Compra Eficiente, sobre el particular. 

3.5.2 APOSTILLE 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el 
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá 
del trámite de consularización señalado en el sub numeral 3.5.1 del presente 

pliego de condiciones, siempre que provenga de uno de los países signatarios de 
La Haya del 5 de Octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización 

para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este 
caso sólo será exigible la Apostilla, trámite mediante el cual la autoridad 
competente del Estado de donde emana el documento, certifica la autenticidad de 

la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el documento y, cuando 
proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. 

Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción a dicho idioma 

3.5.3 TÍTULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR 

El proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en el 
exterior, deberá acreditar en el término señalado en el presente Pliego de 

Condiciones, la convalidación de estos títulos ante el Ministerio de Educación 
Nacional, para lo cual deberá iniciar con suficiente anticipación los trámites 
requeridos. 

Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y 
domiciliados en el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesión en 

Colombia. 
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El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado 
(universitarios) por disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de 
especialización, maestría y doctorado. 

3.6 INFORMACIÓN RESERVADA 

 

Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley 
colombiana tiene el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá 
ser indicada con absoluta claridad y precisión, identificando el documento o 

información que tiene el carácter de reservado y la disposición legal que la 
ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de 

las propuestas, el MINISTERIO se reserva el derecho de dar a conocer la 
mencionada información a sus empleados, contratistas, agentes o asesores, que 
designe para el efecto. 

En todo caso, el MINISTERIO, sus empleados, contratistas, agentes y asesores 
están obligados a mantener la reserva de la información que por disposición legal 

tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. 
De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese 
derecho, el MINISTERIO no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la 

misma. 

3.7 POTESTAD VERIFICATORIA 

 
El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar integralmente la totalidad de la 

información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, 
personas, empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere 
necesarias para el cumplimiento de dicha verificación. 

 
3.8 PROPUESTAS PARCIALES 

 
No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas 
por una parte del objeto o del alcance del Contrato, salvo que se trate de un 

proceso por módulos, en el cual se permitirá el ofrecimiento a uno o a varios 
módulos, sin que sea posible presentar propuesta parcial dentro de un mismo 

módulo, es decir, aquella presentada por una parte del objeto del módulo o del 
alcance del mismo. 

3.9 PROPUESTAS ALTERNATIVAS 

 

De acuerdo con lo establecido en numeral 6º del artículo 30 de la Ley 80 de 

1993, los proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, 
siempre y cuando ellas no signifiquen condicionamientos para la adjudicación del 
contrato, siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos: 

i) Que la propuesta inicial se someta plenamente a todos y cada uno de los 
puntos del pliego de condiciones. 

ii) Que la oferta alternativa o las excepciones técnicas y económicas se 
enmarquen dentro de los parámetros de selección objetiva, de tal manera que no 
se afecten los parámetros neutrales de escogencia del contratista y no se 

resquebraje el principio de igualdad. 

iii) Que el proponente haya presentado una propuesta básica que se adecúe a las 

exigencias fijadas en el pliego, de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial 
con base en las reglas de selección objetiva allí contenidas. 
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iv) Que esa alternativa o excepción técnica o económica no envuelva un 
condicionamiento para la adjudicación por parte de la entidad pública, lo que sólo 
puede garantizarse, así: i) adjudicar la propuesta alternativa cuando el 

proponente que la presentó fue quien resultó adjudicatario de la oferta básica o 
principal, en aquellos supuestos en que no existan factores o criterios de 

evaluación objetiva aplicables a las variables introducidas por los proponentes 
que ofertaron de forma alternativa, o ii) adjudicar de manera directa la oferta 
alternativa de un proponente –sin que previamente se haya adjudicado la inicial– 

siempre que en los pliegos de condiciones se han establecido reglas de 
ponderación y calificación de las variables técnicas o económicas que materialicen 

los principios de selección objetiva y de transparencia, en aras del respeto 
irrestricto al principio de igualdad en el proceso de selección2 

Cuando un proponente presente una alternativa, deberá adjuntar toda la 

información necesaria para su análisis y una descripción detallada del 
procedimiento de construcción, características de los materiales y equipos, y 

análisis de costos. Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, 
incluso los de transferencia tecnológica, deberán estar incluidos en los 
respectivos ítems de la oferta. Sólo serán consideradas las propuestas 

alternativas del proponente favorecido con la adjudicación del contrato y la 
selección de la alternativa será potestad del MINISTERIO. 

Incurrirá en causal de RECHAZO la oferta, cuando se presente propuesta 
alternativa condicionada para la adjudicación  del contrato. 

 
3.10 ASPECTOS A CONSIDERAR EN EL VALOR DE LA PROPUESTA 

 

El valor de la propuesta deberá incluir todos los costos directos e indirectos para 
la completa y adecuada ejecución del contrato objeto de la presente contratación. 

Por ser relevantes, a continuación se relacionan algunos de los aspectos que el 
proponente debe tener en cuenta para determinar el precio de la oferta: 
 

3.10.1 Información Previa 
 

El proponente deberá tener en cuenta los estudios y documentos previos 
relacionados con el presente pliego de condiciones a efectos de familiarizarse con 
las especificaciones necesarias para ejecutar el objeto, así como la normatividad 

vigente de acuerdo con los requerimientos establecidos en los estudios y 
documentos previos, el cual regirá el futuro contrato que sea celebrado en 

desarrollo del presente proceso. 
 

3.10.2 Especificaciones Técnicas 

 
Los bienes y servicios objeto del presente proceso, deberán entregarse de 

conformidad con lo consignado en los requisitos técnicos mínimos requeridos 
incluidos en el Pliego de Condiciones y sus documentos anexos. 

 

3.10.3 Personal para la Prestación del Servicio 
 

El valor de la oferta deberá incluir los costos inherentes a la obligación de 
mantener durante la ejecución del contrato, todo el personal idóneo y calificado 
que se requiera.  

 

                                                 
2 Consejo de Estado, sala de lo Contencioso Administrativo, Sección Tercera, Subsección C, Consejero Ponente: Enrique Gil Botero, 
Bogotá 2011, Expediente: 961657. 
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3.10.4 Impuestos, Tasas y Contribuciones 

 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo dentro de la 

administración del contrato todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 

municipales; estos pagos deben soportarse con las certificaciones 
correspondientes expedidas y/o validadas por las autoridades competentes. 

3.10.5 Garantías y Seguros  

 
El proponente favorecido con la adjudicación tendrá a su cargo los costos de las 

garantías y seguros que se mencionan en la minuta del contrato y la contribución 
especial de que trata la Ley 1106 de 2006, prorrogada por la Ley 1738 de 2014 , 
Ley 1697 del 20 de diciembre de 2013. 

 
3.11 APERTURA DE OFERTAS Y ACTA DE CIERRE 

 
Cuando se cumple la fecha de cierre establecida en la cronología del proceso, se 
procederá a efectuar la apertura de las ofertas a través del  SECOP II y se 

publicará la lista de oferentes.  
 

El MINISTERIO verificará, durante el término de evaluación de las ofertas, que 
la propuesta económica cumpla lo siguiente: 

 Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems y el valor 
unitario de cada uno de ellos. 

 Que el valor total de la oferta económica sea igual o inferior al presupuesto 

oficial, establecido en el formulario de presupuesto oficial. 
 Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0). 

 La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de 
RECHAZO. 

 

El MINISTERIO sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

 Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta 
económica. 

 El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios 

contenidos en la propuesta económica, de las operaciones aritméticas a que 
haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea 

igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente 
del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se 
aproximará por defecto al número entero del peso. 
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CAPITULO IV 
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION 

 

Para efectos de la evaluación de los requisitos habilitantes, que hayan sido objeto 
de verificación por parte de las Cámaras de Comercio y se requieran para el 

presente proceso de selección, el MINISTERIO tomará la información 
correspondiente del Certificado en el que conste la inscripción en el Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá estar vigente y en firme. 

 
 

4.1 REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS 
 

4.1.1 PARTICIPANTES 

 

Podrán participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, 

siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en el Pliego de Condiciones y 
no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado colombiano. 

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) 

personas jurídicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente 
constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso; 

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Todos los Proponentes deben: 

i. Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta 

ii. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

iii. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la 
oferta, la cual deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y 

dos (2) años más y en todo caso hasta la liquidación del contrato. 

iv. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de 
la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del artículo 38 de 

la Ley 734 de 2002, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales 
vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar. 

v. No estar en un proceso de liquidación obligatoria, concordato o cualquier otro 
proceso de concurso de acreedores según la ley aplicable; dicha afirmación se 
entenderá prestada con la suscripción de la Carta de presentación de la 

propuesta. 

vi. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente, 

publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con el artículo 
60 de la Ley 610 de 2000 

vii. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

Una persona no podrá presentar más de un ofrecimiento dentro del mismo 
proceso, en forma individual o como integrante de un consorcio o unión temporal 

o cualquier otra forma asociativa. En caso que se incurra en esta prohibición, por 
sí o por interpuesta persona, el MINISTERIO no tendrá en cuenta ninguno de los 
ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situación serán 

RECHAZADAS. 
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4.1.2 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 

La carta de presentación de la oferta se debe diligenciar conforme al modelo 

suministrado en el presente pliego de condiciones, suscrita por el proponente o 
representante legal o apoderado debidamente facultado.  

Debe ser firmada por el proponente cuando es persona natural o, si es persona 
jurídica o si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o unión 
temporal, por el representante legal indicando su nombre y documento de 

identidad. 

En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el 

número de Fax, correo electrónico y demás datos relacionados en el citado 
modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos 
medios, cuando así se disponga. 

Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la 
declaración juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en 

alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en 
conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así 
como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del 

contrato. 

4.1.3 ACREDITACION COMO MIPYMES 

 

(Este numeral aplica, en el evento que se haya publicado acto 

administrativo por el cual se limita a Mipymes) 

En virtud de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y cuando de conformidad 
con lo dispuesto en los  artículo 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 

2015, el proceso sea limitado a MIPYME, es necesario que estas, aporten los 
siguientes documentos: 

 
1. Certificación expedido por el Representante legal y el revisor fiscal, si 

está obligado a tenerlo, o contador, en la cual conste que Mipyme tiene 

el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley. 
 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro 
Mercantil, a efectos de establecer el Domicilio principal de la Mipyme, y se 
acredite que su fecha de constitución es superior a un (1) año, contado a 

partir de la fecha de recepción de propuesta. 
 

De conformidad con el inciso segundo del Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015 en las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar 
solamente las ofertas Mipyme, consorcio o Uniones Temporales formados 

únicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme. 
 

4.1.4 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES 
TEMPORALES 

 

Se diligenciará de acuerdo con el modelo suministrado en el presente pliego de 
condiciones, teniendo en cuenta lo siguiente: 

 Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y 
específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, mediante el 
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documento en el que conste que los integrantes expresan claramente su 
intención de conformar el Consorcio o la Unión Temporal. En el caso en que no 
exista claridad al respecto, se asumirá que se trata de un Consorcio. 

 Si el proponente es un Consorcio, sus integrantes presentan en forma 
conjunta la oferta para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, 

respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de los mismos; por consiguiente, afectarán por igual a todos y cada 
uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten 

en desarrollo del proceso de selección y del Contrato, por expresa disposición 
del numeral primero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa 

contractual no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo del MINISTERIO. 

 Si el proponente es una Unión Temporal, se indicará el porcentaje de 

participación y los términos y la extensión de la participación en la oferta y en 
la ejecución del Contrato de cada uno de sus integrantes, de conformidad con 

lo previsto en el numeral 2 del artículo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que 
las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta 
y del Contrato se impondrán de acuerdo con la participación de cada uno de 

los integrantes en la unión temporal. En la etapa contractual no podrán ser 
modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo del 

MINISTERIO.  La extensión de la participación se indicará en función de las 
actividades a ejecutar en el contrato. 

 Acreditar el nombramiento de un representante único de todas las personas 
naturales y/o jurídicas asociadas en Consorcio o en Unión Temporal, con 
facultades suficientes para la representación sin limitaciones de todos y cada 

uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la 
presentación de la Propuesta, y para la suscripción y ejecución del Contrato. 

 Acreditar la existencia de las personas naturales y la existencia y 
representación legal de cada una de las personas jurídicas asociadas en 
Consorcio o en Unión Temporal; así como la capacidad jurídica de sus 

representantes para la constitución del Consorcio o Unión Temporal, así como 
para la celebración y ejecución del Contrato a través de la forma de asociación 

escogida, mediante la acreditación del cumplimiento de todos los requisitos a 
que se refiere el presente Pliego. 

 Acreditar que la vigencia del Consorcio y/o Unión Temporal es igual o superior 

al plazo estimado del contrato, liquidación del contrato y dos (2) años más y 
en todo caso hasta la liquidación del contrato. El plazo de ejecución del 

contrato será el indicado en el presente pliego de condiciones. 

 La sumatoria del porcentaje de participación de Consorcios o Uniones 
Temporales no podrá ser diferente al 100%. 

Será causal de RECHAZO, modificar durante la etapa pre-contractual los 
porcentajes de participación de los integrantes del Consorcio o Uniones 

Temporales y su integración. 

NOTA: EL PARTICULAR QUE PRESENTE PROPUESTA BAJO LA MODALIDAD DE 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL CON UN ENTE PUBLICO, DEBE HABERSE 

SOMETIDO PREVIAMENTE A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES QUE 
REGULAN LA MATERIA. 

NOTA 2: Las propuestas de consorcio o unión temporal deberán ser presentadas 
a través de usuario plural, para lo cual deberán seguir la metodología dispuesta 
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en la Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II 
disponible en el portal de la Agencia Colombia Compra Eficiente 
(https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-

guias-de-uso-del-secop-ii) 

4.1.5 APODERADOS 

 
Los Proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder otorgado en legal forma, 

en el que se confiera  al apoderado, de manera clara y expresa, facultades 
amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de 

los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 
Contrato. 
 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 

Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al 
Proponente y a todos los integrantes de la Estructura plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) 

formular Oferta para el proceso de selección  que trata este Pliego; (ii) dar 
respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite MINISTERIO en el 

curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro 
del proceso, incluyendo la del acto administrativo de Adjudicación; (iv) Suscribir 

en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. 
 
En caso de no allegar  el poder conferido legalmente en las condiciones exigidas 

en el presente pliego de condiciones o que éste no se encuentre suscrito por 
quien tenga facultades para ello según los documentos de existencia y 

representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA. 
 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el código 

General del Proceso para la constitución de apoderados (artículos 74 y 82), así 
como con los aspectos referidos a la autenticación, Consularización o apostille y 

traducción, establecidos por la legislación colombiana. 
 
4.1.5.1 APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS 

 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas 

jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado 
domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para presentar la Oferta, 
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 

proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el 
Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 

necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán 

constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos 
la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los 

requisitos de autenticación, Consularización y/o apostille y traducción exigidos en 
el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en éste pliego. El 
poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 

constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 

 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
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4.2 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
4.2.5.1 PERSONA NATURAL O JURÍDICA NACIONAL O EXTRANJERA 

CON  SUCURSAL EN COLOMBIA 
 

Si el proponente es una persona natural nacional deberán acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su cédula de ciudadanía valida y si es 
persona natural extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la 

Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente. 

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en 

Colombia, deberá acreditar su existencia y representación legal, mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio en el cual se verificará: 

 Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no 

mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente 
proceso. 

 Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del 
presente proceso.  

 La duración de la sociedad deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del 

contrato y dos (2) años más y en todo caso hasta la liquidación del contrato. 

 Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecución del contrato será 

el indicado en el CAPITULO I, Cuadro No 1 INFORMACION GENERAL.  

 Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar autorización suficiente 
del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre 
de la sociedad.  

 La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho 
documento una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad 

jurídica para presentar la oferta, y por tanto su RECHAZO.  

 El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.  

 Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la 

República de Colombia deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
que tenga abierta en Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la 
sucursal y de su representante o mandatario, mediante la presentación del 

Certificado del Registro Único de Proponentes y Certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la 

fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente 

social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.  

La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho 

documento una vez solicitado por la entidad,   determinará la falta de capacidad 
jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  
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En relación con las empresas extranjeras y como quiera que la sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la Casa Matriz, se tendrá en 
cuenta la fecha de constitución de esta última. 

Así mismo, se deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del 
representante de la estructura plural. 

4.2.5.2 PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia 
mediante la presentación de copia de su pasaporte. 

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los mismos requisitos de 
objeto y duración establecidos en este pliego de condiciones para las personas 
jurídicas domiciliadas en el territorio nacional, para lo cual deberán aportar los 

documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad 
extranjera, legalizados a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la 

fecha de cierre del presente proceso de selección, en los que conste la siguiente 
información: 

 Nombre o razón social completa. 

 Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a 
la persona jurídica 

 Facultades del representante legal o de la persona facultada para 
comprometer a la persona jurídica, en la que se señale expresamente que el 

representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del 
órgano directivo que le faculte expresamente.  

 La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho 
documento, una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de 

capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

 Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación  

 Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

 Duración de la persona jurídica 

Cuando en los documentos aportados que acreditan la existencia y 

representación legal de la persona jurídica extranjera no cuente con toda la 
información requerida, podrán adjuntar una certificación del representante legal 
de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende formulada 

bajo la gravedad de juramento. 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la 

forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 

Tratándose de documentos públicos, deberán cumplirse todos y cada uno de los 
requisitos legales relacionados con la legalización, Consularización o apostille y 

traducción de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan 

obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código General 
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del Proceso, de la República de Colombia y lo previsto en este Pliego de 
Condiciones. 

En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de 

países integrantes del Convenio de la Haya de 1961, se requerirá únicamente la 
Apostilla como mecanismo de legalización, de conformidad con lo señalado en la 

Ley 455 de 1998. 

4.3 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES-RUP 

 
4.3.5.1 PERSONA NATURAL O JURÍDICA NACIONAL O EXTRANJERA 

CON  SUCURSAL EN COLOMBIA 
 

Todas las personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras domiciliadas 

o con sucursal en Colombia y cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, 
cada uno de los integrantes, que aspiren a celebrar el o los contratos que se 

deriven del presente proceso contractual, deberán acreditar su inscripción 
vigente y en firme en el Registro Único de Proponentes, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y 

demás normas que regulan la materia. 

Para efectos de la evaluación se tendrá en cuenta lo siguiente: 

 La fecha de expedición del certificado debe ser no mayor a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 

 La inscripción en el Registro Único de Proponentes deberá estar vigente y en 
firme a más tardar el día anterior a la realización de la audiencia de 
adjudicación; En caso que la Inscripción en el Registro Único de Proponentes 

no se encuentre vigente y en firme el día anterior a la realización de la 
audiencia de adjudicación, la propuesta será RECHAZADA. 

NOTA: De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo 
impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del 

inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro Único 
de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio. 

4.4 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de Seriedad de la 

Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en 
este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía, será susceptible de 
aclaración por el proponente o de conformidad con lo solicitado por el  
MINISTERIO. 

La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá 
amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, en los 

siguientes eventos descritos en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 
2015. 
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NOTA: La no presentación de la garantía de seriedad de la oferta no será 
subsanable; En caso de no allegar la garantía de seriedad de la oferta en el cierre 
del presente proceso de selección, la Oferta será RECHAZADA.3 

 
4.4.5.1 CARACTERÍSTICAS DE LAS GARANTÍAS 

El proponente deberá constituir a favor del Ministerio de Vivienda, Ciudad y 
Territorio, una garantía de seriedad bajo cualquiera de las clases permitidas por 
el artículo 2.2.1.2.3.1.2  del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de 

seguro contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria.  

Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos 

previstos en el mismo decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego y deben 
indicar:  

a) Asegurado/ Beneficiario: La garantía de seriedad de la Propuesta deberá 

ser otorgada a favor del MINISTERIO. 

b) Amparos de la Garantía de Seriedad: La Garantía de Seriedad cubrirá los 

perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados 
en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015. 

 

4.4.5.2 Valor Asegurado y Vigencia 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 el valor 

asegurado de la garantía de seriedad será el DIEZ POR CIENTO (10%) del 
PRESUPUESTO OFICIAL, además indicando el número de identificación y objeto 

del proceso. 

La Vigencia de la Garantía será de cuatro (4) meses contados  a partir de la fecha 
de presentación de las ofertas, pero en todo caso deberá prorrogarse su vigencia 

cuando el MINISTERIO resuelva ampliar los plazos previstos para la presentación 
de Propuestas y/o para la evaluación y Adjudicación del Contrato y/o para la 

suscripción del Contrato. La prórroga deberá ser por un plazo igual al de la 
ampliación o ampliaciones determinadas por el MINISTERIO, siempre que la 
prórroga no exceda de tres (3) meses. En todo caso, de conformidad con lo 

previsto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la misma se 
extenderá desde el momento de presentación de la oferta hasta la aprobación de 

la garantía única de cumplimiento que ampara los riesgos propios de la etapa 
contractual. 

4.4.5.3 TOMADOR / AFIANZADO  

 

Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el 

nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 

denominarse de esa manera. 

Cuando el ofrecimiento sea presentado por consorcio o unión temporal, la 

garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, 
para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 

de la misma, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del 
Decreto 1082 de 2015. 

                                                 
3
 Articulo 5 Ley 1882 de 15 de enero de 2018. 
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4.5 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

LEGALES. 

 

a. El proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida 

por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el 
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento que se entiende 
prestado con su firma, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste 

el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. 
Dicho documento deberá certificar que, a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la 

nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la 
fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 

pagos. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras 
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que 

existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En 
este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 

correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre 
del proceso de selección. 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito 
respecto del personal vinculado en Colombia. 

b. El proponente persona natural con personal a cargo deberá presentar una 
declaración,  bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la 

presentación de la misma, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberá expresar 
que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el 

pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se 
haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras 
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que 

existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En 
este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre 

del proceso de selección. 

c. El proponente persona natural, deberá acreditar que se encuentran al día en 

el pago de sus aportes al sistema de seguridad social, de los últimos seis (6) 
meses contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio 

en Colombia las cuales, deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 
integrantes, deberá aportar por separado la certificación aquí exigida. 
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Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción 
del respectivo contrato ante la dependencia respectiva, la declaración donde se 
acredite el pago correspondiente a Seguridad  Social y Aportes Legales. 

En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido 
dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de cierre personal a cargo y por ende 

no esté obligado a efectuar el pago de aportes Legales y seguridad social debe, 
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada 
certificación. 

NOTA: El MINISTERIO dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el 
artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, quienes 

presenten observaciones respecto del incumplimiento por parte de otros 
proponentes en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Legales , deberán aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia 

respecto del proponente observado. 

En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la 

misma. En el evento en que la observación esté debidamente sustentada y 
soportada, la Entidad podrá dar traslado al proponente observado e MINISTERIO 
verificará únicamente la acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora 

del cierre del presente proceso de selección, sin perjuicio de los efectos 
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas 

establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para 
que se pronuncien sobre el contenido de la observación y compulsando copias a 

la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Protección Social y de ser el 
caso a la Fiscalía General de la Nación. 

4.6 PACTO DE TRANSPARENCIA 

 
Se utilizará el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente 

diligenciado y suscrito por el proponente, su representante legal o apoderado. 
 
4.7 DECLARACIÓN DE NO REPORTAR ANTECEDENTES FISCALES ANTE 

LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA NI SANCIONES 
QUE IMPLIQUEN INHABILIDAD PARA CONTRATAR CON EL 

ESTADO 
 

De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, en el 

parágrafo primero del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, y la Ley 1238 de 2008, 
ningún proponente, ni los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, 

nacionales o extranjeros, con domicilio en Colombia, podrán estar registrados en 
el Boletín de Responsabilidad Fiscal de la Contraloría General de la República 
vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ni presentar 

sanciones, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

Con la presentación de la propuesta técnica se entenderá que ni el proponente ni 

los integrantes de la estructura plural están incursos en las situaciones antes 
señaladas, sin perjuicio de que la entidad efectúe la respectiva verificación tanto 
en el Boletín de Responsabilidad Fiscal de la Contraloría General de la República 

como en la página web de la Procuraduría General de la Nación. 

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, 

deberán declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en 
Colombia en el pasado, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del 
artículo 38 de la ley 734 de 2002, en concordancia con el artículo 60 de la ley 610 
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de 2000 y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique inhabilidad 
para contratar con el Estado. 

4.8 CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE 

 
El proponente individual persona natural, el representante legal del proponente 

individual persona jurídica, el representante legal de la estructura plural y las 
personas naturales integrantes de la estructura plural deberán aportar fotocopia 
de la cédula de ciudadanía, o cédula de extranjería, o pasaporte. 

 
4.9 CERTIFICACIÓN DEL REVISOR FISCAL 

 
Certificación del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en 
la que conste si es abierta o cerrada. 

 
4.10 REQUISITOS FINANCIEROS  

 
Los requerimientos financieros habilitantes son determinados en función de los 
índices financieros necesarios para valorar la capacidad financiera del 

proponente, a efectos de determinar su solvencia y liquidez. 
 

Los proponentes deberán presentar los documentos que a continuación se 
relacionan y si se trata de consorcio o unión temporal, cada uno de sus 

integrantes deberá presentarlos individualmente. 
 
4.10.1 DOCUMENTACIÓN FINANCIERA  

 
Conforme lo establecido en el numeral 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, 

en el que se establece el procedimiento para la verificación de los requisitos 
habilitantes en cuanto a la capacidad Financiera, mediante los siguientes 
Indicadores: índice de liquidez, nivel de endeudamiento y cobertura de intereses, 

el proponente debe estar inscrito en el Registro Único de Proponentes (RUP) y 
anexar el certificado correspondiente expedido por la cámara de comercio, 

documento público que contiene la información de quienes aspiran a celebrar 
contratos con las entidades estatales.  
 

4.10.1.1 VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LA CAPACIDAD 
FINANCIERA 

  
En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015 y para medir la fortaleza financiera los interesados en 

presentar oferta en el presente proceso de selección, deberán acreditar el 
cumplimiento de los indicadores financieros que se describen a continuación, 

teniendo en cuenta que se establecieron de acuerdo al estudio del sector: 
 

 liquidez  

 Endeudamiento 
 Razón de cobertura de intereses 

 
4.10.1.2 ÍNDICE DE LIQUIDEZ 
 

Este indicador mide la capacidad que tiene el proponente para cumplir con sus 
obligaciones a corto plazo. Mide el valor del activo corriente que queda 

disponible, una vez cubierto el pasivo corriente. 
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Corriente Pasivo

Corriente Activo
Liquidez de Índice 

 
 
Por lo anteriormente expuesto, los proponentes que pretenden presentar oferta 

en marco del proceso de selección, deben acreditar como requisito habilitante, un 
indicador de liquidez mayor o igual a uno punto dos (1,2) veces. 

 
4.10.1.3 ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO 

 
Este indicador mide la intensidad de toda la deuda a largo plazo del proponente 
con relación a sus activos totales, adicionalmente muestra la proporción en que el 

proponente este financiado por terceros. 

 
 

Por lo anteriormente expuesto, los proponentes que pretenden presentar oferta 
en marco del proceso de selección, deben acreditar como requisito habilitante, un 
indicador de Endeudamiento menor o igual al setenta (70) por ciento. 

 
4.10.1.4 RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 

 
Refleja la capacidad que tiene el proponente para cumplir con sus obligaciones 
financieras con terceros. En la medida que se produzca mayor Cobertura de 

Intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 
Obligaciones Financieras. 

 

 
 
Por lo anteriormente expuesto, los proponentes que pretenden presentar oferta 

en marco del proceso de selección, deben acreditar como requisito habilitante, un 
indicador de razón de cobertura de intereses mayor o igual a uno (1) Veces. 
 

NOTA: Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán 
calcular el indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el 

proponente CUMPLE el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, 
caso en el cual NO CUMPLE con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 

4.10.1.5 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y 
EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
 La evaluación financiera de las propuestas, se efectuará a partir de la 

información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP), vigente 

y en firme, con información financiera de fecha a corte 31 de diciembre de 
2017, salvo que, tratándose de personas jurídicas extranjeras con sucursal 

en Colombia, acrediten en debida forma que la legislación propia del país 
de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este 
Pliego. 

 
 Para Sociedades constituidas en el año 2018, la evaluación financiera de 

las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el 
Registro Único de Proponentes (RUP), vigente y en firme de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. 
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 Tratándose de estructuras plurales este requisito se puede cumplir con la 
sumatoria de la capacidad financiera de cada uno de sus integrantes; para 
el caso de establecer el activo corriente, activo total, pasivo corriente, 

pasivo total, utilidad operacional, y gastos de intereses, del proponente, se 
sumarán las cifras de cada uno de los integrantes que conformen la 

estructura plural. En ningún caso, para la obtención de tales cuentas 
contables (el activo corriente, activo total, pasivo corriente, pasivo total, 
utilidad operacional, y gastos de intereses) se tendrá en cuenta 

el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural. 
 

 Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la 
conforman deben aportar el Registro Único de Proponente cumpliendo con 
la totalidad de requisitos previsto para tal fin en el presente pliego de 

condiciones. 
 

En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 
requeridos, la propuesta será NO HÁBIL, para el proceso. 

 

4.10.1.6 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA PERSONAS 
NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O 

SUCURSAL EN COLOMBIA 
 

Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información 
financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación 
propia del país de origen, y conforme a los lineamientos de Colombia Compra 

Eficiente, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de 
cambio de la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma de quien se 

encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del 
país de origen: 
 

 El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción 
simple al idioma castellano, presentados de acuerdo con el catálogo de 

cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, 
a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los 
mismos, indicando la tasa de conversión, firmados por el Contador Público 

Colombiano que los hubiere convertido. 
 

 Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y 
certificado de antecedente disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores. 

 
 Formulario Financiero anexo, el cual deberá contener la siguiente 

información: Activo Corriente, Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo Total y 
Patrimonio, utilidad operacional, y gastos de intereses capital de trabajo y 
patrimonio en correspondencia a la codificación del PUC. En caso de 

presentarse discrepancias entre la información consignada en el Formulario 
Financiero y el Balance General Convertido, prevalecerá la información 

consignada en el Balance General Convertido aportado en la propuesta. 
 
Los estados financieros deberán venir de conformidad con lo establecido en los 

lineamientos Colombia Compra Eficiente y la fecha de corte será a 31 de 
diciembre de 2016, salvo que se acredite en debida forma que la legislación 

propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en 
este Pliego. 
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Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a proponentes 
extranjeros se regirán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 
internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les 

aplicarán las reglas de las Sociedades Colombianas.  
 

Si algunos de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del 
proponente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia 
deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. Así mismo se podrá 

acreditar este requisito por la firma auditora externa.  
 

4.10.1.7 REQUISITOS PARA PRESENTACIÓN DE MONEDA EXTRANJERA 
 
La información deberá ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, 

cuando los estados financieros estén expresados en monedas extranjeras 
deberán convertirse a Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que a 

continuación se describe: 
 

 Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte 

América los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para 
ello el valor de la tasa representativa del mercado correspondiente a la 

fecha de cierre del balance, certificadas por el Banco de la República, para 
lo cual el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado 

utilizada para la conversión. 
 

 Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta 

diferente a Dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá 
convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a 

la tasa de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda a la fecha de 
cierre del balance (utilizando para tal efecto la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter, Conversor de 

Divisas. Hecho esto se procederá en la forma que señala el numeral 
anterior. 

 
4.10.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

Es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del 
contrato en función de su organización interna. Dado que la Ley no permite tener 

en cuenta certificaciones independientes sobre organización de los proponentes 
como requisitos habilitantes y que la Capacidad Organizacional de un proponente 
privado para producir resultados para sus clientes y accionistas está dada por su 

rentabilidad, el decreto 1082 de 2015 en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3, 
definió los indicadores de rentabilidad para medir esta capacidad, teniendo en 

cuenta que un actor en el sector privado está bien organizado cuando es 
rentable, incorporándose así la capacidad de organización como objeto de 
verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes. 

 
Para el presente proceso de selección los proponentes deberán acreditar los 

siguientes requisitos de rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo. 
 
4.10.2.1 RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE) 

 
Mide la capacidad de generación de Utilidad Operacional por cada peso invertido 

en el Patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el Patrimonio, mayor es la 
rentabilidad de los accionistas y mejor la Capacidad Organizacional, mide el 
rendimiento del accionista o inversionista que le ha generado la empresa en el 

patrimonio. 
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Por lo anteriormente expuesto, los proponentes que pretenden presentar oferta 
en marco del proceso de selección, deben acreditar como requisito habilitante, un 

indicador de razón de rentabilidad del patrimonio mayor o igual a dos (2) por 
ciento. 

 
4.10.2.2 RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) 
 

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor 

rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la 
capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor 
o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 

 

 
 
Por lo anteriormente expuesto, los proponentes que pretenden presentar oferta 
en marco del proceso de selección, deben acreditar como requisito habilitante, un 

indicador de razón de rentabilidad del activo mayor o igual a uno (1) por ciento. 
 

4.10.2.3 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y 
EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA. 

 
 La evaluación de la capacidad de organización de las propuestas, se 

efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de 

Proponentes (RUP), vigente y en firme al momento de cierre del 
presente proceso, con información financiera de fecha a corte 31 de 

diciembre de 2017, salvo que tratándose de personas jurídicas extranjeras 
con sucursal en Colombia, acrediten en debida forma que la legislación 
propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la 

prevista en este Pliego. 
 

 En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores se 
calcularán con base en la suma aritmética de las partidas de cada uno de 
los integrantes. 

 
 Para Sociedades constituidas en el año 2018, la evaluación financiera de 

las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el 
Registro Único de Proponentes (RUP), vigente y en firme de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. 

 
 Tratándose de estructuras plurales este requisito se puede cumplir con la 

sumatoria de la capacidad financiera de cada uno de sus integrantes; para 
el caso de establecer el activo corriente, activo total, pasivo corriente, 
pasivo total, utilidad operacional, y gastos de intereses, del proponente, se 

sumarán las cifras de cada uno de los integrantes que conformen la 
estructura plural. En ningún caso, para la obtención de tales cuentas 

contables (el activo corriente, activo total, pasivo corriente, pasivo total, 
utilidad operacional, y gastos de intereses) se tendrá en cuenta 
el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural. 
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 Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la 
conforman deben aportar el Registro Único de proponente cumpliendo con 
la totalidad de requisitos previsto para tal fin en el presente pliego de 

condiciones. 
 

En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 
requeridos, la propuesta será NO HÁBIL, para el proceso. 
 

4.10.2.4 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
 Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información 

financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la 

legislación propia del país de origen, y conforme a los lineamientos de 
Colombia Compra Eficiente, acompañado de traducción al idioma 

castellano, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la 
tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma 
de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la 

normatividad vigente del país de origen. 
 

 El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción 
simple al idioma castellano, presentados de acuerdo con el catálogo de 

cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, 
a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los 
mismos, indicando la tasa de conversión, firmados por el Contador Público 

Colombiano que los hubiere convertido. 
 

 Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y 
certificado de antecedente disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores.  

 
 Formulario Financiero anexo, el cual deberá contener la siguiente 

información: Utilidad operacional total activo y patrimonio, en 
correspondencia a la codificación del PUC. En caso de presentarse 
discrepancias entre la información consignada en el Formulario Financiero y 

el Balance General Convertido, prevalecerá la información consignada en el 
Balance General Convertido aportado en la propuesta. 

 
 Los estados financieros deberán presentarse de conformidad con lo 

establecido por Colombia Compra Eficiente y la fecha de corte será a corte 

31 de diciembre de 2017, salvo que se acredite en debida forma que la 
legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente 

a la prevista en este Pliego. 
 

 Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a proponentes 

extranjeros se regirán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 
internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se 

les aplicarán las reglas de las Sociedades Colombianas. 
 

 Si alguno de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del 

proponente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia 
deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. Así mismo se 

podrá acreditar este requisito por la firma auditora externa. 
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4.10.2.5 REQUISITOS PARA PRESENTACIÓN DE MONEDA EXTRANJERA 
PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
La información deberá ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, 

cuando los estados financieros estén expresados en monedas extranjeras 
deberán convertirse a Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que a 
continuación se describe: 

 
 Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte 

América los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para 
ello el valor de la tasa representativa del mercado correspondiente a la 
fecha de cierre del balance, certificadas por el Banco de la República, para 

lo cual el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado 
utilizada para la conversión. 

 
 Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta 

diferente a Dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá 

convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a 
la tasa de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda a la fecha de 

cierre del balance (utilizando para tal efecto la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter, Conversor de 

Divisas. Hecho esto se procederá en la forma que señala el numeral 
anterior.  

 

En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 
requeridos, la propuesta será NO HÁBIL, para el proceso. 

 
4.10.3 CONSIDERACIONES PARTICULARES 

 

 La evaluación financiera y organizacional de las propuestas, se efectuará a 
partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes 

(RUP), vigente y en firme, con información financiera de fecha a corte 31 
de diciembre de 2017, salvo que, tratándose de personas jurídicas 
extranjeras con sucursal en Colombia, acrediten en debida forma que la 

legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente 
a la prevista en este Pliego. 

 
 Para Sociedades constituidas en el año 2018, la evaluación financiera de 

las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el 

Registro Único de Proponentes (RUP), vigente y en firme de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.2 numeral 1.3 del Decreto 1082 de 

2015. 
 

 Tratándose de estructuras plurales este requisito se puede cumplir con la 

sumatoria de la capacidad financiera de cada uno de sus integrantes; para 
el caso de establecer el activo corriente, activo total, pasivo corriente, 

pasivo total, utilidad operacional, y gastos de intereses, del proponente, se 
sumarán las cifras de cada uno de los integrantes que conformen la 
estructura plural. En ningún caso, para la obtención de tales cuentas 

contables (el activo corriente, activo total, pasivo corriente, pasivo total, 
utilidad operacional, y gastos de intereses) se tendrá en cuenta 

el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural. 
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 Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la 
conforman deben aportar el Registro Único de Proponente, como se 
requiere en el presente pliego de condiciones. 

 
En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 

requeridos, la propuesta será NO HÁBIL, para el proceso. 
 
4.11 REQUISITOS TECNICOS 

 
4.12 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ANEXO 

ESPÉCIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS    
 
Con el fin de garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones y 

especificaciones técnicas relacionadas con el objeto contractual, el proponente 
deberá diligenciar bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con 

la firma del documento, el ANEXO DENOMINADO ESPÉCIFICACIONES 
TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS, en señal de que se obliga a cumplir en su 
totalidad con las especificaciones exigidas por la Entidad 

 
4.13 EXPERIENCIA REQUERIDA  

 
Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, y sus componentes fundamentales, 

para el presente proceso de selección, los proponentes acreditarán EXPERIENCIA 
a través de la información consignada en el certificado del Registro Único de 
Proponentes, para personas naturales y jurídicas nacionales y extranjeras con 

domicilio en Colombia, relacionado en el formulario respectivo, la experiencia que 
pretendan hacer valer en el presente proceso, la cual debe corresponder a 

máximo tres (3) certificaciones de contratos terminados y ejecutados al 100%, al 
cierre del presente proceso de selección, con entidades públicas y/o privadas y en 
donde se acredite la ejecución o cuyo objeto haya sido o se encuentre 

relacionado con:  
 

“Realizar y desarrollar los programas y actividades de bienestar 
social, estímulos e incentivos, dirigidas a quienes laboran en el 
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.” 

 
Para la acreditación de la EXPERIENCIA REQUERIDA, además de consignarse en 

el formulario de experiencia toda la información solicitada, según corresponda, el 
proponente deberá cumplir los siguientes requisitos: 
 

a) Una (1) de las certificaciones anteriores deben haberse celebrado con 
entidades estatales en donde se acredite la ejecución o cuyo objeto haya 

sido o se encuentre relacionado con la prestación de servicios para realizar 
y desarrollar los programas y actividades de bienestar social, estímulos e 
incentivos. 

 
b) La sumatoria de los valores de los contratos aportados como experiencia, 

debe ser igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso 
expresado en SMMLV del presente año. 
 

c) Que los contratos aportados hayan sido celebrados y ejecutados dentro de 
los últimos cinco (05) años anteriores la fecha del cierre del plazo del 

presente proceso de selección. 
 

d) Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean 

consideradas válidas, éstas deberán contener como mínimo, la siguiente 
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información: 
 

- Nombre o razón social del contratante y contratista, dirección completa y 

teléfonos. 
- Objeto del contrato. 

- Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, año). 
- Indicación del cumplimiento a satisfacción por parte de la entidad 

contratante, que podrá ser confrontada por parte del Ministerio, o 

solicitado en caso de que lo considere necesario, por no estar especificada 
la calidad del cumplimiento en el certificado de que se trate. No se tendrán 

en cuenta las certificaciones en las cuales se indique que el cumplimiento 
es regular, malo, deficiente o similar. 

- Valor inicial del contrato (incluye el valor inicial más las adiciones en valor 

y los reajustes que se hubiesen presentado durante la ejecución del 
contrato) en pesos, a la fecha de terminación de los servicios certificados. 

- No se tendrán en cuenta auto certificaciones ni copia de minutas de 
contratos. 

 

Requisitos: 
 

Las certificaciones sobre experiencia, seriedad y cumplimiento del proponente, 
deben ser expedidas únicamente por el contratante y suscritas por las personas 

competentes o autorizadas para ello. 
 
En los casos en que el contrato o los contratos hayan sido celebrados en 

consorcio, unión temporal o bajo cualquier otra forma de participación conjunta, 
será tenida en cuenta la experiencia de acuerdo al porcentaje de participación. 

 
Se aceptan certificaciones por adiciones contractuales, estas se evaluarán en 
conjunto con el contrato principal al que están adicionando. Para tal efecto, la 

certificación deberá contener mínimo el valor de la adición y la fecha de su 
celebración. 

 
Se aceptan certificaciones dirigidas a otra entidad, siempre y cuando en el 
contenido de éstas, se pueda certificar el cumplimiento de los requisitos que se 

exigen en el pliego de condiciones. No se aceptarán certificaciones de contratos 
en ejecución. 

 
El Ministerio se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las 
certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos o documentos 

que la soporten. 
 

En los casos en que se hay suscrito más de un (1) contrato con la misma Entidad, 
se deberán relacionar por separado los datos de cada contrato. 

Para la verificación de este requisito, el proponente deberá indicar en la 
propuesta, cuáles de los contratos certificados en el Registro Único de 
Proponentes (RUP) deben ser tenidos en cuenta por el MINISTERIO con el fin de 
ser habilitado. 

Que los contratos aportados para efectos de acreditación de experiencia, se 
encuentren clasificados en el clasificador de bienes y rentas UNSPSC y 
descripción: 
 

Clasificación UNSPSC Segmento Familia 
Clase 

 

801416 
80 

Servicios de 

14 

Comercialización y 

16 

Actividades de 
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Clasificación UNSPSC Segmento Familia 
Clase 

 

Gestión, Servicios 

Profesionales de 

Empresa y 

Servicios 

Administrativos 

Distribución Ventas y Promoción 

de Negocios 

 

931415 

93  

Servicios 

Políticos y de 

Asuntos Cívicos 

14  

Servicios 

Comunitarios y 

Sociales 

15 

Desarrollo y 

servicios sociales 

 

NOTA 1: La experiencia también podrá ser validada mediante los documentos 
establecidos en el presente proceso, a partir del objeto contractual, siempre y 

cuando este se enmarque o se encuentre relacionado y con las exigencias 
indicadas arriba, siempre y cuando se acredite la ejecución y cumplimiento a 
satisfacción del objeto contractual; sin que sea necesario que en los documentos 

válidos se indiquen las actividades ejecutadas del contrato acreditado.   
 

NOTA 2: La experiencia también podrá ser validada mediante los documentos 
establecidos en el presente proceso, a partir de las obligaciones 
contractuales, siempre y cuando cualquiera de estas se encuentre relacionada 

con las exigencias indicadas arriba, siempre y cuando se acredite la ejecución y 
cumplimiento a satisfacción del objeto contractual; Sin que sea necesario que en 

los documentos válidos se indiquen las actividades ejecutadas del contrato 
acreditado.  
 

NOTA 3: Que los contratos aportados para efectos de acreditación de 
experiencia se encuentren terminados. 

 
NOTA 4: La sumatoria de los contratos aportados para acreditar la experiencia 
deberá ser igual o superior al cien por ciento 100% del presupuesto oficial 

estimado para presente proceso. 
 

NOTA 5: Si el contrato aportado para acreditar la experiencia, se ejecutó bajo la 
modalidad de consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el 
equivalente al porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes 

que la pretendan hacer valer. 
 

NOTA 6: Para efectos de la acreditación de la experiencia requerida en el 
presente proceso licitatorio no se aceptaran SUBCONTRATOS. 
 

Para la acreditación de la EXPERIENCIA REQUERIDA, además de consignarse 
en el formulario de experiencia toda la información solicitada, según corresponda, 

el proponente deberá cumplir los siguientes requisitos: 
 
 Aportar MAXIMO TRES (03) contratos terminados y ejecutados al 

100% que cumplan lo requerido en el presente pliego, los cuales deben 
encontrarse inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP, en la 

clasificación solicitada en el presente proceso, para las personas que 
estén obligadas a efectuar dicha inscripción. 

 
Los contratos aportados para efectos de acreditación de experiencia deben 
encontrarse clasificados en el “Clasificador de Bienes, y Servicios de las Naciones 

Unidas” hasta el tercer nivel de la siguiente clasificación, así: 
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Clasificación UNSPSC Segmento Familia 
Clase 

 

801416 

80 

Servicios de 

Gestión, Servicios 

Profesionales de 

Empresa y 

Servicios 

Administrativos 

14 

Comercialización y 

Distribución 

16 

Actividades de 

Ventas y Promoción 

de Negocios 

 

931415 

93  

Servicios 

Políticos y de 

Asuntos Cívicos 

14  

Servicios 

Comunitarios y 

Sociales 

15 

Desarrollo y 

servicios sociales 

 
Si los contratos incumplen cualquiera de las condiciones requeridas, NO SERAN 

tenidos en cuenta para la evaluación. 
 
4.13.1 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 
El proponente deberá acreditar que los contratos relacionados en el 

FORMULARIO DE EXPERIENCIA se encuentran inscritos en el RUP. La entidad 
verificará del RUP aquella información de los contratos requerida en el presente 

pliego de condiciones. 
 
La información sobre la experiencia que no repose en el RUP, deberá aportarse 

dentro de la propuesta. 
 

El proponente deberá indicar de manera clara en el Formato de Experiencia, el 
número consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP. 
 

NOTA: El proponente deberá adjuntar en Microsoft Excel, la información 
contenida en el Formulario de experiencia. 

 
Para efectos de la valoración de la experiencia, el proponente deberá acreditar los 
siguientes datos de la misma, los cuales se acreditarán, por regla general, 

mediante la información inscrita en el RUP: 
 

 Entidad Contratante 
 Objeto del contrato 
 Clasificación del contrato, en los códigos del “Clasificador de los Bienes y 

Servicios de las Naciones Unidas” 
 Principales actividades ejecutadas (en caso que el objeto del contrato no 

presente relación con lo solicitado en el numeral correspondiente) 
 El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en cualquier forma 

asociativa. 

 La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. 
 La fecha de terminación de la ejecución del contrato. 

 El valor total facturado del contrato incluido el IVA (valor básico facturado 
más IVA). Para efectos de acreditación de experiencia, el 
proponente deberá acreditar el valor finalmente facturado o 

pagado o ejecutado; el cual será tomado del RUP para las personas 
naturales o jurídicas obligadas a estar Inscritas en el Registro Único de 

Proponentes como lo establece el presente numeral. 
 Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
 Indicación del cumplimiento a satisfacción por parte de la entidad 

contratante. No se tendrán en cuenta las certificaciones en las cuales se 
indique que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar. 
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 Para el caso de contratos suscritos entre Particulares, se deberán aportar 
los documentos indicados en el presente pliego de condiciones, que 
permitan verificar la información establecida en las viñetas anteriores. 

 
NOTA 1: La experiencia que se pretenda acreditar en contratos 

suscritos con el MINISTERIO deberá acreditarse por parte del 
proponente, en las condiciones exigidas en el presente pliego. 

 

4.13.1.1 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y 
EXTRANJERAS DOMICILIADAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
Los proponentes sean personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras 
domiciliadas con sucursal en Colombia, acreditaran su experiencia con la 

información inscrita en el Registro Único de Proponentes – RUP, Vigente y en 
Firme. 

 
Para efectos de la evaluación de la experiencia, la entidad verificará que los 
contratos relacionados en el formulario de experiencia, se encuentren registrados 

en el RUP y tomará de este último la información necesaria para la evaluación. 
 

La fecha de expedición del certificado debe ser no mayor a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 

 
En el caso en que de la información inscrita en el RUP, no sea posible 
extractar la totalidad de la información requerida, el proponente podrá 

aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a 
continuación con el fin de complementar la información solicitada: 

 
4.13.1.1.1 Contratos suscritos con Entidades Estatales 
 

Se podrán aportar uno o alguno de los documentos que se describen a 
continuación: 

 
I. Certificación de experiencia para contratos suscritos con Entidades 

Estatales 

 
La certificación debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 

contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante; así 
mismo, debe contener los datos requeridos en el presente pliego de condiciones, 
que no se acrediten con el certificado del RUP. 

 
II. Acta de Liquidación 

 
Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en la cual 
conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP. 

 
III. Acta de Entrega o de Recibo Definitivo 

 
Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las 
cuales conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del 

RUP. 
 

IV. Acta de Terminación 
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Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las 
cuales conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del 
RUP. 

 
V. Acta de inicio o la Orden de Inicio 

 
En caso de que se aporte acta de inicio, ésta deberá presentarse debidamente 
diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas y en la cual conste la 

fecha de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de 
inicio. 

 
En caso de que se aporte la orden de inicio, ésta deberá estar debidamente 
suscrita por la entidad contratante. La misma sólo será válida para efectos de 

acreditar la fecha de inicio. 
 

VI. Certificación para empresas que no cuentan con más de tres (03) 
años de constituidas 

 

Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no 
cuentan con más de tres (3) años de constituidas, se deberá aportar adicional a 

los documentos válidos para la Acreditación de Experiencia, un documento 
debidamente suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador 

Público (Según corresponda), donde se indique la conformación de la empresa. 
 

VII. Contratos Escindidos 

 
Para el caso de contratos que hayan sido objeto de escisión, se deberá aportar 

adicionalmente a los documentos para la Acreditación de Experiencia, la Escritura 
Pública donde se evidencie que el contrato aportado para acreditar experiencia 
haya sido trasladado a la sociedad beneficiaria. 

 
Nota 1: Para efectos de acreditación de experiencia no se aceptaran documentos 

diferentes a los señalados en el presente numeral. En caso de existir 
discrepancias entre dos (2) o más de los documentos aportados por el 
proponente para acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el 

orden de prevalencia establecido anteriormente, para efectos de la 
evaluación. 

 
Nota 2: En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el 
formulario de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecerá lo 

consignado en los documentos soporte. Así mismo, aplica para las 
discrepancias que se presenten entre la información registrada en el RUP 

y los documentos que sobre la misma experiencia aporte el proponente 
en su oferta, toda vez que en este caso prevalecerá la consignada en el 
RUP. 

 
Nota 3: Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán 

aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es 
procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos 
aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que 

acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por 
garantizar el principio constitucional de la buena fe. 

 
4.13.1.1.2 Contratos suscritos entre Particulares 
 

El proponente deberá aportar los documentos que se describen a continuación: 



 

 

Página 52 de 85 

 

 
Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato, la 
cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal de la 

persona contratante. 
 

Por otra parte, dicha certificación debe acompañarse del Certificado de Cámara 
de Existencia y Representación Legal de la persona contratante; la fecha de 
expedición del certificado debe ser no mayor a treinta (30) días anteriores a la 

fecha de cierre del presente proceso. 
 

Adicionalmente, deberá allegar la totalidad de las Facturas que soporten y 
acrediten el Valor Total Ejecutado del Contrato, las cuales deben encontrarse 
sujetas al cumplimiento de las reglas del Estatuto Tributario. 

 
La certificación aportada debe contener los datos requeridos en el 

presente pliego de condiciones, que no se acrediten con el certificado del 
RUP. 
 

Nota 1: Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares no se 
aceptaran documentos diferentes a los señalados en el presente numeral. 

 
Nota 2: En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el 

formulario de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecerá lo 
consignado en los documentos soporte. Así mismo, aplica para las 
discrepancias que se presenten entre la información registrada en el RUP 

y los documentos que sobre la misma experiencia aporte el proponente 
en su oferta, toda vez que en este caso prevalecerá la consignada en el 

RUP. 
 
Nota 3: Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán 

aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es 
procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos 

aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que 
acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por 
garantizar el principio constitucional de la buena fe. 

 
4.13.1.2 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 

DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Para efectos de acreditación de experiencia, el proponente Personas Natural o 

Jurídica Extranjera Sin Domicilio o Sucursal En Colombia, mediante los 
documentos estipulados como válidos para cada tipo de contrato, deberá 

acreditar los siguientes datos de la misma: 
 

 Entidad Contratante 

 Objeto del contrato 
 Principales actividades ejecutadas (en caso que el objeto del contrato no 

presente relación con lo solicitado en el numeral correspondiente) 
 El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en cualquier forma 

asociativa. 

 La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. (Debe indicar día, 
mes y año). No obstante, si en los documentos válidos aportados para la 

acreditación de experiencia solo se evidencia el mes y el año, se tomara 
para efectos de evaluación de la fecha de iniciación el primer día del mes. 

 La fecha de terminación de la ejecución del contrato. (Debe indicar día, 

mes y año). No obstante, si en los documentos válidos aportados para la 
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acreditación de experiencia solo se evidencia el mes y el año, se tomara 
para efectos de evaluación de la fecha de terminación el último día del 
mes. 

 Tiempo total de suspensión (NO APLICA). 
 Indicación del cumplimiento a satisfacción por parte de la entidad 

contratante. No se tendrán en cuenta las certificaciones en las cuales se 
indique que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar. 

 El valor total facturado del contrato incluido el IVA (valor básico facturado 

más IVA) o el impuesto que haga sus veces en el país de ejecución. Para 
efectos de acreditación de experiencia, el proponente deberá 

acreditar el valor finalmente facturado o pagado, o ejecutado. 
 Códigos del “Clasificador de los Bienes y Servicios de las Naciones Unidas -  

UNSPSC”, en el que se indique que el contrato se encuentra clasificado en 

el “Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas” hasta el 
tercer nivel de cualquiera de las siguientes clasificaciones, así: 

 

Clasificación UNSPSC Segmento Familia 
Clase 

 

801416 

80 

Servicios de 

Gestión, Servicios 

Profesionales de 

Empresa y 

Servicios 

Administrativos 

14 

Comercialización y 

Distribución 

16 

Actividades de 

Ventas y Promoción 

de Negocios 

 

931415 

93  

Servicios 

Políticos y de 

Asuntos Cívicos 

14  

Servicios 

Comunitarios y 

Sociales 

15 

Desarrollo y 

servicios sociales 

 

NOTA: En el evento que en la certificación no se indique los códigos de 
clasificación relacionados con los bienes o servicios ejecutados, el representante 

legal o el proponente persona natural según el caso, deberá aportar certificación 
(de Experiencia), en la que indique dichas clasificaciones, la cual se entenderá 
hecha bajo la gravedad de juramento. 

 
 Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

 
4.13.1.2.1 Contratos suscritos con Entidades Estatales 
 

Se podrán aportar uno o alguno de los documentos que se describen a 
continuación: 

 
I. Certificación de experiencia para contratos suscritos con Entidades 

Estatales: 

 
La certificación debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 

contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante; así 
mismo, debe contener los datos requeridos en el presente pliego de condiciones, 
en relación con la valoración de experiencia. 

 
II. Acta de Liquidación 

 
Debidamente diligenciada y suscrita por las partes involucradas, en las cuales 
conste la información requerida. 

 
III. Acta de Entrega y Recibo Definitivo 
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Debidamente diligenciada y suscrita por las partes involucradas, en las cuales 
conste la información requerida. 

 
IV. Acta de Terminación 

 
Debidamente diligenciada y suscrita por las partes involucradas, en las cuales 
conste la información requerida. 

 
V. Acta de inicio o la orden de inicio 

 
En caso de que se aporte acta de inicio, ésta deberá presentarse debidamente 
diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas y en la cual conste la 

fecha de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de 
inicio. 

 
En caso de que se aporte la orden de inicio, ésta deberá estar debidamente 
suscrita por la entidad contratante. La misma sólo será válida para efectos de 

acreditar la fecha de inicio. 
 

VI. Certificación para empresas que no cuentan con más de tres (03) 
años de constituidas 

 
Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no 
cuentan con más de tres (3) años de constituidas, se deberá aportar adicional a 

los documentos válidos para la Acreditación de Experiencia, un documento 
debidamente suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador 

Público (Según corresponda), donde se indique la conformación de la empresa. 
 

VII. Contratos Escindidos 

 
Para el caso de contratos que hayan sido objeto de escisión, se deberá aportar 

adicionalmente a los documentos para la Acreditación de Experiencia, la Escritura 
Pública donde se evidencie que el contrato aportado para acreditar experiencia 
haya sido trasladado a la sociedad beneficiaria. 

 
Nota 1: Para efectos de acreditación de experiencia no se aceptaran documentos 

diferentes a los señalados en el presente numeral. En caso de existir 
discrepancias entre dos (2) o más de los documentos aportados por el 
proponente para acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el 

orden de prevalencia de los mismos, establecido anteriormente, para 
efectos de la evaluación. 

 
Nota 2: En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el 
formulario de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecerá lo 

consignado en los documentos soporte. 
 

Nota 3: Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán 
aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es 
procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos 

aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que 
acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por 

garantizar el principio constituciones de la buena fe. 
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4.13.2 CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA 

 

Con el fin que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida 
se deben cumplir los siguientes requisitos: 

 
1. En caso que el proponente relacione o anexe más de un formulario para 

obtener calificación de hábil por el factor de experiencia, únicamente se 

tendrá en cuenta el formulario cuya fecha de modificación sea más reciente y 
de él los primeros tres (03) contratos terminados. 

2. En caso que el proponente relacione o anexe un número superior a tres (03) 
contratos, para efectos de evaluación de la experiencia, únicamente se 
tendrán en cuenta los tres (03) primeros contratos relacionados en el 

Formulario de experiencia en orden consecutivo. Los proponentes deberán 
diligenciar toda la información requerida en el Formulario de experiencia. 

3. En caso que el proponente no aporte el FORMULARIO DE EXPERIENCIA, para 
efectos de la verificación del cumplimiento de requisitos habilitantes, se 
tendrán en cuenta los tres (03) contratos de mayor valor. 

4. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia especifica 
haya sido ejecutado en consorcio o unión temporal, deberá relacionar en el 

Formulario de EXPERIENCIA el grado de participación del integrante en la 
ejecución del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso y 

además, dicho porcentaje de participación deberá venir especificado 
claramente en uno o algunos de los documentos que se establecen como 
válidos para efectos de acreditación de experiencia, en el presente pliego de 

condiciones. 
5. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la 

modalidad de consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el 
equivalente al porcentaje de participación que tuvo el integrante o los 
integrantes que la pretendan hacer valer. 

6. Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido 
objeto de cesión antes de la ejecución del 50% de la ejecución total, se 

admitirán como experiencia para el cesionario y no se reconocerá experiencia 
alguna por ellos al cedente, esta situación deberá ser certificada en uno o 
alguno de los documentos considerados como válidos para efectos de 

acreditación de experiencia en el presente pliego de condiciones. En caso de 
que la cesión se haya producido después del cincuenta (50%) por ciento de 

ejecución del valor del contrato no se admitirá como experiencia ni para el 
cedente, ni para el cesionario. 

7. En el evento que un contrato que se aporte para la experiencia haya sido 

ejecutado por un Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus 
integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 

proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se 
tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia, la sumatoria de los 
porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que ejecutaron 

el contrato, y que están participando en el presente proceso. Cuando se 
presente este caso se tendrá en cuenta el contrato en la totalidad de la 

participación de los integrantes que conformaron el proponente plural que 
adquirió la experiencia y que se encuentren participando en el presente 
proceso de selección. 

8. Cuando en la revisión del formulario se encuentren errores de trascripción en 
cifras, en fechas, en números o en letras, prevalecerá la información 

contenida en los soportes que acompañan dicho formulario. 
9. En caso que la entidad requiera verificar la veracidad de la información 

aportada para acreditar la experiencia aceptable, podrá solicitarla y el 
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oferente está en la obligación de allegarla, de lo contrario los contratos no 
serán tenidos en cuenta para la verificación. 

10.La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este 

orden, cuando el valor de los contratos este expresado en monedas 
extranjeras (Y el contrato haya sido ejecutado por una persona que no 

tenga la obligación de estar inscrita en el RUP) éste deberá convertirse 
en Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se 
describe: 

 Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte 
América, los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para 

ello el valor correspondiente al promedio de las tasas representativas del 
mercado, certificadas por el Banco de la República, a la fecha de 
terminación del contrato, para lo cual el proponente deberá indicar la tasa 

representativa del mercado utilizada para la conversión. 
 Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta 

diferente a Dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá 
convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al 
promedio de las tasas de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda 

(utilizando para tal efecto la página web http://www.oanda.com en la 
pestaña Currency Converter, (Conversor de Divisas), a la fecha de 

terminación del contrato. Hecho esto se procederá en la forma que señala 
el numeral anterior. 

 Junto con el Formulario de Experiencia, debe presentarse los valores antes 
obtenidos, en un “Cuadro de Conversión de valores” que presente los 
Valores de los contratos en su moneda original, la tasa de cambio utilizada, 

los Valores convertidos de los Contratos en Moneda Colombiana. Así 
mismo, los valores facturados tanto en moneda original como en Moneda 

Colombiana. 
 

NOTA: En el caso de contratos ejecutados antes de la entrada en vigencia 

del EURO, el valor ejecutado se debe acreditar en la moneda que se 
encontraba vigente a la fecha de terminación del contrato. 

 
11.El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar la información aportada por 

los Proponentes. 

 
El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 

exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades contratantes. 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

http://www.oanda.com/
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5 CAPITULO V 
CRITERIOS DE COMPARABILIDAD Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS 
 

LA OMISIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA EN ESTE NUMERAL, NO SERÁ 
SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE; EN TODO CASO, LA NO 

PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA 
PARTICIPACIÓN DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE PROPUESTA 
TÉCNICA. 

5.1 CERTIFICACIÓN DE MIPYMES 

 

El revisor fiscal o contador, según corresponda, de Micro-pequeñas y Medianas 
Empresas deberá aportar certificación bajo la gravedad de juramento, que se 
entiende prestado con la presentación del documento, en la que acredite, que la 

empresa cumple con los requisitos establecidos en el artículo 2º de la Ley 905 del 
2 de agosto de 2004 y el Decreto 1082 del 2015 y demás normas vigentes y 

aplicables sobre la materia. 

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, dicha manifestación deberá hacerse 
por el Revisor Fiscal o Contador Público, según el caso, de cada uno de los 

integrantes. 

En caso de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia o las personas 

naturales extranjeras no residentes en el país que presenten propuesta, podrán 
acreditar la calidad de Mipymes, siempre y cuando hayan acreditado 

RECIPROCIDAD, de conformidad con el numeral 5.3 del presente pliego de 
condiciones. En el evento de no acreditar RECIPROCIDAD no se tendrá en cuenta 
la certificación que acredite la calidad Mipyme. 

En caso de sociedades extranjeras con sucursal en Colombia quien deberá 
acreditar la calidad de Mipymes será la sociedad matriz, a través del revisor fiscal 

o contador o quien haga sus veces en el país de origen. Esta certificación deberá 
incluir la información relativa a la sociedad matriz y la de su sucursal, a efectos 
de acreditar los requisitos de que trata la Ley 905 de 2004. 

NOTA: La omisión de la información requerida en este numeral,  no restringe la 
participación del  proponente, ni es causal de rechazo de propuesta. 

 
5.2 ACREDITACIÓN DE PERSONAL CON LIMITACIONES (LEY 361 DE 

1997) 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 24 de la ley 361 de 1997 los 

particulares empleadores que vinculen laboralmente personas con limitación, 
serán preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de selección, 
adjudicación y celebración de contratos, sean estos públicos o privados si estos 

tienen en sus nóminas por lo menos un mínimo del 10% de sus empleados en las 
condiciones de discapacidad enunciadas en la  ley, dicho personal deberá haber 

sido contratado por lo menos con anterioridad a un año al cierre del presente 
proceso de selección. 

Para lo cual deberán acreditar esta situación presentando los siguientes 

documentos: 

 Certificación vigente expedida por la Oficina de Trabajo de la respectiva zona. 
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 Formato suministrado por el MINISTERIO, el cual debe estar suscrito por el 
Representante Legal y el revisor fiscal o contador público o quien haga sus 
veces en la respectiva jurisdicción, según sea el caso, en el cual además de la 

información allí contenida, se manifestará el compromiso de mantener 
vinculado a dicho personal por un lapso igual al de la contratación. 

5.3 TRATO NACIONAL  

La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o 
uniones temporales  extranjeros sin domicilio en Colombia, las sociedades 

extranjeras con sucursal en Colombia y/o las personas naturales extranjeras no 
residentes en el país que deseen el tratamiento de proponente nacional para el 

presente proceso. 

De acuerdo al artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, las personas 
jurídicas extranjeras recibirán trato nacional cuando se cumpla alguna de las 

siguientes tres condiciones, para lo cual se verificará por la Entidad en el orden 
que se relaciona y de manera excluyente. 

Se dará trato nacional a:  

 Los bienes y servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo 
Comercial aplicable al Proceso de Contratación;  

 A los bienes y servicios respecto de los cuales exista trato nacional por 
reciprocidad; (situación que se verificará de conformidad con lo establecido 

por el artículo  2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015) y, 

 A los servicios de la Comunidad Andina de Naciones –CAN–. 

El origen de la Persona Jurídica Extranjera se verificará del Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente o de los 
documentos que hagan sus veces.  

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, se otorgarán los diez (10) 
puntos cuando todos los miembros hayan acreditado el origen nacional de la 

oferta en las condiciones señaladas.  

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes 
nacionales y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignará en 

proporción al porcentaje de participación del integrante nacional. 

En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificación 

mencionados no restringe la participación de sociedades o personas extranjeras, 
ni constituye causal de rechazo de su propuesta. 

5.4 ASIGNACIÓN DE PUNTAJE A LAS PROPUESTAS  

Las propuestas que hayan cumplido con los requisitos de HABILIDAD y cuya 
oferta económica no se encuentre incursa en causal de rechazo, se calificarán con 

el siguiente puntaje: 

La calificación y asignación de puntos de cada una de las propuestas que resulten 
habilitadas, corresponderá a los conceptos y puntajes establecidos en la siguiente 

tabla: 

CONCEPTO PUNTAJE 

MÁXIMO 

Menor Precio   50 
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Factor de Calidad: 
Apoyo Logístico Adicional 

Servicios Complementarios 

 
20 

20 

Apoyo a la Industria Nacional  10 

Total 100 

 

 
5.5 OTORGAMIENTO DE PUNTAJE POR VALOR DE LA PROPUESTA 
 

Las propuestas que hayan cumplido con los requisitos de HABILIDAD y cuya 
oferta económica no se encuentre incursa en causal de rechazo, se calificarán con 

el siguiente puntaje: 

 

Ítem CONCEPTO PUNTAJE 

1 A quien ofrezca el menor precio 

incluyendo IVA 

50 puntos 

2 A quien ofrezca el segundo menor precio 

incluyendo IVA en orden ascendente. 

40 puntos 

3 A quien ofrezca el tercer menor precio 

incluyendo IVA en orden ascendente. 

30 puntos 

4 A quien ofrezca el cuarto y demás 

menores precios incluyendo IVA en 
orden ascendente. 

20 puntos 

El Ministerio sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

 Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta 
económica. 

 El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios 
contenidos en la propuesta económica, de las operaciones aritméticas a que 

haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea 
igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente 
del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se 

aproximará por defecto al número entero del peso. 

 Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han 

cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso se tendrá en 
cuenta la corrección efectuada por la entidad.  
 

 En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los valores sin IVA y los 
valores totales, El Ministerio, tomará para ello el valor que resulte de la 

aplicación de los valores incluidos IVA, según el formato de propuesta 
económica. Este valor se tendrá en cuenta, tanto para la evaluación como 
para la adjudicación. 

 

Nota 1: En el evento de presentarse una propuesta cuya oferta económica 
supere el presupuesto oficial de la contratación, la misma será rechazada. 

EL OFERENTE DEBERÁ DILIGENCIAR EN SU TOTALIDAD el Anexo 
PROPUESTA ECONÓMICA del pliego de condiciones y deberá tener en cuenta 
que en el valor total de la oferta se encuentra incluido el valor del IVA y todos los 
gastos que deberá asumir el contratista. 

El oferente deberá manifestar si pertenece al régimen común o simplificado. 
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Nota 2: Será causal de rechazo el no diligenciamiento de la totalidad de la 
OFERTA ECONOMICA, así como su modificación o no presentación. 

5.6 FACTOR DE CALIDAD 

 
Con el fin de mejorar las condiciones técnicas del servicio en calidad, la entidad 
ha determinado ítems adicionales a las especificaciones mínimas establecidas, los 

cuales no deberán tener costo adicional para la entidad y se les asignará un 
puntaje máximo de cuarenta (40) puntos de acuerdo a las siguientes 

especificaciones distribuidos de la siguiente manera: 
 

CONCEPTO PUNTAJE 
MÁXIMO 

Factor de Calidad: 
Apoyo Logístico Adicional 
Servicios Complementarios 

 
20 
20 

 

5.6.1 APOYO LOGISTICO ADICIONAL 
 

Para la evaluación de este criterio, la entidad ha determinado ítems adicionales a 
las especificaciones mínimas establecidas, los cuales no deberán tener costo 
adicional para la entidad y se les asignará un puntaje máximo de veinte (20) 

puntos de acuerdo a la siguiente tabla: 
 

 

Ítem CONCEPTO PUNTAJE 

1 A quien ofrezca: 
 

a. Tres (3) personas adicionales como 
recreador o asistente logístico en las 
actividades No. 1 y 2. 

b. Cuatro (4) personas adicionales como 
recreador o asistente logístico que 

atenderán a los asistentes del evento, 
en la actividad No. 3. 

c. Al que ofrezca elaborar e instalar un 

(1) pendón de expectativa de la 
temática que se aborda en la 

actividad No. 3 en el lugar propuesto 
para realizarla. 

20 puntos 

2 A quien ofrezca: 
 
a. Dos (2) personas adicionales como 

recreador o asistente logístico en las 
actividades No. 1 y 2. 

b. Tres (3) personas adicionales como 
recreador o asistente logístico que 

atenderán a los asistentes del evento, 
en la actividad No. 3. 

c. Al que ofrezca elaborar e instalar un 

(1) pendón de expectativa de la 
temática que se aborda en la 

actividad No. 3 en el lugar propuesto 
para realizarla. 

15 puntos 

3 A quien ofrezca: 10 puntos 
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a. Una (1) persona adicional como 

recreador o asistente logístico en las 
actividades No. 1 y 2. 

b. Dos (2) personas adicionales como 

recreador o asistente logístico que 
atenderán a los asistentes del evento, 

en la actividad No. 3. 
c. Al que ofrezca elaborar e instalar un 

(1) pendón de expectativa de la 

temática que se aborda en la 
actividad No. 3 en el lugar propuesto 

para realizarla. 

4 A quien ofrezca: 

 
a. Una (1) persona adicional como 

recreador o asistente logístico en las 

actividades No. 1 y 2. 
b. Una (1) persona adicional como 

recreador o asistente logístico que 
atenderán a los asistentes del evento, 
en la actividad No. 3. 

c. Al que ofrezca elaborar e instalar un 
(1) pendón de expectativa de la 

temática que se aborda en la 
actividad No. 3 en el lugar propuesto 
para realizarla. 

5 puntos 

 
NOTA 1: Para la asignación del puntaje de que trata este numeral el proponente 

debe presentar con la propuesta la manifestación en la cual indique bajo la 
gravedad del juramento el ofrecimiento adicional realizado. 

 
NOTA 2: El proponente adjudicatario deberá presentar nota de anexo técnico 
relacionada con hojas de vida y perfiles. 

 
Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el 

respectivo puntaje por este aspecto.  
 
El proponente que no oferte obtendrá cero (0) puntos. 

 
5.6.2 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS 

 
Para la evaluación de este criterio, la entidad ha determinado ítems adicionales a 

las especificaciones mínimas establecidas, los cuales no deberán tener costo 
adicional para la entidad y se les asignará un puntaje máximo de veinte (20) 
puntos de acuerdo a la siguiente tabla: 

 
 

Ítem CONCEPTO PUNTAJE 

1 A quien ofrezca: 

 
a. Dos (2) boletas de entrada a un 

parque de diversiones por cada niño 

en las actividades No.1 y 2. 
b. Una (1) camiseta con cuello como 

distintivo por cada niño y cada día de 

20 puntos 
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actividad en las actividades No. 1 y 2. 
c. Cinco (5) cupos adicionales en las 

actividades No. 1 y 2, para un total 
de cincuenta (50) cupos en total en 
cada una. 

d. Diez 10 cupos adicionales, es decir 
setenta (70) niños y ciento cuarenta 

(140) adultos,  para un total de 
doscientos diez (210) participantes en 
la actividad No. 3 

2 A quien ofrezca: 
 

a. Dos (2) boletas de entrada a un 
parque de diversiones por cada niño 

en las actividades No.1 y 2. 
b. Una (1) camiseta con cuello como 

distintivo por cada niño y cada día de 

actividad en las actividades No. 1 y 2. 
c. Cinco (5) cupos adicionales en las 

actividades No. 1 y 2, para un total 
de cincuenta (50) cupos en total en 
cada una. 

15 puntos 

3 A quien ofrezca: 
 

a. Dos (2) boletas de entrada a un 
parque de diversiones por cada niño 

en las actividades No.1 y 2. 
b. Una (1) camiseta con cuello como 

distintivo por cada niño y cada día de 

actividad en las actividades No. 1 y 2. 

10 puntos 

4 A quien ofrezca: 

 
a. Dos (2) boletas de entrada a un 

parque de diversiones por cada niño 
en las actividades No.1 y 2. 

5 puntos 

 
NOTA 1: Para la asignación del puntaje de que trata este numeral el proponente 
debe presentar con la propuesta la manifestación en la cual indique bajo la 

gravedad del juramento el ofrecimiento adicional realizado. 
 

Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el 
respectivo puntaje por este aspecto.  
 

El proponente que no oferte obtendrá cero (0) puntos. 
 

5.7 OTORGAMIENTO DE PUNTAJE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL  
 

Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y 

EXTRANJEROS otorguen a los BIENES Y SERVICIOS NACIONALES, en virtud de lo 
dispuesto en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003 y el Manual “Para el Manejo de 

Incentivos en los Procesos de Contratación” de Colombia Compra Eficiente, se 
otorgaran los siguientes puntajes 
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CONCEPTO PUNTAJE 
 
PUNTAJE 

MAXIMO 

Promoción en procesos cuyo objeto SOLO 
incluye SERVICIOS  NACIONALES 

10 10 

Promoción de la incorporación de 
componente nacional servicios extranjeros 

5 5 

 
PROMOCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL – PROMOCIÓN DE SERVICIOS 

NACIONALES: 
 

Para el presente proceso de conformidad con el Documento de Estudios Previos y 
Análisis del Sector, no se identificaron bienes nacionales, por lo se otorgara 
puntaje por servicios nacionales.  

 
Son SERVICIOS NACIONALES aquellos prestados por:  

 

 Personas persona natural colombiana o residente en Colombia. 

 Personas Jurídicas constituidas en el país.  

De conformidad con el Documento de Estudios Previos y Análisis del Sector, se 
acreditará el origen nacional de la oferta de la siguiente manera: 

 Persona Natural Colombiana, con la presentación de la cédula de ciudadanía 

del proponente en copia simple, la cual deberá ser aportada con su oferta. 

 Persona Natural Extranjera Residente en Colombia, con la presentación de la 
visa correspondiente 

(http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios) 
que le permita la ejecución ejecutar el objeto contractual de conformidad con 

la Ley. La cual deberá ser aportada con la oferta en copia simple. 

 Persona Jurídica constituida en el país, se verificará con el Certificado de 

Cámara y Comercio que el domicilio de la personas jurídica este dentro del 
territorio nacional.  

 Persona Jurídica Extranjera: De acuerdo al artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 
1082 de 2015, las personas jurídicas extranjeras recibirán trato nacional 

cuando se cumpla alguna de las siguientes tres condiciones, para lo cual se 
verificará por la Entidad en el orden que se relaciona y de manera excluyente:  

       Se dará trato nacional a:  

a. Los bienes y servicios de otros Estados con los cuales exista un 
Acuerdo Comercial aplicable al Proceso de Contratación;  

b. A los bienes y servicios respecto de los cuales exista trato nacional 
por reciprocidad (situación que se verificará de conformidad con lo 

establecido por el artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015) 
y,  

c. A los servicios de la Comunidad Andina de Naciones –CAN–. 

 

http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios
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Proponente Plural, en caso de que todos los integrantes del proponente plural 
cumplan con las anteriores condiciones se asignara el puntaje de 10 puntos; en 
caso de que los integrantes del proponente plural sean nacionales y extranjeros 

sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignara en proporción al porcentaje 
de participación del integrante nacional. 

PROMOCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL – PROMOCIÓN DE LA 
INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 
EXTRANJEROS: 

Incorporación de componente colombiano en servicios extranjeros:  
 

En el evento en que se presenten ofertas de origen extranjero sin derecho a 
trato nacional, que ofrezcan servicios profesionales, técnicos u operativos de 
origen colombiano se le otorgará puntaje de conformidad con la tabla de 

componente nacional que se establece a continuación: 
 

COMPONENTE NACIONAL 
OFRECIDO DEL PERSONAL 

PUNTAJE MÁXIMO PUNTAJE 

Servicios profesionales, 
técnicos u operativos de origen 

Colombiano 

5 5 PUNTOS 

 

Para puntuar dicha situación se verificará mediante certificación expedida por el 
representante legal o apoderado del proponente, en el cual manifieste bajo la 
gravedad de juramento el personal ofrecido y su compromiso de vinculación de 

dichas personas naturales o jurídicas en caso de resultar adjudicatario del 
proceso.   

En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de 
cero (0) puntos. 

Únicamente se otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 

componente Nacional cuando el proponente singular no haya recibido puntaje 
alguno por promoción de bienes y servicios Nacionales, o cuando el proponente 

en consorcio o unión temporal este conformado por nacionales y extranjeros sin 
derecho a trato nacional. Para el segundo caso, los puntos por la promoción de la 
incorporación de componente Nacional se otorgarán en proporción al porcentaje 

de participación del integrante extranjero sin derecho a trato nacional.  

SERVICIOS EXTRANJEROS CON TRATO NACIONAL: 

 
Se dará trato nacional a:  
 

 Los bienes y servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo 
Comercial aplicable al Proceso de Contratación;  

 
 A los bienes y servicios respecto de los cuales exista trato nacional por 

reciprocidad (situación que se verificará de conformidad con lo 
establecido por el artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015)  

 

 A los servicios de la Comunidad Andina de Naciones –CAN–. 
 

Por lo anterior, el MINISTERIO asignará el mismo puntaje para bienes y servicios 
nacionales en los casos en que se cumplan con los supuestos expuesto.  
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6 CAPITULO VI 

ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION DEL CONTRATO 

 
6.1  ORDEN DE ELEGIBILIDAD.  

Es una actuación administrativa tendiente a establecer el orden de elegibilidad y 
la Adjudicación  

En la AUDIENCIA PUBLICA prevista en la “Cronología del Proceso”, el 

MINISTERIO, además de asignar el puntaje a las propuestas habilitadas para el 
proceso, establecerá el orden de elegibilidad, así: 

El MINISTERIO, para las propuestas que resultaron HÁBILES  y cuya oferta 
económica no se encuentre incursa en causal de rechazo, efectuará el siguiente 
procedimiento: 

 Si es un sólo proponente, mediante Resolución Motivada, proferida por el 
Ordenador del Gasto, le adjudicará el contrato correspondiente. 

 Si son varios proponentes, asignará el puntaje de conformidad con el pliego 
de condiciones,  

En el evento que dos o más propuestas obtengan el mismo puntaje, el orden se 

definirá con base en los siguientes criterios: 

1. Se preferirá al proponente que haya obtenido el mayor puntaje en el 

primer factor de escogencia y calificación establecido en el presente pliego 
de condiciones (Valor de la propuesta). 

 
2. Si persiste el empate, se preferirá al oferente que tenga el mayor puntaje 

en el segundo factor de escogencia y calificación establecido en el presente 

pliego de condiciones. (Factor de Calidad- Apoyo Logístico Adicional). 
 

3. Si persiste el empate, se preferirá al oferente que tenga el mayor puntaje 
en el tercer factor de escogencia y calificación establecido en el presente 
pliego de condiciones. (Factor de Calidad - Servicios Complementarios). 

 
4. Si persiste el empate, se preferirá al oferente que tenga el mayor puntaje 

en el cuarto factor de escogencia y calificación establecido en el presente 
pliego de condiciones (Apoyo a la Industria Nacional). 

 

Si persiste el empate, el MINISTERIO aplicará las siguientes reglas en su 
orden, de manera exclusiva y excluyente: 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

 
2. Preferir la oferta presentada por una Mipyme; o, consorcio, unión temporal o 

promesa de sociedad futura constituida por exclusivamente por Mipyme. 
 

3. En caso que dentro del Proceso de Contratación no existan ofertas presentadas 

por Mipyme o proponentes plurales constituidos exclusivamente por Mipyme, 
preferir la oferta presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de 

sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento; (b) la 
Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento de la experiencia acreditada en 
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la oferta; y, (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura. 

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad 

futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 

numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 

la oferta. 
 

5. Si subsiste aún el empate, se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo 
por balotas así: 

PRIMERA SERIE: A partir del sistema de balotas se asignará un numero 

partiendo de uno (1) hasta cuantos proponentes se encuentren empatados, 
número con el cual entrará a participar en un ordenamiento ya sea mayor o 

menor de acuerdo con lo reglado es la segunda serie, a fin de establecer el orden 
con el cual se abrirá el sobre económico. 

SEGUNDA SERIE: Con fin de establecer el orden en el cual se dará apertura a 
los sobres económicos de los proponentes empatados en el primer orden de 
calificación y previa la asignación del número que los identifica, acorde a la regla 

anterior (primera serie), el ordenamiento podrá ser a) de menor a mayor o b) de 
mayor a menor y estará dado según la siguiente regla: 

Se introducirán las balotas 1 y 2 las cuales tienen la siguiente definición: 

Balota número uno (1) que corresponde a un ordenamiento descendente a partir 
del número total de empatados iniciando por el mayor (6,5,4,3,…) 

Balota número dos (2) corresponde a un ordenamiento ascendente a partir del 
número uno (1) hasta el número total de empatados iniciando por el menor 

(1,2,3,...). 

El ordenamiento para conocer el orden en el cual se abrirán los sobres 
económicos estará dado por las dos (2) reglas anteriores. 

El procedimiento a seguir será como se establecer a continuación: 

En una urna se introducirán las balotas de la 1 hasta el máximo de proponentes 

empatados, y será cada uno de los empatados quien extraiga de ella una y tan 
solo una balota,  a fin de conocer el número con el cual va a participar en la 
segunda serie.  

En caso de no asistencia de un empatado, está balota para conocer el número de 
identificación será sustraída por una persona del público asistente. 

El orden para extraer las balotas de la urna estará dado por el orden de 
presentación de las propuestas, según el registro efectuado en el Acta de Cierre 
del proceso de selección. 

Conocida la asignación de números con los cuales van a participar los empatados 
se procede a la segunda serie. 
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Segunda Serie 

Se introducirá en una urna las balotas 1 y 2 y será una persona del público 
presente la persona encargada de sustraerla, a fin de poder determinar el 

ordenamiento reglado en el presente pliego de acuerdo a la balota extraída.  

NOTA 1. : Para efectos del presente numeral, la acreditación de la condición de 

vinculación laboral de personal con limitaciones ó para la acreditación de 
condición de Mipyme, se deberá acreditar al momento de la presentación de la 
oferta, no será subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, la no 

presentación de la información requerida no restringe la participación del 
oferente, ni es causal de rechazo de la oferta. 

 
NOTA 2: En caso de propuestas presentadas en Unión Temporal o Consorcio, en 
los que existe participación de extranjeros, se preferirá aquella propuesta con 

mayor participación nacional. 
 

NOTA 3: Cuando se presenten proponentes extranjeros individuales o integrante 
del proponente plural, cobijados por un Acuerdo Comercial, en la evaluación de 
las ofertas no serán aplicables los factores de desempate previstos en los literales 

2 y 3.    
 

6.2 ADJUDICACIÓN 

Establecido el orden de elegibilidad, la entidad a través del Ordenador del Gasto, 

por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso al proponente 
ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los 
requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones. 

La decisión de adjudicación es irrevocable, salvo cuando se presente el supuesto 
establecido en el artículo 9 de la ley 1150 de 2007.  

El MINISTERIO, realizará la audiencia de establecimiento del orden de elegibilidad 
en la fecha y hora establecida en el Cronograma del Proceso, la cual se realizará 
de acuerdo con el siguiente protocolo:  

1. Se explicará por parte del comité evaluador la mecánica de la audiencia. 

2. Se concederá el uso de la palabra a los proponentes o sus apoderados 

(quienes deberán allegar poder otorgado en debida forma) en debida forma) en el 
orden de presentación de las ofertas por 10 minutos prorrogables por 5 minutos 
más, para pronunciarse respecto de la calificación definitiva, así como a los 

veedores registrados por un tiempo de 10 minutos; posteriormente de ser 
necesario, se concederá el derecho a réplica y se otorgará nuevamente el uso de 

la palabra. 

3. El pronunciamiento por parte de los oferentes no implica una nueva 
oportunidad para mejorar o modificar la oferta.  

4. Surtidas las etapas se hará un receso para analizar, de ser necesario, las 
observaciones presentadas en desarrollo de la audiencia y posteriormente se 

leerá el informe definitivo de calificación de las ofertas, para continuar con los 
puntos siguientes del orden del día y se dará el uso de la palabra por 5 minutos 
para referirse a la oferta económica, para continuar así, con la recomendación de 

adjudicación. 
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5. Los asistentes a la audiencia deberán observar una conducta respetuosa hacia 
los servidores públicos y los demás presentes so pena de tomar las medidas 
necesarias para ser expulsados de la audiencia 

6. De las circunstancias ocurridas en desarrollo de la audiencia pública, se dejará 
constancia en acta. 

Una vez culminada la audiencia de establecimiento del orden de elegibilidad, el 
comité evaluador, recomendará la adjudicación del proceso de selección.  

En el evento que el Ordenador del gasto o su delegado acojan la recomendación 

del comité evaluador, la adjudicación se efectuará mediante resolución motivada 
suscrita por el Ordenador del gasto o su delegado, acto administrativo que se 

notificará conforme a los dispuesto en el numeral 1 del artículo 67 del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, a través del 
Sistema Electrónico de Contratación Pública – Secop II, de acuerdo con la 

aceptación y aprobación presentada por el proponente en la Carta de 
Presentación. 

En el evento de no acceder a la notificación a través del SECOP, sino 
personalmente conforme a las reglas establecidas en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, deberá así indicarlo a la 

Entidad modificando la Carta de Presentación.  

En el evento que el Jefe de la Entidad o su Delegado no acoja la recomendación 

del Comité Evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de 
adjudicación o declaratoria de desierta. 

6.3 RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

Son causales de rechazo las siguientes: 

1) Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o 

aclarar un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o 
no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la 

subsanabilidad requerida sea necesaria para cumplir un requisito habilitante. 

2) Cuando el proponente aporte información no veraz o altere de cualquier forma 
algún documento original presentado. 

3) Si se establece que la persona natural, o jurídica, o miembro de proponente 
plural presentaron más de una propuesta, cuando se presente esta situación 

todas las ofertas que incurran en esta situación serán rechazadas. 

4) Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de 
los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integración. 

5) Tener el representante legal de la persona jurídica limitaciones para 
comprometer a la sociedad y no contar con la autorización suficiente del órgano 

social. 

6) No corresponder el objeto social de las personas jurídicas con las actividades 
objeto del presente proceso. 

7) No cumplir las personas jurídicas con la duración exigida en el presente pliego 
de condiciones 



 

 

Página 69 de 85 

 

8) Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del 
proponente de la estructura plural en causal de disolución o liquidación. 

9) Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes de la estructura plural 

en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación 
colombiana para contratar. 

10) Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes de la estructura 
plural en el Boletín de Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de 
la República. 

11) Presentar el proponente o alguno de los integrantes de la estructura plural, 
antecedentes vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

12) Exceder el valor total de la oferta el presupuesto oficial para el proceso. 

13) No diligenciar la propuesta económica. 

14) No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como 

valor de ese precio unitario cero (0). 

15) Las demás previstas en este pliego de condiciones y las que se encuentren 

establecidas en la normatividad vigente 

16) Cuando el proponente no efectué la manifestación de interés en la forma 
prevista en el pliego de condiciones.  

17) Cuando se presente propuesta alternativa condicionada para la 
adjudicación del contrato. 

18) La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la 
propuesta. 

 
6.4 CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE DESIERTA 

1) Cuando no se presenten propuestas. 

2) Cuando ninguna de las ofertas resulte hábil en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones. 

3) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 
oferente. 

4) En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja 

la recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del 
proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión. 

5) Las demás contempladas en la Ley. 

6.5 DECLARATORIA DE DESIERTA  

Durante el término del presente proceso o del término previsto para la 

adjudicación del contrato, el MINISTERIO podrá declarar desierto el presente 
proceso de conformidad con lo dispuesto en el presente pliego de condiciones. 

6.6 RETIRO DE LA PROPUESTA 

Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del 
proceso y apertura de las Ofertas, podrán retirarlas, siempre y cuando la 
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solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por el MINISTERIO antes de la 
fecha y hora de cierre del presente proceso. 

Cuando se trate de retiro definitivo, la Oferta le será devuelta al Proponente sin 

abrir, previa expedición de un recibo firmado por el solicitante. 

6.7 FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 

Dentro del día hábil siguiente, a partir de la notificación de la resolución por 
medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente favorecido o su 
representante legal o apoderado, con el fin de la elaboración, revisión y registro 

presupuestal del contrato deberán presentar, la siguiente documentación: 

6.8 REQUISITOS PARA ELABORAR  LOS CONTRATOS 

CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PERSONAS JURIDICAS O 
NATURALES 

1. Rut del Consorcio o Unión Temporal. 

2. Rut de las firmas y del representante legal de las mismas. Para 
personas jurídicas o natural igual lo deben aportar (copias legibles). 

3. Fotocopia legible Certificado de Existencia y Representación expedido por la 
Cámara de Comercio con vigencia no mayor a 30 días. 

4. Certificación bancaria (original) para el  pago, cuenta de ahorros o corriente.  

5. Certificación del revisor fiscal, en caso de ser sociedad anónima, en la que 
conste  si es abierta o cerrada. 

6. Certificación de encontrarse a paz y salvo en el pago de las obligaciones de 
Seguridad Social y Parafiscales en los últimos seis (6) meses, expedida por el 

Revisor Fiscal inscrito en el Cámara de Comercio.  Si la sociedad no está 
obligada a tener Revisor Fiscal la certificación debe ser suscrita por el 
Representante Legal de la Sociedad bajo la gravedad del juramento, que se 

entiende prestado con la firma del documento. 

NOTA: Favor radicar los documentos en el Grupo de Contratos del 

MINISTERIO ubicado en la Calle 18 #7-59. 

Si dentro del plazo aquí estipulado, el adjudicatario no allega la documentación 
señalada, podrá la entidad  hacer efectiva la garantía de seriedad de la 

propuesta. 

En el caso de presentar poder para la firma, éste deberá enviarse dentro del 

plazo antes establecido y deberá cumplir con las exigencias de ley, es decir ser 
especial, amplio, suficiente y expedido por el competente, con presentación 
personal. 

El contrato se perfecciona con la suscripción por las partes y para su ejecución se 
requiere de la aprobación, por parte del MINISTERIO, de la garantía única de 

cumplimiento y del seguro de responsabilidad civil extracontractual constituidos 
por el contratista (en caso de aplicar), la existencia de las disponibilidades 
presupuestales, así como la aprobación de los documentos que la entidad 

considere como esenciales para el control de la ejecución del contrato. La 
constitución de la garantía y del seguro, deberá efectuarla el contratista dentro 

del día hábil siguiente a la firma del contrato, so pena de incurrir en causal de 
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incumplimiento del contrato sancionable con multa, o de que el MINISTERIO 
pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta.  

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, el 

MINISTERIO podrá declarar el siniestro y hacer efectiva la garantía de seriedad 
de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 

reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantía, 
dicho plazo podrá ser ampliado a criterio del MINISTERIO de acuerdo con lo 
establecido en el numeral 9 del artículo 30 de la Ley 80 de 1.993. 

Si el Proponente favorecido no firmare el Contrato dentro del término establecido, 
el MINISTERIO, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá 

adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente 
calificado en segundo lugar, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el presente pliego de condiciones y su propuesta sea igualmente 

favorable para la entidad. 

Si el proponente sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, 

quedará inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) 
años, de conformidad con el literal e) del numeral 1) del artículo 8 de la Ley 80 
de 1993.  

7 CAPITULO VII 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
Las condiciones generales previstas en el presente Capítulo hacen parte 

integrante de la minuta del contrato. 
 
7.1 OBJETO DEL CONTRATO 

 
Realizar y desarrollar los programas y actividades de bienestar social, estímulos e 

incentivos, dirigidas a quienes laboran en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y 
Territorio. 
 

7.2 ALCANCE AL OBJETO DEL CONTRATO. 
 

Para dar cumplimiento al objeto del contrato, el contratista deberá tener en 
cuenta las siguientes especificaciones técnicas:  
 

 
NO. ACTIVIDAD CANTIDA

D 

CARACTERÍSTICAS 

1 Vacaciones 

Recreativas 

Primera 

Jornada 

45 

Participant

es 

Realizar las actividades necesarias para llevar a cabo 

una jornada de vacaciones recreativas y ecológicas 

bajo la modalidad de educación experiencial, 

dirigidas a niños y adolescentes en edades entre 5 a 

20 años, durante tres días hábiles con un horario de 

8 am a 5 pm, con los suministros  indispensables 

para garantizar el éxito de las mismas que incluya 

mínimo 2 refrigerios, almuerzos, entradas, 

pasaportes, mínimo seis (6) recreadores, mínimo 

dos (2) brigadistas, un (1) coordinador, escarapela 

de identificación para cada niño o adolescente, 

seguros,  transporte ida y regreso, materiales entre 

otros. 
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2 Vacaciones 

Recreativas 

Segunda 

Jornada 

45 

Participant

es 

Realizar las actividades necesarias para llevar a cabo 

una jornada de vacaciones recreativas y ecológicas 

bajo la modalidad de educación experiencial, 

dirigidas a niños y adolescentes en edades entre 5 a 

20 años, durante tres días hábiles con un horario de 

8 am a 5 pm, con los suministros  indispensables 

para garantizar el éxito de las mismas que incluya 

mínimo 2 refrigerios, almuerzos, entradas, 

pasaportes, mínimo seis (6) recreadores, mínimo 

dos (2) brigadistas, un (1) coordinador, escarapela 

de identificación para cada niño o adolescente, 

seguros,  transporte ida y regreso, materiales entre 

otros. 

 

3 Día de 

Familia y 

Niños MVCT 

180 

Participant

es (60 

niños o 

adolescent

es y 120 

adultos) 

Organizar y desarrollar la logística de una actividad 

de integración familiar , de un día el fin de semana, 

con un horario de 5 horas, donde los niños y 

adolescentes hijos de la Entidad, en edades entre 0 

a 23 años  y sus familias, compartan un espacio 

especialmente diseñado para su integración con los 

suministros que sean necesarios (almuerzo para los 

niños y adultos), actividades de bienvenida e 

integración,  inflables para la cantidad de niños, 

Juegos de integración  para los niños y las familias, 

show Central, concurso de disfraces, sonido, tarima, 

decoración del lugar propuesto, suvenir para cada 

niño o adolescente que incluya dulces de acuerdo a 

la edad, brigadista, recreador por cada diez (10) 

niños y coordinador del evento, el lugar deberá ser 

en los alrededores de Bogotá. Adicionalmente que 

durante toda la actividad dispongan de estaciones de 

helado, crispetas, algodón de azúcar, entre otros  

para todos los asistentes. 

4 Caminata 

Ecológica en 

Familia 

20 

Participant

es 

Prestar el apoyo logístico y técnico para la 

organización de una caminata ecológica en los 

alrededores de Bogota, que incluya un refrigerio 

a.m. (una bebida, una fruta, un sólido de sal o de 

dulce) un almuerzo (entrada, plato fuerte  y bebida), 

un kit hidratante (bebida, barra energética y fruta), 

un guía ecológico (Biólogo y/o ambiental), un 

Paramédico, un brigadista, un coordinador de la 

actividad y transporte ida y regreso para la cantidad 

de funcionarios indicados. 

5 Jornadas de 

Capacitación 

para los Pre 

Pensionados 

25 

Participant

es 

Un (1) taller para el fortalecimiento e integración 

familiar en temas de:  proyecto de vida familiar, 

comunicación familiar, economía y finanzas del 

hogar, competencias, retos y cambios en la vida 

familiar, competencias para fortalecer el buen trato 

en la vida familiar entre otros, con una duración de 

ocho horas (8). Incluye tallerista, materiales (como 

libretas y esferos) y memorias del taller. Incluye dos 

refrigerios, almuerzo, estación permanente de café  

y transporte. 

6 Actividad 

Intervención 

Clima 

Organizacion

al 

35 

Participant

es 

Un taller de ocho (8) horas en comunicación 

asertiva, trabajo en equipo y actitud e identidad que 

conste de:  instalaciones al aire libre, salón, ayudas 

audiovisuales, material didáctico, refrigerio am y 

pm, almuerzo, transporte y estación permanente de 

café. 
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7 Instructor de 

Música 

Instrumental 

y Vocal 

20 Instructor musical y vocal para acompañamiento y 

preparación para diferentes presentaciones que 

organice el Ministerio de Vivienda, Ciudad y 

Territorio. Duración 20 horas, donde los ensayos se 

realizarán en días hábiles con una duración de una 

(1) hora cada ensayo en las instalaciones del 

Ministerio. 

8 Bonos de 

Cine 

65 Emisión y entrega de bonos de cine  que incluyan la 

entrada al cine y confitería. El vencimiento de estos 

bonos, no podrá ser inferior a 6 meses. 

 
7.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

 
En desarrollo del objeto del contrato, además de las obligaciones previstas en la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1082 de 2015 y demás que aclaren, 

modifiquen, reglamenten o adicionen, el contratista se obliga a:  
 
1. Prestar el servicio de conformidad con las condiciones planteadas en el pliego 

de condiciones del proceso de selección y la oferta presentada. 

2. El contratista deberá garantizar el suministro de la logística para los eventos, 
conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato 

designado por el Ministerio. 
 

3. Cumplir con todas las especificaciones técnicas que se encuentran en el Anexo 
de ESPECIFICACIONES TECNICAS MÍNIMAS EXIGIDAS.  

 

4. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el 
desarrollo del contrato y proponer alternativas de solución a las mismas.  

 
5. Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el 

encargado del control y vigilancia del contrato y las demás que sean 

inherentes al objeto de la contratación. 
 

6. Garantizar que los alimentos proporcionados a los participantes de las 
actividades sean de excelente calidad y se suministren en óptimas condiciones 
de higiene y salubridad. 

 
7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social 

Integral, según corresponda de conformidad por lo establecido por la 
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago. 

 

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses del MINISTERIO y obrar con 
lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales. 

 
9. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni 

existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista 
con el Ministerio, ni del Ministerio con las personas que vincule el contratista 

para el desarrollo del contrato. 
 

10.Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) 
meses más, y en todo caso deberá mantenerse vigente hasta la liquidación del 
contrato. Y presentarse al MINISTERIO en el momento en que sea requerido 

por el mismo para la suscripción de la correspondiente Acta de Liquidación.  
 

11. Realizar la selección técnica del personal, con el fin de garantizar su idoneidad 
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en el desempeño de las actividades que le sean asignadas. 

12. Atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato, para su 
adecuada ejecución. 

13.Cumplir con el cronograma de actividades que se diseñará en el Plan 
Operativo y que se encuentra en el Anexo de ESPECIFICACIONES 
TECNICAS MÍNIMAS EXIGIDAS.  

 
14.Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto 

contractual. 
 

7.4 SUPERVISIÓN 
 
La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones contractuales será 

ejercida por La Coordinadora del Grupo de Talento Humano del Ministerio o por 
quien sea designado por el ordenador del gasto, mediante escrito, quién será  

responsable de aprobar los pagos, los informes que presente EL CONTRATISTA, 
de proyectar el acta de liquidación definitiva del contrato, cuando sea el caso, y 
en general cumplir con lo previsto en el Manual de Contratación del Ministerio. 

 
Además de las funciones propias de la designación, el supervisor deberá verificar 

como requisito para el pago, que el contratista este al día en el pago de los 
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y en el pago de las obligaciones 
parafiscales. 

 
7.5 ASUNCION DE RIESGOS PREVISIBLES 

 
El CONTRATISTA asume de forma obligatoria, los riesgos previsibles identificados 
y plasmados en el Pliego de Condiciones, y aceptados en su propuesta. 

 
7.6 SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
En los términos de los artículos 471 y 474 del Código de Comercio, las sociedades 
extranjeras que hagan parte del contratista, que no tenga(n) domicilio en 

Colombia, deberán constituir dentro de los treinta (30) días siguientes a la 
suscripción del Contrato, una sucursal en Colombia, cuyo objeto social contemple 

la suscripción y ejecución del Contrato  adjudicado, y que se mantenga vigente 
por el plazo de ejecución del mismo y dos (2) años  más, según se establece en 
su Sección 1.01. La sucursal se deberá establecer de acuerdo con los parámetros 

establecidos en la ley comercial. 
 

El incumplimiento de estos compromisos será considerado como incumplimiento 
contractual y dará lugar a   la imposición de multas en los términos del Contrato. 
 

7.7 INDEMNIDAD TRIBUTARIA 
 

De conformidad con los Pliegos de Condiciones, el CONTRATISTA mantendrá en 
desarrollo de sus obligaciones indemne al MINISTERIO en todo lo relacionado con 

las obligaciones tributarias derivadas del mismo. 
 
De conformidad con el Pliego de Condiciones del proceso de selección  el 

CONTRATISTA  debe pagar todos los impuestos, tasas, gravámenes y 
contribuciones establecidas por las diferentes autoridades nacionales, 

departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, las 
contribuciones, tasas, derechos y tarifas establecidos por las diferentes 
autoridades que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven. Estos 
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pagos deben soportarse con las certificaciones correspondientes expedidas y/o 
validadas por las autoridades competentes. 
 

7.8 FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 

Dentro del día hábil siguiente, a partir de la notificación de la resolución por 
medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente favorecido o su 
representante legal o apoderado, con el fin de la elaboración, revisión y registro 

presupuestal del contrato deberán presentar, la siguiente documentación: 
 

NUM DOCUMENTO 
OBSERVACIÓN 

#01 

OBSERVACIÓN 

#02 

OBSERVACIÓN 

#03 

1 COPIA DEL REGISTRO DE 

CÁMARA DE COMERCIO 

CUANDO ÉSTE HAYA 

VARIADO DEL ANEXO A LA 

PROPUESTA 

*   

2 CERTIFICACIÓN (PAZ Y 

SALVO) DE PAGOS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y 

APORTES PARAFISCALES A 

LA FECHA DE LA 

ADJUDICACIÓN 

*   

3 FORMULARIO DE 

IMPUESTOS (QUE 

APLIQUE) COMPLETOS Y 

CORRECTAMENTE 

DILIGENCIADOS 

* * * 

4 CERTIFICACIÓN BANCARIA 

A NOMBRE DEL 

PROPONENTE, DE LA 

CUENTA EN LA QUE 

MINISTERIO LE 

CONSIGNARÁ EL VALOR 

DEL CONTRATO. 

*   

5 COPIA DE LA RESOLUCIÓN 

DE FACTURACIÓN DIAN 

VIGENTE. 

  * 

 
OBSERVACIÓN #01: Lo correspondiente al proponente ganador, su respectivo 

representante legal, de los socios en el caso de ser sociedad anónima cerrada y 
cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, de acuerdo con el 
caso. 

 
7.9 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, EL CONTRATISTA se 
compromete a constituir a favor del MINISTERIO, una garantía que ampare lo 

siguiente: 
 

7.9.1 Cumplimiento: 
 
Por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato 

y una vigencia igual al plazo de ejecución del mismo y 6 meses más, contado a 
partir de la fecha de expedición de la garantía y en todo caso deberá mantenerse 

vigente hasta la liquidación del contrato. 
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7.9.2 Pago de salarios y prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales:  

 

Por una cuantía igual al 5% del valor total del contrato y una duración igual al 
plazo de ejecución y 3 años más. 

 
7.9.3 Calidad del Servicio:  
 

Por una cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y 
una vigencia igual al plazo de ejecución del mismo y 6 meses más. 

 
7.9.4  Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual 
 

El CONTRATISTA deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil 
Extracontractual del MINISTERIO, derivada de las actuaciones, hechos u 

omisiones del CONTRATISTA, con vigencia igual al plazo del contrato, en el cual 
el tomador o afianzado será EL CONTRATISTA, el asegurado será EL 
CONTRATISTA y/o MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO y los 

beneficiarios los terceros afectados y/o el MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y 
TERRITORIO. El valor asegurado debe guardar correspondencia con los valores 

estipulados en el artículo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, sin que en 
ningún caso, pueda ser inferior a  doscientos salarios mínimo mensuales legales 

vigentes (200 SMMLV) o del valor del contrato. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación del MINISTERIO, 

dentro del mismo término establecido para la garantía única. 

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que 

conlleven asunción de parte de la pérdida por la entidad asegurada no serán 
admisibles. 

El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo 

los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 
1082 de 2015 

 
INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MINISTERIO 
frente a cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las 

actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes. 
 

MANTENIMIENTO Y RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTÍA.- EL 
CONTRATISTA está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se 
vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe EL MINISTERIO, así 

como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. 
El no restablecimiento de la garantía por parte del CONTRATISTA o su no adición 

o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se 
dará inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS Y SEGURO 
 

Con respecto a la Garantía Única, se debe tener en cuenta las siguientes 
instrucciones para evitar la devolución de las garantías: 
 

Para garantía única y seguro: 
 

 El tomador debe ser el contratista. Cuando se trate de contratista plural 
(Consorcio o Unión Temporal), la garantía debe ser otorgada por todos sus 
integrantes. 
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 Se debe establecer clara y completamente el NIT del MINISTERIO DE 
VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO 900.463.725-2 y el NIT del Contratista, 
Incluir dígito de verificación (número después del guion). No se aceptan 

garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes 
del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se 

debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de 
los integrantes. 

 Debe incluir claramente el número y año del contrato. 

 Debe incluir el objeto del contrato. 
 Las garantías deben ser firmadas por el representante legal del contratista. 

 La fecha de inicio de la vigencia de los amparos debe ser dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes a la firma del contrato. 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 Las garantías deben venir en original. 
 Anexar el comprobante de pago de las garantías. Sin controvertir lo 

dispuesto por el artículo 2.2.1.2.3.2.5  del decreto 1082 de 2015,  se solicita 

este documento para control. 
 

7.10 ORDEN DE INICIACIÓN 
 

Mediante comunicación escrita, el funcionario competente del MINISTERIO, 
informará al contratista la fecha a partir de la cual debe iniciar la ejecución del 
contrato. 

 
7.7 DIRECCIÓN TÉCNICA Y PERSONAL DEL CONTRATISTA 

 
El contratista se obliga a mantener durante toda la ejecución del contrato y hasta 
la entrega final y recibo, el personal necesario para el desarrollo de las 

actividades necesarias para la ejecución del contrato. 
 

El MINISTERIO se reserva el derecho de exigir, por escrito, al contratista el 
reemplazo de cualquier persona vinculada al contrato. Esta exigencia no dará 
derecho al contratista para elevar ningún reclamo contra el MINISTERIO. 

 
7.8 SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES Y APORTES LEGALES Y 

SEGURIDAD SOCIAL. 
 
El CONTRATISTA se obliga al cumplimiento de todas las normas legales vigentes 

y al pago de todos los salarios y prestaciones sociales de manera oportuna que 
ellas establezcan en relación con los trabajadores y empleados ya que el personal 

que vincula EL CONTRATISTA no tiene carácter oficial y en consecuencia sus 
relaciones trabajador-empleador se rigen por lo dispuesto en el Código Sustantivo 
del Trabajo y demás disposiciones concordantes y complementarias. Ninguna 

obligación de tal naturaleza corresponde al MINISTERIO y éste no asume 
responsabilidad ni solidaridad alguna. 

 
El CONTRATISTA se obliga a efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Servicio Nacional de 

Aprendizaje -  SENA e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), so pena de 
hacerse acreedor a las sanciones correspondientes impuestas por la autoridad 

competente. Corresponderá al supervisor durante la ejecución del Contrato y en 
el momento de su liquidación, efectuar el control de las obligaciones contraídas 
por el Contratista en la forma establecida en los  artículos 50 de la Ley 789 de 

2002 y 25 de la Ley 1607 de 2012. La acreditación de estos aportes se requerirá 
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para la realización de cada pago derivado del presente contrato, al tenor de lo 
dispuesto por el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 

7.9 FORMA DE PAGO 
 

El MINISTERIO pagará al CONTRATISTA el valor pactado en el contrato, en pagos 
proporcionales de acuerdo con las actividades efectivamente ejecutadas, previa 
presentación de las facturas, certificación de recibido a satisfacción suscrita por el 

supervisor del contrato y certificación de pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, conforme a lo establecido en la 

Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007. 

Los pagos se realizarán por conducto de la Subdirección de Finanzas y 

Presupuesto, previa presentación de los informes correspondientes, de la 
certificación de recibido a satisfacción por parte del supervisor del contrato en el 

que conste el cumplimiento del mismo durante el respectivo periodo y la 
constancia de pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social 
Integral, la cual deberá corresponder a lo legalmente exigido. En todo caso los 

pagos se harán conforme lo establecido en el Manual de Contratación vigente, 
Circulares y/o demás disposiciones que se emitan al interior del Ministerio para 

tal efecto. 

Los pagos señalados se realizarán con sujeción al PAC y a la ubicación de fondos 

en la tesorería del Ministerio. 

7.10 CUENTA BANCARIA.  
 
Para el pago de las facturas, el contratista presentará certificación bancaria con la 

información necesaria para que el MINISTERIO abone los pagos en desarrollo de 
la ejecución del contrato. Cualquier cambio en la información bancaria deberá 

reportarla adjuntando copia de la nueva certificación. 
 
7.11 INCUMPLIMIENTO DE LO ORDENADO 

 
Si el contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor, 

éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando 
específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 
notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de ocho (8) días hábiles, el 

Supervisor comunicará dicha situación, por escrito, al MINISTERIO para que este 
tome las medidas que considere necesarias. En razón a lo anterior, las 

consecuencias que se deriven serán asumidas integralmente por el contratista. 
 
7.12 CESIONES Y SUBCONTRATISTAS 

 
El CONTRATISTA no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del 

contrato, sin el consentimiento previo y expreso del MINISTERIO, pudiendo este 
reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de 
conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio en 

concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. El 
CONTRATISTA sólo podrá subcontratar la ejecución de trabajos que requieran de 

personal y/o equipos especializados, con la autorización previa y expresa del 
MINISTERIO. El empleo de tales subcontratistas no relevará al CONTRATISTA de 
las responsabilidades que asume por las labores de la construcción y por las 

demás obligaciones emanadas del presente contrato. El MINISTERIO no adquirirá 
relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que 

éstos ejecuten seguirá a cargo del CONTRATISTA. El MINISTERIO podrá exigir al 
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CONTRATISTA la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el 
cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones. 
 

7.13 MULTAS 
 

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de las obligaciones adquiridas 
por el CONTRATISTA, el MINISTERIO podrá cobrar multas diarias y sucesivas 
equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total de este contrato, por cada día 

de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda el diez 
por ciento (10%) de su valor total. PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO 

PARA LA APLICACIÓN DE MULTAS:  El procedimiento para la aplicación de las 
multas previstas en la presente cláusula, será el establecido en el artículo 17 de 
la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 

concordantes en la materia. PARÁGRAFO SEGUNDO: Estas multas serán 
acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las 

obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso sin que el 
MINISTERIO tenga que demostrarlo y los perjuicios que se ocasionen al 
MINISTERIO por este aspecto, se harán efectivos en forma separada, sin 

detrimento de la indemnización de perjuicios a que haya lugar y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

 
7.14 CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. 

 
El CONTRATISTA se obliga para con el MINISTERIO a pagar una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a título de estimación 

anticipada de los perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento 
parcial o total de las obligaciones que por medio del presente documento 

adquiere. El valor de cláusula penal pecuniaria que se haga efectiva, se 
considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados. 
PARÁGRAFO PRIMERO: El procedimiento para hacer efectiva la sanción 

prevista en la presente cláusula, será el establecido en el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 

concordantes con la materia. PARÁGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA 
autoriza expresamente al MINISTERIO con la suscripción del presente contrato, 
para descontar y tomar el valor de la cláusula penal pecuniaria de que trata esta 

cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin 
perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida si se hubiere 

pactado, conforme a lo dispuesto en la Ley. 
 
7.15 CADUCIDAD 

 
El MINISTERIO podrá declarar la caducidad de este contrato en caso de 

incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del 
CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y 
evidencie que puede conducir a su paralización.  Cuando el CONTRATISTA 

incumpla la obligación establecida en el numeral 5o del artículo 5o de la Ley 80 
de 1993. Declarada la caducidad: a) No habrá lugar a indemnización para el 

CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas 
en la ley. b) Quedarán sin efecto los derechos no causados a favor del 
CONTRATISTA. c) Se suspenderán los pagos que se hubieren librado o fueren a 

librarse o entregarse a favor del CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolución de 
caducidad, se dará por terminado el presente contrato y se ordenará su 

liquidación en el estado en que se encuentre. 
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7.16 PENAL PECUNIARIA.  
 
En caso de declaratoria de caducidad se hará efectiva la cláusula penal 

pecuniaria. 
 

7.17 MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES 
 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la 

Ley 80 de 1993, Artículos 15, 16 y 17. 
 

7.18 LIQUIDACIÓN FINAL DEL CONTRATO 
 
El presente contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en 

los artículos 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y 11 de la Ley 1150 del 2007. El 
término para la liquidación del contrato será de seis (6) meses, término que 

incluye un plazo de cuatro (4) meses para la liquidación de común acuerdo y dos 
(2) meses adicionales para la liquidación unilateral si es del caso, e iniciará a 
contabilizarse a partir del Acta de Recibo Definitivo o Final del contrato y 

suscripción del acta de cierre  debidamente diligenciada, que se suscribirá 
máximo dentro de los 10 días calendario siguientes al vencimiento del plazo de 

ejecución del contrato o de la terminación anticipada del mismo por las causales 
previstas en la Ley. La suscripción del acta de cierre  está sujeta al cumplimiento 

del contratista de las obligaciones impuestas. 
 
Para la liquidación se exigirá al CONTRATISTA la ampliación de la garantía, si es 

del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad 
a la extinción del presente contrato. 

 
Si EL CONTRATISTA no se presentare para efectos de la liquidación del contrato o 
las partes no llegaren a ningún acuerdo, EL MINISTERIO procederá a su 

liquidación, por medio de resolución motivada susceptible del recurso de 
reposición. Así mismo y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la 

Ley 1150 de 2007, si EL CONTRATISTA deja salvedades en la liquidación por 
mutuo acuerdo, EL MINISTERIO podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, 
ésta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de 

acuerdo. 
 

7.19 DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
 
Los documentos que se citan a continuación determinan, regulan, complementan 

y adicionan las condiciones del contrato: 
 

1) Estudios previos, análisis del sector y documentos técnicos. 
2) Los Pliegos de Condiciones de la Selección Abreviada, incluido las Actas de 

Audiencia y el informe de Evaluación de las Propuestas y Resolución de 

Adjudicación. 
3) La Propuesta del Contratista. 

4) Certificaciones bancarias en la que conste las entidades financieras en las 
cuales EL MINSITERIO efectuará los pagos. 

5) Los contratos que se suscriban para la obtención de las garantías y seguros 

exigidos. 
6) Registro presupuestal. 
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7.20 MINUTA DEL CONTRATO 
 
CONTRATO No. ____________ DE 2018 SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO 

DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO Y _______________________, 
identificado con cédula de ciudadanía No. _________________de 

_________________, en su calidad de Subdirector de Servicios 
Administrativos, en ejercicio de la delegación de que trata la Resolución No. 0009 
del 4 de octubre de 2011, obra en nombre del MINISTERIO DE VIVIENDA 

CIUDAD Y TERRITORIO, entidad identificada con NIT 900463725-2, en adelante 
el MINISTERIO, y _________________, identificado con cédula de ciudadanía 

N° _________________de _________________ en calidad de representante 
legal de _________________ identificada con NIT. _________________, en 
adelante el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el contrato que se 

especifica a continuación, el cual fue adjudicado por Resolución No. 
_________________del _________________ de _________________ 

_________________, previa Selección Abreviada de Menor cuantía Número 
SA-MC-XXX-00-2018, contrato que se regirá por las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, sus normas reglamentarias, y de conformidad con las siguientes 

cláusulas: PRIMERA: OBJETO.-  El CONTRATISTA se obliga para con el 
MINISTERIO a _________________. SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA.- Además de las actividades derivadas de la esencia y naturaleza 
del contrato que se celebra, el CONTRATISTA se compromete para con el 

MINISTERIO a cumplir con las obligaciones descritas en el estudio previo, en el 
anexo técnico y en los demás documentos que hacen parte del presente proceso. 
TERCERA.- OBLIGACIONES DEL MINISTERIO: Por su parte, el MINISTERIO 

se obliga a: 1. Pagar al contratista el valor del presente contrato en las 
condiciones pactadas, según lo establecido en este documento. 2. Ejercer la 

supervisión para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones 
a que se compromete el contratista. 3. Suministrar al contratista, la información y 
documentos que requiera para desarrollar el objeto contractual. CUARTA: 

VALOR.- El valor del presente contrato se fija en la suma de 
_________________ ($_________________) incluido IVA y los demás 

impuestos a que haya lugar, discriminados de la siguiente manera: a) Básico: 
_________________  y b) Valor impuesto al valor agregado- IVA 
_________________PARAGRAFO: El ministerio retendrá las sumas 

correspondientes a los impuestos en los porcentajes establecidos en la Ley. 
QUINTA: FORMA DE PAGO.- El Ministerio pagará el valor del contrato 

_________________.PARAGRAFO PRIMERO: El pago correspondiente será 
consignado por el MINISTERIO al CONTRATISTA en la cuenta 
_________________ N° _________________ de _________________. 

Cualquier cambio en la información bancaria deberá reportarla, adjuntando copia 
de la nueva certificación. SEXTA: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.- El valor 

del presente contrato, se imputará al código presupuestal consignado en el 
certificado de disponibilidad presupuestal No. _________________ del 
_________________ de _________________ de _________________, 

expedido por la Subdirección de Finanzas y Presupuesto. SEPTIMA: PLAZO DE 
EJECUCION: El plazo de ejecución del presente contrato, es 

_________________, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, 
previo el cumplimiento de los requisitos de ejecución, perfeccionamiento y 
legalización. OCTAVA: RELACIÓN LABORAL, SALARIOS Y PRESTACIONES 

SOCIALES.- El presente Contrato, no constituye vínculo laboral alguno entre el 
MINISTERIO y El CONTRATISTA, en consecuencia las relaciones trabajadores y 

empleador de este último, con el personal que emplee para la ejecución del 
contrato, serán de su exclusiva responsabilidad. PARÁGRAFO PRIMERO: En los 
casos en que El CONTRATISTA para la ejecución del presente Contrato, celebre 

Contratos de trabajo con terceros, aquél deberá darle estricto y riguroso 



 

 

Página 82 de 85 

 

cumplimiento a las disposiciones laborales vigentes sobre la materia, 
especialmente en lo relacionado con la capacidad para contratar, salarios, 
prestaciones y seguridad social, aspectos sobre los cuales el MINISTERIO, no 

adquiere obligación ni asume responsabilidad solidaridad alguna al respecto. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES.- El 

CONTRATISTA se obliga al cumplimiento de todas las normas legales vigentes y al 
pago de todos los salarios y prestaciones sociales que ellas establezcan en relación 
con los trabajadores y empleados ya que el personal que vincula el CONTRATISTA 

no tiene carácter oficial y en consecuencia sus relaciones trabajador - empleador 
se rigen por lo dispuesto en  el Código Sustantivo del Trabajo y demás 

disposiciones concordantes y complementarias. Ninguna obligación de tal 
naturaleza corresponde al MINISTERIO y éste no asume responsabilidad solidaria 
alguna. NOVENA: GARANTÍA ÚNICA.- Para cubrir cualquier hecho constitutivo 

de incumplimiento, EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor del 
MINISTERIO, una garantía que ampare lo siguiente: A) Cumplimiento: Por una 

cuantía equivalente al _________________ por ciento 
(_________________%) del valor total del contrato y una duración igual al 
plazo de ejecución del mismo y seis (6) meses más.  En todo caso el amparo 

deberá mantenerse vigente inclusive hasta la liquidación del contrato. B) 
CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantía equivalente al 

_________________ por ciento (_________________%) del valor total del 
contrato y con una duración igual al plazo del contrato y seis (6) meses más. En 

todo caso el amparo deberá mantenerse vigente inclusive hasta la liquidación del 
contrato.  C) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES: Por un cuantía igual al 

_________________ por ciento (_________________%) del valor total del 
contrato y una duración igual al plazo de ejecución y tres (3) años más. 

PARÁGRAFO PRIMERO. En todo caso, la garantía se entenderá vigente hasta la 
terminación del contrato y la prolongación de sus efectos, y no expirará por falta 
de pago de la prima o por revocatoria unilateral. La Garantía requiere para su 

validez de la aprobación por parte del Grupo de Contratos del MINISTERIO. 
PARAGRAFO SEGUNDO: INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a mantener 

indemne al MINISTERIO frente a cualquier reclamación proveniente de terceros 
que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o 
dependientes. PARAGRAFO TERCERO: MANTENIMIENTO Y 

RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTÍA.- EL CONTRATISTA está obligado a 
restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 

reclamaciones que efectúe EL MINISTERIO, así como, a ampliar las garantías en 
los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del CONTRATISTA o su no adición o prórroga, según el caso, 

constituye causal de incumplimiento del contrato y se dará inicio a los procesos 
sancionatorios a que haya lugar. DÉCIMA.-INFORMES: El CONTRATISTA se 

obliga a presentar por escrito los informes de cada una de las actividades que 
solicite el MINISTERIO a través del supervisor. DECIMA PRIMERA.- APORTES 
PARAFISCALES.- EL CONTRATISTA se obliga a efectuar los aportes al Sistema de 

Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Servicio 
Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar). 

Corresponderá al supervisor durante la ejecución del Contrato y en el momento de 
su liquidación efectuar el control de las obligaciones contraídas por el 
CONTRATISTA, en la forma establecida por el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 

828 de 2004. La acreditación de esos aportes se requerirá para la realización de 
cada pago derivado del presente contrato, al tenor de lo dispuesto por el artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007. DÉCIMA SEGUNDA: CESION Y 
SUBCONTRATISTAS - El CONTRATISTA no podrá ceder los derechos y 
obligaciones emanados del contrato, sin el consentimiento previo y expreso del 

MINISTERIO, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la 
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cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 893 
del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes 
sobre la materia. El CONTRATISTA sólo podrá subcontratar la ejecución de 

trabajos que requieran de personal y/o equipos especializados, con la autorización 
previa y expresa del MINISTERIO. El empleo de tales subcontratistas no relevará 

al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume por las labores de la 
construcción y por las demás obligaciones emanadas del presente contrato. El 
MINISTERIO no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la 

responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del 
CONTRATISTA. El MINISTERIO podrá exigir al CONTRATISTA la terminación del 

subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 
obligaciones. DÉCIMA TERCERA: INTERPRETACION, MODIFICACION Y 
TERMINACION UNILATERALES: Son aplicables a este Contrato las 

disposiciones contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
DÉCIMA CUARTA: CADUCIDAD: EL MINISTERIO podrá declarar la caducidad 

administrativa del presente Contrato, por medio de resolución motivada, a través 
de la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación, por cualquiera de las 
causales previstas en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del Artículo 5 de la misma 

Ley y las que determinan las leyes especiales, de acuerdo con los procedimientos 
señalados en dichas normas. PARÁGRAFO PRIMERO: Declarada la caducidad, EL 

SUPERVISOR hará una relación detallada de las actividades realizadas hasta la 
fecha de ejecutoria de la Resolución que la declare, las cuales se consignarán en 

un Acta que deberá ser suscrita y aprobada por el MINISTERIO. PARÁGRAFO 
SEGUNDO: Declarada la caducidad EL CONTRATISTA se hará acreedor a las 
sanciones e inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993 y EL MINISTERIO podrá 

continuar la ejecución del objeto del Contrato a través del garante o de otro 
contratista. PARÁGRAFO TERCERO: Si EL MINISTERIO se abstiene de declarar la 

caducidad adoptará las medidas de control e intervención necesarias para 
garantizar la continuidad de las actividades objeto del presente Contrato. 
PARAGRAFO CUARTO: En caso de  declaratoria de caducidad se hará efectiva la 

cláusula penal pecuniaria. DÉCIMA QUINTA.- MULTAS Y PENAL PECUNIARIA: 
En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones que le corresponden al 

CONTRATISTA, EL MINISTERIO para el caso de incumplimiento definitivo de 
cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, se estipula una cláusula 
penal pecuniaria equivalente al 10% del valor total del contrato y de forma 

proporcional al avance del cronograma del proyecto. El pago del valor aquí 
estipulado a título de cláusula penal pecuniaria se considerará como indemnización 

parcial y no definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento; en 
consecuencia, EL MINISTERIO podrá reclamar el pago de los perjuicios que no 
alcancen a ser indemnizados con el valor de la cláusula penal. El procedimiento 

para declarar el incumplimiento parcial o total y la consecuente  imposición de las 
multas y la cláusula penal, respectivamente,  será el vigente al momento en el 

que se inicie el proceso administrativo a través del cual se pretenda hacer uso de 
esa facultad. Para obtener el pago de las multas y de la cláusula penal que se 
impongan al CONTRATISTA, EL MINISTERIO podrá descontar su valor de cualquier 

suma de dinero que le adeude o hacer efectiva la garantía de cumplimiento.  
DÉCIMA SEXTA.- SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Por 

circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cuando las partes de común 
acuerdo lo consideren pertinente, se podrá suspender temporalmente la ejecución 
del presente contrato, mediante la suscripción de un acta por parte del supervisor 

del contrato y el CONTRATISTA, en la que conste tal evento, sin que para los 
efectos del plazo extintivo se compute el término de la suspensión. Cuando estas 

circunstancias afecten las obligaciones del CONTRATISTA, éste deberá 
comunicarlas por escrito al supervisor y al MINISTERIO inmediatamente tengan 
ocurrencia, procediendo EL MINISTERIO a su estudio, para determinar su 

aceptación. De todo lo anterior, el CONTRATISTA dará aviso a la respectiva 
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compañía de seguros. PARAGRAFO PRIMERO: Se entienden por fuerza mayor o 
caso fortuito las situaciones contempladas y definidas por el artículo 64 del Código 
Civil Colombiano. PARAGRAFO SEGUNDO: EL MINISTERIO no indemnizara los 

daños y perjuicios que sufra el CONTRATISTA como consecuencia de la fuerza 
mayor o caso fortuito debidamente comprobado. PARAGRAFO TERCERO: 

Reiniciando el contrato, el CONTRATISTA deberá remitir al área de contratos de la 
Subdirección de Servicios Administrativos del Ministerio de Vivienda, Ciudad y 
Territorio el certificado de modificación de la garantía única, ajustándola en el 

plazo. DECIMA SEPTIMA.- LIQUIDACIÓN.- _________________. DECIMA 
OCTAVA.- CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO.- Las disposiciones 

contenidas en el capítulo VII denominado CONDICIONES GENERALES DEL 
CONTRATO del Pliego de condiciones del proceso de Selección Abreviada de Menor 
Cuantía N° _________________, hacen parte integrante del presente 

documento. DECIMA NOVENA.- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 
CONTRACTUALES: En el evento en que se presenten diferencias entre las partes, 

con ocasión de la celebración del presente contrato, de su ejecución, desarrollo, 
terminación o liquidación, las partes acudirán al empleo de los mecanismos de 
solución de controversias contractuales establecidos en la ley. De igual forma, en 

el evento de no poder solucionar las controversias en forma directa se acudirá a la 
jurisdicción contencioso administrativa. VIGÉSIMA.- RESPONSABILIDADES 

DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA con ocasión de la celebración y ejecución 
del presente contrato responderá civil y penalmente por las obligaciones derivadas 

del mismo y por las acciones y omisiones que le fueren imputables y que causen 
daño al MINISTERIO. Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o 
frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños indirectos, derivados 

de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. VIGÉSIMA PRIMERA.- 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA al suscribir el 

presente contrato manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se halla 
incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad a que se refieren los 
artículos 8º adicionado por el literal j del artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y 9º 

de la Ley 80 de 1993, ni en ninguna otra establecida en la ley. VIGÉSIMA 
SEGUNDA.- AUTONOMÍA DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA actuará con 

total autonomía técnica y plena independencia, por lo cual no contrae ningún 
vínculo de carácter laboral con el MINISTERIO. El presente contrato en ningún 
caso causará el pago de prestaciones sociales y demás inherentes a la previsión 

social a favor del CONTRATISTA. VIGÉSIMA TERCERA.- DERECHOS DE AUTOR 
Y CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA será responsable de los conceptos que 

emita en desarrollo y ejecución del presente contrato, así como de mantener la 
reserva y confidencialidad de la información que obtenga como consecuencia de 
las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo. De 

conformidad con las normas de derecho de autor, la información y demás 
documentos que resulten en desarrollo del objeto del presente contrato, gozan de 

protección legal y serán de propiedad del MINISTERIO.  En caso de que exista 
información sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la 
confidencialidad de esta información. Para ello, debe comunicar a la otra parte que 

la información suministrada tiene el carácter de confidencial. Serán de propiedad 
del MINISTERIO los resultados de los estudios, investigaciones y en general los 

informes y actividades realizadas para cumplir el objeto de este contrato. El 
CONTRATISTA no podrá hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del 
contrato mismo, sin autorización previa, expresa y escrita del MINISTERIO. El 

CONTRATISTA puede hacer uso y difusión de los resultados, informes y 
documentos, y en general de los productos que se generen en desarrollo y 

ejecución del presente contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la 
confidencialidad de que trata el presente contrato y se haya obtenido previamente 
autorización del MINISTERIO. VIGÉSIMA CUARTA.- INDEPENDENCIA DEL 

CONTRATISTA: El CONTRATISTA es independiente del MINISTERIO, y en 
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consecuencia, el CONTRATISTA no es su representante, agente o mandatario.  El 
CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 
compromisos en nombre del MINISTERIO, ni de tomar decisiones o iniciar 

acciones que generen obligaciones a su cargo. VIGÉSIMA QUINTA.- FORMAS 
DE TERMINACIÓN: El presente contrato se podrá terminar en los siguientes 

eventos: 1. Por vencimiento del plazo de ejecución. 2. Por mutuo acuerdo entre 
las partes. 3. Por cumplimiento del objeto contractual. 4. En forma unilateral por 
parte del MINISTERIO conforme a la ley. 5. Por cualquiera de las causales 

previstas en la ley. VIGÉSIMA SEXTA.- REGISTRO Y APROPIACIÓN 
PRESUPUESTAL: El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y la 

entrega de las sumas de dinero a que se obliga el MINISTERIO se subordina a 
las apropiaciones que de las mismas se haga en los respectivos presupuestos. 
VIGÉSIMA SEPTIMA.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral 

del presente contrato y obligan jurídicamente a las partes, los siguientes 
documentos: 1) Estudios previos, análisis del sector y documentos técnicos. 2) 

Los Pliegos de Condiciones de la Selección Abreviada de Menor cuantía, incluido 
las Actas de Audiencia y el informe de Evaluación de las Propuestas y Resolución 
de Adjudicación.3) La Propuesta del Contratista. 4) Certificaciones bancarias en la 

que conste las entidades financieras en las cuales EL MINSITERIO efectuará los 
pagos. 5) Los contratos que se suscriban para la obtención de las garantías y 

seguros exigidos. 6) Registro presupuestal. 7) Los demás documentos 
relacionados con la celebración del presente contrato. VIGÉSIMA OCTAVA.- 

PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN: El 
presente contrato se entiende perfeccionado en la fecha de suscripción del mismo 
por las partes y se legaliza con la expedición del registro presupuestal por parte 

del MINISTERIO. Para su ejecución se requiere del cumplimiento de los 
anteriores requisitos y de la aprobación de la garantía única por parte del 

Coordinador del Grupo de Contratos del MINISTERIO. VIGÉSIMA.- ORDEN DE 
INICIACIÓN: Mediante comunicación escrita, el funcionario competente del 
MINISTERIO, informará al contratista la fecha a partir de la cual debe iniciar la 

ejecución del contrato. TRIGESIMA.- PUBLICACIÓN: El presente documento 
será publicado en el Sistema Electrónico de Contratación Pública - SECOP, 

conforme lo establece el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. 
TRIGESIMA PRIMERA.- DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE 
EJECUCIÓN: Las partes acuerdan como domicilio contractual y lugar de ejecución 

la ciudad de Bogota D.C. TRIGÉSIMA SEGUNDA.- DIRECCION PARA 
NOTIFICACIONES: El MINISTERIO recibirá notificaciones en la calle 18 No. 7 – 

59 en la ciudad de Bogotá, y el CONTRATISTA en la _________________en la 
ciudad de _________________. 
 

Para constancia se firma en Bogotá D.C., a los  
 

POR EL MINISTERIO, 
 
 

_________________ 
 

POR EL CONTRATISTA, 
 
 

Rep. Legal _______________ 

 
   
Elaboró: _________________/ Abogado GC 

Revisó: _________________/ Profesional Universitario GC.  

Revisó: _________________/ Coordinador Grupo de Contratos 


