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INFORMACION BASICA

ESPACIO PARA RADICACIONES

SECRETARIA QUIEN EJERCE LA SECRETARIA DE GOBIERNO -
SUPERVISION AREA DE CONTRATACION SECRETARIA DE HACIENDA
72 O =25 Oq ‘L{&
DEVOLUCION DEVOLUCION DEVOLUCION

I. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO: | 112 | DE ] 2025 CONTRATISTA

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
LA ASESORIA EN LA ELABORACION, APROBACION E
IMPLEMENTACION DEL ESTATUTO ORGANICO DE PRESUPUESTO - CORPORACION GERENCIA Y GOBIERNO
EOP Y DE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTO DEL AREA DE
PRESUPUESTO, Y DE ADMINISTRACION Y

COBRO DE CARTERA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO D E NOCAIMA

IDENTIFICACION

CUNDINAMARCA.
NIT: 900.686.600-8

1. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Fecha Suscripcion del Contrato: 13 DE 5 DE 2025
Fecha Acta de Inicio : 15 4 DE 5 DE 2025
Tiempo Adicion
Plazo de ejecucién Cinco (05) meses £ ¥
Prorroga

Fecha Inicial de terminacidn del Contrato: 14 DE 10 DE 2025
Fecha Firma Prorroga DE DE

Nueva fecha de terminacién del Contrato: DE DE

Fecha Firma Prorroga DE DE

Nueva fecha de terminacidon del Contrato: DE DE

Ill. INFORMACION DEL PAGO PARCIAL y/o FINAL

IV. FORMA DE PAGO

EI MUNICIPIO pagard al CONTRATISTA el valor del presente contrato asi:
Cinco (05) pagos mensuales cada uno por un valor de ocho millones ochocientos mil pesos M/cte. (58.800.000), sin exceder la vigencia del contrato, previa certificacion del
supervisor del contrato y verificacion del cumplimiento de la obligacién contenida
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Contratista CORPORACION GERENCIA Y GOBIERNO

Periodo de Actividades

DEL 15 AGOSTO AL 14 DE SEPTIEMBRE 2025

INFORMACION DE ACTIVIDADES !

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

REALIZADAS

ACTIVIDAD DESARROLLADA

FORMULACION DEL EOP:
A. Realizacion de talleres de sensibilizacion y capacitacion sobre el Estatuto Organico
de Presupuesto y los manuales de procedimiento. especificas del Municipio,

NO

Para el periodo correspondiente a la presentacion de este informe, esta
actividad ya fue realizada,

B. Realizar la formulacion y elaboracion del proyecto de acuerdo de modificacién del
Estatuto Organico de Presupuesto para el Municipio en concordancia con la Constitucién
Politica, la ley Organica de Presupuesto y deméas normativa superior sobre la materia y las
condiciones

S|

Con el propésito de modificar el EOP del Municipio de Nocaima, adoptado
mediante el Acuerdo Municipal No. 014 de 2008, se llevé a cabo un estudio
previo de caracter técnico y juridico, orientado a actualizar su contenido e
incorporar nuevos mecanismos normativos, conforme a la legislacion
vigente y a las particularidades administrativas y financieras del municipio y
en concordancia con la Constitucion Politica de Colombia. Una vez
finalizado dicho anélisis, se elabor la versién preliminar del proyecto de
Acuerdo que proponia la actualizacion del EOP, la cual fue remitida al
Secretario de Hacienda a través de correo electrénico, para su respectiva
revision legal. Como resultado de este proceso, se emitié observaciones y
recomendaciones que fueron debidamente atendidas y corregidas.
Posteriormente, la version ajustada y definitiva del proyecto de Acuerdo del
Estatuto Orgénico de Presupuesto, fue enviado por correo electronico, con
el fin de dar continuidad al tramite correspondiente para su aprobacion por
parte del Honorable Concejo Municipal.

Ver Anexo 2 del informe No. 3
~ Entrega del Proyecto de Acuerdo del EOP.

C. Realizar la radicacion y presentacion del proyecto ante el Honorable Concejo
Municipal.

S|

El Proyecto de Acuerdo del Estatuto Orgénico de Presupuesto No 012-2025, fue
radicado ante el Honorable Concejo Municipal el dia 01 de agosto de 2025,

Dicha radicacién se realizé con el fin de dar inicio al tramite de estudio reglamentario
correspondiente. Para tal efecto, el documento fue presentado y remitido ante la
Secretaria General del Honorable Concejo Municipal, La sustentacion del presente
proyecto estara a cargo del Secretario de Hacienda, en cumplimiento de sus
competencias institucionales.

Ver Anexo 3 del informe No, 3- Comprobante de radicacion del Proyecto de Acuerdo
del Estatuto Orgénico de Presupuesto ante el Honorable Concejo Municipal.

Realizar acompariamiento en la etapa de discusion y tramite de aprobacion en el Concejo
Municipal, en la exposicion del proyecto de acuerdo y en todas las aclaraciones que se
requieran y la asesoria también a los funcionarios de la administracion municipal que
deban asistir de manera permanente a las sesiones del Concejo Municipal.

S|

En el municipio de Nocaima se llevé a cabo el primer debate de la
Comisién de Presupuesto del Honorable Concejo Municipal. Durante este
proceso se realizaron tres sesiones presenciales Yy una sesion virtual, en
las cuales asistieron tres honorables concejales y un invitado, actualmente,
se contintia con el desarrollo del segundo debate.

Se asesoro y apoyo en las sesiones citadas para los debates
correspondientes, en primer y segundo debates, en las siguientes fechas,
asi los dias 5, 12, 30 de agosto y 1, 4, de septiembre de las sesiones del
mes agosto, se anexa registro fotografico de las sesiones,

Ver Anexo 2 del presente informe No. 4
Registro fotografico del acompariamiento a estudio y debate en la Comision
de Presupuesto y en Plenaria, Concejo Municipal de Nocaima,

Una vez aprobado el Acuerdo municipal, se establecera una fase de implementacion en
especial o relacionado con la reglamentacion que se disponga y una capacitacion para su
aplicacion

Sl

Una vez aprobado el Acuerdo 9 de 2025, de| Municipio de Nocaima, se
esta asesorando una fase de implementacion a través de la realizacion de
una capacitacion para su aplicacion, de lo cual se entregaran los soportes
en el siguiente informe

Formulacion de los manuales de procedimiento del drea de Presupuesto, y del manual de
procedimiento de Administracion y cobro de la cartera:

Sl

Se entrego la dologia para la for 6n y adopcion de manuales de procesos y
procedimientos de la Secretaria de Hacienda del municipio de Nocaima,
Cundinamarca, con lo cual se avanza en la elaboracion de los manuales de
procedimiento del area de Presupuesto, Asimismo, el manual de Administracion y
cobro de cartera cuenta con una version preliminar que fue entregada para su revisién
técnica y juridica. Ambos documentos se estructuran con fundamento en la normativa
vigente y en las necesidades especificas del municipio, con el propésito de establecer
lineamientos claros que for la ion, ej i6n y control de los recursos
publicos

Ver Anexo 5 del informe 3 - Entrega de la metodologia para la elaboracién y adopcién
de los manuales de procesos y procedimientos del drea de Presupuesto de la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Nocaima.

Ver Anexo 6 del informe 3~ Entrega preliminar del manual de cartera,




Arealizar un taller de sensibilizacion y capacitacién sobre el tema con los miembros de la

No aplica para el periodo del informe. Esta actividad se encuentra

naturaleza de este.

Administracién Municipal que corresponda con el drea financiera con el fin de encontrar la NO programada en una etapa posterior a la adopcién de procedimiento y de los
colaboracién necesaria y establecer a acuerdos de trabajo. manuales.
B. Disefiar una metodologia de recoleccion y sistematizacion de la informacién que No aplica para el periodo del informe, esta actividad ya se realizé para
nos permita Identificar los principales procedimientos del area presupuestal y del manejo NO consolidacién de los manuales de procedimientos los cuales se encuentran
de la cartera de cobro eristente. en formulacion, junto con el manual de cartera y cobro coactivo.
Actualmente se avanza en el proceso de consolidacion y organizacién de la
informacion recopilada para su sistematizacion.
C. Sistematizar toda la informacién de acuerdo a la metodologia desarrollada y . 1 .
los diferentes formatos que se establezcan. Sl Este lrapap ha permitido estruglurar los datos en form.alos estandarizados
que facilitan su consulta y analisis. Ademas, se estan implementando
herramientas de apoyo que buscan optimizar la trazabilidad de los registros
y garantizar la confiabilidad de la informacion
Se avanza en la elaboracién de los manuales de procedimiento del area de
Presupuesto, los cuales buscan consolidar lineamientos claros para la
D. Elaborar los manuales de procedimientos en cada uno de los procesos presupuestales sl planeacién, ejecucion, control y seguimiento de los recursos publicos del
determinados. municipio. Estos manuales se disefian con fundamento en la normatividad
vigente, garantizando que el proceso presupuestal se desarrolle bajo
criterios de transparencia, eficiencia y responsabilidad fiscal.
E. Realizar un taller de socializacién de los manuales elaborados y establecer las NO No aplica para el presente periodo del informe, se entregara con el informe
pruebas y ajustes respectivos.
E. Consolidar los manuales elaborados adoptarlos mediante los actos administrativos No aplica para el periodo del |nfqrme. Esta achwldad seehcuenica
relovantes para su posterior implementacién NO programada en una etapa posterior a la aprobacion de los Manuales de
P P P ' v procesos y procedimientos del 4rea del Presupuesto.
Se adelanté acompafamiento a la Secretaria de Hacienda del municipio de
Nocaima, Cundinamarca, orientado a la presentacion, discusion, debates e
Asistir y participar en comités, reuniones, capacitaciones, talleres y otros eventos que le S| implementacién del nuevo Estatuto Organico de Presupuesto (EOP), en
indique el supervisor y que estén relacionados con el objeto del contrato. concordancia con la normatividad fiscal vigente, asegurando su viabilidad
técnica, juridica y financiera, asi como el fortalecimiento de las
capacidades técnicas de los funcionarios responsables de su ejecucion.
Se realiza la entrega del Informe No. 4, junto con los siguientes
documentos anexos:
«Informe No. 04,
Anexo 1. Acuerdo No. 009 de 2025 EOP, empaste tipo libro con pasta
Cumplir con las instrucciones, plazos y tareas que le sean asignadas por la Secretaria de dura.
Hacienda y/o por el supervisor del contrato, que se deriven o estén relacionadas con la Sl .Anexo 2. Registro soportes de las sesiones de acompafiamiento al concejo

municipal.

+Anexo 3. Manuales de procedimientos de presupuesto preliminares.
.Anexo 4. Certificacion de paz y salvo de aportes parafiscales y de
Seguridad Social del contratista.

.Anexo 5. Factura electrénica, Resolucion DIAN y RUT.

«Anexo 6. Certificacién cuenta bancaria.

* Como supervisor del contrato certifico que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto y obligaciones del referido contrato, durante el periodo
correspondiente al presente pago.

debidamente validados para autorizar el trdmite de pag

* Como supervisor del contrato certifico que los soportes que acompafian este formato corresponden a |\ \s orlglnadoi en la efecuci6n del contrato y fueron

\ \
NOMBRE SUPERVISOR: HELBER YAIR GUANA TRIANA ,bLLPERVISOR\\
CARGO: SECRETARIO DE HACIENDA \
DEPENDENCIA: SECRETARIO DE HACIENDA
E- MAIL hacienda@nocaima-cundinamarcd. gov.co
TELEFONO: 3007276824

X
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INFORMACION PARA GIRO Y CERTIFICACION
Contratista CORPORACION GERENCIA Y GOBIERNO Contrato No: 112-2025
Tipo de Pago Parcial | X Final | | Pago No. 4

Periodo de Pago ENTRE EL 15 AGOSTO AL 14 DE SEPTIEMBRE DE 2025.

No. Factura y/o Cuenta de Cobro FECG 30 Fecha 15/10/2025
Valor $8.800.000,00| Valor en Letras: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE
Informacién de la Cuenta Bancaria Activa para Consignacion:
Banco: BANCOLOMBIA | Cuenta No. | 053-000080-74 | Ahorro | | Corriente

CERTIFICACION

Como supervisor o interventor del contrato certifico que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto y obligaciones del
referido contrato, durante el periodo correspondiente al presente pago.

2 El contratista realizo los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y ARL.

Los aportes realizados por el contratista corresponden al periodo y monto establecidos por ley para la cotizacién, como se detalla a
continuacion:

INFORMACION DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD PENSION AR.L
ENTIDAD N/A ENTIDAD N/A ENTIDAD N/A
PERIODO N/A PERIODO N/A PERIODO N/A
PLANILLA N/A PLANILLA N/A PLANILLA N/A
1.8.C.| | APORTE| 1.B.C.| | APORTE | 1.8.C. | APORTE |

OBSERVACIONES: EL CONTRATISTA PRESENTA CERTIFICACION FIRMADA CON FECHA DEL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025, POR EL
REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PUBLICO ANGELICA MARIA MURCIA TRIANA CERTIFICADA POR LA JUNTA CENTRAL DE
CONTADORES MEDIANTE LA TARJETA PROFESIONAL 259807-T LA CUAL CONSTA EL PAGO PUNTUAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES EN CUMPLIMIENTO A LO CONTENIDO EN EL ARTI. 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

NOMBRE SUPERVISOR: HELBER YAIR GUANA TRIANA \ \
CARGO: SECRETARIO DE HACIENDA )
DEPENDENCIA: SECRETARIO DE HACIENDA \\\\ \

E- MAIL hacienda@nocaima-cundinamarca.gov.co \ \
TELEFONO: 3007276824 KIRMA \\\\

La presente certificacion se expide a los (21) dias del mes de octubre de 2025

\ \\
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INFORMACION FINANCIERA
Contratista: L CORPORACION GERENCIA Y GOBIERNO | Contrato: | 112 | No. Pago | 4

VI INFORMACION PRESUPUESTAL

SECRETARIA SECRETARIA DE HACIENDA Perlodo de Actividades e e A °“’“°“: B
1
CDP RUBRO NOMBRE DE LA META NOMBRE DE LA FUENTE VALOR
NUMERO FECHA
1 Asistir Técnicamente Brindando
Acompaiamiento Apoyo Asesorfa Y
Seguimiento Técnico Para La Transferencia De 098 1.3.3.1.00
279 03-04-25 23.2.02,02.008.4593 Herramientas De Gestién Y Conocimiento En | Recursos Del Balance De Libre 44.000.000,00
031.M176 X .
Politicas Planes Proyectos Y Programas De Destinacion
Apoyo A La Direccién Y
Gestion De La Administra
CRP RUBRO NOMBRE DE LA META NOMBRE DE LA FUENTE VALOR
NUMERO FECHA
Asistir Técnicamente Brindando
2 Acompafiamiento Apoyo Asesorfa Y
Seguimiento Técnico Para La Transferencia De 098 1.3.3.1.00
368 14-05-25 23:2.02.02.008.4559 Herramientas De Gestién Y Conocimiento En | Recursos Del Balance De Libre 44.000.000,00
031.M176 g
Politicas Planes Proyectos Y Programas De Destinacion
Apoyo A La Direccién Y
Gestion De La Administra
RUBROS A AFECTAR
CRP RUBRO NOMBRE DE LA META NOMBRE DE LA FUENTE VALOR
e —— —
NUMERO FECHA
Asistir Técnicamente Brindando
3 Acompafiamiento Apoyo Asesorfa Y
Seguimiento Técnico Para La Transferencia De 098 1.3.3.1.00
368 14-05-25 2:3:2.02.02008.4598 Herramientas De Gestién Y Conocimiento En | Recursos Del Balance De Libre 8.800.000,00
031.M176 i
Politicas Planes Proyectos Y Programas De Destinacion
Apoyo A La Direccién Y
Gestion De La Administra
VIl. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
Balance General del Contrato Pagos Realizados al Contratista
A . Concepto B. Contrato C. Ejecucidén D. Valor a Cancelar E. Balance Amortizacion Anticipo
1 | Valor Inicial del Contrato 44,000.000,00
2 | Adiciones
3 | Valor Total del Contrato (1 +2) 44,000.000,00
Acta Parcial No. 1 8.800.000,00 8.800.000,00 | *
Acta Parcial No, 2 8.800.000,00 8.800.000,00 | -
Acta Parcial No. 3 8.800.000,00 8.800,000,00
Acta Parcial No. 4 8.800.000,00 8.800.000,00 |
4 Acta Parcial No. 5
Acta Parcial No. 6
Acta Parcial No. 7
Acta Parcial No. 8
Acta final No. 9 )
5 Saldo por Ejecutar Amortizar 8.800.000,00
6 Sumas lguales 44.000.000,00 44.,000.000,00 35.200.000,00
VIil. BALANCE -AVANCE DE EJECUCION
1 Porcentaje de ejecucién financiera a la fecha: (Ejecutado/ Total contrato) /100%
= 80,00%
2 Porcentaje de ejecucion en tierpo: (Tiempo de avance dias /plazo de ejecucion *100%)
\
A
\ 80,2 \"a

SALDO A LIBERAR: |

AN W
Ol
HELBER \UA,\A RIANA

Nombre y firma del Supémior
n -
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