








 



AA MM DD AA MM DD

1 N.A N.A
ENCUENTAS DE 

SINTOMATOLOGIA
2021 2 22 2021 03 18 PAPEL

ENCUESTAS 

COVID
1 1 DE 4 N.A 250 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

2 N.A N.A
ENCUENTAS DE 

SINTOMATOLOGIA
2021 3 19 2021 4 30 PAPEL

ENCUESTAS 

COVID
2 2 DE 4 N.A 300 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

3 N.A N.A

FORMATO 

INSPECCION COVID 

19

2021 3 19 2021 4 30 PAPEL
ENCUESTAS 

COVID
3 3 DE 4 N.A 50 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

4 N.A N.A
FORMATO DE 

TEMPERATURAS
2020 12 28 2021 2 26 PAPEL

ENCUESTAS 

COVID
4 4 DE 4 N.A 250 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH

Cargo: AUX.ADMINISTRATIVO

Firma:

Fecha:04/10/2025

CONVENCIONES

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS

Cargo:

ENTREGADO POR:ELABORADO POR: RECIBIDO POR:

DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

Firma:

LugarLugar: CARTAGO

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Cargo: AUX.ADMINISTRATIVO

Firma

Lugar: CARTAGO Fecha:04/10/2025

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Fecha:

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP CARTAGO

CONSERVACION

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión:  04

Fecha:  05 - 06 - 2024

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑODEPÓSITO
TIPO CANTIDAD

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDADUBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 
CAJA CARPETA

CORRELAT

IVO

Nombres y Apellidos:

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

FISICO

PAPEL OTROS

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° FOLIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO 

No. ORDEN CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)
NOMBRE DE LA

SERIE, 

SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

ENTIDAD REMITENTE

SERIE DE DDHH / 

DIH



CONVENCIONES

Cargo:

RECIBIDO POR:

Firma:

Fecha:

REGISTRO DE ENTRADA

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión:  04

Fecha:  05 - 06 - 2024

N° DE TRANSFERENCIA

NOTAS

Nombres y Apellidos:



AA MM DD AA MM DD

1 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1994 1 1 1994 2 3 PAPEL 1994,95,97,98 1 1 DE 20 N/A 20 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1994 7 28 1994 8 30 PAPEL 1994,95,97,98 2 2 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1994 7 1 1994 7 30 PAPEL 1994,95,97,98 3 3 DE 20 N/A 110 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1994 9 2 1994 9 30 PAPEL 1994,95,97,98 4 4 DE 20 N/A 105 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1994 10 6 1994 10 31 PAPEL 1994,95,97,98 5 5 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

6 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1995 2 25 1995 3 30 PAPEL 1994,95,97,98 6 6 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

7 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1995 10 4 1995 10 31 PAPEL 1994,95,97,98 7 7 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

8 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1995 11 1 1995 11 30 PAPEL 1994,95,97,98 8 8 DE 20 N/A 110 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

9 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1995 10 6 1995 12 29 PAPEL 1994,95,97,98 9 9 DE 20 N/A 150 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

10 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 2 2 1995 2 28 PAPEL 1994,95,97,98 10 10 DE 20 N/A 80 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

11 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 4 1 1997 4 30 PAPEL 1994,95,97,98 11 11 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

12 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 5 1 1997 5 30 PAPEL 1994,95,97,98 12 12 DE 20 N/A 90 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

13 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 6 1 1997 6 30 PAPEL 1994,95,97,98 13 13 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

14 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 11 6 1997 11 30 PAPEL 1994,95,97,98 14 14 DE 20 N/A 70 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

15 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1997 12 1 1997 12 31 PAPEL 1994,95,97,98 15 15 DE 20 N/A 250 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

16 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1998 4 1 1998 4 30 PAPEL 1994,95,97,98 16 16 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

17 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1998 5 1 1998 5 31 PAPEL 1994,95,97,98 17 17 DE 20 N/A 110 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

18 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1998 9 1 1998 9 30 PAPEL 1994,95,97,98 18 18 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

19 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1998 10 1 1998 11 6 PAPEL 1994,95,97,98 19 19 DE 20 N/A 100 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

20 6.15
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
1998 11 12 1998 11 30 PAPEL 1994,95,97,98 20 20 DE 20 N/A 110 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

Firma: Firma Firma:

Lugar: CARTAGO Fecha: 06/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 06/10/2025 Lugar Fecha:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

FRECUENCIA 

DE CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

SERIE DE 

DDHH / DIH
NOTAS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

PAPEL

OBJETO CONSERVACION

DEPÓSITO MÓDULO
CANTIDAD

FISICO
ELECTRÓNICO 

ESTANTE

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA  DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024



AA MM DD AA MM DD

1 170.1.12
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
2014 7 31 2014 10 2 PAPEL Admin 001/7 1 1 DE 5 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 170.1.12
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
2014 11 28 2015 5 31 PAPEL Admin 001/7 2 2 DE 5 N/A 250 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 170.1.12
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
2015 2 28 2015 12 4 PAPEL Admin 001/7 3 3 DE 5 N/A 250 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 170.1.12
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
2015 10 7 2015 12 17 PAPEL Admin 001/7 4 4 DE 5 N/A 250 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 170.1.12
CONCILIACIONES 

BANCARIAS

EVIDENCIA DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS
2016 2 9 2016 12 14 PAPEL Admin 001/7 5 5 DE 5 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

Lugar: CARTAGO Fecha: 3/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 3/10/2025 Lugar Fecha:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

CANTIDAD

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

SERIE DE 

DDHH / DIH
NOTAS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

PAPEL OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO MÓDULO

FISICO
ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA 

DE CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

ESTANTE ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

OBJETO CONSERVACION

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA  DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024



AA MM DD AA MM DD

1 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
1 1 1982 31 12 1984 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
1 1 DE 9 N.A 80 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

2 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
1 1 1985 31 12 1985 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
2 2 DE 9 N.A 35 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

3 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
30 1 1986 30 12 1986 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
3 3 DE 9 N.A 35 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

4 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
1 1 1987 30 12 1988 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
4 4 DE 9 N.A 70 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

5 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
1 1 1989 30 9 1990 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
5 5 DE 9 N.A 50 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

6 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
30 10 1990 30 11 1990 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
6 6 DE 9 N.A 10 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

7 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
15 8 1990 30 4 1992 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
7 7 DE 9 N.A 50 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

8 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
11 3 1992 15 12 1994 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
8 8 DE 9 N.A 120 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

9 6.16 HISTORIA LABORAL
NOMINAS CAJAS DE COMPENSACION 

FAMILIAR
1 7 1994 15 7 1996 PAPEL

HISTORIA 

LABORAL
9 9 DE 9 N.A 130 N.A N.A N.A N.A N.A MEDIO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

580

       

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA  DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO

OBJETO CONSERVACION

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

FISICO
ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA 

DE CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

ESTANTE ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO MÓDULO
INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

CANTIDAD

SERIE DE 

DDHH / DIH
NOTAS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

PAPEL

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

Lugar: CARTAGO Fecha: 7/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 7/10/2025 Lugar Fecha:



AA MM DD AA MM DD

1 7.380 LIBROS LIBROS RADICADORES DE CONSULTAS 2012 1 2 2012 7 13 PAPEL 2011-2012 1 1 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 7.380 LIBROS LIBROS RADICADORES DE CONSULTAS 2012 7 16 2012 12 31 PAPEL 2011-2012 2 2 DE 12 N/A 180 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO DOCUMENTOS 

ENTREGADOS
2012 1 2 2012 9 11 PAPEL 2011-2012 3 3 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO DOCUMENTOS 

ENTREGADOS
2012 9 12 2012 12 31 PAPEL 2011-2012 4 4 DE 12 N/A 85 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO CERTIFICADOS 

ENTREGADOS
2012 1 2 2012 3 14 PAPEL 2011-2012 5 5 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

6 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO CERTIFICADOS 

ENTREGADOS
2012 3 14 2012 6 8 PAPEL 2011-2012 6 6 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

7 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO CERTIFICADOS 

ENTREGADOS
2012 6 12 2012 9 10 PAPEL 2011-2012 7 7 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

8 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO CERTIFICADOS 

ENTREGADOS
2012 9 10 2012 12 31 PAPEL 2011-2012 8 8 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

9 7.380 LIBROS LIBROS RADICADORES DE CONSULTAS 2011 1 3 2011 6 30 PAPEL 2011-2012 9 9 DE 12 N/A 190 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

10 7.380 LIBROS LIBROS RADICADORES DE CONSULTAS 2011 6 30 2011 12 29 PAPEL 2011-2012 10 10 DE 12 N/A 160 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

11 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO DOCUMENTOS 

ENTREGADOS
2011 1 3 2011 9 13 PAPEL 2011-2012 11 11 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

12 7.380 LIBROS 
LIBROS DIARIO DOCUMENTOS 

ENTREGADOS
2011 9 13 2011 12 31 PAPEL 2011-2012 12 12 DE 12 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

Lugar: CARTAGO Fecha: 01/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 01/10/2025 Lugar Fecha:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

CANTIDAD

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

SERIE DE 

DDHH / DIH
NOTAS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

PAPEL OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO MÓDULO

FISICO
ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA 

DE CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

ESTANTE ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

OBJETO CONSERVACION

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA  DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024



AA MM DD AA MM DD

1 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 1 2 2013 9 16 PAPEL 33 PQ1 1 DE 6 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 9 13 2013 12 31 PAPEL 33 PQ2 2 DE 6 N/A 86 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 1 2 2013 9 11 PAPEL 33 PQ3 3 DE 6 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 9 12 2013 12 31 PAPEL 33 PQ4 4 DE 6 N/A 87 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 1 2 2013 7 2 PAPEL 33 PQ5 5 DE 6 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

6 380.50 LIBROS LIBROS RADICADORES DE DOCUMENTOS 2013 7 3 2013 12 31 PAPEL 33 PQ5 5 DE 6 N/A 86 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

Lugar: CARTAGO Fecha: 09/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 09/10/2025 Lugar Fecha:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

CANTIDAD

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO
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LEGAJO/
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SERIE DE 
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CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 
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DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO MÓDULO
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ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN
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DE DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA 

DE CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

ESTANTE ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

OBJETO CONSERVACION

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA  DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024



AA MM DD AA MM DD

1 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 1 7 2021 2 18 PAPEL 2021 1 1 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 2 19 2021 3 10 PAPEL 2021 2 2 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 3 10 2021 3 29 PAPEL 2021 3 3 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 4 6 2021 5 6 PAPEL 2021 4 4 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 5 4 2021 6 19 PAPEL 2021 5 5 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

6 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 5 21 2021 5 26 PAPEL 2021 6 6 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

7 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 5 26 2021 6 11 PAPEL 2021 7 7 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

8 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 6 15 2021 6 30 PAPEL 2021 8 8 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

9 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 7 1 2021 7 19 PAPEL 2021 9 9 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

10 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 7 23 2021 8 30 PAPEL 2021 10 10 DE 11 N/A 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

11 170,1,42 NOTAS DEVOLUTIVAS SOPORTES DE NOTAS DEVOLUTIVAS 2021 9 3 2021 10 6 PAPEL 2021 11 11 DE 11 N/A 63 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA
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DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

Lugar: CARTAGO Fecha: 02/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 02/10/2025 Lugar Fecha:



AA MM DD AA MM DD

1 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1967 3 21 1979 8 10 PAPEL RESOLUCIONES 1 1 DE 17 N/A 115 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

2 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1985 7 23 1988 8 5 PAPEL RESOLUCIONES 2 2 DE 17 N/A 60 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

3 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1979 1 16 1983 11 23 PAPEL RESOLUCIONES 3 3 DE 17 N/A 150 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

4 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1981 11 18 1983 8 5 PAPEL RESOLUCIONES 4 4 DE 17 N/A 65 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

5 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1989 1 27 1992 12 11 PAPEL RESOLUCIONES 5 5 DE 17 N/A 55 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

6 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1984 9 13 1994 5 19 PAPEL RESOLUCIONES 6 6 DE 17 N/A 145 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

7 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS DESPACHADOS 1993 1 5 1994 12 27 PAPEL RESOLUCIONES 7 7 DE 17 N/A 185 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

8 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1987 7 7 1991 10 22 PAPEL RESOLUCIONES 8 8 DE 17 N/A 45 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

9 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES  Y CIRCULARES 

RECIBIDAS
1984 3 21 1986 3 31 PAPEL RESOLUCIONES 9 9 DE 17 N/A 60 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

10 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1991 11 21 1992 12 22 PAPEL RESOLUCIONES 10 10 DE 17 N/A 103 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

11 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1993 1 26 1993 12 22 PAPEL RESOLUCIONES 11 11 DE 17 N/A 131 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

12 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1991 1 11 1992 12 23 PAPEL RESOLUCIONES 12 12 DE 17 N/A 132 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

13 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1992 10 16 1994 12 23 PAPEL RESOLUCIONES 13 13 DE 17 N/A 75 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

14 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1995 1 10 1995 12 1 PAPEL RESOLUCIONES 14 14 DE 17 N/A 45 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

15 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1998 12 22 1999 11 16 PAPEL RESOLUCIONES 15 15 DE 17 N/A 147 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

16 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1990 1 5 1990 12 21 PAPEL RESOLUCIONES 16 16 DE 17 N/A 125 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

17 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS RECIBIDOS 1996 1 4 1996 9 15 PAPEL RESOLUCIONES 17 17 DE 17 N/A 15 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADA BAJO N/A N/A N/A N/A DDHH

       

Firma: Firma Firma:

Lugar: CARTAGO Fecha: 08/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 08/10/2025 Lugar Fecha:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
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     FECHAS  EXTREMAS 
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FORMATO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024



AA MM DD AA MM DD

1 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 1 03 2005 1 31 PAPEL 2005 1 1 DE 12 N.A 106 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

2 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 2 03 2005 2 28 PAPEL 2005 2 2 DE 12 N.A 115 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

3 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 3 1 2005 3 31 PAPEL 2005 3 3 DE 12 N.A 117 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

4 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 4 1 2005 4 30 PAPEL 2005 4 4 DE 12 N.A 110 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

5 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 5 1 2005 5 31 PAPEL 2005 5 5 DE 12 N.A 105 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

6 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 6 1 2005 6 30 PAPEL 2005 6 6 DE 12 N.A 110 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

7 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 7 1 2005 7 31 PAPEL 2005 7 7 DE 12 N.A 106 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

8 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 8 1 2005 8 31 PAPEL 2005 8 8 DE 12 N.A 110 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

9 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 9 1 2005 9 30 PAPEL 2005 9 9 DE 12 N.A 106 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

10 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 10 1 2005 10 31 PAPEL 2005 10 10 DE 12 N.A 112 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

11 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 11 1 2005 11 30 PAPEL 2005 11 11 DE 12 N.A 108 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

12 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2005 12 1 2005 12 31 PAPEL 2005 12 12 DE 12 N.A 110 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH

Cargo: AUX. ADMINISTRATIVO

Firma:

Fecha: 09/10/2025

CONVENCIONES

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS

Cargo:

ENTREGADO POR:ELABORADO POR: RECIBIDO POR:

DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

Firma:

LugarLugar: CARTAGO

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Cargo: AUX.ADMINISTRATIVO

Firma

Lugar: CARTAGO Fecha: 09/10/2025

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Fecha:
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ARCHIVO CENTRAL

FISICO

PAPEL OTROS

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° FOLIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO 

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)NOMBRE DE 

LA

SERIE, 

SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

ENTIDAD REMITENTE

SERIE DE DDHH / 

DIH



CONVENCIONES

Cargo:

RECIBIDO POR:

Firma:

Fecha:

REGISTRO DE ENTRADA

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión:  04

Fecha:  05 - 06 - 2024

N° DE TRANSFERENCIA

NOTAS

Nombres y Apellidos:



AA MM DD AA MM DD

1 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 1 02 2008 1 31 PAPEL 2008 1 1 DE 6 N.A 355 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

2 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 2 02 2008 2 28 PAPEL 2008 2 2 DE 6 N.A 350 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

3 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 3 1 2008 3 31 PAPEL 2008 3 3 DE 6 N.A 340 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

4 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 4 1 2008 4 30 PAPEL 2008 4 4 DE 6 N.A 335 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

5 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 5 1 2008 5 31 PAPEL 2008 5 5 DE 6 N.A 350 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

6 7.440.10 BOLETINES BOLETINES CUENTA PRODUCTO 2008 6 1 2008 6 30 PAPEL 2008 6 6 DE 6 N.A 345 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

ENTIDAD REMITENTE

SERIE DE DDHH / 

DIH

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO 

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)NOMBRE DE 

LA

SERIE, 

SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA
CORRELAT

IVO

Nombres y Apellidos:

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL
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LEGAJO/
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N° FOLIOS TIPO CANTIDAD

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDADUBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑODEPÓSITO

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión:  04

Fecha:  05 - 06 - 2024

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP CARTAGO

CONSERVACION

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

Firma:

LugarLugar: CARTAGO

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Cargo: AUX.ADMINISTRATIVO

Firma

Lugar: CARTAGO Fecha: 10/10/2025

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY

Fecha:

CONVENCIONES

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS

Cargo:

ENTREGADO POR:ELABORADO POR: RECIBIDO POR:

DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH

Cargo: AUX. ADMINISTRATIVO

Firma:

Fecha: 10/10/2025



Nombres y Apellidos:

NOTAS

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión:  04

Fecha:  05 - 06 - 2024

N° DE TRANSFERENCIA

REGISTRO DE ENTRADA

Firma:

Fecha:

CONVENCIONES

Cargo:

RECIBIDO POR:



AA MM DD AA MM DD

1 7.400.05
COMPROBANTES 

CONTABLES

COMPROBANTE 

DE EGRESO
2014 1 15 2014 6 9 PAPEL EGRESOS 1 1  DE 3 N.A 180 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

2 7.400.05
COMPROBANTES 

CONTABLES

COMPROBANTE 

DE EGRESO
2014 7 9 2014 10 22 PAPEL EGRESOS 2 2  DE 3 N.A 165 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

3 7.400.05
COMPROBANTES 

CONTABLES

COMPROBANTE 

DE EGRESO
2014 12 22 2014 12 29 PAPEL EGRESOS 3 3  DE 3 N.A 245 N.A N.A N.A N.A N.A BAJO CLASIFICADO BAJO N.A N.A N.A N.A DDHH

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

Lugar: CARTAGO Fecha: 03/10/2025 Lugar: CARTAGO Fecha: 03/10/2025 Lugar Fecha:

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:

Firma: Firma Firma:

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos: RAUL ANDRES PARRA MONROY Nombres y Apellidos:

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

CANTIDAD

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA CORRELATIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

SERIE DE DDHH / 

DIH
NOTAS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

PAPEL OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO MÓDULO

FISICO
ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

ESTANTE ENTREPAÑON° 

FOLIOS
TIPO

OBJETO CONSERVACION 

No. 

ORDEN
CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA ADMINISTRATIVA SECCIONAL CARTAGO
2024 8 15

ENTIDAD REMITENTE ORIP CARTAGO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Versión:  04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha:  05 - 06 - 2024


