
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO U ORDEN DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS (OPS) PARA PROCESO DE PAGO POR 

TESORERIA 

Versión 3

Fecha de 
aprobación

2/15/2018

Código: 04-02-FO-0002

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: GRECIA RINCON

TIPO DE DOCUMENTO: C.C X C.E No. 1013650684

CORREO ELECTRONICO: digitadorgestiongrt@gmail.com CELULAR: 3004139419

UNIDAD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD: SUBRED

UBICACIÓN DEL SERVICIO:
PIC VIGILANCIA DE LA SALUD 

AMBIENTAL
SEDE: SUBRED

CENTRO DE 
COSTOS:  

Centro de 
costo

%

FO09K31 100

ENTIDAD 
FINANCIERA:

BANCO DAVIVIENDA S.A TIPO DE CUENTA: AHORRO

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 9070296364 PENSIONADO NO

INFORMACIÓN PARA EL PAGO DEL CONTRATO U ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO DE CONTRATO 9342 VIGENCIA 2024

NÚMERO DE CDP 1884 FECHA
2025-09-17 
12:06:14.000

NÚMERO DE CRP 39180 FECHA
2025-09-25 
00:00:00.000

OBJETO DEL CONTRATO: DIGITADOR

PERIODO CERTIFICADO: DESDE
FECHA INICIAL

HASTA
FECHA FINAL

2025-09-01 2025-09-30

VALOR HONORARIOS MENSUALES: $1,904,804

TIPO DE SERVICIOS PIC RESERVA DE GLOSA 0% N/A

OBSERVACIONES: (Descuentos, incapacidades, licencias de maternidad y pagos por porcentaje. O cualquier otra novedad que repercuta en el pago de honorarios, alivios 
tributarios) es de anotar que para los alivios tributarios se debe allegar los soportes.

CONTROL DE  EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CONCEPTO VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MAS ADICIONES: $22,415,883

VALOR EJECUTADO $22,415,883

VALOR A PAGAR AL CONTRATISTA $1,904,804

VALOR A LIBERAR $0

SALDO POR EJECUTAR $0

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 100%

El interventor o supervisor del contrato CERTIFICA QUE:

Se verifica  el cumplimiento del mínimo valor de  los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones pagado en el mes. Los honorarios inferiores a $2.194,507 el 
valor para IBC debe ser sobre un salario mínimo legal vigente.

Número de Planilla IBC DE COTIZACION APORTE A SALUD 12.5% IBC
APORTE PENSION 

16% IBC
NIVEL 

ARL
APORTE 

ARL
TOTAL APORTES

1075072535 $908,526 $113,566 $145,364 3 $22,132 $281,062

Dado en Bogotá a los treinta(30) días del mes de Septiembre de 2025. Lo anterior para que surta el pago pertinente. 

MONICA VIVIANA BELLO FLOREZ 
52744682 
Supervisor

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
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CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES PRODUCTOS

Realizar, liderar o apoyar los procesos de inspección, vigilancia y control, toma y envió 
de muestras y operativos, en diferentes líneas de intervención o actividades 
correspondientes a las acciones de vigilancia intensificada a los que sea designado, 
afines al perfil profesional conforme a lo establecido en los documentos técnicos, 
estándares y plan de acción en el contrato vigente entre la Subred y la Secretaria 
Distrital de Salud

Realizar apoyo a gestion documental 
digitacion IVC , operativos y vehiculos

listado de asistencia y actas de soporte de 
la gestion documental y registro al drive de 
lo digitado

Realizar actividades de digitación del componente y demás registros de los software de 
Salud Pública de acuerdo a los estándares.

Digitación de las diferentes actas de IVC Entrega de metas e informe en el DRIVE

Digitación permanente de la información consignada en todos los formatos de gestión 
territorial que requieran ser ingresados a medio magnético.

Se realiza digitación y se reporta al tecnico 
las inconsistencias encontradas para su 
respectiva correción

Informe en el DRIVE

Apoyar la digitación de Bases de datos del programa Salud urbana y las demás que se 
deriven de los equipos del programa.

Se realiza digitación y se reporta al tecnico 
las inconsistencias encontradas para su 
respectiva correción

Entrega de metas e informe en el DRIVE

Efectuar procesos de control de calidad de los contenidos de las fichas y formatos.
verificar que las actas entregadas del mes 
queden en el aplicativo SIVIGILA

Entrega de actas digitadas

Recibir y aplicar las orientaciones del técnico de sistemas a través del supervisor y 
establecer los mecanismos para información.

Dar cumplimiento de los requeriminetos de 
los lideres en los tiempos estipulados.

Dar cumplimiento de los requeriminetos de 
los lideres en los tiempos estipulados.

Suministrar los datos y la información de las bases de datos en el archivo plano cuando 
sean requeridos previa verificación para entrega.

SE SUMINISTRAN LOS DATOS 
SEGÚN CONFORME A LAS 
SOLICITUDES PARA SU 
VERIFICACIÓN

ENTREGA DE BASES DE DATOS 
DILIGENCIADAS EN EL DRIVE

Consolidar los resultados de sus actividades según los instrumentos de seguimiento que 
se hayan establecido

SE VERIFICAN LAS 
INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS 
AL MOMENTO DE LA DESCARGA 
DEL REPORTE 367 DE VISITAS

SE REALIZAN LAS CORRECCIONES 
DE LAS INCONSISTENCIAS EN LOS 
TIEMPOS ESTABLECIDOS

Apoyar al Técnico de sistemas en la verificación y corrección de inconsistencias 
derivadas del desarrollo de las actividades del componente a su cargo.

Se realiza digitación y se reporta al tecnico 
las inconsistencias encontradas para su 
respectiva correción

Informe en el DRIVE

Verificar junto con el Técnico de sistemas los errores de estructura de los datos (calidad 
del dato), teniendo en cuenta que la revisión de la calidad es un proceso periódico y 
sistemático, que debe ser documentado ya que constituye el soporte principal de la 
validez de la información registrada en el aplicativo.

Se realiza digitación y se reporta al tecnico 
las inconsistencias encontradas para su 
respectiva correción

Informe en el DRIVE

Suministrar los datos y la información de las bases de datos en el archivo plano cuando 
sean requeridos previa verificación para entrega.

DILIGENCIAMIENTO DEL DRIVE DE 
CONTROL DE ENTREGAS CON LOS 
RESPECTIVOS ID Y FECHAS DE 
INGRESO DE ACTAS IVC

ENTREGA COMPLETA DEL 
DILIGENCIAMIENTO DE LAS 
CASILLAS CORRESPONDIENTE A 
DATOS DE DIGITACION DE ACTAS 
IVC

Participar activamente en el desarrollo de procesos de fortalecimiento de competencias 
del talento humano dados por la Institución y la Secretaria Distrital de salud

Conversatorios semanal o los 
programados, capacitaciones del 
componente

Entrega del Pre y Post

Formular y ejecutar las acciones preventivas y/o correctivas, y/o plan de mejoramiento 
a que haya lugar de acuerdo a las evaluaciones y recomendaciones obtenidas durante la 
ejecución de sus actividades, o durante los seguimientos internos y externos

SE REALIZA VERIFICACIÓN DE LA 
INFORMACION Y 
DILIGENCIAMIENTO DEL ARCHIVO 
DRIVE

DILIGENCIAMIENTO DEL INFORME 
O ARCHIVO DRIVE

Formular, ejecutar y hacer seguimiento a las acciones realizadas.

SE VERIFICAN LAS 
INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS 
AL MOMENTO DE LA DESCARGA 
DEL REPORTE 367 DE VISITAS

SE REALIZAN LAS CORRECCIONES 
DE LAS INCONSISTENCIAS EN LOS 
TIEMPOS ESTABLECIDOS

Garantizar el cumplimiento de las metas programadas por la institución en 
concordancia a la totalidad del portafolio de servicios

verificar que las actas entregadas del mes 
queden en el aplicativo SIVIGILA

Entrega de actas digitadas

Presentar las preauditorias en los tiempos establecidos por lineamiento, por el 
supervisor o Coordinador de Vigilancia sanitaria y ambiental

SE PRESENTAN LAS PRE 
AUDITORIAS EN LOS TIEMPOS 
ESTABLECIDOS POR EL 
LINEAMIENTO

SE PRESENTAN LOS SOPORTES 
PARA LA VERIFICACION EN EL 
APLICATIVO SIVIGILA

Portar el carnet e insumos de la institucion de manera adecuada y con respeto.
Asistir a las diferentes reuniones, eventos o 
espacios que le sean asignados y/o 
delegados

Participar en el proceso de acreditación en 
salud de la Subred



MONICA VIVIANA BELLO FLOREZ 
52744682 

Supervisor 

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021


