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Dependencia: Escuela de idiomas

Contrato Nro:

Contratista: TEACHING LANGUAGE SERVICES

NIT: 900687974-1

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios profesionales para la ensefianza y certificacion del idioma inglés de los estudiantes y egresados no graduados beneficiados de la oferta gratuita en lengua extranjera por parte la Institucion Universitaria de Envigado.

Supervisor: Sharon Agudelo Guzman

Fecha Informe: 26/09/2025

Desde: 11/03/2025

Hasta: 30/08/2025

ACTIVIDADES DEL MES

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

1. Formar a los usuarios en los niveles A1, A2, B1 segun el Marco Comun
Europeo adoptado por el Ministerio de Educacién Nacional, cuya metodologia
es 100% conversacional, Multisensorial, presencial con apoyo virtual. De

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION

Conformé los grupos y realicé la formacion en los niveles correspondientes.. (Listados
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Programa: Inglés Virtual

Curso: Basico AZ Virtual
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acuerdo con los temas ya establecidos por parte de la IUE en su carta y cronogramas anexos). J i
descriptiva en concordancia con la Resolucién No. 20240009040 del 27 de b i Fhnman | e
junio de 2024 emitida por la IUE. Bemonstiamves | wndonen | B0 |® oz | T
Corin o o e S ey of e Comar e 3
2. Brindar los elementos necesarios para la participacién en los diferentes TEACHING LANGUAGE SERICES
cursos ofertados, tales como tutorias, retroalimentacion del proceso, material |Brindé tutorias, material digital y retroalimentacion. Ejecutado Informe de Reasignaciones y Comunicaciones con
didactico y de estudio necesario. los Estudiantes
El presente documento tiene como objetivo centralizar y documentar de manera sistematica la
evidencia de las solicitudes de reasignacién y los procesos de comunicacién establecidos con
los estudiantes, garantizando asi un seguimiento transparente, eficiente y oportuno. Este
registro permite:
TIS<® .‘L_
3. Realizar una (1) encuesta de evaluacion con los beneficiarios del proyecto, TEAGHING LaNGLAGE SEnwICES ) .
L. ; L. ) , . . Reporte de Encuesta de Satisfaccion
con el propésito de establecer una linea base e indicadores de resultado de la |Apliqué una encuesta en la octava semana del nivel A1. (Ver anexo) Ejecutado Estudiantil
formacion recibida por los beneficiarios en los procesos de formacion. e Lo L e = e D T D (i T 2
1. Introduccion
TEACRING LANGUAGE SERVICES
4. Concertar con el supervisor del contrato los horarios de los procesos de
formacion que mas se ajusten a sus necesidades, con el fin de garantizar una |Realicé ajustes de horarios para facilitar la asistencia de los estudiantes. Ejecutado Informe de Reasignaciones y Comunicaciones con

mayor asistencia para los estudiantes y egresados no graduados.

los Estudiantes

El presente documento tiene como objetivo centralizar y documentar de manera sistematica la
evidencia de las solicitudes de reasignacion y los procesos de comunicacion establecidos con
los estudiantes, garantizando asi un seguimiento transparente, eficiente y oportuno. Este
registro permite:




5. Presentar los informes de ejecucion y aquellos solicitados por el supervisor,

. . Entregué informes de ejecucion periddicos (Abril 1 y Mayo 19 de 2025). Ejecutado e S e
control y vigilancia. menss{Faniestio pas smeioon s on wres prui
Programa: Inglés Virtual
6. Presentar los cronogramas de ejecucion que den lugar en los procesos de E— S ——— _
formacién y actividades del proyecto. Presenté el cronograma detallado de actividades. (Ver anexo) Ejecutado Gelicacis
nise
Programa: Inglés Virtual
7. Garantizar el cumplimiento del nimero de horas acordadas (100 horas por
nivel) con la Institucién Universitaria de Envigado, segun el Marco Comun I . . L . Acioud | Recuros |0, [P
R ., : Registré la asistencia en los cronogramas por sesion. Ejecutado A T
Europeo adoptado por el Ministerio de Educacién Nacional. e P FERprSI [ FR P P
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8. Verificar la asistencia de los beneficiarios del proyecto, a cada una de las
jornadas o actividades de formacion. Hice seguimiento constante a la asistencia (Carpetas de evidencias anexas). Ejecutado
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9. Presentar al supervisor, control y vigilancia del contrato, el informe de T ‘ T ——
gestién detallado que dé cuenta de la ejecucién técnica, administrativa y
financiera requerida para el desembolso, los cuales deben tener los soportes |Presenté informes con notas de estudiantes A1y A2. Ejecutado o = st - |51
. - ) . B
fisicos y digitales y notas de los estudiantes de acuerdo con los términos y :
especificaciones establecidos por la Instituciéon Universitaria de Envigado. e =
Hi@ Insttuconal +  Académico «
IUE10-A1 ¢ £3 Contenido del curso Q Agreg:
. . . ., . . . .. Knowledge Approach
10. Contar con la capacidad instalada de brindar una formacién de manera Dispongo de una plataforma y de un equipo humano para la ejecucion de las Ejecutado Y

presencial y/o virtual.

actividades.

Knowledge Approach




11. Entregar un Certificado Fisico y con membrete a los estudiantes

aprobados donde se evidencia el nivel cursado, numero de horas del nivel, Programé la certificacion para la finalizacion de los niveles. Ejecutado Se envia adjunto en formato PDF
fecha, nombre y documento de identidad del estudiante.
TS
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12. Notificar al supervisor del contrato los estudiantes certificados. Entregué las listas de estudiantes certificados en la carpeta final. Ejecutado
1 [CC. 1040572862 |Henao Sénchez Maria Antonia AL
[E1C
TEACRING LANGUAGE SERVICES
13. Capacitar a los estudiantes en el manejo de la plataforma e-learning ola  |Brindé induccién en la primera semana y envié a los grupos los videos tutoriales Eiecutado
gue se destine para el curso de los médulos. correspondientes. J Material Compartido en Plataforma y Grabaciones
de Tutorias
El presente registro documenta el material educativo compartido a través de la plalaforma
digital institucional, asi como la evidencia de las grabaciones de las sesiones de tutoria
realizadas. Este repositorio ha tenido como propdésito garantizar el acceso equitativo a los
recuirsos de anrendizaie nermitiendo a lns estudiantes consultar Ins contenidos en el momento
[[E1C
TEACRING LANGUARE SEBVICES
. - . Atendi a los estudiantes mediante WhatsApp, correo electronico y sesiones . . . o
14. Contar con canales de atencion para beneficio de los estudiantes. PP y Ejecutado Informe de Reasignaciones y Comunicaciones con

sincronicas.

los Estudiantes

El presente documento tiene como objetivo centralizar y documentar de manera sistematica la
evidencia de las solicitudes de reasignacion y los procesos de comunicacion establecidos con
los estudiantes, garantizando asi un seguimiento transparente, eficiente y oportuno. Este
registro permite:
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