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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

1. Formar a los usuarios en los niveles A1, A2, B1 según el Marco Común 

Europeo adoptado por el Ministerio de Educación Nacional, cuya metodología 

es 100% conversacional, Multisensorial, presencial con apoyo virtual. De 

acuerdo con los temas ya establecidos por parte de la IUE en su carta 

descriptiva en concordancia con la Resolución No. 20240009040 del 27 de 

junio de 2024 emitida por la IUE.

Conformé los grupos y realicé la formación en los niveles correspondientes.. (Listados 

y cronogramas anexos).
Ejecutado

2. Brindar los elementos necesarios para la participación en los diferentes 

cursos ofertados, tales como tutorías, retroalimentación del proceso, material 

didáctico y de estudio necesario.

Brindé tutorías, material digital y retroalimentación. Ejecutado

3. Realizar una (1) encuesta de evaluación con los beneficiarios del proyecto, 

con el propósito de establecer una línea base e indicadores de resultado de la 

formación recibida por los beneficiarios en los procesos de formación.

Apliqué una encuesta en la octava semana del nivel A1. (Ver anexo) Ejecutado

4. Concertar con el supervisor del contrato los horarios de los procesos de 

formación que más se ajusten a sus necesidades, con el fin de garantizar una 

mayor asistencia para los estudiantes y egresados no graduados.

Realicé ajustes de horarios para facilitar la asistencia de los estudiantes. Ejecutado

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA JURIDICA

Dependencia: Escuela de idiomas Contrato Nro:

Contratista: TEACHING LANGUAGE SERVICES NIT: 900687974-1

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para la enseñanza y certificación del idioma inglés de los estudiantes y egresados no graduados beneficiados de la oferta gratuita en lengua extranjera por parte la Institución Universitaria de Envigado. 

Supervisor: Sharon Agudelo Guzman 

Hasta: 30/08/2025

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS



5. Presentar los informes de ejecución y aquellos solicitados por el supervisor,  

control y vigilancia.
Entregué informes de ejecución periódicos (Abril 1 y Mayo 19 de 2025). Ejecutado

6. Presentar los cronogramas de ejecución que den lugar en los procesos de 

formación y actividades del proyecto. Presenté el cronograma detallado de actividades. (Ver anexo) Ejecutado

7. Garantizar el cumplimiento del número de horas acordadas (100 horas por 

nivel) con la Institución Universitaria de Envigado, según el Marco Común 

Europeo adoptado por el Ministerio de Educación Nacional.
Registré la asistencia en los cronogramas por sesión. Ejecutado

8. Verificar la asistencia de los beneficiarios del proyecto, a cada una de las 

jornadas o actividades de formación. Hice seguimiento constante a la asistencia (Carpetas de evidencias anexas). Ejecutado

9. Presentar al supervisor, control y vigilancia del contrato, el informe de 

gestión detallado que dé cuenta de la ejecución técnica, administrativa y 

financiera requerida para el desembolso, los cuales deben tener los soportes 

físicos y digitales y notas de los estudiantes de acuerdo con los términos y 

especificaciones establecidos por la Institución Universitaria de Envigado.

Presenté informes con notas de estudiantes A1 y A2. Ejecutado

10. Contar con la capacidad instalada de brindar una formación de manera 

presencial y/o virtual.

Dispongo de una plataforma y de un equipo humano para la ejecución de las 

actividades.
Ejecutado



11. Entregar un Certificado Físico y con membrete a los estudiantes 

aprobados donde se evidencia el nivel cursado, número de horas del nivel, 

fecha, nombre y documento de identidad del estudiante.

Programé la certificación para la finalización de los niveles. Ejecutado Se envía adjunto en formato PDF

12. Notificar al supervisor del contrato los estudiantes certificados. Entregué las listas de estudiantes certificados en la carpeta final. Ejecutado

13. Capacitar a los estudiantes en el manejo de la plataforma e-learning o la 

que se destine para el curso de los módulos.

Brindé inducción en la primera semana y envié a los grupos los videos tutoriales 

correspondientes.
Ejecutado

14. Contar con canales de atención para beneficio de los estudiantes.
Atendí a los estudiantes mediante WhatsApp, correo electrónico y sesiones 

sincrónicas.
Ejecutado

Entrega Contratista
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