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DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ C.C. No: 1094245330
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TERRITORIAL NORTE SANTANDER No CONTRATO: NSA-003-2025

FECHA DE INICIO DEL CTO: 17/01/2025 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 31/12/2025
No CDP: 725 No RP: 1725 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
4614932070 2025-07-28

OBJETO:
Prestar servicios profesionales como Gestor de Pregrado en la Territorial Norte de Santander-Arauca

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: ABRIL PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 12 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 4

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 53.744.267,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 53.744.267,00
Valor a pagar: $ 4.687.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES

1. Adelantar acciones de gestión académico – administrativa
para el desarrollo del programa de formación de pregrado en
APT en la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices
trazadas por la Subdirección Académica Nacional.

A fecha 01 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico al profesional
responsable de presupuesto territorial Edgar María Triana Peñaranda, con formato de
autorización de comisiones de servicio de docentes de posgrado. Lo anterior, para su
conocimiento y expedición de registro presupuestal
correspondiente______________________________________________________________A
fecha 3 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la doctora Jakeline
Vargas Parra, Subdirectora Nacional Académica solicitando Orientación frente a la
novedad presentada a fecha, 02 de abril de 2025, por el docente ocasional con dedicación
de tiempo completo de la Territorial Norte de Santander - Arauca, Jorge Eliecer Bautista
Rodríguez.____________________________________________________________________________
A fecha 3 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico al doctor, Julián
Leonardo Rendon Acosta Delegado Dirección Nacional ante el Consejo Académico
Territorial Norte de Santander – Arauca con Acta de Consejo Académico Territorial
Norte de Santander - Arauca N° 001 del 31 de marzo de 2025. Lo anterior, para su
aprobación y
firma.__________________________________________________________________________________________En
atención a la novedad presentada a fecha, 02 de abril de 2025, por el docente ocasional
con dedicación de tiempo completo de la Territorial Norte de Santander - Arauca, Jorge
Eliecer Bautista Rodríguez, A fecha 3 de abril de 2025, se realizó envío de correo
electrónico a la doctora Elizabeth Moreno Gómez, Coordinadora Grupo Salarial y
Prestacional de la Dirección Técnica de Talento Humano - Grupo salarial y prestacional
con RESOLUCIÓN NÚMERO RADICADO No. 2024_22065134. Lo anterior, para su
conocimiento y gestión de nómina
correspondiente._____________________________________________________________________________A
fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la Subdirección Nacional
Académica con documentos para solicitud de oferta académica periodo académico 2025-2
de pregrado y posgrado correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander -
Arauca._____________________________________________________________________________A
fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a profesional líder de
presupuesto Edgar María Triana Peñaranda solicitando activación de cuenta bancaria en
el aplicativo SIIF Nación correspondiente al docente hora cátedra Ramón Andrés Parra
Castellanos._______________________________________________________________________________A
fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a profesional líder de
presupuesto Edgar María Triana Peñaranda con Resolución N° DT-13-015 del 4 de abril
de 2025 “Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora cátedra
para el mes de abril de 2025 del primer período académico de 2025 del Programa
Curricular de Administración Pública Territorial – APT en la Dirección Territorial Norte
de Santander – Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP”, con
solicitud de adición de Registros Presupuestales
correspondiente.______________________________________________________________________________
A fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a profesional líder de
presupuesto Edgar María Triana Peñaranda con solicitud de expedición de registros
presupuestales correspondiente a las comisiones de servicio autorizada para los docentes
Hernando Perdomo Gómez y Ramón Andrés Parra Castellanos.

2. Alimentar mensualmente el componente académico de
pregrado del Plan de Acción Institucional de conformidad con
las metas establecidas por la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca para la vigencia.

De conformidad con los indicadores formulados en el Plan de Acción Institucional para
vigencia 2025, a fecha 07 de abril de 2025 se reportó el avance de las metas
correspondientes al Grupo Académico Territorial en la matriz operativa dispuesta por la
Oficina de Planeación Nacional.
En atención a la programación académica autorizada por el Consejo Académico Territorial
para el periodo académico 2025-1 a fecha 03 de abril de 2025, se realizó envío de correo



3. Realizar seguimiento al cumplimiento de la programación
académica de pregrado de la Dirección Territorial aprobada
para el periodo académico 2025-1 por el Consejo Académico
Territorial.

electrónico a los profesionales de apoyo en territorio con programación correspondiente al
mes de ABRIL del total de Centros de tutoría de nuestra Dirección
Territorial.___________________________________________________________________________________De
conformidad con la programación académica establecida para el mes de abril de 2025 se
realizó seguimiento al correcto desarrollo de las asignaturas en cada uno de los centros de
tutoría de nuestra circunscripción.

4. Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo
(PTA) de docentes con dedicación de tiempo completo de la
Dirección territorial.

A fecha 04 de abril de 2025 se realizó verificación y seguimiento según lo establecido en
la circular dispositiva 003 del 13 de enero de 2025, al cargue de evidencias del Plan Anual
de Trabajo (PTA) del docente ocasional con dedicación de tiempo completo JERSON
SANTIAGO ORTEGA BONFANTE de la Dirección territorial correspondiente al
periodo 2025-1.________________________________________________

5. Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo
de los centros de tutoría y realizar reuniones de seguimiento
académico periódicas.

De conformidad con la fecha establecida para ceremonia de grados primer periodo
académico de 2025, a fecha, 09 de abril de 2025, se realizó reunión con los profesionales
de apoyo de la sede territorial Arauca donde fueron impartidos lineamientos referentes a
la ceremonia de grados de la sede territorial. A la reunión fueron invitados los
profesionales Juan Camilo Yepes, Diana Carolina Porras y María Alejandra
Torres.__________________________________________________________________
En atención a los radicados asignados a la profesional Diana Carolina Porras Santana
referente a solicitudes elevadas por estudiantes de la sede territorial Arauca, a fecha, 14
de abril de 2025, se realizó reunión de acompañamiento con la profesional de apoyo a la
Gestión Académica de la sede territorial Arauca Diana Carolina Porras a fin de orientar
realizar proyección de respuesta conforme los tiempos establecidos en el aplicativo Active
Document.____________________________________________________________________________________Dada
la vinculación de la profesional del centro de tutoría Chinácota LEIDY VANESSA
BOTIAS JAIMES, a fecha, 14 de abril de 2025, se realizó proceso de inducción referente
al proceso académico en
territorio._______________________________________________________________________Dados
los lineamientos establecidos por la decanatura de posgrados referente al trabajo de grado
del estudiante del programa de Maestría en Derechos Humanos, Gestión de la Transición
y Posconflicto DARWIN ANTONIO HERNANDEZ SOTO, titulado "PROPUESTA DE
PROTOCOLO DE INTERVENCIÓN COMO MEDIACIÓN PEDAGOGICA
FUNDAMENTADA EN LA RESILIENCIA Y DE CARA A UNA CULTURA DE
PAZ EN EL RESGUARDO DE SAN ANDRÉS DE SOTAVENTO – CÓRDOBA” a
fecha 21 de abril de 2025 se coordinó logísticamente la sustentación a través de medio
virtual, plataforma Teams.
______________________________________________________________A
fecha, 22 de abril de 2025 se realizó reunión con profesionales de la sede territorial
Arauca a fin de ultimar detalles de la ceremonia de grados programa para el día 25 de
abril de 2025 en la sede territorial de conformidad con lo establecido en calendario
académico vigente. A la reunión fueron invitados los profesionales Juan Camilo Yepes,
Diana Carolina Porras y María Alejandra
Torres._______________________________________________________________________________________Dada
la OFERTA ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE
PREGRADO Y POSGRADOS, SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO DE 2025, A
fecha 29 de abril se envió correo electrónico a profesionales de apoyo en territorio
invitando a participar en reunión de seguimiento a la oferta a partir de las 2:30 pm a través
de plataforma
Teams._______________________________________________________________________________________A
fecha 29 de abril de 2025, se realizó reunión de seguimiento a la OFERTA ACADÉMICA
DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE PREGRADO Y POSGRADOS,
SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO DE 2025 con el total de profesionales de apoyo
de los veintitrés centros de tutoría que conforma la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca. La reunión se llevó a cabo a través de plataforma Teams, medio
virtual.________________________________________________________________________

6. Presentar casos estudiantiles ante los Consejos de Facultad
de pregrado de acuerdo con los lineamientos establecidos por
la Dirección Nacional, la Subdirección Nacional Académica,
las Decanaturas y las Secretarías Técnicas de cada consejo de
facultad.

Verificada la información en el sistema de correspondencia de la Dirección Territorial
para el mes de abril no fueron radicadas solicitudes de excepción a la exclusión académica
para gestión ante los cuerpos colegiados. Por lo anterior, la actividad no se desarrolló
durante el periodo de ejecución del presente informe.

7. Apoyar la difusión y divulgación del programa de formación
de pregrado en APT en los diferentes centros de tutoría.

De conformidad con lo establecido en la Resolución No. SC- 2084 del 04 octubre 2024,
calendario académico vigente, el proceso de inscripción cohorte 2025-2 se encuentra
programado hasta el 27 de mayo de 2025. Por lo anterior, la actividad no se desarrolló
durante el periodo de ejecución del presente informe.

8. Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora
catedra mensual correspondiente al programa de formación de
pregrado de la Dirección Territorial.

A fecha 03 de febrero de 2025 se realizó revisión de la Resolución N° DT-13-014 del 4 de
abril de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución DT-13-009 del 17 de marzo
de
2025".__________________________________________________________________________________________A
fecha 04 de abril de 2025 se realizó revisión de la Resolución N° DT-13-015 del 4 de abril
de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora cátedra
para el mes de abril de 2025 del primer período académico de 2025 del Programa
Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección Territorial Norte
de Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública -
ESAP"._________________________________________________________________________________________A
fecha 19 de febrero de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-13-016 del 11
de abril de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución W DT-13-015 del 4 de
abril de 2025".

9. Revisar y aprobar resolución de matrícula de honor de
estudiantes con mejores promedios por periodo académico
correspondiente al programa de formación de pregrado de la
Dirección Territorial.

De conformidad con lo establecido en el artículo 56 del Acuerdo 0002 de 2018
Reglamento Estudiantil Único, modificado parcialmente por el artículo 18 del Acuerdo 002
de 2020, el reconocimiento de la matrícula de honor por rendimiento académico se da en
los siguientes términos: Artículo 56. Matrícula de Honor. La ESAP otorgará matrícula de
Honor a los estudiantes de cada grupo que no hubieren reprobado créditos, no tenga
asignaturas pendientes por bajo rendimiento académico y hayan obtenido los más altos
promedios ponderados en el último periodo académico cursado. (…) Por lo anterior, la
actividad no se desarrolló durante el tiempo de ejecución de la presente cuenta, toda vez
que la proyección del acto administrativo se realizará al término del periodo académico en
curso.

10. Mantener comunicación permanente con docentes

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a docentes vinculados a
la Dirección Territorial invitando a participar de espacio de capacitación generado por la
Subdirección Nacional de Servicios Académicos y la Dirección de Entornos y Servicios



vinculados y no vinculados a la carrera profesoral de acuerdo
con la programación académica de pregrado aprobada por el
Consejo Académico Territorial.

Virtuales con el cual se busca fortalecer las habilidades metodológicas en entornos
virtuales de educación orientados a la comunidad académica.
________________________________________________________________________A
fecha 12 de febrero de 2025 se realizó envío de correo electrónico a los docentes de
tiempo completo vinculados a la Dirección Territorial invitando a participar de la
ceremonia de grados, sede territorial Cúcuta, programada para el día 25 de abril de 2025.

11. Atender situaciones relacionadas con los procesos
académicos del programa de formación de pregrado APT de la
Dirección Territorial, de acuerdo con lo establecido en el
reglamento estudiantil y calendario académico vigente.

En atención a la autorización de traslado extemporáneo autorizado por el Consejo de la
Facultad de pregrados mediante sesión Ordinaria No. 6 llevada a cabo del 27 al 28 de
marzo de 2025, A fecha, 28 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la
directora (E) Registro y Control Académico, Hany Brigith Ramírez Castro con reporte
extemporáneo de notas correspondiente al estudiante ROBERT OSWALDO ROJAS
SAAVEDRA identificado con cédula de ciudadanía N° 1006690098. Lo anterior, a fin de
contar con aprobación para el cargue del reporte extraordinario una vez le sea aplicado el
traslado por la sede central en el sistema
académico._____________________________________________________________________________________En
atención a la solicitud de certificado de contenidos programáticos solicitado por el
egresado Juan Gabriel Medina Ramírez a través de radicado E-2025-005092, a fecha, 26
de febrero de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la profesional Cindy Viviana
Figueroa Joven, Coordinadora Académica nacional, Grupo de Administración Pública
Territorial solicitando colaboración proporcionado la Resolución 2340 del 20 de septiembre
de 1998 correspondiente al programa Tecnología en Administración
Municipal.___________________________________________________________________________________En
atención al requerimiento de fecha 03 de abril de 2025, presentado por la estudiante del
Centro de Tutoría Arauca, RODRIGUEZ GOMEZ EBER ORLANDO, identificado con
cédula de ciudadanía N° 17596545, a fecha 07 de abril de 2025 se realizó envío de correo
electrónico a la docente Glynis Lucia Panesso Chaverra solicitando colaboración
impartiendo tutorías correspondientes a su proyecto de monografía titulado: "Diagnosticar
barreras y desafíos en el mercado laboral para personas con género diverso en el
Departamento de ARAUCA" al estudiante en
mención.__________________________________________________________________________________En
cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación académica periodo
académico 2025-1, y dados los ajustes a que dieron lugar la modificación de la matrícula
del estudiante Carlos Humberto Pacheco Picón con motivo de la convocatoria interna para
practicantes No. 002-2025-1. A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo
electrónico detallando las fechas establecidas para desarrollo del Seminario de Asesoría y
Consultoría.

12. Presentar informe de solicitud de oferta académica para
apertura de nuevas cohortes ante la Subdirección Académica
Nacional.

Dados los lineamientos dado por la Subdirección Académica Nacional para apertura de
nuevas cohortes, a fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico con
oferta académica periodo académico 2025-2 de pregrado y posgrado correspondiente a la
Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca.

13. Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin
ceremonia y revisar paz y salvo académico correspondiente al
programa de formación de pregrado APT en la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca.

En atención a las solicitudes de grados sin ceremonia de mayo 2025 (solicitudes realizadas
del 01 al 08 de abril) a fecha 22 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la
Coordinación Administrativa y financiera Territorial proyección de paz y salvo
correspondiente con proyección de paz y salvos. Lo anterior, a fin de contar con su
revisión y firma.

14. Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes
de pregrado de acuerdo con los lineamientos dados por la
Subdirección Académica Nacional.

A fecha 03 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre de los docentes HERNANDO PERDOMO GÓMEZ Y RAMÓN
ANDRÉS PARRA
CASTELLANOS._____________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre del docente ARIEL GOMEZ
MANTILLA.__________________________________________________A fecha
05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra Milena
Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación
a nombre de los docentes CLAUDIA PATRICIA RAMIREZ SIERRA, FABIO
ANGARITA REINA, JUAN DE JESUS RANGEL VARGAS, JULIO SIMON
ESCOBAR OSTOS, LUDY STELLA VILAMIZAR VILLAMIZAR y RUBEN
DARIO MENDOZA
LIZCANO._____________________________________________________________________________A
fecha 10 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre del docente JORGE MILTON MATAJIRA
VERA.______________________________________________________________A
fecha 24 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre del docente FABIO ANGARITA
REINA._______________________________________________________________A
fecha 28 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre del director. WILMAN NORBERTO AMAYA
LEÓN.___________________________________________________________A
fecha 30 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la profesional Sandra
Milena Ocampo Delgado solicitando creación de comisión de servicios en aplicativo SIIF
Nación a nombre de los docentes LUDY STELLA VILAMIZAR VILLAMIZAR,
EDGAR ALBERTO PEÑA ESPINOSA.
A fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al
profesional responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con
documentos de legalización de comisión SIIF 5525 de 2025 correspondiente a comisión de
servicio del docente JORGE ELEAZAR IBARRA ARÉVALO con destino al municipio
de Tame los días 13, 14, 15 y 16 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado._______________________________________________________________________________A
fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5525 de 2025 correspondiente a comisión de servicio del
docente JOSÉ ARMANDO SANTIAGO GARNICA con destino al municipio de
Arboledas los días 26, 27, 28 y 29 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado.___________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional



15. Trasladar documentos al profesional responsable del
proceso contable para tramite de legalización de comisiones de
servicio de docentes de pregrado vinculados a la Dirección
Territorial Norte de Santander - Arauca.

responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5225 de 2025 prorrogada por la comisión 6525
correspondiente a comisión de servicio del docente JERSON SANTIAGO ORTEGA
BONFANTE con destino al municipio de Tame los días 28, 29, 30 y 31 de marzo, en
cumplimiento de asignación académica de
posgrado_____________________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión de servicio de la docente GLYNIS LUCIA PANESSO
CHAVERRA con destino al municipio de Tame los días 28 de febrero, 01 y 02 de marzo,
en cumplimiento de asignación académica de
pregrado._________________________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 4725 de 2025 prorrogada por la comisión SIIF
5725correspondiente a comisión de servicio a nombre del docente ANGIE TATIANA
PEINADO IBARRA con destino al municipio de Saravena los días 28, 29, 30 y 31
marzo.________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5325 de 2025 correspondiente a comisión de servicio del
docente RUBEN DARIO MENDOZA LIZCANO con destino al municipio de Tame los
días 14, 15 y 16 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado.__________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5325 de 2025 correspondiente a comisión SIIF 3425 de 2025
correspondiente a comisión de servicio del docente RUBEN DARIO MENDOZA
LIZCANO con destino al municipio de Tame los días 28 de febrero, 01 y 02 de marzo, en
cumplimiento de asignación académica de
pregrado.________________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5325 de 2025 correspondiente a comisión SIIF 4525 de 2025
prorrogada mediante comisión SIIF 6225 correspondiente a comisión de servicio del
docente JAIRO ANTONIO MUÑOZ MAYANO con destino al municipio de Tame los
días 21, 22, 23 y 24 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado.____________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 5325 de 2025 correspondiente a comisión SIIF 6725 de 2025
correspondiente a comisión de servicio del docente JORGE MILTON MATAJIRA
VERA con destino al municipio de Pamplona los días 28, 29 y 30 de marzo, en
cumplimiento de asignación académica de
pregrado._____________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 1825 de 2025 correspondiente a comisión de servicio del
docente ANGIE TATIANA PEINADO IBARRA con destino al municipio de Gramalote
los días 21, 22 y 23 de febrero, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado.________________________________________________________________________A
fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico institucional al profesional
responsable del proceso contable Jesús Darío Higuera Chaustre con documentos de
legalización de comisión SIIF 7325 de 2025 correspondiente a comisión de servicio del
docente RAMÓN ANDRÉS PARRA CASTELLANOS con destino al municipio de
Gramalote los días 4, 5 y 6 de abril, en cumplimiento de asignación académica de
pregrado.

16. Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en
el sistema de correspondencia Active Document relacionados
con proceso académico Territorial de pregrado.

A fecha, 14 de abril de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo número de
radicado E-2025-008919. Lo anterior, de conformidad con los tiempos de ley establecidos
en el sistema de Gestión Documental y los lineamientos institucionales para responder de
manera clara y oportuna las peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial.

17. Realizar cálculo de recursos de vinculación de docentes
hora catedra de acuerdo con la programación académica
aprobada por el Consejo Académico Territorial para el periodo
académico 2025-1 en la Dirección Territorial Norte de
Santander – Arauca.

A fin de adelantar proceso de vinculación de docentes hora cátedra para el mes de abril
en la Dirección territorial Norte de Santander - Arauca, a fecha 01 de abril de la presente
anualidad se realizó el costeo de vinculación docentes hora cátedra de la Dirección
Territorial Norte de Santander – Arauca con asignación académica correspondiente al
mes de abril, insumo base para la proyección de la Resolución N° DT-13-015 del 4 de
abril de 2025 “"Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora
cátedra para el mes de abril de 2025 del primer período académico de 2025 del Programa
Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección Territorial Norte
de Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración Pública - ESAP".

18. Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento
adecuado de los sistemas de gestión de la Territorial.

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad, las solicitudes de reporte
extraordinario de notas que se gestionaron ante la Dirección de Registro y Control durante
el mes de Abril de 2025 correspondientes al proceso Académico Territorial se realizaron
conforme los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en la plataforma
isolution.____________________________________________________________________________________En
cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las solicitudes de expedición
de CDP que se gestionaron durante el mes de abril de 2025 correspondientes al proceso
Académico Territorial se realizaron conforme los procedimientos y formatos establecidos
institucionalmente en la plataforma
isolution._________________________________________________________________En
cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las solicitudes de creación de
comisiones que se gestionaron durante el mes de abril de 2025 correspondientes al
proceso Académico Territorial se realizaron conforme los procedimientos y formatos
establecidos institucionalmente en la plataforma
isolution.____________________________________________________________En
cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las solicitudes de creación de
usuarios y habilitación de accesos que se gestionaron ante la mesa de servicios durante el
mes de abril de 2025 correspondientes al proceso Académico Territorial se realizaron
conforme los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en la plataforma
isolution.______________________________________________________________________________



19. Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y
participar activamente en las mismas.

Por instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 22 de abril de 2025 se realizó asistencia
a capacitación programada por el Grupo de Viaticos de la Dirección Financiera Nacional
referente a la socialización de formatos de solicitud y legalización de
comisiones._________________________________________________________________________________Con
motivo de la oferta de programas de formación de pregrado y posgrados 2025-2, a fecha,
23 de abril de 2025, se realizó asistencia a reunión convocada por la Dirección Nacional
de Registro y Control Académico referente a proceso de inscripciones. Entre otros, se
contó con la participación de los directores territoriales y Gestores Académicos quienes
fueron convocados a través de plataforma
Teams.___________________________________________________________________Por
instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 24 de abril de 2025 se realizó asistencia a
reunión programada por la Decanatura de Posgrados referente a la revisión de la
programación académica periodo académico 2025-2 de la Dirección Territorial Norte de
Santander –
Arauca._________________________________________________________________________________Por
instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 28 de abril de 2025 se realizó asistencia a
reunión de seguimiento a la ejecución presupuestal del proyecto de inversión convocada
por la Subdirección Nacional Académica. La reunión contó, entre otros, con la
participación de los directores territoriales y Gestores Académicos quienes fueron
convocados a través de plataforma
Teams.______________________________________________________________________

20. Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial
y el supervisor del contrato, de conformidad con la naturaleza
del contrato.

La actividad no se desarrollo durante el tiempo de ejecución del presente informe.

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las
obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad
social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió
con los aportes a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: ANDRES CAMILO DURAN FLOREZ 1090414024
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1094245330
ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER
CRA 3  13-43 LOS ALPES 5683786

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 01 - NUEVO CONTRATO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4614932070 I-INDEPENDIENTES
abril 2025 abril 2025

80
2025/07/28 9993455551

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 15.400 $ 0 $ 300.000 $ 15.400 $ 315.400
SUBTOTALES: $ 300.000 $ 15.400 $ 315.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 234.400 $ 0 $ 12.000 $ 0 $ 234.400 $ 12.000 $ 0 $ 246.400
SUBTOTALES: $ 234.400 $ 12.000 $ 0 $ 246.400

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.800 $ 9.800 $ 600 $ 0 $ 10.400
SUBTOTALES: $ 9.800 $ 600 $ 0 $ 10.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1094245330

VERA
RODRIGUEZ
ANDREA
KATHERINE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.874.800 230301-
PORVENIR

30 $
1.874.800

$ 300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.874.800

$ 234.400 $ 0 $ 234.40014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.874.800

109424533 $ 9.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 572.200

2025/07/28 3:47 PM USUARIO: SOI NCAMARGO 1PÁGINA 1 DE
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ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Número: 320466825 Fecha Registro: 2025-09-02 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 05-03-00-12  REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Pagada Nro Obligación: 85725 Comprobante Contable de la Generación:

Fecha Máxima Pago: 2025-09-04 Código de Referencia: 04500118100320466825 Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Bruto: 4.687.000,00 Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 4.687.000,00 Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS

TRM Pago Valor Bruto 4.687.000,00 Valor 
Deducciones 0,00 Valor Neto 4.687.000,00 Moneda Base Compra Valor MBC

REINTEGROS

Números No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 Reintegrado Neto Pesos: 0,00

Bruto Reintegrado Moneda: 0,00 Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 Reintegrado Neto Moneda: 0,00

TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

Identificación: 1094245330 Razón Social: ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 462318403 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN Número: 04 - ESAP-PS-003-202 Tipo: CUENTA DE 
COBRO Fecha: 2025-09-02

Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

REGIONAL ESAP NORTE DE 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-09-04-9:44 a. m.

05-03-00-12

MHemtriana EDGAR MARIA TRIANA PENARANDAOrden de pago Presupuestal  de gastos 
Comprobante

11 dePágina



ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR VALOR 
PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REC SIT PESOS MONEDA PESOS PESOS MONEDA 
EXTRANJERA

USO DE 
PROYECTO MONEDA TASA DE 

CAMBIO VALOR MONEDA

120912  APOYO ACADEMICO  /  C-0503-1000-16-20203K-0503014-02  ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE EDUCACIÓN FORMAL EN EL SABER ADMINISTRATIVO PÚBLICO. - FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL PARA EL 
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA ESAP   N

Propios 21 CSF 4.687.000,00 0,00 4.687.000,00 Pesos 0,00 0,00

LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE 
PAGO ESTADO

012 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER 9-1 - INVERSION PROPIOS CSF 2025-09-02 4.687.000,00 05 NINGUNO Pagada

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

22 dePágina



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 01 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico al 
profesional responsable de presupuesto territorial Edgar María Triana 
Peñaranda, con formato de autorización de comisiones de servicio de 
docentes de posgrado. Lo anterior, para su conocimiento y expedición 
de registro presupuestal correspondiente 

Anexos: 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 3 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la 
doctora Jakeline Vargas Parra, Subdirectora Nacional Académica solicitando 

Orientación frente a la novedad presentada a fecha, 02 de abril de 2025, por el 
docente ocasional con dedicación de tiempo completo de la Territorial Norte 
de Santander - Arauca, Jorge Eliecer Bautista Rodríguez. 

Anexos: 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 3 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico al 
doctor, Julián Leonardo Rendon Acosta Delegado Dirección Nacional 
ante el Consejo Académico Territorial Norte de Santander – Arauca con 
Acta de Consejo Académico Territorial Norte de Santander - Arauca N° 
001 del 31 de marzo de 2025. Lo anterior, para su aprobación y firma. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
No. Contrato ESAP-PS-003-2025 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la novedad presentada a fecha, 02 de abril de 2025, por el 
docente ocasional con dedicación de tiempo completo de la Territorial 
Norte de Santander - Arauca, Jorge Eliecer Bautista Rodríguez, A fecha 3 
de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la doctora 
Elizabeth Moreno Gómez, Coordinadora Grupo Salarial y Prestacional de 
la Dirección Técnica de Talento Humano - Grupo salarial y prestacional 
con RESOLUCIÓN NÚMERO RADICADO No. 2024_22065134. Lo anterior, 
para su conocimiento y gestión de nómina correspondiente. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a la  
Subdirección Nacional Académica con documentos para solicitud de 
oferta académica periodo académico 2025-2 de pregrado y posgrado 
correspondiente a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca.   

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a 
profesional líder de presupuesto Edgar María Triana Peñaranda 
solicitando activación de cuenta bancaria en el aplicativo SIIF Nación 
correspondiente al docente hora cátedra Ramón Andrés Parra 
Castellanos. 

Anexos: 

 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a 
profesional líder de presupuesto Edgar María Triana Peñaranda con 
Resolución N° DT-13-015 del 4 de abril de 2025 “Por medio de la cual se 
efectúa la vinculación de unos docentes hora cátedra para el mes de abril 
de 2025 del primer período académico de 2025 del Programa Curricular 
de Administración Pública Territorial – APT en la Dirección Territorial 
Norte de Santander – Arauca de la Escuela Superior de Administración 
Pública – ESAP”, con solicitud de adición de Registros Presupuestales 
correspondiente. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 1 Adelantar acciones de gestión académico – administrativa para el 
desarrollo de los programas de formación de pregrado y posgrado en 
la Dirección Territorial de acuerdo con las directrices trazadas por la 
Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 4 de abril de 2025, se realizó envío de correo electrónico a 
profesional líder de presupuesto Edgar María Triana Peñaranda con 
solicitud de expedición de registros presupuestales correspondiente a 
las comisiones de servicio autorizada para los docentes Hernando 
Perdomo Gómez y Ramón Andrés Parra Castellanos. 

Anexos: 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 
Mes del informe  Abril 
Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 2 Alimentar mensualmente el componente académico de pregrado del 
Plan de Acción Institucional de conformidad con las metas establecidas 
por la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca para la vigencia. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con los indicadores formulados en el Plan de Acción 
Institucional para vigencia 2025, a fecha 07 de abril de 2025 se reportó el avance 
de las metas correspondientes al Grupo Académico Territorial en la matriz 
operativa dispuesta por la Oficina de Planeación Nacional. 

Anexos: 
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Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
 

Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 3 Realizar seguimiento al cumplimiento de la programación académica de 
pregrado de la Dirección Territorial aprobada para el periodo académico 
2025-1 por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la programación académica autorizada por el Consejo 
Académico Territorial para el periodo académico 2025-1 a fecha 03 de abril 
de 2025, se realizó envío de correo electrónico a los profesionales de apoyo 
en territorio con programación correspondiente al mes de ABRIL del total 
de Centros de tutoría de nuestra Dirección Territorial. 

Anexos: 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
 

Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Nombre del Contratista  Abril 

Mes del informe  4 de 12 

Número de cuenta Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Actividad No. 3 Realizar seguimiento al cumplimiento de la programación académica de 
pregrado de la Dirección Territorial aprobada para el periodo académico 
2025-1 por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la programación académica establecida para el mes de 
abril de 2025 se realizó seguimiento al correcto desarrollo de las asignaturas 
en cada uno de los centros de tutoría de nuestra circunscripción. 

Anexos: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 04 de abril de 2025 se realizó verificación y seguimiento según lo 
establecido en la circular dispositiva 003 del 13 de enero de 2025, al cargue 
de evidencias del Plan Anual de Trabajo (PTA) del docente ocasional con 
dedicación de tiempo completo JERSON SANTIAGO ORTEGA BONFANTE de 
la Dirección territorial correspondiente al periodo 2025-1. 

Anexos: 
Formato de PTA periodo 2025-1 JERSON SANTIAGO ORTEGA BONFANTE 

Subcarpetas para cargue de evidencias; informe de actividades 

 
 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 15 de abril de 2025 se realizó verificación y seguimiento según lo 
establecido en la circular dispositiva 003 del 13 de enero de 2025, al cargue 
de evidencias del Plan Anual de Trabajo (PTA) de la docente ocasional con 
dedicación de tiempo completo ALIX ZULAY HURTADO de la Dirección 
territorial correspondiente al periodo 2025-1. 

Anexos: 
Formato de PTA periodo 2025-1 ALIX ZULAY HURTADO, Subcarpetas para cargue de evidencias; informe de 
actividades 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 4 Verificar y hacer seguimiento al Plan Anual de Trabajo (PTA) de docentes 
con dedicación de tiempo completo de la Dirección territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 15 de abril de 2025 se realizó verificación y seguimiento según lo 
establecido en la circular dispositiva 003 del 13 de enero de 2025, al Plan 
Anual de Trabajo (PTA) del docente ocasional con dedicación de tiempo 
completo JORGE MILTON MATAJIRA VERA de la Dirección territorial 
correspondiente al periodo 2025-1. 

Anexos: 
Formato de PTA periodo 2025-1 JORGE MILTON MATAJIRA VERA Subcarpetas para cargue de evidencias; 
informe de actividades 

 

 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con la fecha establecida para ceremonia de grados primer 
periodo académico de 2025, a fecha, 09 de abril de 2025, se realizó reunión 
con los profesionales de apoyo de la sede territorial Arauca donde fueron 
impartidos lineamientos referentes a la ceremonia de grados de la sede 
territorial. 
 
A la reunión fueron invitados los profesionales Juan Camilo Yepes, Diana 
Carolina Porras y María Alejandra Torres. 

Anexos: 
Fecha: Abril 09 de 2025 

Hora: 11:00 am 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a los radicados asignados a la profesional Diana Carolina Porras 
Santana referente a solicitudes elevadas por estudiantes de la sede 
territorial Arauca, a fecha, 14 de abril de 2025, se realizó reunión de 
acompañamiento con la profesional de apoyo a la Gestión Académica de la 
sede territorial Arauca Diana Carolina Porras a fin de orientar realizar 
proyección de respuesta conforme los tiempos establecidos en el aplicativo 
Active Document. 

Anexos: 
Fecha: Abril 14 de 2025 

Hora: 9:30 am 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 

 
 

 

 

 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la vinculación de la profesional del centro de tutoría Chinácota LEIDY 
VANESSA BOTIAS JAIMES, a fecha, 14 de abril de 2025, se realizó proceso de 
inducción referente al proceso académico en territorio. 

Anexos: 
Fecha: Abril 14 de 2025 

Hora: 11:30 am 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Dados los lineamientos establecidos por la decanatura de posgrados 
referente al trabajo de grado del estudiante del programa de Maestría en 
Derechos Humanos, Gestión de la Transición y Posconflicto DARWIN 
ANTONIO HERNANDEZ SOTO, titulado "PROPUESTA DE PROTOCOLO DE 
INTERVENCIÓN COMO MEDIACIÓN PEDAGOGICA FUNDAMENTADA EN LA 
RESILIENCIA Y DE CARA A UNA CULTURA DE PAZ EN EL RESGUARDO DE SAN 
ANDRÉS DE SOTAVENTO – CÓRDOBA” a fecha 21 de abril de 2025 se 
coordinó logísticamente la sustentación a través de medio virtual, 
plataforma Teams.  

Anexos: 
Fecha: Abril 21 de 2025 

Hora: 1:00 pm 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 

 

 
 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
 
 
 
 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 22 de abril de 2025 se realizó reunión con profesionales de la sede 
territorial Arauca a fin de ultimar detalles de la ceremonia de grados 
programa para el día 25 de abril de 2025 en la sede territorial de 
conformidad con lo establecido en calendario académico vigente. 
 
A la reunión fueron invitados los profesionales Juan Camilo Yepes, Diana 
Carolina Porras y María Alejandra Torres. 

Anexos: 
Fecha: Abril 22 de 2025 

Hora: 2:00 pm 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 
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No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

Dada la OFERTA ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE 
PREGRADO Y POSGRADOS, SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO DE 2025, A 
fecha 29 de abril se envió correo electrónico a profesionales de apoyo en 
territorio invitando a participar en reunión de seguimiento a la oferta a 
partir de las 2:30 pm a través de plataforma Teams. 

Anexos: 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

 
 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 5 de 12 

Actividad No. 5 Coordinar el plan de trabajo de los profesionales de apoyo de los centros 
de tutoría y realizar reuniones de seguimiento académico periódicas. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 29 de abril de 2025, se realizó reunión de seguimiento a la OFERTA 
ACADÉMICA DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE PREGRADO Y 
POSGRADOS, SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO DE 2025 con el total de 
profesionales de apoyo de los veintitrés centros de tutoría que conforma la 
Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. La reunión se llevó a cabo 
a través de plataforma Teams, medio virtual. 

Anexos: 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

Fecha: Abril 29 de 2025 

Hora: 2:30 pm 

Lugar: Plataforma Microsoft Teams 

Modalidad: Sincronica 

 

 
 

 

 
 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
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Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 6 Presentar casos estudiantiles ante los Consejos de Facultad de pregrado de 
acuerdo con los lineamientos establecidos por la Dirección Nacional, la 
Subdirección Nacional Académica, las Decanaturas y las Secretarías 
Técnicas de cada consejo de facultad. 

Descripción de la 
Actividad 

Verificada la información en el sistema de correspondencia de la Dirección 
Territorial para el mes de abril no fueron radicadas solicitudes de excepción 
a la exclusión académica para gestión ante los cuerpos colegiados. Por lo 
anterior, la actividad no se desarrolló durante el periodo de ejecución del 
presente informe. 

Anexos: 
 

 



 

  

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 7 Apoyar la difusión y divulgación del programa de formación de pregrado 
en APT en los diferentes centros de tutoría 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con lo establecido en la Resolución No. SC- 2084 del 04 
octubre 2024, calendario académico vigente, el proceso de inscripción 
cohorte 2025-2 se encuentra programado hasta el 27 de mayo de 2025. Por 
lo anterior, la actividad no se desarrolló durante el periodo de ejecución del 
presente informe. 

 

Anexos: 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 03 de febrero de 2025 se realizó revisión de la Resolución N° DT-13-014 del 
4 de abril de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución DT-13-009 del 17 
de marzo de 2025". 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 04 de abril de 2025 se realizó revisión de la Resolución N° DT-13-015 del 4 
de abril de 2025 "Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes 
hora cátedra para el mes de abril de 2025 del primer período académico de 2025 
del Programa Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la Dirección 
Territorial Norte de Santander - Arauca de la Escuela Superior de Administración 
Pública - ESAP". 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 8 de 12 

Actividad No. 8 Revisar y aprobar resoluciones de vinculación docentes hora catedra 
mensual correspondiente al programa de formación de pregrado de la 
Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 19 de febrero de 2025 se realizó proyección de la Resolución N° DT-13-016 
del 11 de abril de 2025 "Por medio de la cual se modifica la Resolución W DT-13-
015 del 4 de abril de 2025". 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe    Abril  

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 9 Revisar y aprobar resolución de matrícula de honor de estudiantes con 
mejores promedios por periodo académico correspondiente al 
programa de formación de pregrado de la Dirección Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

De conformidad con lo establecido en el artículo 56 del Acuerdo 0002 de 
2018 Reglamento Estudiantil Único, modificado parcialmente por el 
artículo 18 del Acuerdo 002 de 2020,  el reconocimiento de la matrícula 
de honor por rendimiento académico se da en los siguientes términos: 

Artículo 56. Matrícula de Honor. La ESAP otorgará matrícula de 
Honor a los estudiantes de cada grupo que no hubieren 
reprobado créditos, no tenga asignaturas pendientes por bajo 
rendimiento académico y hayan obtenido los más altos 
promedios ponderados en el último periodo académico cursado. 
(…) 

Por lo anterior, la actividad no se desarrolló durante el tiempo de 
ejecución de la presente cuenta, toda vez que la proyección del acto 
administrativo se realizará al término del periodo académico en curso. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a docentes 
vinculados a la Dirección Territorial invitando a participar de espacio de 
capacitación generado por la Subdirección Nacional de Servicios 
Académicos y la Dirección de Entornos y Servicios Virtuales con el cual se 
busca fortalecer las habilidades metodológicas en entornos virtuales de 
educación orientados a la comunidad académica.  
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 10 Mantener comunicación permanente con docentes vinculados y no 
vinculados a la carrera profesoral de acuerdo con la programación 
académica de pregrado aprobada por el Consejo Académico Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 12 de febrero de 2025 se realizó envío de correo electrónico a los 
docentes de tiempo completo vinculados a la Dirección Territorial invitando  
a participar de la ceremonia de grados, sede territorial Cúcuta, programada 
para el día 25 de abril de 2025. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta   4 de 12 

Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la autorización de traslado extemporáneo autorizado por el 
Consejo de la Facultad de pregrados mediante sesión Ordinaria No. 6 
llevada a cabo del 27 al 28 de marzo de 2025, A fecha, 28 de abril de 2025, 
se realizó envío de correo electrónico a la directora (E) Registro y Control 
Académico, Hany Brigith Ramírez Castro con reporte extemporáneo de 
notas correspondiente al estudiante ROBERT OSWALDO ROJAS SAAVEDRA 
identificado con cédula de ciudadanía N° 1006690098. Lo anterior, a fin de 
contar con aprobación para el cargue del reporte extraordinario una vez le 
sea aplicado el traslado por la sede central en el sistema académico. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta  4 de 12 

Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a la solicitud de certificado de contenidos programáticos 
solicitado por el egresado Juan Gabriel Medina Ramírez a través de radicado 
E-2025-005092, a fecha, 26 de febrero de 2025, se realizó envío de correo 
electrónico a la profesional Cindy Viviana Figueroa Joven, Coordinadora 
Académica nacional, Grupo de Administración Pública Territorial solicitando 
colaboración proporcionado la Resolución 2340 del 20 de septiembre de 
1998 correspondiente al programa Tecnología en Administración 
Municipal. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta  4 de 12 

Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención al requerimiento de fecha 03 de abril de 2025, presentado por 
la estudiante del Centro de Tutoría Arauca, RODRIGUEZ GOMEZ EBER 
ORLANDO, identificado con cédula de ciudadanía N° 17596545, a fecha 07 
de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la docente Glynis 
Lucia Panesso Chaverra solicitando colaboración impartiendo tutorías 
correspondientes a su proyecto de monografía titulado: "Diagnosticar 
barreras y desafíos en el mercado laboral para personas con género diverso 
en el Departamento de ARAUCA" al estudiante en mención. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta  4 de 12 

Actividad No. 11 Atender situaciones relacionadas con los procesos académicos del 
programa de formación de pregrado APT de la Dirección Territorial, de 
acuerdo con lo establecido en el reglamento estudiantil y calendario 
académico vigente. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento a los lineamientos institucionales para la programación 
académica periodo académico 2025-1, y dados los ajustes a que dieron 
lugar la modificación de la matrícula del estudiante Carlos Humberto 
Pacheco Picón con motivo de la convocatoria interna para practicantes No. 
002-2025-1. A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo 
electrónico detallando las fechas establecidas para desarrollo del Seminario 
de Asesoría y Consultoría. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 12 Presentar informe de solicitud de oferta académica para apertura de 
nuevas cohortes ante la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

Dados los lineamientos dado por la Subdirección Académica Nacional para 
apertura de nuevas cohortes, a fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de 
correo electrónico con oferta académica periodo académico 2025-2 de 
pregrado y posgrado correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca.  
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 13 Atender el reporte de solicitudes de grados con y sin ceremonia y revisar 
paz y salvo académico correspondiente a la Dirección Territorial Norte de 
Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

En atención a las solicitudes de grados sin ceremonia de mayo 2025 
(solicitudes realizadas del 01 al 08 de abril) a fecha 22 de abril de 2025 se 
realizó envío de correo electrónico a la Coordinación Administrativa y 
financiera Territorial proyección de paz y salvo correspondiente con 
proyección de paz y salvos. Lo anterior, a fin de contar con su revisión y 
firma. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 03 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre de los docentes 
HERNANDO PERDOMO GÓMEZ Y RAMÓN ANDRÉS PARRA CASTELLANOS. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre del docente ARIEL 
GOMEZ MANTILLA. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre de los docentes 
CLAUDIA PATRICIA RAMIREZ SIERRA, FABIO ANGARITA REINA, JUAN DE 
JESUS RANGEL VARGAS, JULIO SIMON ESCOBAR OSTOS, LUDY STELLA 
VILAMIZAR VILLAMIZAR y RUBEN DARIO MENDOZA LIZCANO. 
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Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 10 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre del docente JORGE 
MILTON MATAJIRA VERA. 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 24 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre del docente FABIO 

ANGARITA REINA. 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 28 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre del director. 
WILMAN NORBERTO AMAYA LEÓN. 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 14 Programar y gestionar comisiones de servicio de docentes de acuerdo con 
los lineamientos dados por la Subdirección Académica Nacional. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 30 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico a la 
profesional Sandra Milena Ocampo Delgado solicitando creación de 
comisión de servicios en aplicativo SIIF Nación a nombre de los docentes 
LUDY STELLA VILAMIZAR VILLAMIZAR, EDGAR ALBERTO PEÑA ESPINOSA. 
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Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5525 de 
2025 correspondiente a comisión de servicio del docente JORGE ELEAZAR 
IBARRA ARÉVALO con destino al municipio de Tame los días 13, 14, 15 y 16 
de marzo, en cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 04 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5525 de 
2025 correspondiente a comisión de servicio del docente JOSÉ ARMANDO 
SANTIAGO GARNICA con destino al municipio de Arboledas los días 26, 27, 
28 y 29 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de  comisión SIIF 5225 de 
2025 prorrogada por la comisión 6525 correspondiente a comisión de 
servicio del docente JERSON SANTIAGO ORTEGA BONFANTE con destino al 
municipio de Tame los días 28, 29, 30 y 31 de marzo, en cumplimiento de 
asignación académica de posgrado 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión de 
servicio de la docente GLYNIS LUCIA PANESSO CHAVERRA con destino al 
municipio de Tame los días 28 de febrero, 01 y 02 de marzo, en 
cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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  No. Contrato ESAP-PS-003-2025 
Nombre del Contratista  Andrea Katherine Vera Rodríguez 

Mes del informe  Abril 

Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 4725 de 
2025 prorrogada por la comisión SIIF 5725correspondiente a comisión de 
servicio a nombre del docente ANGIE TATIANA PEINADO IBARRA con 
destino al municipio de Saravena los días 28, 29, 30 y 31 marzo. 

Anexos: 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5325 de 
2025 correspondiente a comisión de servicio del docente RUBEN DARIO 
MENDOZA LIZCANO con destino al municipio de Tame los días 14, 15 y 16 
de marzo, en cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5325 de 
2025 correspondiente a comisión SIIF 3425 de 2025 correspondiente a 
comisión de servicio del docente RUBEN DARIO MENDOZA LIZCANO con 
destino al municipio de Tame los días 28 de febrero, 01 y 02 de marzo, en 
cumplimiento de asignación académica de pregrado 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5325 de 
2025 correspondiente a comisión SIIF 4525 de 2025 prorrogada mediante 
comisión SIIF 6225 correspondiente a comisión de servicio del docente 
JAIRO ANTONIO MUÑOZ MAYANO con destino al municipio de Tame los 
días 21, 22, 23 y 24 de marzo, en cumplimiento de asignación académica de 
pregrado. 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 5325 de 
2025 correspondiente a comisión SIIF 6725 de 2025 correspondiente a 
comisión de servicio del docente JORGE MILTON MATAJIRA VERA con 
destino al municipio de Pamplona los días 28, 29 y 30 de marzo, en 
cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 1825 de 
2025 correspondiente a comisión de servicio del docente ANGIE TATIANA 
PEINADO IBARRA con destino al municipio de Gramalote los días 21, 22 y 23 
de febrero, en cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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Actividad No. 15 Trasladar documentos al profesional responsable del proceso contable 
para tramite de legalización de comisiones de servicio de docentes 
vinculados a la Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha 05 de abril de 2025 se realizó envío de correo electrónico 
institucional al profesional responsable del proceso contable Jesús Darío 
Higuera Chaustre con documentos de legalización de comisión SIIF 7325 de 
2025 correspondiente a comisión de servicio del docente RAMÓN 
ANDRÉS PARRA CASTELLANOS con destino al municipio de Gramalote los 
días 4, 5 y 6 de abril, en cumplimiento de asignación académica de pregrado. 
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Actividad No. 16 Proyectar respuestas a diferentes solicitudes radicadas en el sistema de 
correspondencia Active Document relacionados con proceso académico 
Territorial de pregrado. 

Descripción de la 
Actividad 

A fecha, 14 de abril de 2025, se dio respuesta a solicitud presentada bajo 
número de radicado E-2025-008919. Lo anterior, de conformidad con los 
tiempos de ley establecidos en el sistema de Gestión Documental y los 
lineamientos institucionales para responder de manera clara y oportuna las 
peticiones radicadas al Grupo Académico Territorial. 

Anexos: 
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Actividad No. 17 Realizar cálculo de recursos de vinculación de docentes hora catedra de 
acuerdo con la programación académica aprobada por el Consejo 
Académico Territorial para el periodo académico 2025-1 en la Dirección 
Territorial Norte de Santander – Arauca. 

Descripción de la 
Actividad 

A fin de adelantar proceso de vinculación de docentes hora cátedra para el 
mes de abril en la Dirección territorial Norte de Santander - Arauca, a fecha 
01 de abril de la presente anualidad se realizó el costeo de vinculación 
docentes hora cátedra de la Dirección Territorial Norte de Santander – 
Arauca con asignación académica correspondiente al mes de abril, insumo 
base para la proyección de la Resolución N° DT-13-015 del 4 de abril de 2025 
“"Por medio de la cual se efectúa la vinculación de unos docentes hora 
cátedra para el mes de abril de 2025 del primer período académico de 2025 
del Programa Curricular de Administración Pública Territorial - APT en la 
Dirección Territorial Norte de Santander - Arauca de la Escuela Superior de 
Administración Pública - ESAP". 

Anexos: 
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Actividad No. 18 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de 
los sistemas de gestión de la Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad, las 
solicitudes de reporte extraordinario de notas que se gestionaron ante la 
Dirección de Registro y Control durante el mes de Abril de 2025 
correspondientes al proceso Académico Territorial se realizaron conforme 
los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en la 
plataforma isolution. 
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Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 18 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de 
los sistemas de gestión de la Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las 
solicitudes de expedición de CDP que se gestionaron durante el mes de abril 
de 2025 correspondientes al proceso Académico Territorial se realizaron 
conforme los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en 
la plataforma isolution. 
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Actividad No. 18 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de 
los sistemas de gestión de la Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las 
solicitudes de creación de comisiones que se gestionaron durante el mes de 
abril de 2025 correspondientes al proceso Académico Territorial se 
realizaron conforme los procedimientos y formatos establecidos 
institucionalmente en la plataforma isolution. 

Anexos: 
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Actividad No. 18 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de 
los sistemas de gestión de la Territorial. 

Descripción de la 
Actividad 

En cumplimiento del sistema de Gestión de Calidad de la entidad las 
solicitudes de creación de usuarios y habilitación de accesos que se 
gestionaron ante la mesa de servicios durante el mes de abril de 2025 
correspondientes al proceso Académico Territorial se realizaron conforme 
los procedimientos y formatos establecidos institucionalmente en la 
plataforma isolution. 

Anexos: 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

Por instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 22 de abril de 2025 se 
realizó asistencia a capacitación programada por el Grupo de Viaticos de la 
Dirección Financiera Nacional referente a la socialización de formatos de 
solicitud y legalización de comisiones. 

Anexos: 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

Con motivo de la oferta de programas de formación de pregrado y 
posgrados 2025-2, a fecha, 23 de abril de 2025, se realizó asistencia a 
reunión convocada por la Dirección Nacional de Registro y Control 
Académico referente a proceso de inscripciones. Entre otros, se contó con 
la participación de los directores territoriales y Gestores Académicos 
quienes fueron convocados a través de plataforma Teams. 

Anexos: 
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Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

Por instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 24 de abril de 2025 se 
realizó asistencia a reunión programada por la Decanatura de Posgrados 
referente a la revisión de la programación académica periodo académico 
2025-2 de la Dirección Territorial Norte de Santander – Arauca. 

Anexos: 
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Número de cuenta 4 de 12 

Actividad No. 19 Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar 
activamente en las mismas. 

Descripción de la 
Actividad 

Por instrucción de la Dirección Territorial, a fecha 28 de abril de 2025 se 
realizó asistencia a reunión de seguimiento a la ejecución presupuestal del 
proyecto de inversión convocada por la Subdirección Nacional Académica. 
La reunión contó, entre otros, con la participación de los directores 
territoriales y Gestores Académicos quienes fueron convocados a través de 
plataforma Teams. 

Anexos: 
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Actividad No. 20 Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor 
del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato. 

Descripción de la 
Actividad 

La actividad no se desarrolló durante el tiempo de ejecución de la presente 
cuenta. 
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