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Superintendencia de
Notariado y Registro

Bogota D. C., 22 de septiembre de 2025.

Doctor

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA
Director de Contratacion.
Superintendencia de Notariado y Registro

Asunto: Solicitud adicién y prérroga de los contratos
de prestacion de servicios relacionados.

La SNR es una entidad que cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que permitan
organizar, conservar y preservar los archivos institucionales, razon por la cual ha gestionado y
obteniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de Inversion “Implementacién del
sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional.” identificado con el cddigo BPIN:
2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, con vigencia hasta el 2028, teniendo como objetivo,
aplicar adecuados procesos y metodologias de organizacion y conservacion archivistica.

De esta forma, es menester contar con el recurso humano requerido para dar cumplimiento del
desarrollo de dichas actividades, en especial las relacionadas con los procesos de organizacion,
digitalizacion y levantamiento de Inventario del Archivo de central; asi como, brindar apoyo operativo
de procesos de intervencidn documental para dar ejecucion del proyecto de inversion
‘Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional’; Técnicos
Administrativos que cuenta con la experiencia para adelantar las actividades de intervencion
necesarias para el cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el proyecto de inversion para la
vigencia 2025, tales como avanzar en la digitalizacion de archivos misionales de la Superintendencia
de Notariado y Registro.

Con el fin de dar cumplimiento con los objetivos de la Superintendencia de Notariado y Registro —
SNR, acorde con la Resoluciéon No. 2863 del 16 de marzo de 2018 “Por medio de la cual se
suprimen unos Grupos Internos de Trabajo de la Superintendencia de Notariado y registro”, y se
delega funciones al Grupo de Gestién Documental adscrito a la Direccién Administrativa y financiera,
como son:

1. Asistir en la formulacién, disefio, organizacion, ejecucion y control de los planes, programas y
proyectos que sobre el sistema de gestion documental adopte el Comité de Administracion de
documentos, con el fin de garantizar una documentacién organizada para la Superintendencia.
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2. Responder por los programas de gestion documental para la produccion, recepcion, distribucion,
seguimiento y consulta de los documentos de tal manera que estos procedimientos contribuyan
al desarrollo del programa de gestion y los programas de conservacion documental.

3. Responder por la correcta aplicacion de las Tablas de Retencion Documental que adopte la
Superintendencia, con el fin de permitir la normalizacion del ciclo vital de los documentos en los
archivos de gestion, central e histérico de la Entidad.

4. Realizar el disefio, seguimiento y establecimiento de controles de los procedimientos en el
sistema de Gestién Documental de la Superintendencia para la correcta implementacion de los
programas que se adelanten.

5. Organizar la transferencia periddica de los documentos desde los archivos de gestion al Archivo
Central.

6. Participar en la adopcién, desarrollo, implementacién, mantenimiento, revision y
perfeccionamiento del Sistema de Gestidon de la Entidad con el propdsito de mejorar el
desempefio institucional y la capacidad de proporcionar servicios que respondan a las
necesidades y expectativas de los usuarios.

7. Preparar y presentar informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestion de la dependencia. *(....)"

En este sentido, se requiere;

Solicitar la adicion y prérroga del contrato de prestacion de servicios relacionados, dada la necesidad
en el grupo de gestion documental de contar con el apoyo de cincuenta y un (51) Auxiliares
Administrativos, para seguir mejorando los procesos archivisticos de la entidad, que brindaran un
apoyo a la Gestion Documental en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a nivel
nacional. Este equipo desempefiara un papel fundamental en la implementacion de las Tablas de
Retencion Documental (TR) y en la gestidn eficiente de la eliminacion de documentos. Ademas, de
apoyar el proceso de la identificacion, clasificacién y gestion adecuada de los documentos,
garantizando su retencion el tiempo necesario y su eliminacion oportuna cuando ya no son
requeridos. La correcta aplicacion de las TR es crucial para optimizar el espacio de almacenamiento
y facilitar la recuperacidn de informacion relevante. Asi mismo, se encargaran de coordinar y ejecutar
procesos de eliminacion de documentos obsoletos, contribuyendo asi a la optimizacion de recursos y
alivio de carga operativa en las oficinas de registro en la ejecucion del proyecto de inversién
“‘Implementacion del sistema de gestién documental de la SNR a nivel nacional” a cargo del grupo de
Gestion Documental de la Direccion Administrativa y Financiera, teniendo en cuenta la normatividad
archivistica.
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La adicién y prérroga solicitada es por un plazo de relacionado a cada contrato de prestacion de
servicios, por un valor de DOSCIENTOS DIECISEIS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS
MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS MCTE ($ 216.336.960) a cargo del rubro presupuestal C-
1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUISICION DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONA y distribuidos en las siguientes actividades.

e . Perfil
Identificacion Actividad Plazo Valor total por Valor Total de e

Producto q Valor Mensual Cant (Resolucion
Rubro Proyecto Meses / dias contrato Presupuesto 13984/2024)

Auxiliar
1 4 $ 2.575.440 $2.918.832 1 $ 2.918.832 Administativo

Auxiliar
1 5 $2.575.440 $ 3.004.680 5 $  15.023.400 Administativo

Auxiliar
1 6 $2.575.440 $3.090.528 2 $ 6.181.056 Administativo

Auxiliar
1 7 $ 2.575.440 $3.176.376 12 $ 38116512 Administativo

Auxiliar
1 8 $2.575.440 $3.262.224 4 $  13.048.896 Administativo

Aplicar los

procesos técnicos Auxiliar
documentales y 1 11 $2.575.440 $3.519.768 4 $  14.079.072 Administativo

C-1299.0800-9- | Servicios de g To(;o:rsciri\\g(sngg Auxiliar

10305C- Gestion 2 0 $2.575.440 $5.150.880 5 $  25.754.400 b
la SNR, de Administativo

1299052-02 Documental
acuerdo a los

instrumentos Auxiliar

archivisticos 2 2 $2.575.440 $5.322.576 2 $  10.645.152 Administativo
institucionales

Auxiliar
2 3 $2.575.440 $5.408.424 4 $  21.633.696 Administativo

Auxiliar
2 4 $2.575.440 $5.494.272 7 $  38.459.904 Administativo

Auxiliar
2 7 $2.575.440 $5.751.816 3 $  17.255.448 Administativo

Auxiliar
2 9 $2.575.440 $5.923.512 1 $ 5.923.512 Administativo

Auxiliar
2 25 $2.575.440 $7.297.080 1 $ 7.297.080 Administativo

TOTAL CONTRATACION $ 216.336.960

Por ultimo, relaciond los contratos a ser adicionados y prorrogados para el mes de octubre de 2025,
asi:
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Ubicacién Nombre contratista coP | conTRATO | crp | FECHADE | MES | bias ADICION
Barranquilla | F s SRAUIZA 44525 | 11240005 | 186225 | 25102005 | 2 | 2 | 5392576
Barranquilla | i niab e GASTRO 44525 | yy7s 0005 | 193925 | 2611022025 | 2 | 0 | ¢ 5 150.880
Bogoté Norte ‘é%’??’\égggp‘ﬁlﬁ%\l £y | 44525 | 11772025 | 185525 | 24/10/2025 1 7 | 3.176.376
Bogota Norte FS{gF,fA'?E'F'{%C'A LOAIZA 44525 | 1178-2025 | 184425 | 24/10/2025 1 7 s 3.176.376
Bogota Norte | o\ 0L IMA 44525 | 4 ioo oo | 184525 | 24110/2025 1 7 | 3.176.376
BOgotd SUT | v ANDA GARCIA ROA | 44525 | 11800025 | 201625 | 26/10/2025 1 5 |4 3.004.680
Bogotd SUr | inIATERRA BONILLA | #4525 | 11800005 | 200625 | 26102025 | 1 | 5 | 3.004.680
Bogota Sur | =00 ANTONIO 44525 | 1on oo0s | 200425 | 261102025 | 1| 5 | ¢ 3,004,680
il Bl 44525 | 11842025 | 207425 | 27/10/2025 2 0 | 5 150,880
Cartagena | JoRGCOESON | 44525 | 11892025 | 184225 | 2411022025 | 2 | 3 s 5 408.424
Cal oL TIALEIVA | aaeos | 11932025 | 163225 | 18102025 | 2 | 9 | 593,512
Cali e NCERO 44625 | 11942025 | 173825 | 23/10/2025 1 8 | 3,262,924
Chimichagua é'é'gb'?p(‘)'\z"éRT'NEz 44625 | 1195-2025 | 173925 | 23/10/2025 2 4 | 5 494,272
Chiquinquira | SoRoE ARIANDO 44625 | 11962025 | 174025 | 24/10/2025 1 7 s 3.176.376
Cicuta | ARG SoNEs 44625 | 11992025 | 167925 | 2471012025 | 1 | 7 | ¢ 3.176.376
Dabeiba | IR MELISA 44625 | 12022025 | 184725 | 261012025 | 1 | 5 | ¢ 3.004.680
El Banco g'iﬁ%"ggg giggTTE 44625 | 1203-2025 | 180625 | 24/10/2025 1 7 | 3176.376
Espinal | oanvina T 44625 | yo0ao00s | 184925 | 2411022025 | 2 | 3 | ¢ 5 408.424
Florencia | xEr o) AVA 44625 | 12052025 | 180725 | 2311022025 | 2 | 4 | ¢ 5 494,97
Fundacion EE'SVPAL,\TTOENSSO DIAZ 44625 | 1206-2025 | 198925 | 25/10/2025 1 6 | g 3.090.528

ANGELICA DANIELA
Gachetd | RODRIGUEZ 44625 | 12072025 | 185025 | 24/10/2025 1 7
RODRIGUEZ $ 3.176.376
Garagoa gﬁmRIEUzCI\EE[())lN A 44625 | 1208-2025 | 202825 | 26/10/2025 2 0 |4 5 150,880
Girardot | SONWEN EEENACARO | 44695 | 1200-2025 | 180825 | 23/10/2025 1 8 | g 3,962,994
Girardot | YRl 0 ORTZ o | 44625 | 12102025 | 180325 | 231102025 | 1 | 8 | ¢ 3.262.924
Guateque EEQ(ATSTOOR'ANA DIAZ | 44625 | 1211-2025 | 200925 | 27/10/2025 2 0 | 5 150.880
GB?S'J"&,Z“ gtﬁgp? IBAET%'XII\CJ:IA 44625 | 15199005 | 185125 | 24/10/2025 ! T s 3.176.376
lbagus | oo MARCELA 44725 | 12132025 | 178125 | 25/10/2025 1 6 | 3.090.528
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Istmina | AN eI MOSQUERA | 44725 | 12142025 | 185825 | 2611022025 | 1 | 5 | ¢ 3.004.680
tuango | iog Som T VARE | 44725 | 12152005 | 193825 | 241102025 | 1 | 7 | 3.176.376

Loica | |or N ANDEY CORREA | 44725 | 12182025 | 175125 | 200/2025 | 1 | 11 | ¢ 3.519.768
Manizales | QR0r00 CARDONA | 44725 | 12202025 | 186025 | 251012025 | 2 | 2 | ¢ 5322 576
Manizales | Voo SAMILA 44725 | 12212025 | 194925 | 241012025 | 2 | 3 | ¢ 5 408.424
Manizales | yiomtt oo\ M e, | 44725 | 12222025 | 185925 | 24rt0:2025 | 2 | 3 | ¢ 5 408.424

Monteria | ENae SERIRCDS | 44725 | 12252005 | 178205 | 231012025 | 14 8 | g 3.262.924
Facatativa | AOAANESSA PENA | 44725 | 12062025 | 176725 | 231012025 | 2 | 4 s 5 494,272
Neiva | SOATLA VARGAS 44725 | 12282025 | 182325 | 0211022025 | 2 | 25 | ¢ 7 297,080
Paimira | |J e NI | 44725 | 12202025 | 182125 | 281012025 | 2 | 4 | ¢ 5 494,97
Paimira | YAREAl pA N 44725 | 12302025 | 183325 | 231012025 | 2 | 4 | ¢ 5 494,97
Paimira | o aUEy | 44725 | 12312025 | 183225 | 2371012025 | 2 | 4 | 5 494,272
Pereira | DEHANNAROIAS 44725 | yonooops | 178725 | 2311022025 | 2 | 4 | ¢ 5 494,272
Pereira | /o ERSON GOMEZ 44825 | ypnsoops | 171925 | 2011022025 | 2 | 7 | ¢ 5751816

Ibagué \C/QEAE”&%A&'\IADRRCﬁ 44825 | 1234-2025 | 178025 | 24/10/2025 1 7 s 3176.376

Samaniego Eiﬁ?g}ggyp{& 44825 | 1235-2025 | 172525 | 24/10/2025 1 7 | 3176.376
sanGil | NZETHRMAYERS 44825 | 12362025 | 168525 | 2011012025 | 1 | 11 | ¢ 3.510.768

San Martin ;ﬂ'ﬁ@é?éﬂ%%% A 44825 | 1237-2025 | 172925 | 20/10/2025 (R T 3.510.768
gi’l‘ C\:/:;?Jr:r? Vi PATINO 44825 | 12382025 | 167225 | 26/10/2025 | 2 0 |g 5.150.880
Santa Marta | pe 0N UAREE LA | 44825 | 12392005 | 173125 | 20102025 | 2 | 7 | ¢ 5 751816

Santuario | S5~ VARESS 44825 | 12402025 | 169625 | 2011012025 | 1 | 11 | ¢ 3.510.768

Sevila | oAl Do AGUDEL D | 44825 | 12412025 | 168425 | 2a¢o2025 | 1 | 7 | 3.176.376

SN | GARRIG VERLANG | 44825 | 1242:2025 | 173325 | 201022025 | 2 | 7 | ¢ 5751816

Socha [ prag DO ROPRIGUEZ | 44825 | 12502005 | 203525 | 271102025 | 1 | 4 | ¢ 2016832

VALOR TOTAL A ADICIONAR $ 216.336.960

Es pertinente indicar que esta adicién se solicita acorde a lo establecido en la Circular No. 170 de 6
de junio de 2024, don establece “(...) proceso de autorizacion de adicién de contratos de prestacion
de servicios profesionales, técnicos y de auxiliares, firmados por la entidad, se informa a los
gerentes de proyectos y demas responsables de tramitar estas adiciones, que a partir de la fecha se
deben ADICIONAR el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) generado
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INICIALMENTE?”; siguiendo con la directriz establecida, se solicita adicionar el CDP y CRP indicado
para cada contrato de prestacion de servicios relacionado.

Cordialmente;

DANY LUZ ORDZCO FRANCO
Directora Direccion Administrativa y Financiera.

Elaboré: Fabiola Alfonso — Profesional GD, 4! ml
Revis6: Johanna Andrea Rodriguez Herrera — Coordinadora Grupo de Gestion Documental
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