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Bucaramanga, Santander 27 de octubre de 2025

Senores:
INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

Asunto: INFORME # 5 de avance del contrato LP-ITTB-001-2025 cuyo objeto es “FASE Il
DEL SISTEMA DE IMPLEMENTACION DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ITTB,
ENMARCADO DENTRO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA
OPTIMIZAR LOS PROCESOS Y SERVICIOS DE LA INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA”.

En el presente informe se presenta el avance del plan de trabajo de cada una de las
actividades a desarrollar y se presenta evidencia del avance del mismo desde la
fecha de inicio.

Atentamente,

ING. JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA
Magister en Gestion Documental y Administracion de archivos
Gerente General
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FECHA 27 de octubre de 2025

CONTRATO LP-ITTB-001-2025

PROYECTO CELEBRADO ENTRE INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
BARRANCABERMEJA E INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA
—ISSO LTDA

FECHA DE INICIO 25 de junio de 2025

TIPO DE INFORME Informe parcial # 5

CONTRATANTE INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE

BARRANCABERMEJA

NIT 890.270.948-3

CONTRATISTA INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA ISSO LTDA

NIT 804.015.297-2

REPRESENTATNTE LEGAL JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA

C.C.No 13.721.570

OBJETO FASE 1l DEL SISTEMA DE IMPLEMENTACION DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA ITTB, ENMARCADO DENTRO DEL
PROYECTO FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA
OPTIMIZAR LOS PROCESOS Y SERVICIOS DE LA INSPECCION DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

DIRECCION VIA PALENQUE # 22 - 31 BODEGA 55 ZONA SAN JORGE

TELEFONO 3212026069

DURACION CINCO (05) MESES

VALOR TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES DOS MIL

DOSCIENTOS CUARENTA PESOS ($399.002.240) INCLUIDO IVA lo
cual incluye los impuestos, tasas, gravdmenes, retenciones y
contribuciones que se causen a causa de la celebracién del
contrato, ejecucién y liquidacion.

REGIMEN TRIBUTARIO

COMUN

SOPORTE PRESUPUESTAL

CDP No. 0223 DE FECHA 24 ABRIL DE 2025

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

PAA No. 112-25 DE FECHA 24 ABRIL DE 2025

RUBRO PRESUPUESTAL:

RP No. REG0272 DE FECHA 18 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE INICIO:

25 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

24 DE NOVIEMBRE DE 2025

Actividades.

A continuacioén, listamos las actividades propias del contrato de prestacion de servicios, las
cuales estaran siendo medidas segln el grado de avance que se presente en cada una de
ellas. Y se adicionan en el levantamiento de inventario 1,078 Metros lineales mas de archivo
guedando asi la presente tabla de entregables

ITEM DESCRIPCION UND CANT.
1.00 Levantamiento de Inventario sintético para el Instituto de 2330
Transito y Transporte de Barrancabermeja - ITTB ML

Barrancabermeja — ITTB

Elaboracion de las Tablas de Valoraciéon Documental del
2.00 | archivo del Instituto de Transito y Transporte de UND 1
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ACTIVIDAD #1. Levantamiento de Inventario sintético para el Instituto de
Transito y Transporte de Barrancabermeja - ITTB

Medicion de metro lineal.

Para el levantamiento de inventario sintético del archivo del instituto de transito y transporte
de Barrancabermeja -ITTB se realizara la medicion de los metros lineales de avance del
proyecto se estipulara la cantidad de 32 carpetas el equivalente a un metro lineal de archivo

que dando asi:

Registro de 32 carpetas de archivo = 1 metro lineal

Ala fecha se han levantado en inventario 73.082 registros de carpetas, las cuales obedecen
al inventario del parque automotor del ITTB.

Adicionalmente se han levantado inventario del archivo central de 656 cajas y 7.297

registros
Cantidad de cantidad de Cantidad de Fecha de entrega de
Componente |metros . avance en ) .
. registros . inventarios
lineales metros lineales
Inventario 1.252 5.875 183,59 Julio 24 de 2025
sintético
Inventario 1.252 18.553 57979  |Agosto 24 de 2025
sintético
Inventario 1.252 1.861 58,16 Septiembre 24 de 2025
sintético
Inventario 2.330 54.090 1352,25  |octubre 24 de 2025
sintético
TOTALES 1.252 2.173,79

En el levantamiento de inventario sintético se inicio en la bodega del parque
automotor del instituto de transito y transporte de Barrancabermeja, lugar donde
se realizd la instalacion de los puestos de trabajo,

Se realizo recorrido con la persona a cargo de este lugar y se establecié la
socializacion del plan de trabajo.
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Inventario procesado a fecha 25 de julio de 2025

FORMATQ UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (@]
INSTITUTIO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

Inv Parque Automotor 8 ISSOM

CONT: LP-ITTB-001-2025 A

T ey : =
CIJEIITE:| transporte de Nombre Contacto: Dra Emperairiz avila Noriega Correo: | ERVIa@transitobarancabermeia gov co
No. Observaciones -
No.Caja| ORDEN [Consecuti Unidad Documental Finicial FFinal C;;" Libro v‘:,"""  letras de la d’:'":e"’ Folios
VO placa
1 1 1 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 17M21892 | 22M22008 | X INC 675 50
7 2 2 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2081378 i60a1982_| X INC 576 20
1 3 3 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 7110378 160811984 | X INC 677 20
7 4 3 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 111121881 71042008 | X INC 578 50
[ 5 5 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2711011978 1511211988 | X INC 681 20
7 5 B EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2711011578 0986 | X INC 684 20
7 7 7 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1611111990 | 3010622018 | X INC 682 30
[ 8 B EXPEDIENTES DE VEHICULOS 271101578 171042008 | X INC 685 20
[ g g EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2610811950 E011882_ | X INC 686 50
[ 10 10 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2100211992 | 30m71982 | X INC 687 )
[ T [ EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1171011998 2082004 | X INC 688 70
[ 2 2 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 710972001 5052021 | X INC 89 50
[ B 13 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2091578 11042013 | X INC 601 )
[ 18 14 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2011011578 al2i1%8d_| X ING 83 )
[ 15 15 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 170811988 | 2011011988 | X INC 607 20
[ 15 15 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2211011880 19011982 | X INC 638 15
[FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA
Inv Parque Automotor
CONT: LP-ITTB-001-2025
CUEIITE| ‘ ";:"mm:t:;':"u Nombre Contacto: Dra Emperatriz avila Noriega | Correo: ‘ aviia sitobamancaberme et
No. Observaciones -
No.Caja | ORDEN |consecut Unidad Documental Finicial Frinal |3 Libro | VO™ | otas ggta (MUME0 | Folios
Vo placa
257 0 5053 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 19/01/2011 10012011 | X Bz 960 10
257 T 5054 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 310922015 201122016 | X Bz 961 B
257 2 5055 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1912011 | 20022018 | X BNz 962 ie
257 13 5956 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 20/12/2010 11/03/2016 X BWZ 963 11
257 14 5957 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 09162014 | 1000772024 | X Bz 964 20
257 15 5958 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 25/01/2011 27/10/2019 X BWZ 965 10
257 16 5959 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 21/01/2011 16/01/2024 X BWZ 966 17
257 17 5960 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 3/02/2011 6/07/2020 X BWZ 967 38
257 18 5961 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 10/01/2011 19/01/2011 X BWZ 968 T
257 19 5962 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1/09/2015 2/09/2015 X BWZ 969 5
257 20 5963 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 9/02/2015 19/03/2021 X BWZ 970 30
257 21 5964 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 21/01/2011 17/06/2022 X BWZ 971 35
257 2 5065 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 200112011 5102011 | X Bz o712 15
257 23 5966 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 24/01/2010 24/0172011 X BWZ 973 5
257 24 5067 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 20012013 | 241012011 | X Bz 074 17
257 24 5968 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 25012011 | 231102020 | X Bz 075 25

AVANCE DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO INFORME 3

567 2 13671 EXPEDIENTES DE VEHICULOS a0enses | weanise | X EIA 020 20
567 2 13672 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 10051988 | 2emwises | X EIA 021 20
567 2 13673 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 10002000 | enwaowe | X B 022 20
567 2 13674 EXPEDIENTES DE VEHICULOS ssioe | anoaze2 | X EiA 023 20
567 24 13675 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 0051988 | 16marises | X E1A 024 20
568 1 13676 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1ioa/nsas | a0z EiA 025 20
[Tss [ 2 | 1mm | OCEDENTESDEVEHICULOS | 4062003 | 4062003 | X | | | ElA [o2s | 20 |
ELABORADO POR ISSOLTDA 23/08/2025 548 DE 969
PN FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
@ INSTITUTO DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA
- Inv Parque Automotor
CONT: LP-ITTB-001-2025
‘\ [ - ‘ |EaviLa transitobar jA.g0v.co
CLIENTE: ‘ D Emperatrz avla Noriega
deBernconermei
No. . Finicial FFinal l:::] Libeo m“-n Observaciones : | Numero | Folios
568 3 13678 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 710812007 Iz | x EIA 027 20
568 4 13679 EXPEDIENTES DE VEHICULOS G0eoE | 2emmaon | X B 028 20
568 s 13680 EXPEDIENTES DE VEHICULOS w00 | oemwons | x B 028 20
568 s 13681 EXPEDIENTES DE VEHICULOS o0enoee | 0wz | x B 0an 20
568 7 13662 EXPEDIENTES DE VEHICULOS oenoee | 2momises | x e a1 2
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (‘\I
INSTITUTO DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

Inv Parque Automotor 8 ISSO

CONT: LP-ITTB-001-2025
CLIENTE: WW“E Mombre Contacto: Dra Emperatriz avia Nodega | T | D
No.Caja | ORDEM |No. Unidad Finicial FFinal c::' Libro "":'"’ il s e [
753 % 24412 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 4/D7/2003 2V08/2003 x BNG B2A 10
753 -3 24413 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 164072003 6/06/2008 x BNG BIA 10
753 B4 24415 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 4/DA/2003 2V082004 x BNG a83A 10
753 B 24417 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2000772003 x BNG 87A 10
753 & 24410 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 24/08/2003 5/02/2016 x BNG 894 10
753 o 24421 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2000572003 2V12/2006 x BNG 91A b
753 @ 24423 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1082003 12/08/2011 x BNG 844 5
753 a5 24426 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 4/DE/2003 1805/2007 x BNG G7A 15
753 a7 24428 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 17/08/2003 2/12/2020 x BNG a4 15
Avance levantamiento de inventario # 4
m— FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DE TRANSTO Y TRANS PORTE DE BARRAMCABERMEIA

(@]
Iny Pargue Automator S!SSQ

CONT: LP-ITTB-001-2025

Mo.Caja | ORDEN  |No. Pinieial FFinal G:':' Libra.

1377 i s6138 TE5 DEVEHICULOS 18062005

177 ™ sE139 sz 1aarz00s

1377 1 55140 Artogns 18302013

1377 183 sE141 01s 180672005

177 162 sE14z g | isvesms

1377 183 SE143 ADEI00E 1B06/2008

1377 184 SE148 11012008 SIS0

1377 185 SE145 SDA2002 1B/06/2008

1377 186 SE146 ITE S DE VEHICULOS. JO0E00E 1B/06/2008
167 SE14T ITES DE VEHICULOS. RSO0 ATEI0E M 178 15
182 SE14E ITE S DE VEHICULOS. D011 3102011 MR 128 15
185 SE148 ITES DE VEHICULOS. B0 1B06/2008 M 138 10
190 SE150 ITES DE VEHICULOS. AMI002 1B06/2008 M 208 15
1m 5E151 ITES DE VEHICULOS. 100 1762008 MR 018 5
1 SE152 ITES DE VEHICULOS. AT 1012700 MR we 25
193 5SE153 ITES DE VEHICULOS. 2LVEMT M 3g 15
154 SE154 ITES DE VEHICULOS. 21272013 MR 15
195 SE155 ITES DE VEHICULOS. 1762008 MR 10
196 SE156 ITES DE VEHICULOS. 15002008 MR 10
b SE15T ITES DE VEHICULOS. 1762008 MR 7B 15
198 SE1SE ITES DE VEHICULOS. 1762008 MR =28 15

1377 199 SE158 ITES DE VEHICULOS. 1B D M e 10

1377 00 SE160 ITES DE VEHICULOS. 1B062008 MR 108 15

1377 m 5E161 ITES DE VEHICULOS. 15062008 MR 328 15

1377 Hm SE162 ITES DE VEHICULOS. 15062008 MR ri:] 2D

1377 3 SE163 ITES DE VEHICULOS. BAT2010 MR 15

ELABORADD POR 1350 LTDWA 2290 DE 2280
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ("‘I
INSTITUTO DE TRANSTO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA
InParque Automotoe 8|550
CONT: LP-ITTB-001-2025 -
: | = —
|
Cargs| Valume | Observaciones: | Numers
Mo Caja ORDEN N Fmicial FFinal - Libra: = \otras e ta placa | de Falios estimades
BEE 2% EXPEDIENTES DE VEHICULOS A9 16051985 X FT a5 25
BEE bl NTES DE VEHICULDS 2903, 5 241051588 X FT 50 30
BEE 28 NTES DE VEHICULDS 1V A0LSSE X FT 51 20
[ F-] NTES DE VEHICULOS 16022004 X FT -3 20
BEE 30 NTES DE VEHICULDS 230211985 X FT 53 20
[ a1 NTES DE VEHICULDS AADS1E06 X FT 54 30
BEE a2 NTES DE VEHICULDS 2EM12004 X FT 55 30
B 33 NTES DE VEHICULOS 2082000 X FT 5 £
BEE 34 NTES DE VEHICULDS 15061985 X FT 57 20
B 35 NTES DE VEHICULDS BA2008 X il 58 £
BEE 38 ENTES DE VEHICULOS 261203 X FT 59 20
B ko NTES DE VEHICULOS TA2003 X T 2] 50
BEE 38 NTES DE VEHICULDS AADSI1E85 X FT 61 20
BEE ] NTES DE VEHICULDS 001 58S X FT [:=3 30
BEE 40 NTES DE VEHICULDS 2000352009 X FT =3 40
BEE 41 NTES DE VEHICULDS 1BML2003 X FT B4 20
[ az NTES DE VEHICULOS g liGE ) X FT 5 30
BEE 43 NTES DE VEHICULDS P05 X FT 3 20
[ ad NTES DE VEHICULOS ADASIH SADSI1EES X FT & 20
BEE 45 NTES DE VEHICULDS i, 12051908 X FT a8 20
[ a8 NTES DE VEHICULDS BN5/H Frpblos X FT L] 40
BEE a7 ENTES DE VEHICULOS 240272009 X FT 0 30
-] a8 NTES DE VEHICULOS 260011585 FT mn 20
BEE 45 NTES DE VEHICULDS 26022009 X FT 25
B 50 NTES DE VEHICULDS 28112000 X il 25
BEE 51 NTES DE VEHICULDS 241211508 X FT 20
ELABORADO POR 1SS0 LTDA 5/10/2025 1417 DE 2290
. FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
f INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA
I Parque Automotor
CONT: LP-ITTB-001-2025
Ora Emperatriz avila Noriega ‘ Correa: |
No.Cajs | ORDEN |No. Finicial Frinal |CoPE | i | VO Folios estimades
ta n |tetras dela placa | deplaca
1505 7 73064 EXPEDIENTES DE VEHICULOS AO7 2012 04a/2012 X NEK a41 10
1505 ] 73065 |EPEDIENTES DEVEHICULDS 77012 soanniz | X NEK o4z 10
1505 5 73066 |EXPEDIENTES DE VEHICULCS atrEoiz | tooemoi | x NEK 043 10
1505 10 73067 | EXPEDIENTES DE VEHICULCS 6042011 | Jubmmiz | X NEK 04s 10
1505 11 73068 | EXPEDIENTES DE VEHICULDS 0812012 E0eE01z | X NEK ods 10
1505 12 73060 | EXPEDIENTES DE VEHICULOS 5Uaa012 anizos | x NEK 045 0
1505 13 73070 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 14/09/2012 A00B2013 X NEK 247 25
1505 14 73071 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 14/09/2012 240572012 X NEK Q45 10
1505 15 73072 | EPEDIENTES DE VEHICULDS 25/09/2012 sagniz | X NEK 545 10
1505 16 73073 |EXPEDIENTES DE VEHICULCS wA0E0is | 2smusois | x NEK 850 a0
1505 17 73074 |EXPEDIENTES DE VEHICULCS 81202012 1enzm012 | x NEK 051 10
1505 18 73075 | EXPEDIENTES DE VEHICULDS ismpEo1s | iamzmons | x NEK o5z a0
1505 18 73076 |EXPEDIENTES DE VEHICULOS waspois | zosmen | x NEK 053 2
1505 20 73077 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 17/05/2013 1101201 X NEK a54 an
1505 21 73078 EXPEDIENTES DE VEHICULOS B/D8/2013 1B/10v2018 X NEK Q55 25
1505 22 73075 | EPEDIENTES DE VEHICULDS 20/08/2013 wpania | X NEK 055 15
1505 23 73080 | EXPEDIENTES DE VEHICULCS om0t | isomm0s | X NEK 057 2
1505 24 73081 |EXPEDIENTES DE VEHICULDS 20082013 | aooezon | X NEK 558 10
1505 25 73082 | EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2omaz0is | woezos | X NEK 050 15
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Planilla de control entrega de inventario.

Mediante el formato de control de inventario elaborado por nuestra empresa,
donde se deja la evidencia de la entrega del inventario en formatos digitales
(xIxs y pdf).

Permite poder tener identificado los expedientes de vehiculos que han sido
evidenciados al momento.

A la fecha se cuentan con 73.082 expedientes de vehiculos identificados en
1,505 cajas de archivo.

Componente Cantidad de | Cantidad de | Fecha de
cajas expedientes entrega
inventario

Expedientes de 257 5.875 28/07/2025
vehiculos

Expedientes de 496 18.553 26/08/2025
vehiculos

Expedientes de 624 1.861 26/09/2025
vehiculos

Expedientes de 128 54.090 26/10/2025
vehiculos

Evidencia de planilla de control de inventario

AQ) PBIBMO,

Jauuedswe) s

FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS

PROYECTO

CONTRATO

SUPERVISOR

s:“ Relaclon de Inven tario “’“a“ acibator oo --_;.
1 exeediente e Wheows 2R [21joyz one & BV = Pryah
T =]
2_enPediente deVeheu'os (57372 [V Refomy e (PO O
3 Digita ( ,; v
4

ELABORADO POR 1SS0 LTDA
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TORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS

r
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ADDRADC POR 1550 LTDA 10€1 2000772055

FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS

o |
SISS0.

@
-

m w>m1-mz;osvs(mwuuw«mumvvm(mwmﬂwu =
SUPERVISOR Dra Emperatriz avila Noriega
Relacion de Inventario w:“ cantidad | fechade | | ionaria de archive pargue automotor Purnchanario de 9chivo §0rges sutamater sede
reabitros S s | entrega administracion
1 exedione & Vo (22| [2i)erag oo Ao S Srred -
2 ExQedienhe de Veheuos (2632157 pefoeg e Bl <o
3 ExPabentedelsheoes 3659|1530 fa1 o (b e .
4 oy Pediente Se e )os [ZB2[IUN fusgles| ov= /77 A-Z éenvon Pﬁ;
s |exPediente de\BheurS HeRs [135 sl oe l ( o= 1
6 |£X0edienke A0 kND G fsilly oo errpn Vi
7 Pl
s ogral |
° Dignal
10 et
11 e
ogral
12
ogral
13
ogral
14
o z
15
#i £
;TBORADO POR ISSO LTDA 1DE1 20/07/2025
Evidencia entrega inventario de Matriculas — informe 4
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@ DE CONTROX O€ o)
e SISS0..
[PROYECTO “;:-mmnvm-ummn-—:nm o
7o LPITT8.001-2025
SUPERVISOR Dra ratrie avila
' - LR PR — de o | entregs | " | Funcionaci de srhivs suraue sstomotor adiaii Sy
P TSN HAIF Lo oo [ Kias) g
2 NGty Neheuo 2 VS pafompte @.\L‘p <a-..AD
s EvPdenhedelihees (365 [153h joid = ¥ .
4k e de X5 (28210 [usgles] oo 3 )
s \ € heuos Hais |35 oyl 1
6 |EXGed ougest
7 |€x peden VL2 R ( M
L] \ 1o\ Blgjeg tenl
s aethe Sena(S HERR 188 fsiajed o g
0 en ie O Uehe o A [ 6 fajau oo e Ada)
1 Ex Pedi h Siel 126 Ol (
12 ‘c}?d'en\cdtwﬂ‘w 184 falldy " Mp
13 o :
Dgal
14
ougrat
15
ol
16
ELABORADO POR ISSO LToa 1061 20/07/2025
E—
@ FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS h
oy | S SISSO.
PROYECTO o adeanigsguntot 3?." o30LN .'u'a.f‘.l',."n”mi“ 3' "...?,Z'I‘JW...."S.'."’"'“ e
CONTRATO |LPITT8 001 2025 = e
SUPERVISOR Dra Emperatriz avila Noriega o
h,:" Relacion de inventario "‘:m ‘:‘3‘ :'::: medio | Funcionario de archivo parque automotor [ u:;mm sede
1 Eroediene & Whaks  [23ATA 21y o @{ < ’:';:.;z,e_,,w‘P 2
2 Exfcdiente de Veheuos (%32 157 peloel e = WF ) O
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ACTIVIDAD # 2. Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental del archivo

del Instituto de Transito y Transporte de Barrancabermeja — ITTB

5 PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION

DOCUMENTAL

Basados en la informacion institucional se presenta el plan de trabajo para la

elaboraciéon de las tablas de valoraciéon documental de la entidad. Tomando como

referencia tiempos en semanas de trabajo.

FASE 1: Planeacion y preparacion documental (Semana 1 a 3)

| Actividad H Descripcion || Responsable || Semana
Revisién normativa Ley 594 de 2.000' acuerdos del AGN, Coordinador de archivo 1
normas internas
Conforma<.:|on del equipo de Arch|V|ste?s, historiador, .JurIdICO, Direccion / Archivo 1
trabajo analistas por dependencia
Elaboracion del crgnogramay Definicion de fases, entregables vy Coordinador / Planeacién 1
plan de trabajo fechas clave
Recoleccion de documentos Manuales de funciones, TRD vigente, .
N Archivo central 2-3
base estructura organizacional
FASE 2: Diagnéstico institucional y levantamiento de informacién (Semana 4 a 7)
| Actividad || Descripcion H Responsable || Semana
Revisién de TRD vigente Validar estructura de series y subseries Archivista 4
documentales
Identificacién de procesos Relaciéon entre funciones, procesos y . _
. Equipo técnico 4-5
clave documentos producidos
Visitas y ent.reV|stas a Verificar uso, valor y frecuencia de uso Archivistas / Analistas 56
dependencias documental
o Sistematizacion de la  informacion . .
Consolidacion de hallazgos Coordinador técnico 6-7
recolectada
FASE 3: Valoracién documental (Semana 8 a 11)
| Actividad || Descripcion || Responsable || Semana
Analisis d.el valor primario y Admlnlstrr?\tlv'o., legal, fiscal, cientifico, Equipo técnico interdisciplinario 8-9
secundario cultural, histérico
A5|gnaFJon de tiempos del||Con basfe en los valores documentales Archivistas 9-10
retencion establecidos
I?etermmauon del destino||Eliminacidn, conservacion total o seleccion Comité Institucional de Archivo 10-11
final documental
FASE 4: Redaccion y revision de la TVD (Semana 12 a 14)
| Actividad || Descripcién || Responsable || Semana
Elaboracion del documento ||Estructura r?o_r dependencia, con series, profesional en Archivistica 12
de TVD valores y decisiones
Revision técnica vy juridica Validacion ~de  coherencia, legalidad 'y Juridico / Comité 13

pertinencia
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| Actividad ” Descripcion || Responsable || Semana
Socializaciéon con las . . . . .
. Para observaciones o ajustes necesarios Archivo / Coordinador 14
dependencias

FASE 5: Aprobacion y formalizacion (Semana 15 a 16)

‘ Actividad H Descripcion H Responsable H Semana

Presentacién al Comité Institucional de Archivo ||Aprobacién internay acta de respaldo Coordinador / Secretaria General 15

Radicacion ante el AGN (si aplica) Solicitud de concepto o aprobacién formal Archivo / Juridico 15

Ajustes finales (si hay observaciones) Revision y adecuacion del documento Equipo técnico 16

Publicacién y divulgacion interna Capacitacion para uso de la TVD Coordinador / Archivo 16
Recomendaciones.

Realizar la fumigacion del archivo como minimo una vez por semestre

El presente informe se elabora y aprueba a los veintisiete (27) dias del mes de octubre de
2025

Elaborado por: Aprobado por:

I
Juan Carlos Otalora Arteaga Claudia Patricia Otalora

Magister en Gestion Documental

Directora Administrativa y Financiera — ISSO LTDA
Ingeniero de sistemas

Gerente - ISSO LTDA




