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ESTUDIO DEL SECTOR
PRINCIPIO DE PLANEACION

La Institucion Educativa, realiza el siguiente andlisis del sector teniendo en cuenta la intencion
del proceso contractual que se desea realizar.

ASPECTOS GENERALES

IMPACTO INSTITUCIONAL: Con el fin de asegurar el proceso de la gestion documental y
administracion de archivos de la Institucion Educativa se debe realizar un diagnéstico integral
de acuerdo a lo dictado en el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacién vy al
no contar en la planta con el personal idéneo en el campo de actividades de Gestion
Documental; Se estima conveniente contratar el apoyo de una persona idénea en gestion de
documentos y organizacion de archivo para la gestion archivistica, que garantice el buen curso
de las labores administrativas de la institucion educativa.

REGULATORIO: Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos. ART. 24. Obligatoriedad de las TRD,
Decreto 106 de 2015: Inspecciodn y vigilancia para los archivos publicos y privados, Circular
Externa—N.047 de 19 de junio de 2014: Dirigida a “Rectores y Miembros del comité Interno de
Archivo de las instituciones educativas del departamento del Tolima”, cuyo asunto es
“Obligatoriedad Presentacion Tablas de Retencién Documental Acorde a la Ley 594 de 2000”.,
Acuerdo 001 de 2024: Acuerdo unico de la Funcién Archivistica.

TECNICO: La prestacion del servicio de apoyo a la gestién de documentos y organizacién de
archivos objeto del presente estudio técnicamente se fomenta en lo siguiente:

Objetivo General:

Mejorar la Gestion documental de las actividades secretariales y administrativas de la
Institucion Educativa en sus diversas etapas, a través de altos estandares con criterios de
calidad para el cumplimiento de sus fines misionales.

Objetivo Especifico:

Coadyubar al cumplimiento de la normatividad vigente en el que hacer de la Gestidn
Documental de la Instituciéon Educativa, con el fin de mejorar continuamente los procesos de
la Institucion Educativa.

Ficha Técnica: Las actividades a desarrollar para la consecucion de los objetivos propuestos
son:
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e Convocar al comité interno de archivo sobre los productos a entregar y presentacion
del plan de trabajo archivistico.

e Crearelcomité interno de archivo segun el Decreto 1080 del 2015. (Resolucion)

e |nvestigacion Preliminar y/o Compilacién de la Informacion Institucion: Identificacion
Legal de la Institucion - Acto administrativo - Manual de Funciones y Procedimientos —
Solicitar Inventarios Documentales.

e Entrevista con los Productores de los Documentos a) Aplicacién de las encuestas
documentales por cada Dependencia / Grupo de trabajo legalmente constituido. b)
Identificacién de los valores primarios y secundarios.

e Analisis e Interpretacion de la Informacion Recolectada. a) Organigrama Codificado.
b) Actualizacién /Elaboracién de los Cuadro de Clasificacion Documental

e Presentaciéon al CTA - Tolima las Tablas de retencién documental con sus anexos para
su convalidacién Final.

Lugar de Ejecuciodn: Se realizar de manera presencial en la Institucién Educativa.
Poblacidén Beneficiaria:

Del apoyo en actividades de gestiéon documental y administracion de archivos, se beneficiara
directamente el area administrativa de la institucién educativa.

Cronograma de Actividades:

MESES
ACTIVIDADES 1 2 3
Todas las descritas en el item de Ficha Técnica del presente X X X
documento
Cadigo UNSPSC (Cuarto Nivel):
Descripciéon Producto Cadigo Producto
Servicio de Archivo de Datos 80161506

ECONOMICO:

Teniendo en cuenta el documento denominado “ANEXO TECNICO N°1” del ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION COLOMBIA” pag. 4y 5, la asignacidén por proceso de organizacion
documental mediante contrato de prestacion de servicios a entidades oficiales es de 67,05
UVT por metro lineal -ML, debe tenerse en cuenta que dicha tarifa es un referente econémico.
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ESTUDIO DE LA DEMANDA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la demanda bajo los siguientes
criterios: (i) Vigencia 2020 hasta 2025, (ii) Institucién Educativa Técnica Martin Pomala, (iii)
SECOP, (iv) Segmento 80 con el cual se cobija el servicio objeto del presente proceso, (v)
modalidad de seleccién contratacion directa; resultando de ello lo siguiente:

hd ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Macional

de Contratacian Publica
Colombia Compra Eficiente _ a N
- VAT FILTROS:
Gasto Mensual $47.200.000 Gasto Anual ]
o Lt g (B S 520 L 2 e Sefeccione el afio:
: " e a Fare ) e s
[EEE Seleccione [a Fecha
. _ s Facha trms
$10m - g DIE0ID IS
a
= O O
Departamentc de Entdad
. — . o — e Nombre de Enfidad (agregada)
e manzs Fusnte @3EC0F - ——
Gonirafos Tolal .
Cantidad de contratos - Mensual Cantidad de contratos - Anual o STITUCKON EDUCATIVA TECNICA MAR
. - i gt [t (a3 5
g ' Flataforma:
g seeor i
3
- e Ao
Fuseite @32C07
Valor Total Estimada por Familia Seleceione una categaria
Walor @ Conr ~y e
N g Walor confratado:
E ' L0000 §15.000.000
) “llo O
. Modalidad de seleccion
2 Familia o
Compaertamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
I 2024 ams Tou
Clasificador de Bienes y Servidios - Familia Contratos ‘Valor Participaciin Contratos Valor Participacién Contratos - Valor Participacicn
2011 - Servicios de recursos humanas | 3 §27.000.000  57,20% 4 $17.000.000  36,02% T $44000.000  53,22%
2016 - Senvicios de administracion de empresas 1 ELI0000 ETER 1 SRIO0n ETER
Total 3 $27.000.000 57,.20% § 30200000 42,30% & S4T.200.000 100,00%
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Hombre de Proveedor
Proveedor
seleccionado

Valor Total Estimado para el | | Mimero de Contratos del | | Orvigen del Proveedor
rovesdor Proveedaor R
. Colombia -
$47,2 mill. 8 Tolima

Valor Total Estimado por Proveedores

e
e A
e - e

Cl 3.2 mill

Froveedores

40m B 1o m
Walor Total Estimade

“alor Total Estimado per Crigen de Proveedores

Dwpartamenie sstardar
®Tlima
402 mill (10

Origen de Proveedores - Nivel Internacional

. I F $0 mil

$0

Contratos

“alkor
‘hlor Total Etimads

Crigen

Proveedores

Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Numere de Contratos por Proveedores

Nismera de Comrates

COrigen de Proveedores

Departameme sstandar
@ Todima

Madalidad de Sebeccidn
& Conratacion divecta

Modafdad general

OBSERVACION: Se identifica que la entidad registra (8) contratos de acuerdo con el segmento objeto
de estudio a través del SECOP Il en los afios 2024 y 2025; lo que muestra la conveniencia que ha tenido
la institucion de contratar apoyos profesionales y de gestiéon para desarrollar las actividades
administrativas que dan cuenta de su buena marcha de acuerdo con sus propias necesidades.

ESTUDIO DE LA OFERTA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la oferta bajo los siguientes criterios: (i)
Vigencia 2024, (ii) Departamento del Tolima, (iii)) SECOP II, (iv) Segmento 80 con el cual se cobija el
servicio objeto del presente proceso, (v) modalidad de seleccién contratacion directa, resultando de
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ello lo siguiente:

Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

ANALISIS DE LA OFERTA

- valor Total
Gasto Mensual 5300 871 212,538 Gasto Anual
100 mil W En Bancoibn Slancd226 mil 285 ok 51 w3917 mil M
$0.40 bil
04 bl
$0.32 bl
= $03 bl
[
= $02 bill
=z 50,15 b
$0,7 bl
mil 4t :
“\.-l’ 4 . 4 0.0 bill - — — T
Afio
Afio B2024 Fuente @SECOP 1|
- Conirafos Total -
Cantidad de contratos - Mensual 18325 Cantidad de contratos - Anual
mil e mil s s GBSl 2 B2 1500
2mil E .
8 mil
U oy
3 i
s} oy
i}
.E
II . I I
L
P & 3 # "
Afio
Afp @2024 Fuente @EECOP Il
Valor Contratacidn Mimero de Proveedores Numero de Contratos

$399,83 mil M

11.93 mil

18,33 mil

Valor Total Estimado por Proveedor

@zl Total Estimado @kimers de Contratos

7

2 samim

g

el

e 80 mil M o P J‘:—-‘-{\

£ 20

Prov_nombre

HMimera de Canlr...

enTene. |

FILTROS:

Seleccione el ano:

;z  n m 2005

Facha_lrma

Seleccione la Fecha

010120 322024

o f Farilia

Seleccione una categoria:

Clasa)

Plataforma:

Selercic

li}

Documento de Proveedor { Plataforma)

toda I

Val

0 54.065.B00.000.000

lor contratado:

O

Modal

Compediliva

“ -

idad de seleccion

Enagjenaciin
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Valor Total Estimado por Proveedor Numero de Contratos por Proveedor
TR el STimiM
[_ScmiM | i5T =
I
INTERAM El iz |
52 .. ] GEETORA LR [ & ]
& 5 7
H = H |
= = = 7
A = o
= s —
= 7
AHCA [} 7|
=1 | ol L | 7|
$0mil M $10 mil M 0 1] 20
Valar Total Estimado Mimero de Contratas
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
plurales en SECOP I plurales en SECOP 11 €04 bi
g 03
o
£
&
g fozb Modalidad de Seleccicn
»E @ Cantratacian directa
g
F ik
18328 (100% $399,83 m. {100%
£00 b p—
Tipo: @Ko es plurs Tipo: @ho es piura Modalidad general
Valor Total Estimado por Entidad Departamento de Entidad
@zkor Tatal Estimado @ Mdmero de Contratas Todas
3 £80 mil M 4m P .
B o0 milm 1mil B Mombre de Entidad {agregado)
g 5 norese ¢ nombne i ide
= 540 mil M 2mil @
- [
o £20 mil M 1m g
= SmiM — I L E
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
MNombre de Entidad {plataforma)
Entidzd

Ao

Oasificador de Bienes y Servidos - Familia Contratos

5010 - Servicios de asesoria de gestidn 133 514305727185  3.58% 133 $14305727.165  3.50%
B011 - Servicios de recursos humanos | 17813 5337485580360 B4.41% 17613 §337 485 589 860 84.41%
8012 - Servicios lagales 82 31863070882  047% 82 $3663.929882  0.9%%
B013 - Servicios inmobiliarics | 03 330561503036  TH4% W03 $30.561.503.036  7.54%
&014 - Comercializacion y distribucian 21 HBazman 180% 2 sed0z3Lan 1.60%
B015 - Politica comercial y servicios | 10 51.844.531.908 0,46% 10 $1.844.531.008 0.46%
B016 - Servicios de adm|n|5tr5{||_:|p de em presas 168 Eh AER.0BG.274 1 ,Sgg'n 168 $55‘BEIJH-'E-2?-I1 1,3“
Tatal 18328 S309.8M.913536  100.00% 18328 $3998M.M3.536  100.00%

“llumina Al Mundo Y Forma Ciudadanos Competentes, Justos Y Honestos”
Avenida Martin Pomala Cra. 8 No. 6 - 32 Esquina Barrio Campoalegre

Ataco-Tolima
Pagina 6 de 9




ey INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MARTIN POMALA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION - MIPG

ATACO
=y, PROCESO OPERATIVO VERSION: 1
' APOYO CONTRATUAL CODIGO: Vi . e
‘. ‘ CD.PSPAG. gente desde: /" ey
T ESTUDIO DEL SECTOR FOR-CO-PSP-AG-03 1" 02/01/2025 CORETRTR

OBSERVACION: Se identifica la conveniencia que han tenido las entidades publicas del departamento
de contratar apoyos profesionales y de gestidn para desarrollar las actividades administrativas que dan
cuenta de su buena marcha de acuerdo con sus propias necesidades.

RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y distribucion de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del
presente proceso de seleccion, se sujetaran a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio del
alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales
pertinentes, la naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, sera
responsabilidad del contratista la ejecucion del CONTRATO de conformidad con los estudios,
parametros y condiciones técnicas que forman parte del presente proceso.

Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN los siguientes RIESGOS PREVISIBLES, a saber:

Descripcion (Que puede pasary

Numeré Clase Fuente .
como puede ocurrir)

Son los derivados de los
cambios de las politicas

Riesgos .
. - . gubernamentales y de cambios
1 General Externo Ejecucion Sociales o .. .
Politicos en las condiciones sociales que

tengan impacto en la ejecucién
del contrato.
Son los asociados a la
operatividad del contrato, tales
como la insuficiencia del
presupuesto oficial, del plazo o
Riesgos los derivados de procesos,
Operacionales procedimientos, parametros,
sistemas de Informaciéon vy
tecnolégicos, equipos humanos
o técnicos inadecuados o
insuficientes.
Son los eventos naturales
previsibles en los cuales no hay
intervencion humana que
Riesgos de la puedan tener impacto en la
Naturaleza ejecucion del contrato, por
ejemplo, los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias,
entre otros.

2 General Interno Ejecucion

3 General Externo Ejecucion
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Son los derivados de fallas en
los sistemas de comunicacién
devozyde datos, suspensién de

Riesgos servicios  publicos, nuevos

4 Especifico Externo Ejecucion Tecnolégicos desarrollos  tecnolégicos o
estandares que deben ser

tenidos en cuenta para la

ejecucion del contrato,

obsolescencia tecnoldégica.

Valoracion del ¢Aquien
Consecuencia Probabilidad  Impacto . Categoria se le
Riesgo .
asigna?
Suspension Posible | Moderado 6 Riesgo Alto Entidad
temporal
Suspension Improbable Menor 4 Riesgo Bajo Entidad
temporal
Suspension Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
temporal
Suspension Posible | Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
temporal
Impacto después del tratamiento ¢Afecta la
Tratamiento / Controles Valoracién ejecucion
a serimplementados Probabilidad Impacto . Categoria del
del Riesgo
contrato?
Revisar procesos Improbable Menor 4 Réeasjio No
. L Riesgo
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Bajo No
Revisar procesos Posible Insignificante 4 RIBeaSjio No
. L Riesgo
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Bajo No

Persona Fecha estimada en que se . Monitoreo y revision
S . Fecha estimada en .
responsable por inicia el tratamiento ¢,Coémo se L
. que se completa el . Periodicidad
implementar el . realiza el B
. tratamiento . ¢Cuando?
tratamiento monitoreo?
Alos 5dias
. A los 3 dias siguientes de siguientes de .
Entidad . g . g. . Encuestas Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el
tratamiento
Alos 5dias s
A los 3 dias siguientes de siguientes de Analisis
Entidad . g ) g. . juridicoy Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el . .
. financiero
tratamiento
Alos 5dias
. A los 3 dias siguientes de siguientes de .
Contratista . g ) g. . En campo Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el
tratamiento
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Alos 5dias
Alos 3 dias siguientes de siguientes de Muestreos
Contratista . ) . aleatorios Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el .
. de calidad
tratamiento

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

En este item, no aplica el analisis de proyeccion de ejecucién presupuestal a partir de varias ofertas, lo
anterior a la luz delinciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; De
ahi, que la constancia escrita que se manifiesta por el Ordenador del Gasto sea la siguiente:

Dada la naturaleza del contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de la persona a contratar; la
fijacion del presupuesto oficial tiene como origen la autonomia privada de la voluntad de las partes,
plasmada en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y atendiendo lo referente al aspecto general
especialmente el econémico del presente estudio, se estima como presupuesto oficial para el presente
proceso la suma de SEIS MILLONES PESOS DE PESOS M/CTE. $ 6.000.000.

De otra parte, se indica que, en el presupuesto existen los recursos para contratar la prestacion de
servicio de apoyo a la gestidn aludida en el presente estudio.

RESPONSABLES

Firma: e*"-‘-‘ﬂ—“ﬁw __%

Nombre: CARMEN ELTANA DEVIA AGUDELO

Cargo: Rectora - Ordenadora de Gasto

Funcionario Nombre Cargo Vo. Bo. Fecha
. . Maria Neila Aguirre Auxiliar Administrativo 407 N
Revisado por: Sanchez - 10 (Pagadora) {W_LQQ Octubre — 2025
Elaborado por: Qarlos Alberto Contrat/sltaf -Apoyo .r’—”f::;r Octubre - 2025
Rivera Escobar Juridico

responsable.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del
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