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FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO: 175 de 2023 FECHA DE INICIO: 17 de agosto de | FECHA DE TERMINACION: 30 de
FRMRE 2023 noviembre de 2023.

CONTRATISTA: INSTITUTO CARO Y CUERVO | NIT No. 899.999.096-6

OBJETO: Prestacion de servicios para calificar y revisar las pruebas de comunicacion escrita en espafiol para el Concurso de Ingreso a la
Carrera Diplomatica y Consular, dictar el uso del espafiol en el curso de capacitacion y demas actividades que requieran la Academia
Diplomaética en los temas de espafiol.

PLAZO: Desde el 17 de agosto de 2023 hasta el 30 de noviembre de 2023.

SUPERVISOR: La supervisién del contrato se designd mediante correo electronico a la Direccion de Formacién Diplomatica o quien haga sus
veces el seguimiento del convenio, que este caso fue la Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Formacién y Capacitacion Diplomética
y Consular de la Direccion de la Academia Diplomatica.

VALOR DEL CONTRATO: El valor inicial del contrato fue de SESENTA MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE. ($60.346.460,00), incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos; asi:

I::;" Actividad Desarrolladas Valor Unitario|  Valor Total

48 horas catedra correspondientes a la Catedra de Discurso y Construccion
1 | de textos de uso diplomatico correspondiente al Curso de Capacitacion $411.854 $19.768.992
Diplomatica y Consular del afio 2023.
Elaboracion de una (1) prueba escrita de Espafiol correspondiente al $4.524.800 $4.524.800

2 Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomética y Consular para el afio 2025.
Calificacion, registro de las notas en la plataforma de la Cancilleria y
3 revision de mil doscientas (1.200) pruebas de comunicacion escrita en $30.043,89 $36.052.668

espaniol correspondientes al Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica
y Consular para el afio 2025.

Total $ 60.346.460,00

El valor final del contrato fue de CUARENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA
Y SIETE PESOS M/CTE. ($$44.873.857,00).

FORMA DE PAGO: EL FONDO ROTARIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES pago el valor del contrato al CONTRATISTA,
asi:

PRIMER PAGO: La suma de DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTAY OCHO MIL NOVECIENTOS NOVENTA'Y DOS PESOS
M/CTE ($19.768.992) correspondiente a ccuarenta y ocho (48) Horas de Céte_dra de Discurso y Construccion de textos de uso diplomatico al

Curso de Capacitacion Diplomética del afo 2023.

SEGUNDO PAGO: La suma de VEINTICINCO MILLONES CIENTO CUATRO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS /CTE
($25.104.865) por la elaboracion, calificacion, registro de las notas en la plataforma de la Cancilleria y revisién 685 pruebas de espafiol que
se realizan en el marco del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular del afio 2025:

e  Elaboracién de una (1) prueba escrita de Espafiol correspondiente al Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para

el afio 2025 a $4.524.800.
e Calificacion, registro de las notas en la plataforma de la Cancilleria y revision en total de seiscientas ochenta y cinco (685) pruebas
de comunicacion escrita en espafiol correspondientes al Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para el afio 2025

a $20.580.065.

Valor Total Ejecutado: CUARENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTAY TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTAYY SIETE
PESOS M/CTE. ($44.873.857,00)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 89723 [ FECHA: 2023-05-11 [ VALOR: $60.346.460,00

VIGENCIAS FUTURAS: REGISTRO PRESUPUESTAL : ,

NO ( X)SI( ) VIGENCIA FUTURA No, /A | FECHA: NA VALOR: NiA

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 328523 FECHA: 2023-08-17 VALOR: $60.346.460,00
BALANCE TECNICO

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controladaQ]( L
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Curso de Capacitacion Diplomatica y Consular 2023

Durante el Curso de Capacitacion Diplomatica 2023, dictaron 48 horas de catedra en la asignatura "Discurso y Construccion de textos de uso
diplomatico”. Este curso consto de dos ciclos de formacion, con clases impartidas los lunes de 10:00 am. a 1:00 p.m. y los viernes de 7:00
a.m. a 10:00 a.m. Las notas finales fueron entregadas el martes 7 de noviembre, de acuerdo con lo establecido en la reunion de profesores
del lunes 30 de octubre. Se garantizo la idoneidad y destreza de los profesores que apoyaron la ejecucion del objeto contractual.

Entrega de Hojas de Respuesta

CAMARCA SOLUCIONES LOGISTICAS, el 12 de octubre de 2023, entregd al Instituto Caro y Cuervo 915 hojas de respuesta
correspondientes a la prueba de espafiol, relacionadas en 12 actas de entrega clasificadas por municipio de presentacion y por tipos de estado
(ausentes y presentes).

Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular 2025

Garantizaron la idoneidad y destreza de los profesores que elaboraron la prueba escrita en espariol correspondiente al Concurso de Ingreso
a la Carrera Diplomatica y Consular para el afio 2025. Los profesores que calificaron registraran las notas en la plataforma de la Cancilleria
las seiscientas treinta y dos (632) pruebas de comunicacion escrita en espaiiol correspondientes al Concurso de Ingreso a la Carrera
Diplomatica y Consular para el afio 2025, en cumplimiento a la ejecucion del objeto contractual; se revisaron cincuenta y tres (53) pruebas.

Revision de Puntajes y Verificacion

Realizaron la revision de puntajes de las pruebas de "Colombia” y “Contexto internacional” de cincuenta y dos (52) aspirantes cuyas notas
fueron debidamente verificadas en la plataforma y certificadas por medio de acta del 23 de noviembre de 2023. Asimismo, se cargaron 1.264
resultados en la plataforma en los tiempos y modos indicados por el supervisor del contrato, se mantuvo confidencialidad absoluta en la
elaboracion y registro de notas.

Mantenimiento de Precios Unitarios y Valor Pagado

Durante la ejecucion del contrato, se mantuvieron los precios unitarios de la siguiente manera:

e Cuarenta y ocho (48) Horas de Catedra de Discurso y Construccion de textos de uso diplomatico al Curso de Capacitacion
Diplomatica del afio 2023 por $19.768.992.

o Elaboracion de una (1) prueba escrita de Espafiol correspondiente al Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para
el afo 2025 por $4.524.800.

e Calificacion, registro de las notas en la plataforma de la Cancilleria y revision en total de seiscientas ochenta y cinco (685) pruebas
de comunicacion escrita en espafol correspondientes al Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para el ano 2025
por $20.580.065

Valor Total Ejecutado: CUARENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
SIETE PESOS M/CTE. $44.873.857,00

Informe y Aportes al Sistema de Seguridad Social

Se presento el informe junto con la constancia de que el Instituto Caro y Cuervo esta al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social.

BALANCE FINANCIERO
RELACION DE PAGOS
COMPROBANTE DE EGRESO No FECHA DEL EGRESO VALOR
409455423 2023-11-27 $19.768.992,00
462000623 2023-12-22 $25.104.865,00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $60.346.460,00
VALOR DEL CONTRATO EJECUTADO $44 873.857,00
VALOR DEL CONTRATO PAGADO $44.873.857,00
SALDO DEL CONTRATO A FAVOR DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE $15.472.603 00
RELACIONES EXTERIORES 12003,
SALDO DEL CONTRATO A FAVOR DEL CONTRATISTA $0

OBSERVACION: La supervisora verifica el cumplimiento del presente confrato de conformidad con el soporte documental que obra en el
expediente contractual y la informacion que reposa dentro de la plataforma Secopll.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.@.\ .
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La presente acta de liquidacion se basa en el Informe Final de Supervision, el cual indica que el contratista cumplio con las obligaciones
pactadas, este documento es expedido por la persona encargada de supervisar y verificar el cumplimiento de la ejecucion de la orden de

compra.

Justificacion Saldos a Liberar: Se adjunta el certificado de liberacion de saldos No. 328523, emitido el 17 de agosto del 2023. Este saldo
del contrato corresponde a quinientas quince (515) pruebas de comunicacion escrita en espafiol del Concurso de Ingreso a la Carrera
Diplomatica y Consular para el afio 2025, las cuales no se realizaron debido a que no se alcanzd el nimero previsto de 1.200 inscritos.

Por lo tanto, el saldo del contrato a favor del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores es de QUINCE MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA'Y DOS MIL SEISCIENTOS TRES PESOS M/CTE ($15.472.603,00).

SALVAGUARDA PAZ Y SALVO: El contratista y el supervisor dejan constancia del cumplimiento de las obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral, durante el plazo de ejecucion del contrato, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Para el efecto,
el confratista y el supervisor anexan a la presente Acta de Liquidacion el tltimo soporte respectivo, el cual hace parte integral del presente
documento.

Manifestado lo anterior, las partes suscriptoras del presente documento declaran liquidado el Contrato No. 175 de 2023, igualmente se
declaran mutuamente a paz y salvo y libres de cualquier reclamacién posterior por todo concepto derivado del mismo, por consiguiente, el

Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, queda libre de cualquier obligacién y/o responsabilidad a partir de la fecha de

suscripcion de este documento.
En constancia de lo anterior se firma la presente Acta por los que en ellaintervinieron alos £ 7 UCT 7075

Por el Fondo,

ADRI ; PARRA
Coordinadora del GIT de|Formacion y Capacitagion Diplomética y Consular
Supervisora

ELVIRA DE LAS MERCEDES SANABRIA SALAZAR
Secretaria General
Competente Contractual

Por el Contratista’, Q

DANIELLA MARGARITA SANCHEZ RUSSO
C.C. No. 1.129.583.013 de Barranquilla
Directora General

INSTITUTO CARO Y CUERV!
NIT.899.999.096-6 i

Anexos: Informes finales, facturas, cerlificado de aportes parafiscales, relacion de pagos y certificado de liberacion de saldos

Aprobo: -Asesor - Secretaria General .
Reviso: Edilma Rojas Rojas - Coordinadora GIT de Licitaciones y Contratos

Revisa: Erika Hernandez Portilla - Asesor GIT Licitaciones y Conlratos()& B
Reviso: Adriana Marla Palacios Parra — Coordinadora GIT de Formacién y Capacitacion Diplomatica y Consular{:* 2
Proyectd: Adriana Maria Palacios Parra — Coordinadora GIT de Formacién y Gapacitacion Diplomalica y Consulaf~{

1 E| Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”,
y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad informarle sobre asuntos
relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalle la calidad de nuestros servicios.

\

Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.
Sus datos personales pueden ser transmitidos yfo transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conacer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales N

y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/fwww.cancilleria.gov.co’
Q’% ¢

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correa electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: ~, .
X

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



