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CPE No. 68-9-2025-016337 - DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR PROCESO
CONTRATAR ADQUISICION E INSTALACION DE ELEMENTOS PARA LA RENOVACION
DE MOBILIARIO CENTRO AGROTURISTICO

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Lun 12/05/2025 04:27 PM
Para Lady Leonela Ortiz Viviescas <lortizv@sena.edu.co>

CcC Lady Leonela Ortiz Viviescas <lortizv@sena.edu.co>; Patricia Rodriguez Martinez
<prodriguez@sena.edu.co>; Juan Carlos Mendoza Cupa <jcmendoza@sena.edu.co>; Martha
Susana Torres Pineda <mstorresp@sena.edu.co>; Erick David Romero Velasquez
<eromerov@sena.edu.co>; Ana Jasmine Sanmiguel Jaimes <asanmiguel@sena.edu.co>;
PABAUTISTA@SENA.EDU.CO <PABAUTISTA@SENA.EDU.CO>
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Apreciado(a) * LADY LEONELA ORTIZ VIVIESCAS
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacién electrdnica:

Radicado N.LS. Fecha

68-9-2025-016337 2025-02-185064 5/12/2025 4:26:14 PM

Asunto Descripcion del asunto

DESIGNACIONES DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR PROCESO
CONTRATAR ADQUISICION E INSTALACION DE
ELEMENTOS PARA LA RENOVACION DE MOBILIARIO
CENTRO AGROTURISTICO

Para: Lady Leonela Ortiz Viviescas - Coordinadora Administrativa y Financiera -lortizv@sena.edu.co
Para: Erick David Romero Velasquez - Abogado proceso de Gestion Contractual-
eromero@sena.edu.co

Para: Ana Jasmine Sanmiguel Jaimes - Profesional Gestién Contractual - asanmiguel@sena.edu.co

De: Patricia Rodriguez Martinez — subdirectora (e) de Centro

ASUNTO: Designaciéon de comité estructurador del proceso de seleccién que tiene por objeto:
Contratar la adquisicidn e instalacidon de elementos para la renovacién de mobiliario que incluye
mesas, sillas, armarios, bancos de trabajo , archivadores ,escritorios tableros, entre otros, asi como
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estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos, de
conformidad con la Resolucion 773 de 2021 para el Centro Agroturistico Regional Santander.

Cordial saludo,

Se crea el comité estructurador para los procesos de contratacion de bienes y servicios de la
entidad. Se define de la siguiente manera: “Comité(s) Estructurador(es): Son las personas
encargadas de configurar y construir los estudios previos, estudios de mercado y matriz de riesgos,
ademads acompafian el proceso precontractual hasta el momento en que se aprueben las garantias
y se registre presupuestalmente el contrato.”

Este comité tiene la funcidn de elaboracion y proyeccidn de los documentos de la etapa
preparatoria de los procesos contractuales. En el participara: El area solicitante la cual debera
estructurar y suscribir los estudios previos, analisis del sector y andlisis de riesgo conjunto con sus
anexos. El drea juridica, acompafara la estructuracién y la consolidacion de la etapa precontractual
en la plataforma SECOP II. El drea financiera apoyara en la construcciéon de los indicadores
financieros y viabilidad econdmica, cuando haya lugar. También es funcidn de este comité la
estructuracion de las respuestas a las observaciones que se realicen en el marco del proceso de
seleccion y solamente responderdn las observaciones que sean allegadas hasta la presentacién de
las ofertas. La designacidon de este comité la realizara el Ordenador del gasto.”

De igual forma, Los estudios previos seran elaborados por el comité estructurador del area donde
se origina la necesidad y deberan ser suscritos por las personas que intervengan en la elaboracidn
de estos, quienes serdn los responsables de presentar el documento final con sus respectivos
soportes, los cuales seran el resultado de una correcta planeacion, que refleje la necesidad de la
contratacion, la modalidad de contratacién y la pertinencia del proceso.” y sefiala que “El Grupo
Integrado de Gestidon Contractual acompafiard al comité estructurador del proceso en otorgar linea
respecto de los componentes juridicos que se incluyan en el estudio previo, sin embargo, no
suscribira los respectivos estudios previos puesto que no tienen a cargo la necesidad de los
procesos contractuales.”

En el mismo sentido, El area técnica interesada realiza el estudio del sector y los Comités de
Contratacién de las Direcciones Regionales y de los Centros de Formacién Profesional Integral
verifican la coherencia general de los Estudios Previos y, por consiguiente, la coherencia del
estudio del sector, que hace parte de ellos, en lo de su competencia.” (...) “El comité técnico
estructurador tendra la posibilidad de realizar el estudio del mercado a través de los siguientes
mecanismos: precios historicos de la entidad y otras entidades, precios de mercado, cotizaciones
dentro del estudio del mercado, precios de catdlogo.” (...) “Es importante establecer que en el
desarrollo de los principios de publicidad y trasparencia la plataforma SECOP Il facilita los procesos
de solicitud de cotizaciones, por cuanto aun cuando no sea la Unica metodologia o sea obligatorio
se us0, se recomienda tenerla como una opcidn preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no
participacion de proponentes en la solicitud de cotizaciéon puede ser razén para no emprender el
proceso de seleccion.”

POR LO ANTERIOR, SE HACE NECESARIO DESIGNAR EL COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO
DESCRITO A CONTINUACION:

Objeto del proceso: "Contratar el suministro de bonos de alimentacidn para los trabajadores
oficiales adscritos al centro Agroturistico del SENA regional Santander"

INTEGRANTES DEL COMITE ESTRUCTURADOR:
AREA SOLICITANTE:

Lady Leonela Ortiz Viviescas - Coordinadora Administrativa y Financiera
Paula Andrea Bautista Vega - Profesional de Apoyo SST
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Funciones: Debe elaborar, estructurar y suscribir los estudios previos, estudio de mercado, estudio
y analisis del sector y analisis de riesgo conjunto con sus anexos. De acuerdo con lo establecido en
el manual de contratacién, bajo el cumplimiento del principio de planeacidn, es indispensable que
el drea solicitante del proceso estructure la necesidad real en el estudio previo, sin limitarse al
presupuesto establecido; sin que ello signifique la adquisicion del 100% del bien o servicio,
permitiendo asi que se determine los requerimientos de la Entidad y en el caso de modificaciones
y/o adiciones no sera considerado una falta de planeacion, sino un aprovechamiento de recursos
adicionales.

AREA FINANCIERA:

Lady Leonela Ortiz Viviescas - Coordinadora Administrativa y Financiera

Funciones: Apoya en la construccién de los indicadores financieros y viabilidad econédmica, cuando
haya lugar.

AREA CONTRACTUAL:
Erick David Romero Veldsquez - Abogado proceso Gestidon Contractual
Ana Jasmine Sanmiguel Jaimes- Profesional Proceso Gestidon Contractual

Funciones: Acompafia la estructuracion y la consolidacidn de la etapa precontractual en la
plataforma SECOP II.

También es funcidén de este comité la estructuracion de las respuestas a las observaciones que se
realicen en el marco del proceso de seleccidn y solamente responderdn las observaciones que
sean allegadas hasta la presentacion de las ofertas.

Cordialmente,

PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ
Subdirectora (E) Centro Agroturistico
Regional Santander — SENA

Calle 22 No. 9-82, San Gil, Colombia
Tel.: +57 (607) 7248113 Ext. 73886
prodriguez@sena.edu.co

Atentamente,

. Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General
servicioalciudadano@sena.edu.co
7AV PBX:5461500
Calle 57 - 8 - 69 Bogota Colombia
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