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CLÁUSULAS DEL CONTRATO 
 
OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
PARA LA PROYECCIÓN DE DOCUMENTOS, ORIENTACIÓN A LA COMUNIDAD, Y 
DEMÁS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE 
VILLETA.  

CLÁUSULA PRIMERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del 
objeto del contrato, LA CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones: 

A. GENERALES 

1. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los 
estudios previos que forman parte integral del mismo.  

2. Cumplir la Constitución y la normatividad que rige la contratación con entidades del 
Estado.  

3. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demás actas 
que se requieran durante la ejecución del contrato.  

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  
5. Colaborar con la PERSONERÍA DE VILLETA para que el objeto contratado se cumpla 

y sea de la mejor calidad.  
6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.  
7. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensiones 

y Riesgos Laborales, así como aportes parafiscales, cuando haya lugar; y presentar 
los documentos que así lo acrediten, como requisito para cada uno de los pagos, 
conforme lo establecido en el Decreto 2353 de 2015, Decreto 510 de 2003, Decreto 
1072 de 2015, las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 
1562 de 2012 y demás que las adicionen, complementen o modifiquen.  

8. Tramitar a la terminación del contrato, los documentos de paz y salvo 
correspondientes.  

9. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y 
comerciales establecidas en el estudio previo.  

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor del 
contrato, según corresponda.  

11. Guardar total reserva de la información que obtenga de la PERSONERÍA MUNICIPAL 
DE VILLETA en desarrollo del objeto contractual, salvo requerimiento de autoridad 
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competente.  
12. Custodiar y cuidar la documentación e información que en cumplimiento del objeto 

contractual sea entregada por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA, así como 
a la que tenga acceso, e impedir o evitar la sustracción, destrucción, ocultamiento o 
utilización indebidos. 

13. Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información de la que 
haga uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, 
comprometiéndose a no utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, 
publicarla, cederla, revelarla o reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a 
disposición de terceros que no estén autorizados por la PERSONERÍA MUNICIPAL 
DE VILLETA para conocerla.  

14. No ejercer actos que comprometen o afecten a la PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
VILLETA, por lo que es su obligación como Contratista no utilizar, incluso después de 
terminada la relación contractual, para su beneficio o el de terceros: información de 
sus  vigilados, bases de datos de cualquier índole, software, procedimientos, 
métodos, estudios, estadísticas, proyectos y demás información técnica, financiera, 
económica, comercial o cualquier otra información utilizada o elaborada por la 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA en cumplimiento de su misión institucional.  

15. Cumplir con la legislación vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la 
entidad ha implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de 
los datos de carácter personal, privado o sensibles a los que tenga acceso.  

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservación, 
protección, custodia y reserva de la información que reciba, produzca, procese o 
tenga acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga, perdida o 
difusión no autorizada.  

17. No transferir, ceder o divulgar los “usuarios” y “contraseñas” que le sean asignados al 
contratista (si aplica), teniendo en cuenta que se encuentran bajo su responsabilidad 
todas las acciones o tareas que se realicen con estos.  

18. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la información entregada u 
obtenida de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA en desarrollo de su objeto 
contractual.  

19. Conocer, respetar y cumplir las políticas de buen gobierno, normas y medidas de 
seguridad implementadas por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA y demás 
normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y protección de los 
activos de información de la entidad.  

20. Para el caso del manejo de información que incluya datos personales, el 
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CONTRATISTA dará estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y 
legales sobre la protección del derecho fundamental de habeas data, en particular lo 
dispuesto en el artículo 15 de la Constitución Política y la Ley 1581 de 2012 y demás 
normas que la reglamenten, modifiquen o deroguen.   

21. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 
de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente 
a la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA a través del Supervisor, según 
corresponda, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás 
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren 
necesarios.  

22. Constituir las garantías pactadas, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
suscripción del contrato. (Cuando aplique) 

23. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generación de daño 
a los funcionarios, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad.  

24. Responder por la conservación y uso adecuado de los bienes y documentos que le 
sean entregados por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLETA en ejecución del 
contrato.  

25. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no 
pago de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como 
no recibidos a satisfacción por el supervisor, así como el riesgo de la indemnización 
de perjuicios causados por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio. 

26. Pagar los impuestos, tasas y contribuciones previstas en las disposiciones nacionales 
o distritales que correspondan por la naturaleza y monto del contrato.  

27. Responder ante las autoridades competentes por los actos y omisiones que ejecute 
en desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a 
terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

28. Publicar los informes de ejecución del contrato en la plataforma SECOP II de 
conformidad con la periodicidad establecida, de acuerdo con lo dispuesto en el literal 
g) del artículo 11 de la Ley 1712 de 2014 y el artículo 2.1.1.2.1.8 del Decreto 1081 de 
2015. 

29. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por la PERSONERIA DE 
VILLETA, para el desarrollo del contrato ningún software sin autorización. 

30. Todos los demás en cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 y las contempladas en 
el Sistema de Seguridad y Salud en el trabajo de la Entidad. 

31. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto 
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B. ESPECÍFICAS: 

1. Apoyar en el recibo, radicación, relación y clasificación de los documentos radicados 
por la comunidad, contratistas y funcionarios en los sistemas de información que 
maneja la entidad, según el caso. 

2. Apoyar la Personería en la rendición de informes a las diferentes entidades que lo 
solicitan. 

3. Apoyar a la Personería en el cumplimiento de las comisiones ordenadas por otras 
entidades. 

4. Redactar toda clase de documentos e información que se requiera que tenga relación 
directa con las funciones de la Personería Municipal, como lo son derechos de petición, 
resoluciones, remisiones por competencia, amparos de pobreza, oficios entidades, 
entre otros.  

5. Diseñar y diligenciar formatos e instrumentos para el funcionamiento de la Personería. 
6. Apoyar a la Personería en el archivo, clasificación, selección, entrega, recepción y 

registro de correspondencia de acuerdo con lo estipulado en la ley 594 de 2000 y/o 
aquellas que la modifiquen.  

7. Colaborar con el control de los inventarios de la entidad, de acuerdo con las instrucción 
del supervisor.  

8. Apoyar a la Preparación y presentación de informes y estadísticas de resultados que 
le sean solicitados por el supervisor, así como las recomendaciones para el 
mejoramiento de los procedimientos de la gestión en general de la Personería.  

9. Apoyar logísticamente las actividades programadas por la Personería que involucran 
a la comunidad, como talleres, reuniones, etc.  

10. Apoyar a la Personería Municipal en la proyección del presupuesto anual. 
11. Apoyar el trámite de registro de consignación de valores que ingresen a la entidad y 

de pagos de las obligaciones con cargo a la misma, ejecución mensual y consolidado 
mensual. 

12. Apoyar las actividades inherentes para la adecuada presentación de la Oficina, 
organización y actualización del archivo de gestión de la Personería Municipal. 

13. Brindar información a la comunidad, a los entes de control u otras entidades respecto 
a los requerimientos que realicen en el marco de las funciones de la Personería, a 
través de los canales de comunicación oficiales de la entidad y los horarios 
establecidos de atención de la misma.   

14. Presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de las 
obligaciones pactadas y realizar el cargue mensual de las evidencias en la plataforma 
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SECOP II.  el cual deberá contener como mínimo: 1. Detalle del cumplimiento de cada 
una de las obligaciones con sus debidos soportes, de las efectivamente ejecutadas. 
2. Evidencia de los entregables 3. Balance Financiero. 

 
Resultados o Entregables Esperados 

No. Resultado o Producto Cantidad 
 

1 Informe ejecución de actividades. 
Uno (1) 

Mensual 

2 

Documentos que soporten:   

i) Reuniones, capacitaciones, seguimiento de actividades de la personaría, 

respuestas a usuarios y Entidades, entre otros. 

ii) Seguimiento del archivo de la Personería Municipal 
iii) Evidencias de la elaboración de los documentos requeridos para el 

cumplimiento de las obligaciones del contrato. 

iv) Revisión de derechos de petición o requerimientos que se tramiten. 

 

Los que aplique 

Mensual 

3 
Informe final que contenga todas actividades realizadas durante la ejecución del 

último periodo de contrato. 

Uno (1) 

 
NOTA 1: Los productos relacionados anteriormente, deben ser entregados en medio digital, 
por correo electrónico al supervisor del contrato junto con la cuenta de cobro, deben ser 
cargados en la carpeta dispuesta para la ejecución del contrato, con los soportes y 
evidencias de cada una de las obligaciones y/o entregables, y cargados en la plataforma 
SECOP II de CCE. 

 
1. Presentar un Informe final que contenga todas actividades realizadas durante la 

ejecución del último periodo del contrato. 
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2.  Las demás que demande la Personería a través de su supervisor, que correspondan 
a la naturaleza del contrato y que sean necesarias para la consecución del fin del objeto 
contractual. 

 

CLASULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE 
VILLETA. 

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se 

requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la 
normatividad vigente. 

5. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 

CLÁUSULA TERCERA. - PLAZO: El plazo para la ejecución del contrato será de DOS (2) 
MESES Y CUATRO (4) DÍAS, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa 
expedición del registro presupuestal, la aprobación de las garantías (cuando aplique), 
afiliación a la ARL y la verificación por parte del Supervisor del contrato sobre el cumplimiento 
de las obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Social Integral 
y parafiscales, cuando corresponda.  

CLÁUSULA CUARTA. - SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del 
contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza 
mayor, caso fortuito o de interés público que impidan su ejecución. La parte contratante que 
resulte afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones 
contractuales, deberá notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y 
a la terminación de dichas condiciones. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se 
causen perjuicios a la Entidad, ni deriven mayores costos para ésta. Como consecuencia 
de la suspensión el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la 
garantía única en proporción al término de la suspensión. El término de suspensión no se 
computará para efectos de los plazos del contrato. 
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CLÁUSULA QUINTA - VALOR Y FORMA DE PAGO: - El valor estimado del contrato que se 
derive del proceso de contratación será hasta por CINCO MILLONES CIENTO VEINTE MIL 
PESOS ($5.120.000) MONEDA CORRIENTE incluidos todos los impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos que conlleven la celebración y ejecución del contrato.  
 
La PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLERA, cancelará al CONTRATISTA el valor del 
contrato en moneda legal colombiana, en mensualidades vencidas por la suma de DOS 
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000) MONEDA CORRIENTE o 
proporcional al servicio prestado y los días ejecutados, lo cual se contabilizará a partir de 
la fecha de suscripción del acta de inicio, de acuerdo con los servicios efectivamente 
prestados y recibidos a satisfacción por parte del supervisor del contrato en dicho periodo. 
El último pago será proporcional al servicio prestado y los días efectivamente ejecutados. 
 
NOTA 1: Para efectos presupuestales y financieros, el mes contablemente será de treinta 
(30) días.  
 
Previa presentación de los siguientes documentos: 
 

a. Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo 
a la supervisión (si aplica) y el contratista. 
 

b. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato. 
c. Copia de la Planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral 
en proporción al valor devengado.  

CLÁUSULA SÉPTIMA - SUPERVISIÓN:  La supervisión de cada contrato será ejercida por 
la PERSONERA MUNICIPAL DE VILLETA, o quien haga sus veces o quien designe el 
ordenador del gasto.  El supervisor realizará el seguimiento de la ejecución del contrato 
teniendo en cuenta las definiciones contenidas en el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011, la 
demás normatividad vigente que rige la materia y el Manual de Contratación de la Entidad.   

CLASULA OCTAVA - PACTO DE INTEGRIDAD, NO TOLERANCIA CON LA 
CORRUPCIÓN Y EL SOBORNO: El Contratista con la suscripción del contrato se 
compromete a:  
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1. Apoyar las acciones del Estado Colombiano y la Personería Municipal de Villeta para 
fortalecer, garantizar, preservar la transparencia y combatir la Corrupción y el 
soborno en la Contratación Pública. 

2. No ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún 
funcionario público o contratista en relación con el contrato suscrito ó durante su 
ejecución, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su 
nombre. 

3. No incurrir en falsedad o adulteración de los documentos exigidos para cumplir con 
los requisitos establecidos para la celebración del contrato. 

4. Actuar con lealtad y abstenerse de utilizar maniobras para dilatar la correcta 
ejecución del contrato. 

5. Comunicar a los empleados ó colaboradores el contenido del presente Compromiso, 
explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento. 

CLÁUSULA NOVENA. - SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: Si el contratista no diere 
cumplimiento en forma total al objeto o a las obligaciones principales o accesorias 
emanadas del contrato, la Personería Municipal de Villeta previo agotamiento del 
procedimiento establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011, mediante acto administrativo motivado declarará el incumplimiento del 
contrato para hacer efectiva la CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA a título indemnizatorio 
por una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, 
como estimación anticipada de perjuicios.   
 
Si el contratista no diere cumplimiento en forma parcial al objeto o a las obligaciones 
principales o accesorias emanadas del contrato, la Personería Municipal de Villeta previo 
agotamiento del procedimiento establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011, mediante acto administrativo motivado declarará el 
incumplimiento del contrato para hacer efectiva la CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA a título 
indemnizatorio por una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del 
contrato, como estimación anticipada de perjuicios. 
La anterior tasación se hace como monto objetivo de los perjuicios que ocasione en caso de 
declaración de caducidad o de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones 
contractuales o cumplimiento defectuoso o tardío y su valor se imputará al de los perjuicios 
que sufra la Personería Municipal de Villeta por su incumplimiento.   
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La cláusula penal se pactará con las siguientes condiciones: (i) La declaratoria de 
incumplimiento para hacer efectiva la CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA, no genera como 
consecuencia la extinción de la obligación principal o accesoria; (ii) El vencimiento del plazo 
constituirá en mora al contratista, sin que sea necesario la comunicación de requerimiento 
alguno por parte de la Personería Municipal de Villeta; (iii) El valor de la CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA se compensará de las sumas adeudadas por la Personería Municipal de Villeta 
al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la garantía de cumplimiento o a través 
del cobro coactivo; y (iv) Habrá lugar a exigir la pena, sin que el CONTRATISTA pueda alegar 
que la inejecución de lo pactado no ha inferido perjuicio a la Personería Municipal de Villeta 
o le ha producido beneficio al contratista, de conformidad con el artículo 1599 del Código 
Civil.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA. - MULTAS: En caso de retardo en el cumplimiento de cualquiera de 
las obligaciones del contratista, la Personería Municipal de Villeta, previo agotamiento del 
Procedimiento establecido en el Art. 17 de la Ley 1150 de 2007 y el Art.86 de la Ley 1474 de 
2011, mediante acto administrativo motivado impondrá multa equivalente al (1%) del valor 
del contrato, por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor 
total de la multa supere el 10% del valor total del contrato.  
 
La imposición de multas se pactará con las siguientes condiciones: (i) La imposición de la 
multa no genera como consecuencia la extinción de la obligación principal o accesoria; (ii) 
El vencimiento del plazo constituirá en mora al contratista, sin que sea necesario la 
comunicación de requerimiento alguno por parte de la Personería; (iii) El valor de la MULTA 
se compensará de las sumas adeudadas por la SNS al CONTRATISTA, si las hubiere, o 
haciendo efectiva la garantía de cumplimiento o a través del cobro coactivo; (iv) La MULTA 
se impondrá por el simple retardo en el cumplimiento de alguna de las obligaciones del 
contratista, sin que pueda alegar que la inejecución de lo pactado no ha inferido perjuicio a 
la Personería o le ha producido beneficio al contratista. 
 
NOTA 1: El contratista autoriza a la Personería Municipal de Villeta a descontar o compensar 
de los montos adeudados las sanciones impuestas al mismo.   
 
NOTA 2: El pago o deducción de las multas no exonerará al contratista de la obligación de 
cumplir con el objeto del contrato ni las demás obligaciones y responsabilidades que emanen 
del mismo.  
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CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA - CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará 
por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes, 
siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o 
vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una prórroga. c) Por fuerza mayor o caso 
fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - LIQUIDACIÓN: De conformidad con lo establecido en 
el Artículo 217 del Decreto 019 de 2012, el presente contrato se podrá liquidar de común 
acuerdo dentro de los 4 meses siguientes a la expiración del plazo previsto para su 
ejecución o la fecha del acuerdo que disponga la terminación o cuando aplique. Sin perjuicio 
de dar aplicación a lo dispuesto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 o a lo establecido 
en el Decreto 1082 de 2015. 

NOTA: LA LIQUIDACIÓN NO ES OBLIGATORIA PARA LOS CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio 
de las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause 
perjuicios a la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA o a terceros, en los términos del 
artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA - CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: EL 
CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato, ni los derechos u obligaciones 
derivados de él, ni subcontratar total o parcialmente sin la autorización previa, expresa y 
escrita de la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA, sin perjuicio de lo establecido en el 
artículo 9o. de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - RÉGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCIÓN: Este 
contrato se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los decretos reglamentarios y a 
falta de regulación expresa por las normas de los Códigos de Comercio y Civil Colombiano. 
Las eventuales controversias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o 
liquidación del contrato serán competencia de la Jurisdicción Contencioso Administrativa. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que 
para la solución de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebración, ejecución, 
terminación o liquidación de este contrato, acudirán a los Mecanismos Alternativos de 
Solución de Conflictos previstos en la ley, tales como el arreglo directo, la conciliación, 
amigable composición y transacción. 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA - VEEDURÍA: Este contrato está sujeto a la vigilancia y 
control ciudadano, en los términos que señala el artículo 66 de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA - EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en 
cuenta que el contratista actúa con plena autonomía técnica y administrativa, y sin 
subordinación frente a la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA, y EL 
CONTRATISTA. 

CLÁUSULA DECIMA NOVENA - CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista 
información sujeta a reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta 
información. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra parte que la información 
suministrada tiene el carácter de confidencial. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA - MANEJO DE DATOS PERSONALES: EL CONTRATISTA se 
compromete a no revelar y mantener la confidencialidad, integridad y seguridad de los datos 
personales de terceros que pueda llegar a conocer en virtud del desarrollo de su contrato, 
lo anterior en cumplimiento de los lineamientos previstos en la Ley 1581 de 2012, Decreto 
1377 de 2013, el Decreto 886 de 2014 y la Política para el Tratamiento y Protección de 
Datos Personales de la personería Municipal de Villeta. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA - SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN: El 
CONTRATISTA se compromete a utilizar el software VPN definido por la entidad para el 
desarrollo de sus obligaciones contractuales cuando requiera acceder a los sistemas y 
redes de la Personería Municipal de Villeta, a partir de la suscripción del Acta de Inicio, con 
el fin de garantizar y conservar la seguridad de la información que maneje durante la 
ejecución del contrato. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - CAPACITACIONES: El CONTRATISTA se 
compromete a asistir a todas las capacitaciones que programe la Personería Municipal de 
Villeta, relacionadas con las aplicaciones y herramientas que deba utilizar durante la 
ejecución del contrato. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA - PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA 
BASADA EN GÉNERO EN LA CONTRATACIÓN: El contratista se obliga con la 
suscripción del presente contrato, a prevenir el abuso y el acoso sexual y demás violencias 
basadas en el género, a promover su denuncia y hacer un uso no sexista del lenguaje 
escrito, visual o audiovisual, conforme a lo dispuesto por la ley. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA - REPRESENTACIÓN: El Contratista es un ente 
independiente de la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA, y en consecuencia, el 
Contratista NO es su representante, agente o mandatario (Salvo poder otorgado por la 
Entidad). El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 
compromisos en nombre de la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA, ni de tomar 
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne 
la PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLETA contra todo reclamo, demanda, acción legal y 
costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de 
terceros, ocasionados por el CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las obligaciones 
contractuales. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y 
CONFLICTOS DE INTERESES: El Contratista declara bajo la gravedad del juramento no 
hallarse incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con la 
Entidad y en particular en las establecidas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, ni en las 
del artículo 5º de la Ley 828 de 2003, artículo 2º de la Ley 901 de 2004 y, en el artículo 43 
de la Ley 1955 de 2019 y demás normas sobre la materia. PARÁGRAFO PRIMERO: En 
caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterioridad a la firma del 
presente contrato, se procederá en la forma establecida en el artículo 9o. de la Ley 80 de 
1993. PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá declararse impedido para actuar en 
un asunto cuando tenga interés particular y directo en su regulación, gestión, control o 
decisión, o lo tuviere su cónyuge, compañero o compañera permanente, o algunos de sus 
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 
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o su socio o socios de hecho o de derecho. En este evento deberá seguirse el procedimiento 
interno establecido por la Entidad. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA - DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija 
como domicilio contractual el municipio de Villeta. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA - DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente 
contrato los siguientes documentos: a) Los estudios y/o documentos previos. b) Los 
certificados de disponibilidad y registro presupuestales. c) Los documentos, actas, 
acuerdos, comunicaciones y demás actos que se produzcan en desarrollo del objeto del 
contrato. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA - INCLUSIÓN DE CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: En 
los términos del numeral 2º del artículo 14 de la Ley 80 de 1.993, se pactan expresamente 
las cláusulas excepcionales al derecho común. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA - PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se considera perfeccionado con la 
suscripción del mismo por las partes. Para la ejecución se requiere: 1). La existencia del 
registro presupuestal correspondiente 2) Acta de inicio suscrita por las partes. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA- PUBLICACIÓN: De conformidad con el artículo 223 
del Decreto Nacional 019 de 2012, el presente contrato se publicará en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II. 
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