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INFORMACION GENERAL.
Numero de contrato: Fecha de radicacion: Numero de Radicacién:
20251800012797 19/08/2025 20252500406553
Fecha del Acta de inicio: Plazo del contrato: Periodo del Informe comprendido
16/04/2025 9/10/2025 Desde: Hasta:
16/04/2025 16/05/2025

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ADECUADO DESARROLLO
DE LAS CONVOCATORIAS DE ESTIMULOS, DENTRO DEL MARCO DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO DENOMINADO IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA ALIANZA POR LA GOBERNANZA
CULTURAL PARA LA VIGENCIA 2025 EN EL MUNICIPIO DE POPAYAN.

Supervisor y/o Interventor: LUIS FELIPE CHAVES MARTINEZ

Nombre o razén social del contratista: Adriana Astaiza Villamuez C.C.-N.I.T.: 34.325.280
Direccion: Calle 78 n 19-147 Plazuelas de la Hacienda Teléfonos: 3166208307
Informe parcial __X__ Informe Final ___
OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ANEXOS

CONTRACTUALES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en la realizacién [Esta actividad aun no ha sido desarrollada
procesos de socializacion de Ias|por el contratista, dado que actuaimente se] MEDIOS ~ DE
convocatorias y brindar apoyo técnico lencyentra en estudio para creacién de las| VERIFICACION:

IF;asra l;fep;i‘t”;:cm;re‘;‘: pr:ft:,‘s?is:aa: e; convocatorias que se lanzaran por parte de} .
la secretaria de Cultura y Turismo, teniendo HE R Ve

culturales, convocadas en las. reflejados en lo

_ : i tef] : ) S|
Convocatorias a cargo de la secretaria [2N cuenta lo anterior se veran reflejados enfsrgximos informes
de Cultura y Turismo. los préximos informes.

2. Brindar apoyo en la organizacién, |Esta actividad ain no ha sido desarrollad MEDIOS DE
validacion y  subsanacion de |por el contratista, dado que actualmente s 2
documentacion administrativa fencuentra en estudio para creacién de la VERIFICACION:
solicitada mediante los términos de |convocatorias que se lanzaran por parte d .
referencia de cada convocatoria a|a secretaria de Cultura y Turismo, teniendoj-0S @n€Xos se veran
cargo de la secretaria de Cultura ylen cuenta lo anterior se veran reflejados en ref}e@ados_ an logy
Turismo. los préximos informes. proximos informes

3. Brindar apoyo en el seguimiento, |=gta actividad atin no ha sido desarrollad L —
recepcion y revision de informes por el contratista, dado que actualmente se| it n
técnicos y financieros de los Jencuentra en estudio para creacion de lagf STeiad0s en losy
beneficiarios de las convocatorias de la [convocatorias que se lanzaran por parte deProximos informes
secretaria de Cultura y Turismo, la secretaria de Cultura y Turismo, teniend J
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4. Brindar apoyo los procesos

apoyo en la proyeccion de una encuesta
disefiada para recopilar informacion sobre
las necesidades, desafios y expectativas del
sector cultural en la ciudad de Popayan, esta

[Anexo 1 pantallazo dew
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en cuenta lo anterior se veran reflejados en
los proximos informes.
Durante este periodo la contratista brinda MEDIOS DE

VERIFICACION:

relacionadas a las
la secretaria de

PQRS
convocatorias de
Cultura y Turismo.

administrativos relacionados al : i correo borrador
; encuesta es un insumo para la creacion de la )
desarrol!o de las convoca.tonas de la |- vocatoria de estimulos 2025. enviado parah
secretaria de Cultura y Turismo. correcciones.
Para este periodo se present6 un borrador
el cual para el proximo informe se entrega
sus respectivas subsanaciones.
5. Brindar apoyo la organizacion, Esta activida'd aun no ha sido desarrollada MEDIOS D!E
ejecucion y desarrollo logistico de [PO" el contratista ya que en este momento no| VERIFICACION:
eventos relacionados con las|se ha realizado apertura de las
convocatorias (lanzamientos, |convocatorias. N/A
socializaciones, =~ ceremonias  de|Teniendo en cuenta lo anterior se veran
entrega, etc.) reflejados en los proximos informes
Para este periodo la contratista brindo apoyo
en la proyeccion de 4 certificaciones de los
. b anos .2022-2023-2024 y ?025 con el fin de MEDIOS DE
6. Brindar apoyo en la proyeccion de [mencionar su reconocimiento y apoyo por| VERIFICACION:

parte de la secretaria de Cultura y Turismo
asi: Certificacion de Reconocimiento y Apoyo
a ASOARTRA y Certificacion de
Reconocimiento y Apoyo a BERONICA
BUILES

Anexo 1. Copia de las
certificaciones.

Para este periodo la contratista apoyo en la

busqueda y recuperacion de las capetas y] ~MEDIOS DE
documentos de los beneficiados de la] VERIFICACION:
7. Las demas que sean necesarias [convocatoria de estimulos 2024.
para el cumplimiento del objeto|Para el proximo periodo se realizaraf "X
contractual. capacitaciéon por parte de archivo de la|Registro fotografico

secretaria de Cultura y Turismo con el fin de
darle un orden a las carpetas 2024, segun las

normas archivisticas.

OBSERVACIONES

2
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POR PARTE DEL SUPERVISOR: Establezca las

POR PARTE DEL CONTRATISTA: Establezca . .
observaciones por parte del supervisor.

las observaciones por parte del contratista.

\_ FIRMA DE LA CONTRATISTA
ADRIANA ASTAIZA VILLAMUEZ

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION
El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista
ha cumplido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente,
dentro del periodo de tiempo comprendido entre el 16/04/2025 y 16/05/2025 y cumpliendo con el pago al
Sistema de Seguridad Social, y por lo que se procede a la elaboracion del acta de pago parcial _x_ y/o final,

para el trdmite de pago.

FIRMA RVIS
LUIS FELIPE C A RTINEZ

Nota: En caso de que el contratista presente un informe de actividades en formato externo, el supervisor
del contrato debera diligenciar este documento trasladando la informacion del informe presentado por el
contratista indicando el nimero de radicado y el nimero de folios.

DOCUMENTOS ANEXOS No. FOLIOS, CD’S, DVD’S

En cumplimiento del objeto contractual se desarrollaron las actividades Informe interventoria, anexos y
ldocumentos en archivo y

rogramadas para este periodo, las cuales se presentaron en medio
e o 4 pl P | q P word, Excel aportados en
magnético, de la misma manera el soporte de seguridad 500| medio magnético

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTO CONFORMAN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA C TANTE, PARA TRAMITE DE PAGO.

Yo dxes Yaned Compo AUYo  Frecibo™a lo' ey dnas\czel mes de del ano ____los
documentos anteriormente descritos, los Euales ffas HISHND %Q%)@edlente contractual.

0404

H\NAvd ’ {dDIN J}ni.aiij

Firma recibido Pers’oﬁVaI‘Ame de gestion

"'\'1\14 ‘

B it
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DEPENDENCIA CONTRATANTE:  [SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO
CONTRATISTA / CONVENIANTE: |ADRIANA ASTAIZA VILLAMUEZ
C.C.-N.l.T.: 34.325.280 DIRECCION: Calle 78 # 19-147 | TELEFONO: 3166208307

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION PARA EL ADECUADO DESARROLLO
DE LAS CONVOCATORIAS DE ESTIMULOS DENTRO DEL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO
IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA ALIANZA POR LA GOBERNANZA CULTURAL PARA LA VIGENCIA 2025 EN EL
MUNICIPIO DE POPAYAN

SUPERVISOR O INTERVENTOR: lLUIS FELIPE CHAVEZ MARTINEZ

1. CERTIFICACION DE PUBLICACION EN EL SECOP Y SIA OBSERVA.

IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP II: MP-CT-CD-057-2025

TIENE GARANTIAS VIGENTE§, ACTUQLIZADAS Y PUBLICAPAS EN ELSECOPII SI , NA_X

El funcionario / contratista, _LO 0\ A\Mes (JAU YA & identificado con CC. {4 g 4 designado
por el secretario o jefede la Unid Mdmlm rafl Iva, para }é 5d[}1|n|stra0|on y reg|stro del SECOP.II, Y El funcionario /
contratista, ﬂ}ﬂj \ fhm < _identificado con CC. ZA 8\6 (b designado por el secretario
o jefe de la Unidad Ac(n‘mlstratlv\a/para la adhrﬁ);tramon y registro de SIA OBSERVA:
CERTIFICAN que a la fecha ( ) una vez consultado el SECOP II'Y SIA OBSERVA, que el CONTRATISTA
en mencion, tiene publicados los documentos correspondientes al mes de del expediente contractual
en las plataformas. Por lo tanto, se otorga visto bueno para continuar con el tramite del pago.

FIRMA EséoeGSAB{EJs OP I FIRMA DEQ&ESPCS(SABLE SIA O&EERVA

2. CERTIFICACION DE ARCHIVO DE GESTION DE LA ORt§INA JURIDICA.

El funcionario/contratista FARES YANETH CAMPO A, identificado con CC. % 2R, 1} , responsable del
control del Archivo de Gestion de la Oficina Asesora Juridica, CERTIFICA quq a Ia fecha ( ), una vez
consultado el expediente fisico que reposa en el Archivo de Gestion-de-fa-Qfic/na-Juridica, el CONTRATISTA en
mencion, cuenta con los documentos al dia, por lo tanto, se otorga wsto?lzmqn a oonttnu?f con el tramite del pago.

().(ouv odun ONBA $31244 3
Y04 30 TA AT N
FIRMA DEL RESPONSABLE AN " )
X, \' ERL A i TR S PPN S - %
3. CERTIFICACION DE PQRSD X i ‘
La secretaria(o) ejecutiva o quien haga sus veces e ot ey (O o S
identificada(o), con CC. No _ =34 4 23 Y , responsable del control de reqiierimientos o PQRSD que ingresan a

la Unidad Administrativa. CERTIFICA que a la fecha ( 23 05/ 23), el contratista en mencion. No presenta requerimientos
o PQRSD vencidas o pendientes de tramite o respuesta. De conformidad con lo registrado en el formato de control a
PQRSD F-GAC-03 a mi cargo. Por lo anterior se otorga visto bueno para continuar con tramite del pago.

FIRMA DEL RESPONSABLE KZ (W “\**J”Q J ’

\
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