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INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE

SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
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APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL | _| INFORME FINAL

Cuota Numero 04

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4147.010.26.1.733-2025

Nombre completo del contratista: Daniela Galeano Martinez

Documento de identificacion: 1.005.892.449

Nombre del supervisor: IVAN JAVIER MARTINEZ ARTURO

Organismo: SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT

Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestién a la Secretaria de Vivienda
Social y Habitat con el fin de brindar soporte en la digitalizacién e integracion de
documentos fisicos de usuarios en expedientes contractuales para su actualizacion y
organizacion. :

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
11/07/2025 31/10/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 1 de 11



ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

MAJAO01.04.03.P002.F004

VERSION 002

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: TRECE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL
PESOS M/CTE ($13.656.000)

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignaciéon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$13.656.000

$3.414.000

$10.242.000

$0

Informacion del pago de seguridad social:

Este documento es propiedad de la Administracion Central dei Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla: 9492898442.

de Pensiones y Riesgos | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1000000584 .
Laborales Operador: Aportes en linea

Fecha de Pago:03/10/2025,

Periodo de pago de la seguridad social: OCTUBRE 2025 -

Observacion del informe contable y financiero: N/A
5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas por la
contratista segun el contrato de Prestacién de Servicios No. 4147.010.26.1.733-2025, cuota
4

1. Brindar apoyo técnico en la recepcion, clasificacion de la documentacion de los usuarios
de manera oportuna y confiable para los usuarios de la secretaria de Vivienda Social y
Habitat.

11 La contratista brindo apoyo técnico en la recepcién y clasificacion de la
documentacion, garantizando su gestion oportuna y confiable. En el marco de esta
labor, se recibieron y organizaron 60 cuentas de cobro presentadas en el mes de
Octubre 2025, por los contratistas de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat,
contribuyendo asi a la adecuada trazabilidad y seguimiento de los procesos
administrativos.

Link del Drive: https://drive.google.com/drive/folders/1PpWtmcpfyaRbhQIOB-
WxW4nr8 OAyMp

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéh o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Tk CLAUDIA QUERDERD »

DANIELA GALEAND Y

230 EAURLA BEDOYA +  LISTAS -

111002025 1/10/2025 1004-2025 OLGA STELLA ABADIA CABAL 2102025 SN NOVEDADES

2 950 312025 81012025 1043-2025 CARLOS ENRIQUT VALLE BIG2025 SIN NOVEDADES
3 251 1102025 twm:.z’ozs 3002925 JUA CARLOS MOREFA 127102025 Si NOVEDADES
= 952 WIH2028 1049022025 0302025 RICOLAS ARAGON SANCHEZ 131072026 SIN NOVEDADES
% 063 10/1022025 106102025 882.2025 GASRIELA GAMBOA YALLEIO 137102025 SIN NOVEDADES
053 10132026 16102025 10382025 ANA BOLENA TRUNLLO 137102025 Sité HOVEDADES
e 055 107102025 10102025 10202023 ANDREA GUTIERREZ BARRERO | 1enwaezs SIN NOVEDADES
85 10102025 1041062025 10382025 LAURA ISABEL GARCIA VIVAS 137102025 SN NOVEDADES
es7 101012025 10072025 946-2025 SEBASTIAN VILLEGAS RIZO 12026 Sité NOVEDADES
/ 101102025 102025 5852025 SABELLA GARDONA GIRALDO | 12T0025 SN HOVEDADES
e o5 1011312025 106102025 1028-2025 YENNY MARCELA CARDERAS 120102025 it HOVEDADES

- - o P— OOZE | JORGE ENRIGUE SALAZAR MARCLLD V025 NOTIENE HFORME DE SUPERVISION

2. Brindar apoyo técnico en la verificacion de los documentos proporcionados por los
usuarios para la gestion de las cuentas de cobro de la Entidad.

2.1 La contratista brind6 apoyo técnico con la verificacién en el Drive de cuentas de
Octubre 2025, revisando que se encuentren los documentos de la cuenta de
cobro de cada prestador de servicios de la Secretaria de Vivienda Social y
Habitat, como Documento Soporte, Informe Detallado, Planilla de Seguridad
Social, Informe de Supervision de acuerdo con la cuota correspondiente.

Dicha verificacion fue realizada en el Link del Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/1AhHMu8NPFBybgdNMAfQoLI0 81EYNGZ

conforme a los documentos exigidos en la lista de chequeo SVSH-GC-F0003

Este documento es propiedad de la Administracién Central def Distrito de Santiago de Cafi. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Adjunto link del drive de las carpetas que se revisaron en el mes de Octubre:

2 Inicio

Insertar Disposicidn de pdgina

https://drive.qooqle.com/drive/folders/1luozdol95bUINqu|NVDlXpr6G VVSdB

2.1 VERIFICACION CARPETAS DRIVE OCTUBRE i025 ~ Excel

Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat

Q {Cut desea hager?

" DANIELA GALEANO | LSTAS |

®

Hacienda para el tramite de pago.

% {Century Schoolbool - | Ay & [Genen ] ; BB Formato condicioral = Hinar ~ | 2 -
{ N K s I s;"’""; o;o_“:_\‘_:‘: ? @}Darfurmato como tabla v : %?‘ Efiminar v i v o
= === s i TR B 50 i [57 Estilos de celda ~ iE i Formato v 3 &
e Fuete L Kineadén i Mimeo & Estlos - Celas
E F G H i d AR AETTEIEATETT A
1
2
3
;i conTRaT: DEPENDENCIA.
4 E R J
oz ! 1004-2025 OLGA STELLA ABADIA CABAL SGOV 201012025
s 2 10432025 CARLOSENRIQUE VALLE DESPACHO SVSH 811012025
R 290-2025 JUA CARLOS MORERA SMIL 1301012028
w5 * 900-2025 NICOLAS ARAGON SANCHEZ SMIL 1341012025 I
s 5 892:2025 GABRIELA GAMBOA YALLEJO SMiL 1311012025 !
. O 10332025 ANA BOLENA TRUJILLO ML 131012025
w7 1202025 . | . ANDREA GUTIERREZ BARRERO sMiL 130012025
953 8 1036-2025 LAURAISABEL GARCIA VIVAS SML 131012025
sso 9 955.2025 SEBASTIAN VILLEGAS RIZO sML 1311012026 :
. O 885-2026 ISABELLA CARDONA GIRALDD ShIL 1311612025 ‘ .
w " 10282025 YENNYMARCELA CARDENAS SMIL 131012025 i
we B 856.2025 JORGE ENFILE SALAZAR SMiL 1301012025 o ' i
w B 9572025 ANAGUNANDORODZCO sMIL 1301042025
o " 9812025 | STEPHANYMONTOYACARDONA ML 1311012025 ; : )
® 10232025 MARLYN CAROLINA RIVERA SMIL 134012025 :
S KT I

2 2 La contratista brindé apoyo técnico diligenciando la matriz de seguimiento de 36 cuentas
de cobro 2025, con la informacién de cada prestador de servicios de la Secretaria de Vivienda
Social y Habitat, asignandole a cada DS (Documento soporte), con el cual se envia para

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Se carga matriz con la informacién mencionada

Link del Drive: https://drive.google.com/drive/folders/15au7RWRVPnuH-
uiTWoejZQGs0 BMRpOk

2.2 ASIGNACION DE DS OCTUBRE - Escel s o

Farmulas Datos  Revisar  Vista  Ayuds  Acrobat Q ik dosea acec!

Formate condicional v

by O = 1L

Ordensry  Buscary | Complementos | Cr

filtrar~  seleccionar v ioun

U# Dar formato coma tabla v | & Eliminar
(5% Estitos de celda v

$ - 9% 0wl

¢ Formato v

Portapapeles 7 Fuents [ Alineacion Hiimero H Estilos Celdas H Edicidn i Complementas EAdeb
2733 DS-2733 13/10/2025 4500379847| TORRES ROJAS JUAN DAVID 11441661306]4147.010.26.1.845-2025 2{DANIELA
2747, DS-2741 14/10/2025 4500383150|CASTANO VILLEGAS LUIS FERNANDO 163761261 |4147.010.26.1.990-2035 1[DANIELA
2748 DS-2748 14/10/2025 4500385081 TORRES GARCIA MARIA FERNANDA 298185854(4147.010.26.1.962-2025 1|DANIELA
2745 DS-2743 14/10/2025 4500379300[ SALAZAR MARCILLO JORGE ENRIQUE 169493544)4147.010.26.1.856-2025 2|DANIELA
2751 DS-2781 16/10/2025 4500377664| MONTERO GONZALEZ ANGELA INES 670248961 |4147.010.26.1.788-2025 3| DANIELA
2752, DS-2152 16/10/2025 ORTILLA RUEDA A1DA YOLANDA 318444047|4147.010.26.1.515-2025 S|DANIELA
2758 DS-2758 16/10/2025 4500378049 SAA CARABALI JAMES 10545693114147.010.26.1.793-2025 3{DANIELA
2770, DS-2710 17/10/2025 4500384279 TRUHLLO RIASCOS MAURICIO 11439589344(4147.010.26.1.1012-2025 1| DANIELA
2771 BS-2171 17/10/2025 4500384628| VALENCIA RAMIREZ SARAY 11439588251 (4147,010.26.1.1014-2025 1|BANIELA
2W2' DSs-2172 17/10/2025 4500352689 RAMIREZ PAZ ESPERANZA 312968729|4147.010.26.1.021-2025 10|DANIELA
2773 DS-2773 20f10/2025 4500353442| AMORTEGU] BERNAL ALLISON DAYANA 11442131609|4147.010.26.1.033-2025 10IDANIELA
2784 DS-2784 20/10/2025 450037 ERRA MAVISOY WILSON DARIO 165399458|4147.010.26.1.715-2025 1|DANIELA
2785, DS.2785 20/10/2025 OBAR MARTINEZ MAYRA ALEIANDRA 1114233524{4147.010.26.1.1060-2025 1|DANIELA
2786 DS-2785 20/10/2025 4500374843 | BECERRA MAVISOY WILSON DARIO 165339458/4147.010.26.1.715-2025 2|DANIELA
2787 DS-21871 20/10/2025 4500356278{LONDONO PINTO NELSON NOEL 941502635|4147.010.26.1.077-2025 I0[DANIELA
2798 DS-2788 20/10/2025 4500374843]BECERRA MAVISOY WILSON DARIO 165339458/4147.010.26.1.715-2025 3|DANAELA
2804 DS-2804 22/16/2025 4500381830| BELTRAN GUTIERREZ JOSE (VAN 167521540|4147.010.26.1.973-2025 2|DANIELA
2805!  35.2805 22/10/2025 4500381346|VALENCIA POSSO ISABELA 105386290614147.610.26.1.855-2025 2[DANIELA
2806: DS-2805 22/10/2025 4500369191 GOMEZ MONTENEGRO MARISOL AMADDA 663130589)4147.010.26.1,513-2025 S|DANIELA
2807 DS5-2807 22/10/2025 4500381963 | GUTIERREZ GARCIA SEBASTIAN 11539595249|4147.010.26.1.972-2625 2| DANIELA
2808 DS-2808 22/10/2025 4500379422| MURIEL GUTIERREZ ANDRES FELIPE 1107047550114147.010.26.1.094-2025 10|DANIELA
2809 DS.2803 22/10/2025 © 4500385906[LIBREROS ROJAS DIEGO FERNANDO 65587453|4147.610.26.1.1078- 2025 1{DANIELA
2810; DS.-2818 22/10/2025 4500385673| CORAL ROSAS ANDREI FRANCISCO 11306455177)4147.010.26.1.1051-2025 1| DANIELA

2082

3. Apoyar en la digitalizacién e integracion de los documentos proporcionados por los
usuarios para la gestion de las cuentas de cobro.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualguier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Link del Drive:

https://drive.google. com/drive/folders/1SkM bquNnU90nov KoVRY9NgUs8xsxE
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3.1 La contratista apoyo enla digitalizacién e integracion de los documentos conforme
al formato SVSH-GC-F003 version 04- 20/ene/2025 que corresponde a la “Lista
de chequeo documentos de cuentas de cobro” que va anexo a cada cuenta de los
prestadores de servicios de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat. i

-

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Sant|a90 de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio; sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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| 4. Participar en mesas de trabajo y socializaciones convocadas por la supervision u
' ordenadora del gasto de la Secretaria de Vivienda Social y Habitat necesarios para el
cumplimiento de los procesos mnswnales del organismo.

4.1 La contratista no ejecuto esta actividad para este mes.

5. Las demas actividades que sean necesarlas para el cabal cumplimiento y ejecucién del
objeto contractual.

5.1La contratista remitié correos a los contratistas adscritos a la Secretaria de Vivienda
Social y Habitat, en el cual les informé que debian cargar la documentacion corres-
pondiente en sus respectivas carpetas de Drive, dado que sin este requisito no era
posible efectuar el envio de las cuentas. Asimismo, se solicité que dicha gestion se
realizara a la mayor brevedad posible.

Link del Drive: https://drive.google.com/drive/fol-
ders/1 vf40_wW5VXthb9qu7vaQ8m LrJtdB7A

Este documento es propiedad de la Administracion Centfal del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o medificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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22110725, 18:31 Devohucion de cuenta - fafta firma en informe de supervisidn - vivienda.cuentas fic@cali.gov.co - Comen de Alcaldfa de Cali
= e Gmail Q. insent DANIELA GALEANO X a v B 6

4 Resumueste corren alectrdnico
Rocibidos 34
Lrat Destacades UAG, Vivienda.cuentasfic aiincecueniaficiuatgovac a4 wet $49p.n. (haeat dis
sema bncicBed
Pespuesios

Meet Erviados Buenas tardes,

Nose pudo tramitar la cuenta debido a que of informe de supervisidn no se cneuentra firmado ni subido ol Drive. Por fo
para peder continuar con el Todmite.

Barradores 2

fds

Etiquetss

_Chats
Sent
ARPUI

CDP

CICULARES

Contacts

5.2La contratista Apoyo en la revision de las hojas de vida en la plataforma SIGEP I,
realizando seguimiento a través de una base de datos en Excel que contenia el
listado de contratistas. Su gestion permitio identificar inconsistencias en la informa-
cién registrada, orientar a los contratistas para que realizaran los ajustes necesa-
rios y firmaran correctamente sus hojas de vida en la plataforma.

Este documento es propiedad de fa Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Fémulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat Q A dess

armato condicionat =

Ordenary Buscary | Complementos | Crear
filtear v seleccionar v | i unPOF

ar formato como tabla v
¢ s
RS I I

stilos de celda v

Hiimero : Estitos : Edicion i Complementos Adobe Ac..
3 4 ? LS M.

LTADO |

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del Distrito Especial de Santiago de Cali, de los servicios
prestados pactados en el contrato No. 4147.010.26.1.733-2025.

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: La contratista a la fecha del presente informe no posee a
su cargo elementos devolutivos de propiedad del Distrito Especial de Santiago de Cali,
entregados por este organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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encuentra a paz y salvo con el archivo de gestién documental y el sistema de gestion
documental.

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recomendaciones para este periodo

el

IVAN JAVIER MARTINEZ ARTURO
Profesional Universitario
Supervisor

7. FIRMAS RESPONSABLES

\—/(,5')':) quéo\«a C
YESID FERNEY CARDONA CARDONA
Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Distrito de Santiago de Cali, 24/10/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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